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Objetivo:

Establecer y determinar los parametros de comunicacion de la entidad tanto interna como externamente, para divulgar los actos administrativos, la gestion administrativa, y demas disposiciones en prode la
mejora de la imagen institucional asociadas al logro de los objetivos establecidos.

Instrucciones:

1. Escriba el nombre del proceso que va a analizar
2. Diligencie cada una de las casillas de acuerdo al requerimiento establecido en la parte superior
3. Inserte una fila cuando vaya a ingresar nueva informacién

4. Los procesos estan clasificados segun su orden en el mapa de valor de la entidad

5. Cualquier duda sobre la informacion, remitase al Coordinador o Lider del Sistema de Gestién Integrado
6. La responsabilidad y la autoridad de la informacion interna y externa, se encuentra descrita en el Articulo 2 Resolucién 027 -

20200310
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Oficina de Calidad Portal Web
. Correo electronico . .
Correo electronico ™ Formalizar y socializar los
. Gestores Documentos Facultades emitido a la
CIENCIA, Director de Responsables del | pertinentes al proceso Interno Segun la vigencia comunidad documentos creados y/o
TECNOLOGIA E | investigacion y Lideres esp P P! " SAD "Sistema de E g 9 " actualizados a las parts
L Sistema Integra o | del CTel en el modelo Investigadores Externo M, correspondiente academica .
INNOVACION de procedimientos L AR Actualizacion de interesadas para su
de Gestion de operacion digital. Documentos” implementacion
Comunidad Registro en el SAD P !
universitaria Portal institucional
Divulgacioén, socializacion y
Portal Web Publicacién en el | participacion de la comundiad
Plataforma Institucional portal wgb y redes . academica y partes
. Gestores . sociales. interesadas dentro de las
CIENCIA, Director de . Comunidad . . . )
. N B Responsables del Convocatorias del . o Interno . Segun la vigencia convocatorias.
TECNOLOGIA E | investigacion y Lideres N universitaria y partes Redes sociales E "
. e Sistema Integra o CTel X Externo correspondiente Apertura de la
INNOVACION de procedimientos e interesadas . . .
de Gestion A L convocatoria en la Terminos de referencia
Aplicacién investigacion
N L plataforma
Universitaria P o .
institucional. Actualizaciones de Semilleros
(HermeSoft 2.) A
y Grupos de Investigacion
- Portal Web Publicacion en el Divulgacion, socializacion y
. Gestores Participacion en . portal web y redes S .
CIENCIA, Director de o Comunidad . . . . participacion de la comundiad
H . o B Responsables del experiencias . - Interno T Segun la vigencia sociales. .
TECNOLOGIA E | investigacion y Lideres N N universitaria y partes Plataforma Institucional E . academica y partes
L Sistema Integra o significativas de X Externo correspondiente .
INNOVACION de procedimientos L A interesadas . interesadas dentro de los
de Gestion aprendizaje . Correo electronico X
Redes sociales o eventos a realizar
emitido
CIENCIA, Director de Gestores o Facultades Correo electronico R . .
. N P Responsables del Certificaciones de Interno emitido Segun la vigencia | Correo electronico | Certificaciones de grupos de
TECNOLOGIA E | investigacién y Lideres N X A F-E ! - . N,
. S Sistema Integra o | grupos de invetigacion . Externo correspondiente emitido investigacion.
INNOVACION de procedimientos . Investigadores s
de Gestion Medios impresos




Gestores

Portal Web

Publicacion en el
portal web y redes

Divulgacion y participacion de
la comundiad academica y

CIENCIA, Director de " Comunidad Redes sociales . . . N .
H . o . Responsables del | Informacién sobre la . o Interno Segun la vigencia sociales. partes interesadas dentro de la
TECNOLOGIA E | investigacion y Lideres N N " universitaria y partes F-E 9 . -
L Sistema Integra o ferial del libro N Externo . correspondiente Feria del libro.
INNOVACION de procedimientos - interesadas Correo electronico .
de Gestion Correo electronico
. emitido Invitaciones.
Medios impresos
Aplicacién investigacion
Universitaria
Gestores (HermeSoft 2.) Divulgacion y socializacion a la
CIENCIA, Director de . Comunidad . . . Publicacién en el |comundiad academica y partes
H . o B Responsables del [Publicaciones del Sello| . o Interno Segun la vigencia : o
TECNOLOGIA E | investigacion y Lideres Sistema Integra o Editorial universitaria y partes Extermno Portal Web E comespondiente portal web y redes | interesadas las publicaciones
INNOVACION de procedimientos g interesadas P sociales. realizadas por parte del Sello

de Gestion

Plataforma Institucional

Correo electronico

Editorial.

Cadigo Serie Documental (Ver Tabla de Retencién Documental).

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (601) 8281483 Linea Gratuita 018000180414

www.

edu.co E-mail:

NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestién de la Calidad
Aseglrese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional




