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Objetivo:

Establecer y determinar los parametros de comunicacion de la entidad tanto interna como externamente, para divulgar los actos administrativos, la gestion administrativa, y demas disposiciones en prode
la mejora de la imagen institucional asociadas al logro de los objetivos establecidos.

Instrucciones:

1. Escriba el nombre del proceso que va a analizar

[ Fecha de actualizacion: 2025-03-27

2- FUNCIONARIO / 3-ROL 11- RESPUESTA
1- NOMBRE DEL RESPONSABLE DE 4- INFORMACION A 5-RECEPTORDE LA  6- INTERNO (I) ;;\“;iDEIgElg;bl::ﬁ 8- FisICO (F) ?D-g:hllljl?lz‘lgg EE 10- REGISTRO DE LA ESPERADA O
PROCESO EMITIR LA Ref: Resolucién 027 - COMUNICAR COMUNICACION EXTERNO (E) COMUNICACION ELECTRONICO (E) PUBLICACION COMUNICACION PROPOSITO DE LA
COMUNICACION 20200310 COMUNICACION
Gestores de proceso ADOr001 ADOr007
Contratistas ADOr003 ADOr002
Facilitadores - . Entidades externas Portal web EPRF036
Responsables del Oficlos, Comunicados, Entidades Correspondencia Interna
Gestor Responsable . Circulares, I-E F-E Segun vigencia . INFORMAR
Sistema Integrado memorandos cooperantes o externa Correo Sistema
de Gestion Funcionarios Electrénico Cartelera Institucional de
Publicos Solicitudes
Director de proyectos Gestores Invitaciones a Entidades ADOr001 EPRr002| Presentar propuestas y
. presentar propuestas . T
Especiales y Responsables del cooperantes Portal Web P . Sistema Institucional dar a conocer el
N N ylo dar a conocer el ) . I-E . F-E Segun vigencia L N .
Relaciones Sistema Integra o . . Funcionarios Correspondencia Externa de Solicitudes portafolio de servicios
e o portafolio de servicios -
Interinstitucionales de Gestion Publicos delaD.P.ER.L
delaD.P.ER.I
Gestion de Convenios . . ADOr001
Interinstitucionales | COMunidad Udecina ADOI006 EPRr017
) Relacion de las entidades| Y Comunidad en ADOY010 AFIr067
Director de proyectos Gestores Externas con quien se general EPRF003
GESTION Especiales y celebre el convenio. Director de EPRF018
PROYECTOS Relaciones Rgsponsables del Alcance del proyecto Proyectos I-E Portal W.Eb F-E Segun vigencia EPRF019 INFORMAR
P Sistema Integra o blacion beneficiad X Correspondencia Externa EPRF030
ESPECIALES Y Interinstitucionales de Gestion poblacion beneficiada Especiales y
RELACIONES Gestor Responsable Evaluaclong Satisfaccion Relaciones EPRFOE;S
del Cliente Interinstitucionales EPRF037
INTERINSTITUCI Seguimiento al Proyecto Sistema Institucional de
ONAL ES Solicitudes
Facilitadores
Gestor Responsable R_esponsables del Informes a Contraloria | Talento Humano I-E Correo Electronico E NA Formatos F201A — quormar la cont_ratac!on
Sistema Integrado F201B interna de la vigencia
de Gestion
Facilitadores
Responsables del Plataforma Correo Aplicativo SIA Informar la contratacion
Gestor Responsable Sistema Integrado SIA OBSERVA Control Interno I-E Electronico E NA OBSERVA interna de la vigencia
de Gestion
Facilitadores Seguimiento a hallazgos /
Planes de mejoramiento Aprobacion
Gestor Responsable SRletsponslatt)les c:‘el (Acciones preventivas, Control Interno I-E PIatETorrtn? (llorreo E NA PIatafoArrSg,r(/)\(I)DaOrOOZ de los planes de
istema in ?9’3 O | correctivas y de mejora) ectronico mejoramiento
de Gestion
Gestores .
A Responsables del Informe Ejecucion Presupuesto Hacer seguimiento a la
Area Financiera N . Correo Electrénico E NA Archivo en Excel | ejecucion para verificar
Sistema Integra o Presupuestal Ucundinamarca o
) cumplimiento de metas.
de Gestion
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