
PASO A PASO PARA GENERAR CERTIFICADO DE INGRESOS 
Y RETENCIONES DE  ADMINISTRATIVOS Y GESTORES DEL 

CONOCIMIENTO Y APRENDIZAJE 
Paso 1. 
Ingreso a https://www.ucundinamarca.edu.co/ y a la plataforma 
Institucional Ingresar al portal institucional 
https://www.ucundinamarca.edu.co/ dar clic en la PLATAFORMA, 
digitando el usuario y contraseña asignados.  

Imagen 1. Ingreso al Portal Institucional y Plataforma Institucional 

Paso 2.
Ingreso a la plataforma. 

Imagen 2. Plataforma Institucional. 
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Paso 3.   

Ingreso al icono de Servicios de Tesorería.  

 

Imagen 3. Servicios de Tesorería.  
  
  

Paso 4.   
Ingreso al icono de Certificado Trabajador.  

  

 
  
Imagen 4. Certificado Trabajador.  

  
  



 

 
 

   

Paso 5.   
Información Certificado Trabajador.  

 
  
Imagen 5. Descargue Certificado Trabajador.   
  
  

  

  

  

  
  

  

Debe de seleccionar el   
Vigencia del cual se requiere el   

certificado   



Paso 6.

Descargar reporte PDF. 

Imagen 6. Certificado Trabajador 220. 

NOTA: Los certificados de ingresos y retenciones para el año gravable 2022 
para las siguiente modalidad de contratación:  

 OPS
 Anexo personal académico.
 Proveedores bajo cualquier tipo de contratación.

Serán expedidos por la oficina de Contabilidad se deberá contactar a los 
canales habilitados por la dependencia. 
contabilidad@ucundinamarca.edu.co 


