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"POR EL CUAL SE REGLAMENTAN LAS PRACTICAS ESPECIALES DE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, UDEC”

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, en
uso de sus atribuciones legales, estatutarias, Y,

CONSIDERANDO

Que el articulo 27 del Acuerdo 008 del 15 de Julio emanado del Consejo Académico
de definio las practicas como una de las formas de expresion de los espacios de
aprendizaje.

Que las practicas especiales se desarrollan con asistencia de estudiantes y
profesores a distintas partes o zonas del pais a nombre de la Universidad de
Cundinamarca, UDEC.

Que es necesario establecer normas y mecanismos de planificacion, ejecucion,
evaluacion y control que permitan el normal desarrollo de cada una de las practicas
especiales que se realicen.

Que es preciso definir la denominacion clasificacion de las actividades précticas
especiales dentro del contexto de desarrollo académico institucional.

Que el Consejo Académico en sesion del 7 de abril del 2005 aprobo la
reglamentacion de las practicas especiales.

ACUERDA
CAPITULO I
NATURALEZA Y JUSTIFICACION DE LAS PRACTICAS ESPECIALES

ARTICULO PRIMERO.- Se considera practica especial, toda actividad académica
con la participacién de estudiantes, realizada fuera de las instalaciones de |a
universidad, programada, planificada y supervisada por el o los docente(s) con base
en los lineamientos definidos en cada programa académico y acorde con los
contenidos, objetivos y logros propuestos en las asignaturas y/o nicleos tematicos,
buscando fomentar en el estudiante el analisis, interaccion, conocimiento y

comprension de los procesos inherentes a su futuro desempefio profesional.

ARTICULO SEGUNDO.- De acuerdo con su naturaleza las practicas especiales se
clasifican de la siguiente manera:

Visita: Actividad académica programada, planificada y supervisada por el o los
docente(s) , con el propdsito de dar a conocer y poner en contacto a los
estudiantes con procesos operativos, de tipo técnico, cientifico, ambiental, filoséfico,
humanistico, artistico, cultural, administrativo, o desarrollo socio-economico,
adelantados por instituciones u organizaciones, siendo la actividad fundamental la

observacion, el analisis, la discusidn .

Practica especial supervisada: Actividad académica programada, planificada y
supervisada por el o los docente(s), que busca poner al estudiante en contacto y
vivencia con aspectos tedrico —practicos, técnicos, operativos del ejercicio de la
profesion y el desarrollo de proyectos de investigacion.

De acuerdo con el tiempo de duracién las practicas especiales se clasifican en:

a- Practicas regulares o normales, cuando no implica pernoctar
C- Practicas extraordinarias, cuando implica pernoctar. R
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ARTICULO TERCERO.- La programacion de précticas especiales se debe basar en
los siguientes criterios:

a- La necesidad de desarrollar las actividades programadas para cumplir
eficientemente con los objetivos definidos en la asignatura y/o nicleos tematicos
correspondientes.

b- Imposibilidad demostrada tanto de sustituila o compensarla con otras
actividades que no requieran desplazamiento del grupo, como de realizarla en
menos tiempo o en un sitio mas cercano.

c- Conforme a los lineamientos definidos en cada programa académico y acorde con
los contenidos, objetivos y logros propuestos en las asignaturas y/o nucleos
tematicos.

CAPITULO 11

ASPECTOS ORGANIZATIVOS DE LAS PRACTICAS ESPECIALES

ARTICULO CUARTO.- En las asignaturas y/o nlcleos tematicos que en su
programacion contemplen visitas y practicas especiales supervisadas, el profesor o
profesores deben presentar ante el Director de Programa la programacion semestral
de actividades, en los primeros ocho (8) dias calendario de iniciado el semestre
académico. Una vez recibidos los formatos diligenciados, el Director del Programa
dispondra de tres (3) dias habiles para estudiar y dar visto bueno a las solicitudes,
que seran remitidas a la Decanatura quien se encargara de darle viabilidad de
acuerdo a los criterios fijados en este acuerdo y en un plazo no mayor a tres E3g
dias les dara tramite ante la Vicerrectoria Académica, que en el plazo de tres (3
dias habiles reunira al comité de practicas para que ordene o niegue la respectiva
practica.

ARTICULO ?UINTO.- Para las practicas especiales el o los docente(s), deberan
diligenciar el formato institucional disefiado para tal efecto.

PARAGRAFO PRIMERO.- La anterior formato debe ser conocido por los
estudiantes previos el desplazamiento con el propdsito de afianzar un conocimiento
previo en el estudiante, buscando mayor provecho de la actividad programada. El
docente debe disefiar una guia para el estudiante el cual deberd diligenciarlo como
parte complementaria haciendo sus aportes representados en resultados, analisis,
conlclusiqnes y recomendaciones que serviran como insumo para la discusion y
evaluacion.

PARAGRAFO SEGUNDO.- Una vez finalizada la Practica especial, el profesor o
profesores en asocio con minimo dos estudiantes, tendran un plazo de cinco (5)
dias habiles gara rendir un informe del desarrollo de la practica ante el Decano y/o
Director del Programa en formato que para el efecto suministrara la institucidn.

Sera causal de mala conducta el incumplimiento de los plazos aqui sefialados.

ARTICULO SEXTO.- El Comité de Practicas estara conformado por el Vicerrector
Académico, quien lo presidird, el Vicerrector Financiero, los Decanos de Facultad,
los Directores Seccionales y la Oficina de Recursos Fisicos, quienes elegiran entre
sus g}i?jmbros un secretario encargado de elaborar las actas y las comunicaciones
aprobadas.

Las reuniones ordinarias se programaran de acuerdo a los plazos consagrados en el
articulo 4° de este acuerdo y las extraordinarias por citacién del Vicerrector
Academico.

El comité expedira su propio reglamento y el calendario de las précticas. A
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ARTICULO SEPTIMO.- Con base en el calendario aprobado por el comité de
practicas, la oficina de Recursos Fisicos elaborara un cronograma de servicio de
transporte para todo el semestre, de la misma manera la Vicerrectoria Financiera y
los Directores de Seccionales adelantaran la gestidn pertinente que garantice las
reservas presupuéstales.

PARAGRAFO PRIMERO.- La Oficina de Recursos Fisicos enviara copia del citado
cronograma a las dependencias encargadas de su aplicacion y control.

PARAGRAFO SEGUNDO.- Sdlo por motivos de fuerza mayor comprobados, se
podra cambiar la fecha de programacion de la practica, previo visto bueno del
Director de Programa y aprobacion del Comité.

PARAGRAFO TERCERO.- Toda practica que se cancele por solicitud del
profesor sin causa justificada, perderd su opcion de ser realizada en el
semestre que esta en curso y su importancia, justificacion y programacion futura
deberan ser sometidas nuevamente a consideracién del comité de practicas.

ARTICULO OCTAVO.- Aquellas practicas especiales 3ue surjan debido a sucesos
imprevistos, podran ser consideradas en forma extraordinaria y se tramitaran si hay
disponibilidad de transporte 2 presupuesto.

ARTICULO NOVENO.- Las practicas se desarrollaran preferiblemente  dentro
de las  zonas de influencia de la Universidad de Cundinamarca, a
excepcion de casos especiales y de imprescindible ejecucion fuera del
Departamento evaluados por el comité de practicas.

ARTICULO DECIMO.- El profesor responsable de la practica velard por un efi-
ciente y adecuado manejo del material o elementos utilizados durante la misma v
los devolvera en las mismas condiciones en que fueron entregados, bien sea que
pertenezcan a la institucion, empresa o entidad colaboradora.

PARAGRAFO.- En caso de dafio o pérdida de elementos, materiales o equipos de
trabajo, la persona que se haya hecho cargo de ellos o aquellos a quienes se les
comprobare que son responsables de su dafio o pérdida, deberan reponerlos en el
término de quince (15) dias habiles siguientes a la realizacién de Ia practica, so
pena de incurrir en falta disciplinaria.

ARTICULO DECIMO PRIMERO.-El Profesor responsable de la practica debe
permdanecer con los estudiantes hasta la finalizacion de la misma en el sitio de
partida.

CAPITULO III
DEL REGIMEN DISCIPLINARIO

ARTICULO DECIMO SEGUNDO.- La asistencia de los estudiantes a las
practicas programadas, sera absolutamente obligatoria y serd comprobada
mediante llamada a lista por el profesor responsable, durante su desarrollo.

PARAGRAFO PRIMERO.- A la practica solamente podran asistir los
estudiantes matriculados en la asignatura y/o nlcleos tematicos.

PARAGRAFO SEGUNDO.- Queda prohibido al profesor responsable de la practica,
transportar personal diferente al inscrito en ella, sea extrafo, estudiante o
trabajador de la Universidad.

ARTICULO DECIMO TERCERO.-Todo el personal asistente a la practica especial,
incluyendo el conductor, estara bajo la autoridad del profesor responsable de ella, y
sujeto al cronograma de actividades.

.
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ARTICULO DECIMO CUARTO.- Todos los asistentes a las practicas especiales
deben observar conducta ejemplar, quedando terminantemente  prohibido vy
constituyendo falta grave disciplinaria:

a) Presentarse en estado de embriaguez al inicio de la practica.

b) Consumir bebidas alcohdlicas o estupefacientes durante el transcurso de Ia
practica.

c) Tomar sin permiso cualquier objeto, elemento material o producto de los lugares
visitados durante la practica, asi como entrar sin permiso a sitios ajenos al
desarrollo de ella.

PARAGRAFO.- Si el proiesor se presentare en estado de embriaguez o  simi-
lares, el conductor se abstendra de salir o continuar el transporte de la practica.
En tal evento el Conductor esta obligado a regresar a la sede correspondiente.

ARTICULO DECIMO QUINTO.- El estudiante que inicie una practica, pero que no
asista normalmente al desarrollo total de la misma, se considerara que no ha
asistido a ella y se harda merecedor a las sanciones previstas en el reglamento
estudiantil vigente, salvo en los casos de fuerza mayor comprobada y aceptada por
la Direccion de Programa.

ARTICULO DECIMO SEXTO.- Sera causal de suspension definitiva de las
practicas especiales durante el semestre, en la asignatura y/o nucleos tematicos
correspondiente, al estudiante que observe cualguier comportamiento que

I

desmerité la buena imagen de la institucion.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO.- En caso de falta grave y a juicio del profesor, se
suspendera la realizacion o continuacion de la practica al estudiante, grupo de
estudiantes o a la totalidad del grupo asistente.

PARAGRAFO. El encubrimiento, intervencidn o participacion del profesor en actos
reprobables serd causal de sancion, conforme a lo establecido en las normas
vigentes de la Institucion.

CAPITULO IV

DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO DECIMO OCTAVO.- La Universidad prestara el servicio de transporte
u otorgara el auxilio respectivo para cualquiera de las modalidades de practicas que
se realicen fuera del area urbana vy cancelard los viaticos de acuerdo a las normas
vigentes y reglamentacion expedida por la Rectoria.

PARAGRAFO.- La Oficina de Personal proyectara la resolucion de practica al
docente y la tramitard oportunamente para que la Tesoreria de la Institucion
entregue al profesor responsable de la actividad, el cheque correspondiente a los
astos presupuestados y aprobados para la practica, por lo menos con veinticuatro
24) horas de anticipacion a la hora fijada para la salida de la misma, previa
autorizacion del ordenador del gasto.

ARTICULO DECIMO NOVENO.- En caso de que faltare uno o varios alumnos

antes de salir a la practica, se dara un compas de espera de quince (15)
minutos, de lo contrario el bus emprendera la marcha; situacion que sera aplicada

al regreso.
.
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ARTICULO VIGESIMO.- El Director de Programa respectivo, junto con el
profesor y a nombre de la Institucion, debera enviar una nota de agradecimiento a
las empresas o entidades que hayan colaborado en el desarrollo de cualquiera de
las practicas, solicitando asi mismo informacién de las posibles irregularidades
presentadas en el desarrollo de la misma. Esta fase se debera llevar a término
durante los ocho (8) dias de finalizada una practica.

ARTICULO VEGESIMO PRIMERO.- Cualquier irregularidad que se presente
durante la practica la dara a conocer por escrito y al término de la misma el
profesor responsable.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO.- El presente Acuerdo rige a partir de la fecha
de su expedicion y deroga las disposiciones gue le sean contrarias especialmente el
acuerdo 0003 del 11 de septiembre de 1990 del ITUC.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dado en Fusagasuga a los, = 7 JaR ?ﬂm‘i

L LY

ADOLFO MIGUEL POLO SOLANO
Presidente del Consejo Académico

Secretario del Comsejo Acedémico




