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CIRCULAR No. ___ 
 
DE:                           ISABEL QUINTERO URIBE 
 
CARGO:                   SECRETARIA GENERAL  
 
PARA:                       VICERRECTORIAS, DECANOS DE FACULTAD,  
                                  DIRECTORES ADMINISTRATIVOS, DIRECTORES,  
                                  JEFES Y COORDINADORES DE OFICINA 
 
CIUDAD Y FECHA:  FUSAGASUGÁ, 2021 – 08 - 09 
 
ASUNTO:                 LINEAMIENTOS PARA LA SOLICITUD DE  

                                 REQUERIMIENTOS CONTRACTUALES Y OTROS DE  

                                 COMPETENCIA DE LA DIRECCIÓN JURÍDICA. 

 
La Secretaria General, en ejecución de la Gestión del Cambio y en aras de 

facilitar la interacción de los diferentes procesos de la Universidad de 

Cundinamarca  a través del uso de las herramientas digitales, ha 

implementado para revisión de la oficina jurídica a través de la plataforma 

INTEGRADOC, un mecanismo para que todos los procesos de la universidad 

puedan solicitar el apoyo de la Dirección Jurídica en temas contractuales no 

contemplados en otras plataformas tales como solicitudes y revisión de otro sí, 

actas de inicio, reinicio y suspensión, acuerdos de voluntades (interacción 

universitaria), estudios de conveniencia, actas de liquidación de personal 

académico, revisión de pólizas de contratación de personal académico, así 

como la solicitud de requerimientos y conceptos de las partes interesadas 

internas o externas. 

 

Los tiempos predeterminados en la plataforma INTEGRADOC para brindar 

respuesta a los asuntos anteriormente señalados son los siguientes: 
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CONSOLIDADO DE ASUNTOS – JURIDICA  

ASUNTO CONTRACCION DIRECTA – PUBLICA 
 

No. ASUNTO 
TERMINOS DE 

REVISIÓN 
 

1 SOLICITUD OTRO SI 3 días  

2 REVISION OTRO SI (CONTRATACIÓN) 3 días  

3 ACTAS DE REINICIO, INICIO Y SUSPENSION 3 días  

PROCESO CONTRACIÓN ACADÉMICA - CORREO 
 

 

No. ASUNTO 
TERMINOS DE 

REVISIÓN 
 

1 
ACUERDOS DE VOLUNTADES (INTERACCIÓN 
UNIVERSITARIA) 

3 días  

2 ESTUDIO DE CONVENIENCIA  2 días  

3 
ACTAS LIQUIDACION CONTRATACION 
PERSONAL ACADEMICA  

3 días  

4 
POLIZAS CONTRATACION PERSONAL 
ACADEMICA 

2 días  

ASUNTOS ADMINISTRATIVOS - CORREO  -OTROS - 
 

 

No. ASUNTO 
TERMINOS DE 

REVISIÓN 
 

1 CONVENIOS 3 días  

2 RESOLUCIONES 3 días  

3 CONCEPTOS 15 días  

4 CONSULTAS 10 días  

5 DERECHOS DE PETICION DIRIGIDO A JURÍDICA 15 días  

ASUNTOS ENTES DE CONTROL Y PROCESOS JUDICIALES - CORREO - 
OTROS - 

 

 

No. ASUNTO 
TERMINOS DE 

REVISIÓN 
 

1 SOLICITUD MINISTERIO DE EDUCACION  
A SOLICITUD DE LA 

ENTIDAD 
 

2 ASUNTOS ENTES DE CONTROL  
A SOLICITUD DE LA 

ENTIDAD 
 

3 ASUNTOS COMITÉ CONCILIACION  
A SOLICITUD DE LA 

ENTIDAD 
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Esta nueva herramienta permite a los procesos solicitantes conocer el estado 
de su solicitud y los términos de respuesta para la misma, los cuales serán 
ejecutados por la Dirección Jurídica de conformidad con las normas internas y 
externas planteadas para tal efecto. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 

ISABEL QUINTERO URIBE 
Secretaria General  
 
Revisó: Claudia Viviana Sánchez Serna  
             Directora Jurídica  
 
Proyectó: Rodrigo Sebastián Hernández Alonso  
                Asesor Jurídico Externo 
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