


¿CÓMO PROTEGER TU CORREO 
ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL  

CON LA NUEVA ACTUALIZACIÓN
DE MICROSOFT OFFICE 365?



1. De clic en siguiente



2. Descargue la 
aplicación Microsoft 
Authenticator en su 

teléfono.  



3. Abra la aplicación en
su teléfono y escanee el
código QR, después de
clic en siguiente



4. Apruebe la solicitud
de inicio de sesión
que le llego al
teléfono y de clic en
siguiente.



5. Escriba su número 
de teléfono móvil, 

seleccione el método 
de envío del código 
de seguridad  y de 

clic en siguiente



6. Escriba el código
de seguridad que
recibió y de clic en
siguiente



7. Le aparecerá un
mensaje de
confirmación exitoso,
de clic en siguiente.



8. Felicidades, ya tiene
configurado los
parámetros de
seguridad. Ahora
puede acceder al
correo electrónico
institucional y los demás
servicios asociados.



No te preocupes, estamos aquí para ayudarte!!

Envíanos un correo electrónico a la siguiente 
dirección:
serviciostecnologicos@ucundinamarca.edu.co

Con la siguiente información:
Asunto: Configuración MFA
Cuerpo del mensaje:
• Nombres y Apellidos completos
• Tipo y Número de documento de identidad
• Número de teléfono celular
• Programa Académico

¿Tuviste inconvenientes para completar el 
proceso?
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