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MACROPROCESO ESTRATÉGICO

PROCESO GESTIÓN PLANEACIÓN INSTITUCIONAL

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Revisión y reporte de novedades en los requerimientos de cupos,

grupos y horarios, para el desarrollo de núcleos temáticos

transversales institucionales y/o disciplinares creados en los

aplicativos institucionales. (Plan de estudios vigente)

Asignación docente

Previa revisión y aprobación de los Comités Curriculares y

Consejos de Facultad

Reporte de novedades en los requerimientos de cupos, grupos y

horarios, para el desarrollo de los campos de aprendizaje

disciplinares e institucionales.

Previa revisión y aprobación de los Comités Curriculares y Consejo

de Facultad.

ACTIVIDADES

Dirección de Sistemas y Tecnología

Oficina de Desarrollo Académico

Unidad de Apoyo Academico

35 Coordinadores de Pregrado, 7 Coordinadores de Postgrado,

7 Decanos y Dirección de Postgrados

Equipo RIAA-2020-2 TEAMS

Acompañamiento mediado por TEAMS.

Coordinadores/Directores de Programas 

Académicos Pregrado y Posgrado

Coordinadores Áreas Trasversales 

Institucionales

Los grupos, cupos y horarios asignados en plataforma, podrán

ser modificados mediante reporte de la novedad justificada de

acuerdo con las carcaterísticas del programa académico.

Registro de resultado final de la evaluación de aprendizajes en

plataforma institucional período 2020-2

Cierre plataforma institucional

Item

Reinducción manejo del software (medida por TEAMS): 

Revisión Grupos, Cupos y Horarios

AsignaciónDocente

Solicitud de espacios académicos a través del SIS 

Dirigida a:

Decanos de Facultad; 

Dirección de Posgrados; 

Coordinadores/Directores de programas académicos de pregrado y

posgrado

2020 2021

Meses

Aplica para los programas académicos de pregrado:

Administración de Empresas - Fusagasugá

Administración de Empresas - Ubaté

Ingeniería Agronómica - Fusagasugá  ALD Facatativá

Zootecnia - Fusagasugá

Ingeniería de Sistemas y de Computación - Fusagasugá

Ingeniería de Sistemas y de Computación - Facatativá

Ingeniería Ambiental - Girardot ALD Factativá

Cierre del aplicativo institucional

Información de la aprobación de la opción de grado: Semestre

avanzado por programa académico

Revisión en el aplicativo:

Novedades en el aplicativo grupos, cupos, horarios

Novedades en la asignación docente programas académicos de

pregrado y posgrado

Oficina de Desarrollo Académico

Unidad de Apoyo Académico

Dirección de Sistemas y Tecnologia

Oficina de Desarrollo Académico 

9 Coordinadores de Pregrado, 2 Decanos

Equipo RIAA-2020-2 TEAMS

Acompañamiento mediado por TIC.

RESPONSABLES OBSERVACIONES

Decanaturas de Facultad

Coordinaciones/Direcciones Programas 

académicos

Oficina de Admisiones, Registro y Constrol 

Académico

La información debe remitirse a la Dirección de Sistemas y 

Tecnología, Dierección Financiera y Tesorería, para efecto de 

generar en recibo de pago de los estudiantes de acuerdo con el 

cronograma institucional.

Decanaturas de Facultad

Coordinaciones/Direcciones Programas 

académicos

Oficina de Admisiones, Registro y Control 

Académico
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ACTIVIDADES

Registro de resultado final de la evaluación de aprendizajes en
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Cierre plataforma institucional

Item 2020 2021

Meses

RESPONSABLES OBSERVACIONES

Decanaturas de Facultad

Coordinaciones/Direcciones Programas 

académicos

Oficina de Admisiones, Registro y Control 

Académico

8 23-24

9 24

10 25-27

11 3 - 9

12 9

13 10-18.

14 3 - 30.

15 10 -11. 14 - 15

16 8-15. 19 - 20.

17 14.

18 15.

19 15-19.

20 20.

21

22 25. 3.

23 20.

Entrega de Asignación de la dedicación docente en medio físico y

debidamente firmado por el decano en original a la Oficina de

Desarrollo Académico.

Revisión ajustes y novedades a la asignación Académica y

Espacios Académicos

Cierre Plataforma 

Convocatoria - Banco de Talento Académico

Verificación requisitos de contratación docente

Cargue en el aplicativo:

- Ajustes 

- Aprobación Decanaturas Facultad

- Aprobación Dirección Posgrados

Mesas de Trabajo por Facultad y Dirección de Posgrados

Asignación de puntaje y categoria docente

Solicitud de CDP por programa académico

Legalización solicitud CDP por programa académico

Publicación Listados de Adminitidos

Analítica de la proyección de grupos, cupos y horarios vs

asignación docente

Oficina de Desarrollo Académico

Unidad de Apoyo Académico

Dirección de Sistemas y Tecnologia

Preasignación de Espacios Académicos

Entrega CDP a los programas académicos-  Contratacion Docente 

Dirección Talento Humano 

Decanos Facultad

Coordinadores/Directores PA

Dirección Talento Humano

Gestores Talento Humano sede

Decanos de Facultad y Dirección de 

Posgrados

Directores Administrativos sedes

Exámenes Médicos de Ingreso Contratación Docentes Talento Humano

Contratación Docente (En cada unidad regional)

Comité del Profesor

Comité Interno de Asignación de Puntaje

Enero 25: Sedes Ubaté (8 a.m. - 12 m.) y Zipaquirá (2 p.m.- 6:00

p.m.)

Enero 26: Sede Chía

Enero 27: Sede Girardot 

Enero 28: Sede Facatativá

Enero 29: Sede Soacha

Febrero 1 y 2: Sede Fusagasugá y Dirección de Posgrados

Febrero 3: Profesores nuevos y pendientes revisión puntaje

Oficina de Admisiones, Registro y Control 

Académico

Decanos de Facultad

Dirección Posgrado

Coordinadores/Directores P.A.

Oficina Desarrollo Académico

Vicerrectorá Académica

Unidad de Apoyo Académico

Unidad de Apoyo Académico

Oficina Desarrollo Académico

Vicerrectoría Académica

Vicerrectoría Administrativa y Financiera

Dirección Financiera

Presupuesto

Rectoría

Cruce de información aplicativo de asignación Docente y

Grupos-Cupos-Horarios

Informe a los coordinadores/directores programas académicos

acerca de inconsistencias o vacios de información

Decanos de Facultad/Dirección de 

Posgrados

Coordinadores/Directores Programas 

Académicos de Pregrado y Posgrado

Dirección de Talento Humano

Coordinaciones/Direcciones Programas 

Académicos pregrado y posgrado

Se contará con un simulador institucional para efectos de contar 

con la información APROXIMADA de puntaje y asignación 

salarial

Decanos de Facultad

Oficina Desarrollo Académico

Oficina de Desarrollo Académico

Unidad de Apoyo Académico

Dirección de Sistemas y Tecnologia

Oficina Desarrollo Académico

Vicerrectoría  Académica

Decanaturas de Facultad

Dirección de Talento Humano
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ACTIVIDADES
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Item 2020 2021

Meses

RESPONSABLES OBSERVACIONES

Decanaturas de Facultad

Coordinaciones/Direcciones Programas 

académicos

Oficina de Admisiones, Registro y Control 

Académico

24 23 - 27

25 1. 7.Pago de matricula estudiantes nuevos (2021-1)

Generación de Recibos de Pago Estudiantes Nuevos

Dirección Financiera 

Tesorería

Oficina Admisiones, registro y Control 

Académico

Tesorería

Dirección de Sistemas y Tecnología
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ACTIVIDADES

Registro de resultado final de la evaluación de aprendizajes en

plataforma institucional período 2020-2

Cierre plataforma institucional

Item 2020 2021

Meses

RESPONSABLES OBSERVACIONES

Decanaturas de Facultad

Coordinaciones/Direcciones Programas 

académicos

Oficina de Admisiones, Registro y Control 

Académico

26

27 13-15.

28 17

29 18

30 22

31 21 14

32

33 19 - 22.

34 25 - 26.

35 18 - 22.

36 26 9

35 5

36

37 15.

Asignación Espacios Académicos

Unificación de la codíficación para los grupos creados

Pago de matricula estudiantes antiguos

Publicación aprobación de fraccionamiento de matricula 

Expedición Recibo de Pago Estudiantes Antiguos

Inicio de clases

Vicerrectoría Académica

Vicerrectoría Administrativa y Financiera

Decanaturas de Facultad

Coordinaciones/Direcciones programas

Registro Académico 2021-1 estudiantes antiguos (Según criterios

de jornada y estatus nivelado-no nivelado)

Dirección de Sistemas y Tecnología,

Oficna de Admisiones, Registro y Control 

Académico

Coordinaciones/Direcciones programas 

académicos

Registro 2020-2 (Casos especiales-novedades)
Coordinadores/Directores de Programa 

Académico

Actualización estado de pagos periodo 2021-1

Dirección Finanaciera

Tesorería

Dirección de Sistemas y Tecnología

Expedición Resolución de exoneraciones y aplicación de pagos por

convenios

Bienestar Universitario

Secretaria General

Apoyo Financiero

Tesorería

Vinculación masiva de docentes a los grupos creados Dirección de Sistemas y Tecnología

Asesoría Oficina de Admisiones, Registro y Control Académico

Unidad de Apoyo Académico

Estudiantes Primer Semestre

Oficina de Admisiones, Registro y Control 

Académico

Dirección de Sistemas y Tecnología 

Tesorería

Dirección Financiera

Vicerrectoría Administrativa y Financiera

Tesorería

Dirección de Sistemas y Tecnología

Oficina de Admisiones, Registro y Control 

Académico

Oficina Desarrollo Académico

Dirección de Sistemas y Tecnología

Creación Equipos Teams
Dirección de Sistemas y Tecnología

Oficina de Desarrollo Académico

Cargue Documentos Estudiantes Primer Semestre

Registro Académico Estudiantes Primer Semestre
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