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CODIGO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Arfj';"’O Archivo | | o |l o PROCEDIMIENTOS
Gestion Central
32.0-2 ACTAS
32.2-2.7 Actas de Comité de bajas, avallos y
comercializacion de bienes
3 4 X X
+ Convocatoria al Comité
+ Listado de asistencia
+ donaciones
+ Actas
Actas de entrega de bienes Finalizada su retencidn en central, se conserva porque
32.2-2.34 * relacion de bienes X X soporta decisiones administrativas y valores secundarios
* ingreso de bienes 3 2
* devolucién
* actas
32.2-12  |CIRCULARES Finalizadasuretenciénseelimina, nogeneravalores
32.2-12.1 Circulares informativas 1 1 X secundarios
* circulares
32.2-13 |COMPROBANTES Finalizadasu retencionencentral, seconservaporque
32.2-13.1 | Comprobantes de Almacen 3 4 X X soporta decisionesadministrativas
« Comprobantes de entrada de
Almacén
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» Comprobantes de Salida de Almacén
32.2-30 INFORMES Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
32.2-30.7 Informes de Gestién 3 2 X secundarios, el original en rectoria

« solicitud

* Informes
32.2-32 INVENTARIOS
32.2-32.1 Inventarios de elementos de 3 4 x [Cumplidasu retencionenarchivo central seleccionarel

consumo 5% deladocumentacion cada2 afiosytransferiral

* seguimientos histérico, digitalizar

* relacion de existencias
32.2-32.2 Inventarios de elementos 3 7 X X Finalizadasu retencidénen central, conservar soporta

devolutivos decisiones administrativas

* seguimientos

* relacion de existencias
32.2-43 PLANES 3 2 Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
32.2-43.4 Plan de accidn Institucional X secundarios, su original esta en Planeacion

* Estudios de necesidades

* plan propuesto
32.2-43.5 Plan de compras Institucional Finalizadasuretencidnseelimina,nogeneravalores
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* Estudios de solicitudes secundarios, suoriginal estaenDir. Bienesyserviciosen
* cdp Plan anual de adquisiciones
* informe existencias 3 2 X
32.2-43.13| Plan de Mejoramiento Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
* requerimientos secundarios, suoriginal estaen Control Interno
* acciones de mejora
32.2-44 POLIZAS Finalizadasu retencionen central, se conservaporque
32.2-44.1 Pdlizas de cumplimiento soportadecisiones administrativas, registralagarantia
* comunicacion decumplimientodelosprocesoscontractuales. Se
* Seguros digitaliza
32.2-51 REGISTROS
32.2-51.5 | Registro de consumo de elementos 3 4 X X
’ rqucmn por depepdenma Finalizada su retencion en central, se conserva porque
* registro comparativo . . . )
. . soportadecisionesadministrativas, permite controlarlos
32.2-51.15( Registro de placas a devolutivos : . .
o e elementos devolutivos en el inventario
* marcacion identificacion placa
* registro de relacion dependencias
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