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32.2-2 ACTAS  
 
 

3 

 
 
 

4 

 
 
 

x 

  
 
 

x 

  
32.2-2.7 Actas de Comité de bajas, avalúos y 

comercialización de bienes 

• Convocatoria al Comité 

• Listado de asistencia 
• donaciones 

• Actas 

 
32.2-2.34 

Actas de entrega de bienes  
 

3 

 
 

2 

 

x 

  

x 

 Finalizada su retención en central, se conserva porque 

soporta decisiones administrativas y valores secundarios • relación de bienes 
• ingreso de bienes 
• devolución 

• actas 

32.2-12 CIRCULARES  

1 
 

1 

  

x 
  Finalizada su retención se elimina, no genera valores 

secundarios 32.2-12.1 Circulares informativas 
 • circulares 
32.2-13 COMPROBANTES  

3 
 

4 

 

x 

  

x 

 Finalizada su retención en central, se conserva porque 

soporta decisiones administrativas 32.2-13.1 Comprobantes de Almacén 

 • Comprobantes de entrada de 

Almacén 
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 • Comprobantes de Salida de Almacén        

32.2-30 INFORMES  
3 

 
2 

  
x 

  Finalizada su retención se elimina, no genera valores 

secundarios, el original en rectoría 32.2-30.7 Informes de Gestión 
 • solicitud 
 • Informes 
32.2-32 INVENTARIOS  

3 
 

4 

    

x 

 

Cumplida su retención en archivo central seleccionar el 

5% de la documentación cada 2 años y transferir al 

histórico, digitalizar 

32.2-32.1 Inventarios de elementos de 
consumo 

 • seguimientos 

 • relación de existencias 

32.2-32.2 Inventarios de elementos 
devolutivos 

3 7 x  x  Finalizada su retención en central, conservar soporta 

decisiones administrativas 
• seguimientos 

• relación de existencias 
32.2-43 PLANES 3 2   

x 
  Finalizada su retención se elimina, no genera valores 

secundarios, su original está en Planeación 32.2-43.4 Plan de acción Institucional 
 • Estudios de necesidades 
 • plan propuesto 

32.2-43.5 Plan de compras Institucional       Finalizada su retención se elimina, no genera valores 
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 • Estudios de solicitudes  

 
3 

 

 
2 

  

 
x 

  secundarios, su original esta en Dir. Bienes y servicios en 

Plan anual de adquisiciones  • cdp 

• informe existencias 

32.2-43.13 Plan de Mejoramiento Finalizada su retención se elimina, no genera valores 

secundarios, su original esta en Control Interno • requerimientos 

• acciones de mejora 

32.2-44 POLIZAS  
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 

x 

  
 
 
 
 

x 

 Finalizada su retención en central, se conserva porque 

soporta decisiones administrativas, registra la garantía 

de cumplimiento de los procesos contractuales. Se 

digitaliza 

32.2-44.1 Pólizas de cumplimiento 
 • comunicación 

 • seguros 

32.2-51 REGISTROS  
 

Finalizada su retención en central, se conserva porque 

soporta decisiones administrativas, permite controlar los 

elementos devolutivos en el inventario 

32.2-51.5 Registro de consumo de elementos 

• relación por dependencia 

• registro comparativo 

32.2-51.15 Registro de placas a devolutivos 

• marcación identificación placa 

• registro de relación dependencias 

 


