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COD 32.1 DBSOCo

RETENCION  [DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Arfj';"’O Archivo| - ol s PROCEDIMIENTOS
Gestidn Central
32.1-2 ACTAS
32.1-2.10 Actas de Comité de Contratacion 3 17 X X
« Convocatoria al Comité Reglamentaelart.21 de Resol.206/2012 UdeC, esarchivo
+ Listado de asistencia misional, Finalizada su retencion en central, se conserva
* Actas porque soporta decisiones administrativas
32.1-7 BANCO DE PROVEEDORES 5 15 X |Recopilalos proveedores inscritos en el registro unico de
) cartq.de presentacion o proponentes de launiversidad, Cumplida su retencion en
:f(; Ei:)tgcl)cgg%zggr;%zdgﬁge;ég?"g ales archivo central seleccionar el 5% de ladocumentacion y
« certificado RUT transferir al historico, digitalizar
* copia tarjeta profesional
32.1-7.1 Reevaluacion de Proveedores 3 4 X X Esimportante porque calificalos proveedores, posee valor
* relacién y evaluacion secundario, se conserva y digitaliza
32.1-17 CONSTANCIAS 1 1 Finalizada su retencion se elimina, no genera valores
* constancias secundarios
32.1-18. CONTRATOS Reglamentaelart. 21 de Resol.206/2012 UdeC, Cumplida
32.1-18.1 Contrato de Compraventa 2 18 X |su retenciénenarchivocentral seleccionarel5%dela
* cdp o documentacion de cada2afiosytransferiralhistérico,
. doc_:l_Jmentos soportes invitacion digitalizar
» certificados antecedentesjudiciales
» fotocopia cedula
* registro camara de comercio

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion
M/D: Microfilmacion

S: Seleccion Isabel Quintero Uribe
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COD 32.1 DBSOCo

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

CT

E

wol s PROCEDIMIENTOS

*RUT

« original Registro unico de
proponentes

» Paz y salvo aportes parafiscales

» certificado afiliacion seguridad socialy
pensiones

* copia tarjeta profesional
» Soporte de pago

32.1-18.2

Contrato de Consultoria

* cdp

» documentos soportes invitacion

« certificados antecedentes judiciales

« fotocopia cedula

* registro camara de comercio

* RUT

» original Registro Unico de

proponentes

* Paz y salvo aportes parafiscales

» certificado afiliacion seguridad socialy
pensiones

* copia tarjeta profesional
» Soporte de pago - Egresos

X |Reglamentaelart.21de Resol.206/2012 UdeC, Cumplida
su retencién enarchivo central seleccionarel5%dela
documentacion de cada2afiosytransferiralhistérico,
digitalizar

32.1-18.3

Contrato de obra
* cdp

2 18

X |Reglamentaelart.21 de Resol.206/2012 UdeC, Cumplida
su retencién en archivo central seleccionar el 5% de la

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion
M/D: Microfilmacion

S: Seleccion

Isabel Quintero Uribe

N /) 1
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Firma:; Secretaria General

Firma Responsable: Jefe de Archivo yCorrespondencia
Ruth Elisa CardenasBayona Fecha:1lagostodel 2014
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RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |Archivol A hivo PROCEDIMIENTOS
de Central CT| E [M/D| S

Gestion

* doc soportes invitacion publica o documentacién de cada 2 afios y transferir al histérico,

privada dicitali
» certificados antecedentes judiciales gitalizar

» fotocopia cedula

* registro camara de comercio

* RUT

* original Registro Unico de

proponentes

* Paz y salvo aportes parafiscales

» certificado afiliacion seguridad socialy
pensiones

* copia tarjeta profesional

» Soporte de pago - Egresos
32.1-18.4 Contrato de Prestacion de servicios Reglamenta el art. 21 de Resol.206 / 2012 UdeC,

profesionales 2 18 X |Cumplida su retencién en archivo central seleccionar

* cdp el 5% de la documentacién de cada 2 afios y

’ doc: soportes invitacion qul'@.‘ 0 transferir al histérico, digitalizar
« certificados antecedentes judiciales

« fotocopia cedula

* registro camara de comercio
*RUT

» original Registro Unico de
proponentes

* Paz y salvo aportes parafiscales

N '\
CT: Conservacion Total ] 7
E: Eliminacion ?V%D @wauu(r\a

3
(sl
M/D: Microfilmacién Firma: . . Secretaria General Firma Responsable:_ ) ] Jefe de Archivo yCorrespondencia
S: Seleccion Isabel Quintero Uribe Ruth Elisa Cardenas Bayona Fecha:11agostodel 2014
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RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |Archivol A hivo PROCEDIMIENTOS
de Central CT| E [M/D| S

Gestion

» certificado afiliacion seguridad socialy
pensiones

* copia tarjeta profesional

» Soporte de pago - Egresos

32.1-18.5 Contrato de servicios 2 18 X |Reglamentaelart.21de Resol.206/2012 UdeC, Cumplida

* cdp o ) su retenciénenarchivo centralseleccionarel5%dela

» doc. soportes invitacion publica o documentacién decada?2afiosytransferiralhistérico,

privada digitali
» certificados antecedentes judiciales gitalizar

« fotocopia cedula

* registro camara de comercio

* RUT

« original Registro Unico de
proponentes

* Paz y salvo aportes parafiscales

» certificado afiliacion seguridad socialy
pensiones

* copia tarjeta profesional

« Soporte de pago - Egresos

32.1-18.6 Contrato de suministros 2 18 X [Reglamentaelart.21deResol.206/2012 UdeC, Cumplida

* cdp o ) su retenciénenarchivo centralseleccionarel5%dela

* doc. soportes invitacion publica o documentacién de cada2afiosytransferiralhistérico,

privada N
» certificados antecedentes judiciales digitalizar

- fotocopia cedula |

CT: Conservacion Total } /) )
E: Eliminacion pLeetes (/1/-\
Firma:__| Secretaria General

M/D: Microfilmacion . . Firma Responsable: Jefe de Archivo yCorrespondencia
S: Seleccion Isabel Quintero Uribe Ruth Elisa Cardenas Bayona Fecha:11agostodel 2014
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COD 32.1 DBSOCo

RETENCION  [DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Affj‘;"’o Archivo| . wol s PROCEDIMIENTOS
Gestidn Central
* registro camara de comercio
* RUT
« original Registro unico de
proponentes
» Paz y salvo aportes parafiscales
» certificado afiliacion seguridad socialy
pensiones
* copia tarjeta profesional
» Soporte de pago - Egresos
32.1-.30 INFORMES _ Reglamentaelart.21de Resol.206/2012 UdeC, Cumplida
32.1-30.1 Informe_ a organismos de control 3 2 X |su retenciénenarchivo central seleccionarel5%de la
* requerimientos . ~ . L
« informe consolidado documentacionde cada5anios ytransferiralhistorico,
. respuesta dlgltallzar
32.1-30.7 Informe de Gestion 3 2 Finalizada su retencion en el archivo central se elimina,
* solicitud _ no genera valores secundarios, su original reposa en
* informe consolidado la Direccién de Bienes y servicios
32.1-41 ORDENES Reglamentaelart. 21 de Resol.206/2012 UdeC, Cumplidasu
32.1-41.1 Ordenes contractuales de compra 2 18 X |retencion en archivo central seleccionar el 5% de la
* cdp documentacién de cada 2 afios y transferir al histérico,
« concepto técnico y econémico digitalizar
« oferta o cotizacion
+ certificados antecedentes

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacion Firma:;

S: Seleccion

/) \
Y\QIL L/[wau (_/(/\_,
|

Secretaria General

Isabel Quintero Uribe
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Firma Responsable: \ ! ! Jefe de Archivo yCorrespondencia

Ruth Elisa CardenasBayona Fecha:1lagostodel 2014
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cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

CT

M/D

S

PROCEDIMIENTOS

« fotocopia cedula
» Soporte de pago - Egresos

* registro camara de comercio

*RUT

» Paz y salvo aportes parafiscales

» certificado afiliacién seguridad social y
* copia tarjeta profesional

32.1-41.2

Ordenes contractuales de obra
* cdp

* concepto técnico y econémico

« oferta o cotizacion

+ certificados antecedentes

» fotocopia cedula

* registro camara de comercio

* RUT

» Paz y salvo aportes parafiscales
» certificado afiliacién seguridad social y
* copia tarjeta profesional

18

Reglamentaelart.21de Resol.206/2012UdeC, Cumplida
su retenciénenarchivo central seleccionarel5%dela
documentacionde cada?2afosytransferiralhistorico,
digitalizar

32.1-41.3

Ordenes contractuales de servicios
* cdp

* concepto técnico y econémico

« oferta o cotizaciéon

» certificados antecedentes

» fotocopia cedula

* registro camara de comercio

18

Reglamentaelart.21de Resol.206/2012UdeC, Cumplida
su retenciénenarchivo centralseleccionarel5%dela
documentacion ytransferir al historico, digitalizar

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Microfilmacion

S: Seleccion

Isabel Quintero Uribe
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COD 32.1 DBSOCo

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

CT

PROCEDIMIENTOS
E |[M/D| S

* RUT

» Paz y salvo aportes parafiscales
» certificado afiliacion seguridad socialy
* copia tarjeta profesional

32.1-43
32.1-43.1

PLANES

Plan Anual de Adquisicion de Bienes
y servicios de la universidad

* Estudios de necesidades

* plan propuesto

X Finalizadasu retencidénen central, seconservaporque
soporta decisionesadministrativas

32.1-43.4

Plan de accién Institucional
» Estudios de necesidades
* plan propuesto

32.1-43.13

Plan de Mejoramiento
* solicitud
* requerimientos

32.1-46
32.1-46.13

PROCESOS

Proceso de Invitacién Publica o
privada

* Inscripciones

 términos de referencia

« ofertas

* propuestas

* cotizaciones

* lista de elegibles

X Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
secundarios, su original esta en Planeacion

X Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
secundarios, su originalen Control Interno

Finalizada suretencion enarchivo central, se elimina, no
genera valores secundarios, original en Bienes y servicios

E: Eliminacién

CT: Conservacion Total
: Elimi i0 L ﬁuaLauL\_

M/D: Microfilmacion Firma:_|

S: Seleccion

Secretaria General

Isabel Quintero Uribe

(saamabssd
Firma Responsable: \ ! J Jefe de Archivo yCorrespondencia
Ruth Elisa CardenasBayona Fecha:1lagostodel 2014
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COD 32.1 DBSOCo

RETENCION  [DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A“;h"’O Archivo| wol s PROCEDIMIENTOS
Ges?i()n Central

* seleccionados
32.1-51 REGISTROS
32.1-51.21 Registro del proceso de calidad L L . .

- seguimientos Fmallzadasureter.l?lon enelarchivo central,seINecuonareI

: ———— 3 2 X |5% delaproducciondocumentalde cada2afos, que
32.1-51.23 Re_gl_stros de adquisicion bienes y tengan relevancia
servicios
* seguimientos

CT: Conservacién Total YiRve g
E: Eliminacion . y@k L'ﬂaaam/{}\_ '
M/D: Microfilmacion Firma:_~ / Secretaria General

S: Seleccion Isabel Quintero Uribe
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