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COD 32 DBS

RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO| SERIESY TIPOS DOCUMENTALES Arffgvo Archivo | ' £ I vol s PROCEDIMIENTOS
.. | Central
_ Gestion
32-12 CIRCULARES o . . .
. . . Finalizadasuretencionenel Archivocentral, se elimina
32-12.1 Circulares informativas 1 1 X : .
. pierde valorsecundario
* circulares
32-12.2 Circulares reglamentarias 3 4 X X Alfinalizar suretencion, se conservay digitalizan, registran
* circulares normativas aspectosnormativosdelaentidad, generavalores
secundarios
32-27 EVALUACIONES Cumplidasu retencién en archivo central seleccionar el 5%
32-27.4 Evaluacion de procesos deladocumentacion de cada5 afios y transferir al historico,
contractuales 3 4 X | diitali
gitalizar
* seguimiento
32-29 INDICADORES ., finalizada suretencion, se conserva paralahistoriae
32-29.1 Indicadores de gestion X X . o . L
. Solicitud investigacionenarchivocentraly sedigitaliza,genera
« matriz de indicadores decisiones administrativas
32-30 INFORMES . 3 2 Documentosque seremitenalosorganismode control,
32-30.1 Informe a organismos de control X | cuando son requeridos con fines de fiscalizacion o apertura
* requerimientos _ _ q _ _ P o
« Informe consolidado de |nve§t|gaC|on 0 contrql posterior Cumplidasu reter.lf:lon
enarchivocentral seleccionarel 5% deladocumentacionde
cada 2 afios y transferir al historico, digitalizar
32-43 PLANES Reflejalosrequerimientos de adquisiciones delaentidad, se
32-43.1 Plan Anual de Adquisicion de Bienes| 4 4 « « conserva para la historia e investigacién en archivo central y|
y servicios de la universidad sedigitaliza, generadecisiones administrativas, esun
* Estudios de necesidades archivo misional

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

M/D: Microfilmacion
S: Selecciéon
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Gestion Central
* Estudios de necesidades
* plan propuesto
32-43.11 | Plan de Mantenimiento preventivo de| 3 2 X X Finalizada suretencion en gestion, se transfiere al central,
activos o se conserva y digitaliza, genera valores secundarios
* requerimientos
* cotizacion
* seguimiento
« evaluacion del servicio
32-47 PROGRAMAS 3 2 X X Finalizadasuretenciénen gestion, setransfiere al central,
32-47.8 Programa de adquisicion de seguros suconservacionespermanenteysedigitaliza,genera
* Solicitud valores secundarios para la historiay la cultura, permite
* Garantia unica de cumplimiento asegurar los activos de la universidad
« Comunicaciones

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

M/D: Microfilmacion
S: Selecciéon
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