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COD 27 OG

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL

Archivo Archivo
de Central CT| E [M/D| S
Gestion

PROCEDIMIENTOS

27.-12
27-12.1

CIRCULARES

Circulares informativas
e circulares

27-17

CONSTANCIAS
» Constancias

Finalizadasuretencionenel Archivo central, se elimina
pierde valorsecundario

27-19
27-19.3

CONVENIOS

Convenios interadministrativos
« analisis de conveniencia

* propuesta

* cdp

* cronograma

* acta de inicio

* informes

* acta de liquidacion

27-19.4

Convenios interinstitucionales
« analisis de conveniencia

* propuesta

* cdp

* cronograma

* acta de inicio

* informes

* acta de liquidacion

Finalizadasuretencionenarchivocentral, seconservay
digitaliza, genera decisiones administrativas

27-29
27-29.1

INDICADORES

Indicadores de gestion

3 7 X [Cumplidasu retenciénenarchivocentralseleccionarel
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CODIGO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archivo Archi PROCEDIMIENTOS
rchivo
de central | CT| E |MD| S
Gestidn
* solicitudes 5% de la documentacion y transferir al histdrico,
* informes digitalizar
* matriz de indicadores
27-30 INFORMES
27-30.7 Informe de Gestién 3 7 X Finalizada suretencion enelarchivo central se elimina, su
* solicitud original enviceacademica
* informes
27-43 PLANES
27-43.4 Plan de. accion Inst@tucional Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
* Estudios de necesidades secundarios, su original esta en Planeacion
* plan propuesto X
27-43.13 Plan de Mejoramiento
* requerimientos Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
* seguimientos secundarios, suoriginal estaen Control Interno
27-46 PROCESOS
27-46.10 Proceso de desarrollo académico 3 2 X X . g o
. . Finalizadasuretencionencentral, seconservaydigitaliza,
* instructivos - o :
L genera decisionesadministrativas
* caracterizacion
* seguimiento
27-47 PROGRAMAS
27-47.13 Programa de capacitacion X |Cumplidasu retencién enarchivo central seleccionarel
» Convocatoria 5%deladocumentaciéndecada2afiosytransferiral
- inscripciones o histérico, digitalizar
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Archivo
de Central CT| E |M/D] S
Gestion en

* recibos de pago
* plan propuesto

27-47.21 Programa de eventos X [Cumplida su retencion en archivo central seleccionar
* cronograma el 5% de la documentacion de cada 2 afios y
* divulgacion transferir al historico, digitalizar
* convocatoria

27-51 REGISTROS

27-51.9 Registro de graduados X X Finalizada su retencion en archivo central, se
* cronograma 3 2 conserva y digitaliza, genera decisiones
* base de datos listado de graduados administrativas
. carné

27-52 REPORTES

27-52.1 Reporte al Sistema de Informacion

x |Cumplida su retencion en archivo central seleccionar
el 5% de la documentacion y transferir al histérico,
digitalizar

de graduados
* reporte por programa
« fecha de grado
* listado de graduados
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