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ENTIDAD PRODUCTORA:UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE DESARROLLO ACADEMICO COD 26.1 ODAC
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO| SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Arfjhém archivol | |0l o PROCEDIMIENTOS
., Central
Gestion

26.1-2 ACTAS
26.1-2.37 | Actas de Reunién 3 4 X X
« Convocatoria a la Reunion
* Listado de asistencia

Finalizada su retencion en el central, se conserva y
digitaliza, genera valores secundarios para latomade
decisiones academicas

* actas
26.1-12 |CIRCULARES
26.1-12.1 | Circulares informativas 1 1 X
* circulares
26.1-15 |CONCEPTOS Finalizada su retencion se elimina, pierde valores primarios
26.1-15.2 | Conceptos técnicos X
* Solicitud

» Documentos soportes

26.1-27 |EVALUACIONES

26.1-27-3 | Evaluacion de desempefio docente
* asignacion de puntaje 3 2
* seguimiento
26.1-29 |INDICADORES

Acuerdo N.001 art.26, de 27/04/2004 y Acuerdo 024 de
X 2007, Finalizada su retencién se elimina, no genera valores
secundarios, su original reposa en historia laboral

26.1-29.1 | Indicadores de gestion X X Finalizada su retencion en Archivo de Gestién se
* solicitudes transfiere al Archivo Central y se conserva porque
* informes registra memorias institucionales. Se digitaliza

* matriz de indicadores

CT: ConservacionTotal
1

N __

E: Eliminacién - L I’?WM

M/D: Microfilmacién . J (//L‘aaauu ' Firma Responsable:___ \ / __Jefe de Archivoy Correspondencia
Firma: Secretaria General

S: Seleccién - - i : :
Isabel Quintero Uribe Ruth Elisa Cardenas Bayona Fecha: 11 agosto del 2014
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COD 26.1 ODAc

RETENCION

DISPOSICION FINAL

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |A"€hiVo [ Archivo

de CT
Gestion Central

M/D

S

PROCEDIMIENTOS

« oficios remisorios

INFORMES
Informe academico de Gestién 1 1
» solicitud
* informe coordinadores y docentes

26.1-30
26.1-30.2

Finalizada suretencidn se elimina, no genera valores
secundarios,su original en viceacademica

PLANES
Planes de Mejoramiento
* requerimientos 2
* acciones de mejora
* seguimientos

26.1-43
26.1-43.13

Finalizada suretencidn se elimina, no genera valores
secundarios, su original esta en Control Interno

PROCEDIMIENTOS
Procedimiento de Desarrollo y

capacitacion personal docente 3
* convocatoria
* inscripciones
* respuesta 4 X

26.1-45
26.1-45.2

26.1-45.4 L.
Procedimiento de Escuela de

capacitacion permanenteparadocente

* inscripciones
* metodologia

Finalizada su retencion en el central, se conserva y
digitaliza, genera valores secundarios, se conserva parala
historia en cumplimiento de la mision de docencia de la
universidad

CT: ConservacionTotal /N \

.. .. [ | 7}
E: Eliminacién “ 1 {r\d
pLitiee LA

M/D: Microfilmacién . J
Firma;__'
Isabel Quintero Uribe

Secretaria General

S: Selecciéon

Firma Responsable:

SNy

Ruth Elisa Cardenas Bayona

Jefe de Archivoy Correspondencia
Fecha: 11 agosto del 2014
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CODIGO| SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |AT¢hivo | A chivo PROCEDIMIENTOS
de Central CT| E |[M/D| S
Gestion

* respuesta

26.1-45.6| Procedimiento de monitorias
académicas

* solicitudes

* requisitos

* respuesta

26.1-45.7 | Procedimiento de planificacién de
docentes ocasionales

» solicitudes
P. resp()ju_es_ta ST = Finalizada su retencion en el central, se conserva y digitaliza, se
26.1-45.8 roce_ _Imlen 0 Intersemestra 3 4 X X conserva para la historia en cumplimiento de la mision de la
» solicitudes -
universidad

* respuesta
26.1-47 |PROGRAMAS
26.1-47.7| Programa de actividades de
docencia, investigacion y extension
* convocatoria
+ calendario academico
* inscripciones
26.1-47.10 Programa de Auditoria académica
* acciones de mejora
* seguimientos

CT: ConservaciénTotal ‘ : ) .
E: Eliminacién ‘ ‘ L zéz:aa‘téc/k
S| i
|

M/D: Microfilmacién |
L Firma:; Secretaria General
S: Seleccidn - -
Isabel Quintero Uribe

i : \
Firma Responsable: i ’ Jefe de Archivoy Correspondencia

Ruth Elisa Cardenas Bayona Fecha: 11 agosto del 2014
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COD 26.1 ODAc

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO| SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Arfjhe'm Archivo| wol s PROCEDIMIENTOS
Gestion Central
* evaluaciones
26.1-48 |PROYECTOS
26.1-48.3| Proyecto de desarrollo academico Finalizada su retencion en el central, se conserva y
* solicitud 3 4 X X digitaliza, se conserva para la historia en cumplimiento de
* respuesta las mision de la universidad
CT: ConservacionTotal X o0
E: Eliminacion ) ' @ 9 'WWM
M/D: Microfilmacién . ] < % '&L‘ééé“uié/(f\- ) Firma Responsable: I' , Jefe de Archivoy Correspondencia
Firma:___| / Secretaria General

S: Selecciéon

Isabel Quintero Uribe

Ruth Elisa Cardenas Bayona Fecha: 11 agosto del 2014



