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ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO COD 25 DBU
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO| SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |Archivo de| Archivo crl e lmol s PROCEDIMIENTOS
Gestion Central
25-2 ACTAS
25-2,8 | Actas de comite de Bienestar Reglamenta Resol.135/2005, Finalizada su retencién en
Universitario 3 7 X X .
. Convocatoria al Comité cent.rall, se f:onserva porque soporta decisiones
* Listado de asistencia administrativas
» Actas
25-2.37 | Actas de Reunidn 3 7 X X
» Convocatoria a la Reunion Finalizada suretencion enarchivo central, se conservay
» Listado de asistencia digitaliza, genera decisiones administrativas
25-12 |CIRCULARES
25-12.1 | Circulares informativas 1 1 X Finalizada su retencion en archivo central, se elimina, no
* circulares genera valores secundario
25-28 [HISTORIAS
25-28.2 | Historias clinicas 3 7 X X Finalizada suretencion enarchivo central, se conservay
* datos personales digitaliza, genera decisiones administrativas, es un
* seguimiento archivo misional
* examen de ingreso
25-30 |INFORMES Finalizada su retencién en archivo central, se elimina, no
25-30.7 Infolrrr_}edde Gestion 3 7 X generavalores secundario, suoriginal enviceacademica
* solicitu
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E: Eliminacion
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COD 25 DBU

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL

Archivo
Central

Archivo de

., T
Gestion c

M/Df S

PROCEDIMIENTOS

* informe
» oficio remisorio

25-43
25-43.4

PLANES
Plan de accion Institucional
* solicitud
* seguimiento
* plan propuesto

25-43.13

Plan de Mejoramiento
* requerimientos

* seguimiento

Finalizada suretencion se elimina, nogeneravalores
secundarios, su original estaen Planeacion

Finalizada suretencion se elimina, nogeneravalores
secundarios, suoriginal estaen Control Interno

25-47
25-47.5

PROGRAMAS
Programa culturales
* convocatoria
* inscripcion electronica
* registros de asistencia
* evaluacion

25-47.6

Programa deportivos

* convocatoria

* inscripcion electronica
* registros de asistencia
* evaluacion

Cumplida su retencién en archivo central seleccionar el
5% de la documentacién y transferir al histérico,
digitalizar
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RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO| SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |archivo de| Archivo crl e lmol s PROCEDIMIENTOS
Gestion Central
25-47.20( Programa de estudio
socioeconomico a estudiantes
« solicitud
* visitas
25-47.26| Programa de promociony
prevencion Cumplidasu retenciénenarchivocentral seleccionarel
* convocatoria X |5% de la documentacion de cada 2 afios y transferir al
* registros de asistencia histérico, digitalizar y transferir al histdrico, digitalizar
25-47.31| Programa formacion integral
* convocatoria 3 4
* inscripcion electronica
* registros de asistencia
* evaluacion
25-48 |PROYECTOS
25-48.1 | Proyecto de Bienestar universitario
X X Al finalizar su retencion, se conserva y digitalizan, ,
* anteproyectos )
genera valores secundarios
« diagnostico
* viabilidad
CT: ConservaciénTotal N /) / i
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