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21-2 ACTAS
21-2.6 Actas de Comité de autoevaluacion 3 > X Resoluc n.022 de 17/02/2010, Finalizada su
docente retencién en central se elimina, original se encuentra
» Convocatoria al comité en la viceacademica
+ Listado de asistencia
* Actas
21-2.14 Actas de Comité de Etica (salud) 3 2 X Acuerdo 002 de 09/05/2006,Finalizada su retencién
* Convocatoria al comite en central se elimina, original se encuentra en la
+ Listado de asistencia viceacademica
* Actas
21-2.18 Actas de Comité de Trabajos de Grado Acuerdo 009 de 04/08/2010, Finalizada su retencion
en archivo central, se conserva y digitaliza, genera
» Convocatoria al comité decisiones administrativas y academicas
+ Listado de asistencia
* propuestas trabajo grado
21-2.29 Actas de consejo de Ta_lcultad 3 4 x x
« Convocatoria al consejo
+ Listado de asistencia
» Actas
21-2.37 Actas de Reunién
» Convocatoria a la Reunion Finalizada su retencién en archivo central, se
* Listado de asistencia

N \
CT:Conservacion Total f (] 7 _
E: Eliminacion ?:%D (g(wa‘ezc/{,\ I,?JWM
M/D: Microfilmacién/ Firma: Secretaria General Firma Responsable:__ \l ‘ J ___Jefe de Archivo yCorrespondencia

Digitalizacion Isabel Quintero Uribe Ruth Elisa Cardenas Bayona Fecha:11agostodel 2014
S: Seleccidon




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: ADOr023

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

VERSION: 4

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

PAGINA: 2de 9

ENTIDAD PRODUCTORA:UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
OFICINA PRODUCTORA: FACULTADES

COD 21 VACF

RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archivo , PROCEDIMIENTOS
de Archivo T M/D
Gestion Central
* Actas conserva, genera decisionesacadémicas
21-3 ACUERDOS
21-3.2 Acuerdos de Consejo de Facultad X
» Acuerdos meritorios 3 4 X
» Acuerdos excelencia academica
» Acuerdos
21-12 CIRCULARES
21-12.1 Circulares informativas 1 1
- circulares Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
21-15 CONCEPTOS . '
21-15.2 Conceptos técnicos 3 2 secundarios
« Solicitud
* Documentos soportes
21-17 CONSTANCIAS
21-17,2 Constancias de estudio
* solicitudes
* recibos de pagos
21-19 CONVENIOS Finalizadasuretenciénenel Archivo central se conserva
21-19.2 Convenios de docenciay servicios 3 4 X X y digitaliza, genera decisiones administrativas y
- cdp académicas
* cronograma
* acta de inicio
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* acta de liquidacion
21-27 o ., o
91.97 1 EI\E/\’/A\aIl_ILLJJa’LAc\:(i:(;gNdiictividades de Acuerdo007de 2015, Finalizadasuretencionseelimina,
' investiaacion nogeneravaloressecundarios, suoriginalreposaen
. segui?niento historia laboral
— = X
21-27.3 Evaluacion de desempeio docente
. asignacion de puntaje P Acuerdo N.001 art.26, de 27/04/2004 y Acuerdo 024 de
+ seguimiento 2007, Finalizada su retencion se elimina, no genera
3 2 valores secundarios, suoriginalreposaen historialaboral
21-27.5 L L .
Evaluacion de programas académicos X X Finalizada su retencionenarchivo central se conservay
 seguimiento digitaliza, genera valores secundarios
gigg . Il\llrE)dIi(éngg)rgsEie qestién y Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
' « solicitudes secundarios
* matriz de indicadores
21-30 INFORMES . - . .
21-30 1 Informe a arganismos de control Cumplidasu retencién enarchivo central seleccionarel
- Requerimiento X |5% de la documentacion y transferir al historico,
+ Informe consolidado 3 2 digitalizar
21-30.7 Informe de Gestion X
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21-43 PLANES
21-43.1 Plan Anual de Adquisicion de Bienes 'y Finalizadasuretencionenarchivocentral, seconservay
servicios de la universidad X X digitaliza, genera decisiones administrativas
* Estudios de necesidades
* plan propuesto
21-43.4 Plan de accion Institucional
+ Estudios de necesidades X Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
* plan propuesto secundarios, su original esta en Planeacion
21-43.7 Plan de Desarrollo X X
* Estudios de necesidades 3 4
* estudios de inversidn
* plan propuesto
21-43.10 | Plan de Estudios X X L , _
» mision y vision del programa F.ln.all.zada su retencph en archlvp .centr.al, se cons?r\{ay
. Estudios de necesidades digitaliza, genera decisiones administrativas y académicas
* contenidos programéaticos
« estudios de inversién
» créditos asignatura
« estudios de inversién
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* plan propuesto

21-43.13 | Planes de Mejoramiento
* requerimientos Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
* acciones de mejora secundarios, suoriginal estaen Control Interno

* seguimientos

21-46 PROCESOS

21-46.6 Proceso de Acreditacion de alta calidad
* cronogramas

* requerimientos CNA

* acciones de mejora

* seguimientos

* Informe consolidado o 5 _
21-46.7 Proceso de Autoevaluacion de 3 4 Fl.nf':lllz.adasuretenC|on.e.n archlvocentra}l,seconservay
programas digitaliza, genera decisiones académicas

* cronogramas

* requerimientos

« evaluacién de personal administrativo
« evaluacion de docentes
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* Informe consolidado

21-46.14 | Proceso de Registro calificado

* cronogramas

* requerimientos

» evaluacién de personal administrativo
« evaluacién de docentes

* evaluacién de estudiantes activos

+ evaluacion de estudiantes graduadose X X

» Matriz SISNA

+ aseguramiento de la calidad
* seguimientos 3 4
* Informe consolidado

* visita pares académicos
* Informe consolidado
21-47 PROGRAMAS

Finalizadasuretencionenarchivocentral, seconservay
digitaliza, genera decisiones academicas

21-47.7 Programa de actividades de docencia,
investigacion y extension X Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
* convocatoria secundarios, su original enviceacademica

» calendario académico

* seguimientos

21-47.10 Programa de Auditoria académica
« Convocatoria
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Gestion

Archivo
Central
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M/D

PROCEDIMIENTOS

» evaluaciones
* seguimientos

21-47.13

Programa de capacitacion
» Convocatoria
» formatos de asistencia

21-47.18

Programa de Dotacion

* listado requerimientos

* insumos de laboratorios
» material bibliogréafico

* cotizaciones

21-47.25

Programa de intercambio académico
* solicitudes
* seguimientos

21-48
21-48.5

PROYECTOS
Proyecto de docencia
* anteproyectos
« diagnostico
* concepto técnico
» viabilidad

Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
secundarios, su original enviceacadémica

21-48.6

Proyecto de Extensién
* anteproyectos

Finalizadasuretencionenarchivocentral, seconservay
digitaliza, genera decisiones académicas, archivos

misionales
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23.48.8 Proyecto de extension cofinanciados
* anteproyectos
« diagnostico
* concepto técnico

21-48.10

Proyectos de investigacion
* anteproyectos

« diagnostico

* concepto técnico

* viabilidad

RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archivo : PROCEDIMIENTOS
Archivo
de | 'central| T M/D
Gestion| "
+ diagnostico
* concepto técnico
* viabilidad
23.48.7 . .
Proyecto de extension académicos
articulados a docencia e investigacion
* anteproyectos
» diagnostico
* cpn(?gpto técnico Finalizadasuretencidonenarchivocentral, seconservay
* viabilidad 3 4 X X digitaliza, genera decisiones academicas, archivos

misionales
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21-48.11 Proyectos de investigacion académica
articulados a docenciay extension

* anteproyectos

+ diagnostico

* concepto técnico

* viabilidad

21-48.12 | Proyectos de investigacion
cofinanciados

- anteproyectos Fi.ngliz.adasuretencién_er?archivocen,tral.,seconservay
- diagnostico 3 4 X X digitaliza, genera decisiones académicas y

- concepto técnico administrativas, archivosmisionales

« certificado de compromiso

* viabilidad

21-48.19 Proyectos de presupuesto anual de
investigacion

« anteproyectos

« diagnostico

* concepto técnico

* viabilidad
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