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Gestién Central
20-1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
20-1.3 Derechos de Peticion
* solicitudes Cumplida su retencién en archivo central seleccionar el 5% de la
* respuesta 3 5 « documentacion relevante de cada 2 afios y transferir al historico,
* recurso de reposicion digitalizar, Regulado enla constitucién politica de Colombiaenel
« apelacion art. 23 yla Ley 1427 de 2011,
* notificacion
* pruebas
ACTAS Acuerdo 003 de 2006, Finalizada su retencién en archivo
20-2.4 Actas de Comité Curricular X X central, se conserva y digitaliza, genera decisiones
« Convocatoria al comité administrativas
+ Listado de asistencia
20-2.16 Actas de comité de précticas X X Acuerdo 001 de 2014, Finalizada su retencién en archivo
» Convocatoria al comité central, se conserva y digitaliza, genera decisiones
» Listado de asistencia 3 7 académicas
20-2.19 Actas de Comité de Virtualidad de la X X
Universidad de Cundinamarca
 Convocatoria a la Reunién Acuerdo 007 de 2015, Finalizada su retencion en archivo
* Listado de asistencia central, se conserva permanente y digitaliza , genera toma
» actas de decisiones administrativas y académicas y posee valor
20-2.39 Actas de Visita de inspeccion X X histérico
* Listado de asistencia
* evidencias
20-12 CIRCULARES Finalizada su retencion se elimina, no genera valores
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CcODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [Archivo| A chivo
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de CT| E |M/D| S
.| Central
Gestion

PROCEDIMIENTOS

20-12.1

Circulares informativas
* circulares

1 1 X secundarios

20-12.2

Circulares reglamentarias
* Circulares normativas

secundarios

3 4 X X Al finalizar su retencidn, se conserva y digitalizan, registran
aspectos normativos de la entidad, genera valores

20-15.2

20-15 CONCEPTOS

Conceptos técnicos
* Solicitud
« Documentos soportes

3 X Finalizada su retencion en el Archivo de Gestion
se elimina soporte papel pierde valor primario

20-19.3

20-19 CONVENIOS

Convenios Interadministrativos
« analisis de conveniencia

* propuesta

* cdp

* cronograma

* acta de inicio

* informes

* acta de liquidacion

20-19.4

Convenios Interinstitucionales
« analisis de conveniencia

* propuesta

* cdp

* cronograma

* acta de inicio

Finalizada suretencion enarchivo central, se conservay
digitaliza, genera decisiones administrativas y académicas
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CODIGO| SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |AT€hiVOl Archivo PROCEDIMIENTOS
de CT| E |M/ID| S
Gestion Central
s informes
* acta de liquidacion
20-24 ESTADISTICAS
20-24.1 Estadisticas de desercién
* encuestas de satisfaccion
* tabulaciones
« andlisis Cumplida su retencién en archivo central seleccionarel5%de la
20-26 ESTUDIOS 2 3 X [documentacion relevante de cada 2 afios por programay
20-26.1 Estudios de factibilidad y costeo de transferir al histérico, digitalizar
programas académicos
* encuestas
* tabulaciones
* analisis
20-27 EVALUACIONES
20-21.3 Evaluacion de desempefio docente
* asignacion de puntaje
* seguimiento . . .
20-275 Evaluacion de programas 3 4 « « F.ln.all.zadasu retencpp en Archlv,o c.entral,se (.:o.nseryay
académicos digitaliza, genera decisiones académicas y administrativas
* seguimiento
20-29 INDICADORES
20-29.1 Indicadores de gestion
* solicitudes
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Gestion Central
* informes
* matriz indicadores
20-30 INFORMES Se conserva para la historia, lainvestigacion, culturay ciencia.
20-30.1 Informe a organismos de control x |Circular Externa003 de 2015 AGN,documentos que seremitena
* requerimiento losorganismodecontrol, cuandosonrequeridos confinesde
. fiscalizacién o aperturadeinvestigacién o control posterior.
- Informe consolidado
20-30.7 Informes de Gestién X Finalizada su retencion se elimina, no genera valores
« solicitud secundarios, su original en Rectoria
* Informe
20-43 PLANES
20-43.4 Plan de accion Institucional X la eliminacion se realizara al finalizar su retencién, no
* Estudios de necesidades genera valores secundarios, original en planeacion
* plan propuesto 3 4
20-43.7 Plan de Desarrollo X X Finalizada su retencion en archivo central, se conserva y
* Estudios de necesidades digitaliza, genera decisiones administrativas
« estudios de inversion
* plan propuesto
20-43.13 Plan de Mejoramiento X . . -
_ Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
* requerimientos . .
« seguimientos secundarios, su originalen Control Interno
20-43.17 Planes Estratégicos X X Finalizadasuretenciénenarchivocentral, seconservay
* plan propuesto digitaliza, genera decisiones administrativas
CT: Conservacion Total . ) / ~ao ) g
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CcODIGO
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RETENCION
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Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

CT

E

M/D

S

PROCEDIMIENTOS

* estudios de inversion

20-46
20-46.3

PROCESOS
Proceso académico de programas
* cronogramas
* seguimientos

20-46.6

Proceso de Acreditacion de alta
calidad

* cronogramas

* requerimientos CNA

* acciones de mejora

* seguimientos

* Informe consolidado

20-46.7

Proceso de Autoevaluacion de
programas

* cronogramas

* requerimientos

» evaluacién de personal administrativo

« evaluacién de docentes

« evaluacién de estudiantes activos

» evaluacién de estudiantes graduados
* seguimientos

* Informe consolidado

Finalizada suretencion enarchivo central, se conservay
digitaliza, genera decisiones administrativas y académicas
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CODIGO| SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |A€NVO| archivo PROCEDIMIENTOS
de CT| E |MID| S
.| Central
Gestion
20-46.14 | Proceso de Registro calificado
* cronogramas
* requerimientos
+ evaluacién de personal administrativo
* evaluaciéon de docentes
+ evaluacién de estudiantes activos Decreto 1295 de 2010, MEN, Finalizada su retencién en
+ evaluacién de estudiantes graduadose archivo central, se conserva y digitaliza, genera decisiones

administrativas y académicas
* Matriz CISNA

« aseguramiento de la calidad
* seguimientos 3 4 X X
* Informe consolidado

* visita pares académicos
* Informe consolidado
20-47 PROGRAMAS

20-47.7 Programa de actividades de
docencia, investigacion y extension
« convocatoria Finalizada suretencién en archivo central, se conservay
» calendario académico digitaliza, genera decisiones administrativas y académicas,
20-47.10 | Programa de Auditoria académica Circular externa03

« Convocatoria
 evaluaciones
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- estion
20-47.13 | Programa de capacitacion 3 4 X X

» Convocatoria

* registro asistencia

* evaluacion

20-47.18 | Programa de Dotacién

* listado requerimientos

* insumos de laboratorios
» material bibliografico

* cotizaciones

20-48 PROYECTOS

20-48.5 Proyecto de docencia

» anteproyectos Finalizada su retencion en archivo central, se conservay
- diagnostico 3 4 X X digitaliza, genera decisiones administrativas y academicas,
* concepto técnico Circular externa03

* viabilidad

20-48.6 | Proyecto de Extension

* anteproyectos

« diagnostico

* concepto técnico

* viabilidad

20-48.10 | Proyectos de investigacion
* anteproyectos

« diagnostico

N \
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* concepto técnico
* viabilidad
20-48.11 Proyectos de investigacion
académica articulados a docenciay 3 7 X X
extensién

* anteproyectos
+ diagnostico
* concepto técnico
* viabilidad
20-48.12 Proyectos de investigacion
cofinanciados

* anteproyectos

« diagnostico

* concepto técnico

» certificado de compromiso

» viabilidad 3 7 X X
20-48.19 Proyectos de presupuesto anual de
investigacion

* anteproyectos

« diagnostico

* concepto técnico

» viabilidad

Finalizada su retencion en archivo central, se conservay
digitaliza, genera decisiones administrativas y académicas,
Circular externa03
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