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CcODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

CT

E

M/D

S

PROCEDIMIENTOS

18-2
18-2.37

ACTAS
Actas de Reunion
» Convocatoria a la Reunion
* Listado de asistencia
 Actas

3

Finalizada su retencion en archivo central, se conservay

digitaliza, genera decisiones administrativas

18-12
18-12.1

CIRCULARES
Circulares informativas
« circulares

Finalizada suretencion en archivo central, se elimina, no

genera valores secundarios

18-13
18-13.2

COMPROBANTES
Comprobantes de contabilidad
* Notas de Contabilidad

Finalizada su retencién en archivo central, se elimina, no
generavaloressecundarios, eloriginalseencuentraen

contabilidad

18-19
18-19.1

CONVENIOS
Convenios de cooperacion académica

« andlisis de conveniencia
* propuesta
* certificaciones
* antecedentes
* evaluacioén técnica y econémica
* cdp
* cronograma
* acta de inicio

Finalizadasuretencionenarchivocentral, seconservay

digitaliza, genera decisiones administrativas,

CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

M/D: Microfilmacién /
Digitalizacion
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S: Seleccion
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RETENCION |DISPOSICION FINAL

CODIGO |  SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  [Archivo| \ 1o PROCEDIMIENTOS
de cT| E [MiD] S
T, Central
Gestion
* Informes
* acta de liquidacion
18-19.3 Convenios interadministrativos 3 7 X X

+ andlisis de conveniencia

* propuesta

« certificaciones

» antecedentes

« evaluacion técnicay econémica
* cdp

* cronograma

* acta de inicio

. g]g?arrggsliquidacién Finalizadasuretencionenarchivocentral, seconservay
18-19.4 | Convenios interinstitucionales 3 7 » ” digitaliza, genera decisiones administrativas, Circular
+ andlisis de conveniencia externa 003

* propuesta

* certificaciones

* antecedentes

« evaluacion técnicay econémica
* cdp

* cronograma

A A \
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RETENCION [DISPOSICION FINAL
cobiGo | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Aff;g"o archivo| | ¢ |0l o PROCEDIMIENTOS
Gestion Central
* acta de Inicio
* informes
* acta de liquidacion
18-22 EJECUCIONES PRESUPUESTALES 3 7 X o . _ o
- Ingresos Finalizada suretencionenarchivo central, se elimina, no
* egresos generavalores secundarios, el original se encuentraen
* cdp direccion financiera
18-30 INFORMES Seremitenalosorganismos de controlyvigilancia,
18-30.1 | Informes a organismos de control 3 4 X |cuando son requeridos con fines de fiscalizacion,
* requerimientos investigacion de las actuaciones administrativas, se
* Informe consolidado seleccionar el 5% de la produccién de cada dos afios,
vencida su retencion en el archivo central. , transferir al
historico y digitalizar
18-30.7 Informes de Gestidn X Finalizadasuretencion, se elimina, nogeneravalores
« solicitudes secundarios, original en rectoria
* informe 3 2
18-30.11 | Informes financieros X Finalizadasuretencion, se elimina, nogeneravalores
* requerimientos secundarios
* informe
18-43 PLANES
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RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO |  SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  [AT€hiVO] A chivo PROCEDIMIENTOS
de | centrat| CT| E [MD| S
Gestion| ~€Na
18-43.4 Plan d? accion Insptucmnal : 2 X Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
* Estudios de necesidades . . . iy
secundarios, su original estaden Planeacion
* plan propuesto
18-43.13 | Plan de Mejoramiento 3 2 X
* requerimientos Finalizadasuretencionseelimina,nogeneravalores
* acciones de mejora secundarios, suoriginal estaen Control Interno
* seguimientos
18-47 PROGRAMAS
18-47.1 Programa Anual de Caja PAC Finalizada suretencion enarchivo central, se elimina, no
* meta anual del pac . .
« solicitudes 3 4 X generavalores secundarios, el original se encuentraen
- informe de ejecucion vicerrectoria financiera
* aprobacion
18-47.25 [ Programa de intercambio académico
« solicitudes
* inscripcién - ., .
R Finalizada su retencion en archivo central, se conservay
* seguimientos . . o L
. — — 3 4 X X digitaliza, genera decisiones administrativas y académicas
18-47.32 | Programa integracion académicaa la la historia. ciencia v la cult
poblacion para la historia, cienciay la cultura
* solicitudes
* inscripcion
CT:Conservacion Total ) , N
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RETENCION |DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archivol 1.6 PROCEDIMIENTOS
de CT| E |M/D| S

Gestion Central

1848 |PROYECTOS
18-48.2 Proyecto de Cooperacion articulado a
* anteproyectos
« diagnostico
* concepto técnico
« viabilidad
18-54 SALDOS Y MOVIMIENTOS DE
TESORERIA Finalizada su retencion en archivo central, se

» Consignaciones conserva y digitaliza, genera decisiones

» Traslados bancarios (portal bancario) 3 4 administrativas y académicas para la historia, ciencia

* Reporte de novedades de partidas y la cultura
conciliatorias

* Orden de pedido

+ Comprobante de Egreso

* Recibo de caja

* Traslados bancarios entre cuentas
* Notas debito

* Notas crédito

* Reintegros
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