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Oficina Responsable

Fecha limite de recepcion de solicitud de Certificados de Disponibilidad

Presupuestal -CDP - mayor a 100 Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes Direccion Financiera

Expedicion de CDP mayor de 100 Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes Direccion Financiera

Fecha limite de recepcion de solicitud de Certificados de Disponibilidad Vicerrectoria Academica, Direccion e Talento Humano, Direccion

Presupuestal -COP - hasta 100 Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes Financiera, Direccion de Bienes y Servcios, Direccion de Seccional,
Expedicion o entrega de CDP excepto los relacionados con la némina y oresupuesto
servicios Pblicos hasa 100 Salarios Minimos MensualesvLegales Vigentes P

Expedicién ylo entrega de RP l Presupuesto

Solicitud y expedicién COP, RP y pago del SOI Presupuesto, Tesoreria, Contabilidad y Talento Humano

Causacién pago SOI DICIEMBRE Contabilidad - Direccion Financiero - Tesoreria General
Pago SOI DICIEMBRE Tesoreria
Liquidacion prima de navidad administrativos y docentes de planta Talento Humano

Expedir CDP, Registro Presupuestal, Descargue y Orden de Pago prima de Presupuesto y Contabilidad
navidad ipuestoy.

Recepcion prima de navidad administrativos y docentes de planta Direcci6n Financiera

Pago Prima de Navidad administrativos y docentes de planta Tesoreria

Liquidacién nomina mes diciembre y vacaciones administrativosidocentes de

planta, docentes ocasionales y contrato Termino Fijo. Talento Humano

Expedicion y entrega de COP ylo RP correspondiente a nominas Presupuesto

pomina e Direccion Financiera, Presupuesto y Contabilidad
de planta, docentes ocasionales y termino fijo y elaboracion de . Presupuesto y

6 yvacaciones de planta, resoreria
docentes ocasionales y contrato termino fijo.

Entrega de novedades de nomina mes de Diciembre Tesoreria
Liquidacion prestaciones sociales contrato a termino fio y docentes ocasionales Talento Humano

Recepcion y descargue de prestaciones sociales contrato a termino fijo, docentes

ocasionales CDP Y CAUSACION Direcci6n Financiera, Presupuesto y Contabilidad

I i ocasionales Tesoreria

Fecha limite de Radicacin de reservas presupuestales y vigencias expiradas.

Direccion Financiera
para reconocimiento y pago

Fecha limite de Recepci6n de solicitudes de Liberacién saldos disponibles de

CDPS expedidos vigencia Vicerrectoria Admiristrativa y Financiera - Presupuesto

Liberacios disponibles de COPS y RPS expe o Presupuesto

Preparacién y socializacion de parametros para solicitudes de reservas

Presupuestales para 202 Direccion financiera - presupuesto

Fecha limite de radicacion de solicitudes de Reservas Presupuestales para la

siguiente vigencia 2025 Presupuesto

Revision, respuesta 6 de Reservas

para la siguiente vigencia 2025 Direccion Financiera

Aprobacion de Reservas Presupuestales para la ejecucion en la vigencia 2025 Direccion Financiera
Constitucion de Reservas Presupuestales Direccion Financiera
Cierre aplicativo SIS para devolucion de matriculas Tesoreria
Radicacion de Solicitud de devolucion de matricula Direccion Financiera
Pago de Solicitudes de devolucion de matricula Tesoreria
Maxima fecha otorgamiento de anticipos Tesoreria

Legalizacion de cajas menores, fondos renovables y anticipos y consignacin de

dos a tesoreria. Direccitn Financiera - Contabilidad-Tesoreria
Reintegro de cajas menores, fondos renovable y anticipos con cierre Tesoreria
Entrada de bienes al almacen para pago en el 2024
Direccitn Financiera, Presupuesto y Contabilidad

Recepcion de documentos para tramite de orden de Pago a excepcion de
Regalias se rige por calendario Minhacienda Almacen y Contahilidad

Cierre de Pagos Tesoreria

Entrega de informes financieros de Seccionales , extensiones y Direcciones que
tengan a cargo a Sede (Bogota - Girardot - Ubate) Direccitn Financiera, Presupuesto y Contabilidad

D la PPYE ontabilidad
Contabilidad de las Seccionales - Directores de Seccionales

Radicacion de Estados Financieros a DF para revision

Contabilidad - Tesoreria General

Radicacion y presentacion de Estados Financieros al Comité Universitario de
Polttca Fiscal - COUNFIS Aimacen - Contabilidad

Certficacion Recursos del Balance para firma
Direccion financiera - Contabilidad - Tesoreria General - Presupuesto

Reporte Cartera Creditos Educativos a Diciembre Oficina de Apoyo Financiero

Definicién de cuentas por pagar Tesoreria

Fecha limite de radicacion de soliitudes de viabiidades y factibiidades

Direccion Financiera
Financieras

Evaluaciones financieras Direcci6n Financiera

presupuesto [l MORALES Firmado digitalmente por
Contabilidad FUNEZ MORALES FUNEZ
ADRIANA DEL CARMEN

Tesoreria ADRIANA DEL Fecha:2024.06.20

Arpoyo Financiero 15463020500
Drireccion Financiera
Talento humano ADRIANA DEL CARMEN MORALES FUNEZ

Almacen Directora Financiera F.A.
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