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1_|Expedicion de CDP mayor de 100 Salarios Minimos Legales Vigentes Direccion Financiera
[Fecha limite de recepcion de solicitud de Certificados de Disponibilidad Presupuestal -CDP - hasta 100 [Nrmii i SCheMTNCH, DN WOSko O Faien L st Eeacory) RN &
2 A Direccion de Bienes y Servicios, Direccion de Seccional, Direccion de Proyectos
Salarios Minimos Legales Vigentes, incluyendo monitores excluyendo nomina y SOI e B 7
y Direccion Financiera
Expedicion y/o entrega de CDP excepto los relacionados con la nomina hasta 100 Salarios Minimos
3 Presupuesto
Legales Vigentes
4 Expedir COP, Registro Presupuestal, Descargue y Orden de Pago prima de navidad hasta 100 Salarios Prosupusslo y Contablided
[Minimos Legales Vigentes
5  JLiquidacion prima de navidad y docentes de planta Talento Humano
6 | on de cajas menores, fondos y anticipos Direccion Financiera - C:
7 |Entrega de novedades de nomina mes de Diciembre Tesoreria
8  JRecepcion prima de navidad y docentes de planta Direccion Financiera
9 [Fecha limite de expedicion de Registro Presupuestal excluyendo nomina y SOI Presupuesto
10 JPago Prima de Navidad y docentes de planta Tesoreria
11 |Solicitud de CDP y RP para nomina Talento Humano
Liquidacion nomina mes diciembre y vacaciones administrativos/docentes de planta, docentes
12 Talento Humano
ocasionales y contrato Termino Fijo.
13 JF on Acto (Acuerdo de P siguiente vigencia) Direccion Planeacion Institucional
1 on ylo entrega de CDP y RP a nominas Presup
15 de Reservas F para la siguiente vigencia Direccion Financiera
16 JLiquidacion SOI Talento Humano - Tesoreria
[Recepcion y descargue de nomina mes diciembre y vacaciones de administrativos/docentes de planta,
il docentes ocasionales y termino fijo y elaboracion de Orden de Pago PRMEhn E G RGO y Goaaiied
18 de RP mayor de 100 Salarios Minimos Legales Vigentes Presup!
19 Entrada de bienes al almacen y envio de cuentas a [Almacen y C:
20 peion de para tramite de orden de Pago Lo |
21 JLiquidacion prestaciones sociales contrato a termino fijo y docentes ocasionales - Talento Humano
22 |Liberacion saldos de COPS expedidios vigencia A y Financiera - Presup » Divew s BN
2 Recepcion y descargue de prestaciones sociales contrato a termino fijo, docentes ocasionales y Dirsccién Financiers, Presupuestoy Contabildad
| Jelaboracion Orden de Pago
24 JPago prestaciones sociales contrato a termino fijo y docentes Tesoreria \ i N
25 ICierre inventario de bienes de consumo Almacen
F Tesoreria y Ci de las - Directores de
2%
Entrega de informes financieros de Seccionales a Sede JSeccionales
27 JAp de Reservas F para la siguiente vigencia Direccion Financiera ol
[Pago de némina mes diciembre y vacaciones administrativos/docentes de planta, docentes
» Tesoreria
ocasionales Y contrato termino 'l[g
2 JC on de Reservas Direccion Financiera - -
30 fSolicitud y expedicion COP y RP y pago del SOI F , Tesoreria, Co y Talento Humano
3 |Cierre de Pagos y definicion de cuentas por pagar Tesoreria o
32 JReporte Cartera Creditos Educativos a Diciembre Oficina de Apoyo Financiero
35 JLiquidacion y pago de Cesantias Vigencia 2019 Talento Humano, Presupuesto, Contabilidad, Direccion Financiera, Tesoreria
al Acto ( de Liquidacion del F p de rentas y gastos de la Direccion Planeacion Institucional - Vicerrectoria Administrativa y Financiera
Jsiguiente vigencia) Direccion financiera - Presupuesto
£ yp on D de Impuestos y Estampill C: - Tesoreria General
36 |Preparacion y presentacion de informe de Fiducias a la Contraloria General de la Nacion Tesoreria
31 JReporte de Inventario y Elementos de Consumo a Contabilidad Almacen - Contabilidad
38 [Conciliacion de areas que producen informacion con el Area de Contabilidad Mmaca’." hasonks oate, ruplipueato, Contehiaded, Qirescii e,
Tesoreria, Apoyo Financiero, Fondos,
: Tesoreria - Presupuesto - Direccion Financiera - Direccion Bienes y Servicios -
%
ETRPARON Y prACAckn de Wi SA e Direccion de Talento Humano - Direccion Juridica - Direccion de Sistemas
40 [Ej Pasiva y Activa C: (Diciembre) P - Tesoreria
“ P y on de informes a la Contaduria General de la Nacion - Direccion Financiera
42 |Prepi y on de informes a la Contraloria General de la Nacion [Contabilidad - Direccion Financiera
" Tesoreria - Presupuesto - Direccion Financiera - Direccion Bienes y Servicios -
3 i
FHIpacOn peaburiioin de o i s Eonkards Dperumeny Direccion de Talento Humano - Direccion Juridica - Direccion de Sistemas
Presentacion de Estados Financieros al Comité Universiatrio de Politica Fiscal - COUNFIS para ser
“ [Contabilidad
resentado al Consejo Superior
45 |Aprobac n de los Estados Financieros por el Consejo Superior Ce - Direccion Financiera
46 ICamﬁcacmn Recursos del Balance Contabilidad - Direccion Financiera
() LAS RESERVAS PRESUPUESTALES W' IGENGIARSE EN EL FORMATO DEFINIDO POR EL SISTEMA DE INFORMACION DE CALIDAD AFIr009 Y REMITIRSE MEDIANTE OFICIO A LA DIRECCION FINANCIERA .
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