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32.1 

Ciudad, 2025-08-25 

 

No. PROCESO  F-CD-297 

OBJETO 
ADQUIRIR LA LICENCIA DEL SOFTWARE MINITAB PARA LA UNIVERSIDAD 
DE CUNDINAMARCA 

 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA MEDIO 

Publicación 
Contratación 
Directa 

25 de agosto de 2025 A través de la página web de la universidad. 

Presentación 
Observaciones y 
aclaraciones 

Únicamente el 27 de 

agosto de 2025 en el 

horario de 08:00 a.m. a 

12:00. m. 

A través del correo electrónico 

comprasudec@ucundinamarca.edu.co  
Asunto: OBSERVACIONES Y ACLARACIONES F-CD-
297-4. 

(Ver notas 1, 2 y 3) 

Respuesta a 
Observaciones 

28 de agosto de 2025  A través de la página web de la universidad. 

Presentación de 
Cotización 

Únicamente el 28 de 

agosto de 2025 en el 

horario de 08:00 a.m. a 

12:00. m. 

A través del correo electrónico 

recepcioncotizaciones@ucundinamarca.edu.co  

Asunto: COTIZACIÓN F-CD-297-4. 

(Ver notas 1, 2 y 3) 

Publicación 
concepto técnico 
y económico 

29 de agosto de 2025  A través de la página web de la universidad. 

Solicitud acceso 
a la información 

Únicamente el 29 de 
agosto de 2025 en el 
horario de 08:00 a.m. a 
12:00 m.  

A través del correo electrónico 

comprasudec@ucundinamarca.edu.co  

Asunto: SOLICITUD ACCESO A LA INFORMACIÓN F-

CD-297-4. 
(Ver notas 1, 2, 3 y 4) 

Acceso a la 
información 

Únicamente el 1 de 
septiembre de 2025 en el 
horario de 08:00 a.m. a 
12:00. m.  

El envío del enlace se dará a conocer a cada uno de los 
cotizantes a través del correo electrónico, previa solicitud 
por parte del cotizante. 

Observaciones al 
concepto técnico 
y económico y/o 
subsanabilidades 

Únicamente el 1 de 

septiembre de 2025 en el 

horario de 08:08 a.m. a 

12:00. m. 

A través del correo electrónico 

comprasudec@ucundinamarca.edu.co  
Asunto: OBSERVACIONES AL CONCEPTO   TÉCNICO 
Y/O SUBSANABILIDADES F-CD-297-4. 

(Ver notas 1, 2 y 3) 

 
Nota 1. El presente documento hace parte integral del proceso de solicitud de cotización. 
Nota 2. Sólo se considerarán las cotizaciones, subsanabilidades, documentos y/u observaciones allegadas desde 
el correo electrónico registrado o registrados en el Certificado de existencia y representación legal o Registro 
Mercantil del cotizante expedido por la cámara de comercio o autoridad competente; o cuentas de correo 
institucional o cuentas de correo con dominio empresarial del proponente. Así mismo sólo se admitirán las 
solicitudes de acceso a la información y se concederá acceso a la información únicamente a los cotizantes que 
cumplan con el requisito anterior. 
Nota 3. La Universidad de Cundinamarca no asume ninguna responsabilidad por la presentación de documentos 
y/u observaciones por medio diferente al solicitado y/o fuera de la fecha y hora establecidas en las actividades del 
cronograma. Por favor abstenerse de enviar dichos documentos y/u observaciones, so pena de no ser 
consideradas dentro del proceso de solicitud de cotización. 
Nota 4. No se considerarán las solicitudes allegadas por medio diferente al solicitado y/o fuera de la fecha y hora 
establecidas. 
(NOTA. Si requiere modificar, suprimir o incluir nuevas notas conforme a la naturaleza, medios, o actividades 
requeridas. Ssuprima este texto antes de publicar-) 
 

Elaboró: xxxxx 
    Oficina de Compras 
 
VoBo: Jefe Oficina de Compras (Nota. Incorpore cuando corresponda a la ampliación del cronograma 
o alcance al mismo, de lo contrario suprima el VoBo)  
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OPCIÓN B. INVITACIONES (El siguiente recuadro corresponde a las actividades generales 
de los procesos, dichas actividades y medios podrán ser ajustados conforme a la necesidad 

de la contratación o directriz expresa) 
 

ACTIVIDAD 
FECHAS 

DESDE HASTA 

Publicación de términos de referencia de la invitación en la página web: 
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-inicio  

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Presentación de observaciones y aclaraciones a los términos de referencia. 
Mediante correo electrónico dirigidas a 
invitacionespublicas@ucundinamarca.edu.co 
Asunto: OBSERVACIONES INVITACIÓN XX-20XX OBJETO RESUMIDO. 
Únicamente en el Horario de XX:XX X.m. a XX:XX X.m. 
No se considerarán documentos allegados por medio diferente al 
solicitado y o fuera de la fecha y hora establecidas. 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Publicación de informe de observaciones recepcionadas, en la página web:  
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-inicio 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Respuesta a las observaciones a los términos de referencia a través de la 
página web:  https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-
publicas-inicio 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Presentación de ofertas. Únicamente mediante correo electrónico dirigidas
 a: 
XXXXXXXXXXX@ucundinamarca.edu.co 
 Asunto: PROPUESTA INVITACIÓN XX-20XX OBJETO RESUMIDO en el 
Horario de XX:XX X.m. a XX:XX X.m. 
No se considerarán documentos allegados por medio diferente al 
solicitado y o fuera de la fecha y hora establecidas. 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Publicación del Informe de recepción de propuestas en la página web: 
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-inicio 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Evaluación de ofertas Requisitos Habilitantes (Evaluación Jurídica – 
Evaluación Financiera – Evaluación Técnica) 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Publicación de Resultados de evaluación, a través de la página web 
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-inicio 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Solicitud acceso a la información: 

De XX:XX X.m. a XX:XX X.m. El oferente interesado en acceder a la 

información deberá debe remitir la solicitud al correo 

XXXXXXXXXXXXX@ucundinamarca.edu.co. La Universidad concederá el 

acceso a la información únicamente a quienes lo soliciten. 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Acceso a la información: 

De XX:XX X.m. a XX:XX X.m. El envío del link se dará a conocer a cada uno 

de los proponentes por correo institucional previa solicitud por parte del 

oferente. 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Observaciones a los resultados y subsanabilidad. Al correo 
XXXXXXX@ucundinamarca.edu.co El asunto debe ser: 
SUBSANABILIDAD INVITACIÓN XX-20XX OBJETO RESUMIDO, en el 
Horario de XX:XX X.m. a XX:XX X.m. No se considerarán documentos 
allegados por medio diferente al solicitado y o fuera de la fecha y hora 
establecidas. 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Publicación de informe de observaciones a los resultados y subsanabilidad, 
en la página web: 
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-inicio  

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Respuesta a observaciones y subsanaciones, publicadas en la página web 
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-inicio 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Evaluación Requisitos que otorgan Puntaje (Evaluaciones de puntaje) 
Haga clic aquí o 

pulse para 
Haga clic aquí 
o pulse para 
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ACTIVIDAD 
FECHAS 

DESDE HASTA 

escribir una 
fecha. 

escribir una 
fecha. 

Publicación de Resultados de evaluación de puntaje, a través de la página 
web https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-
inicio 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Observaciones a los resultados de las evaluaciones de puntaje mediante 
correo electrónico: XXXXXXXXXXXX@ucundinamarca.edu.co 
El asunto debe ser: OBSERVACIONES PUNTAJE INVITACIÓN XX-20XX 
OBJETO RESUMIDO, en el Horario de XX:XX X.m. a XX:XX X.m.   
No se considerarán documentos allegados por medio diferente al 
solicitado y o fuera de la fecha y hora establecidas. 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Respuesta observaciones a los resultados de las evaluaciones de puntaje a 
través de la página web institucional 
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-inicio y 
Publicación de resultado Final de Evaluaciones de puntaje (cuando aplique). 

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

Publicación de Informe Final a través de la página web institucional 
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-inicio  

Haga clic aquí o 
pulse para 
escribir una 

fecha. 

Haga clic aquí 
o pulse para 
escribir una 

fecha. 

 
Nota 1. Cuando se presenten razones de conveniencia o necesidad institucional, la UNIVERSIDAD podrá prorrogar 
los plazos establecidos en el cronograma, antes de su vencimiento, para lo cual se informará a los PROPONENTES 
a través de la página web institucional https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-inicio 

acerca de las modificaciones o variaciones necesarias. 
Nota 2. Los PROPONENTES deberán estar pendientes del proceso y desarrollo de la presente invitación a través 
de la página web institucional https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-inicio acerca de 
las modificaciones o variaciones necesarias. 
Nota 3. La recepción de las PROPUESTAS se realizará en el correo electrónico institucional 
XXXXXXXXX@ucundinamarca.edu.co. 
Nota 4. Las recepciones de las OBSERVACIONES y SUBSANACIONES se realizarán en el correo electrónico 
institucional XXXXXXXX@ucundinamarca.edu.co 
Nota 5. La Universidad de Cundinamarca concederá acceso a las propuestas únicamente al oferente que lo 
soliciten de acuerdo con en la fecha y hora que se establezca para tal fin en el cronograma de la invitación. La 
información de cada proponente podrá ser consultada únicamente en la fecha indicada en el cronograma por el 
oferente que lo solicite; en ningún caso podrá ser entendida como pública y se hará con el único fin, en caso de 
ser necesario, para la presentación de observaciones. 
Nota 6. Así mismo, el oferente que eventualmente resulte ganador deberá conocer que la parte contratante se 
reserva la facultad de citar en la ejecución del contrato, al contratista por la presunta suspicacia o temor en el 
desarrollo del vínculo, para pedir las explicaciones, justificaciones, ampliaciones de garantías y demás, en el marco 
del debido proceso, siempre en consideración a los intereses de la Universidad. 
(NOTA. Si requiere modificar, suprimir o incluir nuevas notas conforme a la naturaleza, medios, o actividades 
requeridas. Ssuprima este texto antes de publicar-) 
 

 
 
 

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS 
Director Bienes y Servicios, o quien haga sus veces 

(Nota. La suscripción por parte del director de Bienes y Servicios, o quien haga sus veces será aplicable 
para procesos de Invitaciones) 

 
Elaboró: XXXXX  
              Oficina de Compras 
 
VoBo. Jefatura de Compras 
 
Código Serie Documental (Ver Tabla de Retención Documental). 
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