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CARTA

Fusagasuga, 2025-05-08

Sefores
FILEX S.A.S
Ciudad

Asunto: Respuesta a las observaciones al ABS 170-3 de 2025.

Cordial Saludo,

Por medio de la presente, nos permitimos dar respuesta a las observaciones
allegadas al ABS 170-3 de 2025., cuyo objeto es “CONTRATAR EL SERVICIO DE
CONSULTORIA PARA LA ACTUALIZACION Y COVALIDACION DE LAS TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD Y TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL - TVD PARA LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA. "

OBSERVACIONES

1. “Solicitamos amablemente se nos indique el plazo de ejecucion del
contrato

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar, el plazo
de ejecucion sera de Seis (6) meses a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento (Expedicion del certificado de Disponibilidad
Presupuestal y Suscripcion del Contrato) y ejecucion del contrato (Expedicion
del Registro Presupuestal y Aprobacién de Garantia).

Sels () meses contedos & partir del cumplimiento de los requisiios de perfeccionamiento (Expedicidn del
Certficado de Dispanibilidad Presupuestal y Suscrpcidn del contrato) y ejecucidn del contrato (Expedicidn
el Registro Presupuastal y Aprobacian de Garantla)

PLAZO DE EJECUCION:

o mere s it [T CE e T o
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2. Teniendo en cuenta que este proceso es netamente consultor y sin tener
en cuenta los procesos que se tengan que hacer de forma presencial es
posible, ¢ el proyecto se pueda manejar de forma hibrida? Esto sin afectar
su ejecucion ni el cumplimiento del mismo.

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar, algunas
actividades dentro de la ejecucion de contrato podran realizarse de manera
hibrida con previa aprobacion del supervisor del contrato, sin que esto
modifique los plazos de ejecucion establecidos.

3. ¢Frente a qué entidad se debe realizar la convalidacion?

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar los
siguiente:

Por ser Institucion del orden territorial, se debe convalidar ante el
Consejo Departamental de Archivos.

4. ¢Se entiende que la fase 4 sera pagada una vez se radique la solicitud de
convalidacién sin embargo no sera supeditado a que dicha convalidacion
sea efectiva? Esto teniendo en cuenta que las entidades convalidadoras
presentan plazos diferentes y pueden perjudicar la estabilidad econémica
del proceso.

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar los
siguiente:

El pago de la fase 4 estara sujeto Unicamente a la entrega del informe junto
con la radicacién ante el Consejo Departamental de Archivos, como lo indica
el anexo técnico.

FASE 4: Radicacion de las Tablas de Retencion Documental y Tablas de
Valoracion Documental

Radicar las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de Valoracion
Documental, con los respectivos soportes, ante la institucién competente de acuerdo
con el Decreto 1080 del 2015, en el art. 2.8.2.1.9.

Entregables

Informe de la radicacidn ante la institucion competente de las Tabla de Retencion
Documental y las Tablas de Valoracion Documental.
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5. ¢Una empresa con no méas de 6 meses de constitucion puede participar en
el proceso?

¢ Cumpliendo igualmente con experiencia, indicadores financieros y con la
capacidad juridica solicitada?

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar los

siguiente:

La experiencia debe ser acreditada como se especifica en el anexo técnico.

a)

b)

d)

5.1 EXPERIENCIA

El oferente debera presentar maximo TRES (03) certificaciones y/o actas de terminacion y/o
acta de liquidacién sobre el cumplimiento de contratos que relnan las siguientes
caracteristicas.

Debidamente ejecutado y terminado y/o liquidado en Colombia con entidades
publicas y/o privadas, durante los dltimos cinco (05) afios contados antes de la fecha
de presentacion de ofertas e incluido en el REGISTRO UNICO DE PROPONENTES
RUP.

La sumatoria de los contratos que se pretenda acreditar como experiencia habilitante
debera ser como minimo el cien por ciento (100%) del presupuesto del presente
proceso equivalentes en SMMLY.

La verificacién se hara con base en la sumatoria de los valores totales ejecutados
(incluido IVA) de los contratos expresados en SMMLV de acuerdo con la informacion
contenida en el REGISTRO UNICO DE PROPONENTES RUP, sobre los contratos

que cumplan con los requisitos establecidos.

NOTA: Unicamente se podra acreditar la experiencia requerida cuando el proponente
haya desarrollado de manera directa las actividades que constituyen tal experiencia
para el presente proceso de seleccion.

Los objetos de los contratos a acreditar deberan ser afines a la naturaleza del objeto
a confratar en la presente invitacion.

Cada uno de los contratos a acreditar debera tener inscrito por lo menos con uno (01)
de los codigos UNSPSC que la Universidad de Cundinamarca establece en el
numeral 5.2. Registro Unico de Proponentes
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Solicitamos amablemente el organigrama de TRD y los organigramas a
aplicar para las TVD.

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar los
siguiente, estos documentos los encuentran publicado en la Pagina de la

Universidad de Cundinamarca:

https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/ley-de-transparencia

https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/universidad/estructura-
organica-funcional.

¢, Cuantas tablas de retencién se solicitan?

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar los
siguiente, la solicitud de Cotizacién y anexo técnico se indica la cantidad
que se solicita

https://www.ucundinamarca.edu.co/documents/contratacion/invitaciones/
2025/F-CD-170-3 ABS.pdf

https://www.ucundinamarca.edu.co/documents/contratacion/invitaciones/
2025/F-CD-170-3 ANEXO-TECNICO.pdf

¢, Cuéntos periodos tiene la universidad para las TVD?

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar los
siguiente, el levantamiento de la informacion solicitada hace parte de las
actividades que se deben desarrollar dentro de la ejecucion del contrato.

¢ Ya se cuenta con historia institucional?

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar los
siguiente, el levantamiento de la informacion solicitada hace parte de las
actividades que se deben desarrollar dentro de la ejecucion del contrato.
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11.

12.

. ¢, Ya se cuenta con Cuadro de evaluacion orgénico funcional?

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar los
siguiente, el levantamiento de la informacion solicitada hace parte de las
actividades que se deben desarrollar dentro de la ejecucion del contrato.

¢,Cuantos fondos y periodos existieron en la entidad para las TVD?

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar los
siguiente, el levantamiento de la informacion solicitada hace parte de las
actividades que se deben desarrollar dentro de la ejecucién del contrato.

¢Hay algun formato de oferta econémica? Por favor compartirlo

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca, se permite informar los
siguiente:

El formato de oferta econémica se encuentra en la Contratacion Directa F-
CD-170-3.

https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-
fusagasuga

CONTRATACION DIRECTA F-CD-170-3

En atencion a la circular 001 de 2019 emitida por la Rectorfa, se publica la sclicitud de cotizacion a los interesados en participar en el siguiente

Objeto a cotizar "CONTRATAR EL SERVICIO DE GONSULTORIA PARA LAACTUALIZACION Y COVALIDACION DE LAS TABLAS DE RETEI
DOCUMENTAL - TRD Y TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL — TVD PARA LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA"

Se recomienda dar lectura a I totalidad del documento Solicitud de cotizacion
y las condiciones establecidas en el mismo.

Solicitud de cotizacion Publicado el 07 de mayo de 2025
Anexo técnico Publicado el 07 de mayo de 2025
Cronograma Publicado el 07 de mayo de 2025

"El oferente debera aportar los siguientes documentos junto con su propuesta econdmica”

Cotizacion para procesos de bienes, Servicios u obras Publicado el 07 de mayo de 2025
Anexo 1 - Carta de presentacion de Ia oferta Publicado €l 07 de mayo de 2025
Anexo 2. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades Publicado el 07 de mayo de 2025
Anexo 3. Autorizacion para el de datos de proveedores persona Natural  Publicado el 07 de mayo de 2025
Anexo 4. Carta de para y Publicado el 07 de mayo de 2025
Anexo 5. Carta de compromiso anticorrupcién y antisoborno para contratistas Publicado el 07 de mayo de 2025

Recuerde que debera aportar Ia justificacion de precios bajos
si a ello hay lugar en este formato (Ver solicitud de cotizacion).
Justificacién andlisis de precios artificialmente bajos Publicado el 07 de mayo de 2025

Este documento debera ser suscrito y aportade, Gnicamente por el oferente
adjudicatario en el momento de Ia legalizacion del contrato.

Acuerdo de Confidencialidad para proveedores y terceros Publicado el 07 de mayo de 2025

Documentos informativos

Anexo Cumplimiento de SG-SST Publicado el 07 de mayo de 2025
Guia para el manejo de precios artificiaimente bajos Publicado el 07 de mayo de 2025
Condiciones generales Publicado el 07 de mayo de 2025
Manual de contratistas Publicado el 07 de mayo de 2025
Manual de lineamientos de seguridad de la informacién con relacion a los proveedores y/o terceros Publicado el 07 de mayo de 2025
Comunicado oficial para radicacion de cuentas de cobro Publicado el 07 de mayo de 2025
Descuentos aplicables Publicado el 07 de mayo de 2025
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13. ¢ Es posible presentarse en figura asociativa?

Respuesta: La Universidad de Cundinamarca se permite informar, que en el
ABS 170-3 se encuentra estipulado los requisitos para union temporal o
consorcio.

https://www.ucundinamarca.edu.co/documents/contratacion/invitaciones/202
5/F-CD-170-3 ABS.pdf

14. Solicitamos amablemente que sea valida la experiencia con mas de 5 afios
ya que la experiencia no pierde validez con el tiempO

Respuesta: De acuerdo con la observacion No Se Acoge, por favor adherirse
al requisito establecido en el anexo técnico.
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YENNY PAOLA GUTIERREZ MENESES
Jefe de Archivo y Correspondencia

Proyect6: Maria Natali Uribe Rodriguez

32.1-18

Archivo y Correspondencia
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