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1. ASPECTOS GENERALES
1.1. INTRODUCCION

1.1.1. ASPECTOS GENERALES SOBRE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Naturaleza Juridica: La Universidad de Cundinamarca es una institucion estatal de
Educacion Superior, que tiene sus origenes como proyecto educativo departamental
en la Ordenanza No. 045 del 19 de Diciembre de 1969, por medio de la cual se cre6
el Instituto Técnico Universitario de Cundinamarca y fue reconocida como Universidad
mediante la Resolucibn No. 19530 de Diciembre 30 de 1992 del Ministerio de
Educacion Nacional, y de conformidad con el articulo 69 de la Constitucion Politica,
la Ley 30 de 1992, y sus Decretos Reglamentarios. La misma es un ente autbnomo e
independiente, con personeria juridica, con autonomia académica, financiera,
administrativa, presupuestal y de gobierno, con rentas y patrimonios propios, Yy
vinculada al Ministerio de Educacion Nacional, haciendo parte del Sistema
Universitario Estatal, con total capacidadpara celebrar toda clase de contratos.

Domicilio y factor territorial de sus actuaciones: La Universidad tiene como
domicilio de gobierno la ciudad de Fusagasuga, Departamento de Cundinamarca,
Republica de Colombia y tiene como ambito de proyeccion el territorio nacional, por lo
cualtiene la posibilidad legal de crear y organizar sedes, dependencias y adelantar
planes y proyectos, por si sola o en cooperacién con otras entidades publicas o
privadas.

En relacién con lo anterior y como quiera que la institucion es un ente dinamico que
busca continuamente el mejor esquema para cumplir sus funciones, esta aplica
constantemente teorias y practicas modernas de administraciébn y de gestion
institucional que son acordes con el principio de autonomia que la inspira.

Los Organos de direccién y control institucional: Los érganos que dirigen las
gestiones de organizacion y gobierno en la Universidad son: el Consejo Superior
Universitario, la Rectoria General, la Secretaria General, el Consejo Académico, los
Vice-rectores Financiero y Académico, Directores Seccionales, los Decanos y los
Consejos de Facultad. Es representada legalmente por el Rector, quien es el
responsable de su direccién académica y administrativa.

Sedes: La Universidad de Cundinamarca cuenta con una (01) sede ubicada en
Fusagasuga, con dos (02) seccionales ubicadas en Girardot y Ubaté, con cinco (05)
extensiones ubicadas en Chia, Facatativa, Soacha, Ubaté y Zipaquira, con una (01)
Oficina de Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales ubicada en Bogot4,
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un (01) Centro Académico Deportivo - CAD ubicado en Fusagasuga y tres (3)
unidades agroambientales en la Sede Fusagasugd, Seccional Ubaté y Extension
Facatativa.

1.2. PRESUNCION DE BUENA FE Y POLITICAS
INSTITUCIONALES

PRESUNCION DE BUENA FE: LA UNIVERSIDAD, de conformidad con el articulo
83 de la Constitucién Politica, presume la buena fe de los PROPONENTES; en
consecuencia, toda la informacion y documentacibn que entregan se presume
fidedigna. No obstante, LA UNIVERSIDAD podra verificar la informacion y
documentacion recibida. En caso de falsedad, en la informacién y documentacion, la
Universidad pondra el hecho en conocimiento de la autoridad competente.

Asi Mismo, La Universidad de Cundinamarca tiene politicas anticorrupcion, de
transparencia y acceso a la informacion publica en cumplimiento de la Ley 1474 de
2011 y la Ley 1712 de 2014, publicadas en un su portal institucional
www.ucundinamarca.edu.co.

En caso de que LA UNIVERSIDAD advierta hechos constitutivos de corrupcion de
parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones
legales a que hubiere lugar, PODRA RECHAZAR LA RESPECTIVA PROPUESTA.

Si los hechos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar durante la ejecucién del
contrato, tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de
conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo
contrato.

Junto con lo anterior, LA UNIVERSIDAD promueve y hace respetar el régimen de
promocién de la competencia y de practicas comerciales restrictivas, contenido en la
Ley 155 de 1959, el Decreto 2153 de 1992 modificado por el Decreto 4886 de 2011y
la Ley 1340 de 2009, entre otras.

De conformidad con lo sefialado anteriormente, la Universidad no realiza negocios, ni
celebra contratos con personas que estén incluidas en las listas restrictivas de lavado
de activos (lista OFAC, lista Clinton o SDNT), o en listas nacionales o internacionales
de organismos policiales, judiciales o de inteligencia por posibles vinculos con
organizacionesdelictivas o en el Sistema Administracién de Riesgos de Lavado de
Activos y Financiacion del Terrorismo - SARLAFT.

En consecuencia, los proponentes deben leer y firmar el formato “COMPROMISO
ANTICORRUPCION”, comprometiéndose a cumplir los deberes anteriormente
enunciados.
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1.3. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La normatividad vigente que reglamenta el proceso de contratacion de La Universidad
de Cundinamarca es el Acuerdo 012 de 2012, “Estatuto de Contratacion” expedido
por el Consejo Superior Universitario, la Resolucién Rectoral No. 206 de 2012
“Manual deContratacion”, la Resolucion Rectoral 170 de 2017 “Por medio de la cual se
modifica y ajustala Resolucion 206 del 27 de noviembre de 2012”, las cuales podran
ser consultadas en nuestra pagina en Internet www.ucundinamarca.edu.co, en el link
normatividad “Acuerdos Consejo Superior’y “Resoluciones Rectorales".

La presente invitacion se trata de una solicitud de propuesta u oferta que sera
analizada endesarrollo de su régimen propio de contratacion, y que, por lo tanto, no la
obliga a contratar.

1.4. SOBRE LAS PROPUESTAS U OFERTAS

EIPROPONENTE debe tener en cuenta para la presentacion de su propuesta u oferta,
gue las especificaciones y requerimientos técnicos minimos que le obligan durante la
ejecucion del contrato son los que aparecen en la presente invitacion y deben
acreditarse en documento suscrito por el representante legal so pena de rechazo de
la propuesta u oferta.

La Universidad en caso de decidir llevar a cabo la contratacion, se reserva el
derechode seleccionar entre las diferentes propuestas u ofertas, aguella mas
favorable parala satisfaccion de sus necesidades, la cual proporcione mayor
beneficio para sus intereses y no esté incursa en ninguna de las causales de
rechazo (Ver numeral 1.12. RECHAZO DE LA PROPUESTA U OFERTA).

En los presentes términos se describen las condiciones técnicas, econémicas, legales
y contractuales, que se deben tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta
u ofertapara el objeto de que trata esta invitacion.

El PROPONENTE que sefiale condiciones diferentes a las establecidas en estos
términos de referencia o condicione su oferta a determinadas especificaciones
distintas a las establecidas en estas, éstas no le seran tenidas en cuenta para la
evaluacioén; es decir, encaso de presentarse se tendran por no escritas.

Dicha propuesta u oferta, serd analizada por la Universidad en desarrollo de su
régimen propio de contratacion, en especial en lo contenido en Articulo 3, 4y 5 de la
Resolucion Rectoral 170 de 2017 “Por medio de la cual se modifica y ajusta la
Resolucion 206 del 27 de noviembre de 2072”, “Por la cual se expide el Manual de
Contratacion de la Universidadde Cundinamarca”y por el Articulo 19 de la Resolucion
No. 206 de 2012 “Por la cual se expide el Manual de Contratacion de la Universidad
de Cundinamarca’, los cuales indican que procede la modalidad de contratacion
mediante invitacion privada.
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Adicionalmente, en concordancia con el numeral 1.12.- RECHAZO DE LA
PROPUESTA U OFERTA, la propuesta u oferta debera hacerse por la totalidad del
objeto contractual, por lo tanto, NO SE ACEPTARAN OFERTAS PARCIALES. En tal
sentido, se considera esta situacién una causal de rechazo de la oferta.

1.5. CONTENIDO DE LA PROPUESTA U OFERTA

El contenido de la propuesta u oferta es de caracter reservado en la forma que
la leylo determina. En ningln caso la presentacién de propuesta u oferta por
cualquier PROPONENTE implicara su aceptacion y otorgamiento.

La propuesta u oferta debera contener todas las condiciones exigidas en esta
invitacion, en la forma en que se solicitan, lo cual es requisito indispensable para la
verificacién de requisitos habilitantes y posterior evaluacion de acuerdo con los
criterios establecidos por la UNIVERSIDAD en la presente invitacion. Si en la revision
de la etapa habilitante que se les efectla a las propuestas, alguna no cumpliere con
los requisitos exigidos sera inhabilitada para continuar con el proceso de evaluacion.

1.6. CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE DATOS PERSONALES

La Universidad de Cundinamarca, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de
2012y su Decreto Reglamentario 1377 de 2013; reglamentado parcialmente por el
Decreto 1081 de 2015; Decreto 255 de 2022 y el Decreto 1074 del 2015, comunica
que, en desarrollo de sus actividadesacadémicas, comerciales o laborales, solicita y
recolecta Informacién y datos personales de los Titulares que de manera permanente
o temporal acceden o buscan acceder a los servicios prestados por la Institucion.

Dicha informacion reposa en nuestras bases de datos y sobre la misma puede ejercer
sus derechos de acceso, actualizacion, rectificacion y supresion de conformidad con
nuestra Politica Institucional de Tratamiento de Informacion y Datos Personales
disponible aqui: https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/proteccion-de-datos-
personales.

El tratamiento de datos de menores responde y respeta el interés superior de estos,
asi como asegura el respeto por sus derechos fundamentales.

Para ejercer sus derechos ante el responsable del tratamiento de la informacién
personal, es decir, la Universidad de Cundinamarca, puede dirigirse a sus
instalaciones a la Oficina de Atencion al Ciudadano o comunicarse con nosotros a
través del correo protecciondedatos@ucundinamarca.edu.co o llamar al teléfono de
servicio al cliente: 01 8000 976 000.

1.7.  INFORMACION CONFIDENCIAL

Aungue la naturaleza de la informacién que se solicita para la presentacion de las
propuestas no tiene la vocacion de constituir reserva de ley, los proponentes serén
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responsables de advertir lo contrario en el caso en que las propuestas contuvieren
informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con
la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresando las normas legales que
le sirven de fundamento; de lo contrario la Universidad de Cundinamarca en
obediencia al principio de publicidad y transparencia, remitira copia a los demas
proponentes que la soliciten o participantes en el proceso de seleccién y al publico en
general, de la informacién y documentos aportados. En todo caso, la Universidad de
Cundinamarca, se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus funcionarios,
con el fin de evaluar la propuesta.

1.8. LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA

Se sugiere leer atentamente los términos que se incluyen en este acépite, ya que, de
ser omitida la formalidad, se afecta de manera directa el resultado de la calificacion.

Los documentos de la propuesta seran recibidos en el correo electrénico
recepcioncotizaciones@ucundinamarca.edu.co _en la fecha y horaestablecidas en el
CRONOGRAMA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION del presente médulo (No
seran consideradas las ofertas y documentacién remitida fuera de la fecha y hora
establecida en el cronograma del proceso). Asi mismo, el correo remisorio debe tener
el asunto: SOLICITUD DE CONTRATACION DIRECTA 142 POLIZA ESTUDIANTIL
[Nombre del proponente] - [NUMERO CONSECUTIVO DE CORREO (Ej. 1 de 3, 2
de 3, 3 de 3)]

Tenga en cuenta que, si es necesario remitir varios correos electréonicos para la
presentacion de la oferta, estos deberan ser presentados en correos separados y NO
EN HILOS DE CORREOS ELECTRONICOS enviados anteriormente.

La Universidad de Cundinamarca en la presente invitacion tendra en cuenta la firma
electrénica autorizada y la manuscrita, de acuerdo con lo establecido en la ley 527 de
1999 y reglamentada por los Decretos 2364 de 2012 y 333 de 2014.

En caso de remitir correos electronicos para Presentacién de observaciones y
aclaraciones a los términos de referencia u Observaciones a los resultados y
subsanabilidad y de los requisitos que otorgan puntaje, el asunto del correo electronico
debe ir con el siguiente estandar:

Asunto: OBSERVACIONES SOLICITUD DE CONTRATACION DIRECTA
142 POLIZA ESTUDIANTIL — [NUMERO CONSECUTIVO DE CORREO (Ej.
1de 3, 2de 3, 3de 3)]
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Asunto: SUBSANABILIDAD SOLICITUD DE CONTRATACION DIRECTA
142 POLIZA ESTUDIANTIL [Nombre del proponente] — [NUMERO
CONSECUTIVO DE CORREO (Ej. 1 de 3, 2 de 3, 3 de 3)]

Asunto: OBSERVACIONES PUNTAJE SOLICITUD DE CONTRATACION
DIRECTA 142 POLIZA ESTUDIANTIL [Nombre del proponente] -
[NUMERO CONSECUTIVO DE CORREO (Ej. 1 de 3, 2 de 3, 3 de 3)]

El proponente debera presentar en el primer correo electronico el indice que facilite
la revision de los archivos adjuntos respetando el siguiente estandar:

Consecutivo Nombre del archivo adjunto Tamafio | Consecutivo
del archivo (1,| (Nombre abreviado del documento |del archivo| decorreo
2,3,...) que lo identifique conforme los | (KB o MB) |Ej. 1 de 3, 2 de
requisitos establecidos en la presente 3,3de3
invitacion)

Cada documento debe presentarse en archivo adjunto _individual, legible, en
formato PDF (salvo aquellos documentos exigidos en otras extensiones como XLS
(Excel) o0 .JPG (Iméagenes), en idioma espafiol.

Cada documento de requisito habilitante o de los factores que otorgan puntaje que se
pretenda acreditar, debe ser presentado en Unico formato PDF.(Ej. En un Unico
formato PDF el Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral
de Seguridad Social en salud, pensiones y parafiscales y sus respectivos anexos
(certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores y tarjeta
profesional del revisor fiscal si la sociedad esta obligada a tenerlo). (Ej. En un Unico
formato PDF la hoja de vida y sus respectivos anexos para cada profesional que
pretenda acreditar su perfil y experiencia).

No se permiten enlaces que direccionen a una pagina diferente al correo
indicado para descargar la propuesta. La entidad no asume ningunha
responsabilidad, si los oferentes no presentan sus ofertas a tiempo, por
problemas de cargue de la informacion, por envié de vinculos para cargue de
archivos, por archivos dafiados, en otro formato diferente a lo indicado o
solicitado, o por archivos o carpetas comprimidas que no permitan ser
descomprimidas responsabilidad y se abstendra de realizar valoraciones
adicionales.

La informacion y documental anexa a la propuesta debe ser susceptible de consulta
en archivo PDF o el tipo de archivo solicitado de modo individualizado, tal y como se
ejemplifica anteriormente y en el orden establecido. En caso de que la universidad no
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pueda revisar la informacion o existan errores de visualizacion en el archivo adjunto,
0 no cumpla los requisitos sefialados en el presente numeral para permitir su revision,
estos NO seran sujetos de evaluacion.

En caso de adjuntar mas de una vez un mismo archivo seratenido en cuenta el primer
archivo enviado siempre y cuando este haya sido recibido en la fecha y hora
establecidas en el CRONOGRAMA DE LA INVITACION del presente médulo.

La foliatura de la propuesta se tendra de acuerdo con la que indique la herramienta de
archivosPDF - Adobe Acrobat Reader DC, por lo cual se sugiere al proponente
visualizar previamente el documento contentivo de su propuesta antes de enviarlo.

La validez de la entrega de la propuesta queda sujeta a que la misma se realice en la
fechay hora establecida para tal efecto en los términos de la invitacién. Lo anterior se
evidenciaraen el Informe de recepcion de propuestas que sera publicada en el sitio
referido en el CRONOGRAMA DE LA INVITACION del presente modulo.

Para enviar correos electrénicos es importante que tenga en cuenta las posibles
causas que dentro del servidor de correo electrénico de la Universidad de
Cundinamarca estan catalogadas como filtro de CORREO NO DESEADO. Es
importante mencionar que dado los niveles de seguridad desde la plataforma de
Microsoft Office 365 dia a dia las mismas puedan ir cambiando por las posibles
causas de delitos o ataques informaticos que se presentan:

e Usuarios Bloqueados: usuario y/o dominio especifico se encuentra
explicitamenteen la lista bloqueados para que puedan enviar correos a la U
Cundinamarca, esto debido a que se han reportado en incidentes de
seguridad.

e La direccion de la remitente digitada incorrectamente: se recomienda
validar que la direccion de correo electronico se encuentre bien escrita, dado
que no siempre el servidor de correo da respuesta de alerta de que el
destinatario no existe.

e Se estan utilizando palabras de spam: utilizar vocabulario formal, el uso de
palabras vulgares u obscenos puede repercutir en que el mensaje sea
reportado como spam.

e El mensaje no tiene un asunto: se recomienda diligenciar todos los campos
basicos a la hora de redactar un correo electrénico, ocasionalmente los
mensajes que no tienen un asunto definido se catalogan como spam.

¢ Se han incluido archivos adjuntos con extensiones poco frecuentes: se
recomienda abstenerse de adjuntar archivos con extensiones como: .exe, .jar,
.py, .ace, .ani, .app, docm, .reg, .scr,.vbe, .vbs, entre otros.
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e Tamafo maximo paralarecepcidon de correos: el tamafio maximo permitido
para la recepcién de correos es de 25 MB.

A continuacion, se relacionan las directrices, practicas y politicas que desde la
documentacion de MICROSOFT 365 recomienda a los usuarios externos que
desean enviar correos electronicos a los servidores MICROSOFT.

Referencia: Politicas, practicas y directrices
a. Directivas generales de Microsoft:

El correo electrénico enviado a Microsoft 365 usuarios debe cumplir con
todas las directivas de Microsoft que rigen la transmision y el uso de correo
electronico Microsoft 365.

e Términos de servicios aplicables a Microsoft 365; en particular,
la prohibicionde usar el servicio para correo no deseado o
distribuir malware.

b. Directrices técnicas: los servidores de correo electrénico que
deseen enviar a Microsoft 365 debe cumplir con los requisitos:

e EIl remitente debe cumplir todas las normas técnicas para la
transmision decorreo electrénico de Internet, conforme publica
el Grupo de trabajo de ingenieria de Internet (IETF) de The
Internet Society, incluidos RFC 5321, RFC 5322 y otros.

e Después de varias respuestas de no entrega, el remitente debe
dejar de intentar enviar correo electrénico a ese destinatario.

e Los mensajes no deben transmitirse a través de servidores
proxy o de retransmision de correo electrénico no seguros.

e No se aceptaran conexiones de espacio IP dinamico.

e Los servidores de correo electrénico deben tener registros de
DNS inversosvalidos.

Fuente: Direccién de Sistemas y Tecnologia. Oficio del 25 de febrero de 2022

1.9. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberan
presentarse acompafiados de una traduccion oficial a dicho idioma.

Los documentos otorgados en el exterior deberdn presentarse legalizados o
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial
en los articulos 74 y 251 del Cédigo General del Proceso, articulo 480 del Codigo de
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Comercio, en la Resolucién 1959 del 3 de agosto de 2020 proferida por el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia y la Ley 455 de 1998.

1.10. RETIRO DE LA PROPUESTA U OFERTA

El PROPONENTE no podra solicitar a la UNIVERSIDAD, la no consideracion de su
propuesta u oferta.

Después de entregada una propuesta, no se permitird el retiro total o parcial. En caso
de existir solicitud de los oferentes en tal sentido, se procedera hacer efectiva la garantia
de seriedad de la oferta si fuere el caso.

1.11. PROCEDIMIENTO DE SUBSANACION

Los proponentes podran subsanar la propuesta para acreditar el cumplimiento de los
requisitos habilitantes en concordancia con el paragrafo del articulo 4° de la
Resolucion Rectoral No. 170 de 2017 "Por medio de la cual se modifica y ajusta la
Resolucion 206 del 27 de noviembre de 2012 durante el término otorgado para
subsanar las ofertas conforme lo establecido en el Cronograma del proceso, por falta
de documentos necesarios y/o en cualquier tiempo cuando la universidad asi lo
estime pertinente.

Para tales efectos los proponentes deberan revisar las evaluaciones habilitantes
publicadas en la pagina web institucional, en donde se evidenciaran los requisitos que
no se cumplieron para que sean subsanados. Los mencionados documentos deberan
ser aportados de la misma forma que se estipula en los términos de la invitacién y en
la fecha y hora establecidas para tal fin, so pena de ser rechazado.

De la misma manera, la Universidad de Cundinamarca podra solicitar en cualquier
momento, por medio de la Oficina de Compras, a los proponentes las aclaraciones,
explicaciones o informaciones indispensables sobre el contenido de las ofertas o
sobre cualquiera de los documentos aportados en el presente proceso de seleccion,
a fin de despejar cualquier punto dudoso, equivoco o que genere confusion de estas,
es decir, de advertirse la omision de haber acreditado requisitos habilitantes y/o
cualquier situacién que amerite aclaracion, la Universidad mantiene la facultad de
requerir al oferente, la subsanacion y/o aclaracion a que haya lugar, sin que ello
impliqgue modificar, mejorar, adicionar o completar los ofrecimientos hechaos, con el fin
de concluir el proceso en debida forma.

Nota aclaratoria: En el entendido de que prevalece lo sustancial sobre lo formal, el
oferente no podra subsanar aspectos que alteren la capacidad para comprometer la
sociedad o acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso
de la invitacion, o las pruebas del cumplimiento de los requisitos recolectadas con

L "Por la cual se expide el Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca".
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fecha posterior al cierre de la misma o mejorar de forma sustancial el formato de la
oferta econémica.

1.12. RECHAZO DE LA PROPUESTA U OFERTA

La Universidad, rechazar aquellas PROPUESTAS que se encuentren en cualquiera
de lossiguientes casos:

No. CAUSAL RESPONSABLE
Cuando no se cumpla con la capacidad financiera solicitada en Direccion
1 |los términos de la invitacion (Contar con indicadores financieros Financiera

menores a los solicitados).

Cuando no se presente la garantia de seriedad junto con la
2 | propuesta, de acuerdo con lo establecido en la Ley 1882 de | Direccion Juridica.
2018, articulo 5, paragrafo 3.

Cuando se demuestre que el PROPONENTE se halla incurso
en alguna(s) de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades para contratar, establecidas en la
Legislacion Nacional Colombiana.

Cuando el proponente presente varias propuestas por si mismo
0 por interpuesta persona, como persona natural o juridica, en
Consorcio, Unién Temporal, u otras formas de asociacion
contempladas en la Ley, o cuando se presenten varias
4 |propuestas de personas juridicas que tengan el mismo | Direccion Juridica
Representante Legal. En este caso todas las propuestas
presentadas por el aludido seran rechazadas, asi sea antes de
la fecha y hora sefialados en el numeral 1.15 CRONOGRAMA
DE LA INVITACION.

Las propuestas que contengan enmendaduras, 0 presenten
alteraciones o irregularidades. Entiéndase por las mismas, la
falta de correspondencia de las especificaciones de los items
y/o servicio a contratar, con el contenido integro de la propuesta, | Direccion Juridica,
lo cual, estara a cargo del area técnica. A su vez, el componente Direccion de
de indole juridico, en cuanto a la confrontacién documental de | Bienes y Servicios
la informacion contenida en los registros publicos (Camara de | y Area Técnica.
comercio, RUP, entre otros) y los documentos de indole privado
que sean suscritos por el representante legal de la persona
juridica o natural.

Cuando quien suscribe la oferta no acredite la Calidad de
Representante legal o no esté facultado para ello.

Direccion Juridica

Direccion Juridica
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No. CAUSAL RESPONSABLE
Cuando exista prueba siquiera sumaria de que el proponente
7 ejecute cualquier accion tengilente a influir o presionar a los Direccién Juridica
encargados de la evaluacion de las propuestas o de la
adjudicacién del contrato.
Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo D|recc.|on ‘J.u,”dlca’
. . : . Direccion
8 |requerido por la Universidad de Cundinamarca dentro de los . . <
. . : Financiera y Area
plazos establecidos en los términos de referencia. o
Técnica
Cuando el PROPONENTE se encuentre incluido en el dltimo
9 boletin de responsables fiscales publicado por la Contraloria Direccién Juridica
General de la Republica, en los términos del articulo 60 de la
Ley 610 de 2000.
Direccion Juridica,
10 Cuando se evidencie(n) documento(s) no ajustado(s) a la Direccién,
realidad proveniente(s) del PROPONENTE. Financiera y Area
Técnica
Cuando el proponente NO aporte la propuesta econdmica
dentro de los plazos sefialados en los términos de referencia o < -
11 . < g Area Técnica
habiéndola aportado, ésta supere el valor del presupuesto oficial
del proceso de seleccion.
Cuando el valor de la oferta sea considerada artificialmente baja . .
T T . Direccion de
12 | o cuando el proponente no allegue la justificacion en el término | . .
. . Bienes y Servicios
que la Universidad establezca para ello.
Cuando la fecha de constitucion del Consorcio o Unidn | .. L -
. . ; Direccion Juridica —
13 | Temporal sea posterior al cierre del plazo estipulado para < -
Area Tecnica
presentar ofertas.
Cuando frente a los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y
financieros, el proponente no aclara o no responda de forma | Direccion Juridica,
satisfactoria los requerimientos de la entidad dentro del término Direccion de
14 . . . . . g
concedido por la misma. De conformidad a lo establecido en el | Bienes y Servicios
paragrafo primero del art. 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado | y Area Técnica
por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.
Cuando el objeto social de la firma, incluido en el certificado de
15 | existencia y Representacion Legal, no faculte a la sociedad para | Direccion Juridica
desarrollar la actividad materia de la futura contratacion.
Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, | . L -
) : . o Direccion Juridica y
influenciado y obtenido correspondencia interna, proyectos o ) o
16 Direccion de

conceptos de evaluacion o de respuesta a observaciones no
enviados oficialmente a los proponentes.

Bienes y Servicios
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No.

CAUSAL

RESPONSABLE

17

Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes
tendiente a alterar la aplicacion de los principios fijados por la
UdeC para el procedimiento de Seleccion.

Direccion Juridica y
Direccion de
Bienes y Servicios

16

Cuando los bienes y/o servicios cotizados se encuentren
ofertados con una tarifa diferencial de impuestos (impuesto valor
agregado- IVA o impuesto nacional al consumo-
IMPOCONSUMO, siempre y cuando aplique), de acuerdo con
lo contemplado en el estatuto tributario y las normas
concordantes que lo complementen y/o lo modifiquen, y no se
allegue la debida justificacion emitida por un Contador Publico
que lo sustente, o cuando no se justifique debidamente
conforme la normatividad vigente.

Direccion de
Bienes y Servicios

19

Cuando el oferente sea persona juridica y se encuentre incurso
en alguna de las causales de disolucién o liquidacién proferidas
por la autoridad competente.

Direccién Juridica

20

Cuando la oferta sea recibida en el correo electrénico
institucional establecido para tal fin, fuera del término
establecido en el cronograma del proceso (fecha y hora), o
mediante un medio diferente al indicado.

Direccion de
Bienes y Servicios

21

Cuando la propuesta se presente por medio de un enlace que
direccione a servicios de transferencia de archivos informaticos
o de alojamiento de archivos (onedrive, drive, wetransfer, Mega,
Terashare, Toffeshare, entre otros), diferentes al correo
electronico indicado para la recepcion de ofertas.

Direccion de
Bienes y Servicios

22

Cuando el valor ofertado de uno o mas items que componen el
proceso superen el precio de referencia establecido por la
Universidad

Area Técnica

1.13. INFORME DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA
SOLICITUD DE CONTRATACION DIRECTA

La UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA declarara desierto el proceso Unicamente
por los motivos 0 causas que impidan la escogencia objetiva de la aseguradora,
proponente o cotizanteo por las razones indicadas en el Articulo 12 de la resolucién
206 de 2012, y lo hard mediante Informe de Declaratoria de Desierta emitida por la
Direccidn de Bienes y Servicios de la UDEC en la que se sefialaran en forma expresa
y detallada las razones que condujeron a esa decision, de conformidad con lo
dispuesto el numeral 18 articulo 25 de la Ley 80 de 1993, siguiendo la remision
contenida en el articulo 25 del Acuerdo No. 12 de 2012“Estatuto de la Contratacion
de la Universidad de Cundinamarca”.
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Entre otras y a titulo enunciativo, se tienen como causales de no Seleccion objetiva?
las siguientes:

1) Cuando el procedimiento de la invitacion se adelante sin ajustarse a las
normas de contratacion vigentes de la Universidad de Cundinamarca.

2) Cuando ninguna de las cotizaciones o propuestas sea declarada habil por no
ajustarse a los requerimientos minimos exigidos, estipulados en la Invitacion,
o0 los precios no se ajusten a los del mercado, o al presupuesto de la Entidad.

3) Cuando no se presenten cotizaciones 0 propuestas como consecuencia
de lapresente invitacion.

4) Cuando ninguno de los cotizantes o proponentes suscriba el contrato.

5) Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del
Proponente o cotizante.

6) Las demas contempladas en la Ley Civil, Comercial o Ley 80 de 1993, de
conformidad con lo estipulado en el Estatuto de Contratacién de la Universidad
de Cundinamarca.

La UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA podra modificar los elementos de la futura
contratacion que a su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta,
sin gue en ningln caso se cambie el objeto de la contratacion.

1.14. DEVOLUCION DE LAS COPIAS DE LAS PROPUESTAS

Cuando se presenten propuestas en fisico, los proponentes no favorecidos con la
adjudicacion del presente proceso de seleccion deben retirar dentro de los proximos
quince (15) dias siguientes a la fecha de celebracion del respectivo contrato, las
copias de las ofertas presentadas dentro de este proceso. Caso contrario, la entidad
procederd a destruirdichas copias.

1.15. CRONOGRAMA DE LA SOLICITUD DE CONTRATACION
DIRECTA 142

FECHAS
ACTIVIDAD

DESDE HASTA

2 Seleccion Objetiva definida en el Articulo 12 de la Resolucion 206 de 2012 “Manual de
Contratacion de la Universidad de Cundinamarca”.

Proyect6: Jhoanna Sanchez Rodriguez@r“( Aprob6: Direccién de Bienes y Servicios
Revis6: Direccién Bienestar Universitario Aprob6: Jefatura Oficina de Compras

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8281483 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co

NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima versién consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

UbeC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

— (FUSAGASUGA) -

ADOr001_V8

Pagina 17 de 45

Publicacion de términos de referencia de la solicitud de contratacion
directa en la pagina web:
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-
inicio

13/12/2023

13/12/2023

Presentacion de observaciones y aclaraciones a los términos de
referencia.

Mediante correo electrénico dirigidas a
comprasudec@ucundinamarca.edu.co

Asunto: OBSERVACIONES SOLICITUD DE CONTRATACION
DIRECTA 142 POLIZA ESTUDIANTIL Unicamente en el Horario de
8:00 am a 12:00 m.

No se considerardn documentos allegados por medio diferente al
solicitado y o fuera de la fecha y hora establecidas.

14/12/2023

14/12/2023

Publicacion de informe de observaciones recepcionadas, en la pagina
web: https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-

ublicas-inicio

14/12/2023

14/12/2023

Respuesta a las observaciones a los términos de referencia a través
de la pagina web:
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-
inicio

14/12/2023

14/12/2023

Presentacion de ofertas. Unicamente mediante correo electronico
dirigidas a:
recepcionpropuestasinvitacionespublicas@ucundinamarca.edu.co,
Asunto: PROPUESTA SOLICITUD DE CONTRATACION DIRECTA
142 POLIZA ESTUDIANTIL en el Horario de 8:00 am a 12:00 m.

No se consideraran documentos allegados por medio diferente al
solicitado y o fuera de la fecha y hora establecidas.

15/12/2023

15/12/2023

Publicacion del Informe de recepcién de propuestas en la pagina web:
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-
inicio

15/12/2023

15/12/2023

Evaluacién de ofertas Requisitos Habilitantes (Evaluacion Juridica —
Evaluacién Financiera — Evaluacion Técnica)

15/12/2023

19/12/2023

Publicacion de Resultados de evaluacion, a través de la pagina web
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-
inicio

19/12/2023

19/12/2023

Observaciones a los resultados y subsanabilidad.
comprasudec@ucundinamarca.edu.co El asunto debe ser:
SOLICITUD DE CONTRATACION DIRECTA 142 POLIZA
ESTUDIANTIL, en el Horario de 8:00 am a 12:00 m. No se
consideraran documentos allegados por medio diferente al
solicitado y o fuera de la fecha y hora establecidas.

20/12/2023

20/12/2023

Respuesta a observaciones y subsanaciones, publicadas en la pagina
web https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-

publicas-inicio

20/12/2023

20/12/2023

Evaluaciéon Requisitos que otorgan Puntaje (Evaluaciones de puntaje)

21/12/2023

21/12/2023

Publicacion de Resultados de evaluacion de puntaje, a través de la
pagina web

21/12/2023

21/12/2023
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https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-
inicio

Publicacion de Informe Final a través de la pagina web institucional
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas- 28/12/2023 | 28/12/2023
inicio

Cuando se presenten razones de conveniencia o0 necesidad institucional, la
UNIVERSIDAD podréa prorrogar los plazos establecidos en el cronograma, antes de
su vencimiento, para lo cual se informara a los PROPONENTES a través de la pagina
web institucional https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-
publicas-inicio acerca de las modificaciones o variaciones necesarias.

Los PROPONENTES deberan estar pendientes del proceso y desarrollo de la
presente solicitud de contratacion directa a través de la pagina web institucional
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-inicio acerca de
lasmodificaciones o variaciones necesarias.

La recepcion de las PROPUESTAS se realizard en el correo electronico
institucional recepcioncotizaciones@ucundinamarca.edu.

Las recepciones de las OBSERVACIONES y SUBSANACIONES se realizaran
en el correo electrénico institucional comprasudec@ucundinamarca.edu.co

Asi mismo, el oferente que eventualmente resulte ganador debera conocer que la
parte contratante se reserva la facultad de citar en la ejecucion del contrato, al
aseguradora por la presunta suspicacia o temor en el desarrollo del vinculo, para pedir
las explicaciones, justificaciones, ampliaciones de garantias y demas, en el marco del
debido proceso, siempre en consideracion a los intereses de la Universidad.

1.16. FORMULACION DE ~ OBSERVACIONES Y
ACLARACIONES A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Los PROPONENTES podran presentar observaciones y solicitar aclaraciones a los
términos de referencia de la solicitud de contratacion directa a través del correo
electrénico comprasudec@ucundinamarca.edu.co bajo el asunto:
“OBSERVACIONES SOLICITUD DE CONTRATACION DIRECTA 142 POLIZA
ESTUDIANTIL“en el horario de 8:00 am a 12:00 m huso Horario Nacional.

Las observaciones y aclaraciones que sean remitidas fuera del horario establecido o
enviadas a un correo diferente al indicado en los presentes términos de solicitud de
contratacion directa se entenderan como extemporaneas.
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1.17. FORMULACION DE OBSERVACIONES Y
ACLARACIONES A LOS RESULTADOS DE LAS
EVALUACIONES

Los PROPONENTES podran presentar observaciones a los resultados de las
evaluaciones de las propuestas y subsanabilidad en el término sefialado en el
cronograma del proceso de seleccién al correo electrénico
comprasudec@ucundinamarca.edu.co bajo el asunto: “SUBSANABILIDAD
SOLICITUD DE CONTRATACION DIRECTA 142 POLIZA ESTUDIANTIL” en el
horario de 8:00 am a 12:00 m huso Horario Nacional.

Las observaciones y/o subsanabilidades que sea remitida fuera del término o a un
correo diferente al establecido se entenderan como extemporaneas y NO SERAN
TENIDAS EN CUENTA.
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2. CONDICIONES TECNICAS

2.1. OBJETO CONTRACTUAL

El objeto de esta solicitud de contratacién directa es “PROCESO PARA
SELECCIONAR A LA ASEGURADORA QUE PROVEERA LA POLIZA DE
SEGURO DE ACCIDENTES ESCOLARES QUE AMPARARA A LA COMUNIDAD
ESTUDIANTIL DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, DURANTE EL
PRIMER PERIODO ACADEMICO DE 2024 Y EL SEGUNDO PERIODO
ACADEMICO 2024”

2.2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA UNIVERSIDAD
PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

Teniendo en cuenta que desde Bienestar Universitario se busca incluir dentro de sus
proyectos, actividades encaminadas a fortalecer el desarrollo humano y el
mejoramiento de la calidad de vida de cada una de las personas que conforman la
comunidad universitaria y por lo tanto, contribuir de manera directa al “estar bien” de
las personas, el cual debe concebirse como un aporte al proceso educativo mediante
acciones intencionalmente formativas que permitan el desarrollo de las diferentes
dimensiones (cultural, social, moral, intelectual, psicoafectiva y fisica) del ser humano,
se requiere dar cobertura a toda la comunidad estudiantil tanto de pregrado como de
posgrado de la Universidad de Cundinamarca en caso de algin accidente que pueda
llegar a ocurrir en el marco de los procesos de formacién y aprendizaje, dando
seguridad al mismo y a su familia. La adquisiciéon de la péliza es conveniente para
que les brinde a los estudiantes la atencién oportuna y profesional frente a un
accidente, es importante mencionar que no es un proceso nuevo, sino que se realiza
anualmente para el beneficio de la comunidad universitaria.

El seguro de accidentes escolares que amparara a la comunidad estudiantil de la
Universidad de Cundinamarca le brinda al estudiante proteccién para cubrir diversos
eventos a los cuales estan expuestos.

Los estudiantes adquieren varios beneficios minimos al momento de quedar
asegurados a través de la pdéliza estudiantil:

v Asistencial Médica: red nacional en los 32 departamentos de Colombia
v' Coberturas ampliadas para el estudiante por eventos no accidentales.

El servicio se presta:

v Asistencial Médica: red nacional en los 32 departamentos de Colombia.
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v' Coberturas ampliadas para el estudiante por eventos no accidentales.
v' Proteccion de la aseguradora independiente del Plan Obligatorio de Salud
(POS).

El decreto 1330 de 2019 establece que la institucién debe contar con politicas,
procesos, actividades y espacios que complementan y fortalecen la vida académica
y administrativa, con el fin de facilitarle a la comunidad institucional el desarrollo
integral de la personay la convivencia en coherencia con las modalidades (presencial,
a distancia, virtual, dual u otros desarrollos que combinen e integren las anteriores
modalidades), los niveles de formacién, su naturaleza juridica, tipologia, identidad y
mision institucional.

En coherencia con lo anterior, la institucion deberd mostrar la existencia de
mecanismos de divulgacion e implementacion de los programas de bienestar
orientados a la prevencion de la desercién y a la promocién de la graduacion de los
estudiantes.

Por lo anterior es conveniente contar con una péliza de seguro de accidentes
escolares que ampare a la comunidad estudiantil de la Universidad de Cundinamarca,
en diferentes situaciones adversas que afectan su bienestar, lo cual impacta
directamente en el desarrollo integral de la persona.

Fuente: Direccion de Bienestar Universitario ABS 142.
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3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO

Adquisicién de una pdliza de seguro de accidentes escolares que amparara a la
comunidad estudiantil de la universidad de Cundinamarca durante, el Primer Periodo
Académico de 2024 y el Segundo Periodo Académico 2024. Lo anterior con el fin de
dar cobertura a toda la comunidad estudiantil tanto de pregrado como de posgrado
de la Universidad de Cundinamarca en caso de accidente, dando seguridad al mismo
y a su familia. La adquisicién de la pdliza es conveniente para que les brinde a los
estudiantes la atencién oportuna y profesional frente a un accidente.

< UNIDAD DE UNIDAD
DESCRIPCION CANTIDAD/MESES ‘ MEDIDA REGIONAL
Adquisicion de una péliza de seguro de
accidentes escolares que amparara la
comunidad estudiantil de pregrado y posgrado
de la Sede Fusagasuga, seccionales Girardot,
Ubaté, Extensiones de Soacha, Facatativa,
Zipaquird y Chia de la Universidad de
Cundinamarca. Para el PRIMER periodo
académico del 2024, desde 01 de febrero de
2024 al 01 de agosto de 2024 Dentro de los
amparos solicitados estan: Muerte Accidental
por cualquier causa incluido HOMICIDIO Y
SUICIDIO. Invalidez Accidental ylo
Desmembracién segin NORMA LEGAL.
Rehabilitacion integral por Invalidez (Gastos
de rehabilitaciébn y fisioterapia). Gastos
Médicos derivados de cualquier tipo de
Accidentes. Riesgo Biologico. Enfermedades
Tropicales. Auxilio Funerario por Muerte 12783 UNIDAD
Accidental. Auxilio Funerario por Muerte no
Accidental. Servicio de Ambulancia. Gastos de
traslado por eventos no accidentales. Renta
Diaria por Hospitalizacién. Renta Diaria por
Hospitalizacion en Unidad de Cuidados
Intensivos. Renta Diaria por Hospitalizacion
Domiciliaria. Reembolso de matricula por
accidente. Auxilio Educativo por Muerte de
Padres. Amparo de Renta Mensual por Muerte
Accidental del Cényuge del Estudiante
asegurado. Rehabilitacién Psicolégica por
abuso sexual, sin limite de eventos. Asistencia
Odontoldgica. Asistencia Internacional en
Viajes. Demas amparos adicionales a la
propuesta de la aseguradora... (Ver Anexo 01)
(Especificaciones Técnicas y Econdmicas)

SEDE
FUSAGASUGA

Adquisicion de una poéliza de seguro de
accidentes escolares que amparara la SEDE
comunidad estudiantil de pregrado y posgrado 12488 UNIDAD FUSAGASUGA

en la Sede Fusagasuga, seccionales Girardot,
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Ubaté, Extensiones de Soacha, Facatativa,
Zipaquird y Chia de la Universidad de
Cundinamarca. Para el SEGUNDO periodo
académico del 2024, desde 01 de agosto de
2024 al 01 de febrero de 2025. Dentro de los
amparos solicitados estan: Muerte Accidental
por cualquier causa incluido HOMICIDIO Y
SUICIDIO. Invalidez Accidental ylo
Desmembracién segin NORMA LEGAL.
Rehabilitacién integral por Invalidez (Gastos
de rehabilitaciébn y fisioterapia). Gastos
Médicos derivados de cualquier tipo de
Accidentes. Riesgo Bioldgico. Enfermedades
Tropicales. Auxilio Funerario por Muerte
Accidental. Auxilio Funerario por Muerte no
Accidental. Servicio de Ambulancia. Gastos de
traslado por eventos no accidentales. Renta
Diaria por Hospitalizacién. Renta Diaria por
Hospitalizacion en Unidad de Cuidados
Intensivos. Renta Diaria por Hospitalizacion
Domiciliaria. Reembolso de matricula por
accidente. Auxilio Educativo por Muerte de
Padres. Amparo de Renta Mensual por Muerte
Accidental del Coényuge del Estudiante
asegurado. Rehabilitacién Psicolégica por
abuso sexual, sin limite de eventos. Asistencia
Odontolégica. Asistencia Internacional en
Viajes. Demdas amparos adicionales a la
propuesta de la aseguradora... (Ver Anexo 01)
(Especificaciones Técnicas y Econémicas)

3.1. AMPAROS SOLICITADOS

. NUMERO NUMERO
DESCRIPCION PROMEDIO DE VALOR PROMEDIO VALOR
ASEGURADOS ~ ASEGURADO ~ ASEGURADO | ASEGURADO
MONTO MINIMO DE PARA EL POR PARA POR

COBERTURA PRIMER ESTUDIANTE, SEGUNDO ESTUDIANTE,
PERIODO POR PERIODO POR
Coberturas y Clausulas ACADEMICO DE ~ SEMESTRE. ACADEMICO SEMESTRE.
Obligatorias 2024 DE 2024

Muerte Accidental por cualquier 12.783
1 causa incluido HOMICIDIO Y $25.000.000 ES:FUDIANTES 12.488
SUICIDIO ESTUDIANTES
Invalidez Accidental y/o
2 Desmembracién segin NORMA $25.000.000 Vigencia del 01 Vigencia del 01
LEGAL de Agosto de
de febrero de
e o . 2024 al 01 de
Rehabilitacion integral por 2024 al 01 de febrero de
3 Invalidez (Gastos de rehabilitacion $ 18.000.000 Agosto de 2025
y fisioterapia) 2024. :
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4 Gastos' Medlcos d}er|vados de $ 20.000.000
cualquier tipo de Accidentes
5 Riesgo Bioldgico $ 15.000.000
6 Enfermedades Tropicales $20.000.000
7 Aux‘|I|o Funerario por Muerte $3.000.000
Accidental
Auxilio Funerario por Muerte no
g Accidental $3.000.000
9 Servicio de Ambulancia $2.000.000
10 Gagtos de traslado por eventos no $1.800.000
accidentales
11 Renta Diaria por Hospitalizacion $100.000
Renta Diaria por Hospitalizacion en
7 Unidad de Cuidados Intensivos $200.000
13 Rent::a ' F)ia'ria por Hospitalizacidn $50.000
Domiciliaria
14 Regmbolso de matricula por $1.000.000
accidente
15 Auxilio Educativo por Muerte de $2.000.000
Padres
Amparo de Renta Mensual por
16 Muerte Accidental del Conyuge del $300.000
Estudiante asegurado
17 Rehabilitacion ' P’su.:ologlca por $1.000.000
abuso sexual, sin limite de eventos
ACCIDENTE URGENCIA
Se debe garantizar la
Asistencia Odontoldgica (Accidente | atencion de la emergencia
18 ) - .
Urgencia) odontoldgica derivada de
un
accidente
90 DIAS AUTORIZADO POR
19 Asistencia Internacional en Viajes LA UNIVERSIDAD -
EXTERIOR
Otros amparosy clouses - -
20 Muerte por hecho No Accidental $25.000.000
2 Resptablecimiento Automatico de la suma asegurada por
siniestros
Si como consecuencia de un
accidente se viera afectado
por un riesgo quimico o
iologi |
PPII Ricsgo Quimico $3.000.000 biologico la aseguradora
deberd reconocer hasta el
100% del valor asegurado
contratado para el amparo
de gastos médicos
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Derivada de sus actividades
académicas en la que
requiera una  asesoria
juridica.

No se deben aportar
documentos ya que la
Asesoria juridica telefdnica | asesoria es telefénica y es
minimo 3 por alumno por alumno | cuando el alumno
asegurado asegurado lo  requiera.
No tiene suma asegurada ya
que es una prestacion de
asesoria telefénica
inmediata en la cual se debe
brindar asesoria, juridica al
asegurado que lo requiera.

Renta mensual por muerte
accidental de quien depende $ 500.000
econémicamente por 6 meses

Gastos de traslado en ambulancia
para docentes, admon o padres $300.000
visitantes por accidente

Teledirigida virtual sin limite

Asistencia  Tele-Psicolégica DE
de eventos

SITUACIONES CITADAS EN TEXTO
DE COBERTURA

Muerte por Enfermedades
amparadas:Enfermedades
Amparadas: 1. Cancer, 2.
Poliomielitis, 3. Leucemia, 4.
Tétanos, 5. Escarlatina, 6. SIDA, 7.
Afeccion Renal Crdnica, 8. Infarto
Agudo de Miocardio, 9. Accidente
Cerebro Vascular, entre otras.

$25.000.000

Gastos médicos. Por Enfermedades

$20.000.000
amparadas

Auxilio funerario por

Enfermedades amparadas $3.000.000

TASA DE RETORNO Y PRIMA SEMESTRAL POR ESTUDIANTE

28 Tasa de retorno de minimo 12%.

pL] Valor prima semestral para cada estudiante.

Fuente: Anexo “Especificaciones Técnicas y Econémicas” ABS No.142

NOTA ACLARATORIA N° 01: Se debera tener en cuenta los siguientes lineamientos:

1. La UNIVERSIDAD realiza la labor de recaudo por parte de los estudiantes y
posterior desembolso a la Aseguradora.

2. Elproceso para seleccionar a la aseguradora que proveera la poliza se realiza
por un afio, de manera tal que el oferente al cual se le adjudique el proceso
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suministre la poliza durante dos semestres, en ese sentido la péliza es
semestral, asi como el pago lo cual se realiza de acuerdo los listados de
matriculados entregados a la aseguradora, previo cumplimiento de requisitos
establecidos por la universidad.

3. En ese sentido el valor total y final de la pdliza es indeterminado, pero
determinable, en razén a la suma de los pagos que efectlen por concepto de
péliza de seguro de accidentes en la sede, seccionales y extensiones
respectivamente, en el Primer Periodo Académico de 2024 y el Segundo
Periodo Académico 2024.

4. Con base en la informacién suministrada por la oficina de Admisiones se
determind el nimero estimado de estudiantes matriculados para el Primer
Periodo Académico de 2024 es 12.783 y para el Segundo Periodo Académico
2024 es 12.488, estudiantes de pregrado y posgrado y con esta informacion
se determind el valor aproximado, No obstante, el presupuesto es estimado y
no es de la Universidad de Cundinamarca, ya que la poéliza es pagada por los
estudiantes junto con el pago de la matricula, luego de ello la universidad
procede a reportar y pagar a la aseguradora conforme al namero real de
estudiante matriculados y cobijados por esta.

5. El cotizante deber& presentar en su presupuesto el valor asegurado de cada
uno de los amparos teniendo en cuenta que no es un rubro total, sino es un
rubro por estudiante que se pueda llegar a ver siniestrado.

6. Elformato para la presentacion de la oferta econémica queda a disposicion de
la aseguradora para lo cual debe tener en cuenta el documento
Especificaciones Técnicas - ANEXO N° 01 Péliza de accidentes que amparara
a los estudiantes de la universidad de Cundinamarca para el primer periodo
académico 2024 y segundo periodo académico 2024, asi como las coberturas,
valores, y demas condiciones establecidas en la solicitud de contratacion
directa a cotizar.

NOTA ACLARATORIA N° 02: En el item 28 Tasa de Retorno: Se solicita que sea
minimo del 12% esta contempla lo relacionado con el RETE ICA.
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4. PRESUPUESTO OFICIAL

El valor de la prima sera asumido por cada estudiante y pagado junto con el valor de
la matricula. La UNIVERSIDAD realizara la labor de recaudo y posterior desembolso
a la Aseguradora.

El valor de la prima es semestral por estudiante, la cual se establecera de acuerdo
con el numero real de usuarios-estudiantes formalmente matriculados:

El valor de la PRIMA sera de ONCE MIL PESOS ($11.000). Indistintamente de las
condiciones adicionales que ofrezca la aseguradora ya sea en tasa de retorno,
amparos adicionales y demas, el costo de la pdliza no podra ser superior a ONCE
MIL PESOS ($11.000).

e Para el Primer Periodo Académico de 2024, de acuerdo a la informacion por la
Oficina de Admisiones se calcul6 que el nimero de estudiantes es de DOCE MIL
SETECIENTOS OCHENTA Y TRES (12.783) ESTUDIANTES.

e Para Segundo Periodo Académico 2024, de acuerdo a la informacion por la
Oficina de Admisiones se calcul6 que el numero de estudiantes es de) DOCE MIL
CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO (12.488) ESTUDIANTES.

En ese sentido el valor total y final de la péliza es indeterminado, pero determinable,
en razon a la suma de los pagos que efectlen por concepto de pdliza de seguro de
accidentes personales los estudiantes matriculados de pregrado y posgrado de la
UNIVERSIDAD en la sede, seccionales y extensiones respectivamente, para el
Primer Periodo Académico de 2024 y Segundo Periodo Académico 2024.

No obstante, para efectos fiscales y presupuestales el valor estimado del
proceso se obtendra de multiplicar el valor de prima, por el nUmero promedio
de estudiantes arriba indicado.
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5. ESTUDIO DE LA COTIZACION

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 4 de la Resolucion Rectoral No. 170 de
2017 “Por medio de la cual se modifica y ajusta la Resolucion 206 del 27 de noviembre
de 2012. “Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca” los
REQUISITOS DE SELECCION OBJETIVA, son: la capacidad Juridica, capacidad
Financiera y condiciones Técnicas minimas.

Estos requisitos no otorgan puntaje, y respecto del estudio de estos se otorgara un
resultado que podrd ser HABILITADO o INHABILITADO, los cuales seran
desarrollados en el MODULO 6. REQUISITOS JURIDICOS, TECNICOS Y
FINANCIEROS, NUMERAL - 6.1. REQUISITOS JURIDICOS EXIGIDOS vy
NUMERAL 6.2 REQUISITOS TECNICOS EXIGIDOS Y NUMERAL 6.3 REQUISITOS
FINANCIEROS EXIGIDOS, y unicamente habilita al PROPONENTE para continuar
con el proceso para la evaluacion de los factores de evaluacion de puntaje, los cuales
seran desarrollados en el MODULO 7 - FACTORES QUE OTORGAN PUNTAJE.

Asi pues, para que una propuesta u oferta sea evaluada, el proponente debe cumplir
con todos y cada uno de los factores habilitantes, los cuales se pueden ver en la
siguiente tabla:

REQUISITOS FACTORES DE RESULTADO OFICINA RESPONSANBLE

A TENER EN VERIFICACION

CUENTA Requisitos Juridicos CUMPLE/ Direccion de Juridica
PARA EL q NO CUMPLE
ESTUDIO DE
LA Requisitos Técnicos CUMPLE/ Direccion de Bienestar
COTIZACION q NO CUMPLE Universitario

.. . . CUMPLE/ . R .

Requisitos Financieros NO CUMPLE Direccion Financiera

Factor_ a Evaluacién Técnica Direccion de Bienestar
SElEEEIEn Adicional 1.000 puntos Universitario
(puntaje) ' P

TOTAL PUNTAJE 1.000 PUNTOS
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6. REQUISITOS JURIDICOS, TECNICOS Y FINANCIEROS

6.1. REQUISITOS JURIDICOS EXIGIDOS

El cotizante debera cumplir con todos los requisitos juridicos exigidos segun su
naturaleza juridica.

No. DOCUMENTO
Certificado de existencia y representacién legal vigente v renovada, expedido
por la Camara de Comercio respectiva, en el cual certifique que:
El objeto social es afin al requerimiento de la presente solicitud de contratacion
directa;
La sociedad esta registrada y tiene sucursal en Colombia;
Demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo del contrato y un (1) afio
mas;
El Representante Legal posee facultades para comprometer la sociedad, y en caso
tal que lo requiera debera adjuntar el acto de 6rgano directivo que le da dicha
facultad.
Haber sido expedido con fecha no mayor a un (1) mes de antelacion a la presentacion
de la propuesta
El certificado de existencia y representacion legal debe de estar renovado a la fecha
de la presentacion de la propuesta.
En el caso consorcios v de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.
El representante legal y el proponente no deberdn tener antecedentes
Disciplinarios ante la Procuraduria General de la Nacién. La Universidad de
Cundinamarca realizard la correspondiente verificacion y dejard constancia de la
misma.
En el caso consorcios v de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.
El representante legal y el proponente no deberdn tener antecedentes
Fiscales ante la Contraloria General de la Republica. La Universidad de
Cundinamarca realizard la correspondiente verificacion y dejard constancia de la
misma.
En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.
El representante legal.no debera tener antecedentes Judiciales ante la Policia
Nacional. La Universidad de Cundinamarca realizara la correspondiente verificacion
4 | y dejara constancia de la misma.
En el caso consorcios vy de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.
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El representante legal no debera encontrase vinculado en el sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como

infractor de la Ley 1801 de 2016 Cdédigo Nacional de Policia y Convivencia. La
Universidad de Cundinamarca realizard la correspondiente verificacién y dejara
constancia de la misma.

En el caso consorcios vy de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.

Fotocopia de |la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar
actualizada y corresponder al Objeto a contratar.
En el caso consorcios vy de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.

Registro Unico de Proponentes (RUP), con la fecha de expedicién no mayor a un
(1) mes a la presentacion de la propuesta, debidamente actualizado con informacion
a 31 de diciembre de 2022, vigente y en firme. Ademas, debe coincidir la razén social
con el Registro Unico de Proponentes.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.

Certificado _de pago vy cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de

Seguridad Social en salud, pensiones vy parafiscales (articulo 50 de la Ley 789 de
2002, modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003) como minimo del mes
anterior a la presentacién de la propuesta.

La anterior certificacion debera constar que se encuentra a paz y salvo por un periodo
no inferior a los SEIS (6) MESES anteriores a la celebracion del contrato. En el
evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Dicha certificacion puede ser firmada por:

El representante legal.

Revisor Fiscal si est4d obligado a tenerlo, paralo cual deber4d adjuntarse
el certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de
Contadores (vigente) y tarjeta profesional.

En el caso consorcios v de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.

10

Anexo No. 1: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y
firmado por el proponente.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en
este numeral.

11

Anexo No. 2: El proponente debera diligenciar y adjuntar el certificado en donde
manifieste bajo la gravedad del juramento de no encontrarse incurso en ninguna de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad o conflicto de interés, a las que se
refieren los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993, en concordancia con el articulo 18
de la ley 1150 de 2007; la ley 1474 de 2011 y demés norman que lo modifiquen.
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En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.

12

Anexo No. 4. Compromiso de buenas préacticas ambientales, debidamente
diligenciado y firmado por el proponente.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en
este numeral.

13

Anexo No. 5. Acuerdo de Confidencialidad, debidamente diligenciado y
firmado por el proponente.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en
este numeral.

14

Anexo No. 6. Compromiso Anticorrupcién, debidamente diligenciado y firmado
por el proponente.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en
este numeral.

15

Formato carta de compromiso para contratistas, subcontratistas vy
proveedores, debidamente diligenciado y firmado por el Representante Legal.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en
este numeral.

17

Formato de autorizaciéon de tratamiento de datos personales, debidamente
diligenciado y firmado por el Representante Legal del proponente.

6.1.1. DOQUMENTACION ADICIONAL PARA
UNION TEMPORAL O CONSORCIO

No.

DOCUMENTO

Documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal, debidamente diligenciado y firmado por

el proponente, el cual debera contar con la siguiente informacion o cumplir con los siguientes requisitos:

e Acreditar la existencia del consorcio o de la union temporal, y especificamente la circunstancia de
tratarse de uno u otro, lo cual debera declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacion
correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos,
actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del consorcio o de la union
temporal en la propuesta y en la ejecucién de las obligaciones atribuidas al contratista por el
contrato ofrecido.

e Acreditar que la duracién del consorcio o unién temporal debe extenderse por el plazo del contrato,
su liquidacion y un (1) afio més.

e La designacion de un representante que deberd estar facultado para actuar en nombre y
representacion del Consorcio o Unién Temporal. lgualmente debera designar un suplente que lo
reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.
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IAcreditar la existencia, representacion legal y capacidad juridica de las personas consorciadas o
asociadas en union temporal y la capacidad de sus representantes para la constitucion del consorcio o
unién temporal, asi como de la propuesta para la presentacion, celebracion y ejecucion del contrato.

Esto para significar que todos los miembros que conforman el consorcio o unién temporal deben|
desarrollar una actividad industrial o comercial directamente relacionada con el objeto del proceso.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los consorcio o union
temporal deberan acreditarse mediante la presentacion del documento consorcial o de constitucion de
la union en el que se consignen los acuerdos y la informacién requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacién y capacidad juridica de cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal respecto de las personas juridicas o naturales que se asocien
en consorcio o en union temporal para la presentacion de la propuesta, deberan acreditarse conforme
se indica en los numerales respectivos de los términos de referencia.

6.2. REQUISITOS TECNICOS EXIGIDOS

El cotizante que esté interesado en participar debera cumplir con la documentacién y
requisitos dentro del proceso de que se describen a continuacion:

DOCUMENTO REQUERIMIENTO

El cotizante deberd prestar el servicio objeto de la presente
solicitud a cotizar con las caracteristicas que son descritas en el
Anexo “Especificaciones Técnicas y Econdmicas” para cobertura
del Primer Periodo Académico de 2024 y Segundo Periodo
Académico 2024.

Anexo “Especificaciones Técnicas y Econdmicas” para cobertura
Primer Periodo Académico de 2024 y Segundo Periodo
Académico 2024, se debe presentar, debidamente diligenciado y

ANEXO firmado por el Representante Legal.

“ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y
ECONOMICAS”  para
cobertura Primer Periodo
Académico de 2024 y
Segundo Periodo
Académico 2024.

Asi mismo se debe allegar la siguiente documentacion:

e Documentacion requerida en caso de presentarse cada
siniestro

e Especificar exclusiones

e Condiciones generales y particulares

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser
diligenciada por el Representante Legal del consorcio 0 unién
temporal, cumpliendo con lo indicado en este numeral.

El cotizante debera adjuntar un documento en el que relacione
03 contratos relacionados con el objeto del presente proceso, en
Colombia, durante los Ultimos diez (10) afios contados antes de
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EXPERIENCIA DEL
COTIZANTE

la fecha de presentacion de ofertas los cuales se verificaran en
el Registro Unico de Proponentes, cuya sumatoria debera
equivaler como minimo al OCHENTA POR CIENTO (80%) del
valor del presente proceso.

NOTA ACLARATORIA N° 01: El oferente debera indicar cuales
son las experiencias para dar cumplimiento a este requisito y el
numero de contrato en el RUP. La Universidad podréa verificar y
dejar constancia de ello.

NOTA ACLARATORIA N°02: En caso de que se presente un
Consorcio o una Unién Temporal, los requisitos deberan ser
cumplidos por la sumatoria entre las empresas que lo componen
en porcentaje equivalente al de participacion respecto del
contrato ejecutado.

3 Registro Unico de
Proponente (RUP)

El cotizante debera aportar el Registro Unico de cotizantes. La
inscripcion en el RUP deberd estar con informacion actualizada
a 31 de diciembre de 2022, vigente y en firme.

El servicio a prestar a la Universidad de Cundinamarca del que
trata la presente solicitud de contratacion directa a Cotizar debe
estar codificados en el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC). La Universidad de Cundinamarca
establece como punto de referencia los siguientes cddigos

GRUPO SEGMENTO FAMILIAS CLASE
SERVICIOS SERVICIOS DE SEGUROS
F [SERVICIOS 84| FINANCIEROS Y 13 SEGUROS 16| DE VIDA,
DE SEGUROS Y PENSIONES SALUD Y
ACCIDENTES
CODIGO
UNSPSC:

El cotizante debera estar inscrito en la actividad requerida en el
cuadro anterior.

NOTA ACLARATORIA N° 01: El cotizante debera tener inscrita
la actividad requerida debidamente calificada y clasificada por
GRUPO, SEGMENTO y FAMILIA, de acuerdo con el cuadro
anterior.

NOTA ACLARATORIA N° 02 En el caso consorcios y de las
uniones temporales cada uno de sus integrantes debera cumplir
con lo aqui indicado.

Debera coincidir la razén social con el Registro Unico de
Cotizantes aportado.

4 DOCUMENTOS
SEGURIDAD Y

a. Documentos Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-
SST). Certificado expedido por la ARL respecto al
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SALUD EN EL
TRABAJO (SG-SST)

cumplimiento del SG-SST y los estandares minimos
en SST establecidos por la Resolucién 0312 del 13
de febrero de 2019, con un puntaje minimo de 86%
(aceptable).

NOTA: No estan obligados a implementar los
Estdndares Minimos establecidos en la Resolucion
enunciada, los trabajadores independientes con
afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del
Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo; para
tal efecto el proponente debera adjuntar certificacion
en la que manifieste que es persona natural y en caso
de ser adjudicado el contrato no realizara
subcontratacién para la ejecucion del mismo.

En el caso consorcios y de las uniones temporales
cada uno de sus integrantes debera cumplir con lo
indicado en este numeral.

FORMATO 4: CERTIFICADO Y COMPROMISO DE
CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST),
debidamente diligenciado y firmado por el representante
legal del proponente. En el caso consorcios y de las
uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal,
cumpliendo con lo indicado en este numeral.

6.3. REQUISITOS FINANCIEROS REQUERIDOS

1).- Los PROPONENTES que demuestren interés en participar en el presente proceso
de contratacion, deberan tener Registro Unico de Proponentes (RUP), con el fin de
gue la entidad realice la verificacion de los requisitos habilitantes de caracter
financiero de conformidad con los establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012. La inscripcién en el RUP
debe estar actualizada con informacion a 31 de diciembre de 2022, vigente y en firme
a la fecha de cierre del proceso; la Universidad podr& verificar la informacion en el
Registro Unico empresarial RUES. Deberéa coincidir la razon social con el Registro

Unico de Proponentes aportado.
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Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacion que
se modifique estard vigente hasta que el acto de inscripcion correspondiente a la
nueva informacion este en firme.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.

2).- En los procesos de seleccién cuyo acto administrativo de apertura o solicitud de
contratacion directa se publique a partir del 1° de julio de 2021, se tendra en cuenta
la informacién vigente en el RUP, por lo que la entidad evaluard los indicadores,
teniendo en cuenta el mejor afio fiscal que se refleje en el registro de cada proponente,
por lo tanto, EL OFERENTE DEBERA INDICAR QUE ANO FISCAL ES MAS
FAVORABLE A EVALUAR DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 579 DE 2021.
En caso de que el proponente no indique cual es el afio fiscal para evaluar
financieramente la Universidad de Cundinamarca evaluaré el dltimo afio fiscal.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.

NOTA 1. La capacidad financiera en el RUP se tendr4 en cuenta conforme lo
estipulado en el decreto 579 del 31 de mayo de 2021, en concordancia con el Decreto
1041 de 2022.

METODOLOGIA DE LA EVALUACION FINANCIERA

El proponente debera cumplir lo establecido en el ANEXO 3 - REQUISITOS
FINANCIEROS en el cual se relacionan los indicadores financieros que seran tenidos
en cuenta para el presente proceso.
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7. FACTORES QUE OTORGAN PUNTAJE

7.1. FACTOR SELECCION (MAXIMO DE MIL PUNTOS
— 1.000 - PUNTOS)

El cotizante que oferte mayor monto de cobertura respectivamente, se le asignara el
maximo puntaje correspondiente de acuerdo a la tabla de factores de evaluacion, los
demas cotizantes se les asignara puntuaciéon por regla de tres proporcional,
teniéndose en cuenta maximo de dos digitos sin aproximaciones.

PUNTAJE MAXIMO

ACION TECNICA ADICIONAL

A OBTENER
1 Muerte Accidental por cualquier causa incluido HOMICIDIO Y SUICIDIO 100
2 Invalidez Accidental y/o Desmembracién segin NORMA LEGAL 100
3 Rehabilitacion integral por Invalidez (Gastos de rehabilitacion y fisioterapia). 80
4 Gastos Médicos derivados de cualquier tipo de Accidentes. 150
5 Riesgo Bioldgico 40
7 Auxilio Funerario por Muerte Accidental 100
8 Auxilio Funerario por Muerte no Accidental 30
9 Servicio de Ambulancia 70
10 Gastos de traslado por eventos no accidentales 50
11 Renta Diaria por Hospitalizacion 70
15 Auxilio Educativo por Muerte de Padres 40
16 Amparo de Renta Mensual por Muerte Accidental del Cényuge del 40
estudiante asegurado.
17 Rehabilitacion Psicoldgica por abuso sexual, sin limite de eventos 30
28 Tasa de retorno de minimo 12%. 100
TOTAL 1.000

NOTA: Los items referenciados en la anterior tabla seran los Unicos a los que se le otorgaran puntaje,
de otro lado, se aclara que estos corresponden a los establecidos en el ANEXO “ESPECIFICACIONES
TECNICAS Y ECONOMICAS” en el mismo orden numérico.
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8. CRITERIOS DE DESEMPATE

Luego de evaluar las cotizaciones y en caso de presentarse un empate en los factores
de calificacion entre dos o mas cotizantes, La Universidad de Cundinamarca,
seleccionard al PROPONENTE que acumule el mayor puntaje en los siguientes
criterios de acuerdo con el siguiente orden:

1) Preferir al proponente que oferte mayor monto de cobertura por “GASTOS
MEDICOS DERIVADOS DE CUALQUIER TIPO DE ACCIDENTES”, en caso de
persistir el empate,

2) Preferir al proponente que oferte mayor monto de cobertura por “MUERTE
ACCIDENTAL POR CUALQUIER CAUSA INCLUIDO HOMICIDIO Y SUICIDIO” ; en
caso de persistir el empate,

3) Preferir al proponente que oferte mayor monto de cobertura por “OTROS
AMPAROS Y  CLAUSULAS  ADICIONALES” (ver tabla  ANEXO
“ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ECONOMICAS”; en caso de mantenerse el
empate.

4). Si persiste el empate, la Universidad procedera a realizar un sorteo mediante
balotas, el cual se llevara a cabo bajo las siguientes reglas:

I. La audiencia de desempate se llevard a cabo el dia habil siguiente de la
publicacion de la evaluacion de puntaje, en la fecha, hora y lugar que se
establezca mediante aviso formal.

II.  Se numeraran las balotas de acuerdo al nUmero de Proponentes empatados
en el primer lugar.

lll. Las balotas numeradas seran depositadas en un recipiente que impida ver
hacia su interior.

IV.  Luego, se realizara un sorteo para establecer cuéal sera el orden en que cada
Proponente escogera la balota.

V. En todo caso solo podran participar en el desempate los Proponentes que
asistan a dicha sesion por medio del Representante Legal o su delegado. Se
entiende que el Proponente que no asista 0 no esté representado en este
sorteo, sera descalificado. En todo caso solo podran participar en el
desempate los Proponentes que asistan a dicha sesién por medio del
Representante Legal o su delegado. Se entiende que el Proponente que no
asista 0 no esté representado en este sorteo, serd descalificado.
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9. LAPOLIZA

9.1. CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA

Debe entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden,
exclusivamente, informar a los COTIZANTES sobre los requisitos que conllevaria la
adjudicacion de la presente solicitud de cotizacion que eventualmente pudiera
derivarse de la presente solicitud de contratacion directa, con base en el articulo 846
del Codigo de Comercio.

9.1.1. VIGENCIA DE LA POLIZA

e PRIMER PERIODO ACADEMICO desde 01 de febrero de 2024 al 01 de agosto
de 2024.

e SEGUNDO PERIODO ACADEMICO desde 01 de agosto de 2024 al 01 de febrero
de 2025.

10. OBLIGACIONES DE LA ASEGURADORA ELIGIDA

La aseguradora que sea escogida después del proceso de seleccion se compromete
a cumplir en forma estricta con las siguientes exigencias:

10.1. OBLIGACIONES GENERALES:

1. Entrega el bien o prestar el servicio con las caracteristicas técnicas descritas
y relacionadas en la orden contractual o contrato, asi como en la solicitud de
cotizacion y la oferta allegada por el CONTRATISTA

2. Radicar oportunamente la cuenta de cobro o factura junto con los demas
documentos solicitados de acuerdo al procedimiento pago a terceros (AFIP15)
para el pago de cuentas, considerando el principio de anualidad y las fechas
establecidas en el cronograma de cierre de vigencia fiscal.

3. Allegar oportunamente a la Oficina de Compras de la UDEC la documentacién
necesaria para suscribir y legalizar la Orden Contractual o contrato.

4. Presentacion de la factura electrénica (si el contratista esta obligado) validada
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes
0 servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la
Resolucion 000042 del 5 de mayo de 2020 y la Directiva Presidencial 09 del
17 de septiembre de 2020.

5. Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del supervisor,
con el fin de garantizar el cumplimiento de las especificaciones, los controles
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de calidad, los plazos, y en general, todas las observaciones y requerimientos
relacionados con el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

6. Dar cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral (salud, pension y ARL) y parafiscales (cajas de compensacion, Sena
e ICBF) de conformidad con la legislacion vigente.

7. Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolucién
000050 de 2018 “Por la cual se establece la Politica de tratamiento de Datos
de los titulares de la Universidad de Cundinamarca”. y Resolucion 000058 del
3 de abril de 2019 "Por la cual se modifica la Resolucion 000050".

8. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca
por causa o con ocasion de la ejecucion del objeto contractual o Contrato.

9. Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolucion 185
de 2016 “Por la cual se adopta el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el trabajo SG-SST y actualiza la Politica de Seguridad y Salud en el trabajo
de la Universidad de Cundinamarca” y Resoluciéon 073 de 2020 "Por medio de
la cual se actualiza la Resolucion 185 del 12 de octubre de 2016"

10. Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolucion 187
de 2016 “Por la cual se crea y adopta la Politica de Seguridad vial de la
Universidad de Cundinamarca”.

11.Conocer y dar estricto cumplimiento al Manual para contratistas,
subcontratistas y proveedores de la Universidad de Cundinamarca (ESG-
SSTMO011).

12. El contratista, subcontratista o proveedor debera realizar la afiliacion a ARL y
parafiscales, acorde al nivel de riesgo de la actividad. Los soportes deberan
ser entregados a la Interventoria o Supervisién antes del inicio del contrato.

13. Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolucién 155
de 2018 Por la cual se adopta la Politica de Gestion Ambiental de la
Universidad de Cundinamarca.

14. Conocer y dar cumplimiento a la Guia para la Prevencién y Manejo del COVID
19 - ESG-SST-G010 de la Universidad de Cundinamarca.

10.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE LA ASEGURADORA:

1. Expedir y entregar el amparo provisional, dentro de las veinticuatro (24)
horas siguientes a la comunicacién de asignacién del presente proceso, el
cual permanecera vigente hasta el momento en que expidan los
respectivos anexos por parte de la aseguradora.

2. Laaseguradora debera Expediry entregar la pdliza o anexo de pdliza junto
con la relacion de asegurados, en el término de (01) un dia habil, una vez
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la universidad envié el reporte a la seguradora de los estudiantes a
asegurar, conforme a los plazos de ejecucion.

3. Garantizar un equipo de trabajo suficiente para atender oportunamente los
procesos y requerimientos que surjan de la pdliza de seguro estudiantil de
la Universidad.

4. Responder de manera 4gil y oportuna a los requerimientos y/o consultas
efectuadas por la Universidad, y/o el corredor de seguros. En un término
no mayor a (3) dias Calendario.

5. Suministrar documento suscrito por el representante legal del cotizante, en
la que informe la relacion de todos los convenios o contratos suscritos y
vigentes con las instituciones prestadoras de salud, empresas prestadoras
del servicio de transporte de pacientes y empresas que realicen el
suministro de medicamentos y presten los servicios médicos. En un
término no mayor a (20) veinte Dias calendario.

6. Suministrar cuando se requiera por el supervisor, copia fisica o digital de
las comunicaciones dirigidas a cada institucién prestadora de salud, en las
gue se impartan instrucciones sobre la atencién a los estudiantes de la
Universidad de su sede, seccionales y extensiones de conformidad con los
amparos solicitados en las especificaciones técnicas.

7. Para la atencion de los estudiantes de la Universidad, se debera informar
a la institucion prestadora de salud, que la atencién se debe realizar con
la sola presentacion de carné estudiantil, o, la certificaciébn o constancia
gue para el efecto expida la Universidad, o, con la autorizacién del Call
Center de la aseguradora, la cual validara la informacién del estudiante
con la base de datos que suministrara la Universidad.

8. Suministrar dentro de los veinte (20) primeros dias de cada bimestre a la
Direccion de Bienestar Universitario, las estadisticas de la siniestralidad
presentada en la pdliza, la cual debe contener la siguiente informacion:
numero de radicacion del siniestro, ramo, fecha de ocurrencia del siniestro,
instalacion en la que ocurrié el siniestro, amparo afectado, causa del
siniestro, nombre del reclamante, valores estimado de la reclamacion,
valor indemnizado, fecha de pago y estado de la reclamacion.

9. La aseguradora, en conjunto con la Universidad y el intermediario de
seguros, definiran una herramienta de presentacion de informes de
siniestralidad, que debera contemplar las recomendaciones y sugerencias
de la aseguradora que permitan generar valor agregado al informe de
siniestralidad, dentro de las siguientes fechas para el PRIMER periodo
académico a partir del 01 de febrero de 2024. (10) dias calendario. Y para
el SEGUNDO periodo académico a partir del 01 de agosto de 2024. (10)
dias calendario.
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La aseguradora debera participar en las reuniones periédicas trimestrales
de seguimiento al seguro estudiantil, a fin de garantizar una adecuada
coordinacion entre el intermediario de seguros y la aseguradora, durante
el tiempo de ejecucion al cumplimiento del objeto contractual.

En caso de ser requerido por la Universidad, la aseguradora desarrollara
un programa de capacitacion, relativo a la poliza de seguro, para los
estudiantes de la UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, el cual debera
desarrollarse dentro de la vigencia del mismo por periodo académico. Las
temdticas de la capacitacion seran concertadas con el supervisor de la
poliza.

Elaborar, material digital o fisico consistente, por medio de los cuales se
presente informacién relativa a la péliza de seguro estudiantil y de los
teléfonos en caso de emergencia, conforme a lo requerido por el
supetrvisor.

Garantizar el buen servicio y atencion oportuna a los estudiantes de la
Universidad de Cundinamarca en la sede, seccionales y extensiones.
Atender oportunamente los siniestros ocurridos a los estudiantes de la
Universidad de Cundinamarca de conformidad con los amparos solicitados
en las especificaciones técnicas.

La aseguradora debera realizar la entrega del carné conforme a las
necesidades de la universidad de Cundinamarca, ya sea en fisico o de
manera digital, de cada uno de los estudiantes en un tiempo no mayor a
15 dias habiles a partir de la entrega de los listados y atender a cada uno
de los siniestros presentados por los estudiantes de la Universidad de
Cundinamarca en cada una de la sede, seccionales y extensiones.

La aseguradora debera cubrir los gastos que se generen para la entrega
de los carnés los cuales deben estar debidamente laminados, en caso de
que la entrega se realice en fisico.

Los términos y condiciones generales de la pdliza de seguros deben ser
revisados por el intermediario de seguros de la aseguradora que sea
seleccionada y ganadora de dicho proceso.

Las demas que se deriven de la ley y la naturaleza de la pdliza.
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11. CESIONES Y SUBCONTRATOS

La aseguradora no podra ceder ni subcontratar la ejecucion de la poéliza a persona
natural o juridica, nacional o extranjera alguna, sin previo consentimiento por escrito
de La Universidad, pudiendo éstareservarse las razones que tenga para negar la
autorizaciéon de la cesion o el subcontrato. Sila persona a la cual se le va a ceder
la ejecucién de la péliza es extranjera debe renunciar a la reclamacién diplomatica.
En todos los casos la aseguradora gque resulte asignada como resultado el presente
proceso es la Unica responsable por la celebracién de subcontratos.

12. VALOR DE LA POLIZA

El valor de total de la pdliza sera el ofrecido (especificado en moneda legal
colombiana) en la cotizacion que resulte ganadora, para efectos fiscales y
presupuestales el valor estimado se obtendra de multiplicar el valor de prima por el
namero total de estudiantes certificado por la oficina de admisiones.

13. ASIGNACION DE LA POLIZA

La asignacion se hara en forma total esto es, la COMPANIA ASEGURADORA
seleccionada ejecutard la totalidad de la pdéliza.

14. MULTAS, CLAUSULA PENAL Y EXCEPCIONALES

La péliza resultante de esta solicitud de cotizacién estara sometido a multas, clausula
penal y las excepcionales contempladas por el articulo 10 del Acuerdo 012 del 27 de
agosto de 2012, Por la cual se expide el “Estatuto de Contratacion de la Universidad
de Cundinamarca”y el articulo 29 de la Resolucién 206 del 27 de noviembre de 2012,
Por la cual se expide el “Manual de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca”.

15. FORMA DE PAGO

La Universidad de Cundinamarca pagara a la aseguradora de la siguiente manera:

PAGOS CONDICION

se deberd anexar el certificado de
admisiones con el nUumero total de
estudiantes real y efectivamente
matriculados

UN PAGO por semestre de acuerdo a la
entrega de las polizas y de los carnets
en fisico o de manera digital previa
coordinacion con el supervisor.
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Previo cumplimiento de los requisitos, obligaciones y la debida documentacion
minima para la verificacion por parte del supervisor y de las instancias respectivas,
en concordancia con el Articulo 36.- REQUISITOS DE PAGO de la Resoluciéon
Rectoral 206 de 2012 “Por el cual se expide el Manual de Contratacion de la
Universidad de Cundinamarca”, se deben anexar los siguientes documentos?:

a) Copiade la pdliza, convenio o contrato con las adiciones y prérrogas si las tuviere

b) Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

c) Copia del Registro Presupuestal

d) Copia de la aprobacién de la poliza de garantia, si la hubiere lugar.

e) Copia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal, si se trata
de persona juridica

f) Copia del RUT (Registro Unico Tributario) del contratista, persona natural o
juridica

g) Copia del Certificado de Existencia y Representacion legal emitido por la cAmara
de comercio, para personas juridicas

h) Original diligenciado y firmado por el contratista del informe de actividades por el
periodo establecido del contrato, de conformidad con el formato que expida para
el efecto.

i) Original diligenciado y firmado por el Supervisor del contrato, del certificado de
cumplimiento por el periodo establecido en la orden contractual, convenio o
contrato, de conformidad con el formato que se expida para el efecto. Si el pago
se pactd al cumplimiento de algin requisito o actividad se sefialard en el
respectivo formato de certificacion.

j) Original de la factura, para los contratistas obligados a emitirla.

k) Copiadel pago o certificacion que acredite el pago en los porcentajes establecidos
en la Ley, del aporte en seguridad social: salud, pensién y ARL (Administradora
de Riesgos Laborales) del periodo que se vaya a pagar

I) En las 6rdenes contractuales, convenios y contratos donde se pacte, documento
gue acredite el ingreso de elementos al almacén.

Respecto de los documentos establecidos en los literales a, b, ¢, d, fy g, se entregaran
por una sola vez para el tramite del primer pago, para los demas pagos no se requiere,
ni podran exigirse. Para el tramite de pago no podran pedirse documentos adicionales
a los sefialados.

Los precios propuestos deben cubrir los costos directos o indirectos, impuestos, y los
demas gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio. Estos precios no estaran

sujetos a revisiones ni reajustes durante la vigencia de la pdliza.
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16. CONFIDENCIALIDAD

Todos los datos e informaciones a las cuales tuviera acceso el COTIZANTE, desde
cuando se encuentre preparando la propuesta u oferta y durante la ejecucion del
posible contrato, seran mantenidos en forma confidencial. Esta confidencialidad sera
continua y no vence ni por terminacion, ni por caducidad del contrato.

17. CONTROL DE LA EJECUCION DE LA POLIZA Y SUPERVISION

La UNIVERSIDAD mantendra una permanente supervision, a través de la
DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO, quien(es) verificara(n) el desarrollo,
las condiciones técnicas y en general el cumplimiento de los compromisos
contractuales.

El Supervisor(es) esta(n) facultado(s) para hacer solicitudes e impartir instrucciones
al contratista sobre asuntos de su responsabilidad; éste debe acatarlas. Todas las
comunicaciones y solicitudes destinadas a la aseguradora serdn expedidas o
ratificadas por escrito y formaran parte de los documentos del proceso. En todo caso
de modificacién a las condiciones iniciales de la podliza se requerira la
suscripcion del correspondiente anexo.

En caso de presentarse discrepancias insalvables sobre alguna solicitud o tema
especifico relacionado con la ejecuciéon y liquidacion del contrato entre la
UNIVERSIDAD y el CONTRATISTA, que sea insuperable por arreglo directo, las
partes acudiran al empleo de los mecanismos de conciliacion, amigable composicion
y transaccion.

Seran funciones de la Supervision todas las tendientes a asegurar, para la
UNIVERSIDAD, que el contratista cumpla con las obligaciones pactadas en la orden
contractual para la correcta ejecucién de su objeto, igualmente debe cumplir con las
funciones indicadas en Capitulo V “Supervisores e Interventores” de la Resolucién
Rectoral N° 206 del 27 de Noviembre de 2012, en el Articulo 10 de la Resolucion
Rectoral 170 de 2017 “Por medio de la cual se modifica y ajusta la Resolucion 206
del 27 de noviembre de 2012” y las demas que se desprenden de la ejecucion del
contrato resultante.
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18. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO
FORTUITO

La UNIVERSIDAD podra suspender la ejecucién del posible contrato que se suscriba
derivado de la presente solicitud de contratacién directa, en caso que a su juicio se
presenten situaciones que puedan ser consideradas como de fuerza mayor o caso
fortuito.

El contratista quedara exento de toda responsabilidad en la ejecucién de contrato, si
la UNIVERSIDAD concluye que los hechos que han ocasionado la suspension de
dicha ejecucién fueron el resultado de la fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobados. Se entendera suspendido el plazo mientras a juicio de la
UNIVERSIDAD subsistan los efectos originados en la fuerza mayor o el caso fortuito;
en este caso, las partes suscribiran un Acta de Suspension del Contrato.

19. GASTOS A CARGO DE LA ASEGURADORA
La aseguradora asumira los gastos que se relacionan a continuacion:

a) Retenciones y descuentos que realiza la Universidad por ley: Estampilla Pro-
Desarrollo, Formato Estampilla, Estampilla Pro-Electrificadora, Estampilla Pro-
Cultura, Estampilla Pro-Hospitales, Estampilla Pro-Udec, Formato UDEC vy
demas retenciones legales segun la naturaleza juridica del proveedor en el caso
gue apliquen. Para mas informacién comunicarse con la oficina de contabilidad
de la UDEC en el teléfono: 8732512. Ext. 118 118 o al correo
contabilidad@ucundinamarca.edu.co

b) Retencion en la fuente de acuerdo con el bien o servicio a ofertar, asi como el
IVA, en el caso que apliquen.

¢) Los gastos en que incurrié la aseguradora en la elaboracién y presentacion de
la propuesta.

ENEZ NIETO

RICARDC
Directoefle Biedes y Servicios
32.1.46.13-
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