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Chia, 2023- 09- 22.

Para: Doctora KATERINE VIVIANA GARCIA ORJUELA
Jefe de la Oficina de Compras.
Universidad de Cundinamarca

Asunto: Anexo Técnico 1.

Respetada doctora:

Me dirijo a usted para informar y asociar los detalles y/o caracteristicas ligadas
e imprescindibles, con los que deben contar los diferentes Campos de
Aprendizaje Disciplinar -CADI-, y desde los cuales seran revisados a lo largo
del proceso por la oficina de Educacion Virtual y a Distancia después de ser
digitalizados y/o virtualizados.

Caracteristicas del servicio:

TITULO DETALLE
1. Plan de [La planeacion de actividades de cada programa educativo debe
aprendizaje responder al disefio institucional de plan de aprendizaje —PAD-,

herramienta digital establecida con el fin de garantizar una efectiva
planificacion y organizacion de las actividades destinadas a
alcanzar los Resultados Esperados de Aprendizaje —REA-, asi
como de los recursos educativos e instrumentos de recoleccion de
datos previstos por cada actividad.

La Universidad de Cundinamarca entregard al proveedor el Plan de
Aprendizaje Digital —.PAD- como insumo fundamental para lg
digitalizacion de cada programa educativo. El proveedor se
compromete a respetar la informacion contenida en el plan de
aprendizaje. (El proveedor tendra la autonomia de enriquecer las
actividades propuestas con sus expertos, asi como proponer
nuevos recursos educativos para el alcance del Resultado
Esperado de Aprendizaje —REA-, siempre y cuando estos se
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encuentren dentro de las especificaciones del Modelo Educativo
Digital Transmoderno —MEDIT- de la Universidad de Cundinamarca
y en el caso de los recursos, que estos tengan las licencias
adecuadas para su uso. En caso de efectuar cualquiera de los
cambios antes mencionados, estos deben ser informados
obligatoriamente mediante el formato del disefio educativo
/pedagodgico (MFAr092_V?2)).

Para asegurar el correcto desarrollo del proceso de digitalizacion
de cada programa educativo, el proveedor previamente debe
realizar una exhaustiva revision del Plan de Aprendizaje Digital —
PAD- recibido, con el fin de comunicar oportunamente cualquier
necesidad de cambio o modificacibn a algunos de sus
componentes en coherencia con el Modelo Educativo Digita
Transmoderno —MEDIT- de la Universidad de Cundinamarca.

2. EstructuraciénCada programa educativo debe estructurarse segun el nimero de
programas Resultados Esperados de Aprendizaje Especificos —REA-
educativos establecido en el Plan de Aprendizaje Digital -PAD-.

Cada REA se organizara tematicamente a partir de actividades que
respondan a la metodologia de vivir experiencias, solucionar
problemas, o a los dos simultdneamente.

Dentro de la estructura se debe evidenciar claramente al estudiante
y profesor si va a vivir una experiencia y/o Solucionar problemas,
mostrando diferencia en su presentacion grafica de las actividades
a cumplir por parte del estudiante.

3. ResultadoEnunciado que describe lo que se espera que el estudiante haga y
Esperado demuestre durante después de su participacion en el programa
de educativo. Dicho enunciado debe contener cuatro (4)

Aprendizaje -componentes:

REA- e verbo de accién
¢ Objeto de aprendizaje.
¢ Nivel a alcanzar o medio para alcanzar el aprendizaje.
e Contexto.
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Nota: Los verbos de accion deben tener una clara orientacion
aplicativa o creativa.

4. Experiencia de
Aprendizaje

Enfoque vivencial del aprendizaje que se espera alcanzar a traves
del conjunto de actividades de aprendizaje disefiadas para cada
REA.

5. Solucion de
Problemas

Enfoque del aprendizaje orientado al desarrollo de actividades en
cada REA con el propésito de dar solucion a problemas de caracter
translocal, propios de una disciplina.

6.Actividades de
Aprendizaje

Acciones formativas de caracter aplicativo o creativo que deriven
en la entrega de un producto especifico, en coherencia con el
proceso de aprendizaje propuesto.

Las actividades (individuales o colaborativas) deben disefiarse con
el fin de facilitar en el estudiante la vivencia de una experiencia de
aprendizaje o la solucién de un problema, y, en definitiva, el alcance
del REA.

Las actividades deben sustentarse en un contexto real, invitar a la
reflexion, el analisis, la accion, la aplicabilidad de lo aprendido o |a
creacion original de propuestas o productos propios.

La cantidad de actividades disefiadas deben sef
proporcionales al numero de créditos académicos del programa
educativo.

El disefio de las actividades de aprendizaje y su evaluacién deben
evidenciar una clara relacién con cada uno de los Resultados
Esperados de Aprendizaje —REA- establecidos para el programa
educativo.

Todas las actividades deben incluir una descripcion clara y detallada
de sus instrucciones para la entrega del producto académicqg
resultante, asi como un paso a paso explicito y numerado de la
actividad a realizar, la cual estara organizada de manera coherente
y clara, evitando discursos innecesarios. De igual forma, contendra
ejemplificaciones (de ser necesarias) y recursos educativos de
apoyo con rigurosidad cientifica y con licencias adecuadas para su
uso.
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Es imprescindible que se efectle la entrega de una copia del disefig
instruccional elaborado por el disefiador instruccional dispuesto por
el proveedor, en el cual se tengan en cuenta todas las caracteristicas
del Modelo Educativo Digital Transmoderno —MEDIT- de Ia
Universidad de Cundinamarca, el cual debe contener la firma de
validacion del disefiador Instruccional (creador del documento),
Dicho disefio debe validarse previamente por un par tematico
/pedagogico, dispuesto por el proveedor (quién efectla la revision
del disefio y asegurard la calidad de cada uno de los aspectos
relacionados con el MEDIT desde lo metodoldgico, educativo Yy
didactico del programa educativo. Este par teméatico /pedagogico
sera el Unico interlocutor reconocido en el proceso de seguimiento Yy
entrega del proyecto), por lo tanto, agregara en el disefio su firma en
sefal de validacion.

Los materiales didacticos digitales en formatos diversos (texto,
imagen, audio, video, RED, etc.), producidos con el fin de facilitar el
alcance del REA en los estudiantes. Se caracterizan por exponer
una temética particular, ilustrar una idea o concepto, ayudar en la
apropiacion de un conocimiento, reforzar o potenciar un aprendizaje,
apoyar la realizacibn de actividades, favorecer habilidades o
destrezas, evaluar conocimientos, fomentar experiencias o valores
de caracter formativo, entre otros.

7. Recursos
educativos

Es preciso que el proveedor cree recursos propios (videos, audios,
RED, etc.) exclusivos para los CADI y que no solo sean recursos
tomados de la red.

Los contenidos educativos que conformen estos recursos deben ser
originales y producidos exclusivamente para la Universidad de
Cundinamarca; su extensién debe ser proporcional al nimero de
créditos académicos del programa educativo.

Una vez elaborados los contenidos educativos por parte del experto
tematico, éste debera firmar una cesion de derechos y autenticidad
o autoria propia, de la totalidad de dichos contenidos (formatg
proveido por la Oficina de Educacion Virtual y a Distancia de la
Universidad de Cundinamarca).
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Los contenidos deben contar con la respectiva revision y verificacion
de su idoneidad, pertinencia y actualizacion por parte de un par
tematico, quien debera certificar la aprobacion correspondiente.

Adicionalmente, debe entregarse una carpeta digital en la que se
encuentren los documentos con los contenidos con normas APA
(vigente), incluyendo los créditos o licencias de las imagenes
ilustrativas empleadas. Las imagenes deben ser acordes al nivel
educativo para el cual se estan construyendo los Campos de
Aprendizaje. Los textos deben evidenciar una correccion de estilo
rigurosa, en la que se contempla la revision de la citacion a la luz de
las normas APA (vigentes) y la referenciacion de rigor mediante lg
cual se garantice el reconocimiento de la autoria de ideas o textos
tomados de otros autores.

Nota: El corrector de estilo deberé entregar los textos corregidos en
dos (2) versiones: version control de cambios y version final. Su
intervencion en dichos textos debera acreditarse a través de la
certificacion correspondiente, en la que agregara si firma en sefial
de ejecucién de dicha correccion y aseguramiento de la calidad de
producto.

Todos los contenidos entregados por el oferente deben cumplir con
la normatividad de derechos de autor vigentes, y con las licencias de
uso adecuadas que garanticen el uso permitido segun la ley, de
recursos (videos, imagenes, paginas Web, podcasts, articulos,
libros, audios, documentos varios, presentaciones, etc.) a través de
la plataforma de gestién de aprendizaje (Moodle), sin generar pagos
de licencias, permisos de uso o sanciones de cualquier tipo a la
Universidad de Cundinamarca.

Recursos Educativos Digitales -RED-: Los recursos educativos
digitales deben desarrollarse en lenguaje HTML 5 nativo y, en caso
de ser necesario, puede contemplarse hacerlo a través de la
herramienta ADOBE SUITE, con posibilidad de visualizarse en
cualquier dispositivo movil y de escritorio.

Los objetos virtuales de aprendizaje - OVA programados, deben ir
acompafados de su coédigo fuente, debidamente explicado con
comentarios.

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8281483 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: inffo@ucundinamarca.edu.co

NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

ADOr006_V7

Fusagasugéa

Pagina 6 de 13
Los elementos SCORM deben contar con el Gltimo estandar 1.2,
soportado por la plataforma Moodle.

Los recursos deben responder al modelo de metadatos DublinCore,
gue permite su clasificacion, busqueda y reutilizacion.

Los scorms deben ser entregados indicando el lenguaje en el que se
programaron, manual de instruccion para ser editados y respectivo
archivo fuente.

Los RED deben contar con las caracteristicas minimas de
accesibilidad web en nivel AA conforme con las WCAG.

Cada recurso educativo digital debe entregarse con su respectivo
storyboard. En caso de incluir recursos en formato de video en los
gue aparezcan actores y audios, es necesario entregar el formato de
cesion de derechos de imagen y voz, diligenciado y firmado por cada
uno de los participantes.

El desarrollo de cualquier objeto esta ligado a una cesion de
propiedad intelectual de tipo Creative Commons. Al publicar su
material audiovisual, el autor y sus colaboradores o coautores,
aceptan que el material es Unico y propiedad de la Universidad de
Cundinamarca.

Los créditos se deben registrar al final de cada recurso educativo, 0o
en su base (en el caso de imagenes o videos).

INTERACTIVIDAD DE LOS RECURSOS:

Los recursos educativos digitales deben ser en su mayoria nivel 2y
3, teniendo la siguiente descripcion:

Recurso Educativo Digital — RED nivel 1: Hace referencia a un
objeto de aprendizaje expositivo, con navegacion lineal. Puede
tratarse de un video, una animacion para explicar un tema, o bien
una presentacion para exponer un concepto determinado.

Recurso Educativo Digital — RED nivel 2: En este objeto la
interaccidbn aumenta de manera significativa. El estudiante puede
obtener una respuesta diversa dependiendo de la interaccion que
establezca con el
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objeto o de las respuestas u opciones seleccionadas.

Recurso Educativo Digital — RED nivel 3: En estos objetos la
interaccion es mayor. Se trata de simuladores, sistemas expertos,
objetos conectados a bases de datos que permiten consultas Yy,
respuestas mas personalizadas.

Numero de recursos educativos digitales con nivel de interaccion dos
(2): cada programa educativo debe incluir minimo (2) RED.

Se solicita que los recursos realizados sean minimos de nivel AA en
Accesibilidad y que sean responsive.

Nota 1: En ningun caso se aceptan archivos fuente ofuscados,
desarrollos en programas que requieran la adquisicion de licenciag
para posteriores modificaciones, conversiones de desarrollos
realizados en otros programas a HTML, material didacticg
elaborado con herramientas generadoras de contenido web, tipg
eXelLearning, EdiLIM, OpenCourseware y/o reutilizacion de
desarrollo de otros proyectos, ya que se requieren creaciones
originales para la Universidad de Cundinamarca.

Nota 2: Los Recursos Educativos Digitales producidos deberan
afectar directamente el libro de calificaciones de manera automatica
sin intervencion del tutor o profesor que este asignado en el curso.

Garantia técnica

Todos los recursos digitales educativos deben contar como soporte
y garantia minimo 12 meses. Todo el material producido debe
funcionar correctamente en la Ultima versidn de los siguientes
navegadores disponibles en el mercado. (Microsoft EDGE, Google
Chrome, Mozilla Firefox, Safari).

La garantia no debe generar costos adicionales para la entidad Y|
aplica para todos los servicios suministrados, criterios de garantia.

e No es posible ejecutar los recursos digitales de educacion.

e Bloqueo parcial de los contenidos de los recursos digitales de
educacion.

e Bloqueo de impacto medio.

e Errores que no impactan los procesos
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8. Evaluacion de
actividades )
Instrumentosde

recolecciéon de
datos

La evaluacion programa educativo debe responder a un proceso de
analisis permanente, lo cual exige la aplicacion de instrumentos de
recoleccion de datos y realimentaciones por cada actividad que
conduzcan al estudiante al alcance de los resultados de aprendizaje
esperados.

En este sentido, los instrumentos de medicion o de recoleccion de
datos por cada actividad permiten no sélo su evaluacion a través de
analisis del proceso de aprendizaje desarrollado, sino que ademas
acercan al estudiante a la vivencia de la experiencia de aprendizaje
propuesta.

Algunos de estos instrumentos pueden ser cuestionarios, test,
formularios, listas de chequeo, bitacoras, diarios de campo, bases
de datos, wikis, rabricas o guias de evaluacién, etc.

En el caso de posgrados, es preciso utilizar rubricas de evaluacion
analiticas (no holisticas) en todas las actividades, que no se centren
en entregas o en criterios globales, por lo tanto, dichas rubricas
deben dar cuenta de una valoracion del conocimiento construido a
partir del analisis, la reflexion, la implementacion, la ejecucién o la
creacion. Debe contener minimo 5 niveles de desempefio (ng
entrega, deficiente, regular, bueno, excelente) y 5 criterios de
evaluacion.

Es imprescindible, que las rubricas estén configuradas en Ia
plataforma de aprendizaje Moodle de manera correcta al momento
de la entrega.

La participacion en foros, debe ser calificable.

9. Comunidades
de aprendizaje.

Cada programa educativo debe integrar al menos una de sus
actividades en nuestra comunidad de aprendizaje institucional,
orientada a garantizar la participacion e interaccion en redes de
conocimiento (estudiantes, profesores, administrativos, familias,
instituciones educativas, comunidades profesionales, colectivos
sociales, grupos de investigacion, etc.) dirigidas a resolver
problemas, vivir experiencias y actuar con el propdésito de emprender
mejoras y transformaciones que trasciendan los espacios fisicos o
virtuales.

Dicha integracion debe considerar de manera imperativa |a

disponibilidad de los recursos didacticos necesarios que aseguren la
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participacion de los estudiantes en la comunidad, el seguimiento de
sus actividades y la dinamizaciéon del proceso, que permita
evidenciar el logro de los REA previstos y el alcance en general del
proceso de aprendizaje que se esta construyendo, para lo cual la
participacion de cada programa educativo en la comunidad de
aprendizaje debera arrojar los reportes cuantitativos que sean
pertinentes.

10. Guiones. Debe hacerse entrega de un guion pedagdgico, una guia de tutor V|
una guia de estudiante por cada programa educativo.

También debe hacerse entrega de guiones de videos, audios,
animaciones, locuciones y demas recursos producidos.

El discurso en los CADI's en general, ej. instrucciones,
descripciones, guias, audios, Recursos Educativos Digitales, debe
ser en ustedeo, no en tuteo, pues es una manera formal
respetuosa de dirigirse a los usuarios y estos son documentos
académicos, por lo tanto, deben ser formales.

11. Linea grafica.El programa educativo debe incluir el disefio de una linea grafica
propia, acorde al publico objetivo del mismo, teniendo en cuenta la
identidad institucional, segun manual de la Universidad de
Cundinamarca.

Debe entregarse un diagrama de bloques que permita la facil y
correcta identificacion de la estructura del programa educativo.

Los insumos graficos, o documentos disefiados, deben ser
entregados en formato de desarrollo (archivos fuente) y en formato
produccion (archivos finales). Cada insumo o grupo de insumos
(imagenes, infografias, documentos de lectura, audio y/o video
debe tener un nombre especifico que permita su facil identificacion.

Es necesario especificar el nombre y version de cada software de
desarrollo utilizado para la realizacion de cada insumo (gréfico,
documento, audio y/o video).

En caso de hacer uso de bancos de imagenes, es imperativo
asegurarse de que éstas sean de uso libre, e incluir su fuente.
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12. ArchivosSe contara con dos repositorios para una Unica entrega de todos
fuente. los archivos fuente, correspondientes a archivos ejecutables

archivos fuente de linea gréfica, videos, audios, recursos educativos
digitales, entre otros.

13. Captura de
datos y analiticas
de aprendizaje.

Es preciso que las actividades evaluativas programadas generen
datos objetivos, lo cual exige la configuracion correspondiente en la
plataforma de gestion de aprendizaje que garantice dicha captura de
datos.

El paso a paso para la obtencidén de datos y la extraccién de las
analiticas correspondientes debe adjuntarse al final de la guia del
tutor, ejemplificando la forma de hacerlo.

14. Montaje en la
plataforma vy
servidores
establecidos
institucionalment
e.

El montaje y validacién en la plataforma educativa institucional exige
la entrega de un archivo de copia de seguridad por cada programa
educativo correspondiente.

Debe asegurarse una navegabilidad sencilla para el usuario
(intuitiva).

Los documentos en diversos formatos incluidos en los programas
educativos deben abrirse en pestafias nuevas 0 en ventanas
emergentes.

Se debera realizar la configuracion de la finalizacibn de las
actividades Unicamente a las actividades de recoleccion de datos,
asi mismo, se debe realizar la configuracién de finalizacion del curso.

Se debe tener en cuenta que no se deberan enlazar actividades de
la plataforma desde los Recursos Educativos Digitales RED, asi
como enlazar un RED desde otro RED.

La entrega de archivos fuente y archivos finales debe realizarse a
través de carpetas organizadas por médulos y unidades tematicas,
y acompafiarse de una guia que indique los archivos contenidos en
cada carpeta.

Una vez finalizado el montaje de cada programa educativo, e
proveedor debe presentar el resultado del proceso de validacion en

plataforma y una relacion de las pruebas ejecutadas.
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En el caso de los recursos educativos digitales desarrolladas para
cada programa educativo deben ser alojados en el sitio que
determine la Universidad.

de los recursos educativos digitales se debe llevar a cabo en los
servidores de la institucion y ser validos en la plataforma educativa
institucional.

Archivos fuente: Se contara con dos repositorios para una Unica
entrega de todos los archivos fuente, correspondientes a
archivos ejecutables y archivos fuente de linea grafica, videos,
audios, recursos educativos digitales, entre otros.

Los dos repositorios entregados ejecutables y fuentes deberan estar
organizados en carpetas de la siguiente forma.

Audiovisuales: Audios Imagenes.

Contenido: DocArtic, Evaluaciones, Infografia, Manuales, OVA,
Revista, Tutoriales, Wireframe - StoryBoard.

Interactivos: Actividades Interactivas y Simuladores 2D.

El proveedor contara con un acceso remoto para la carga de los
recursos educativos digitales con cada uno de sus componentes.

15.

la entrega
producto

Formalizacion de

del

La entrega del programa educativo debe formalizarse a través de la
recepcion de la siguiente documentacion (formatos entregados por
la Oficina de Educacién Virtual y a Distancia de la Universidad de
Cundinamarca):

Acta de Entrega: Declaracién de la recepcion del producto a
conformidad por parte del contratante, o de la necesidad de ajustar
o corregir determinados componentes o elementos.

Cesién de Derechos de Autor: Cesion de la propiedad intelectual
de los contenidos construidos para cada programa educativo.

Ficha técnica: Listado y descripcion de cada uno de las actividades
y recursos que componen los productos entregados.

Manuales de uso y configuracion de los RED.

Es preciso igualmente, mencionar que los programas que seran beneficiados
en su construccion digital son o responden a los que inician la construccion de
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sus documentos maestros en el cuarto trimestre de la actual vigencia 2023,
dado que, los programas ya en tramite o para iniciar tramite ante el MEN, ya
tienen o deben tener para esta vigencia los respectivos CADI's.
En tal sentido, se relacionan los siguientes programas proyectados que
requieren digitalizacion de CADI’s:
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Financiacion en Salud

No. CREDITOS
FACULTAD PROGRAMA MODALIDAD DE CADI
Ciencias
Administrativas, Especializacion enf,,
L o : Virtual 15
Econdmicas y | comercio internacional.
Contables
Ciencias
Administrativas, Especializaciéon en|,,
L I o Virtual 15
Economicas y | emprendimiento turistico.
Contables
Ciencias
Administrativas, Maestria en  ciencias|,,.
L o : Virtual 30
Economicas y | administrativas.
Contables
Especializacion en
L reproduccion y
Ciencias : . Lo .
. mejoramiento genético de| Virtual 15
Agropecuarias . . .
especies de interés
zootécnico
Especializacion en ciencia,
Ciencias tecnolog_l,a e innovacion en|, . . 15
Agropecuarias produccion y
transformacion lactea
.. Especializacion en
Ciencias de Ia ) .
Salud Aseguramiento y| Virtual 15
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Ciencias Sociales, | Maestria en intervencion
Humanidades y | psicosocial en contextos de| Virtual 30
Ciencias Politicas |cuidado

Ciencias Sociales,|Maestria en disefio y
Humanidades ylanalisis de instrumentos| Virtual 30
Ciencias Politicas | psicométricos

., Maestria en|.,
Ingenieria . Virtual 30
telecomunicaciones.
., Maestria en automatizacion | . ,.
Ingenieria : . Virtual 30
industrial.
Ciencias del

Deporte y a Maestria en actividad fisica Virtual 30

Educacion Fisica | Y 9ePO"te

Hechas una vez estas claridades y sin ningun otro particular se asocia el
presente anexo técnico.

Cordialmente,

MAYO RGA Firmado digitalmente por
CARDENAS JORGE %:&%%A CARDENAS JORGE
ALFREDO Fecha: 2023.09.26 19:00:17 -05'00'

JORGE ALFREDO MAYORGA CARDENAS.
Jefe de la Oficina de Educacién Virtual y a Distancia.

o)

CLAUDIA U‘ AZAN PENAGOS
Directora de Autoevaluacion y Acreditacion

Transcriptor: José Alejandro Martinez Escobar
24-12.1
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