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32.1  
  
ALCANCE A LA SOLICITUD DE COTIZACIÓN DEL PROCESO F-CD-84  

 
 
En atención a la solicitud de cotización del publicada el 6 de diciembre de 2022, y 
cuyo objeto consiste en: “ACTUALIZACIÓN DE LA LICENCIA DEL SOFTWARE 
PARA EL ENTORNO DE DESARROLLO GRÁFICO PARA EL DISEÑO DE 
APLICACIONES DE INGENIERÍA, Y DEL SOFTWARE PARA DISEÑO DE 
CIRCUITOS Y SIMULACIÓN SPICE PARA ELECTRÓNICA DE POTENCIA, 
ANALÓGICA Y DIGITAL EN LA EDUCACIÓN Y LA INVESTIGACIÓN PARA LA 
FACULTAD DE INGENIERÍA DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA”. El 
oferente que esté interesado en participar deberá cumplir con la documentación y 
requisitos exigidos dentro del proceso, que se describen a continuación:  
 

DOCUMENTOS MÍNIMOS REQUERIDOS 

 

1. REQUISITOS TÉCNICOS:   

No. REQUISITO DESCRIPCIÓN 

1 
COTIZACIÓN 

DEBIDAMENTE 
DILIGENCIADA 

COTIZACIÓN DEBIDAMENTE DILIGENCIADA: 
"Cotización procesos de Bienes y/o Servicios" con 
la totalidad de documentos solicitados y la 
documentación técnica requerida (si aplica). 
Se debe presentar debidamente diligenciado, legible y 
FIRMADO por el Representante Legal. La Universidad 
permitirá el envío de los documentos con firmas 
digitales o escaneadas en PDF. 
 
En el caso consorcios y de las uniones temporales 
deberá ser diligenciada por el Representante Legal del 
consorcio o unión temporal, cumpliendo con lo indicado 
en este numeral. 
 
NOTA ACLARATORIA No. 01: Se debe cotizar cada 
uno de los ítems. Los precios establecidos que se 
encuentren en la propuesta harán parte integral del 
contrato y no podrán ser modificados por el 
Contratista.    
 
NOTA ACLARATORIA No. 02: Los bienes y/o 
servicios que se encuentren ofertados con tarifa 
diferencial a lo contemplado en estatuto Tributario y 
normas concordantes, deberán allegar aclaración como 
anexo por el oferente en los términos Tributarios que lo 
sustente.  
 
NOTA ACLARATORIA No. 03: En los procesos para 
la selección de consultores se hará uso de factores de 
calificación destinados a valorar los aspectos técnicos 
de la oferta o proyecto. De conformidad con las 
condiciones que señale la solicitud de cotización, se 
podrán utilizar criterios de experiencia específica del 
oferente y del equipo de trabajo en el campo de que se 
trate. En ningún caso se podrá incluir el precio, como 
factor de escogencia para la selección de consultores. 
Resolución 170 artículo 12 numeral 4. 
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NOTA ACLARATORIA No. 04: Los oferentes deben 
tener en cuenta que la validez de la oferta, debe ser 
mínimo de 30 días.  

2 

ABSr132 
JUSTIFICACIÓN 

ANÁLISIS DE 
PRECIOS 

ARTIFICIALMENTE 
BAJOS (En caso 

de aplicar) 

Sí el valor total de la cotización es inferior al 80% del 
presupuesto oficial destinado para la contratación de la 
presente necesidad, el cotizante deberá allegar, junto 
con su propuesta o dentro del término que establezca 
la Universidad para ello, las razones y soportes que 
sustentan el valor ofrecido teniendo en cuenta lo 
establecido en la "Guía para el manejo de ofertas 
artificialmente bajas en Procesos de Contratación" de 
Colombia Compra Eficiente. 
Para ello deberá diligenciar el formato ABSr132 
JUSTIFICACIÓN ANÁLISIS DE PRECIOS 
ARTIFICIALMENTE BAJOS y ANEXAR LOS 
RESPECTIVOS SOPORTES que justifiquen el precio 
ofertado con el fin de permitir el análisis de la oferta y 
su sostenibilidad durante la vigencia del contrato. 
Una vez analizadas las explicaciones, la Dirección de 
Bienes y Servicios o quien haga sus veces, 
recomendará rechazar la oferta o continuar con el 
análisis de esta en la evaluación de las cotizaciones.  
Si el número de ofertas supera las 5 cotizaciones, el 
porcentaje será calculado durante la evaluación de esta 
y solo se analizarán aquellas justificaciones de las 
ofertas que estén por debajo de dicho porcentaje.  

3 

DOCUMENTOS 
SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL 
TRABAJO (SG-

SST) 

Documentos Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-
SST). Certificado expedido por la ARL respecto al 
cumplimiento del SG-SST y los estándares mínimos en 
SST establecidos por la Resolución 0312 del 13 de 
febrero de 2019, con un puntaje mínimo de 86% 
(aceptable). 
 
NOTA: No están obligados a implementar los 
Estándares Mínimos establecidos en la Resolución 
enunciada, los trabajadores independientes con 
afiliación voluntaria al Sistema General de Riesgos 
Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del 
Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 
2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo; para tal 
efecto el proponente deberá adjuntar certificación en la 
que manifieste que es persona natural y en caso de ser 
adjudicado el contrato no realizará subcontratación 
para la ejecución del mismo. 
 

En caso de consorcios y de las uniones temporales 
cada uno de sus integrantes deberá cumplir con lo 
indicado en este numeral. 
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2. REQUISITOS JURÍDICOS:  

PERSONA NATURAL PERSONA JURÍDICA 

1 

Cotización debidamente 
diligenciada: "Cotización 
procesos de Bienes y/o 
Servicios" o "Cotización 
procesos de Obra" (según 
aplique) con la totalidad de 
documentos solicitados y la 
documentación técnica 
requerida (si aplica). 

1 

Cotización debidamente 
diligenciada: "Cotización procesos 
de Bienes y/o Servicios" o 
"Cotización procesos de Obra" 
(según aplique) con la totalidad de 
documentos solicitados y la 
documentación técnica requerida 
(si aplica). 

2 

Fotocopia de la Cédula de 
Ciudadanía de la Persona 
Natural o documento de 
identificación legible. 

2 

Fotocopia de la Cédula de 
Ciudadanía del Representante 
Legal de la Persona Jurídica o 
quien haga sus veces documento 
de identificación legible. 

3 Copia de la libreta militar o 
tener definida la situación 
militar (Ley 1861 de 2017, art. 
42), en caso de aplicar. 

3 

Copia de la libreta militar del 
representante legal o quien haga 
sus veces o tener definida la 
situación militar (Ley 1861 de 2017, 
art. 42), en caso de aplicar.  

4 

Consulta de antecedentes 
judiciales expedido por la 
Policía Nacional con fecha no 
superior a un (01) mes a la 
presentación de la cotización. 
En caso de no aportarlo la 
Universidad podrá generar la 
consulta y dejar constancia 
de ello. 

4 

Consulta de Antecedentes 
Judiciales expedido por la Policía 
Nacional con fecha no superior a un 
(01) mes a la presentación de la 
cotización. En caso de no aportarlo, 
la Universidad podrá generar la 
consulta y dejar constancia de ello. 

5 

Consulta Certificado de 
antecedentes disciplinarios 
de la persona natural 
expedido por la Procuraduría 
General de la Nación con 
fecha no superior a un (01) 
mes a la presentación de la 
cotización. En caso de no 
aportarlo, la Universidad 
podrá generar la consulta y 
dejar constancia de ello. 

5 

Consulta Certificado de 
antecedentes disciplinarios de la 
Persona Jurídica y su 
Representante Legal expedido por 
la Procuraduría General de la 
Nación con fecha no superior a un 
(01) mes a la presentación de la 
cotización. En caso de no aportarlo, 
la Universidad podrá generar la 
consulta y dejar constancia de ello. 

6 

Certificado de no tener a 
cargo responsabilidad fiscal a 
favor del Estado expedido por 
la Contraloría General de la 
República con fecha no 
superior a un (01) mes a la 
presentación de la cotización. 
En caso de no aportarlo la 
Universidad podrá generar la 
consulta y dejar constancia 
de ello. 

6 

Certificado de no tener a cargo 
responsabilidad fiscal a favor del 
Estado de la Persona Jurídica y su 
Representante Legal expedido por 
la Contraloría General de la 
República, con fecha no superior a 
un (01) mes a la presentación de la 
cotización. En caso de no aportarlo, 
la Universidad podrá generar la 
consulta y dejar constancia de ello. 

7 

Consulta de antecedentes en 
el Sistema Registro Nacional 
de Medidas Correctivas 
expedido por la Policía 
Nacional con fecha no 
superior a un (01) mes a la 
presentación de la cotización. 
En caso de no aportarlo la 

7 

Consulta de antecedentes en el 
Sistema Registro Nacional de 
Medidas Correctivas expedido por 
la Policía Nacional con fecha no 
superior a un (01) mes a la 
presentación de la cotización. En 
caso de no aportarlo, la 
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Universidad podrá generar la 
consulta y dejar constancia 
de ello. 

Universidad podrá generar la 
consulta y dejar constancia de ello. 

8 

Registro Único Tributario 
(RUT) VIGENTE. La actividad 
registrada (código CIIU) debe 
ser afín a la naturaleza del 
objeto a cotizar.  

8 

Registro Único Tributario (RUT) 
VIGENTE. La actividad registrada 
(código CIIU) debe ser afín a la 
naturaleza del objeto a cotizar. 

9 

9. Registro Mercantil vigente 
y renovado expedido por la 
Cámara de Comercio con 
fecha no superior a un (01) 
mes a la fecha de 
presentación de la cotización. 
La actividad comercial debe 
ser afín a la naturaleza del 
objeto a contratar.  
La persona Natural no debe 
estar incursa en 
inhabilidades, 
incompatibilidades o 
prohibiciones para contratar.  

9 

Certificado de existencia y 
representación legal expedido por 
la Cámara de Comercio o autoridad 
competente, en el que se verificará: 
 
a) El objeto social es afín a la 
presente solicitud de cotización. 
b) La Perona jurídica está 
registrada y tiene sucursal en 
Colombia, demostrar un término de 
vigencia de la sociedad del plazo 
del contrato y un año más 
c) El Representante Legal posee 
Facultades para comprometer la 
sociedad, y en caso tal que lo 
requiera, deberá adjuntar el acta 
del Órgano Directivo que le da 
dicha Facultad. 
b)  La Persona Jurídica no  debe  
estar  incursa  en  inhabilidades, 
incompatibilidades o prohibiciones 
para contratar. 
e) El certificado deberá ser 
expedido con fecha no mayor a un 
(01) mes de antelación a la 
presentación de la cotización. 

10 

Paz y salvo de aportes 
parafiscales y al sistema 
integral de seguridad social, 
así:  
En el evento de tratarse de 
persona natural deberá 
certificar que se ha realizado 
el pago de los aportes 
correspondientes a los 
últimos seis (6) meses 
anteriores a la fecha cierre del 
Proceso de Selección y 
adjuntar copia del pago del 
mes inmediatamente anterior 
a la fecha del cierre junto con 
la planilla correspondiente. 
La certificación deberá tener 
fecha de expedición no mayor 
a un (01) mes a la fecha de 
presentación de la cotización. 
La información presentada en 
desarrollo del presente 
numeral se entiende 
suministrada bajo la 
gravedad de juramento 

10 

Paz y salvo de aportes parafiscales 
y al sistema integral de seguridad 
social, así:  
Certificado de pago y cumplimiento 
de los aportes al Sistema Integral 
de Seguridad Social en salud, 
pensiones, riesgos laborales y 
parafiscales (artículo 50 de la Ley 
789 de 2002, modificado por el 
artículo 1º de la Ley 828 de 2003) 
con fecha de expedición no mayor 
a un (01) mes a la fecha de 
presentación de la cotización. En la 
mentada certificación deberá 
constar que se encuentra a paz y 
salvo por un periodo no inferior a 
los SEIS (6) MESES anteriores a la 
presentación de la cotización.  
En el evento en que la sociedad no 
tenga más de seis (6) meses de 
constituida, deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su 
constitución. 
La información presentada en 
desarrollo del presente numeral se 
entiende suministrada bajo la 
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respecto de su fidelidad y 
veracidad. 
La Universidad podrá hacer 
verificación de la veracidad 
de la documentación 
aportada. 

gravedad de juramento respecto de 
su fidelidad y veracidad. 
 
Dicha certificación puede ser 
firmada por: 
a. El representante legal. 
b. Revisor Fiscal si está obligado a 
tenerlo, para lo cual deberá 
adjuntarse el certificado de 
antecedentes disciplinarios de la 
Junta Central de Contadores 
(vigente) y tarjeta profesional. 

11 

Certificado expedido por la 
ARL respecto al cumplimiento 
de los Estándares Mínimos 
del Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo SG-SST establecidos 
por la Resolución 0312 del 13 
de febrero de 2019, con un 
puntaje mínimo de 86% 
(aceptable).  
 
Aclaración: Dicha exigencia 
no aplica para personas 
naturales, siempre y cuando 
en el desarrollo de la 
actividad o servicio 
contratado no se genere 
subcontratación. El cotizante 
que esté en esta condición 
deberá adjuntar certificación 
en la cual manifiesta que es 
persona natural y para la 
ejecución del contrato, en 
caso de ser adjudicatario, no 
realizará. De lo contrario 
deberá dar cumplimiento a lo 
establecido por la Resolución 
0312 de 2019. 

11 

Certificado expedido por la ARL 
respecto al cumplimiento de los 
Estándares Mínimos del Sistema 
de Gestión de Seguridad y Salud en 
el Trabajo SG-SST establecidos 
por la Resolución 0312 del 13 de 
febrero de 2019, con un puntaje 
mínimo de 86% (aceptable). 
 
En caso de consorcios y de las 
uniones temporales cada uno de 
sus integrantes deberá cumplir con 
lo indicado en este numeral. 

12 

 
El cotizante deberá aportar 
junto con la oferta y demás 
documentos solicitados,  los  
siguientes  anexos 
correctamente diligenciados: 
Anexo 1. Carta de 
presentación (Ver formato) 
Anexo 2. Certificado de 
inhabilidades e 
incompatibilidades (Ver 
formato) 
Anexo 3. Formato protección 
de datos personales Persona 
Natural (Ver formato) 
Anexo 4. Formato carta de 
compromiso para contratistas 
(Ver formato) 

12 

 
El cotizante deberá aportar junto 
con la oferta y demás documentos 
solicitados, los siguientes anexos 
correctamente diligenciados: 
Anexo 1. Carta de presentación 
(Ver formato) 
Anexo 2. Certificado de 
inhabilidades e incompatibilidades 
(Ver formato) 
Anexo 3. Formato protección de 
datos personales Persona Natural 
diligenciado por el representante 
legal o quién haga sus veces. (Ver 
formato) 
Anexo 4. Formato carta de 
compromiso para contratistas (Ver 
formato) 
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Nota aclaratoria No. 1: Es importante precisar que los formatos que se publican para 
diligenciamiento de los oferentes, (Anexo 3. AUTORIZACIÓN PARA EL 
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES PERSONA 
NATURAL y anexo 4. CARTA DE COMPROMISO PARA CONTRATISTAS) deben 
cumplir con los estándares internos de presentación impuestos por la Oficina de 
Calidad de la Universidad de Cundinamarca, es decir se debe respetar el formato con 
escudo pie de página, son pena de calificarse como NO CUMPLE. 
 
 
Lo anterior, deberá de ser aportado junto con la presentación de la cotización, de 
acuerdo con el cronograma establecido en el proceso.  
 

 
 

Proyectó: MAYERLY GARZON RICO  
           Oficina de Compras  
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