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El oferente que esté interesado en participar debera cumplir con la documentacion y
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requisitos, los cuales son calificados como HABILITANTES, dentro del proceso de que se
describen a continuacién

1. BUSINESS SUPPORT S.A.S.

ANEXO No. 3:
1 OFERTA
ECONOMICA

formato Excel diligenciado.

Para la presentacion del ANEXO No. 3.- OFERTA
ECONOMICA, se debera tener en cuenta la revision
aritmética que se realizara bajo las siguientes premisas:

1)

2)

3)

4)

La propuesta econdmica deberd ser presentada
bajo los requisitos contemplados en el Formato
Anexo No. 3. OFERTA ECONOMICA, el cual debe
ser diligenciado de manera clara y en forma
completa (sin obviar ningun item o consideracion
técnica).

La evaluacién econdmica se realizara sobre el valor
de la oferta antes de IVA. — (Impuesto de Valor
Agregado), si a ello hay lugar.

Se debe ofertar en pesos colombianos,
discriminando el IVA y demas impuestos aplicables
conforme la normatividad vigente; si el oferente no
discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) o los
demas impuestos que apliquen y el bien o servicio
causa dicho impuesto, la Universidad loconsiderara
INCLUIDO en el valor de la oferta y asi lo aceptara
el oferente con la sola presentacién de su oferta.
Debe tenerse en cuenta que la Universidad de
Cundinamarca realiza descuentos por los demés
impuestos y estampillas aplicables.

En caso de que se presenten errores aritméticos en
las operaciones que generen los datos de la
propuesta econdmica, LA UNIVERSIDAD DE

DOCUMENTO REQUERIMIENTO NO
FOLIO| CUMPLE | CUMPLE
El proponente debera cotizar el objeto de la presente
invitacion con las caracteristicas que son descritas en el
ANEXO No. 3 denominado OFERTA ECONOMICA, para | 19. X
lo cual el proponente debera presentar la siguiente | ANE
documentacién: X0 3 El
OFE | proponen
1. ANEXO No. 3.- OFERTA ECONOMICA, | RTA | te cumple
debidamente diligenciado. La Universidad permitira | ECO | Presenta
el envio de los documentos con firmas digitales o | NOM | el Anexo
escaneadas en formato PDF o Excel. ICA No. 3
En el caso consorcios y de las uniones temporales debidame
debera ser diligenciada por el Representante Legal nte
del consorcio o union temporal,cumpliendo con lo diligencia
indicado en este numeral. do
2. NOTA: Adicional a lo anterior, teniendo en cuenta la cotizando
cantidad de items que componen las las
especificaciones técnicas, con el fin de facilitar la especifica
revision de la oferta econdémica, el proponente ciones
debera adjuntar el anexode oferta econémica en técnicas
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CUNDINAMARCA efectuara las correcciones
aritméticas correspondientes, sin afectar el valor
total de la oferta econémica.

Las cantidades presentadas en el ANEXO No. 3.-
OFERTA ECONOMICA deben expresarse en
nameros enteros desde el valor unitario, en caso
de requerir decimales en los datos de la
propuesta estos datos deben estar redondeados
sin decimales desde el valorunitario, como se
muestra a continuacion:

Por lo anterior esta entidad recomienda a fin de evitar
confusién en la elaboracién de la propuesta econémica,
pueda esta ser presentada en ndmeros enteros sin
decimales.

NOTA ACLARATORIA No. 01: Se debe cotizar cada uno
de los items. Los precios establecidos que se encuentren
en lapropuesta haran parte integral del contrato yno
podran ser modificados por el Contratista.

NOTA ACLARATORIA No. 02: Cuando el valor de una
oferta pueda considerarse artificialmente bajo, la
Universidad de Cundinamarca requerira al oferente para
gue justifique los precios ofertados, dentro del dia habil
siguiente a la solicitud, en el horario de 08:00 am a 03:00
pm. al correo
invitacionespublicas@ucundinamarca.edu.co, teniendo
en cuenta lo establecido en la “guia para el manejo de
ofertas  artificialmente bajas en Procesos de
Contratacion” de Colombia Compra Eficiente. Una vez
analizadas las explicaciones, la Direccion de Bienes y
Servicios 0 quien hagasus veces, debe recomendar
rechazar o continuar con el analisis de esta en la
evaluacion de las ofertas.

NOTA ACLARATORIA No. 03: Los bienes y/o servicios
que se encuentren ofertados con tarifa diferencial a lo
contemplado en estatuto Tributario y normas
concordantes, deberan allegar aclaracibn como anexo
por el oferenteen los términos tributarios que lo sustente.

NOTA ACLARATORIA No. 04: Todos los materiales
necesarios para el cumplimiento de la obra deben incluir
el cargue y transporte, por parte del Contratista y debera
estar indicada en la Propuesta Economica.

NOTA ACLARATORIA No. 05: El manejo de escombros
correra por cuenta del contratista bajo la normativa legal
vigente y debera estar indicada en la Propuesta
Econdémica

Experiencia

habilitante

(ANEXO No.
7

Para acreditar la experiencia el proponente debera
diligenciar el ANEXO 7 RELACION DE LA
EXPERIENCIA HABILITANTE, de acuerdo con los
siguientes pardmetros:

a) Lainformacion suministrada, se entiende bajo la
gravedad del juramento y debe ser correlativa a
la documentacion aportada.

b) El Anexo debe ir firmado por el representante
legal del proponente y/o suplente debidamente
facultado para ello.
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20. X
ANE
X0 7 El
EXP | proponen
ERIE | te cumple
NCIA | Presenta
HABI | el Anexo
LITA No. 7
NTE | debidame
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c) Tenga en cuenta que todos los campos del nte
formato deben estar diligenciados. La diligencia
Universidad podra verificar la informacion do,
contenida en el anexo con los documentos anexando
anexos que hacen parte integral dela oferta. certificaci
d) Lasubsanacién de este requisito podra realizarse on
en los términos del proceso. Mientras esté emitida
pendiente la subsanacion del requisito, y en caso por el
de que este no se subsane, la entidad tendra en Fondo
cuenta para la evaluacion los tres (03) contratos Unico de
aportados de mayor valor para la acreditacion de Tecnolog
la experiencia habilitante. jas dela
Informac
El oferente deberd presentar maximo TRES (03) ion y las
certificaciones o actas de liquidacion sobre el Comunic
cumplimiento de contratos que reunan las siguientes aciones
caracteristicas: la cual
cumple
1) Debidamente ejecutado v terminado v/o con el
liqguidado en Colombia conentidades publicas y/o total de
privadas, durante los Ultimos cinco (05) afos los
contados antes de la fecha de presentacion de requisitos
ofertas e incluido en el REGISTRO UNICO DE solicitado
PROPONENTES. s.

2) Lasumatoria de los contratos que se pretenda acreditar
como experiencia habilitante debera ser como minimo
TRESCIENTOS CUARENTA Y DOS (342) SMMLV
(aproximadamente el cien por ciento (100%) del
presupuesto del presente proceso).

La verificacion se hard con base en la sumatoria de
los valores totales gjecutados (incluido IVA) de los
contratos expresados en SMMLV de acuerdo con la
informacion contenida en el REGISTRO UNICO DE
PROPONENTE RUP, sobre los contratos que
cumplan con los requisitos establecidos en los
términos de referencia.

NOTA: Unicamente se podra acreditar la experiencia
requerida cuando el proponente haya desarrollado de
manera directa las actividades que constituyen tal
experiencia para el presente proceso de seleccién.

3) Los objetos de los contratos a acreditar deberan ser
afines a la naturalezadel objeto a contratar en la
presente invitacion.

4) Cada uno de los contratos a acreditar debera tener
inscritos minimo DOS (02) cédigos UNSPSC que la
Universidad de Cundinamarca establece en el item 3
Registro Unico de Proponentes (RUP) del numeral
3.1 del moédulo REQUISITOS TECNICOS
HABILITANTES.

Esta experiencia se podra certificar mediante la
respectiva certificacién emitida por el contratante y/o acta
de liquidacién y/o acta de terminacién de las obras. Las
certificaciones o0 actas deberan contener los siguientes
requisitos para ser tenidas en cuenta:

a) Nombre o razon social e identificacion de la
empresa 0 personacontratante.

b) Nombre o razén social e identificacion del
contratista

c) Objeto del contrato.
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d) Duracion del contrato (Fecha de inicio — fecha de
finalizacion).

e) Valor del contrato, incluyendo las adiciones si
aplican.

f) Nombre legible del funcionario que expide Ig
certificacion.

g) Cargo del funcionario que expide la certificacion.

h) Direccién y teléfonos.

Para la objetividad en la evaluacion, es necesario que el
proponente presente maximo TRES (03) certificaciones.
En caso de presentar mas certificaciones que cumplan
con los requisitos, solamente sera(n) tenida(s) en cuenta
la(s) que indique el proponente como requisito
habilitante.

La universidad realizara las verificaciones equivalentes
en SMMLV de acuerdo con la informacién reportada en
el anexo No. 7. En caso de que unoo mas de los contratos
con los que se pretenda acreditar experiencia tenga
adiciones, en la certificacion o acta de liquidacion o
terminacion debera constar la fecha de suscripcion de
esta. Cuando en la certificacion o acta de terminacién o
liquidacion no se refleje dicha informacion, se debera
allegar copia del documento de adicién respectivo.

NOTA ACLARATORIA No. 01: El oferente debera
indicar dentro de su propuesta cuales son las
certificaciones, documentos que aporta para dar
cumplimiento a este requisito y el nUmero de contrato en
el RUP. La Universidad podra verificar y dejar constancia
de ello.

NOTA ACLARATORIA No. 02: La simple copia de los
contratos celebradosno se tendrden cuenta para
acreditar experiencia por parte del contratista. Los

documentos aportados para certificar la
experienciadeberdn estar suscritos por la Entidad
contratante.

NOTA ACLARATORIANo.03: Cuando las actividades
correspondientes hayan sido ejecutadas por el
proponente o por uno de sus miembros bajo la modalidad
de consorcio o unién temporal, sélo se tendra en cuenta
como experiencia del proponente o de uno de sus
miembros, aquella referida al porcentaje de participacion
que el proponente hubiera tenido en el grupo o
asociacion que ejecuté la actividad.

NOTA ACLARATORIANo.04: Cuando el proponente
acredite experiencia en consorcio o unién temporal, la
certificacibno acta de liquidaciondebe indicar el
porcentaje (%) de participacion del contratista, para lo
cual se tomara el valory area de la experiencia en
proporcién a la participacién delindividuo para lo cual
deberd allegar copia del documento de constitucion del
consorcio 0 union temporal, cuando en la certificacion de
cumplimientoo acta de liquidaciénno conste dicha
informacién.
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NOTAACLARATORIANo0.05:En caso de que se
presente un Consorcio o una Unién Temporal, los
requisitos deberan ser cumplidos por la sumatoria entre
las empresas que Ilo componen en porcentaje
equivalente al de participacion respecto del presupuesto
oficial.
NOTA ACLARATORIA No. 04: Para acreditar
experiencia no se permiten auto certificaciones del
proponente.
El cotizante debera aportar el Registro Unico de
proponentes (R.U.P.). La inscripcion en el RUP debera
estar con informacion actualizada a 31 de diciembre de (8. X
2021 y vigente. RUP
BS 26 El
El Registro Unico de Proponentes (R.U.P.) debe contar [SEP proponen
con fecha de expedicion no mayor a UN (01) MES a la [2022 te cumple
fecha de presentaciénde la propuesta. Presenta
el RUP
El servicio a prestar a la Universidad de Cundinamarca con
del que trata la presente invitacién a Cotizar debe estar informaci
codificados en el Clasificador de Bienes y Servicios de on
Naciones Unidas (UNSPSC). La Universidad de actualiza
Cundinamarca establece como punto de referencia los daa3l
siguientes codigos UNSPSC: de
diciembre
Tabla 1 — REQUISITO TECNICO CODIGO UNSPSC de 2021
GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASES con fecha
SERVICIOS DE GESTION, SERVICIOS DE de. .z
SERVICIOS SERVICIO DE CONSULTORIA DE exped|C|o
80 PROFESIONALES DE 10 ASESORIA Y 15 NEGOCIOS Y
EMPRESA Y SERVICIOS GESTION ADMINISTRACION n 26 de
Registro UniCO ADMINISTRATIVOS CORPORATIVA Septiembr
de 12 SERVICIOS DE € de 20,22
Proponentes DATOS y esta
(RUP) F | SERVICioS .5 IQSE?\!EEILAE[EE inscrito
SERVICIOS BASADOS EN en
" Snesn || wERs T o minimos
TECNOLOGIA 17 MANEJO DE dOS
INFORMACION MIS L
SERVICIOS DE COdIgOS
"1 souinisTRACION UNSPSC.
DE COMPOMNENTES
DE SISTEMAS
i SERVICIOS DE
o5 | SERVSIOOEOUMINOSY | 10| OGN | 17| ST
CIENTIFICA
NOTA ACLARATORIA No. 01: El proponente debera
estar inscrito en minimo DOS (02) cédigos y tener inscrita
la actividad requerida debidamente calificada vy
clasificada por GRUPO, SEGMENTO, FAMILIA y CLASE
de acuerdo con el cuadro anterior.
NOTA ACLARATORIA No. 02: En el caso consorcios y
de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
deberd cumplir con lo aqui indicado.
Experiencia | Para la ejecucion del proyecto el proponente interesado
Minima del | en participar del proceso de seleccion debera contar con | 23. X
personal el personal idéneo que cumpla con los siguientes | GES
requerido requisitos de educacién, formacion y experiencia, la cual | TOR El
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debeser acreditada para la habilitacion en el Proceso. PED | proponent
AGO | e cumple,
Con forme a lo anterior, el proponente debera anexar a | GIC Conla
las Hojas de Vida delos perfiles requeridos por la| O experienci
universidad para participar en la etapa habilitante, con a minima
toda la documentacion que soporte la debida formacion | 24. del
académica y de experiencia y la siguiente | REVI | personal
documentacién: SOR | requerido

DE

DOCUMENTOS PARA ENTREGAR CON LA PROPUESTA DEL EQUIPO | ESTI
MINIMO REQUERIDO PARA ACREDITAR FORMACION ACADEMICA || | O

1 Hoja de Vida

2 |Copia de la cedula de ciudadania SUB
3 |Copia del acta de grado y/o diploma de grado de pregrado y posgrado. SAN
4 Copia de la tarjeta o matricula profesional vigente (en el caso que la Ley| ACIO

exija este requisito para ejercer la profesion).
5 Certificacion de la vigencia de la matricula profesional, en caso de gue la N

ley exija este requisito para ejercer la profesion. BUSI
Copia del documento de convalidacion de los titulos obtenidos en e NES
exterior y las disposiciones legales vigentes sobre la materia, segin
corresponda (Todo documento, diploma o certificacion que se acredite en e S

extranjero, debera cumplir con todos y cada uno de los requisitod | SUP
6 relacionados con la legalizacion ConsularizacionyApostillaje para sy POR
walidez en Colombia, en los términos del Articulo 480 del Cadigo dg
Comercio y para los casos de estudios de educacion superior deberan T

estar convalidados por parte del Ministerio de Educacion Nacional| | SAS
conforme a lo establecido en la Resolucion 6950 de 2015.)

PARA ACREDITAR EXPERIENCIA DEL EQUIPO MINIMO REQUERIDO |(3.CC

Las cerlificaciones que aporten los profesionales para acredita MART
experiencia deben ser expedidas por la persona natural o juridica con
quien haya establecido la relacion laboral o de prestacion de servicios d HA
por el funcionario competente para expedir dichas certificaciones.

7 |Las certificaciones o los documentos soporte, que acrediten la experiencid
en liempresa privadadeberan determinar: a)nombre del candidato que
acredita la  experiencia; b) el cargo desempeifiado.c)el proyecto
ejecutado, d)las aclividades realizadas vye) el tiempo de servicig
(proyecto) ejecutado y el tiempo durante el cual participo el profesional en
cada proyecto (indicando las fechas de iniciacion y de terminacion).

Las certificaciones o los documentos soporte, que acrediten la experiencid
especifica enentidades  oficialesdeberan  determinar, a)nombre de
candidato que acredita la experiencia; b)el cargo desempefiadoc)e
proyecto  ejecutado; d)las actividades  realizadas je) el tiempo de
servicio (proyecto) ejecutado y el tiempo durante el cual participo el
profesional en cada proyecto (indicando las fechas de iniciacion y de
terminacion).

Las certificaciones gue no contengan la informacion que permita su
verificacion no seran tenidas en cuenta, salvo en el caso gque se anexe g
la propuesta copia del respectivo contrato o de los documentos soporte|
que sean del caso, de los cuales se tomara la informacion que falte en la|
certificacion.

En caso de discrepancia entre la informacion consignada en el formato y
los documentos soporte, prevalecera estos Ultimos.

La experiencia de los profesionales que no sean soportados con los
respectivos documentos no sera considerada en la evaluacion.

NOTA ACLARATORIA N° 01: El personal propuesto no
podra ser cambiado durante la ejecucion del contrato, a
menos que exista justa causa, para lo cual debera
presentar la comunicacion suscrita por el profesional en la
que conste la justificaciébn de su retiro y con previa
autorizacion de la entidad. En caso de aprobarse el
cambio por parte de la entidad contratante, el personal
deberé remplazarse por uno de igual o mejores calidades
gue el exigido en los términos de referencia.

NOTA ACLARATORIA N° 02: El Decreto — Ley 019 de
2012, establece que, para el ejercicio de diferentes
profesiones acreditadas por el Ministerio de Educacion
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Nacional, la experiencia profesional se computara a partir
de la terminacion y aprobacion del pensum académico de
educacion superior; exceptuando de esta condicion las
profesiones relacionadas con el sistema de seguridad
social en salud en las cuales la experiencia profesional se
computa a partir de la inscripcion o registro profesional.

NOTA ACLARATORIAN°O3La Universidad podra
validar la informacién y dejara constancia de ello.

NOTA ACLARATORIA N° 04:Para acreditar experiencia
no se permiten auto certificaciones del proponente.

Los perfiles a evaluar en la etapa habilitante son:

ROL FORMACION EXPERIENCIA EXPERIENCIA
GENERAL ESPECIFICA
Director de Profesional en administracion, | No menor a 5 [ Experiencia minima de
proyecto contaduria, economia o afines | afios en el | 3 afios en disefio,
con maestria en proyectos, | ejercicio de su | formulacidn, ejecucién,
gerencia de proyectos, | profesion. seguimiento,
proyectos educativos, evaluacion,
direccion de proyectos, gestion coordinacion o gestion
de proyectos, disefio y de cualguier tipo de
evaluacion de proyectos, proyectos.
proyectos de  desarrollo,
ingenieria de proyectos o
afines.

Gestor Profesional en cualguier area | No menora 3 Experiencia minima de
pedagdgico de conocimiento con maesfria | afios en el [ 2 afios como docente o
en educacion, ciencias de la en acompafiamiento o

educacion, pedagogia, | ejercicio de su desarrollo de
ensefianza, gestion educativa, | profesion. actividades
psicopedagogia, gestion del relacionadas con
conocimiento,  didactica o disefio o gestién del
afines. curriculo, diserio
instruccional,
evaluacion, diddctica o
afines en cualquier
modalidad
Revisor de Profesional en el area de No menor a 2 | Experiencia minima de
estilo humanidades, o afines afios en el | 1 afio en revision,
ejercicio de su | correccion y edicion de
profesién. textos en el ambito
académijco.

1. Documentos Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-
SST). Certificado expedido por la ARL respecto al
cumplimiento del SG-SST y los estdndares minimos 2. X
en SST establecidos por la Resolucion 0312 del 13 SGS
de febrero de 2019, con un puntaje minimo de 86% ST El
(aceptable). Proponen

te cumple

NOTA: No estdn obligados a implementar los Anexa

Estdndares Minimos establecidos en la Resolucion Certificad

enunciada, los trabajadores independientes con qde

afiliacion voluntaria al Sistema General de Riesgos Estgn_dare

Documentos Laborales de que tratala Seccion 5 del Capitulo 2 del SC'\g'nn:JT]gs

Seguridad y Titulo 4 de la Parte2 del Libro 2 del Decreto 1072 de implemen

5| Salud en el 2015, Unico Reglamentario del SectorTrabajo; para tacFi)én del

Trabajo (SG- tal efecto el proponente debera adjuntar certificacién 95% y
SST) en laque manifieste que es persona natural y en Anexo

caso de ser adjudicado el contrato no realizara

subcontratacién para la ejecucion del mismo. N.O' 4
debidame

nte
diligencia
doy
firmado.

En el caso consorcios y de las uniones temporales
cada uno de sus integrantes deberd cumplir con lo
indicado en este numeral.

2. ANEXO 4: CERTIFICADO Y COMPROMISO DE
CUMPLIMIENTO DELSISTEMA DE GESTION DE
LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-
SST), debidamente diligenciado y firmado por el
representante legal del proponente. En el caso
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consorcios y de las uniones temporales debera ser
diligenciada por el Representante Legal del
consorcio o union temporal, cumpliendo con lo
indicado en este numeral.

El proponente, CUMPLE con los requisitos técnicos habilitantes, exigidos en el presente
proceso, por lo tanto, se encuentra HABILITADO, para continuar con el proceso.

Cordialmente,

M LUCIA SANCHEZ GUTIERREZ
Directora de Posgrados F.A.
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