Pagina 1 de 59

UbpeC

UNIVERSIDAD DE
o CUNDINAMARCA

Fusagasugéa —

INVITACION N° 088
CUANTIA MAYOR A 100 S.M.M.L.V.

PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE AUTOMOTOR PARA EL
DESARROLLO DE LAS PRACTICAS, SALIDAS ACADEMICAS Y TODOS
AQUELLOS EVENTOS DE REPRESENTACION EN LOS QUE TENGA QUE
PARTICIPAR LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.

2022
Proyect6: Abg. Johana Vargas - Oficina Compras Aprobd Direccién de Bienes y Servicios
Revisd. Asesor - Direccién Juridica Aprobd Jefatura Oficina de Compras
Aprobé Direccién Juridica Aprobd area técnica

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2



Pagina 2 de 59

UbeC

UNIVERSIDAD DE
» CUNDINAMARCA

Fusagasuga —
Contenido

MODULO | - ASPECTOS GENERALES ........ovivieieieeeeeeeeeeee oot enenans 4
1. INTRODUCCION ..ottt n ettt enen e 4
1.1.  ASPECTOS GENERALES........ooooieeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeee e ees e eees s es s ene e 4
1.1.1  SOBRE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA .......c.coovivieiiieeeeeeesererenenas 4
2. PRESUNCION DE BUENA FE Y POLITICAS INSTITUCIONALES.........c.ccceeueen... 4
3 REGIMEN JURIDICO APLICABLE..........oiueieeeeeee et eeeee e, 5
4 SOBRE LAS PROPUESTAS U OFERTAS ......otiieteeeeeee e 5
5. CONTENIDO DE LA PROPUESTA U OFERTA ....ooviieieeeeeeeeee oo 6
6.  INFORMACION CONFIDENCIAL ......vouiieeieeieeeeeeeee et eese e 6
7 LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA .....cooovoeereeeea. 6
8 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR ......coouivieiiieeeeeeeeeeeeeeeennn 9
9 RETIRO DE LA PROPUESTA U OFERTA ..ottt 9
10. RECHAZO DE LA PROPUESTA U OFERTA .....viiiteeeeeeee oo eeeee e 9
11. INFORME DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION........cccccvovevnan.n. 11
12.  DEVOLUCION DE LAS COPIAS DE LAS PROPUESTAS ......cooeeiceeeeeeseeeenns 12
13.  CRONOGRAMA DE LA INVITACION. ......citieiiieeeeeeeeeeeeeeee oo, 12
13.1. FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS TERMINOS
DE REFERENCIA ...t see e e s e s s see e e s es s e s s seesneneesnes 14
13.2. FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOSRESULTADOS
DE LAS EVALUACIONES ...ttt s et se s en e eenesn s eeneene e, 14
13.3.  FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOSRESULTADOS
DE LAS EVALUACIONES DE PUNTAJIE ..o oeeseeeeeeeeeeeeeeeeee s eeeeseeee s eesesees s snesnesnes 14
14. CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE DATOS PERSONALES .......cccoooviiiieeiieennn, 15
MODULO Il - CONDICIONES TECNICAS ...ttt eeeee e, 16
1. OBJIETO CONTRACTUAL ..ottt 16
2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA UNIVERSIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION ...ttt 16
3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN ......coioioeeioeiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. 17
4., PRESUPUESTO OFICIAL ..ot 26
5. ESTUDIO DE LA OFERTA ..ottt et ettt 26
MODULO Il - REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES ......cvototeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerenenns 2
MODULO IV - REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES.....c.ooveteeeeeeeeeeeeeeeeeneeerenees 8
4.1. DOCUMENTACION PARA PERSONA NATURAL .......cvoiiieeeeeeeeeseeeeseeeeeeseeeneseeseees 8
4.2. DOCUMENTACION PARA PERSONA JURIDICA ....ovveieeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeees e 10
4.3. DOCUMENTACION PARA UNION TEMPORAL O CONSORCIO.........ooovevrerereeenn. 12
MODULO V — REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES. ....ccoiivieieeeeeeeeeeeeeeeen, 14

Proyectd: Abg. Johana Vargas - Oficina Compras Aprobé Direccion de Bienes y Servicios

horont Drcackin Jades Aorons frem thenrca e

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2



Pagina 3 de 59

UbeC

UNIVERSIDAD DE
» CUNDINAMARCA

Fusagasuga —
51. DOCUMENTOS REQUERIDOS........coeiuieiecee ettt ave e 14
5.2. METODOLOGIA DE LA EVALUACION FINANCIERA ......ccocoveeeeeieeeeeeeeaeennn, 14
MODULO VI — FACTORES QUE OTORGAN PUNTAJE .....c.covovieeieeieeee e, 16
6.1. EVALUACION ECONOMICA (MAXIMO CUATROCIENTOS -400- PUNTOS............ 16
6.1.1. METODOLOGIA DE EVALUACION ECONOMICA POR Menor valor............. 17
6.2. EVALUACION TECNICA ADICIONAL (MAXIMO CUATROCIENTOS CINCUENTA -
O =] N 0 I 18
6.4. INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL: (MAXIMO CIEN -100- PUNTOS)...... 20
6.5. INCENTIVO A LAS MIPYME: (MAXIMO CINCUENTA -50- PUNTOS).................. 21
6.6. CRITERIOS DE DESEMPATE .....cviiieiteiteeeeeete et ete et ete e eae e e svesaesaeeaannane e, 21
MODULO VIl - DEL CONTRATO ....coiuiitiieiecie et steeee e ete et ete et aeeasate e saeeaeareaneaneas 26
7.1. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO.....cceiviiiteeieeieeeeeeie e ee e, 26
7.2.  TERMINO DE EJECUCION, LUGAR DE EJECUCION Y VIGENCIA.................... 26
7.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ELEGIDO......ccccovieeieceeee e 26
7.3.1.  OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. ...cooviiiveeeeeeeeeecteteeeeeses e 26
7.3.2.  OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA. ...cocvoveueteieecteteeereseeeseeneenes 27
7.4. CESIONES Y SUBCONTRATOS. .....cciitiiieieteeteeteete e ceee e eteeeeiaee e saesaeenaeanesnens 29
7.5.  VALOR DEL CONTRATO ....oiiuiiiecieite ettt ettt ettt ate e eteaveaneaneas 29
7.6.  ASIGNACION DEL CONTRATO .....cviuiiteiieeeteete ettt ste et eaeeesvssaeeae s e ane e, 29
7.7. MULTAS, CLAUSULA PENAL Y EXCEPCIONALES ......cocoveeeeeieeeeeeeeeeeae e, 29
7.8, FORMA DE PAGO .......coiiiieeeeeee ettt ettt eteate e eaeeaeaneaneaneas 30
7.9, GARANTIA UNICA. ...ttt ettt ettt et e e e eteareare s 31
7.10.  CONFIDENCIALIDAD ......ccoiiieeeeeeeeeee ettt ea et eae e are e, 31
7.11. CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO Y SUPERVISION ............... 31
7.12.  SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO
32
7.13.  LIQUIDACION DEL CONTRATO......cciiueiieeeteeteeteeee e ane e, 32
7.14.  GASTOS A CARGO DEL CONTRATISTA. ...coeiieceeeee et 32
Proyectd: Abg. Johana Vargas - Oficina Compras Aprobé Direccion de Bienes y Servicios
Aoront Direcn Jurtica Aorons frem thenrca e

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2



1.

1.1.

1.1.

Pagina 4 de 59

UbeC

Fusagasugéa —

MODULO I - ASPECTOS GENERALES

INTRODUCCION

ASPECTOS GENERALES
1 SOBRE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

1.1.1.1. Naturaleza Juridica: La Universidad de Cundinamarca es una institucion
estatal de Educacion Superior, que tiene sus origenes como proyecto educativo
departamental en la Ordenanza No. 045 del 19 de Diciembre de 1969, por medio de la
cual se cred el Instituto Técnico Universitario de Cundinamarca y fue reconocida como
Universidad mediante la Resolucion No. 19530 de Diciembre 30 de 1992 del Ministerio
de Educacién Nacional, y de conformidad con el articulo 69 de la Constitucion Politica,
la Ley 30 de 1992, y sus Decretos Reglamentarios. La misma es un ente autbnomo e
independiente, con personeria juridica, con autonomia académica, financiera,
administrativa, presupuestal y de gobierno, con rentas y patrimonios propios, Yy
vinculada al Ministerio deEducaciéon Nacional, haciendo parte del Sistema Universitario
Estatal, con total capacidadpara celebrar toda clase de contratos.

1.1.1.2. Domicilio y factor territorial de sus actuaciones: La Universidad tiene
como domicilio de gobierno la ciudad de Fusagasuga, Departamento de Cundinamarca,
Republica de Colombia y tiene como ambito de proyeccion el territorio nacional, por lo
cualtiene la posibilidad legal de crear y organizar sedes, dependencias y adelantar
planes y proyectos, por si sola o en cooperacién con otras entidades publicas o
privadas.

1.1.1.3. En relacion con lo anterior y como quiera que la institucion es un ente
dindmico que buscacontinuamente el mejor esquema para cumplir sus funciones, esta
aplica constantementeteorias y practicas modernas de administracion y de gestion
institucional que son acordescon el principio de autonomia que la inspira.

1.1.1.4. Los 6rganos de direcciony control institucional: Los 6rganos que dirigen
lasgestiones de organizacion y gobierno en la Universidad son: el Consejo Superior
Universitario, la Rectoria General, la Secretaria General, el Consejo Académico, los
Vice-rectores Financiero y Académico, Directores Seccionales, los Decanos y los
Consejos de Facultad. Es representada legalmente por el Rector, quien es el
responsable de su direccion académica y administrativa.

1.1.1.5. Sedes: La Universidad cuenta con una (01) sede de Fusagasugd, con dos
(02) seccionales en Girardot y Ubaté, con cinco (05) extensiones en Choconta, Chia,
Facatativa, Soacha, Zipaquira y con una (01) Oficina en Bogota y un Centro Académico
Deportivo - CAD ubicado en Fusagasuga.

2. PRESUNCION DE BUENA FE Y POLITICAS INSTITUCIONALES

PRESUNCION DE BUENA FE: LA UNIVERSIDAD, de conformidad con el articulo 83 de
la Constitucion Politica, presume la buena fe de los PROPONENTES; en consecuencia,
toda la informacion y documentacion que entregan se presume fidedigna. No obstante, LA
UNIVERSIDAD podra verificar la informacion y documentacion recibida. En caso de
falsedad, en la informacion y documentacion, la Universidad pondra el hecho en
conocimiento de la autoridad competente.
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Asi Mismo, La Universidad de Cundinamarca tiene politicas anticorrupcién, de
transparencia y acceso a la informacién puablica en cumplimiento de la Ley 1474 de 2011y
la Ley 1712 de 2014, publicadas en un su portal institucional www.ucundinamarca.edu.co.
Junto con lo anterior, LA UNIVERSIDAD promueve y hace respetar el régimen de
promocién de la competencia y de practicas comerciales restrictivas, contenido en la Ley
155 de 1959, el Decreto 2153 de 1992 y la Ley 1340 de 2009, entre otras.

De conformidad con lo sefialado anteriormente, la Universidad no realiza negocios, ni
celebra contratos con personas que estén incluidas en las listas restrictivas de lavado de
activos (lista OFAC, lista Clinton o SDNT), o en listas nacionales o internacionales de
organismos policiales, judiciales o de inteligencia por posibles vinculos con organizaciones
delictivas (art. 60 Ley 610/00).

En consecuencia, los proponentes deben leer y firmar el Anexo No. 05 “COMPROMISO DE
BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES” comprometiéndose a cumplir los deberes
anteriormente enunciados.

3. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La normatividad vigente que reglamenta el proceso de contratacion de La Universidad de
Cundinamarca es el Acuerdo 012 de 2012, “Estatuto de Contratacion” expedido por el
Consejo Superior Universitario, la Resolucion Rectoral No. 206 de 2012 “Manual de
Contratacion”, la Resolucién Rectoral 170 de 2017 “Por medio de la cual se modifica y ajusta
la Resolucién 206 del 27 de noviembre de 20127, las cuales podran ser consultadas en
nuestra pagina en Internet www.ucundinamarca.edu.co, en el link normatividad “Acuerdos
Consejo Superior’y “Resoluciones Rectorales".

La presente invitacién se trata de una solicitud de propuesta u oferta que sera analizada en
desarrollo de su régimen propio de contratacion, y que, por lo tanto, no la obliga a contratar.

4. SOBRE LAS PROPUESTAS U OFERTAS

El PROPONENTE debe tener en cuenta para la presentacion de su propuesta u oferta, que
las especificaciones y requerimientos técnicos minimos que le obligan durante la ejecucion
del contrato son los que aparecen en la presente invitacion y deben acreditarse en
documento suscrito por el representante legal so pena de rechazo de la propuesta u oferta.
La Universidad en caso de decidir llevar a cabo la contratacion, se reserva el derecho
de seleccionar entre las diferentes propuestas u ofertas, aquella mas favorable para
la satisfaccion de sus necesidades, la cual proporcione mayor beneficio para sus
intereses y no esté incursa en ninguna de las causales de rechazo (Ver numeral 11.
RECHAZO DE LA PROPUESTA U OFERTA).

En los presentes términos se describen las condiciones técnicas, econdmicas, legales y
contractuales, que se deben tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta u oferta
para el objeto de que trata esta invitacion.

El PROPONENTE que sefiale condiciones diferentes a las establecidas en estos términos
de referencia o condicione su oferta a determinadas especificaciones distintas a las
establecidas en estas, éstas no le seran tenidas en cuenta para la evaluacion; es decir, en
caso de presentarse se tendran por no escritas.

Dicha propuesta u oferta, sera analizada por la Universidad en desarrollo de su régimen
propio de contratacién, en especial en lo contenido en Articulo 3, 4 y 5 de la Resolucion
Rectoral 170 de 2017 “Por medio de la cual se modifica y ajusta la Resolucion 206 del 27

Proyect6: Abg. Johana Vargas - Oficina Compras Aprobd Direccién de Bienes y Servicios
Revisd. Asesor - Direccién Juridica Aprobd Jefatura Oficina de Compras
Aprobé Direccién Juridica Aprobd area técnica

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2


http://www.ucundinamarca.edu.co/
http://www.ucundinamarca.edu.co/

Pagina 6 de 59

UbeC

Fusagasugéa —

de noviembre de 2012”, “Por la cual se expide el Manual de Contratacién de la Universidad
de Cundinamarca”y por el Articulo 19 de la Resolucién No. 206 de 2012 “Por la cual se
expide el Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca”, los cuales indican
gue procede la modalidad de contratacion mediante invitacién privada.

Adicionalmente, en concordancia con el numeral 10.- RECHAZO DE LA PROPUESTA U
OFERTA, la propuesta u oferta debera hacerse por la totalidad del objeto contractual, por

lo tanto, NO SE ACEPTARAN OFERTAS PARCIALES. En tal sentido, se considera esta
situacion una causal de rechazo de la oferta.

5. CONTENIDO DE LA PROPUESTA U OFERTA

El contenido de la propuesta u oferta es de caracter reservado en la forma que la ley
lo determina. En ningun caso la presentacion de propuesta u oferta por cualquier
PROPONENTE, implicara su aceptacion y otorgamiento.

La propuesta u oferta debera contener todas las condiciones exigidas en esta invitacién, en
la forma en que se solicitan, lo cual es requisito indispensable para la verificacion de
requisitos habilitantes y posterior evaluacién de acuerdo con los criterios establecidos por
la UNIVERSIDAD en la presente invitacion. Si en la revision juridica que se les efectla a
las propuestas, alguna no cumpliere con los requisitos exigidos serd inhabilitada para
continuar con el proceso de evaluacion.

La propuesta u oferta debera ser presentada en cuadro formato Excel para el Anexo No.
3.- FORMATO PROPUESTA ECONOMICA.

6. INFORMACION CONFIDENCIAL

Aunque la naturaleza de la informacion que se solicita para la presentacién de las
propuestas no tiene la vocacion de constituir reserva de ley, los proponentes seran
responsables de advertir lo contrario en el caso en que las propuestas contuvieren
informacion confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley
colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresando las normas legales que le sirven de
fundamento; de lo contrario la Universidad de Cundinamarca en obediencia al principio de
publicidad y transparencia, remitira copia a los demas proponentes que la soliciten o
participantes en el proceso de seleccion y al publico en general, de la informacién vy
documentos aportados. En todo caso, la Universidad de Cundinamarca, se reserva el
derecho de revelar dicha informacion a sus funcionarios, con el fin de evaluar la propuesta.

7. LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Los documentos de la propuesta seran recibidos en el correo electrénico
recepcionpropuestasinvitacionespublicas@ucundinamarca.edu.co en la fecha y hora
establecidas en el numeral 13 CRONOGRAMA DE LA INVITACION del presente modulo
(No seran consideradas las ofertas y documentacion remitida fuera de la fecha y hora
establecida en el cronograma del proceso); asi mismo, el correo remisorio debe tener el
asunto: Propuesta - Nombre del proponente — INVITACION 088 DE TRANSPORTE
SALIDAS ACADEMICAS — NUMERO CONSECUTIVO DE CORREO (Ej. 1 de 3, 2 de 3,
3de3)

NOTA 1: La Universidad de Cundinamarca en la presente invitacion tendra en cuenta la
firma electrénica autorizada y la manuscrita, de acuerdo a lo establecido en la ley 527 de
1999 y reglamentada por los Decretos 2364 de 2012 y 333 de 2014.
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NOTA 2: En caso de remitir correos electrénicos para Presentacién de observaciones y
aclaraciones a los términos de referencia u Observaciones a los resultados y subsanabilidad
y de los requisitos que otorgan puntaje, el asunto del correo electronicodebe ir con el
siguiente estandar:

Asunto: Observaciones términos - Nombre del proponente — Invitacién 088 de 2022
SERVICIO TRANSPORTE AUTOMOTOR PRACTICAS - SALIDAS ACADEMICAS -
namero consecutivo de correo (Ej. 1 de 3, 2 de 3, 3 de 3)

Asunto: Subsanabilidad - Nombre del proponente - Invitacion 088 de 2022 SERVICIO
TRANSPORTE AUTOMOTOR PRACTICAS - SALIDAS ACADEMICAS - numero
consecutivo de correo (Ej. 1 de 3, 2 de 3, 3 de 3)

Asunto: Observaciones puntaje - Nombre del proponente - Invitacion 088 de 2022
SERVICIO TRANSPORTE AUTOMOTOR PRACTICAS - SALIDAS ACADEMICAS -
namero consecutivo de correo (Ej. 1 de 3, 2 de 3, 3 de 3)

El proponente deberd presentar en el primer correo electrénico el indice que facilite la
revision de los archivos adjuntos respetando el siguiente estandar:

Consecutivo Nombre del archivo adjunto Tamafio | Consecutivo
del archivo (1,| (Nombre abreviado del documento |del archivo| decorreo
2,3,...) que loidentifigue conforme los (KB o0 MB) |Ej. 1de3, 2de3,
requisitos establecidos en la presente 3de3
invitacion)

Cada documento debe presentarse en archivo adjunto individual, legible, en formato PDF
(salvo aquellos documentos exigidos en otras extensiones como XLS (Excel) o .JPG
(Imagenes), en idioma espafiol.

NOTA ACLARATORIA No. 01: Cada documento de requisito habilitante o de los factores
que otorgan puntaje que se pretenda acreditar, debe ser presentado en Unico formato PDF.
(Ej. En un Unico formato PDF el Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al
Sistema Integral de Seguridad Social en salud, pensiones y parafiscales y sus respectivos
anexos (certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores y
tarjeta profesional del revisor fiscal si la sociedad esté obligada a tenerlo). (Ej. En un Gnico
formato PDF la hoja de vida y sus respectivos anexos para cada profesional que pretenda
acreditar su perfil y experiencia).

No se permiten enlaces que direccionen a una pagina diferente al correo indicado
para descargar la propuesta. La entidad no asume ninguna responsabilidad, si los
oferentes no presentan sus ofertas a tiempo, por problemas de cargue de la
informacién, por envié de vinculos para cargue de archivos, por archivos dafiados,
en otro formato diferente a lo indicado o solicitado, o por archivos o carpetas
comprimidas que no permitan ser descomprimidas.
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NOTA ACLARATORIA No. 02: En caso de que la universidad no pueda revisar la
informacién o existan errores de visualizacion en el archivo adjunto, o no cumpla los
requisitos sefialados en el presente numeral, estos NO seran sujetos de evaluacién.

NOTA ACLARATORIA No. 03: En caso de adjuntar mas de una vez un mismo archivo sera
tenido en cuenta el primer archivo enviado siempre y cuando este haya sido recibido en la
fecha y hora establecidas en el numeral 13 CRONOGRAMA DE LA INVITACION del
presente modulo.

La foliatura de la propuesta se tendra de acuerdo a la que indique la herramienta de archivos
PDF - Adobe Acrobat Reader DC, por lo cual se sugiere al proponente visualizar
previamente el documento contentivo de su propuesta antes de enviarlo.

La validez de la entrega de la propuesta queda sujeta a que la misma se realice en la fecha
y hora establecida para tal efecto en los términos de la invitacion. Lo anterior se evidenciara
en el Informe de recepcién de propuestas gque sera publicada en el sitio referido en el
numeral 13 CRONOGRAMA DE LA INVITACION del presente modulo.

NOTA ACLARATORIA No. 04: Para enviar correos electrénicos es importante que tenga
en cuenta las posibles causas que dentro del servidor de correo electrénico de la
Universidad de Cundinamarca estan catalogadas como filtro de CORREO NO DESEADO.
Es importante mencionar que dado los niveles de seguridad desde la plataforma de
Microsoft Office 365 dia a dia las mismas puedan ir cambiando por las posibles causas de
delitos o ataques informaticos que se presentan:

e Usuarios Bloqueados: usuario y/o dominio especifico se encuentra explicitamente
en la lista blogueados para que puedan enviar correos a la U Cundinamarca, esto
debido a que se han reportado en incidentes de seguridad.

e La direccion de la remitente digitada incorrectamente: se recomienda validar
que la direccién de correo electrénico se encuentre bien escrita, dado que no
siempre el servidor de correo da respuesta de alerta de que el destinatario no existe.

e Se estan utilizando palabras de spam: utilizar vocabulario formal, el uso de
palabras vulgares u obscenos puede repercutir en que el mensaje sea reportado
como spam.

e El mensaje no tiene un asunto: se recomienda diligenciar todos los campos
béasicos a la hora de redactar un correo electrénico, ocasionalmente los mensajes
que no tienen un asunto definido se catalogan como spam.

e Se han incluido archivos adjuntos con extensiones poco frecuentes: se
recomienda abstenerse de adjuntar archivos con extensiones como: .exe, .jar, .py,
.ace, .ani, .app, docm, .reg, .scr,.vbe, .vbs, entre otros.

e Tamafio maximo para la recepcion de correos: el tamafio maximo permito para
la recepcion de correos es de 25 MB.

A continuacién, se relacionan las directrices, practicas y politicas que desde la
documentacion de MICROSOFT 365 recomienda a los usuarios externos que
desean enviar correos electronicos a los servidores MICROSOFT.

Referencia: Politicas, practicas y directrices

a. Directivas generales de Microsoft:

El correo electronico enviado a Microsoft 365 usuarios debe cumplir con todas
las directivas de Microsoft que rigen la transmisién y el uso de correo electronico
Microsoft 365.
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e Términos de servicios aplicables a Microsoft 365; en particular, la
prohibicionde usar el servicio para correo no deseado o distribuir
malware.

b. Directrices técnicas: los servidores de correo electronico que deseen
enviar a Microsoft 365 debe cumplir con los requisitos:

o El remitente debe cumplir todas las normas técnicas para la
transmision decorreo electronico de Internet, conforme publica el
Grupo de trabajo de ingenieria de Internet (IETF) de The Internet
Society, incluidos RFC 5321, RFC 5322 y otros.

o Después de varias respuestas de no entrega, el remitente debe dejar
de intentar enviar correo electronico a ese destinatario.

e Los mensajes no deben transmitirse a través de servidores proxy o
de retransmision de correo electrénico no seguros.

¢ No se aceptaran conexiones de espacio IP dinamico.

o Los servidores de correo electronico deben tener registros de DNS

inversosvalidos.
Fuente: Direccion de Sistemas y Tecnologia. Oficio del 25 de febrero de 2022

8. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberan
presentarse acompafiados de una traduccion oficial a dicho idioma.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los articulos
74 y 251 del Cédigo General del Proceso, articulo 480 del Codigo de Comercio, en la
Resolucion 1959 del 3 de agosto de 2020 proferida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia y la Ley 455 de 1998.

9. RETIRO DE LA PROPUESTA U OFERTA

El PROPONENTE no podra solicitar a la UNIVERSIDAD, la no consideracion de su
propuesta u oferta.

Después de entregada una propuesta, no se permitira el retiro total o parcial. en caso de
existir solicitud de los oferentes en tal sentido, se procedera hacer efectiva la garantia de
seriedad de la oferta si fuere el caso.

10. RECHAZO DE LA PROPUESTA U OFERTA

La Universidad, rechazara aquellas PROPUESTAS que se encuentren en cualquiera de los
siguientes casos:

No. CAUSAL RESPONSABLE

Cuando se compruebe que el PROPONENTE se
halla incurso en alguna(s) de las prohibiciones,

1 |inhabilidades e incompatibilidades para contratar, Direccion Juridica
establecidas en la Legislacion  Nacional
Colombiana

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por

2 ; . ! Direccion Juridica
el mismo PROPONENTE, bajo el mismo nombre o
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con nombres diferentes, asi sea antes de la fecha
y hora sefalados en el numeral 13.
CRONOGRAMA DE LA INVITACION

Las propuestas que contengan enmendaduras, o0
presenten alteraciones o irregularidades.

Direccion Juridica, Direccién
de Bienes y Servicios y Area
Técnica

Cuando el PROPONENTE ejecute cualquier accion
tendiente a influir o presionar a los encargados de
la evaluacion de las propuestas o de la adjudicacion
del contrato.

Direccion Juridica

Cuando el PROPONENTE se encuentre incluido en
el ultimo boletin de responsables fiscales publicado
por la Contraloria General de la Republica, en los
términos del articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

Direccion Juridica

Cuando se evidencie(n) documento(s) no
ajustado(s) a la realidad proveniente(s) del
PROPONENTE.

Direccion Juridica, Direccién
Financiera y Area Técnica

Cuando el proponente no subsane o subsane
parcialmente lo requerido por la Universidad de
Cundinamarca dentro de los plazos establecidos en
los términos de referencia.

Direccién Juridica, Direccion
Financiera y Area Técnica

Cuando el proponente NO aporte la propuesta
econdémica o habiéndola aportado, esta supere el
valor del presupuesto oficial del proceso de
seleccion.

Direccion de Bienes y
Servicios

Cuando la fecha de constitucion del Consorcio o
Unién Temporal sea posterior al cierre del plazo
estipulado para presentar ofertas.

Direccién Juridica — Area
Técnica

10

Cuando frente a los requisitos habilitantes juridicos,
técnicos y financieros, el proponente no aclara o no
responda de forma satisfactoria los requerimientos
de la entidad dentro del término concedido por la
misma. De conformidad a lo establecido en el
paragrafo primero del art. 5 de la Ley 1150 de 2007.

Direccion Juridica, Direccion
de Bienes y Servicios,
Direccion Financiera y Area
Técnica

11

Cuando el Representante Legal o los
Representantes Legales de una persona juridica
ostenten igual condicion en otra u otras firmas
diferentes, que también estén participando en la
presente invitacion, o participe como persona
natural.

Direccion Juridica

12

Cuando el objeto social de la firma, incluido en el
certificado de existencia y Representacion Legal,
no faculte a la sociedad para desarrollar la actividad
materia de la futura contratacion.

Direccion Juridica

13

Cuando se compruebe confabulacién entre los
proponentes tendiente a alterar la aplicacion de los
principios fijados por la UdeC para el procedimiento
de Seleccion objetiva.

Direccion Juridica y Direccion
de Bienes y Servicios

14

Cuando el oferente sea persona juridica y se
encuentre incurso en alguna de las causales de
disolucién o liquidacion proferidas por la autoridad
competente.

Direccion Juridica
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Cuando la propuesta no se presente con estricta
sujecion a lo establecido en el numeral 7. LUGAR
Y FORMA DE PRESENTACION DE LA
15 |PROPUESTA del MODULO | ASPECTOS
GENERALES, o cuando no se pueda revisar la
informaciéon o exista errores en el documento
enviado.

Cuando el valor de la propuesta contenga precios
16 | artificialmente bajos y cuya justificacion no sea

Direccion de Bienes y
Servicios

Direccién de Bienes 'y

. i . Servicios
valida para la Universidad.
17 Cuando la oferta no cumpla con las Direccién de Bienes 'y
especificaciones técnicas minimas exigidas. Servicios
18 Cuando no se oferten las cantidades minimas Direccion de Bienes y
requeridas. Servicios

Cuando no se tenga capacidad juridica al momento
de presentacion de la oferta.
Cuando no se cumpla con la capacidad financiera

19 Direccion Juridica

20 solicitgda_ en los térr_ninos_ de la invitacién (Contar D_ir_eccién_de Bienes y
con indicadores financieros menores a los| Servicios y Direccion Juridica
solicitados).

Cuando no se presente la garantia de seriedad
21 |junto con la propuesta, de acuerdo a lo establecido Direccién Juridica.

en la Ley 1882 de 2018, articulo 5, paragrafo 3.

11. INFORME DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

La UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA declarara desierto el proceso Unicamente por los
motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del contratista, proponente o cotizante
0 por las razones indicadas en el Articulo 02 del Acuerdo 12 de 2012 y lo hard mediante
Informe de Declaratoria de Desierta emitida por la Direcciéon de Bienes y Servicios de la
UDEC en la que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que condujeron a
esa decisiéon, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 25 del Acuerdo No. 12 de 2012
“Estatuto de la Contratacién de la Universidad de Cundinamarca” y el por el numeral 18
articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

Entre otras y a titulo enunciativo, se tienen como causales de no seleccién objetival las
siguientes:

1) Cuando el procedimiento de la invitacién se adelante sin ajustarse a las normas de
contratacion vigentes de la Universidad de Cundinamarca.

2) Cuando ninguna de las cotizaciones o propuestas sea declarada habil por no
ajustarse a los requerimientos minimos exigidos, estipulados en la Invitacion, o los
precios no se ajusten a los del mercado, o al presupuesto de la Entidad.

3) Cuando no se presenten cotizaciones 0 propuestas como consecuencia de la
presente invitacion.

4) Cuando ninguno de los cotizantes o proponentes suscriba el contrato.

5) Cuando existan causas 0 motivos que impidan la escogencia objetiva del
Proponente o cotizante.

1 Seleccion Obijetiva definida en el Articulo 12 de la Resolucién 206 de 2012 “Manual de
Contratacién de la Universidad de Cundinamarca”.
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6) Las demas contempladas en la Ley Civil, Comercial o Ley 80 de 1993, de
conformidad con lo estipulado en el Estatuto de Contratacion de la Universidad de
Cundinamarca.

La UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA podra modificar los elementos de la futura
contratacion que a su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, sin
gue en ningun caso se cambie el objeto de la contratacion.

12. DEVOLUCION DE LAS COPIAS DE LAS PROPUESTAS

Cuando se presenten propuestas en fisico, los proponentes no favorecidos con la
adjudicacion del presente proceso de seleccion deben retirar dentro de los proximos quince
(15) dias siguientes a la fecha de celebracién del respectivo contrato, las copias de las
ofertas presentadas dentro de este proceso. Caso contrario, la entidad procedera a destruir
dichas copias.

13. CRONOGRAMA DE LA INVITACION

FECHAS
ACTIVIDAD DESDE HASTA
Publicacién de términos de referencia de la invitacién en la pagina
web: https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones- 19/05/2022 | 19/05/2022

publicas-inicio

Presentacion de observaciones y aclaraciones 