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Fusagasugá, 2021- 11- 11. 
 
 
Doctora 
JENNY ALEXANDRA PEÑALOZA MARTINEZ 
Jefe oficina de Compras 
Ciudad 
 
 
Asunto:   Proceso ABS N° 19 
 
 
Respetada doctora, 
 
Me permito informar que, una vez realizado el levantamiento del inventario físico de 
los suministros de papelería y verificado dicho gasto de consumo, entre los años 2019 
y 2021, la Universidad de Cundinamarca cuenta con un STOP suficiente para el 
cumplimiento de los objetivos hasta el primer trimestre del año 2022, toda vez que, la 
Universidad de Cundinamarca una vez adoptada la Emergencia Sanitaria declarada 
por el Ministerio de Salud y Protección Social por COVID 19 y en atención a la 
aplicación de la Resolución 1687 del 25 de octubre del 2021; se emite la circular 011 
de la Vicerrectoría Administrativa y Financiera del 02 de noviembre del año en curso  
en donde se amplía el aforo del personal administrativo entre el 50% y el 75%, por lo 
cual, al no contar con el 100% del personal en la presencialidad, no es necesario 
solicitar el gasto de consumibles de papelería. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, al Decreto 984 de 2012 y a la Directiva Presidencial 
No 009 de 2018; "Directrices De Austeridad” la Universidad no realizará dicho gasto 
en referencia al proceso ABS N° 19  “Suministro de consumibles materiales de 
papelería y oficina para suplir la necesidad a las diferentes dependencias en la sede 
Fusagasugá, extensiones; chía, Soacha, Facatativá, Zipaquirá, control interno 
disciplinario y dirección de proyectos especiales y relaciones interinstitucionales en 
Bogotá de la universidad de Cundinamarca.” , por lo tanto no es pertinente continuar 
con el proceso teniendo en cuenta que se podría incurrir en un posible detrimento 
patrimonial. 
 
El anterior requerimiento de no dar continuidad a la presente contratación directa, se 
hace invocando las condiciones de cotización establecidas en el numeral 2 
ASPECTOS RELEVANTES de la solicitud de cotización (ABSr097 ADQUISICIÓN DE 
BIENES, SERVICIOS U OBRAS CONTRATACIÓN DIRECTA), que establece: “La 
presente es una cotización y no otorga derechos de contratación”, luego 
entonces, la presentación de cotizaciones dentro de la presente contratación directa 
no da lugar a concurso alguno de invitación pública, se aclara entonces que la 
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Universidad de Cundinamarca se reserva el derecho de desistir del presente proceso 
por tratarse tan solo de una “solicitud de cotización”. 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
JONNY BELISARIO RINCÓN LÓPEZ 
Jefe Oficina de Almacén 
 
 
Transcriptor: Yury Guevara Benítez. 
 
31.1-51.24 
 

A continuación, se anexa relación del inventario de papelería disponible a la fecha 
del informe. 
 

ELEMENTOS CONSUMO DE PAPELERÍA 
UNIDAD 
MEDIDA EXISTENCIAS 

ALMOHADILLA DACTILAR, REDONDA DIAMETRO MAYOR A 60 MM  UND 327 

ALMOHADILLA PARA SELLOS  UND 142 

BANDA ELASTICA EN CAUCHO CAJA X 50 UND  CAJ 200 

BANDAS ELASTICAS EN CAUCHO X KILO  UND 3 

BANDEJA DE ESCRITORIO PARA ALMACENAR DOCUMENTOS 
TAMAÑO OFICIO EN MADERA Y DISPUESTA DE 1 NIVEL 

 UND 
13 

BISTURI EN PLASTICO - TAMAÑO DE LA CUCHILLA DE 18  UND 602 

BISTURI METALICO TAMAÑO DE LA CUCHILLA DE 18 MM  UND 225 

BLOCK DE PAPEL PERIÓDICO TAMAÑO CARTA  UND 196 

BLOCK DE PAPEL PERIODICO TAMAÑO OFICIO  UND 240 

BOLIGRAFO DESECHABLE COLOR NEGRO CON TAPA  UND 2860 

BOLIGRAFO DESECHABLE COLOR ROJO CON TAPA  UND 1417 

BORRADOR DE ESCOBILLA PARA TINTA  UND 22 

BORRADOR PARA LÁPIZ TIPO NATA TAMAÑO MEDIANO POR 1 UND  UND 199 

BORRADOR PARA TABLERO, TIPO FELPA SINTÉTICA BASE MADERA  UND 2890 

CARATULA EN POLIPROPILENO TAMAÑO CARTA POR 2 UNIDADES  UND 3368 

CARPETA CARTA TIPO CATALOGO 3 ANILLOS  UND 129 

CARPETA DE PRESENTACION DOS ANILLOS TAMAÑO CARTA  UND 55 

CARTULINA BRISTOL 160GR POR 1UND TAMAÑO OFICIO COLOR 
BLANCO 

 UND 
17130 

CARTULINA BRISTOL 160GR POR UND TAMAÑO OFICIO COLOR 
BLANCO 

 UND 
10547 

CHINCHES DE CABEZA METALICA POR CAJA DE 50 UND  CAJ 149 
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ELEMENTOS CONSUMO DE PAPELERÍA 
UNIDAD 
MEDIDA EXISTENCIAS 

CHINCHON CRISTAL CAJA X 40  CAJ 126 

CINTA ADHESIVA CON RESPALDO EN ACETATO, DIMENSIONES DE 12 
MM X 40 M 

 UND 
604 

CINTA DE EMPAQUE DIMENSIONES 24MMX50M NACIONAL 
TRASPARENTE 

 UND 
120 

CINTA DE EMPAQUE DIMENSIONES 48MMX50M NACIONAL 
TRASPARENTE 

 UND 
117 

CINTA DE EMPAQUE, DIMENSIONES (24MMX50M), NACIONAL 
TRASPARENTE 

 UND 
325 

CINTA DE EMPAQUE, DIMENSIONES (48MMX50M), NACIONAL 
TRASPARENTE 

 UND 
307 

CINTA DE ENMASCARAR 12X40M  UND 232 

CINTA DE ENMASCARAR DE 36MM X 40 MM  UND 89 

CORRECTOR LIQUIDO EN LAPIZ PUNTA DE ACERO  UND 29 

COSEDORA PARA GRAPA 26/6 CAPACIDAD 8-30 HOJAS  UND 162 

DISCO COMPACTO GRAVABLE, CD-R 700 MB 80 MIN, POR 1 UND  UND 308 

DISCO COMPACTO REGRAVABLE, CD-RW 700 MB 80 MIN, POR 1 UND.  UND 2690 

DISCO OPTICO DVD ESCRITURA DE 4,7 GB.  UND 1554 

FECHADOR RETRACTIL  UND 79 

FONO MEMOS  UND 21 

GANCHO LEGAJADOR PAQUETE X20 UNIDADES PAQ 376 

GANCHO PARA COSEDORA CAJA -REFERENCIA 26/6 CAJ 196 

GANCHO TIPO GRAPA CAJA REFERENCIA 9 23/10 CAJ 233 

GANCHOS TIPO CLIP ESTANDAR PLASTIFICADO X 100UND CAJ 2529 

GANCHOS TIPO CLIP MARIPOSA EN ALAMBRE X 50UND  CAJ 1094 

GANCHOS TIPO GRAPA CAJA REF 9 23/17-23/20-23/24 CAJ 143 

GUIA PARA TRAZO, TIPO REGLA, DE 30 CM  UND 115 

GUILLOTINA PAPEL  UND 2 

LAPIZ PARA DIBUJO EN MADERA MINA NEGRA  UND 5440 

LAPIZ PARA ESCRITURA MINA ROJA  UND 2048 

LIBRETA ESPIRAL, 14.5X21.9CM, DE 70 HOJAS PAPEL BOND 26GR  UND 338 

LIBRO DE AUXILIAR TAPA FORRADA 100 HOJAS 3 COLUMNAS 200 
FOLIOS 

 UND 
52 

LIBRO DE CORRESPONDENCIA  UND 30 

LIBRO DE CUENTAS CORRIENTES, TRES COLUMNAS 400 FOLIOS  UND 30 

LIBRO DE CUENTAS CORRIENTES, TRES COLUMNOAS 100 FOLIOS  UND 206 

MARCADOR PERMANENTE DESECHABLE PUNTA BISELADA, UNIDAD  UND 683 

MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA NEGRO TIPO SHARPIE  UND 486 

MARCADOR SECO PARA PIZARRA BLANCA, RECARGABLE, NO 
TOXICO DESECHABLE 

 UND 
4702 
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ELEMENTOS CONSUMO DE PAPELERÍA 
UNIDAD 
MEDIDA EXISTENCIAS 

PAD MOUSE EN PLÁSTICO RÍGIDO, CON DESCANSA MUÑECA.  UND 35 

PAPEL BOND 115 GR, 0,6 MTS X 50 MTS ROLLO  UND 12 

PAPEL BOND DE 75 G/M2 TAMAÑO CARTA RESMA  CAJ 1910 

PAPEL BOND DE 75 G/M2 TAMAÑO OFICIO RESMA  CAJ 2100 

PAPEL KIMBERLY DE 90 GR POR HOJA  UND 9500 

PAPEL KRAFT 60GR ROLLO 225MTS  UND 8 

PAPEL OPALINA UND 180GR TAMAÑO CARTA  UND 3255 

PAPEL PERIODICO 80GR POR PLIEGO  UND 150 

PAPEL PERIODICO, DE 60 G/M2, POR PLIEGO, POR 1 UND.  UND 100 

PASTA LIMPIATIPOS X 2UND  UND 682 

PEGANTE EN BARRA 20GR  UND 231 

PEGANTE INSTANTÁNEO 5 G  UND 5 

PEGANTE LIQUIDO 225GR  UND 78 

PERFORADORA DE TAMAÑO MAYOR A 10 Y MENOR O IGUAL A 30 CM  UND 36 

PERFORADORA DE TAMAÑO MENOR O IGUAL A 10 CM,  UND 3 

PERFORADORA DE TAMAÑO MENOR O IGUAL A 10 CM,  UND 3 

PLUMIGRAFO DE PLÁSTICO TINTA COLOR NEGRO  UND 390 

PROTECTOR DE ACETATOS TAMAÑO CARTA, EN POLIPROPILENO  UND 2416 

PROTECTOR DE ACETATOS TAMAÑO OFICIO, EN POLIPROPILENO  UND 3601 

RESALTADORES DESECHABLE X UNIDAD  UND 838 

ROLLO PARA LAMINAR  UND 2 

ROTULO LABEL ADHESIVO PEQUEÑO REF 3056 HOJA X 30UND  UND 816 

ROTULO LABEL ADHESIVO REF 3134 HOJA X 6 UND  UND 615 

ROTULO LABEL AUTOADHESIVO REF 1124 X HOJA DE 24 UND  UND 1710 

ROTULO LABEL PARA CD CARATULA BLANCA REF 3150 X UND  UND 397 

SACAGANCHOS PEQUEÑO  UND 193 

SACAGANCHOS SEMI- INIDUSTRIAL  UND 36 

SOBRE MANILA 90 GR TAMAÑO CARTA  UND 6000 

SOBRE MANILA 90GR TAMAÑO EXTRA OFICIO  UND 56 

SOBRE MANILA 90GR TAMAÑO EXTRA OFICIO DE MEDIDAS 36,5 X 
44,5 CMS. 

 UND 
5850 

SOBRE MANILA 90GR TAMAÑO OFICIO  UND 5700 

SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA 90 GR  UND 100 

TABLA LEGAJADORA DE ACRILICO CON GANCHO  UND 11 

TACO DE PAPEL ADHESIVO PESTAÑAS TIPO POS-IT  UND 287 

TACO DE PAPEL ADHESIVO X 1 TIPO POS-IT  UND 698 
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ELEMENTOS CONSUMO DE PAPELERÍA 
UNIDAD 
MEDIDA EXISTENCIAS 

TACO DE PAPEL ADHESIVO X 4UNIDADES PEQUEÑAS TIPO POS-IT  UND 236 

TACO DE PAPEL POS-IT X 1  UND 289 

TAJALAPIZ ELECTRICO  UND 19 

TARJETERO TAMAÑO CARTA  UND 21 

TIJERAS DE ACERO 21CM  UND 89 

TINTA PARA ALMOHADILLA DE SELLOS  UND 299 
Tabla N° 1 Inventario Consumibles de papelería  
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