
 
 

DOCUMENTOS MINIMOS A PRESENTAR POR EL OFERENTE 

 

El cotizante deberá allegar la totalidad de la documentación exigida, debidamente diligenciada y 

acorde al proceso de cotización   

 

PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA 

 

 
1 

Cotización debidamente diligenciada: "Cotización procesos 

de Bienes y/o Servicios" o "Cotización procesos de Obra" 

(según aplique) con la totalidad de documentos solicitados 

y la documentación técnica requerida (si aplica). 

 

 
1 

 
Cotización debidamente diligenciada: "Cotización procesos de Bienes y/o 

Servicios" o "Cotización procesos de Obra" (según aplique) con la totalidad de 

documentos solicitados y la documentación técnica requerida (si aplica). 

 
2 

 

Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía de la Persona 

Natural o documento de identificación legible. 

 
2 

Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía de la Persona Natural o del 

Representante Legal de la Persona Jurídica o documento de identificación 

legible. 

3 Copia de la libreta militar (Ley 1861 de 2017, art. 42). 3 Copia de la libreta militar (Ley 1861 de 2017, art. 42). 
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Consulta de antecedentes judiciales expedido por la Policía 

Nacional con fecha no superior a un (01) mes a la 

presentación de la cotización. En caso de no aportarlo la 

Universidad podrá generar la consulta y dejar constancia 

de ello. 

 

 
4 

 

Consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional con 

fecha no superior a un (01) mes a la presentación de la cotización. En caso de 

no aportarlo, la Universidad podrá generar la consulta y dejar constancia de 

ello. 

 
 

5 

Consulta Certificado de antecedentes disciplinarios de la 

persona natural expedido por la Procuraduría General de 

la Nación. En caso de no aportarlo, la Universidad podrá 

generar la consulta y dejar constancia de ello. 

 
 

5 

Consulta Certificado de antecedentes disciplinarios de la Persona Jurídica y 

su Representante Legal expedido por la Procuraduría General de la Nación. 

En caso de no aportarlo, la Universidad podrá generar la consulta y dejar 

constancia de ello. 

 
 

6 

Certificado de no tener a cargo responsabilidad fiscal a 

favor del Estado expedido por la Contraloría General de la 

República. En caso de no aportarlo la Universidad podrá 

generar la consulta y dejar constancia de ello. 

 
 

6 

Certificado de no tener a cargo responsabilidad fiscal a favor del Estado 

expedido por la Contraloría General de la República. (Persona Jurídica, 

Representante Legal). En caso de no aportarlo, la Universidad podrá generar 

la consulta y dejar constancia de ello. 

 

 
7 

Consulta de antecedentes en el Sistema Registro Nacional 

de Medidas Correctivas expedido por la Policía Nacional 

con fecha no superior a un (01) mes a la presentación de 

la cotización. En caso de no aportarlo la Universidad podrá 

generar la consulta y dejar constancia de ello. 
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Consulta de antecedentes en el Sistema Registro Nacional de Medidas 

Correctivas expedido por la Policía Nacional con fecha no superior a un (01) 

mes a la presentación de la cotización. En caso de no aportarlo, la Universidad 

podrá generar la consulta y dejar constancia de ello. 

 

8 
Registro Único Tributario (RUT) VIGENTE. La actividad 

registrada debe estar relacionada con el objeto a cotizar. 

 

8 
Registro Único Tributario (RUT) VIGENTE. La actividad registrada debe estar 

relacionada con el objeto a cotizar. 
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9. Registro mercantil vigente y renovado con una 

expedición no superior a un mes a la fecha de presentación 

de la cotización. La actividad comercial debe ser acorde al 

objeto a contratar. La persona Natural no debe estar 

incursa en inhabilidades, incompatibilidades o 

prohibiciones para contratar. El certificado deberá ser 

expedido con fecha no mayor a 30 días de antelación a la 

presentación de la cotización. 
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Certificado de Existencia y Representación Legal o Matricula Mercantil vigente 

y renovada expedida por la Cámara de Comercio respectiva, en la cual 

certifique que: 
 

El objeto social es afín a la presente solicitud de cotización 
 

-La sociedad está registrada y tiene sucursal en Colombia, demostrar un 

término de vigencia de la sociedad del plazo del contrato y un año más 
 

-El Representante Legal posee Facultades para comprometer la sociedad, y 

en caso tal que lo requiera, deberá adjuntar el acta del Órgano Directivo que 

le da dicha Facultad. 
 

- La Persona Jurídica no debe estar incursa en inhabi l idades, 

incompatibilidades o prohibiciones para contratar. 
 

- El certificado deberá ser expedido con fecha no mayor a un mes de 

antelación a la presentación de la cotización. 
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Paz y salvo de aportes parafiscales y al sistema integral de 

seguridad social, así: para persona Natural Certificado de 

afiliación al Sistema General de Seguridad social, salud y 

pensión, con fecha de expedición no mayor a un mes a la 

fecha de presentación de la cotización o copia del recibo 

de pago del periodo de cotización del mes anterior a la 

fecha de presentación de la oferta junto con la planilla 

correspondiente. La Universidad podrá hacer verificación 

de la veracidad de la documentación aportada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
10 

Paz y salvo de aportes parafiscales y al sistema integral de seguridad social, 

así: Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de 

Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales y parafiscales (artículo 

50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el artículo 1º de la Ley 828 de 2003) 

con fecha de expedición no mayor a un mes a la fecha de presentación de la 

cotización. La anterior certificación deberá constar que se encuentra a paz y 

salvo por un periodo no inferior a los SEIS (6) MESES anteriores a la 

presentación de la cotización. En el evento en que la sociedad no tenga más 

de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha 

de su constitución. 
 

Dicha certificación puede ser firmada por: 
 

a. El representante legal. 
 

b. Revisor Fiscal si está obligado a tenerlo, para lo cual deberá adjuntarse el 

certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores 

(vigente) y tarjeta profesional. 
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Certificado expedido por la ARL respecto al cumplimiento 

del SG-SST y los Estándares mínimos en SST establecidos 

por la Resolución 0312 del 13 de febrero de 2019, con un 

puntaje mínimo de 86% (Aceptable). Aclaración: Dicha 

exigencia no aplica para personas naturales, siempre y 

cuando en el desarrollo de la actividad o servicio contratado 

no se genere subcontratación. El cotizante que esté en esta 

condición deberá adjuntar certificación en la cual manifiesta 

que es persona natural y para la ejecución del contrato (en 

caso de ser adjudicatario) no realizará subcontratación. De 

lo contrario deberá dar cumplimiento a lo establecido por la 

Resolución 0312 de 2019. 
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Certificado expedido por la ARL respecto al cumplimiento del SG-SST y los 

Estándares mínimos en SST establecidos por la Resolución 0312 del 13 de 

febrero de 2019, con un puntaje mínimo de 86% (Aceptable). 
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El cotizante deberá aportar junto con la oferta y demás 

documentos solicitados, los siguientes anexos 

correctamente diligenciados: 
 

Anexo 1. Carta de presentación (Ver formato) 
 

Anexo 2. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades 

(Ver formato) 
 

Anexo 3. Formato protección de datos personales Persona 

Natural (Ver formato) 
 

Anexo 4. Formato carta de compromiso para contratistas 

(Ver formato) 
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El cotizante deberá aportar junto con la oferta y demás documentos 

solicitados, los siguientes anexos correctamente diligenciados: 
 

Anexo 1. Carta de presentación (Ver formato) 
 

Anexo 2. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades (Ver formato) 
 

Anexo 3. Formato protección de datos personales Persona Natural (Ver 

formato) 
 

Anexo 4. Formato carta de compromiso para contratistas (Ver formato) 

ASPECTOS RELEVANTES 

1. Tenga en cuenta que los criterios establecidos para la elaboración del concepto técnico y económico de las cotizaciones corresponden al cumplimiento de las 

especificaciones técnicas y a la oferta más favorable para la Universidad. 

2. La presente es una cotización y no otorga derechos de contratación. 

3. Para el concepto técnico se tendrá en consideración los valores antes de IVA y en caso de existir más de una cotización por parte de un oferente, será tenido en cuenta 

la remitida en primer lugar mediante mensaje de datos (correo electrónico). 

4. Los documentos deberán aportarse en su totalidad, únicamente el día y hora señalado en el cronograma del proceso para la presentación de la cotización. 

5. Las cotizaciones extemporáneas no serán tenidas en cuenta. 

6. En caso de empate según el concepto técnico y económico, la eventual orden contractual será celebrada con la cotización que primero hubiese sido radicada mediante 

mensaje de datos (correo electrónico). 

7. Los oferentes podrán subsanar los documentos jurídicos presentados inicialmente, en concordancia con el artículo 4 de la Resolución Rectoral No. 170 de 2017 "Por 

medio de la cual se modifica y ajusta la Resolución 206 del 27 de noviembre de 2012 "Por la cual se expide el Manual de Contratación de la Universidad de 

Cundinamarca", y conforme al acta del Comité de Contratación N°XXx. Para tal efecto tendrán un (1) día hábil conforme sea sol icitado por la institución. En ningún caso 

los proponentes podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. De no atender el término para subsanar, el cotizante no continuara en el 

proceso. En consecuencia, la Universidad conforme al concepto técnico y económico podrá tener en consideración la segunda oferta más favorable, sí a ello hubiere lugar, 

siempre y cuando cumpla con las especificaciones técnicas y la documentación exigida. 

8. En ningún caso podrá subsanar la cotización, y demás documentos o archivos que soporten la cotización. Por ejemplo, fichas técnicas, planos o la justificación y 

archivos que expliquen los posibles precios artificialmente bajos. 

9. El cotizante seleccionado tiene máximo dos (02) días hábiles para allegar la orden debidamente suscrita, previa notificación por parte de la Oficina de Compras, en caso 

contrario, se entenderá desistida su cotización. En consecuencia, la Universidad conforme al concepto técnico y económico podrá tener en consideración la segunda oferta 

más favorable, sí a ello hubiere lugar, siempre y cuando cumpla con las especificaciones técnicas y la documentación exigida. 

 

  

 



 
 

 

LUGAR Y MEDIO DE PRESENTACIÓN DE LA COTIZACIÓN 

La cotización junto con todos los documentos soporte requeridos en el presente ABSr097, deberán ser remitidos conforme a lo indicado en el cronograma de solicitud de 

cotización. No se recepcionarán documentos ni cotizaciones por medio diferente al establecido en el cronograma, ni fuera de la fecha y hora establecida. 

GASTOS A CARGO DEL CONTRATISTA 

El Contratista asumirá los gastos que se relacionan a continuación: 

a) Las pólizas citadas en el contrato, o las que surjan en ocasión del mismo (Se exigirán pólizas a partir de 50 S.M.L.M.V.),  exceptuando obras. 

b) Retenciones y descuentos que realiza la Universidad por Ley: Estampilla Pro-Desarrollo, Formato Estampilla, Estampilla Pro-Electrificadora, Estampilla Pro-Cultura, 

Estampilla Pro-Hospitales, Estampilla Pro-UDEC, Formato UDEC y demás retenciones Legales según la naturaleza Jurídica del proveedor. Para mayor información 

comunicarse con la Oficina de Contabilidad de la UDEC en el teléfono: 8281483 Ext. 118. 

CAUSALES DE RECHAZO 

Se consideran criterios de rechazo los siguientes: 

1. Cuando el cotizante se encuentra incurso en inhabilidad o incompatibilidad que impida contratar con Entidades Públicas. 

2. Cuando el valor de la cotización exceda el presupuesto oficial. 

3. Cuando el valor total de la oferta sea considerada artificialmente baja (tenga en cuenta sí el valor total de la cotización es inferior al 80% del presupuesto oficial 

destinado para la presente necesidad, el cotizante deberá adjuntar a la misma las razones y soportes que sustentan el valor ofrecido), conforme a lo establecido en la 

"Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de Contratación" - Colombia Compra Eficiente. 

4. Cuando se evidencie confabulación entre los cotizantes tendientes a alterar los criterios de selección establecidos por la Universidad. 

5. Cuando se evidencien documentos adulterados por parte del cotizante o que no correspondan a la realidad. 

6. Los bienes y/o servicios que se encuentren ofertados con tarifa diferencial a lo contemplado en estatuto Tributario y normas concordantes, deberán allegar aclaración 

como anexo por el oferente en los términos Tributarios que lo sustente. En caso de NO APORTAR dicha información se establece como causal de rechazo de la 

cotización proceso gestión bienes y/o servicios. 

7. Cuando el cotizante modifique, altere especificaciones técnicas, ítems y valor de la oferta económica. 

8. Cuando el cotizante se encuentre dentro de la calificación NO CONDICIONAL o NO CONFORME, de acuerdo a la política para proveedores, así: 
 

POLÍTICA PARA PROVEEDORES: La Universidad en aras de garantizar procesos precontractuales, contractuales y post-contractuales eficientes, establece la siguientes 

política a proveedores: 
 

- El proveedor que obtenga una calificación de CONDICIONAL: No será considerado durante (01) año en procesos contractuales con la Universidad de Cundinamarca 
 

- El proveedor que obtenga una calificación NO CONFORME: No será considerado durante dos (2) años en procesos contractuales con la Universidad de Cundinamarca . 

 

 


