
 

 

MACROPROCESO DE APOYO CÓDIGO: ABSr100 

PROCESO GESTIÓN BIENES Y SERVICIOS  VERSIÓN: 3 

CONCEPTO TÉCNICO Y ECONÓMICO  
CONTRATACIÓN DIRECTA 

VIGENCIA: 2020-08-25 

PAGINA: 1 de 7 

 

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugá – Cundinamarca                                                                                                    
  Teléfono (091) 8281483 Línea Gratuita 018000180414                                                                                                                               

www.ucundinamarca.edu.co   E-mail: info@ucundinamarca.edu.co  
    NIT: 890.680.062-2 

 
Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad 

Asegúrese que corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

12.1 

 

CONCEPTO TÉCNICO Y ECONÓMICO – CONTRATACIÓN DIRECTA 

 

OBJETO 

ADQUIRIR SUMINISTROS DE OFICINA ( CARPETAS 

LEGAJADORAS, CARPETAS CUATRO ALETAS, STIKER, 

FOLDERS DE COLGANTE, REFUERZOS PARA ORIFICIOS, 

PLIEGOS DE CARTULINA Y CAJAS DE ARCHIVOS)PARA 

LA CONSERVACIÓN DE LOS DOCUMENTOS EN LOS 

ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA 

(Transcribir el objeto de la solicitud de cotización) 

 

PRESUPUESTO OFICIAL $ 72.569.175 

 

PROPUESTAS RECEPCIONADAS: 

Nota: Téngase en cuenta que la cotización no podrá superar el presupuesto oficial, 

en caso de superarlo será causal de RECHAZO. 

No. Cotizante 

Valor Económico de 

la Propuesta  

(Antes de IVA) 

Valor total de la 

propuesta 

1 ADACS ANGENCIA 

CREATIVA SAS  

$ 57.819.400 $ 68.805.086 

2 TECNOPHONE 
COLOMBIA SAS  

$ 65.209.739 $ 65.209.739 

3 JULIO CESAR 
BELTRAN GARZON  

$ 54.193.950 $ 64.490.800 

4 SUMICORP LTDA $ 47.521.230 $ 56.550.264 

5 DISTRIBUIDORA EL 
FARO 

$ 51.096.662  $ 51.096.662 

6 HECTOR LUIS 
QUIÑONES 
MENDOZA  

$ 42.564.912 $ 50.65.245 

7 MAURICIO 

CORDOBA 

CABEZAS  

$ 38.707.900 $ 46.062.401 

8 GRUPO LAGOS 

SAS 

$ 30.705.500 $ 36.539.545 

9 FORMARCHIVOS & 

SUMINISTROS 

S.A.S 

$ 28.967.940 $ 34.471.849 
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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

No. Cotizante Especificaciones Técnicas Concepto 

1 

ADACS 
ANGENCIA 
CREATIVA 
SAS 

 FUSAGASUGA 
 
CARPETA LEGAJADORA POLIPROPILENO PLÁSTICA 
TAMAÑO OFICIO 
TAMAÑO: 37 X 24 
DISEÑADA PARA ARCHIVOS VERTICALES Y HORIZONTALES. 
CAPACIDAD 200 HOJAS 
COLOR TRANSPARENTE 
 
Cantidad 400 
 
FOLDERS COLGANTE CARTÓN TAMAÑO OFICIO CON  VARILLA 
METÁLICA 
  
Cantidad 900 

 
CARPETA TIPO 4 ALETAS  DESACIDIFICADA:  
DIMENSIÓN: TOTAL - 69.5 CM DE ANCHO Y 69.5 CM DE LARGO 
BASE CENTRAL - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS 
LATERALES - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO; 25.5 CM 
DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS SUPERIORES - 22.5 CM 
DE ANCHO Y 17 CM DE LARGO. 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: CUBIERTA ANTERIOR Y 
POSTERIOR CON SOLAPAS LATERALES QUE DOBLAN AL 
INTERIOR GRAFADO PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPA 
Y UNA DISTANCIA ENTRE PLIEGUE DE 1 CM. 
 
Cantidad 13.000 
 
CAJA TIPO ARCHIVO X 200 MATERIAL:  
* TIPO APERTURA: HORIZONTAL - FRONTAL. * DIMENSIONES 
ESTÁNDAR: 40 CM, 21 CM, 27 CM 
MATERIAL DEN CARTÓN. 
CAJA X 200 CALIBRE C720 
 
Cantidad 5.000 
 
PLIEGOS DE CARTULINA BLANCA BRISTOL 
  GRAMAJE DE 150G 
 
Cantidad 2.000 

 
GIRARDOT 
CARPETA LEGAJADORA POLIPROPILENO PLÁSTICA 
TAMAÑO OFICIO 
TAMAÑO: 37 X 24 
DISEÑADA PARA ARCHIVOS VERTICALES Y HORIZONTALES. 
CAPACIDAD 200 HOJAS 
COLOR TRANSPARENTE 
Cantidad 200 
 
FOLDERS COLGANTE CARTÓN TAMAÑO OFICIO CON  VARILLA 
METÁLICA 
  

Cantidad 200 
 
CARPETA TIPO 4 ALETAS  DESACIDIFICADA:  
DIMENSIÓN: TOTAL - 69.5 CM DE ANCHO Y 69.5 CM DE LARGO 
BASE CENTRAL - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS 
LATERALES - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO; 25.5 CM 
DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS SUPERIORES - 22.5 CM 
DE ANCHO Y 17 CM DE LARGO. 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: CUBIERTA ANTERIOR Y 
POSTERIOR CON SOLAPAS LATERALES QUE DOBLAN AL 

 
Cumple, con las 
Especificaciones 
Técnicas 
solicitadas. 

2 

TECNOPH
ONE 
COLOMBIA 
SAS 

 
 
Cumple, con las 
Especificaciones 
Técnicas 
solicitadas. 

3 

JULIO 
CESAR 
BELTRAN 
GARZON 

 
 
Cumple, con las 
Especificaciones 
Técnicas 
solicitadas. 

4 
SUMICOR
P LTDA 

 
No cumple, en las 
especificaciones 
del ITEM 1,6 y 11 
solo coloca 
CARPETA 
LEGAJADORA 
POLIPROPILENO 
PLÁSTICA TAMAÑO 
OFICIO. 

 

5 
DISTRIBUI
DORA EL 
FARO 

 
Cumple, con las 
Especificaciones 
Técnicas 
solicitadas. 
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6 

HECTOR 
LUIS 
QUIÑONES 
MENDOZA 

INTERIOR GRAFADO PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPA 
Y UNA DISTANCIA ENTRE PLIEGUE DE 1 CM. 
 
Cantidad 2.110 
 
CAJA TIPO ARCHIVO X 200 MATERIAL:  
* TIPO APERTURA: HORIZONTAL - FRONTAL. * DIMENSIONES 
ESTÁNDAR: 40 CM, 21 CM, 27 CM 
MATERIAL DEN CARTÓN. 
CAJA X 200 CALIBRE C720 
 
Cantidad 500 
 
PLIEGOS DE CARTULINA BLANCA BRISTOL 
  GRAMAJE DE 150G 
 
Cantidad 300 
 

FACATATIVA 
 
CARPETA LEGAJADORA POLIPROPILENO PLÁSTICA 
TAMAÑO OFICIO 
TAMAÑO: 37 X 24 
DISEÑADA PARA ARCHIVOS VERTICALES Y HORIZONTALES. 
CAPACIDAD 200 HOJAS 
COLOR TRANSPARENTE 
 
Cantidad 30 
 
FOLDERS COLGANTE CARTÓN TAMAÑO OFICIO CON  VARILLA 
METÁLICA 
 Cantidad 30 
 
CARPETA TIPO 4 ALETAS  DESACIDIFICADA:  
DIMENSIÓN: TOTAL - 69.5 CM DE ANCHO Y 69.5 CM DE LARGO 
BASE CENTRAL - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS 
LATERALES - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO; 25.5 CM 
DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS SUPERIORES - 22.5 CM 
DE ANCHO Y 17 CM DE LARGO. 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: CUBIERTA ANTERIOR Y 
POSTERIOR CON SOLAPAS LATERALES QUE DOBLAN AL 
INTERIOR GRAFADO PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPA 
Y UNA DISTANCIA ENTRE PLIEGUE DE 1 CM. 
Cantidad 100 
 
CAJA TIPO ARCHIVO X 200 MATERIAL:  
* TIPO APERTURA: HORIZONTAL - FRONTAL. * DIMENSIONES 
ESTÁNDAR: 40 CM, 21 CM, 27 CM 
MATERIAL DEN CARTÓN. 
CAJA X 200 CALIBRE C720 
 
Cantidad 50 
 
PLIEGOS DE CARTULINA BLANCA BRISTOL 
  GRAMAJE DE 150G 
 
Cantidad 57 

 
Cumple, con las 
Especificaciones 
Técnicas 
solicitadas. 

7 
MAURICIO 
CORDOBA 
CABEZAS 

 
Cumple, con las 
Especificaciones 
Técnicas 
solicitadas 

8 
GRUPO 
LAGOS 
SAS 

 

 
No cumple, en las 
especificaciones 
del ITEM 1,6 y 11 
solo coloca 
CARPETA 
LEGAJADORA 
POLIPROPILENO 
PLÁSTICA TAMAÑO 
OFICIO. 

 

9 

FORMARC
HIVOS & 
SUMINIST
ROS S.A.S 

 
Cumple, con las 
Especificaciones 
Técnicas 
solicitadas 

 

PROPUESTA ECONOMICA 

No. Cotizante 
Valor Económico de la Propuesta  (Antes 

de IVA) 

1 ADACS ANGENCIA 

CREATIVA SAS  

$ 57.819.400 

2 TECNOPHONE 
COLOMBIA SAS  

$ 65.209.739 
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3 JULIO CESAR BELTRAN 
GARZON  

$ 54.193.950 

4 DISTRIBUIDORA EL FARO $ 51.096.662  

5 HECTOR LUIS QUIÑONES 
MENDOZA  

$ 42.564.912 

6 MAURICIO CORDOBA 

CABEZAS  

$ 38.707.900 

7 FORMARCHIVOS & 

SUMINISTROS S.A.S 

$ 28.967.940 

 

De acuerdo a lo anterior se establece que la cotización presentada por 

FORMARCHIVOS & SUMINISTROS S.A.S. CUMPLE con las especificaciones 

técnicas establecidas, es la más favorable económicamente, se ajusta a los precios 

del mercado y está dentro del Presupuesto Oficial. 

 

DOCUMENTOS SOLICITADOS 

Solamente se realiza validación con el tipo de persona (Natural / Jurídica) de la Oferta 

más favorable.  (Se relaciona solamente el tipo de persona a Evaluar) 

 

FORMARCHIVOS & SUMINISTROS S.A.S 

 

DOCUMENTACIÓN PARA PERSONA JURIDICA CUMPLE 

N°  DOCUMENTO SI NO 

1 
Anexo 01 debidamente diligenciado y suscrito SI CUMPLE 

X 
 

2 
Anexo 02 debidamente diligenciado y suscrito SI CUMPLE 

X 
 

3 
Anexo 03 debidamente diligenciado y suscrito SI CUMPLE 

X 
 

4 
Anexo 04 debidamente diligenciado y suscrito SI CUMPLE 

X 
 

5 
Carta de compromiso para contratistas, subcontratistas y 

proveedores: Debidamente diligenciada y suscrita. 

SI CUMPLE 

X 
 

6 
Formato Autorización de datos Personales: Debidamente 

diligenciados y suscritos. 

SI CUMPLE 

X 
 

7 

Certificado de existencia y representación legal vigente y 

renovada, expedido por la Cámara de Comercio respectiva, con 

fecha de expedición no anterior a treinta (30) días a la presentación 

de la propuesta. La actividad comercial debe ser acorde con el objeto 

del contrato a suscribir y/o aceptación de la oferta. 

SI CUMPLE 

X 
 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co


 

 

MACROPROCESO DE APOYO CÓDIGO: ABSr100 

PROCESO GESTIÓN BIENES Y SERVICIOS  VERSIÓN: 3 

CONCEPTO TÉCNICO Y ECONÓMICO  
CONTRATACIÓN DIRECTA 

VIGENCIA: 2020-08-25 

PAGINA: 5 de 7 

 

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugá – Cundinamarca                                                                                                    
  Teléfono (091) 8281483 Línea Gratuita 018000180414                                                                                                                               

www.ucundinamarca.edu.co   E-mail: info@ucundinamarca.edu.co  
    NIT: 890.680.062-2 

 
Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad 

Asegúrese que corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

8 

Certificado de Antecedentes Disciplinarios: El proponente no 

deberá tener antecedentes Disciplinarios ante la Procuraduría 

General de la Nación.  

SI CUMPLE 

X 
 

9 

Certificado de Antecedentes Fiscales: El proponente no deberá 

tener antecedentes Fiscales ante la Contraloría General de la 

República. La Universidad de Cundinamarca realizará la 

correspondiente verificación y dejará constancia de la misma.  

SI CUMPLE 

X 
 

10 

Certificado de Antecedentes Judiciales: El proponente no deberá 

tener antecedentes Judiciales ante la Policía Nacional. (Incluye la 

inhabilidad que establece el artículo 183 del Código Nacional de 

Policía y Convivencia) 

SI CUMPLE 

X 
 

11 
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Proponente. SI CUMPLE 

X 
 

12 

Fotocopia del Registro Único Tributario RUT DEL PROPONENTE. 

(La actividad Comercial debe estar actualizada y corresponder al 

Objeto a contratar). 

SI CUMPLE 

X 
 

13 

Certificación de aportes parafiscales: Certificaciones que acrediten 

la vinculación al Sistema de Seguridad Social, en Salud y Pensiones. 

Dichas certificaciones expedidas por las entidades competentes no 

deben ser superiores a un mes a la fecha de la presentación de las 

cotizaciones.  Conforme la resolución N° 206 de 2012, de la 

Universidad de Cundinamarca. 

SI CUMPLE 

X 
 

14 

Certificado expedido por la ARL respecto al cumplimiento del SG-

SST y los Estándares mínimos en SST establecidos por la Resolución 

0312 del 13 de febrero de 2019, con un puntaje mínimo de 86% 

(Aceptable). 
 

NO CUMPLE 
El porcentaje 
de 
cumplimiento 
del certificado 
es del 70%  

 
Teniendo en cuenta que la oferta más favorable no cumple la totalidad de 
documentación exigida se procede a validar la segunda oferta más favorable 
que cumplió con todas las especificaciones técnicas. 
 
MAURICIO CÓRDOBA CABEZAS 
 

DOCUMENTACIÓN PARA PERSONA NATURAL CUMPLE 

N°  DOCUMENTO SI NO 

1 
Anexo 01 debidamente diligenciado y suscrito SI CUMPLE 

X 
 

2 
Anexo 02 debidamente diligenciado y suscrito SI CUMPLE 

X 
 

3 
Anexo 03 debidamente diligenciado y suscrito SI CUMPLE 

X 
 

4 
Anexo 04 debidamente diligenciado y suscrito SI CUMPLE 

X 
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5 
Carta de compromiso para contratistas, subcontratistas y 

proveedores: Debidamente diligenciada y suscrita. 

SI CUMPLE 

X 
 

6 
Formato Autorización de datos Personales: Debidamente 

diligenciados y suscritos. 

SI CUMPLE 

X 
 

7 

Certificado de existencia y representación legal vigente y 

renovada, expedido por la Cámara de Comercio respectiva, con 

fecha de expedición no anterior a treinta (30) días a la presentación 

de la propuesta. La actividad comercial debe ser acorde con el objeto 

del contrato a suscribir y/o aceptación de la oferta. 

SI CUMPLE 

X 
 

8 

Certificado de Antecedentes Disciplinarios: El proponente no 

deberá tener antecedentes Disciplinarios ante la Procuraduría 

General de la Nación.  

SI CUMPLE 

X 
 

9 

Certificado de Antecedentes Fiscales: El proponente no deberá 

tener antecedentes Fiscales ante la Contraloría General de la 

República. La Universidad de Cundinamarca realizará la 

correspondiente verificación y dejará constancia de la misma.  

SI CUMPLE 

X 
 

10 

Certificado de Antecedentes Judiciales: El proponente no deberá 

tener antecedentes Judiciales ante la Policía Nacional. (Incluye la 

inhabilidad que establece el artículo 183 del Código Nacional de 

Policía y Convivencia) 

SI CUMPLE 

X 
 

11 
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Proponente. SI CUMPLE 

X 
 

12 

Fotocopia del Registro Único Tributario RUT DEL PROPONENTE. 

(La actividad Comercial debe estar actualizada y corresponder al 

Objeto a contratar). 

SI CUMPLE 

X 
 

13 

Certificación de aportes parafiscales: Certificaciones que 

acrediten la vinculación al Sistema de Seguridad Social, en Salud y 

Pensiones. Dichas certificaciones expedidas por las entidades 

competentes no deben ser superiores a un mes a la fecha de la 

presentación de las cotizaciones.  Conforme la resolución N° 206 de 

2012, de la Universidad de Cundinamarca. 

SI CUMPLE 

X 
 

14 

Certificado expedido por la ARL respecto al cumplimiento del SG-

SST y los Estándares mínimos en SST establecidos por la Resolución 

0312 del 13 de febrero de 2019, con un puntaje mínimo de 86% 

(Aceptable). 

SI CUMPLE 

X 
 

 
De acuerdo a lo anterior se establece que la cotización presentada por MAURICIO 

CÓRDOBA CABEZAS, CUMPLE con las especificaciones técnicas establecidas, y 

aunque no es la más económica, se ajusta a los precios del mercado y está dentro 

del Presupuesto Oficial. 

 
Por lo anterior, una vez evaluados los documentos solicitados, revisadas las 
especificaciones técnicas, el valor económico de la cotización y la aclaración de 
precios artificialmente bajos, el área solicitante recomienda al Ordenador del Gasto o 
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su delegado continuar el proceso de contratación con MAURICIO CÓRDOBA 
CABEZAS. 
 
 
El presente documento reposará en la carpeta del proceso y hace parte integral del 
mismo.  
 
Cordialmente, 
 

NOMBRE: RUTH ELISA CARDENAS BAYONA 

FIRMA    

CARGO: JEFE DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

 

 
32.1-18 
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