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2019-03-18
SOLICITUD DE COTIZACIÓN

Tenga en cuenta que este formato es de uso exclusivo de la institución. La Cotización deberá ser remitida en papel membretado del cotizante y debidamente firmada. 

FECHA LÍMITE PARA PRESENTAR PROPUESTAS:

	Fecha: 2019-04-09
	Hora: 5:00 p.m.



1. OBJETO A CONTRATAR
	[bookmark: _GoBack]SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE VEHÍCULOS PARA EL DESARROLLO DE SALIDAS Y PRÁCTICAS ACADÉMICAS Y LA PARTICIPACIÓN EN LOS EVENTOS ORGANIZADOS POR LA COMUNIDAD ACADÉMICA Y ADMINISTRATIVA DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA DURANTE LA VIGENCIA 2019. 



2. PRESUPUESTO OFICIAL
	VEINTIDÓS MILLONES DE PESOS $ 22.000.000 M/CTE




3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN, SERVICIO U OBRA
	
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	UNIDAD DE MEDIDA

	UBATE-ZIPAQUIRA-UBATE (Servicio para 4)
	1
	UNIDAD

	UBATE-ZIPAQUIRA-UBATE (Servicio para 12-19)
	1
	UNIDAD

	UBATE-ZIPAQUIRA-UBATE (Servicio para 20-27)
	1
	UNIDAD

	UBATE-ZIPAQUIRA-UBATE (Servicio para 28-40)
	1
	UNIDAD

	UBATE-CHIA-UBATE (Servicio para 4)
	1
	UNIDAD

	UBATE-CHIA-UBATE (Servicio para 12-19)
	1
	UNIDAD

	UBATE-CHIA-UBATE (Servicio para 20-27)
	1
	UNIDAD

	UBATE-CHIA-UBATE (Servicio para 28-40)
	1
	UNIDAD

	UBATE-BOGOTA-UBATE (Servicio para 4)
	1
	UNIDAD

	UBATE-BOGOTA-UBATE (Servicio para 12-19)
	1
	UNIDAD

	UBATE-BOGOTA-UBATE (Servicio para 20-27)
	1
	UNIDAD

	UBATE-BOGOTA-UBATE (Servicio para 28-40)
	1
	UNIDAD

	UBATE-FACATATIVA-UBATE (Servicio para 4)
	1
	UNIDAD

	UBATE-FACATATIVA-UBATE (Servicio para 12-19)
	1
	UNIDAD

	UBATE-FACATATIVA-UBATE (Servicio para 20-27)
	1
	UNIDAD

	UBATE-FACATATIVA-UBATE (Servicio para 28-40)
	1
	UNIDAD

	UBATE-SOACHA-UBATE (Servicio para 4)
	1
	UNIDAD

	UBATE-SOACHA-UBATE (Servicio para 12-19)
	1
	UNIDAD

	UBATE-SOACHA-UBATE (Servicio para 20-27)
	1
	UNIDAD

	UBATE-SOACHA-UBATE (Servicio para 28-40)
	1
	UNIDAD

	UBATE-FUSAGASUGA-UBATE (Servicio para 4)
	1
	UNIDAD

	UBATE-FUSAGASUGA-UBATE (Servicio para 12-19)
	1
	UNIDAD

	UBATE-FUSAGASUGA-UBATE (Servicio para 20-27)
	1
	UNIDAD

	UBATE-FUSAGASUGA-UBATE (Servicio para 28-40)
	1
	UNIDAD

	UBATE-GUACHETA-UBATE (Servicio para 4)
	1
	UNIDAD

	UBATE-GUACHETA-UBATE (Servicio para 12-19)
	1
	UNIDAD

	UBATE-GUACHETA-UBATE (Servicio para 20-27)
	1
	UNIDAD

	UBATE-GUACHETA-UBATE (Servicio para 28-40)
	1
	UNIDAD

	UBATE-SUTATAUSA-UBATE (Servicio para 4)
	1
	UNIDAD

	UBATE-CARUPA-UBATE (Servicio para 4)
	1
	UNIDAD






4. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES (Muestras en caso de requerirse, visita técnica, entre otras)
	· Los Contratistas o subcontratistas deben contar con la habilitación del Ministerio de Transportes.
· Las empresas contratistas o subcontratistas deben contar con el Plan Estratégico de Seguridad Vial – PESV, según normatividad legal vigente, avalado por el órgano de Transito competente, el documento se deberá suministrar a la Universidad de Cundinamarca.
· Todos los vehículos suministrados a la Universidad de Cundinamarca deberán contar con la inspección pre operacional para verificar las condiciones mecánicas y Legales dando cumplimiento a lo establecido en el PESV de la Universidad de Cundinamarca.
· Todo contratista, subcontratista que preste el servicio a la Universidad de Cundinamarca deben contar con Pólizas de responsabilidad civil contractual y extra contractual, de conformidad con los Artículos 994 y el 1003 del Código de Comercio, las empresas de transporte público automotor especial deberán tomar por cuenta propia, con una compañía de seguros autorizada para operar en Colombia, las pólizas de seguros de responsabilidad civil contractual y extra contractual que las ampare con los riesgos inherentes a la actividad transportadora asi:

1.Póliza de Responsabilidad civil contractual deberá cubrir al menos, los siguientes riesgos:

· Muerte
· Incapacidad permanente 
· Incapacidad temporal
· Gastos médicos, quirúrgicos, farmacéuticos y hospitalarios.

El monto asegurable por cada riesgo no podrá ser inferior a 60 S.M.M.L.V por persona. 

 2. Póliza de Responsabilidad civil extra contractual deberá cubrir al menos los siguientes riesgos:

· Muerte o lesión a una persona 
· Daños a bienes a terceros
· Muerte por Lesión a dos o más personas.

El monto asegurable por cada riesgo no podrá ser inferior a 60 S.M.M.L.V por persona. 




5. SITIO DE ENTREGA DE LOS BIENES, SERVICIOS U OBRA O LUGAR DE EJECUCIÓN
	DONDE LOS RECORRIDOS LO EXIJAN.




6. PLAZO DE EJECUCIÓN
	
HASTA EL 03 DE DICIEMBRE DE 2019 Y/O HASTA AGOTAR EL PRESUPUESTO ASIGNADO.



7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
	

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Entrega el bien o prestar el servicio con las características técnicas descritas y relacionadas en la orden contractual o contrato, así como en la solicitud de cotización y la oferta allegada por el CONTRATISTA
2. Allegar oportunamente a la Oficina de Compras de la UDEC la documentación necesaria para suscribir y legalizar la Orden Contractual o contrato.
3. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión de la ejecución del objeto contractual.
4. Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del supervisor, con el fin de garantizar el cumplimiento de las especificaciones, los controles de calidad, los plazos, y en general, todas las observaciones y requerimientos relacionados con el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
5. Dar cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensión y ARL) y parafiscales (cajas de compensación, Sena e ICBF) de conformidad con la legislación vigente.
6. Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolución 000050 de 2018 “Por la cual se establece la Política de tratamiento de Datos de los titulares de la Universidad de Cundinamarca”.
7. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión de la ejecución del objeto contractual o Contrato.
8. Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolución 185 de 2016 “Por la cual se adopta el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST y actualiza la Política de Seguridad y Salud en el trabajo de la Universidad de Cundinamarca”.
9. Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolución 187 de 2016 “Por la cual se crea y adopta la Política de Seguridad vial de la Universidad de Cundinamarca”.
10. Conocer y dar estricto cumplimiento al Manual para contratistas, subcontratistas y proveedores de la Universidad de Cundinamarca (ATHM023). 


OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:

1. El oferente seleccionado deberá presentar antes del inicio del contrato copia del programa de Salud Ocupacional, incluyendo la matriz de riesgos y Certificación suscrita por el representante legal de la misma, en el cual conste que cuenta con Políticas escritas de Salud Ocupacional, Seguridad y Medio Ambiente, encaminadas a la prevención de accidentes de trabajo, enfermedades profesionales, preservación del Medio ambiente, promoción y protección de la salud de todos los trabajadores de la empresa contratista que prestara los servicios a la Universidad Cundinamarca, sin importar la relación contractual que posean.
2. Todos los vehículos suministrados a la Universidad de Cundinamarca deberán contar con la inspección pre operacional para verificar las condiciones mecánicas y Legales dando cumplimiento a lo establecido en el PESV de la Universidad de Cundinamarca.
3. Los vehículos designados para la prestación del servicio deberán estar legalmente vinculados al Contratista
4. La empresa contratista debe suministrar a la Universidad de Cundinamarca los documentos de los vehículos y los conductores, los cuales verificados en la página RUNT para conocer la vigencia de los documentos y el estado de los mismos, no se aceptarán documentos vencidos, ni conductores con comparendos o sanciones.
5. Los conductores del contratista que presten el servicio a la Universidad de Cundinamarca deberán presentar el registro de la prueba de alcoholimetría el día en que se preste el servicio.
6. Todo contratista, que preste el servicio a la Universidad de Cundinamarca deben contar con Pólizas de responsabilidad civil contractual y extra contractual, de conformidad con los Artículos 994 y el 1003 del Código de Comercio, las empresas de transporte público automotor especial deberán tomar por cuenta propia, con una compañía de seguros autorizada para operar en Colombia, las pólizas de seguros de responsabilidad civil contractual y extra contractual que las ampare con los riesgos inherentes a la actividad transportadora así: 1. Póliza de Responsabilidad civil contractual deberá cubrir al menos, los siguientes riesgos: ¿ Muerte ¿ Incapacidad permanente ¿ Incapacidad temporal ¿ Gastos médicos, quirúrgicos, farmacéuticos y hospitalarios. El monto asegurable por cada riesgo no podrá ser inferior a 60 S.M.M.L.V por persona. 2. Póliza de Responsabilidad civil extra contractual deberá cubrir al menos, los siguientes riesgos: ¿Muerte o lesión a una persona ¿Daños a bienes a terceros ¿Muerte o Lesión a dos o más personas El monto asegurable por cada riesgo no podrá ser inferior a 60 S? M.M.L.V por persona.
7. El contratista, no podrán realizar intervenciones mecánicas a los vehículos, en caso de presentar daños o averías se deberá solicitar el servicio de apoyo mecánico o grúa a menos que sea una pinchada, así mismo el contratista deberá reemplazar el vehículo por uno con las mismas características y dando cumplimiento a la obligación adquirida con la Universidad de Cundinamarca.
8. Los contratistas deben conocer y cumplir el Plan Estratégico de Seguridad Vial PESV - ABSG001 de la Universidad de Cundinamarca.
9. La empresa contratista deben contar con el Formato Único de Extracto del Contrato (FUEC).
10. La empresa contratista debe respetar las rutas asignadas por la Universidad de Cundinamarca, en caso de ser necesario realizar cambió en dicha ruta se debe contar con la autorización del supervisor.
11. Garantizar la disponibilidad permanente del servicio
12. Hacer conocer al supervisor del contrato, los datos del vehículo y del conductor que prestara cada servicio solicitado y el de relevo de ser necesario.
13. Contar con los documentos requeridos y exigidos por las respectivas autoridades de tránsito y transporte, dentro de cada uno de los vehículos.
14. No sobrepasar por ningún motivo el valor del contrato, salvo suscripción de modificaciones al contrato inicial.
15. El contratista deberá cumplir con el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscal conforme a lo señalado en la Ley respectiva y normas reglamentarias.
16. Los contratistas o subcontratistas deben contar con la habilitación del Ministerio de Transportes.
17. El proveedor del servicio deberá tener el Plan Estratégico de Seguridad Vial debidamente aprobado e implementado ante la Superintendencia de Puertos y Transporte, el documento se deberá suministrar a la Universidad de Cundinamarca.
18. Prestar los servicios en la calidad y especificaciones técnicas descritas en la solicitud y la propuesta allegada por el Contratista.
19. Una vez solicitado el servicio la empresa, tendrá doce (12) horas para darle tramite y disponer el vehículo para el viaje.
20. Garantizar que el parque automotor se encuentre en óptimas condiciones físicas, mecánicas y de seguridad, acorde con los requerimientos de ley.
21. Asegurar que el valor del servicio no exceda en ningún caso los establecidos por el mercado y en caso tal de sobrepasarlo manifiestan mediante documento, estar de acuerdo en ajustarlas.
22. Asumir por su cuenta cualquier daño o deterioro que se cause a la Universidad por servicios mal ejecutados, teniendo en cuenta que se entiende por servicio mal ejecutado, aquel en que se genere un mal funcionamiento del vehículo a causa del servicio realizado.
23. Permitir al supervisor designado por la Universidad, la revisión de los vehículos que prestan el servicio cuando este lo requiera o lo considere conveniente.
24. El Contratista deberá garantizar la seguridad de los que sean transportados en ejecución del objeto contractual, durante todo el trayecto de conducción.
25. El Contratista deberá tomar todas las medidas que resulten necesarias para la protección y seguridad de los pasajeros.
26. Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de los vehículos conforme a lo reglamentado por la empresa y lo establecido en el Plan de Seguridad Vial de la Empresa contratista.
27. El contratista debe cumplir estrictamente con las obligaciones de carácter laboral (seguridad social integral) frente a su personal administrativo, operativo y los conductores que contrate para la prestación de los servicios objetos del contrato. La universidad NO adquiere frente al personal asignado, vínculo laboral alguno.
28. Coordinar con el supervisor del contrato las fechas y horarios en que se prestará el servicio; en todo caso, deberá tener a disposición de la entidad el vehículo y el conductor, para atender los requerimientos de transporte que le efectué supervisión del contrato.
29. Cualquier multa que sea impuesta por la autoridad de transito competente deberá ser asumida por el contratista.
30. Responsabilizarse de cualquier daño o perjuicio que por su culpa o la de su personal cause a la Universidad y/o a terceras personas, comprometiéndose a reparar en forma inmediata; de no hacerlo así, la Universidad procederá a corregirla en la forma que estime conveniente, pero su costo y el de las posibles indemnizaciones surgidas se descontaran de los pagos pendientes al contratista.





8. GARANTÍAS (en caso de requerirse)
La Universidad de Cundinamarca exigirá póliza con las siguientes coberturas

	TOMADOR
	RIESGO ASEGURADO
	MONTO ASEGURADO
	VIGENCIA

	CONTRATISTA
	
	
	

	CONTRATISTA
	
	
	



Nota Aclaratoria: Las garantías serán contadas a partir del momento de la expedición de la misma, excepto la de calidad de bienes o servicios, de estabilidad de la obra, calidad de repuestos y accesorios y correcto funcionamiento de los equipos

9. FORMA DE PAGO
	PAGOS PARCIALES DE ACUERDO AL SERVICIO EFECTIVAMENTE PRESTADO



10. GASTOS A CARGO DEL CONTRATISTA
El Contratista asumirá los gastos que se relacionan a continuación:

a) Las pólizas citadas en el contrato, o las que surjan en ocasión del mismo (Se exigirán pólizas a partir de 50 S.M.L.M.V.), exceptuando obras.

b) Retenciones y descuentos que realiza la Universidad por Ley: Estampilla Pro-Desarrollo, Formato Estampilla, Estampilla Pro-Electrificadora, Estampilla Pro-Cultura, Estampilla Pro-Hospitales, Estampilla Pro-UDEC, Formato UDEC y demás retenciones Legales según la naturaleza Jurídica del proveedor. Para mayor información comunicarse con la Oficina de Contabilidad de la UDEC en el teléfono: 8281483 Ext. 118.


11. PRESENTACIÓN
Sírvase remitir la cotización con la totalidad de los elementos requeridos y requisitos debidamente diligenciados, así:

1. Anexar Copia del Rut actualizado
2. Diligenciar Anexo 1 – Compromiso anticorrupción
3. Diligenciar Anexo 2- Certificado y compromiso de cumplimiento del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)
4. Diligenciar Anexo 3 - Compromiso de buenas prácticas ambientales
5. Diligenciar Anexo 4 – Acuerdo de confidencialidad
6. Diligenciar formato Autorización para el tratamiento de datos personales 
7. Tenga en cuenta que la cotización debe ser enviada en papelería con membrete de la empresa, debidamente firmada
8.  Cotizar los ítems solicitados, indicando las marcas sobre las cuales se cotiza.

12. EVALUACIÓN
La evaluación económica se realizará de la siguiente manera:

	· 
	La cotización deberá ser presentada bajo las especificaciones técnicas y requisitos establecidos en la solicitud de cotización (sin obviar ningún ítem o consideración técnica), en caso contrario será RECHAZADA

	· 
	Si el valor total de la cotización superar el valor del presupuesto oficial será RECHAZADA.

	· 
	Se debe ofertar en pesos colombianos, discriminando el IVA; si el cotizante no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) y el bien causa dicho impuesto, la Universidad lo considerará INCLUIDO en el valor de la cotización y así lo aceptará el cotizante con la sola presentación de su oferta.  Debe tenerse en cuenta que la Universidad de Cundinamarca realiza descuentos por los demás impuestos y estampillas aplicables

	· 
	La Universidad recomienda a fin de evitar confusión en la cotización, que esta sea presentada en números enteros sin decimales.

	· 
	En caso de que se presenten errores aritméticos en las operaciones que generen los datos de la cotización, LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA efectuará las correcciones aritméticas correspondientes, sin afectar el valor total de cotización.

	· 
	La evaluación económica se realizará sobre el valor de la oferta antes de I.V.A. – (Impuesto de Valor Agregado), si a ello hay lugar.

	· 
	Para la evaluación económica se tendrá en cuenta el precio más económico que se obtendrá del valor antes de IVA de las propuestas recibidas, teniendo en cuenta que en virtud del art. 92 de la ley 30 de 1992, la universidad tendrá derecho a la devolución del IVA que pague por los bienes, insumos y servicios que adquiera.

	· 
	En el evento en que ofrezcan descuentos, estos deberán estar involucrados en el valor de la cotización



Elaboró: Nini Gómez
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