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FECHA DE SOLICITUD

MES ANO

En la actualidad, la Oficina de Comunicaciones cuenta con un presupuesto que le permite realizar una estrategia de|
Comunicacion como la que se propone, orientada a padres de familia, jovenes y adolescentes, a través de disefios creativos,
produccion audiovisual, divuigacion en medios, mensajes pertinentes, activaciones de marca y personal especializado.

Los actuales canales de comunicacion y/o modelos de difusion para acercar a la Institucion con la comunidad se reaucen &
la pagina de Internet y redes sociales institucionales como contacto directo, y la publicidad en material impreso (prospectos).
Pero esto no es suficiente para dar a conocer las funciones misionales de la Universidad de Cundinamarca, sus roles,
proyectos, programas académicos, campos de aprendizaje y demas actividades ante la sociedad y propiciar reconocimiento;
y recordacion de la imagen
corporativa. La razén de ser de la comunicacion publica es servir de puente de relacion entre las instituciones y la
ciudadania. Esta relacién comunicativa es la que permite aumentar la participacion de los ciudadanos y ciudadanas en los|
diferentes programas, campos de aprendizaje y demas actividades gestadas por la UCundinamarca.

En busca de estrechar esta relacion, se acude a la estrategia de comunicaciones (definida como un conjunto de acciones
que deben permitir alcanzar un objetivo) que requiere de un trabajo interdisciptinario con profesiones competentes con la
formacion adecuada, abiertos a que la ptanificacién y la toma de decisiones
se haga, en determinados casos, con el contraste y el refuerzo que ofrece la asesoria externa,
Para la UCundinamarca Seccional Girardot, el trabajo directo con los medios de comunicacién tanto del sector hablado como
. escrito cumple una labor especifica muy importante, pues desarrollan un rol de promocion, prevencidn, comunicacién Y|
RIVER 11 (o7 -Xoi (o] NI o] S W- W V1 {01 53 [aY:No MM =7 - o V- WU W siiciciad de sus actuaciones. Con estos fines, y entendiendo que la institucion tiene la necesidad de dar a conocer a I3
ADQUlSICION DEL BIEN, SERVICIO U OBRA: comunidad informacion relevante sobre su oferta académica y las diversas actividades que esta desarrolia, se precisa contar;
con los servicios de una persona natural y/o juridica dedicada a emitir publicidad en medio radiai que cuente con cubrimiento|
en la zona de influencia de Ja Institucion.

En virtud de lo anterior, y entendiendo que fa radio es un medio de difusion masivo que llega al radioescucha de forma
personal, es el medio de mayor alcance, ya que llega a todas las personas de la comunidad de un territorio, es un contacto
mas personal, porque ofrece al radio-escucha cierto grado de participacion en el acontecimiento o noticia que se estd
transmitiendo, siendo un medio selectivo y flexible.

Por ello, la UCundinamarca Seccional Girardot considera el medio de comunicacién radial como herramienta efectiva de
publicidad para dar a conocer a la comunidad los programas académicos de pregrado y posgrado, fechas de inscripciones |
los requisitos. Ademas, publicitar y contar acerca de las actividades de Investigacion, Interaccién Universitaria, Bienestar
Universitario, Departamento de Gestion Ambiental y Graduados: eventos culturales, deportivos y académicos que han tenido
y tendran iugar en la Universidad de Cundinamarca Seccional Girardot para el 2018. Es asi que la Seccional pretende
informar parte de sus actuaciones a través de una emisora regional a toda la comunidad, buscando fortalecer la imagen
corporativa en la zona de influencia y exponiendo el impacto que Institucion tiene en la misma.

Con estos fines, y entendiendo que la institucion tiene la necesidad de dar a conocer a la comunidad informacion relevante|
sobre su oferta académica y las diversas actividades que esta desarrolla, se precisa contar con los servicios de una persona
natural y/o juridica dedicada a emitir publicidad en medio radial que cuente con cubrimiento en la zona de influencia de la
Institucion

Servicio de publicidad radial para promocion y difusion de los programas academicos de pregrado y
posgrado,fechas de inscripciones y los requisitos. ‘Ademas, publicitar y rememorar las actividades
OBJETO: de investigacion, interaccion universitaria, bienestar universitario, departamento de gestion
ambiental y graduados: eventos culturales, deportivos y academicos que han tenido y tendran lugar|
en la Universidad de Cundinamarca Seccional Girardot para el 2019

PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (Namero vy
valor del CDP):

FORMA DE PAGO: La Universidad de Cundinamarca pagara al contratista el valor de la Orden Contractual en
PLAZO DE EJECUCION: Dos (2) meses ¢«

LUGAR DE ENTREGA O DE PRESTACION DE
LOS SERVICIOS:

CDP N° 188 del 2019/10/02. Valor CDP: Un Millén Novecientos Mil Pesos M/cte ¢
($1.900.000)

Instalaciones del contratista s

Marlene Siatoba de Amaya - Facilitadora de Comunicaciones Universidad de
Cundinamarca Seccional Girardot o quien haga sus veces. =

¢ Para la ejecucion de la presente orden se requiere ULV ole[RVAVYZe TR
la expedicién de poliza? Sl NO X

SUPERVISOR:

GARANTIAS:

DESCRIPCION DE LAS GARANTIAS
SOLICITADAS:

Nota: Las establecidas en la Resolucion 206 de
2012 articulo 28, segun corresponda.




ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS (SI SON MAS DE 5 iTEMS, MARCAR
REQUERIDOS X, Y ANEXAR RELACION)

CANTIDAD

Comercial de 30 segundos. Se debe transmitir dos (2) comerciales diarios en la emision del noticiero del Medio
Dia de lunes a viernes de 12:00 a 1:00 p.m.

Espacio de 10 minutos, una vez por semana, en la emision del Noticiero del Medio Dia de lunes a viernes de
12:00 a 1:00 p.m.

(S SON MAS DE 5 iTEMS, MARCAR X, ¥
ANEXAR RELACION)

n las caracteristicas técnicas descritas solicitadas yen cumplimiento de los estandares de calidad

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OFERENTE

Hacer entrega del SERVICIO co
vigentes /

Cumplir con cada uno de los ofrecimientos y compromisos suscritos por el contratista en su propuesta, la cual para todos los
?fectos contractuales y legales, hace parte del contrato

Informar oportunamente a la institucion cualquier situacion y/o eventualidad que se presente en el desarrollo del objeto
contractual. /

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con ocasién del objeto contractual.

Atender las sugerencias y condiciones establecidas por el supervisor del contrato. e

DOCUMENTOS MINIMOS A PRESENTAR POR EL OFERENTE (De acuerdo a la naturaleza de la contratacion requerida, podran requerirse
documentos adicionales a los minimos exigidos)

Oferta escrita, que contenga como minimo: Fecha de elaboracion; Nombre o Razon Social;, direccion, telefono y correo-e; Plazo de
ejecucion o de entrega, Forma de pago; Valor unitario de los bienes y/o servicios antes de IVA y sin centavos, Valor unitario del VA y sin
centavos (si aplica); Vr. Total de la oferta, sin centavos (antes y después de IVA), Descripcion clara 'y detallada de los bienes y/o servicios, que
incluya: cantidades, marcas, especificaciones, entregables, entre otros; Descuentos otorgados y/o garantias comerciales (si aplican), y Validez
de la oferta.

Certificado de Existencia y representacién legal o matricula
mercantil con una vigencia no superior a un mes. La actividad
comercial debe ser acorde al objeto. La matricula mercantil se
debe encontrar renovada.

Oferta o cotizacion.

Inscripcion en el Banco de Proveedores a través
del link
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.phplbanc
o-de-proveedores

Registro Unico Tributario (RUT). La actividad registrada debe
estar relacionada con el objeto.

Paz y salvo de aportes parafiscales y al sistema integral de
seguridad social en caso de personas juridicas por parte del
Revisor Fiscal (El revisor fiscal debera anexar Copia de la
Tarjeta profesional y certificado de antecedentes de la Junta
Central de Contadores) o representante legal segun
corresponda. Personas naturales certificado que acredite
vinculacion y aportes durante al menos el ultimo mes al sistema
de seguridad social en salud y pensiones. Lo anterior debera
acreditarse en los términos del articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la
persona natural, juridica y su representante legal
expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

Consulta de 4.1. antecedentes judiciales y 4.2.
antecedentes en el Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas expedido por la Policia
Nacional.

Copia de la tarjeta profesional y libreta militar (Ley 1861 de
2017, art. 42), si aplica.

Anexo No. 1. Compromiso anticorrupcion. Anexo 2 Certificado y
compromiso de cumplimiento del sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST). Anexo3.
Compromisos de buenas practicas ambientales. Anexo 4.
Acuerdo de Confidencialidad. Anexo 5. Carta de compromiso
para contratistas, subcontratistas y proveedores. Anexo 6.
Autorizacion para el tratamiento de datos personales.

Certificado de no tener a cargo responsabilidad
fiscal a favor del Estado expedido por la Contraloria
General de la Republica. (persona juridica,
representante legal y persona natural)

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania de la
persona natural o del representante legal de la
persona juridica o documento de identificacion.
Legible.

Otros documentos conforme a la naturaleza del proceso.




1. Tenga en cuenta que los criterios gstablecidos para la elaboracién del concepto técnico y econémico de las cotizaciones corresponden al
cumplimiento de las especificaciones {écnicas y a la oferta mas favorable para la Universidad.

ASPECTOS RELEVANTES

2. La presente es una cotizacion y no ptorga derechos de contratacion.

3. Se tendra en consideracion los vald
en cuenta la mas favorable.

res antes de IVA y en caso de existir mas de una cotizacion por parte de la misma persona, sera tenida

4. Los documentos deberan aportarse
faltantes debera realizarse conforme |
referente a antecedentes de publica
conforme a la cotizacién mas favora
méximo un (1) dia los documentos
econdmicos que constituyan factores
por no cumplir con los requisitos del
enuncian en el acapite de documen
requisitos para ello.

el dia y hora sefialado para la presentacion de la cotizacion. La subsanabilidad para aportar documentos
Resolucién 170 de de 2017 y a mas tardar el dia de suscripcién del contrato, si a ello hubiere lugar. Lo
consulta la Universidad podra realizarlos directamente. La Universidad por motivos de conveniencia
le segun el concepto técnico y econdémico, podra insistir por Unica vez, para que en un término de
an aportados mediante correo electrénico, salvo que se trate de la cotizacidén o factores técnicos o
He escogencia. En caso que no sean aportados los documentos, la cotizacion no sera tenida en cuenta
articulo 14 de la Resoluciéon 206 de 2012, asi como los de orden legal y complementarios y que se
jos minimos y en consecuencia la eventual orden contractual no podra ser suscrita por falta de los

técnico y econémico, la eventual orde
datos.

5. Las cotizaciones extemporaneas o Irs que no cumplan con los requisitos, no seran tenidas en cuenta. En caso de empate segun el concepto
tl

contractual sera celebrada con la cotizacion que primero hubiese sido radicada mediante mensaje de

6. Valores aritméticos sin afectar el val

pr total de la cotizacion.

7. Cuando el cotizante seleccionado
publicacién del concepto técnico, se

no compareciere a suscribir la orden contractual dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
entendera desistida su cotizacién. En consecuencia la Universidad conforme al concepto técnico y

econdmico podra tener en consideraci

La cotizacién junto con todos los do
comprasudec.girardot@ucundinama

bn otras cotizaciones que resulten favorables, si a ello hubiere lugar.
LUGAR Y MEDIO DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

umentos soporte requeridos en el presente ABSr097, deberan ser enviados al correo electrénico
rca.edu.co de acuerdo a lo establecido en el cronograma de solicitud de cotizacion.
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