
FECHA DE SOLICITUD
05 09 2019

CONSECUTIVO F-CD-007
DÍA MES AÑO

JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD PARA LA
ADQUISICIÓN DEL BIEN, SERVICIO U OBRA:

Se hace necesario ofrecer a los usuarios de los programas de Contaduría Pública y Administración de
Empresas, un recurso electrónico que  cuente con información de más de 130 países, incluido Colombia, en
una plataforma disponible en 13 idiomas; incluyendo español, portugués e inglés, con más de 7.500 libros,
revistas y enciclopedias a texto completo. Acuerdos con más de 1.000 editoriales, acceso a más de 106
millones de documentos de carácter legal de todo el mundo y la posibilidad de rastrear contenidos
internacionales organizados por regiones, dentro de las cuales se encuentran, entre otras: Derecho
Internacional, Unión Europea, Comunidad Andina, Mercosur etc. que  además cuente con un Sistema
avanzado de búsqueda integrado que permite encontrar: Libros, Revistas, Cartillas Tributarias, Doctrina
Contable, Conceptos Internacionales, Negocios Internacionales, Legislación, Jurisprudencia, Códigos,
Regímenes. En este contexto se hace necesaria la adquisición de la Base de Datos   mencionada con el fin
de fortalecer el proceso formación - aprendizaje en la comunidad académica de la Universidad de
Cundinamarca.

OBJETO:
SUSCRIPCION A BASE DE DATOS ESPECIALIZADA EN ESTATUTOS Y JURISPRUDENCIA
INTEGRALES BIBLIOTECA EN LINEA DE LIBROS Y REVISTAS ANALITICA JURIDICA PARA LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA EN SU SEDE, SECCIONALES Y EXTENSIONES.

PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (Número y valor
del CDP):

Número CDP: 1204 del 2019-07-11 00:00:00.0
Valor del CDP: 58488899

FORMA DE PAGO: Unico pago

PLAZO DE EJECUCIÓN:

Dos (2) meses contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del
contrato.  Este servicio se encuentra activo mediante Orden Contractual de Servicio F-OCS-131 DE 2018,
 hasta el 06-12-2019. 

El servicio ira desde el 07 de diciembre de 20119 hasta 07 diciembre de 2020

LUGAR DE ENTREGA O DE PRESTACIÓN DE LOS
SERVICIOS:

Sede, Seccionales y Extensiones de la Universidad de Cundinamarca 

SUPERVISOR: DAVID ENRIQUE CHAVARRO ARANZALES - JEFE UNIDAD DE APOYO ACADEMICO

GARANTIAS:
¿Para la ejecución de la presente orden se requiere la

expedición de póliza?

MARQUE CON UNA EQUIS "X"

SI X NO

TOMADOR RIESGO ASEGURADO MONTO ASEGURADO VIGENCIA BENEFICIARIOS

Contratista
Cumplimiento de las obligaciones propias
del contrato / orden / convenio

Del 20% al 30% del valor
del  contrato /  orden /
convenio

La misma del contrato / convenio /
orden, más (4) meses más

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Contratista
Cal idad de bienes o serv ic ios,  de
repuestos y accesor ios y correcto
funcionamiento de los equipos

Garan t i a  comerc ia l  o
presunta o el 50% del valor
del  contrato /  orden /
convenio

La misma del convenio / contrato /
orden más un (1) año más, contado a
partir del acta de recibo a satisfacción

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Contratista Prestaciones sociales
5% del valor del contrato /
orden / convenio

La misma del contrato /  orden /
convenio, más tres (3) años

TRABAJADORES
DEL

CONTRATISTA

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

N°. DESCRIPCIÓN
UNIDAD DE

MEDIDA
CANTIDAD
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1

Base de Datos especializada que incluya más de 6,000 libros, revistas y enciclopedias Información de más de
130 países incluido Colombia, acceso a más de 106 millones de documentos de carácter legal de todo el
mundo disponible en 13 idiomas  incluyendo español, portugués e inglés, sistema de búsqueda integrado que
permite encontrar:
Libros
Revistas
Cartillas Tributarias
Doctrina Contable
Conceptos Internacionales
Negocios Internacionales
Legislación
Jurisprudencia
Códigos, Regímenes y Estatutos
Minutas más de 1,000 modelos de minutas y formularios de contratos.
Noticias El Tiempo actualizado al día con histórico e Indicadores económicos actualizados a diario
Legislación Global: Más de 330 fuentes de legislación de distintas jurisdicciones disponibles a texto completo y
actualizadas diariamente
Jurisprudencia Global: Más de 250 fuentes de jurisprudencia de distintas jurisdicciones disponibles a texto
completo y actualizadas diariamente
Noticias y negocios Global: Publicaciones procedentes de más de 300 editoriales (revistas, periódicos, libros)
de distintos países disponibles a texto completo y actualizados diariamente
 Más de 6.000 libros, revistas y enciclopedias a texto completo colección de revistas y libros disponibles en su
totalidad a texto completo.
Legislación: Diario oficial, toda la información emitida por los diferentes entes gubernamentales Información
Jurídica
libros y Revistas: una colección nacional de más de 400 libros y revistas disponibles a texto completo y
susceptibles de descarga, que cubre áreas como Finanzas, Economía, Contabilidad, Relaciones
Internacionales y Estudios Políticos, además de todas las áreas el Derecho.
ADICIONAL A ESTO DEBE CONTAR CON:
Elementos de personalización
Carpetas
Historial
Favoritos
Marcadores
Notas
Ser compatible con gestores bibliográficos
Permitir Compartir documentos
HERRAMIENTAS DE TRADUCCIÓNContenidos en más de 13 idiomas diferentes, lo que permitirá al usuario
traducir tanto los términos de las búsquedas que realice, como los contenidos que consulte.
Reconocimiento IP configurable con Ezproxy

 

Se solicita LINK o DEMO para verificar uso y contenido del recurso solicitado

UNIDAD 1

OBLIGACIONES GENERALES

No. DESCRIPCIÓN

1
Entrega el bien o prestar el servicio con las características técnicas descritas y relacionadas en la orden contractual o contrato, así como en la solicitud de
cotización y la oferta allegada por el CONTRATISTA

2 Allegar oportunamente a la Oficina de Compras de la UDEC la documentación necesaria para suscribir y legalizar la Orden Contractual o contrato.

3 Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión de la ejecución del objeto contractual.

4
Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del supervisor, con el fin de garantizar el cumplimiento de las especificaciones, los controles de
calidad, los plazos, y en general, todas las observaciones y requerimientos relacionados con el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

5
Dar cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensión y ARL) y parafiscales (cajas de compensación, Sena e
ICBF) de conformidad con la legislación vigente.

6
Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolución 000050 de 2018 “Por la cual se establece la Política de tratamiento de Datos de los
titulares de la Universidad de Cundinamarca”.

7 Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión de la ejecución del objeto contractual o Contrato.

8
Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolución 185 de 2016 “Por la cual se adopta el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en
el trabajo SG-SST y actualiza la Política de Seguridad y Salud en el trabajo de la Universidad de Cundinamarca”.
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9
Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolución 187 de 2016 “Por la cual se crea y adopta la Política de Seguridad vial de la
Universidad de Cundinamarca”.

10 Conocer y dar estricto cumplimiento al Manual para contratistas, subcontratistas y proveedores de la Universidad de Cundinamarca (ATHM023).

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

No. DESCRIPCIÓN

1
Hacer entrega del servicio al Profesional IV de la Biblioteca central o quien haga sus veces del bien servicio u obra descrito en la propuesta llegada dentro
del tiempo y lugar requerido y acordado.

2
El proveedor deberá brindar soporte técnico sincrónico vía web, soporte técnico vía correo electrónico,mediante el esquema 24 horas al día 7 días a la
semana durante la prestación del servicio.

3 Garantizar los diferentes tipos de acceso a la base de datos adquiridas con el proveedor.

4
Brindar dos (2) capacitaciones en cada sede, seccional y extensión de la Universidad de Cundinamarca a los usuarios, administradores y personal de
Biblioteca con una intensidad horaria de 90 minutos por capacitación para aproximadamente 50 personas. Estas capacitaciones deben ser programadas al
inicio de cada semestre

5 Las demás que se deriven de la Ley y la naturaleza de la orden contractual

DOCUMENTOS MÍNIMOS A PRESENTAR POR EL OFERENTE (De acuerdo a la naturaleza de la contratación requerida, podrán requerirse documentos adicionales a
los mínimos exigidos)

Oferta escrita, que contenga como mínimo: Fecha de elaboración; Nombre o Razón Social; dirección, teléfono y correo-e; Plazo de ejecución o de entrega; Forma de
pago; Valor unitario de los bienes y/o servicios antes de IVA y sin centavos; Valor unitario del IVA y sin centavos (si aplica); Vr. Total de la oferta, sin centavos (antes y
después de IVA); Descripción clara y detallada de los bienes y/o servicios, que incluya: cantidades, marcas, especificaciones, entregables, entre otros; Descuentos
otorgados y/o garantías comerciales (si aplican), y Validez de la oferta.

1 Oferta o cotización. 7
Certificado de Existencia y representación legal o matricula mercantil con una
vigencia no superior a un mes. La actividad comercial debe ser acorde al
objeto. La matricula mercantil se debe encontrar renovada.

2
Inscripción en el Banco de Proveedores a través del link
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/banco-de-
proveedores

8
Registro Único Tributario (RUT). La actividad registrada debe estar
relacionada con el objeto.

3
Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona
natural, jurídica y su representante legal expedido por la
Procuraduría General de la Nación.

9

Paz y salvo de aportes parafiscales y al sistema integral de seguridad social
en caso de personas jurídicas por parte del Revisor Fiscal (El revisor fiscal
deberá anexar Copia de la Tarjeta profesional y certificado de antecedentes
de la Junta Central de Contadores) o representante legal según corresponda.
Personas naturales certificado que acredite vinculación y aportes durante al
menos el ultimo mes al sistema de seguridad social en salud y pensiones. Lo
anterior deberá acreditarse en los términos del artículo 50 de la Ley 789 de
2002.

4
Consulta de 4.1.  antecedentes judiciales y  4.2.
antecedentes en el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas expedido por la Policía Nacional.

10
Copia de la tarjeta profesional y libreta militar (Ley 1861 de 2017, art. 42), si
aplica.

5

Certificado de no tener a cargo responsabilidad fiscal a
favor del Estado expedido por la Contraloría General de la
República. (persona jurídica, representante legal y
persona natural)

11

Anexo No. 1. Compromiso anticorrupción. Anexo 2 Certificado y compromiso
de cumplimiento del sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST). Anexo3. Compromisos de buenas practicas ambientales. Anexo 4.
Acuerdo de Confidencialidad. Anexo 5. Carta de compromiso para
contratistas, subcontratistas y proveedores. Anexo 6. Autorización para el
tratamiento de datos personales.

6
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía de la persona
natural o del representante legal de la persona jurídica o
documento de identificación. Legible.

12 Otros documentos conforme a la naturaleza del proceso.

ASPECTOS RELEVANTES

1. Tenga en cuenta que los criterios establecidos para la elaboración del concepto técnico y económico de las cotizaciones corresponden al cumplimiento de las
especificaciones técnicas y a la oferta más favorable para la Universidad.

2. La presente es una cotización y no otorga derechos de contratación.
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3. Se tendrá en consideración los valores antes de IVA y en caso de existir más de una cotización por parte de la misma persona, será tenida en cuenta la más favorable.

4. Los documentos deberán aportarse el día y hora señalado para la presentación de la cotización. La subsanabilidad para aportar documentos faltantes deberá realizarse
conforme la Resolución 170 de de 2017 y a más tardar el día de suscripción del contrato, si a ello hubiere lugar. Lo referente a antecedentes de pública consulta la
Universidad podrá realizarlos directamente. La Universidad por motivos de conveniencia conforme a la cotización más favorable según el concepto técnico y económico,
podrá insistir por única vez, para que en un término de máximo un (1) día los documentos sean aportados mediante correo electrónico, salvo que se trate de la cotización
o factores técnicos o económicos que constituyan factores de escogencia. En caso que no sean aportados los documentos, la cotización no será tenida en cuenta por no
cumplir con los requisitos del artículo 14 de la Resolución 206 de 2012, así como los de orden legal y complementarios y que se enuncian en el acápite de documentos
mínimos y en consecuencia la eventual orden contractual no podrá ser suscrita por falta de los requisitos para ello.

5. Las cotizaciones extemporáneas o las que no cumplan con los requisitos, no serán tenidas en cuenta. En caso de empate según el concepto técnico y económico, la
eventual orden contractual será celebrada con la cotización que primero hubiese sido radicada mediante mensaje de datos.

6. Valores aritméticos sin afectar el valor total de la cotización.

7. Cuando el cotizante seleccionado no compareciere a suscribir la orden contractual dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la publicación del concepto técnico, se
entenderá desistida su cotización. En consecuencia la Universidad conforme al concepto técnico y económico podrá tener en consideración otras cotizaciones que
resulten favorables, sí a ello hubiere lugar.

LUGAR Y MEDIO DE PRESENTACIÓN DE LA COTIZACIÓN

La cotización junto con todos los documentos soporte requeridos en el presente ABSr097, deberán ser enviados al correo electrónico
comprasudec@ucundinamarca.edu.co de acuerdo a lo establecido en el cronograma de solicitud de cotización.

CRONOGRAMA

ETAPA PLAZO

PUBLICACIÓN ABSr, CONDICIONES GENERALES Y ANEXOS

PRESENTACIÓN DE LA COTIZACIÓN Y LA DOCUMENTACIÓN EXIGIDA

CONCEPTO TÉCNICO Y ECONÓMICO

ORDEN CONTRACTUAL - (SUSCRIPCIÓN)

APROBACIONES

EDILSON MARTINEZ CLAVIJO
DIRECTOR DE SISTEMAS Y

TECNOLOGIA
Fecha aprobación: 25-09-2019 11:12:19

DAVID ENRIQUE CHAVARRO ARANZALES
JEFE UNIDAD DE APOYO ACADEMICO
Fecha aprobación: 20-09-2019 16:16:18

JENNY ALEXANDRA PEÑALOZA MARTINEZ
JEFE OFICINA DE COMPRAS

Fecha aprobación: 25-09-2019 20:47:39

ÁREA TÉCNICA - DIRECCION DE
SISTEMAS Y TECNOLOGIA

JEFE OFICINA SOLICITANTE DE LA CONTRATACIÓN OFICINA DE COMPRAS

JUAN MANUEL RAMIREZ MONTES
DIRECTOR JURIDICO

Fecha aprobación: 24-09-2019 11:37:50  

DIRECCIÓN JURÍDICA

En las seccionales suscribirá el presente ABSr quien haga sus veces o por parte del personal de apoyo
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