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FECHA DE SOLICITUD

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD PARA LA
ADQUISICION DEL BIEN, SERVICIO U OBRA:

OBJETO:

PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (Numero y valor
del CDP):

FORMA DE PAGO:

PLAZO DE EJECUCION:

LUGAR DE ENTREGA O DE PRESTACION DE LOS
SERVICIOS:

SUPERVISOR:

GARANTIAS:

TOMADOR

09 2019
(elel\S{=(elVl\V/el F-CD-002

MES ANO

La necesidad de normalizacion en las diferentes areas de conocimiento, hace que sea necesario la
formulacién de normas estandarizadas que aplican a todos los que haceres del ser humano, siendo asi
como esta normatividad es gestionada por entidades expertas en estandarizacién tales como la
"International Standard Organizacion" - ISO y para el caso colombiano el Instituto Colombiano de Norma
Técnicas - ICONTEC, esta Ultima es la entidad asesora del gobierno nacional y Organismo Nacional de
Normalizacién de acuerdo al decreto 1595 de 2015.

Teniendo en cuenta lo anterior es de vital importancia contar con un recurso que brinde a los usuarios de las
bibliotecas informacion referencial y a texto completo sobre las diferentes normativas, la cual especifique la
ficha técnica de la norma. Corresponde a la actualizacién periédica de la plataforma web con informacién
mensual sobre las novedades normativas, como ratificacién, actualizacion, preaprobacién y anulacién de
documentos normativos colombianos e internacionales; de acuerdo con el (los) normas o sector(es)
contratados; lo cual permite mantener y acceder a la informacién en su actualizacién mas reciente. Asi
mismo, en el boletin incluye Informacién sobre novedades bibliogréaficas del Centro de Informacién, el cual
incluye libros, revistas, videos y toda la informacién relacionada con normalizacién y calidad

SUSCRIPCION RECURSO ELECTRONICO E-NORMAS BASE DE DATOS ICONTEC PARA LAS
BIBLIOTECAS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA EN SU SEDE, SECCIONALES Y
EXTENSIONES

Numero CDP: 1600 del 2019-09-13 00:00:00.0
Valor del CDP: 41848243

Gnico pago

Dos (2) meses contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.

En la actualidad la Universidad cuenta con este servicio mediante Orden Contractual de Servicio F-OCS-
114 DE 2018, hasta el 29-11-2019.

Este servicio iniciara el 30 de Noviembre 2019 hasta el 30 de Noviembre de 2020

Sede, Seccionales y Extensiones de la Universidad de Cundinamarca

DAVID ENRIQUE CHAVARRO ARANZALES - JEFE UNIDAD DE APOYO ACADEMICO

MARQUE CON UNA EQUIS "X"

¢Parala ejecucion de la presente orden se requiere la
expedicion de pdliza?

RIESGO ASEGURADO

MONTO ASEGURADO VIGENCIA BENEFICIARIOS

0, 0,
Contratista Cumplimiento de las obligaciones propias (?SII 2coo/r:t?lit300//0 céerltj\éza:o; La misma del contrato / convenio / | UNIVERSIDAD DE
del contrato / orden / convenio convenio orden, mas (4) meses mas CUNDINAMARCA
. . . 5% del valor del contrato / | La misma del contrato / orden / TRABAJADORES
Contratista Prestaciones sociales orden / convenio convenio, mas tres (3) afios DEL
! CONTRATISTA
. ) . Garantia comercial o ) .
) Calidad de bienes o servicios, de presunta o el 50% del valor La misma del con\~/en|o,/ contrato / UNIVERSIDAD DE
Contratista repuestos y accesorios y correcto orden més un (1) afio mas, contado a
X N " del contrato / orden / X . . P CUNDINAMARCA
funcionamiento de los equipos convenio partir del acta de recibo a satisfaccion

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

UNIDAD DE

MEDIDA CANTIDAD

DESCRIPCION
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Suscripciéon Recurso Electrénico E-normas base de datos Icontec para las Bibliotecas de la Universidad de
Cundinamarca en su Sede, Seccionales y Extensiones que contenga:

01-Generalidades, terminologia, normalizacion, documentacién 206 normas

03-servicios. organizacion y gestion de la empresa. administracion y organizacion de empresas. transporte 314
normas

07-Matematicas, ciencias naturales 48 normas

13-Medio ambiente, proteccién de la salud, seguridad 494 normas

25-Ingenieria industrial 118 normas

31-Electrénica 11 normas

35-Tecnologia de la informacién, quipos de oficina 126 normas

65-Agricultura 236 normas

67-Tecnologia de alimentos 722 normas

97-Equipo doméstico y comercial, entretenimiento deportes 173 normas

Que permita realizar busquueas por:
Coleccion Total, Mi Coleccién
NUmero de norma

Palabra clave UNIDAD 1
Comité

ICS

Equivalencia

Ratificacion

que permita ver el estado de la norma:
Vigente

Reaprobada

Anulada con actualizacion

Anulada con reemplazo

Anulada sin reemplazo

Se solicita LINK o DEMO con el fin de verificar uso y contenido del recurso solicitado

OBLIGACIONES GENERALES

DESCRIPCION

Entrega el bien o prestar el servicio con las caracteristicas técnicas descritas y relacionadas en la orden contractual o contrato, asi como en la solicitud de
cotizacién y la oferta allegada por el CONTRATISTA

Allegar oportunamente a la Oficina de Compras de la UDEC la documentacién necesaria para suscribir y legalizar la Orden Contractual o contrato.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del supervisor, con el fin de garantizar el cumplimiento de las especificaciones, los controles de
calidad, los plazos, y en general, todas las observaciones y requerimientos relacionados con el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Dar cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y ARL) y parafiscales (cajas de compensacion, Sena e
ICBF) de conformidad con la legislacion vigente.

Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolucién 000050 de 2018 “Por la cual se establece la Politica de tratamiento de Datos de los
titulares de la Universidad de Cundinamarca”.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasion de la ejecucion del objeto contractual o Contrato.

Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolucién 185 de 2016 “Por la cual se adopta el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en
el trabajo SG-SST y actualiza la Politica de Seguridad y Salud en el trabajo de la Universidad de Cundinamarca”.




MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: ABSr097

PROCESO DE BIENES Y SERVICIOS

VERSION: 2

ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS U OBRAS CONTRATACION DIRECTA

VIGENCIA: 2019-08-30

PAGINA: 3de 4

Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolucién 187 de 2016 “Por la cual se crea y adopta la Politica de Seguridad vial de la

Universidad de Cundinamarca”.

Conocer y dar estricto cumplimiento al Manual para contratistas, subcontratistas y proveedores de la Universidad de Cundinamarca (ATHM023).

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

DESCRIPCION

1 Realizar entrega del servicio objeto de la suscripcién de acuerdo a los estandares de calidad vigentes

2 Brindar dos (2) capacitaciones en cada sede, seccional y extension de la Universidad de Cundinamarca a la comunidad académica con una intensidad
horaria de 120 minutos por capacitacion para aproximadamente 50 personas.

3 Brindar soporte técnico de primer nivel dirigido a las personas encargadas de la administracion del portal; Este soporte se brinda via telefénica y correo
electrénico. Tiempo de respuesta considerado entre 8 y 12 horas habiles, de lunes a viernes.

4 Brindar soporte técnico 24 horas al dia 7 dias a la semana los 365 dias del afio

5 Las demas que se deriven de la Ley y la naturaleza de la orden contractual

DOCUMENTOS MINIMOS A PRESENTAR POR EL OFERENTE (De acuerdo a la naturaleza de la contratacion requerida, podran requerirse documentos adicionales a
los minimos exigidos)

Oferta escrita, que contenga como minimo: Fecha de elaboracion; Nombre o Razén Social; direccion, teléfono y correo-e; Plazo de ejecucion o de entrega; Forma de
pago; Valor unitario de los bienes y/o servicios antes de IVA y sin centavos; Valor unitario del IVA y sin centavos (si aplica); Vr. Total de la oferta, sin centavos (antes y
después de IVA); Descripcién clara y detallada de los bienes y/o servicios, que incluya: cantidades, marcas, especificaciones, entregables, entre otros; Descuentos
otorgados y/o garantias comerciales (si aplican), y Validez de la oferta.

Oferta o cotizacion.

Inscripcién en el Banco de Proveedores a través del link
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/banco-de-
proveedores

Certificado de Existencia y representacion legal o matricula mercantil con una
vigencia no superior a un mes. La actividad comercial debe ser acorde al
objeto. La matricula mercantil se debe encontrar renovada.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona
natural, juridica y su representante legal expedido por la
Procuraduria General de la Nacion.

Registro Unico Tributario (RUT). La actividad registrada debe estar
relacionada con el objeto.

Consulta de 4.1. antecedentes judiciales y 4.2.
antecedentes en el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas expedido por la Policia Nacional.

Paz y salvo de aportes parafiscales y al sistema integral de seguridad social
en caso de personas juridicas por parte del Revisor Fiscal (El revisor fiscal
debera anexar Copia de la Tarjeta profesional y certificado de antecedentes
de la Junta Central de Contadores) o representante legal segin corresponda.
Personas naturales certificado que acredite vinculacion y aportes durante al
menos el ultimo mes al sistema de seguridad social en salud y pensiones. Lo
anterior debera acreditarse en los términos del articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

Certificado de no tener a cargo responsabilidad fiscal a
favor del Estado expedido por la Contraloria General de la
Republica. (persona juridica, representante legal y
persona natural)

Copia de la tarjeta profesional y libreta militar (Ley 1861 de 2017, art. 42), si
aplica.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania de la persona
natural o del representante legal de la persona juridica o
documento de identificacion. Legible.

Anexo No. 1. Compromiso anticorrupcién. Anexo 2 Certificado y compromiso
de cumplimiento del sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(SG-SST). Anexo3. Compromisos de buenas practicas ambientales. Anexo 4.
Acuerdo de Confidencialidad. Anexo 5. Carta de compromiso para
contratistas, subcontratistas y proveedores. Anexo 6. Autorizacién para el
tratamiento de datos personales.

Otros documentos conforme a la naturaleza del proceso.

ASPECTOS RELEVANTES

1. Tenga en cuenta que los criterios establecidos para la elaboracién del concepto técnico y econémico de las cotizaciones corresponden al cumplimiento de las
especificaciones técnicas y a la oferta mas favorable para la Universidad.

2. La presente es una cotizacién y no otorga derechos de contratacion.

3. Se tendra en consideracion los valores antes de IVA y en caso de existir mas de una cotizacién por parte de la misma persona, sera tenida en cuenta la mas favorable.
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4. Los documentos deberan aportarse el dia y hora sefialado para la presentacién de la cotizacién. La subsanabilidad para aportar documentos faltantes debera realizarse
conforme la Resolucién 170 de de 2017 y a mas tardar el dia de suscripcién del contrato, si a ello hubiere lugar. Lo referente a antecedentes de publica consulta la
Universidad podra realizarlos directamente. La Universidad por motivos de conveniencia conforme a la cotizacion méas favorable segln el concepto técnico y econémico,
podra insistir por Gnica vez, para que en un término de maximo un (1) dia los documentos sean aportados mediante correo electrénico, salvo que se trate de la cotizacién
o factores técnicos o econémicos que constituyan factores de escogencia. En caso que no sean aportados los documentos, la cotizacién no sera tenida en cuenta por no
cumplir con los requisitos del articulo 14 de la Resolucion 206 de 2012, asi como los de orden legal y complementarios y que se enuncian en el acapite de documentos
minimos y en consecuencia la eventual orden contractual no podra ser suscrita por falta de los requisitos para ello.

5. Las cotizaciones extemporaneas o las que no cumplan con los requisitos, no seran tenidas en cuenta. En caso de empate segln el concepto técnico y econémico, la
eventual orden contractual sera celebrada con la cotizacién que primero hubiese sido radicada mediante mensaje de datos.

6. Valores aritméticos sin afectar el valor total de la cotizacion.

7. Cuando el cotizante seleccionado no compareciere a suscribir la orden contractual dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la publicacion del concepto técnico, se
entendera desistida su cotizaciéon. En consecuencia la Universidad conforme al concepto técnico y econémico podra tener en consideracién otras cotizaciones que
resulten favorables, si a ello hubiere lugar.

LUGAR Y MEDIO DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

La cotizacion junto con todos los documentos soporte requeridos en el presente ABSr097, deberan ser enviados al correo electrénico
comprasudec@ucundinamarca.edu.co de acuerdo a lo establecido en el cronograma de solicitud de cotizacion.

CRONOGRAMA

ETAPA M W.v4e]

PUBLICACION ABSr, CONDICIONES GENERALES Y ANEXOS

PRESENTACION DE LA COTIZACION Y LA DOCUMENTACION EXIGIDA

CONCEPTO TECNICO Y ECONOMICO

ORDEN CONTRACTUAL - (SUSCRIPCION)

APROBACIONES

E3|II§281NON}LA§;Igé?ng\l;&\s”‘]yo DAVID ENRIQUE CHAVARRO ARANZALES JENNY ALEXANDRA PENALOZA MARTINEZ
TECNOLOGIA JEFE UNIDAD DE APOYO ACADEMICO JEFE OFICINA DE COMPRAS
Fecha aprobacién: 25-09-2019 11:12:36 Fecha aprobacion: 20-09-2019 16:16:02 Fecha aprobacion: 25-09-2019 20:46:14
AREA TECNICA - DIRECCION DE .
SISTEMAS Y TECNOLOGIA JEFE OFICINA SOLICITANTE DE LA CONTRATACION OFICINA DE COMPRAS

JUAN MANUEL RAMIREZ MONTES
DIRECTOR JURIDICO
Fecha aprobacién: 26-09-2019 14:58:59

DIRECCION JURIDICA

En las seccionales suscribira el presente ABSr quien haga sus veces o por parte del personal de apoyo




