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MACROPROCESQ DE APOYO
PROCESQ GESTION BIENES Y SERVICIOS

ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS U OBRAS CONTRATACION DIRECTA

12.1
DE SOLICITUD i 2 s CONSECUTVO |
- Se requiere la compra de los elementos de proteccion y debida conservacién de los
O 0 », DAD A R . R .
ADO HN DEL B o A U OBRA documentgs en Ia Universidad de Cundinamarca como: Carpeta Legajadora, Carpeta
" - Colgante, Carpeta 4 Aletas, Caja Para Archivo X 200, Cartulina Pliegos, Stiker y Refuerzos.
ADQUIRIR SUMINISTROS DE OFICINA { CARPETAS LEGAJADORAS, CARPETAS
a8 . CUATRO ALETAS, STIKER, FOLDERS DE COLGANTE, REFUERZOS PARA ORIFICIOS,
- PLIEGOS DE CARTULINAY CAJAS DE ARCHIVOS)PARA LA CONSERVACION DE LOS
DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIWERSIDAD DE CUNDINAMARCA.
ANIEE A PRSP Al 1558 DE FECHA 06/09/2019-CINCUENTA MILLONES NOVECIENTOS DIECISEIS MIL
- P CUATROCIENTOS ONCE PESOS M/ICTE($50.916.411)
OR DE PAGO Un Unico pago
51 AZ0 D A El plazo de sera de tres (3) meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.
R D R O DE PR JAeile/ W | 2 entrega de los Archivadores se realizard en la Sede de Fusagasugéde la Universidad de
0 R 0O Cundinamarca.
PER OR JEFE DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
" ¢Para la ejecucion de la presente orden se requiere ARG O AEQ
{a expedicion de péliza? X O
Cumplimiento Del 20% ai .
de las o La misma del
. bligaciones 30% del valor Contrato/Convenio/
Contratista |09 del ; UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
propias del Obra, mas(4)
Contrato/Ord Contratolo‘rd meses mas
. |en/Convenio
en/Convenio
1) O L) N
O Calidad de
bienes o Garantia :
0 b d a Reso O 06 de ervicios. de |comercial o La misma del
0 o g orrespond fe u'gs?:‘s esumta o el convenio/contratofo
Contratist acl::: cori SV g(r)“/ud | vals rden mas un 1 afo, UNIVERSIDAD DE
st e Y [aar ' [contando a  partir CUNDINAMARCA
. . del acta de recibido
funcionamien | Contrato/Ord a satisfaccién
to de los enfConvenio ’
equipos.
P ACIO AS DE LOS B O R O S D AD
REQ RIDO O AS D 3 - X
A AR R A O
a Se adjunta anexo No 1: Especificaciones técnicas de los bienes requeridos.
Q
O » ARCAR
OB O & = * L) () &
f AR R A ()
Hacer entrega del bien con las caracieristicas técnicas descritas solicitadas v en cumplimiento de los estandarés de calidad.
b Conocer y dar cumplimiento ai Manual de de Contratista y Proveedores (ATHM023) de ia Universidad de Cundinamarca.

El Contratista debe asumir todos los costos de transperte 0 traslado para la entrega de los Elementos de Proteccion.

El Contratista debe una sola entrega del 100% de los elementos, teniendo en cuenta el item lugar de entrega y de acuerdo al
d cronograma establecido con el supervisor del contrato.

El Contratista debe responder por los elementos que presente parte defectuosas, para la cual debe ser cambiados o responder por,
los elementos que se encuentren dafados en el término de treinta (30) dias habiles siguientes a la reclamacion por parte de la
€ Universidad de Cundinamarca.
DOCUMENTOS MINIMOS A PRESENTAR POR EL OFERENTE (De acuerdo a la naturaleza de la contratacion requerida, podran requerirse
documentos adicionates a los minimos exigidos)
Oferta escrita, que contenga como minime: Fecha de elaboracion; Nombre o Razén Social; direccian, teléfono y correo-e; Plazo de ejecucién
o de entrega; Forma de pago; Valor unitario de los bienes y/o servicios antes de IVA y sin centavos; Valor unitario del IVA y sin centavos (s
aplica); Vr. Total de la oferta, sin centavos (antes y después de [VA); Descripcion clara y detallada de los bienes yio servicios, que incluya:

cantidades, marcas, especificaciones, entregables, entre otros; Descuentos otorgados y/o garantias comerciales (si aplican), y Validez de ia
oferta.

Certificado de Existencia y representacidon legal o matricula
mercantil con una vigencia no superior a un mes. La actividad
comercial debe ser acorde al objeto. La matricula mercantil se
debe encontrar renovada.

Oferta o cotizacion.

Inscripcion en el Banco de Proveedores a través
det link
https:/ivww.ucundinamarca.edu.cofindex.php/banc
o-de-proveedores

Registro Unico Tributario (RUT). La actividad registrada debe estar
relacionada con ei objeto.
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Paz y salvo de aportes parafiscales y al sistema integral de
seguridad social en caso de personas juridicas por parte del
Revisor Fiscal (El revisor fiscal debera anexar Copia de la Tarjeta
profesional y cerificado de antecedentes de la Junta Central de
Contadores) o representante legal segun corresponda. Personas
naturales certificado que acredite vinculacion y aportes durante al
menos el uftimo mes al sistema de seguridad social en salud |
pensiones. Lo anterior deberd acreditarse en los términos del
articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la
persona natural, juridica y su representante legal
expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

Consulta de 4.1. antecedentes judiciales y 4.2.
antecedentes en el Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas expedido por la Policia
Nacional.

Copia de la tarjeta profesional y libreta militar (Ley 1861 de 2017,
art. 42), si aplica.

Anexo No. 1. Compromiso anticorrupcion. Anexo 2 Certificado |
compromiso de cumplimiento del sistema de Gestion de Ila
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST). Anexo3. Compromisos
de buenas practicas ambientales. Anexo 4. Acuerdo de
Confidencialidad. Anexc 5. Carta de compromisc para
contratistas, subcontratistas y proveedores. Anexo 6. Autorizacion
para el tratamiento de datos personales.

Certificado de no tener a cargo responsabilidad
fisca! a favor del Estado expedido por la Contraloria
General de la Republica. (persona juridica,
representante legal y persona natural)

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania de la
persona natural o del representante legal de la
persona juridica o documento de identificacion.
Legible.

Otros documentos conforme a la naturaleza del proceso.

ASPECTOS RELEVANTES
1. Tenga en cuenta que los criterios establecidos para ia elaboracién del concepto técnico y economico de las cotizaciones corresponden al
cumplimiento de las especificaciones técnicas y a la oferta mas favorable para la Universidad.

2. |.a presente es una cotizacién y no otorga derechos de contratacion.

3. Se tendra en consideracion los valores antes de IVA y en caso de existir mas de una cotizacion por parte de la misma persona, sera tenida en
cuenta la mas favorable.

4. Los documentos deberan aportarse el dia y hora sefialado para la presentacién de la cotizacion. La subsanabilidad para aportar documentos
faltantes debera realizarse conforme la Resolucion 170 de de 2017 y a mas tardar el dia de suscripcion del contrato, si a ello hubiere lugar. Lo
referente a antecedentes de publica consulta la Universidad podré realizarlos directamente. La Universidad por motivos de conveniencia
conforme a la cotizacion mas favorable segln el concepto técnico y econémico, podra insistir por unica vez, para que en un término de maximo
un (1) dia los documentos sean aportados mediante correc electronico, salvo que se trate de fa cotizacién o factores técnicos o econdmicos que
constituyan factores de escogencia. En caso que no sean aportados los documentos, la cotizacién no sera tenida en cuenta por no cumplir con los
requisitos del articuto 14 de la Resoluciéon 206 de 2012, asi como los de orden legal y complementarios y que se enuncian en el acapite de
documentos minimos ¥ en consecuencia la eventual orden contractual no podra ser suscrita por falta de los requisitos para ello.

5. Las cotizaciones extemporaneas o las que no cumplan con los requisitos, no seran tenidas en cuenta. En caso de empate segln el concepto

técnico y econdmico, la eventual orden contractual sera celebrada con la cotizacidn que primero hubiese sido radicada mediante mensaje de

datos.

6. Valores aritméticos sin afectar el valor {otal de la cotizacion.

7. Cuando el cotizante seleccionado no compareciere a suscribir la orden contractual dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la publicacién

det concepto técnico, se entendera desistida su cotizacion. En consecuencia la Universidad conforme al concepto técnico y econdmico podra

tener en consideracién ofras cofizaciones que resulten favorables, sf a ello hubiere lugar.
LUGAR Y MEDIO DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

La cotizacién junto con todos los documentos soporte requeridos en el presente ABSr097, deberan ser enviados al correo electrénico

comprasudec@ucundinamarca.edu.co de acuerdo a lo establecido en el cronograma de solicitud de cotizacion.

ONCGRAMA L =

PUBLICACION ABSr, CONDICIONES GENERALES Y ANEXOS
PRESENTACION DE LA COTIZACION Y LA DOCUMENTACION EXIGIDA

CONCEPTO TECNICO Y ECONOMICO
ORDEN CONTRACTUAL - (SUSCRIPCION)

\Q}V'

OFICINA DE COMPRAS

DIRECCION JURIDICA

32.1-18
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ANEXO No 1

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS

S

CARPETA LEGAJADORA TAMANO OFICIO ' 400
CARPETA COLGANTE TAMARO OFICIO 900

CARPETA TIPO 4 ALETAS DESACIDIFICADA:

DIMENSION: TOTAL - 69.5 CM DE ANCHO Y 69.5 CM DE LARGO BASE
CENTRAL - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS
LATERALES - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO; 25.5 CM DE
ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS SUPERIORES - 22.5 CM DE

ANCHO Y 17 CM DE LARGOC. 5.429

CARACTERISTICAS FISICAS: CUBIERTA ANTERIOR Y POSTERIOR
CON SOLAPAS LATERALES QUE DOBLAN AL INTERIOR GRAFADO
PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPA Y UNA DISTANCIA ENTRE
PLIEGUE DE 1 CM.

CAJA TIPO ARCHIVO X 200 MATERIAL:

* TIPO APERTURA: HORIZONTAL - FRONTAL. 6.100

* DIMENSIONES ESTANDAR: 40 CM, 21 CM, 27 CM

STIKER (Paquetes) 5

REFUERZQOS (Paquetes) 5

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT; 890.680.062-2

Documento controlado por ef Sistermna de Gestién de la Calidad
Asegurese que corresponde a fa uitima version consultando el Portal institucional
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CARPETA LEGAJADORA TAMARO OFICIO 300
CARPETA COLGANTE TAMANO OFICIO 300

CARPETA TIPO 4 ALETAS DESACIDIFICADA:

DIMENSION: TOTAL - 69.5 CM DE ANCHO Y 69.5 CM DE LARGO

BASE CENTRAL - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS
LATERALES - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO; 25.5 CM DE
ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS SUPERIORES -22.5 CM DE

ANCHO Y 17 CM DE LARGO. 5110

CARACTERISTICAS FiSICAS: CUBIERTA ANTERIOR Y POSTERIOR
CON SOLAPAS LATERALES QUE DOBLAN AL INTERIOR GRAFADO
PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPAY UNA DISTANCIA ENTRE
PLIEGUE DE 1 CM.

CAJA TIPO ARCHIVO X 200 MATERIAL.:

* TIPO APERTURA: HORIZONTAL - FRONTAL. 900

* DIMENSIONES ESTANDAR: 40 CM, 21 CM, 27 CM

CARTUILNA PLIEGOS 469

Diagonai 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (C91) 8281483 Linea Gratuita 018000180414
www. ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegirese que comresponde a la dltima version consultando el Portal institucional
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Bead biiakics e
CARPETA LEGAJADORA TAMANO OFICIO

ADCr001-v6

30

CARPETA COLGANTE TAMANO OFICIO

30

CARPETA TIPO 4 ALETAS DESACIDIFICADA:

DIMENSION: TOTAL - 69.5 CM DE ANCHO Y 69.5 CM DE LARGO
BASE CENTRAL - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS
LATERALES - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO; 25.5 CM DE
ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS SUPERIORES - 22.5 CM DE
ANCHO Y 17 CM DE LARGO.

CARACTERISTICAS FISICAS: CUBIERTA ANTERIOR Y POSTERIOR
CON SOLAPAS LATERALES QUE DOBLAN AL INTERIOR GRAFADO
PARA 4 PLIEGUES SOBRE CADA SOLAPA Y UNA DISTANCIA ENTRE
PLIEGUE DE 1 CM.

85

CAJATIPO ARCHIVO X 200 MATERIAL:

*TIPO APERTURA: HORIZONTAL - FRONTAL.
* DIMENSIONES ESTANDAR: 40 CM, 21 CM, 27 CM

50

CARTUILNA PLIEGOS

50

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: inffo@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la ultima versién consuftando el Portal Institucional
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