Fusagasugd, 2019-07-09

ADENDA No. 03

INVITACION N° 012 DE 2019 LA CUAL TIENE COMO OBJETO “ELABORACION DE LOS

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS PARA LA GESTION DOCUMENTAL EN LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA”

El Director de Bienes y Servicios de la Universidad de Cundinamarca, en uso de sus facultades
legales y de conformidad con la Resolucién No. 146 del 29 de septiembre de 2017, y demas
normas que lo modifican y adicionan y

CONSIDERANDO

. Que el dia 21 de junio de 2019, se publicé la invitacion N° 012 de 2019 cuyo objeto es

“ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS PARA LA GESTION
DOCUMENTAL EN LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA”.

Que, el dia 26 de junio de 2019, se recibieron observaciones allegadas dentro del tiempo a
los términos de referencia por parte de los proponentes: GRUPO SINERGIA COLOMBIA,
GESCAD SAS, CORPORACION ANTIOQUIA RESPONSABLE, SBI SAS, IMS SAS,
SOLUTEC JACK SAS, JUAN CARLOS RAMIREZ ARENAS, PGD ORICESIS DE GESTION
DOCUMENTAL.

Que, mediante correo electrénico institucional del 27 de junio de 2019, la Jefe de Archivo y

Correspondencia solicita que se “(...) realice una adenda de tiempo a la invitacion N°12 de 2019, cuyo
objeto es “ELABORAR LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DE GESTION DOCUMENTAL PARA LA
UNIVERIDAD DE CUNDINAMARCA?” Lo anterior, obedece al volumen de observaciones allegadas a los términos
de la invitacion, se requiere de tiempo para dar la debida contestacién en aras de garantizar los principios
contemplados en el Art. 2 del Acuerdo 012 de 2012 “Por el cual se expide el Estatuto de Contratacién de la
Universidad de Cundinamarca” y en concordancia con el articulo 3 de la Resolucién Rectoral 206 de 2012 “ Por la
cual se expide el Manual de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca”; por consiguiente se requiere que

se amplié el plazo hasta el CINCO (5) de julio del 2019.”, generando Adenda N° 01.

Que, debido a la cantidad de procesos en curso y en aras de garantizar los principios
contemplados en el Art. 2 del Acuerdo 012 de 2012 “Por el cual se expide el Estatuto de
Contratacion de la Universidad de Cundinamarca” y en concordancia con el articulo 3 de la
Resolucién Rectoral 206 de 2012 “Por la cual se expide el Manual de Contratacién de la
Universidad de Cundinamarca”, generando Adenda N° 02 el 05 de julio de 2019.

Que, teniendo en cuenta las observaciones presentadas, y conforme a la respuesta emitida
por la Jefatura Archivo y Correspondencia de la Universidad de Cundinamarca, la Direccién
de Bienes y Servicios y la Jefatura de Compras, en aras de garantizar los principios
contemplados en el Art. 2 del Acuerdo 012 de 2012 “Por el cual se expide el Estatuto de
Contratacion de la Universidad de Cundinamarca” y en concordancia con el articulo 3 de la
Resoluciéon Rectoral 206 de 2012 “Por la cual se expide el Manual de Contratacién de la
Universidad de Cundinamarca”’ modifican los siguientes numerales:

¢
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MODULO|
ASPECTOS GENERALES

12. CRONOGRAMA DE LA INVITACION

FECHAS
ACTIVIDAD Desde Hasta
Publicacion de términos de referencia de la invitacion en la pagina _— -
web: https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones- 2; ed 3(])112;0 221 : 36‘1?0
publicas-a-cotizar
Presentacion de observaciones y aclaraciones a Iqs términos de ,
referencia emiidos  (mediante  correo  electrénico, 26 de junio | 26 de junio
| asunto: observaciones a los términos Invitacion N° 012) enelHorario | de 2019 de 2019
de 8:00 am a 4:00 pm.
Respuesta a las observaciones propuestas por los proponentes a
| través de la péglna web: 9 de julio 9 de julio de
I hitps: . itaci de 2019 2019
, a-cotizar
Presentacion de ofertas Unicas enlap:reccudn de Bienes y Servicios '1 6deiulio | 16 de iulio
| Sede Fusagasug4, en el Horario de 8:00 am a 12 00m y de 2:00 pm | 4 20119 ph 231 o
a4:00 pm. ik at
Evaluacion de ofertas Requnsntos Habllltantes (Evaluacnén Juridica 17 de julio 18 de julio
- Evaluacion Financiera — Evaluacion Técnica) de 2019 de 2019
ﬁ:biacaén de Resu&ados de evaluacion, a través de fa pagina web 19dejulio | 19 de julio
ing du.cofindex.ph bl de2019 | de 2019
Observaciones a los resultados y  subsanabilidad
(mediante radicacion _personal, en las instalaciones de Ia
Universidad de Cundinamarca — Sede Fusagasuga (Diagonal 18 No. _— -
1 20-29) en la Oficina de Compras. El asunto debe ser 2::%:’30 dedzed;’lg'o
; observaciones a los resultados y subsanaciones Invitacion N° 01, en
. el Horario de 8:00 am — 12:00 m y de 2:00 p.m — 4:00 p.m. No se
. consideraran documentos allegados por medio diferente al solicitado
| Respuesta a observaciones, publicadas en la pagina web B .
i Jiwww.ucundinamarca.edu. cafmdex finvitaciones-publicas- | 29 dejulio | 29 de julio
§*a-ootimr de 2019 de 2019
Evaluacion Requisitos que otorgan Puntaje (Evaluaciones de 30 de julio 30 de julio
ntaje) de 2019 de 2019
Publicacién de resultado Final ﬂe Evalu’abidrfe’s (Requisitos 06 de 06 de agosto
I-labii’lant&s y de Punta;e) ) R agostode | de 20919
BTN 1 2019 ~
i Publmclon de Informe Fmal através de Ia pégina web institucional. 06 de
. agosto de 06 ddeeza()g‘%sto
2019

NOTA No. 1. Cuando se presenten razones de conveniencia o necesidad institucional, la
UNIVERSIDAD podra prorrogar los plazos establecidos en el cronograma, antes de su
vencimiento, para lo cual se informard a los PROPONENTES a través dela pagina web
institucional https://www.ucundinamarca.edu.co/index.phpl/invitaciones-publicas-inicio acerca de
las modificaciones o variaciones necesarias.

NOTA No. 2. Los PROPONENTES deberan estar pendientes del proceso y desarrollo de la
presente invitacion a través de la pagina web institucional

https://www.ucundinamarca.edu.co/index. php/invitaciones-publicas-inicio  acerca de las

N modificaciones o variaciones necesarias.
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MODULO Il
CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCION

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO.

3.1.1 DESCRIPCION DE LAS FASES DE ELABORACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

El servicio de la consultoria se desarrollara de la siguiente manera:

DESCRIPCION DE LAS FASES ELABORACION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
- DIAGNOSTICO DE LA GESTION DOCUMENTAL

El consultor debera realizar el Diagnéstico Integral de Archivo, que identifique la situacién actual |
en gestion documental de la Universidad de Cundinamarca.
ACTIVIDADES:

a) El consultor debera realizar el autodiagnéstico de la Politica de Gestion Documental en
cuanto a la planificacién, procesamiento, manejo y organizaciéon de los documentos
desde su origen hasta su destino final, independientemente del soporte en que se
encuentren y que han sido producidos y recibidos por la Universidad de Cundinamarca.

ENTREGABLES:

1. Reunién con el Comité Interno de Archivo o quien haga sus veces en la Universidad para
apertura de actividades, esta incluye:
a) Presentar metodologia a desarrollar.
b) Cronograma de trabajo.
c) Levantamiento de acta de la reunion entre el contratista y el supervisor del contrato.

2. Informe el cual contenga:

a) Diagnéstico Integral de Archivos de acuerdo al formato presentado y aprobado por el
Comité interno de archivo o quien haga sus veces.

b) Autodiagnoéstico de la Politica de Gestion Documental, de acuerdo a los formatos
establecidos en el MIPG por parte del DAFP y el AGN.

c) Estado de conservacién de la documentacioén (si se presenta deterioro bioldgico,
quimico o fisico) y el volumen del material afectado.

d) Descripcion de la planta fisica donde se ubican los archivos de la Universidad, tanto en
su sede principal como en sus seccionales y extensiones: areas de depo6sito y de trabajo,
condiciones ambientales y técnicas de conservacién, mantenimiento y seguridad; asi
como del equipo y mobiliario existentes.

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA ENTIDAD - PINAR

Instrumento de archivo que busca orientar los planes, programas y proyectos a corto, mediano
y largo plazo permitiendo desarrollar la actividad archivistica en un periodo determinado.
ACTIVIDADES:
a) lIdentificar la situacién actual del archivo principal, seccional y extensiones de la
Universidad de Cundinamarca; esta informacién es suministrada por la Universidad la
cual se debe estudiar, desglosar y coordinar entre el Consultor, la Oficina de Archivo y
Planeacién Institucional
b) Definir los aspectos criticos.
c) Priorizar los aspectos criticos y ejes articuladores.
d) Formular la vision estratégica del Plan Institucional de Archivos de la Universidad de
Cundinamarca.
e) Formular objetlvos
f) Formular planes y proyectos.
g) Elaborar mapa de ruta.
h) Elaborar mapa de seguimiento y control.
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1 ENTREGABLES:

a)

c)

ucional de Archivos de la Universidad de
ntado y aprobado por el Comité Interno de Archivo
idad de Cundinamarca.

e la cual se adopta el Plan Institucional de Archivos

Documento denomlnado Pla
Cundin: ‘marca, ‘el cual debe ser p
o0 quien haga sus veces de la
Proyecto de Resolucién por m
de la Universidad de Cundinamarca.
Documento denominado Politica de Gestion Documental de la Universidad de
Cundinamarca.

PROGRAHA DE GESTION DOCUMENTAL - PGD

f Instrumento de archivo que permite la formulacion de politicas internas, definicién de estrategias
. procedimientos y programas especificos de la Universidad de Cundinamarca.

Asi como las guias para la organizacién de los archivos de gestién, central e histérico y unidad
de cormrespondencia.

“ACTIVIDADES:

a)

b)

c)

d)

Describir los aspectos generales del Programa de Gestion Documental — PGD.
(Alcance, objetivos, requerimientos)

Formular los lineamientos para los procesos de la gestién documental. (Planeacion
estratégica y documental, produccion documental, gestién y tramite, transferencia
documental, disposicion, preservacion y valoraciéon de los documentos)

Implementar los programas especificos, de estandarizacién de formas y formularios
electrénicos, de documentos vitales, de gestion de documentos electronicos, los cuales
deben ser coordinados entre el Consultor, la Oficina de Sistemas y Tecnologia y Archivo
de la Universidad de Cundinamarca; asi como también los documentos provenientes de
reprografia los cuales deben ser coordinados entre el Consultor, la Oficina de
Comunicaciones y Archivo de la-Universidad -de Cundinamarca

Armonizar con los planes de gestion de la Universidad de Cundinamarca.

ENTREGABLES:

a)

b)

c)

Documento denominado Programa de Gestién Documental — PGD de la Universidad de
Cundinamarca, el cual debe ser presentado y aprobado por el Comité Interno de Archivo
o quien haga sus:veces de la Universidad de Cundinamarca.

Proyecto de Resolucion por medio de la cual se adopta el Programa de Gestion
Documental — PGD de la Universidad de Cundinamarca.

Guia para la organizacion de los archivos de gestion, central e histérico y unidad de
correspondencia.

. ACTUALIZACION DE LOS INVENTARIOS DOCUMENTALES DEL ARCHIVO CENTRAL DE
! LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA.

Descnpclén de la informacién contenida en:los archivos y fondos documentales de la
Universidad de Cundinamarca; con-el fin de garantizar de forma precisa la recuperacion y el
. acceso a la informacioén y su consulta.

- ACTIVIDADES:

a)

b)

Definir los pasos establecidos para la planeacién de la elaboracién de los inventarios
documentales en razén a las necesidades internas del archivo central de la Universidad
de Cundinamarca.

En la actualidad en el Archivo Central de la Universidad de Cundinamarca se cuenta
con 1.481 metros lineales, de los cuales en un 80% aproximadamente se encuentran
inventariados, por tanto es necesario la elaboracion del 20% faltante en el Formato
Unico de Inventario Documental FUID, establecido en la normatividad vigente,
estructurando la informacion necesaria de acuerdo a los atributos del fondo documental.
De otra parte, en caso de que los inventarios documentales existentes requieran ajustes
con la nueva codificacion debe plasmarse el paso a seguir para tal fin.

ENTREGABLES:

a)

Archivo en medio magnético (Excel) que contenga la totalidad de los inventarios
documentales presentados en el FUID.

y
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b) Inventario documental en FUID en medio fisico, impreso de acuerdo a los atributos del
fondo documental de la Universidad.

MODELO DE REQUSITO PARA LA GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

El Modelo de Requisitos para la Gestion de umentos Electrénicos es un _instrumento de
planeacion el cual formula los equisitos fun s y no funcionales para la gestién
sistematica y eficiente de los documentos electrénicos de archivo durante produccion
(creacion y recepcién), mantenimiento, uso y disposicién final de la Universidad de
Cundinamarca.

ACTIVIDADES:
a) Definir de los requisitos funcionales y/o técnicos, basados en los estandares,
lineamientos y normas vigentes, asi como lineamientos dados por el AGN.

transferencias documentales electrénicas, la migracién, la seguridad de la informacion,
la interoperabilidad, los mecanismos de busqueda y recuperacién de informacion, la
generacion de reportes y arquitectura tecnolégica (almacenamiento, soporte, formato,
modulos de administracion, trazas de auditoria), por consiguiente esta actividad requiere
que sea coordinada entre el consultor, la oficina de Sistemas y Tecnologia y Archivo de

la Universidad de Cundinamarca.

c) Identificar los requisitos necesarios para asegurar la disponibilidad y preservacién de la

informacién electrénica a largo plazo.

d) lIdentificar las directrices, buenas practicas y normatividad vigente con el fin de
desarrollar soluciones integradoras para que las diferentes aplicaciones tecnolégicas
puedan comunicarse entre si, para que la Oficina de Sistemas y Tecnologia de la

ENTREGABLES: ”

a) Documento denominado
Electrénicos de la Uni
aprobado por el Comi

Cundinamarca.
b) Proyecto de Resolucnénﬂpor med" '

k'undmamarca el cual debe ser presentado y
/0 0 quien haga sus veces de la Universidad de

b) Clasificar, ordenar y organizar los documentos y expedientes electrénicos, las |

Documental -TRD a través de lenguajés controlados y estructuras termmoléglcas para la
Universidad de Cundinamarca.

NOTA ACLARATORIA: Se informa que las Tablas de Retencion Documental estan aprobadas
e implementadas.

ACTIVIDADES:
a) Identificar y definir campos tematicos.
b) Vincular las series, subseries y tipos documentales con las diferentes fuentes de
informacién para una correcta denominacién de cada agrupacién documental.
¢) Elaborar matriz de registro individual de términos.

d) Crear las pautas necesarias para incluirlas en el banco terminol6égico para ser |

|mplementadas por la oflcma de sugtemas con el fin de que la misma cree un sistema
e) Homologar y normalizar Ias series documentales
fy Asesorar a la oficina de Sistemas, Archivo, Planeacion Institucional y Calidad en la
elaboracion del formato de actualizacién y control de cambios.
g) Acompaﬁamlento en la eIaboracnén del proyecto de Resolucmn por. medlo de Ia cual se

W
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rminolégico de Tipos, Series y Subseries
inamarca’, el cual debe ser presentado y
o quien haga sus veces de la Universidad de

instrumento que permiten la descripcion de las relaciones entre las funciones, los procesos y
. jprocedimientos, asi como el flujograma- o diagrama detall tividad para saber donde
se crea, tramita, gestiona o usa un documento.&

=

INOTA ACLARATORIA: N°01: La Universidad cuenta con un modelo de operacion digital en la
i se ouenta mcluldo todos probesos y procedimientos de la entidad, el cual puede ser
‘en el portal ~~ institucional con el siguiente

! Jiwww .ucundinamarca.edu.co/sgc/ (PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL):
ACTIVIDADES:

a) Apoyo para la propuesta en la reestructuracion del Proceso de Gestion Documental de
la Universidad, basado en la normatividad vigente.
" ENTREGABLES:

a) Entregadel documento del Mapa de procesos y flujos documentales de los procesos de
_la gestion documental

IDE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARC

! ACTIVIDADES:
a) Identificar los elementos normativos, juridicos y de seguridad aplicable.
b) Valorar y gestionar los riesgos asociados a su control y acceso,
c) definir los niveles de restriccion o confidencialidad
d) Establecer los privilegios 0 acciones que los usuarios tendran habilitados sobre los

mismos (consulta, edicidn, eliminacién, etc.).
ENTREGABLES

SRDOoC! mento denommado

wersndad de Cundinamarca”, el cual debe ser presentado y,
ivo 0 qunen haga sus veces de la Universidad de

&u ecto de ResquCIén DO medw de la cual se adopta los

: El prveedor elegido eberé realizar una cacutacnén para sensibilizar al personal administrativo
| de la Universidad de Cundinamarca (promedio de personal 300 personas) sobre el uso de los
' instrumentos archivisticos de la siguiente forma:

LUGAR DE LA HORAS POR CAPACITACIONES

v CAPACITACION CAPACITACION
. | Sede Fusagasuga Dos Horas 10
' | Seccional Girardot Dos Horas 2

Seccional Ubaté Dos Horas 2

Extension Chia Dos Horas 1

Extensiéon Facatativa Dos Horas 1

Extensién Soacha Dos Horas 1
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CUNDINAMARCA
Extension Zipaquira Dos Horas 1
Bogoté — Control Disciplinario Dos Horas 1
Bogota - Proyectos
Especiales y relaciones Dos Horas 1
interinstitucionales

TOTAL 40 HORAS 20 CAPACITACIONES

Respecto de esta capacitacién, no se tocaran los instrumentos - Tablas de Retencion
Documental y el Cuadro de Clasificacion Documental, los cuales se encuentran para ajustes y
ser convalidados ante el Consejo Departamental de Archivos.

NOTA ACLARATORIA N° 02: EIl CONTRATISTA debera hacer el debido registro de asistencia
al personal a capacitar mediante el formato ESGF015.- FORMATO REGISTRO DE
ASISTENCIA

ACTIVIDADES:

a) Elaborar el programa de capacitacion de los instrumentos archivisticos para la

Universidad de Cundinamarca.

b) Difundir el programa de capacitacién de los instrumentos archivisticos entre las

unidades administrativas de la Universidad de Cundinamarca.
c) Desarrollar las capacitaciones dentro de los horarios y espacios asignados.

d) Realizar reinduccion si es necesario a cada de una las unidades administrativas de la

Universidad de Cundinamarca.

REQUISITOS HABILITANTES

2.REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

Todos los PROPONENTES que demuestren interés en participar en el presente proceso de
contratacién, deberan tener Registro Unico de Proponentes (RUP) con fecha de expedicion no
mayor a UN (1) MES a la fecha de presentacion de la propuesta, debidamente actualizado con
informacién a diciembre 31 de 2018, vigente y en firme. Debera coincidir la razén social, con el

registro Unico de Proponentes aportado.

ENTREGABLES:
a) Planillas de asistencia.
b) Plegables sobre temas expuestos.
c) _Registro fotografico de capacitaciones realizadas
PERFILES REQUERIDOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
N° NOMBRE DEL CARGO - NUMERO DE PERSONAL TIEMPO DE
DESCRIPCION DEDICACION
100% para la
1 Gerente del Proyecto | 1 persona ejecucion
contractual
100% para la
2 Profesional Universitario 2 personas ejecucion
contractual
100% para la
3 Personal de Apoyo 5 personas ejecucion
contractual
MODULOII-A

NO

DOCUMENTO

1

Todos los PROPONENTES que demuestren interés en participar en el presente proceso de
contratacion, deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes (R.U.P.) con el fin de que

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga - Cundinamarca w,.
Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 - 8673826 Linea Gratuita 018000976000

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: comprasudec@ucundinamarca.edu.co

NIT: 890.680.062-2
- FUSAGASUGA-




firme.

la entidad realice la verificacion de los requisitos habilitantes de caracter financiero de conformidad
con los establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto
Ley 019 de 2012, inscripcion que debe estar en firme y vigente.

Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacion que se modifique
estara vigente hasta que el acto de inscripcion correspondiente a la nueva informaciéon quede en

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera cumplir
con lo indicado en este numeral.

2.1 METODOLOGIA DE LA EVALUACION FINANCIERA

La Universidad de Cundinamarca considera que el PROPONENTE esta HABILITADO
financieramente cuando cumple los indicadores, de acuerdo a la siguiente tabla:

; REQUISITO ? CAPA(;IDAD FINANCIERA
FINANCIERO Persona Natural o Juridica Consorcio — Unién Temporal
LIQ.=AC/PC21.0 - Para consorcios o uniones temporales, sera la
iNDICE DE | Donde, . sumatoria de los indices afectados por el porcentaje
LIQUIDEZ Q.= indice de liquidez. . de participacion.
' AC = Activo corriente.
21.0 ' PC = Pasivo corriente.
i Si LIQ 2 1.0 la propuesta sera declarada Habilitada.
- Si LIQ< 1.0 la propuesta sera Inhabilitada.
NE=PT/AT <70% Para consorcios 0 uniones temporales, sera la
Donde, sumatoria de los indices afectados por el porcentaje
INDICE DE NE = Nivel de endeudamiento. de participacion.
ENDEUDAMIENTO PT = Pasivo total.
AT = Activo total.
s70% Si NE <70% la propuesta sera Habilitada.

Si NE > 70% la propuesta sera Inhabilitada.

R.I=U.0./1 22.0

. Para consorcios o uniones temporales, sera la

RAZON ' Donde, . . sumatoria de los indices afectados por el porcentaje
COBERTURADE | U0 = Utilidad Operacional . de participacion.
INTERESES . 1 = Gastos de Intereses
>20 TSiR.12 2.0 la propuesta sera Habilitada.

: SiR.l < 2.0 la propuesta sera Inhabilitada.

: Donde,

CT =AC - PC 250% PO

i CT = Capital de trabajo.

CAPITAL DE

! AC = Activo corriente.

Para consorcios o uniones temporales, serad la
sumatoria de los indices afectados por el porcentaje
de participacion.

| PC = Pasivo corriente.
TR?'*;QJ 0 . PO = Presupuesto oficial estimado de
. la presente
i 8i CT250% PO, la propuesta sera Habilitada
. Si CT<50% PO, la propuesta sera Inhabilitada
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
! RP=U0O./P25% . Para consorcios o uniones temporales, sera la
. Donde, . sumatoria de los indices afectados por el porcentaje
| RENTABILIDAD DEL i :','9 : Ut::lidaq Operacional - de participacion.
PATRIMONIO 25% | © — "ammonio
Si R.P.2 5%la propuesta sera Habilitada.
Si R.P. < 5%la propuesta sera Inhabilitada
RI=U.0./AT.23% . Para consorcios o uniones temporales, serd la
. Donde, . sumatoria de los indices afectados por el porcentaje
- RENTABILIDAD DEL | y o, = Utilidad Operacional  de participacion.
AS?;:O AT. = Activo Total
B Si R.A. 2 3% la propuesta sera Habilitada.
Si R.A. < 3% la propuesta sera Inhabilitada.

<§ ?
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3.REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES.

El oferente que esté interesado en participar debera cumplir con la documentacion y requisitos,
los cuales son calificados como HABILITANTES, dentro del proceso de que se describen a

continuacion
REQUISITOS TECNICOS
N DOC
o | UME REQUERIMIENTO
NTO
El oferente debera presentar maximo tres (03) certificaciones sobre el cumplimiento del
contrato relacionado con el objeto contractual, ejecutado y liquidado en Colombia, durante
los ultimos cinco (05) afios contados antes de la fecha de presentacion de ofertas e incluido
en el Registro Unico de Proponentes, cuya sumatoria debera equivaler como minimo al
cien por ciento (100%) del valor del presente proceso,
Las certificaciones deberan contener los siguientes requisitos para ser tenidas en cuenta:
a) Nombre o razén social de la empresa o persona contratante.
b) Objeto del contrato.
c¢) Duracién de los contratos (Fecha de iniciacién-finalizacion y otros).
d)Valor del contrato, el cual debe ser como minimo equivalente al presupuesto oficial.
e) Nombre legible del funcionario que expide la certificacién.
Certif f) Cargo.
icaci g)Direccion y teléfonos.
ones h)
1| de Para la objetividad en la evaluacién, es necesario que el proponente presente maximo tres
Expe | (03) certificaciones. En caso de presentar mas certificaciones que cumplan con los
rienci | requisitos, solamente sera tenida en cuenta la que indigue el proponente como requisito
a habilitante.
En caso de NO presentar la certificacion, puede presentar el Registro Unico de
Proponentes junto con las Actas de Liquidacién de los contratos en los que se quiere
acreditar experiencia, donde se evidencie el cumplimiento del mismo.
Nota Aclaratoria N° 01: El oferente debera indicar dentro de su propuesta cuéles son las
certificaciones y documentos que aporta para dar cumplimiento a este requisito. La
Universidad podra verificar y dejar constancia de ello.
En caso de que se presente un Consorcio o una Unién Temporal, los requisitos deberan
ser cumplidos por la sumatoria entre las empresas que lo componen.
El cotizante debera aportar el Registro Unico de proponentes (R.U.P.). La inscripcion en el
RUP debera estar con informacién actualizada a 31 de diciembre de 2018, vigente y en
firme; ademas debe coincidir la razén social con el RUP.
.| EIRegistro Unico de Proponentes (R.U.P.) no debe contar con fecha de expedicién no mayor
Rter%'s a UN (1) MES a la fecha de presentacién de la propuesta.
Unic | £ servicio a prestar a la Universidad de Cundinamarca del que trata la presente invitacién a
ode | cotizar debe estar codificados en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas
2| Prop | (UNSPSC). La Universidad de Cundinamarca establece como punto de referencia los
0"2'“ siguientes codigos UNSPSC:
(&eug LCJSISJI!’%(C): GRUPO SEGMENTO FAMILIA
) SERVICIOS DE
78130000 78 TRANSPORTE, 13 ALMACENAJE
ALMACENAJE Y COREO
F | SERVICIOS SERVICIOS DE GESTION, SERVICIOS DE
80100000 80 SERVICIOS 10 ASESORIA DE
PROFESIONALES DE GESTION
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EMPRESA Y SERVICIOS SERVICIOS DE
80160000 ADMINISTRATIVOS 16 | ADMINISTRACION DE
EMPRESAS
160000

81 SERVICIOS BASADOS EN INGENIERIA DE
16 SOFTWARE O

81 INGENIERIA, ARDWARE

INVESTIGACION Y

81110000 TECNOLOGIA 11 SERVICIOS

INFORMATICOS

NOTA N° 01: El proponente debera estar inscrito en alguna de las actividades requeridas
en el cuadro anterior.

NOTA N° 02: La copia del Certificado de Inscripcion en el registro Gnico de Proponente —
RUP, debe estar en firme, vigente y debidamente CALIFICADO Y CLASIFICADO por
GRUPO, SEGMENTO y FAMILIA de acuerdo con el objeto del presente proceso de
invitacion.

Anex
oN°

Form
ato
prop
uesta
econ
Omic

E! proponente o cotizante debera prestar el servicio objeto de la presente invitacién a cotizar
con las caracteristicas que son descritas en el ANEXO N°3.- FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA.

El ANEXO N°3.- Formato propuesta econémica, se debe presentar en original,
debidamente diligenciado y firmado por el Representante Legal. No se aceptaran firmas
mecanicas ni escaneadas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este

numeral.

Cuando el valor de una oferta pueda considerarse artificialmente bajo, la Universidad de
Cundinamarca requerira al oferente, para que explique dentro del término establecido, las
razones que sustentan el valor ofrecido. Una vez analizadas las explicaciones, el comité de
contratacion o quien haga sus veces, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el
analisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.

Pers
onal
reque
rido

Para la ejecucion del proyecto el proponente interesado en participar del proceso de
seleccion los cuales se encuentran relacionados en el Modulo Il.- CONDICIONES DEL
PROCESO DE SELECCION, contentivo del numeral 3.1- ESPECIFICACIONES TECNICAS
DEL SERVICIO y debera contar con el personal idoneo que cumpla con los siguientes
requisitos de educacion, formacion y experiencia, la cual debe ser acreditada para la
habilitacion en el Proceso.

Con forme a lo anterior, el proponente debera entregar:

a. El proponente debera adjuntar carta en donde manifesté bajo la gravedad juramento
de no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o conflicto de interés, a las que se refieren los articulos 8 y 9 de la
Ley 80 de 1993, en concordancia con el articulo 18 de la Ley 1150 de 2010; la Ley
1471 de 2011 y demas normas que lo modifiquen.

b. Elproponente debera anexar las Hojas de Vida de los profesionales a participar en los
cargos descritos en este item con toda la documentaciéon que soporte la debida
formacién académica y de experiencia, conforme a la siguiente documentacion
solicitada para tal fin:

DOCUMENTOS PARA ENTREGAR CON LA PROPUESTA DEL EQUIPO MINIMO
REQUERIDO PARA ACREDITAR FORMACION ACADEMICA
1 | Hoja de Vida
2 | Copia de la cedula de ciudadania

3 | Copia del acta de grado o diploma de grado profesional. (En el evento de ser profesional).

y
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Copia ge la tarjeta o matricula profesional vigente (en el caso que Ia Ley exija este requisito
ara ejercer la profesién).

4 Fotocqpia del certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios del consejo nacional
profesional de ingenieria, COPNIA, o certificacion de vigencia expedida por el ente que
corresponda, (certificado vigente a la fecha de cierre del presente proceso) (en el caso que

|| la Ley exija este requisito para ejercer la profesion).

5 | Copia del documento de convalidacion de los titulos obtenidos en el exterior y las
disposiciones legales vigentes sobre la materia, segtin corresponda.

PARA ACREDITAR EXPERIENCIA GENERAL
a) Nombre o razén social del contratante.
b) Nombre o razén social del contratista
c) Objeto del Contrato y/o Funciones u obligaciones desempefiadas
d) Fecha de iniciacién y de terminacién del contrato o plazo del contrato (Dia, mes y afio)
e) Direccion y teléfono del contratante
f) Firma de la persona que suscribe la certificacién, quien debe estar debidamente facultada
6 | para expedir la misma.
En el evento que la certificacién no incluya la fecha final de la prestacion del servicio, pero
se indique en la misma certificacion: “actualmente presta el servicio” se asumira como fecha
de finalizacion, la fecha de expedicion de la certificacion, siempre y cuando este con el
formato DIA/MES/ANO.
Las certificaciones que no especifiquen el formato DIA/MES/ANO no se tomaran en cuenta
para ser verificadas.

NOTA ACLARATORIA N° 02: El Decreto — Ley 019 de 2012, establece que, para el ejercicio
de diferentes profesiones acreditadas por el Ministerio de Educacion Nacional, la experiencia
profesional se computara a partir de la terminacién y aprobacion del pensum académico de
educacion superior; exceptuando de esta condicién las profesiones relacionadas con el
sistema de seguridad social en salud en las cuales la experiencia profesional se computa a
partir de la inscripcion o registro profesional.

El proponente puede acreditar la formacién académica en Colombia con la presentacion del
diploma, acta de grado o los certificados expedidos por el centro educativo. El proponente
puede acreditar la formacién académica adquirida en el exterior con (i) copia del diploma
expedido por el centro educativo y la descripcién del programa correspondiente que permita
conocer el nivel de los estudios de acuerdo con la Clasificacién Internacional Normalizada
de Educacioén — CINE o, (i) la convalidacion correspondiente.

El proponente debe adjuntar la hoja de vida del personal que participara en el desarrollo del
objeto contractual

NOTA ACLARATORIA N° 03: El proponente debera anexar las Hojas de Vida de los
profesionales a participar en los cargos descritos en este item con toda la documentacién
que soporte la debida formacién académica y de experiencia, asi como la carta de
aceptacion de la prestacién del servicio

NOTA ACLARATORIA N° 04: Todo documento, diploma o certificacion que se acredite en
el extranjero, debera cumplir con todos y cada uno de los requisitos relacionados con la
legalizacion, Consularizacion y Apostillaje para su validez en Colombia, en los términos del
Articulo 480 del Cédigo de Comercio y para los casos de estudios de educacién superior
deberan estar convalidados por parte del Ministerio de Educaciéon Nacional, conforme a lo
establecido en la Resoluciéon 6950 de 2015.

NOTA ACLARATORIA N° 05: En caso de que el contratista deba reemplazar alguno de los
profesionales presentados en la propuesta, aquél debera ser sustituido por otro de las
mismas calidades o superiores de acuerdo al perfil definido, previo visto bueno por parte del
supervisor del contrato.

NOTA ACLARATORIA N° 06: La Universidad podra validar la informaciéon y dejara
constancia de ello.

\&//

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 — 8673826 Linea Gratuita 018000976000 w :
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: comprasudec@ucundinamarca.edu.co /
NIT: 890.680.062-2
- FUSAGASUGA-




12

UNIVERSIDAD DE

NOTA ACLARATORIA N° 07: El proponente deberd anexar para el PERSONAL
REQUERIDO DE APOYO la documentacion solicitada para acreditar el perfil solicitado

Los perfiles solicitados son:

CARG
OA
DESE
MPEN
AR

REQUISITOS

GERE
NTE
DEL
PROY
ECTO
“
PERS
ONA)

FORMACION ACADEMICA

1. PREGRADO: Ciencias de la Informacion o bibliotecologia o archivistica o ingenieria
industrial o ingenieria de sistemas o administracion de empresas o administracion publica

2. POST-GRADO: Especializacién o Maestria en ciencias de la informacion o
archivistica o gerencia de proyectos o gerencia de documentos o gerencia en gobierno
electrénico o electrénica de los documentos

EXPERIENCIA

Experiencia minima nacional en proyectos de gestién documental, minimo de 05 afios, de
los cuales al menos 03 afios sean como director, gerente o coordinador de proyectos de
gestion documental.

PROF
ESION

UNIVE
RSITA
RIO
(2
PERS
ONAS)

PERFIL (01)

1. PREGRADOQ: Abogado

2. POST-GRADO: Especializacién en Derecho administrativo o administracion publica
0 gestion publica

EXPERIENCIA

Experiencia minima nacional en proyectos de elaboracion de instrumentos archivisticos de
procesos de organizacion de archivos y levantamientos de inventarios documentales,
minimo de 3 afios.

PERFIL (02)

1. PREGRADO: Ingeniero de sistemas

EXPERIENCIA

Experiencia minima nacional en proyectos en proyectos de gestién documental, minimo de
3 affos.

PERS
ONAL

APOY
0 (05
PERS
ONAS)

FORMACION

Con al menos (1) UNO de los siguientes perfiles:
a. Técnico en archivistica
b. Auxiliar de archivo

EXPERIENCIA

Experiencia minima nacional relacionada en instrumentos archivisticos, minimo de (1) UN
aflo.

MODULO II-B
REQUISITOS QUE OTORGAN PUNTAJE

1. EVALUACION TECNICA ADICIONAL (NOVENTA -90- PUNTOS)

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y la necesidad de la Universidad de garantizar la
calidad del servicio objeto de la presente invitacién, se tendran para la evaluacién los siguientes

aspectos:

1.1.  EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PROPONENTE (MAXIMO CINCUENTA-45- PUNTOS)

El proponente que presente adicionalmente maximo DOS (02) certificaciones de contratos
liquidados, que acredite experiencia especifica adicional a la solicitada en el Modulo [I-A REQUISITOS
HABILITANTES, contentivo del numeral 3.- REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES del item 1.-
‘% CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

»

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga - Cundinamarca

Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 - 8673826 Linea Gratuita 018000976000

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: comprasudec@ucundinamarca.edu.co

NIT: 890.680.062-2
- FUSAGASUGA-

iy




AR

13

UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

La certificacién del.contrato con el cual que se acredite la experiencia especifica adicional del
proponente, debera incluir alguna de las actividades establecidas en los presentes términos respecto
del R.U.P., y obtendran el puntaje de acuerdo a la siguiente tabla:

 CRITERIO ; DENIAIE
, (Expresado en Numero de certificaciones) , OBTENER
MAXIMO (02) CERTIFICACIONES adicionales a las solicitadas, cuyo valor sea igual o superior
al DOSCIENTOS POR CIENTO (200%) del presupuesto oficial estimado en la presente 45
convocatoria.
MAXIMO (02) CERTIFICACIONES adicionales a las solicitada, cuyo valor sea igual o superior 225
al CIEN POR CIENTO (100%) del presupuesto oficial estimado en la presente convocatoria. )

El proponente debera anexar la documentacion teniendo en cuenta las siguientes precisiones:

1. Laexperiencia anteriormente requerida, debera haberse dado dentro de los cinco (5) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas.
2. La simple copia de los contratos celebrados no se tendra en cuenta para acreditar
experiencia por parte del contratista.
3. Las certificaciones y/o acta de liquidacion deberan contener los siguientes
requisitos para ser tenidas en cuenta:
a) Nombre o razén social de la empresa o persona contratante.
b) Objeto del contrato.
¢) Duracion de los contratos (Fecha de iniciacién-finalizacion y otros).
d) Valor ejecutado del contrato.
e) Ser expedida por el contratante.
f)  Nombre legible del funcionario que expide la certificacion.
g) Cargo.
h) Direccién y teléfonos

Para el caso de certificaciones presentadas como Uniones Temporales 6 Consorcios, se tendra
en cuenta el porcentaje de participacién expedido en la certificacién allegada o actas de
liquidacién.

NOTA N°01: Se debe indicar claramente las certificaciones o Actas de liquidacion que se aportan
para este numeral, diferenciandolas de las que aplican como requisito habilitante.

NOTA ACLARATORIA N° 01: La Universidad podra validar la informacién y dejara constancia
de ello

NOTA ACLARATORIA N° 02: El puntaje sera asignado en su totalidad conforme al cumplimiento
total de los criterios anteriormente mencionados, eso quiere decir que en caso de que dos 0 mas
proponentes cumplan en igual proporcion el criterio, se les asignara el puntaje total del criterio a
cada uno.

1.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PERSONAL PROFESIONAL PROPUESTO -45-
PUNTOS)

Se asignara el puntaje a los proponentes para el personal propuesto de acuerdo a lo exigido en el
Modulo Il REQUISITOS HABILITANTES, contentivo del numeral 3.- REQUISITOS TECNICOS
HABILITANTES del item 4. PERSONAL REQUERIDO, el cual debe ser certificado a partir de la
expedicion de la tarjeta profesional, esta experiencia debe ser adicional a la solicitada y relacionarla
como adicional.
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CARGO A
DESEMPENA
R

REQUISITO EXPERIENCIA
HABILITANTE

Experiencia minima nacional en
proyectos de gestion documental,
minimo de CINCO 05 afios, de los
cuales al menos TRES (03) afios sean
como director, gerente o coordinador
de proyectos de gestién documental.

EXPERIENCIA ESPECIFICA
ADICIONAL DEL EQUIPO
PROFESIONAL SOLICITADO
El proponente debera acreditar
adicionalmente una experiencia
mayor o igual a DOS (2) ANOS
como  director, gerente o
coordinador de proyectos de

 gestion documental.

PUNTAJE
A
OBTENER

25

El proponente deberd acreditar
adicionalmente una experiencia
entre DOS (2) y UN (1) ANO como
director, gerente o coordinador de
proyectos de gestién documental.

20

El proponente debera acreditar
adicionalmente una experiencia
menor A UN (1) ANO como
director, gerente o coordinador de
royectos de gestion documental.

12.5

Se otorgara a los demas
proponentes

ABOGADO
Experiencia minima nacional en proyectos
de elaboracion de instrumentos
archivisticos de procesos de organizacion
de archivos y levantamientos de
inventarios documentales, minimo de 3
afos.

El proponente debera acreditar
adicionalmente una experiencia
mayor o igual a DOS (2) ANOS

10

El proponente debera acreditar
adicionalmente una experiencia
entre DOS (2) y UN (1) ANO.

El proponente debera acreditar
adicionalmente una experiencia
menor A UN (1) ANO

2.5

Se otorgara a los demas

proponentes

INGENIERO DE SISTEMAS
Experiencia minima nacional en proyectos
en proyectos de gestion documental,
minimo de 3 afos.

El proponente debera acreditar
adicionalmente una experiencia
mayor o igual a DOS (2) ANOS

10

El proponente debera acreditar
adicionalmente una experiencia
entre DOS (2) y UN (1) ANO.

El proponente debera acreditar
adicionaimente una experiencia
menor A UN (1) ANO

Se otorgarda a los demas

proponentes

El proponente debera anexar la documentacion teniendo en cuenta las siguientes precisiones:

1. La experiencia adicional anteriormente requerida, debera haberse dado dentro de los
cinco (5) afos anteriores a la fecha de presentacion de ofertas.

NOTA N°01: Se debe indicar claramente las certificaciones o Actas de liquidacion que se aportan
para este numeral, diferenciandolas de las que aplican como requisito habilitante.

NOTA ACLARATORIA N° 02: La Universidad podra validar la informacion y dejara constancia

de ello
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NOTA ACLARATORIA N° 01: El puntaje ser4 asignado en su totalidad conforme al cumplimiento
total de los criterios anteriormente mencionados, eso quiere decir que en caso de que dos o mas
proponentes cumplan en igual proporcion el criterio, se les asignara el puntaje total del criterio a
cada uno.

2. INCENTIVO A LAS MIPYME: (MAXIMO CINCO (05) PUNTOS)
De acuerdo a la Ley 905 de 2004, para el presente proceso de Seleccién' se asignara puntaje a

las ofertas que certifiquen mediante la presentacién del pago al sistema de seguridad social a
nivel nacional, su nimero de empleados de acuerdo a la siguiente tabla:

PUNTAJE
MA’SMO CONDICION DOCUMENTO
OBTENER
Los Proponentes que certifiquen que cuentan . . .
5 con una planta de personal de UNO (01) a Ultima planilla de pago al Sistema de

CINCUENTA (50) empleados. Seguridad Social

Los Proponentes que certifiquen que cuentan ; . .
25 con una planta de personal de CINCUENTA Ultima plaglgaudr?dggggoilijlstema de
Y UN (51) a CIEN (100) empleados. 9

0 Los Proponentes que excedan los anteriores N/A
valores o que no certifiquen estos datos.

El anexo debe ser presentado en original, debidamente diligenciado y firmado por el proponente.
No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este numeral.

4. CRITERIOS DE DESEMPATE

Luego de evaluar las propuestas de los oferentes y en caso de presentarse un empate en los
factores de calificaciéon entre dos o mas proponentes, La Universidad de Cundinamarca, tendra
como criterios objetivos de desempate, los cuales deben aplicarse de forma sucesiva y
excluyente:

1. Se preferira la propuesta que haya obtenido el mayor puntaje en la evaluacion técnica
adicional (numeral 1.).

Si a pesar de lo anterior, persiste el empate optara por el sistema de balotas, segln los medios
que posea La Universidad en ese momento, en todo caso se garantizara la transparencia en esta
seleccion. El sorteo se realizara en presencia de todos los participantes previa verificacion por
algun delegado del publico de todas y cada una de las balotas.

! Decreto 1082 de 2015 en sus articulos 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme
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MODULO il
DEL CONTRATO

3.0BLIGACIONES DEL CONTRATISTA ELEGIDO

El Proveedor que sea escogido después del proceso de seleccion se compromete a cumplir en
forma estricta con las siguientes exigencias:

3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1.

9.

Prestar el servicio con las caracteristicas técnicas descritas y relacionadas en la orden
contractual o contrato, asi como en la solicitud de cotizacién y la oferta allegada por el
CONTRATISTA.

Allegar oportunamente a la Oficina de Compras de la UDEC la documentacion necesaria para
suscribir y legalizar la Orden Contractual o contrato.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o
con ocasion de la ejecucién del objeto contractual.

Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del supervisor, con el fin de
garantizar el cumplimiento de las especificaciones, los controles de calidad, los plazos, y en
general, todas las observaciones y requerimientos relacionados con el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Dar cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
pension y ARL) y parafiscales (cajas de compensacion, Sena e ICBF) de conformidad con la
legislacion vigente.

El proveedor se compromete a conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la
Resolucién 000050 de 2018 "Por la cual se establece la Politica de tratamiento de Datos de
los titulares de la Universidad de Cundinamarca" y la Resolucién Rectoral N° 000058 de
2019 *Por la cual se modifica la Resolucion 000050 de 2018 “Por la cual se establece la
Politica de tratamiento de Datos de los titulares de la Universidad de Cundinamarca del 7 de
mayo de 2018, en sus articulos 2°y 13°"

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o
con ocasion de la ejecucion del objeto contractual o Contrato.

Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolucion 185 de 2016 “Por la
cual se adopta el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST y actualiza
la Politica de Seguridad y Salud en el trabajo de la Universidad de Cundinamarca”.
Conocer, entender, comunicar y cumplir lo establecido en la Resolucién 187 de 2016 “Por Ia
cual se crea y adopta la Politica de Seguridad vial de la Universidad de Cundinamarca”,

10.Conocer y dar estricto cumplimiento al Manual para contratistas, subcontratistas y

proveedores de la Universidad de Cundinamarca (ATHM023).

3.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

El Contratista elegido se obliga para con la Universidad de Cundinamarca a:

1.

De acuerdo con Ley General de Archivo y Archivo General de la Nacién (Decreto1080 del
2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultural’) el
contratista se obliga a realizar al personal de la Universidad 20 Capacitaciones conforme a
lo establecido en las caracteristicas técnicas del servicio contratado.

Hacer entrega de los documentos de los instrumentos archivisticos a la supervisora del
Contrato.

Prestar por sus propios medios con plena autonomia técnica y financiera el objeto del
contrato

Ejecutar el trabajo de campo desarrollando metodologia apropiada para la actividad con
estricta sujecion a las fases, las cuales el contratista se obliga a cumplir con las condiciones,
tiempos y plazos establecidos
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5. El contratista asumira todos los gastos de desplazamiento, alojamiento y manutencién (en
caso de requerirse) del personal a su cargo

6. Mantener en estricta reserva y confidencialidad los documentos que, con ocasion del servicio,
se conozcan.

7. Ejecutar el contrato con el personal presentado en la oferta o cotizacién; en caso que el
Consultor requiera cambiar uno de estos, debera someter a consideracién del Supervisor el
nuevo personal, el cual en todo caso debera contar con los mismos requisitos ofertados.

8. Entregar los instrumentos archivisticos el dia acordado posterior a realizar un cronograma de
actividades.

9. Las demas que por su naturaleza del objeto contractual

1. FORMA DE PAGO

La Universidad de Cundinamarca pagara al contratista el valor del Contrato de la siguiente
manera:

PAGOS CONDICION
La Universidad de Cundinamarca pagara el L "
valor del contrato de la siguiente manera:
- Pagos MENSUALES de acuerdo al

cumplimento de cada una de las fases con el .
recibo a satisfaccion de los entregables de la Para cada pago se debera anexar el informe por

fase correspondiente hasta completar el ’el Supervisor del Contrato en donde conste que

o : se recibi6 a satisfaccion cada uno de los
yocr)x\t{'gt': TATORCIENTO (90% ), delyalor de! entregables de la fase correspondiente.

Un ultimo pago del DIEZ PORCIENTO (10%)
a la suscripcion y entrega del Acta de

Liquidacion.

Previo cumplimiento de los siguientes requisitos minimos que estaran sujetos a revision por parte
del supervisor y de las instancias respectivas, en concordancia con el Articulo 36.- REQUISITOS
DE PAGO de la Resolucién Rectoral 206 de 2012 “Por el cual se expide el Manual de Contratacion
de la Universidad de Cundinamarca’, los siguientes documentos?.

a) Copia de la Orden contractual, convenio o contrato con las adiciones y prérrogas si las
tuviere

b) Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

¢) Copia del Registro Presupuestal

d) Copia de la aprobacién de la péliza de garantia, si la hubiere lugar.

e) Copia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal, si se trata de
persona juridica

f) Copia del RUT (Registro Unico Tributario) del contratista, persona natural o juridica

g) Copia del Certificado de Existencia y Representacion legal emitido por la camara de
comercio, para personas juridicas

h) Original diligenciado y firmado por el contratista del informe de actividades por el periodo
establecido de la orden contractual, convenio o contrato, de conformidad con el formato
que expida para el efecto (si a ello hubiere lugar).

i) Original diligenciado y firmado por el Supervisor o Interventor de la orden contractual,
convenio o contrato, del certificado de cumplimiento por el periodo establecido en la orden
contractual, convenio o contrato, de conformidad con el formato que se expida para el

R 2 Respecto a los documentos establecidos en los literales a, b, ¢, d, €, fy g, se entregaran por una sola vez para el
tramite del primer pago, para los demés pagos no se requiere, ni podrén exigirse. Para el tramite de pago no podran
pedirse documentos adicionales a los sefialados.
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efecto. Si el pago se pact6 al cumplimiento de algun requisito o actividad se sefalara en
el respectivo formato de certificacion.

j) Original de la factura, para los contratistas obligados a emitirla.

k) Copia del pago o certificacion que acredite el pago en los porcentajes establecidos en la
Ley, del aporte en seguridad social: salud, pensién y ARL (Administradora de Riesgos
Laborales) del periodo que se vaya a pagar

I) En las 6rdenes contractuales, convenios y contratos donde se pacte, documento que
acredite el ingreso de elementos al almacén.

Respecto de los documentos establecidos en los literales a, b, ¢, d, e, fy g, se entregaran por
una sola vez para el tramite del primer pago, para los demas pagos no se requiere, ni podran
exigirse. Para el tramite de pago no podran pedirse documentos adicionales a los sefialados.

Los precios propuestos deben cubrir los costos directos o indirectos, impuestos, y los demas
gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato. Estos precios no estaran sujetos

a revisiones ni reajustes durante la vigencia del contrato.

LOS DEMAS ASPECTOS Y CONDICIONES DE LA INVITAQl()N QUE NO HAYAN SIDO
MODIFICADOS CON LA PRESENTE ADENDA, CONTINUAN VIGENTES Y SON DE
OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO.

La presente se expide al NOVENO (9) dia del mes de JULIO de dos mil diecinueve (2019)

/
RICARDO A ’-ﬂ! JIMENEZ NIETO
Director Bienes y Servicios

Proyect6: Abg. Myriam Molano Delgadillo& Vo. Bo. Jefatura de Compras Qlw =
Juridica de la Direccion de Bienes‘y’Servicios Aprobé Jefatura de Archivo y Correspondencia

3214613 ’OU
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