INVITACION PUBLICA SECCIONAL GIRARDOT N° 02 - 2018
CUANTIA MENOR O IGUAL A 50 S.M.M.L.V.

LA PRESENTE INVITACION PUBLICA, TIENE COMO FIN, CONTRATAR EL
SERVICIO DE LAVADO, ENGRASE, BALANCEO, ALINEACION, GRAFITADO Y
DESPINCHE QUE REQUIERAN LOS VEHICULOS DEL PARQUE AUTOMOTOR
PERTENECIENTES A LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, DURANTE LA
VIGENCIA 2018.

RECOMENDACIONES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento

2. Verifique en forma exhaustiva no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especificas para contratar.

3. Cercidrese que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.

4. Proceda a reunir la informacién y documentacién exigida y verifique la vigencia
para los documentos que le requieran.

5. Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para este proceso.

€. Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos
que deben allegar con las propuestas y verifique gque contiecne la informacién
completa que acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en los
presentes términos de referencia.

7. Verifique que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de
los plazos exigidos en términos de referencia.

8. Suministre toda la informacion requerida en los términos de referencia.

9. Cumpla las instrucciones que en estos términos de referencia.se imparten para la
elaboracion de su propuesta.

10. (dentifique su propuesta, tanto el original como la copia en |a forma indicada en
este documento.

11. Presente su propuesta y la copia con indice y debidamente foliadas. Revise las
copias de manera que su contenido sea idéntico al original.

12. Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en términos de
referencia.

13. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del proceso, en hingun
caso se recibiran propuestas radicadas fuera del término previsto.

14. Los proponentes por la sola presentacién de la propuesta, autorizan a la Entidad
para verificar toda la informacién que en ella se suministre.

15. La presentacién de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de
que se estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demds
documentos del presente proceso; que recibi® las aclaraciones necesarias a las
inquietudes o dudas previas consultadas y que ha aceptado que estos términos de
referencia son completos, y adecuados para identificar el alcance del servicio, obra o
bien requerido por la UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA y que ha tenido en cuenta
todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieran en virtud de la orden
contractual que se celebra.
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1.  INTRODUCCION

11 ASPECTOS GENERALES
1.4.1 SOBRE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

1.1.1.1. Naturaleza Juridica: La Universidad de Cundinamarca es una institucion
estatal de Educacién Superior, que tiene sus origenes como proyecto educativo
departamental en la Ordenanza No. 045 del 19 de Diciembre de 1969, por medio de
la cual se creé el Instituto Técnico Universitario de Cundinamarca y fue reconacida
¢omo Universidad mediante la Resolucién No. 19530 de Diciembre 30 de 1992 del
Ministerio de Educacién Nacional, vy de conformidad con el articulo 69 de |a
Constitucion Politica, la Ley 30 de 1992, y sus Decretos Reglamentarios. La misma
es un ente auténomo e independiente, con personerfa juridica, con autonomia
académica, financiera, administrativa, presupuestal y de gobiermo, con rentas y
patrimoniog propios, y vinculada al Ministerio de Educacion Nacional, haciendo
parte del Sistema Universitario Estatal, con total capacidad para celebrar toda clase
de contratos.

1.1.1.2. Domicilio y factor teritorial de sus actuaciones: La Universidad de
Cundinamarca tiene como domicilio de gobierno la ciudad de Fusagasuga,
Departamento de Cundinamarca, Republica de Colombia y tiene coma ambito de
proyeccion el territorio nacional, por lo cual tiene la posibilidad legal de crear y
organizar sedes, dependencias y adelantar planes y proyectos, por si sola o en
cooperacion con otras entidades publicas o privadas.

En relacién con lo anterior y como quiera que la institucion es un ente dinamico que
busca continuamente el mejor esquema para cumplir sus funciones, esta aplica
constantemente teorias y practicas modemas de administracion y de gestion
institucional que son acordes con el principio de autonomia que la inspira.

1.1.1.3. Los drganos de direccion y control institucional: Los Grganos que dirigen las
gestiones de organizacién y gobiemo en la Universidad son: el Consejo Superior
Universitario, la Rectoria General, la Secretaria General, ¢l Consejo Académico, los
Vice-rectores Financiers y Académico, Directores Seccionales, los Decanos y los
Consejos de Facultad. Es representada legaimente por el Rector, quien es el
responsable de su direccién académica y administrativa.

1.1.1.4. Sedes: La Universidad cuenta con una (01) sede de Fusagasuga, con dos
(02) seccionales en Girardot y Ubaté, con ¢inco (05) extensiones en Choconts,
Chia, Facatativa, Soacha, Zipaquira y con una {(01) Oficina en Bogotd y un Centro
Académico Deportivo, CAD ubicado en Fusagasuga.
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1.2. PRESUNCION DE BUENA FE Y POLITICAS INSTITUCIONALES

Presuncion de buena fe: LA UNIVERSIDAD, de conformidad con el articulo 83 de la
Constitucién Politica, presume la buena fe de los PROPONENTES; en consecuencia,
toda la informacion y documentacién que entregan se presume fidedigna. No
obstante, LA UNIVERSIDAD podra verificar la informacion ¥ documentacion recibida,
En caso de falsedad, en Ia informacion y documentacion, la Universidad pondra el
hecho en conocimiento de I1a autoridad competente,

Asi Mismo, La Universidad de Cundinamarca tiene politicas anticorrupcién, de
transparencia y acceso a Ia informacién publica en cumplimiento de la Ley 1474 de
2011 y la Ley 1712 de 2014, publicadas en un sy portal institucional

www.ucundinamarca edu.co.
LR sundinamarca edu.co

Junto con lo anterior, LA UNIVERSIDAD promueve y hace respetar el régimen de
promoacion de la competencia y de practicas comerciales restrictivas, contenido en la
Ley 155 de 1959, el Decreto 2153 de 1992 y la Ley 1340 de 2009, entre otras.

De conformidad con lo sefalado anteriormente, la Universidad de Cundinamarca no
realiza negocios, ni celebra contratos con personas que estén incluidas en las listas
restrictivas de lavado de activos {lista OFAC, lista Clinton o SDNT), o en listas

nacionales o internacionales de organismos policiales, judiciales o de inteligencia por
posibles vinculos con organizaciones delictivas (art. 80 Ley 610/00).

En consecuencia, los proponentes deben leer y firmar el Anexo N° 02
comprometiéndose a cumpiir los deberes anteriormente enunciados.

1.3 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La nomatividad vigente que reglamenta el proceso de contratacitn de la
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA es el Acuerdo 012 de 2012, “Estatuto de
Contratacion” expedido por el Consejo Superior Universitario, la Resolucién Rectoral
No. 206 de 2012 “Manual de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca”, Ia
Resolucion Rectoral 170 de 2017 * Por medio de la cual se modifica Y ajusta la
Resolucidn 206 del 27 de noviembre de 2012", y el Acuerdo 021 de 14 de diciembre
del 2017 del Consejo Superior “Por el cual se da cumplimiento a la Ley de Garantias
Electorales”, ios cuales podran ser consultadas en nuestra pagina en Internet
WWw.ucundinamarea.edu.co, en el link normatividad ‘Acuerdos Congejo Superior” y
“Resoluciones Rectorales"

La presente invitacion se trata de una solicitud de propuesta u oferta que serd analizada
por LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, en desarrollo de su régimen propio de
contratacion, y que por Io tanto, no Ia obliga a contratar.
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El PROPONENTE debe tener en cuenta para la presentacién de su propuesta u
oferta, que las especificaciones y requerimientos técnicos minimos gue le obligan
durante la ejecucién de la orden contractual son los que aparecen en la presente
invitacién y deben acreditarse en documento suscrito por el representante legal so
pena de rechazo de la propuesta u oferta.

LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA en caso de decidir llevar a cabo la
contratacién, se reserva el derecho de seleccionar entre las diferentes cotizaciones,
aquella mds conveniente para la satisfaccion de sus necesidades, la cual proporcione
mayor beneficio para sus intereses.

En los presentes términos se describen las condiciones técnicas, econdmicas, legales
y contractuales, que se deben tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta
u oferta para el objeto de que trata esta invitacisn.

El PROPONENTE que sefiale condiciones diferentes a las establecidas en estos
términos de referencia o condicione su oferta a determinadas especificaciones
distintas a las establecidas en estas, éstas no le serén tenidas en cuenta para la
evaluacion; es decir, en caso de presentarse se tendran por no escritas.

Dicha propuesta u oferta, sera analizada por la Universidad de Cundinamarca en
desarrollo de su régimen propio de contratacidn, en especial en lo contenido en
Articulo 3, 4 y 5 de la Resolucién Rectoral 170 de 2017 “Por medio de la cual se
modifica y ajusta la Resolucion 206 del 27 de noviembre de 2012. “Por la cual se
expide el Manual de Contratacién de (a Universidad de Cundinamarca’ y por el
Articulo 18 de la Resolucion No. 206 de 2012 “Por la cual se expide el Manual de
Contratacion de la Universidad de Cundinamarca”, los cuales indican que procede la
modalidad de contratacién mediante invitacion pdblica.

Adicionaimente, la propuesta u oferta debera hacerse por la totalidad del objeto
contractual, por lo tanto,_ NO SE ACEPTARAN PROPUE TAS PARCIALES. En tal
sentido, se considera esta situacion una causal de rechazo de la oferta.

2.1 CONTENIDO DE LA PROPUESTA U OFERTA

El contenido de la propuesta u oferta es de caracter reservado en la forma que la ley
lo determina. En ningln caso la presentacién de propuesta u oferta por cualquier
PROPONENTE, implicara su aceptacién y otorgamiento.

La propuesta u oferta deberd contener todas las condiciones exigidas en esta
invitacién, en la forma en que se solicitan, lo cual es requisito indispensable para la
verificacion de requisitos habilitantes y posterior evaluacién de acuerdo con los
criterios establecidos por la UNIVERSIDAD en la presente invitacion. Si en la revisién
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juridica que se les efectia a las propuestas, alguna no cumpliere con los requisitos
exigidos sera inhabilitada para continuar con el proceso de evaluacion.

La propuesta u oferta debera ser presentada en cuadro formato

0 2 {en medio fisico y en medio digital
(CD) para su analisis), siguiendo estrictamente cada uno de ellos. Todos los
documentos deben legajarse, debidamente foliados con sello numerador incluyendo
tabla de contenido.

2.2 LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera presentarse en escrito, original y copia simple, en idioma
esparfiol, debidamente legajada y foliada con sello en orden consecutivo ascendente,
sin incluir hojas en blanco y con su respectivo indice.

La Propuestas deberan ser radicadas en sobres sellados, en la oficina de
correspondencia de la Universidad de Cundinamarca Seccional Girardot, ubicada en
la Carrera 19 N° 24-209 bloque administrativo, en ia fecha y hora sefialada en el
cronograma del proceso de la Invitacion Publica.

Seran rechazadas las ofertas o propuestas enviadas por correo certificado o

enviadas por correo electrénico, y de tal situacion se dejard [a constancia en
acta.
Después de la_hora establecida como limite en el cronograma ho se recibird

ninguna propuesta.

Cada sabre debers indicar si es ¢ original o copia, y debera rotularse de la siguiente
forma:

Girardot
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

SERVICIO DE LAVADO, ENGRASE, BALANCEO, ALINEACION, GRAFITADO Y DESPINCHE QUE REQUIERAN
LOS VEHICULOS DEL PARQUE AUTOMOTOR PERT ENECIENTES A LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA,
DURANTE LA VIGENCIA 2018,

Sobre: (Original / Capia)

Direccién: Carrero 19 N° 24-209 B/Gaitan - Girardot
Nombre o Razén Social det PROPONENTE
Direccién

Tel&fono

Mail:

Folios:

La propuesta u oferta debera presentarse con todos los documentos exigidos en los
presentes términos, en la fecha y hora establecida en el Cronograma del proceso.
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Serda causal de rechazo las ofertas o pro uestas alternativas, parciales
condiclonantes o similares. El incumplimientc de cualquiera de las
condiciones sefialadas dara lugar a que sea rechazada la propuesta u oferta

por parte de la Universidad de Cundinamarca.

Cuando el valor de una oferta pueda considerarse artificialmente bajo, en tal evento la
UDEC requerird al oferente para que explique las razones que sustentan el valor
ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité de contratacion o quien haga sus
veces, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de |a misma en
la evaluacion de |as ofertas.

2.3 RETIRO DE LA PROPUESTA U OFERTA

El PROPONENTE no podra solicitar a la UNIVERSIDAD, la no consideracién de su
propuesta u oferta.

Después de entregada una propuesta, no se permitird el retiro total o parcial, en

caso de existir solicitud de los oferentes en tal sentido, se procedera hacer efectiva la
garantia de seriedad de la oferta si fuere el caso.

2.4 RECHAZO DE LA PROPUESTA U OFERTA

La Universidad de Cundinamarca, rechazars aquellas PROPUESTAS que se
encuentren en cualquiera de los siguientes casos:

Ne - CAUSAL . : " RESPOSANBLE °

Cuando se compruebe que el PROPONENTE
se halla incurso en alguna(s) de las
1 | prohibiciones, inhabilidades e Oficina Juridica Seccional Girardot
incompatibilidades para contratar, establecidas
en la Legistacion Nacional Colombiana

Cuando se presenten dos (2) o més propuestas
por &l mismo PROPONENTE, bajo el mismo
2 nombre o con nombres diferentes, asl sea

antes de la fecha y hora sefalados en el
numeral 5. CRONOGRAMA DE LA
INVITACION PUBLICA.

Oficina Juridica Seccional Girardot

Cuando en la propuesta no se presente el
correcto diligenciamiento del Anexo N° 02 -
FORMULARIO ESPECIFICACIONES , .
3 | TECNICAS Y ECONOMICAS, bajo los | ¢ Ngﬂ‘;“&ﬁg@gggﬂ'ﬁ;?gé ot
requisitos del numeral 4.2 CALIDADES DEL | °®

PROPONENTE Y DOCUMENTOS DE LA
PROPUESTA U OFERTA

Las propuestas que contengan enmendaduras,

0 presenten alteraciones o irreguiaridades no Oficina Juridica Seccional Girardot
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convalidadas o certificadas con {a firma del
representante lega! del PROPONENTE.

Cuando el PROPONENTE ejecute cualquier
accion tendiente a influir o presionar a ios
encargados de la evaluacion de las propuestas
¢ de la adjudicacion de Ja orden contractual.

Oficina Juridica Seccional Girardot

Cuando el PROPONENTE omita seglin las
condiciones establecidas, los documentos
relacionados en la presente invitacién,

Oficina Juridica Seccional Girardot

Cuando el PROPONENTE se encuentre
incluido en el ultimo boletin de Responsables
fiscales publicado por la Contratoria Genaral de
la Republica, en los términos del articulo 60 de
la Ley 610 de 2000.

Oficina Juridica Seccional Girardot

Cuando se evidencie(n) documento(s) no
ajustado(s) a la realidad proveniente(s) del
PROPONENTE

Oficina Juridica Seccio_nal Girardot

Cuando la propuesta u oferta sea presentada
extemporaneamente.

Oficina Juridica Seccional Girardot

10

Cuando la propuesta u oferta no se encuentra
suscrita por el representante legal de la
socigdad o quien tenga capacidad para
hacerlo.

Oficina Juridica Seccional Girardot

11

Cuando la propuesta supere el valor del
presupuesto dficial, o esté por debajo det 80%
del mismo.

Oficina de Recursos Flsicos y

e

Servicics Generales Seccional Girardot |

2.5 INFORME DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION PUBLICA

La UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

declarara desierto el proceso por los

motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del contratista, PROPONENTE
o por las razones indicadas en el Articulo 13 del Acuerdo 12 de 2012 y lo hara
mediante Informe de Declaratoria de Desierta emitida por la emitida por la
Direccidn Seccional Girardot de la Universidad de Cundinamarca en la que se
sefialaran en forma expresa y detallada Jas razones que condujeron a esa decision,
de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 25 del Acuerdo No. 12 de 2012
‘Estatuto de la Contratacidn de la Universidad de Cundinamarca® y principios que le
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resulten aplicables. Entre otras y a titulo enunciativo, se tienen como causales de no
seleccién objetiva' las siguientes:

1) Cuando ninguna de las cotizaciones yio propuestas sea declarada habil por no
ajustarse a los requerimientos minimos exigidos, estipulados en la Invitacion,
o los precios no se ajusten a los del mercado, o al presupuesto de la Entidad.

2) Cuando no se presenten cotizaciones o propuestas como consecuencia de la
presente invitacién,

3) Cuando habiéndose presentado solamente una oferta u propuesta, esta
incurra en causal de rechazo.

4) Las demés contempladas de conformidad con lo estipulado en el Estatuto de
Contratacion de la Universidad de Cundinamarca o el Estatuto de
Contratacion del Estado.

2.6 CRITERIOS DE DESEMPATE

Luego de evaluar las propuestas de los oferentes y en caso de presentarse un
empate en los factores de calificacion entre dos o méas proponentes, la Universidad
de Cundinamarca, se tendra como criterio objetivo de desempate:

1. Se preferira la propuesta que haya obtenido el mayor puntaje el criterio de
evaluacion economica.

Si a pesar de lo anterior, persiste el empate optara por el sistema de balotas, segdn
los medios que posea La Universidad en ese momento, en toda caso se garantizara
la transparencia en esta seleccidn. El sorteo se realizard en presencia de todos los
participantes previa verificacion por algin delegado del publico de todas y cada una
de las balotas.

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y DEL OBJETO A CONTRATAR,
ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACION DE LA
ORDEN CONTRACTUAL A CELEBRAR

3.1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA UNIVERSIDAD DE
GUNDINAMARCA PRETENTE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La universidad de Cundinamarca Seccional Girardot, dispone de tres (03) vehiculos:
Un (1} Campero marca Chevrolet, linea: Trooper DLX — Placa: FTO163, Dos (2)
Buses marca Hyundai, Linea: HD78 — Placas: ODR388 y ODR389 de propiedad de la
Instituciéon y que se utilizan cotidianamente para atender actividades de formacion
académica, las necesidades de transporte del Director de la Seccional y para las

TSelecclén Obletiva definida en e Articulo 12 de la Resolucion 206 de 2012 “Manual de Contratacion de (a
Universidad de Cundinamarca”
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labores de otros funcionarios que lo requieran para ¢l cumplimienta de las funciones y
compromisos institucionales que implican desplazamientos. En aras de conservar el
parque automotor en oOptimas condiciones mecanicas, fisicas, técnicas y visuales,
garantizando asi su normal funcionamiento, se precisa realizar las acciones
pertinentes para la contratacion de servicios de lavado, alineacién, balanceo,
despinche, grafitado y engrase.

Entendiendo que en razén de los fines misionales y administrativos es parte dei
quehacer de la Institucién el efectuar diferentes desplazamientos para brindar apoyo
a las actividades de formacion académica (practicas y salidas académicas) y para las
labores cotidianas propias del area administrativa, que concierne al cumplimiento de
las funciones y compromisos que implican la movilizacién de estudiantes, docentes,
funcionarios y materiales de formacion profesional (de ser necesario). Por esto, se
hace oportuno y conveniente el dirigir esfuerzos que permitan la conservacion del
parque automotor de ia Universidad de Cundinamarca Seccional Girardot en términos
mecanicos, fisicos, técnicos y visuales para con ellc garantizar su normal
funcionamiento. Reivindicandose asi, la pertinencia de la contratacién de servicios de
lavado, alineacién, balanceo, despinche, grafitade y engrase para los vehiculos
institucionales.

Es por esto que se abre la convocatoria de Invitacién Puablica para contratar el
“SERVICIO DE LAVADO, ENGRASE, BALANCEO, ALINEACION, GRAFITADO Y
DESPINCHE QUE REQUIERAN LOS VEHICULOS DEL PARQUE AUTOMOTOR
PERTENECIENTES A LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, DURANTE LA
VIGENCIA 2018~

3.2 OBJETO

El objeto de esta invitacion publica es contratar el “SERVICIO DE LAVADO,
ENGRASE, BALANCEO, ALINEACION, GRAFITADO Y DESPINCHE QUE
REQUIERAN LOS VEHICULOS DEL PARQUE AUTOMOTOR PERTENECIENTES
A LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, DURANTE LA VIGENCIA 2018"

3.3 IDENTIFICACION DE LA ORDEN CONTRACTUAL A CELEBRAR

La orden contractual a celebrar resultado del proceso de seleccidn serd de
SERVICIOS (G-OCS).

4 ESTUDIO DE LA OFERTA
4.1 ESPECIFICACION DE ALGUNOS REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con lo establecido en el literal a) del Articulo 14 de la Resolucion Rectoral
No. 206 de 2012 “Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca” los
REQUISITOS PARA LA CONTRACION MEDIANTE ORDENES DE COMPRA,
SERVICIO U OBRA Y DEMAS ORDENES CONTRACTUAES son: la Capacidad
Carrera 19 No, 24-209 Girardot = Cundinamarca
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Juridica y condiciones técnicas minimas. Estos reguisitos no otorgan puntaje, y
respecto del estudio de los mismos se otorgard un resultado que podra ser
HABILITADO o INHABILITADO y (nicamente habilita al PROPONENTE para
continuar con el proceso.

NOTA N° 01: EVALUACION JURiDIcg Y TECNICA: La gnivemid?g sera la
N v de ser

encargada de verificar la_documentacién allegada con cada COTIZACI

necesario,_de emitir el concepto sobre cada una para establecer de conformidad con
las condiciones y requisitos establecidos en la invitacién si es 0 no habil.

Asi pues, para que una propuesta u oferta sea evaluada, el proponeme debe cumplir
con todos y cada uno de los factores habilitantes, los cuales se pueden ver en la
Tabla No. 1 a continuacién:

Requisitos Juridicos

10

Girardot

Oficina Juridiea Seccional
Numral 42) HABILITADO/INHABILITADO idica ¢
- . Oficina de Recursos Fisicos y
R":(':m‘:r:l?g;m HABILITADOAINHABILITADO | Serviclos Generales Seccional

Evaluacion Econdmica
Girardot

Oficina de Recursos Fisicos y
(Numeral 4.3) 100 puntos Servicios Generales Seccional

4.2 CALIDADES DEL PROPONENTE Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA U
OFERTA:

La oficina Juridica de la Seccional Girardot efectuara el analisis del cumplimiento de
los requerimientos establecidos, se calificaran coma HABILITADO; para lo cual se
deberan adjuntar los documentos reilacionados a continuacion:

Aportar el Reqistro Marcantil, con fecha de expedicion no anterior a treinta (30) dias a
1 | la presentacion de la propuesta. La actividad comercial dabe ser acorde con el objeto de
la orden contractual a suscribir y/o aceptacién de la cotizacién,

El proponente_no erd tener antecedentes Digciplinariog ante la Procuraduria
2 | General de la Nacién. La Universidad de Cundinamarca realizara la correspondiente
verificacién y dejara constancia de la misma,

El proponente_no debara tener antecedentes Fiscales ante la Contralorla General de

3 | la Republica. La Universidad de Cundinamarca realizaré la correspondiente verificacion ¥
dejara conslancia da la misma.

4_ | El proponente no deberd tener antecedentes Judiciales ante la Policia Nacional. La

wwaw ucundinamarca.edu.co E-mail, info@ucundinamarca

Carrera 19 No. 24-209 Girandol — Cundinamarca
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Universidad de Cundinamarca realizara la correspondiente verificacion y dejara
constancia de la misma. (Incluye la inhabilidad que establece el articulo 183 del Cddigo
Nacional de Policia y Convivencia) ™~

Fotocopla de la Cédula de Ciudadania del Proponente.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. (La actividad Comercial debe estar
actualizada v corresponder al Objeto a contratar).

Constancia de Afiliacién al Sistema néeral Seguridad Social en Salu
Pensgién con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias a la fecha de presentacidn
de |a oferta, o copia del recibo del pago dei periodo de la cotizacion del mes anterior a la
fecha de presentacion de la presente propuesta.

Anexo N°. 1: Compromiso Anticorrupcién, en original, debidamente diligenciado y
firmado por el proponente. No s& aceptaran firmas mecénicas ni escaneadas.

Anexo N°. 2. Formato propuesta econémica, en original, debidamente diligenciado y
firmado. No se aceptaran firnas mecanicas ni escaneadas.

10

Anexo N°. 3. Certificado y Compromisa de cumplimiento del Sistema de Gestién de
la Sequridad v Salud en el Trabajo (§G-SST), en original, debidamente diligenciado y

firmado por &! proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

11

Anexo N° 4. Compromiso de buenas pricticas amblentales, en original, debidamente
diligenciado y firmade peor el proponente. No se aceptaran firmas mecdnicas ni
escaneadas.

16

=

El proponente previamente debe realizar [a inscripcidn al banco de proveedores de Ja
Universidad de Cundinamarca, a Wtavés de nuestro portal institucional
WWW. LR u.ca, link contratacion-Banco de proveedores. La Universidad de
Cundinamarca comprobara la inscripcién al Banco de Proveedores del mismo.

Certificado de existencia vy representacién legal vigente, expedido por la Camara de

Comercio respectiva, en el cual certifique que:

1. El objeto social es afin al requerimiento de ia presente invitacidn;

2. La sociedad esta registrada y tiene sucursal en Colombia;

3. Demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo de la orden contractual ¥
un {1} afios mas;

4. El Representante Legal posee facultades para comprometer la sociedad, y en
caso tal que lo requiera debera adjuntar el acto de drgano directive que le da
dicha facultad.

5. Haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias de antelacién a la
presentacion de la propuesta

En ¢l caso ¢consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.

El representante legal vy el proponente_no deberdn tener antecedentes Disciplinarios

ante la Procuraduria General de la Nacion. La Universidad de Cundinamarca realizara la

2 | corespondiente verificacion y dejard constancia de la misma.
En el caso consorcios ¥ de las uniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.

3 El representante legal y el proponente pg ante la

Contraloria General de la Republica. La Unwermdad deCundmamarca reallzara la

&

Carrera 19 No, 24-209 Girardot — Cundinarnarca
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correspondiente verificacion y dejara constancia de la misma.
En el caso gonsorci de las uniones temporales cada unc de sus integrantes
debera cumplir con ¢ indicado en este numeral.

El representante legal_no deberd tener antecedentes Judiclales ante la Policia

Nacional. La Universidad de Cundinamarca realizara la correspondiente verificacion y
dejard constancia de la misma. (Incluye la inhabilidad que establece el articulo 183 del

4 Codigo Nacional de Policia y Convivencia)

En el caso consorcias vy de las yniones temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral,
Fotocopia de la Cédula de Ciudadan(a del Representante Legal.

S |En el caso consorciog y de las uniohes temporales cada uno de sus integrantes
deberz cumplir con lo indicado en este numeral.

Fotocopia del Registro Unico Tributaric RUT. La actividad Comercial debe estar

& actualizada y corresponder al Objeto a contratar.

En el caso consorcios y de fags unignes temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral,

Certificado de pago v cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de Seguridad
Social en salud, pensiones y parafiscales (articulo 50 de |la Ley 789 de 2002, modificado
por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003} como minimo del mes anterior a la presentacion
de la prepuesta, ¢on una fecha de expedicién no mayor a TREINTA (30) dias a la
presentacién de la propuesta.

Dicha certificacion puede ser firmada por:

7 a) El Revisor Fiscal, si esta obligado a tenerlo. Para lo cual deberd adjuntarse el
certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores
junto con la tarjeta profesional, o por

b} El Representante Legal. Para lo cual deberan anexar las planillas de pago del
mes anterior a la presentacién de la propuesta.
En ol caso consorcios y de las unignes temporales cada uno de sus integrantes
debera cumplir con lo indicado en este numeral.
Anexo N°. 1: Compromiso Anticortupeidn, en original, debidamente diligenciado y
firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

8 |En el caso consorciog v de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral,

Anexo N°. 2. Formato propuesta econdmica, en original, debidamente diligenciado y
firmado. No se aceptaran firnas mecanicas ni escaneadas.

9 |En el caso consorclos las union mporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral.

Anexo N°. 3. Certificado y Compromiso de cum i I Si de tidon de

10 la Sequridad v Salud en el Trabajo {8G-SST), en original, debidamente diligenciado y

firmade por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

En el caso congorcios v de las uniones temporales debera ser diligenciada por el

Carrera 19 No. 24-209 Girardet — Cundinamarca
Teléfono (091) 8335071 Linea Gratuita 018000976
www ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinama "co
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Representante Legal dei consorcio © unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral.

Anaxo N° 4. C romis buenas pricticas ambientales, en original, debidamente
diligenciade y firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecénicas ni
11 escaneadas.

En el caso consorcios v de lag uniones temporales deberd ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral.

El propenente praviamente debe realizar la inscripei6én al banco de proveedores de la

Universidad de Cundinamarca, a ftravés de nuestro portal institucional

12 www.unicundi.edu.cg, link contratacion-Banco de proveedores. La Universidad de
Cundinamarca comprobara la inscripcion al Banco de Proveedores del mismo,

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes

debera cumplir con lo indicado en este numeral.

Documento de constitucién del Consorcio o Unién Tempaoral, en original, debidamente
diligenciado y firmado por el proponente, (No se aceptaran firmas mecanicas ni
escaneadas), el cual debera contar con la siguiente informaciéon o cumpfir con los
siguientes requisitos:

1. Acreditar que |a duracién del consorcio 0 unién temporal debe extenderse por el
plazo de la orden contractual, su liquidacién y un (1) afo més.

2. La designacion de un representante que deberd estar facultado para actuar en
nombre y representacion del Consorcio o Unidn Temporal. Igualmente debera
designar un suplente que lo seemplace en los casos de ausencia tempoaral o
definitiva.

[

4.3. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES.

Corresponde a los requerimientos técnicos minimos exigidos por la Universidad, ios
cuales son de obligatoric cumplimiento. El resultado de la verificacion de los
requisitos minimos habilitantes de las propuestas NO DA LUGAR A ASIGNACION DE
PUNTAJE, solo acredita si la propuesta cumple o no cumple técnicamente para ser
habilitada.

De acuerdo con lo anterior, el servicio que se vaya a entregar debe contar con la
calidad y requisitos minimos relacionados en el numeral 3.1.- DESCRIPCION DE LA
NECESIDAD QUE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA PRETENTE
SATISFACER CON LA CONTRATACION.

El cotizante que esié interesade en participar debera cumplir con la documentacién y
requisitos, los cuales son calificados como HABILITANTES, dentro del proceso de
que se describen a continuacién:

Carrera 1% No. 24-209 Girardot — Cundinamarca
Teléfono {091) 8335071 Linea Gratuita 018000876000 g
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ERIMIENTO.E

Anexo N° 2
Formato
propuesta
gconomica

EI proponente u ofertante debera ofrecer el servuclo objeta cle la
presente invitacién a proponer con las caracteristicas que son descritas
en el Anexo N°2.- Formato propuesta econdmica, bajo los requisitos
contemplados en el numeral 4.2. CALIDADES DEL PROPONENTE Y
DOCUMENTQS DE LA PROPUESTA U OFERTA.

Nota aclaratoria: El cotizante en su oferta econdmica debera indicar
las condiciones sobre las cuales oferta el servicio de lavado, engrase,
balanceo, alineacion, grafitado y despinche que requieran los vehiculos
del parque automotor pertenecientes a la Universidad de Cundinamarca,

durante Ia vigencia 2018

Las ofertas que

hayan superado |a fase Habilitante, sera Evaluada Econdmicamente

Evaluacién
econdémica

La evaluacion econdmica se realizara de la siguiente manera.

La propuesta econbmica se debe diligenciar en el ANEXO 2.-
FORMATO PROPUESTA ECONOMICA, bajo los requisitos
contemplados en el numerat 4.2 — CALIDADES DEL PROPONENTE Y
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA U OFERTA, la cual debe ser de
manera clara y en forma completa (sin obviar ningdn campo). La
modificacion total o parcial de las mismas generara el rechazo de la
oferta.

La oferta debe presentarse sin decimales. El valor total de la cotizacidn
incluido VA, debe tenerse en cuenta que la Universidad de
Cundinamarca realiza descuentos por los demas impuestos v
estampillas aplicables {ver numeral 6.14.-GASTOS A CARGO DeL
CONTRATISTA), y verificara que las operacionas aritméticas plasmadas
en la cotizacion estén correctas, de acuerdo a la operacién que genere
el resultado de los datos citados.

Se debe cotizar en pesos colombianos, discriminando el VA sin
centavos: si el oferente no discrimina el impuesto al valor agregado
{IVA) y el servicio causa dicho impuesto, la Universidad lo considerara
INCLUIDO en el valor de |a oferta y as! lo aceptara el oferente.

En casoc de existir diferencia entre o citado en letras y ndmeros,
prevalecera lo citado en letras. En caso de que se presenten errores
aritméticos en las operaciones que genéren los datos, LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA efectuara las correcciones y
obtendra el valor de las ofertas, el valor corregido sera el que se utilizara
para la evaluacion econdmica de las ofertas y para la determinacion del
puntaje, asi como para la seleccion del contratista y la suscripcibn de la
orden contractual.

METODOLOGIA DE EVALUACION

De acuerdo a lo anterior la Universidad tendra en cuenta los siguientes

parametros.

Carrera 19 No. 24-209 Girardet — Cundinamarca
Teléfono (091) 8335071 Linea Gratuita 018000976000
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1. Para la valoracién de este factor la entidad determinara el
presupuesto de los precios ofertados.

2. La oferta debe presentarse sin decimales. El valor total de la
cotizacidn incluido IVA, debe tenerse en cuenta que la
Universidad de Cundinamarca realiza descuentos por los
demas impuestos y estampillas aplicables, y verificara que
las operaciones aritméticas plasmadas en la cotizacion
estén correctas, de acuerdo a 1a operacidn que genere el
resultado de los datos citados.

3. Se debe cotizar en pesos colombianos, discriminando el IVA
sin centavos; si ¢l oferente no discrimina el impuesto al
valor agregado (IVA) y el bien causa dicho impuesto, la
Universidad lo considerara INCLUIDC en el valor de la
oferta y asi lo aceptara el oferente.

4. En case de exisfir diferencia entre lo citado en letras y
nameros, prevalecera lo citado en letras. En caso de que se
presenten errores aritméticos en las operaciones gque
generen los  datos, LA  UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA efectuara las correcciones y obtendra el
valor de las ofertas, el valor corregido sera el que se
utilizara para la evaluacién econdmica de las ofertas y para
la determinacion del puntaje, asi como para la seleccién del
contratista y la suscripcion de la orden contractual.

5. La propuesta econdémica debe contener todos los costos
directos, o indirectos, inherentes, necesarios y/o gastos
operativos, para la adecuada ejecucion de la orden
contractual.

6. En el evento en que se ofrezcan descuentos, estos deben
estar involucrados en el valor de la oferta presentada

El oferente que presente el valor m vorable ntidad (Menor

recio) obtandrid el puntafe méximo (1 u las demas se
puntuaran,_de forma proporcional por regla de tres inversas de acuerdo
con lo exigido en Ja presente invitacion.

NOTA ACLARATORIA 01: La UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA se
reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la
Invitacion o no realizar la contratacién.

NOTA ACLARATORIA 02: Si al hacer la correccion aritmética ésta
supera el presupuesto oficial la propuesta SERA RECHAZADA.

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca. ey
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5. CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

Publicacién de términos de referencia de la invitacidon publica
en la pagina web:

hitpswww. ucundinamarca. edu.cofindex. php/finvitaciones- -
publicas-3-cotizar

08 g 0

16

Presentacion de observaciones a los términas de referencia

(Carrera 19 No. 24-209 B/Gaitan-Girardot) en la Oficina
Correspondencia. El asunto debe ser: Observaciones a
términos de servicio de lavado, engrase, balanceo,
alineacion, grafitado y despinche, en el Horario de 8:.00 am
a10:00 am

emitidos (mediante radicacién personal, en las instalaciones
de la Universidad de Cundinamarca — Seccional Girardot

¥

~T
| '

"
L
—

Yt

[ ]

hitps://www.ucundinamarca.edu.cofindex. phpfinvitaciones-
publicas-a-cotizar

Respuesta a observaciones y modificacion a los términos de
referencia si a ello hay lugar a través de la pagina webl

RIS

en la oficina de Correspondencia de la Universidad
Cundinamarca Seccional Girardot, an el Horario de 8:00 am
1200 m

Presentacitn de ofertas Gnicas (1 paquete original, 1 copia)

I3 ”

J FEl o1

Evaluacion de ofertas: Juridica y Técnica - Econdmica

; R
13 NS4t

gubnbas-a-éotuza

Publicacidn de Resultados de evaluacidon, a través de la
paguna

los resultados (mediante radicacion

instalaciones de

Observaciones a
personal, en las

la Universidad de
Cundinamarca — Seccional Girardot (Carrera 19 No. 24-209 .

B/Gaitan-Girardot} en la Oficina de Correspondencia. 15 con s f e e
asunto debe ser: Observaciones a los resultados d AN R H-.{: bt
evaluaciones Invitacién servicio de lavado, engrase,

balanceo, alineacién, grafitado y despinche, en el Horario

de 8:00ama 10: am

Respuesta a observaciones, publicadas en la pagina web
hitps://www.ucundinamarca.edu.cofindex.pholfinvitaciones- L,5 i L 15 £rn 4
publicas-a-cotizar - ' i
Publicacién Informe Final de Evaluacion publicada en la| )

pagina webl . A s s
hitps: //iwww.ycundinamarca.edu.cofindex.php/invitaciones- [1 (P 2uid 14‘4 B ol
publicas-a-cotizar

NOTA No. 02. Cuando se presenten razones de conveniencia o necesidad

institucional,

la UNIVERSIDAD podra prorrogar los plazos establecidos en el

cronograma, antes de su vencimiento, para lo cual se informard a los
institucional

PROPONENTES- COTIZANTES a través

dela pagina web

www.ucundinamarea edu.co E-mail: info@ucundinamarga:

Carrera 19 No, 24-20%9 Girardot — Cundinamarca
Talsfone (091) 8335071 Linea Gratuita 01300097%
O

NiT: 890.680.0682-2
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hitps:/Aww. ucundinamarca.edu.cofindex.php/invitaciones-publicas-a-cotizar  acerca
de las modificaciones o variaciones necesarias.

5.1 FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS TERMINOS
DE REFERENCIA

Los PROPONENTES podran presentar observaciones y aclaraciones a los términos
de referencia de la invitacion plblica, radicdndola en las instalaciones de la
Universidad de Cundinamarca — Seccional Girardot (Carrera 19 No. 24-209 B/Gaitan)
en la Oficina de Correspandencia, bajo el asunto: “Observacicnes a los términos
de servicio de lavado, engrase, balanceo, alineacion, grafitado y despinche en el
horario de 8:00 a.m. 10:00 a.m. Huso Horario Nacional.

Las observaciones y aclaraciones qué no sean identificadas con dicho asunto o sean
radicadas fuera de!l horaric establecide NO seran tenidas en cuenta.

Las aclaraciones y respuestas de la Universidad a las observaciones presentadas por
los interesados o proponentes durante el procesc tendran Gnicamente valor
interpretativo.

La Universidad de Cundinamarca no estard en la obligacion de responder las
preguntas de aquellas personas que NO CUMPLAN con el procedimiento antes
enunciado ¢ manifiesten informacién errada. De igual forma las respuestas a las
mismas se haran dentro del término sefialado en el cronograma.

5.2 FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS
RESULTADOS DE LAS EVALUACIONES

Los PROPONENTES también podran presentar observaciones a los resultados de
las evaluaciones de las propuestas en el término sefialado en el cronograma del
proceso de seleccion, radicandola en las instalaciones de la Universidad de
Cundinamarca - Seccional Girardot (Carrera 19 No. 24-209 B/Galtan) en la Oficina de
Correspondencia, bajo el asunto: “Observaciones a los resultados de
evaluaciones Invitacidn servicio de lavado, engrase, balanceo, alineacion,
grafitado y despinche, en el horario de 8:00 a.m. 10:00 a.m. Huso Horario Nacional.

Las observaciones deberan presentarse mediante comunicacién escrita, indicando
nombre 0 razén sacial del remitente, direccidn, comreo electrénico y namero
telefénico.

Las observaciones y aclaraciones que no sean identificadas con dicho asunto o sean
enviadas fuera del horario establecido NO seran tenidas en cuenta.

Las aclaraciones y respuestas de la Universidad a las observaciones presentadas por
los interesados o proponentes durante el proceso tendrdn Unicamente valor

interpretativo.
Carrera 19 No. 24-20% Girardot — Cundinamarca :
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La Universidad de Cundinamarca no estard en la obligacién de responder las
preguntas de aquellas personas que no cumplan con el procedimiento antes
enunciado o manifiesten informacion errada. De igual forma las respuestas a las
mismas se haran dentro del término sefialado en el cronograma.

Adicionalmente, los proponentes podran subsanar ias propuestas que hayan sido
inhabilitadas respecto de los requisitos habilitantes, en concordancia con el
articulo 4 de la Resolucion Rectoral No. 170 de 2017 "Por medio de la cual se
modifica y ajusta la Resolucion 206 del 27 de noviembre de 2012 "Por la cual se
expide ef Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca”

6. DE LA ORDEN CONTRACTUAL
6.1 CONDICIONES GENERALES DE LA ORDEN CONTRACTUAL

Debe entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden,
exclusivamente, informar a los PROPONENTES sobre las clausulas que
contemplaria la orden contractual que eventualmente pudiera derivarse de la
presente invitacién, con base en el articulo 846 del Cédigo de Comercio.

6.2 PRESUPUESTO OFICIAL

El presente proceso de invitacién se encuentra amparado en el Certificado de
Disponibiiidad Prespuestal N° 7 dei 23 de enero de 2018, Seccional Girardot, por
valor de UN MILLON OCHOCIENTOS VEINTIUN MIL SETECIENTOS TREINTA
PESOS MONEDA CORRIENTE ($1.821.730)

6.3 TERMINO DE EJECUCION, LUGAR DE EJECUCION Y VIGENCIA

El término de ejecucion de la orden contractual serd de ONCE (11) MESES; contados
a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.

La gjecucién de la orden contractual se desarrollara en: En las instalaciones donde
opere el contratista.

El plazo de vigencia es igual al plazo de ejecucion y DOS (2) meses mas.
6.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ELEGIDO

El Proveedor que sea escogido después del proceso de seleccion se compromete a
cumplir en forma estricta con las siguientes exigencias:

www.ucundinamarca. edu co E-mail: info@ucundinamarca.
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6.4.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

Allegar oportunamente a la Direccién Seccional Girardot de la Universidad de
Cundinamarca 1a documentacion necesaria para suscribir y legalizar la orden
contractual.

Cumplir y ejecutar la orden contractual de acuerdo con las condiciones
establecidas en &l y los demas documentos que hacen parte de la presente
invitacion publica.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién gque conozca
por causa o con ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del supervisor de la
orden contractual, con el fin de garantizar el cumplimiento de las
especificaciones, los controles de calidad, los plazos, la calidad de los elementos
entregados, y en general, todas las observaciones y requerimientos relacionados
con el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

El Contratista sera el Unico responsable del cumplimiento de sus obligaciones
fiscales parafiscales y tributarias en los términos de Ley.

Constituir la garantia Gnica a favor de la UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA en
los términos establecidos en este documento.

. Las demas que se deriven de la naturaleza de la presente orden contractual y

que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.

6.4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

E! Contratista elegido se obliga para con la Universidad de Cundinamarca a:

1.

Realizar el servicio de lavado, engrase, balanceo, alineacién, grafitado y
despinche que requieran los vehiculos del parque automotor pertenecientes a la
Universidad de Cundinamarca Seccional Girardot, conforme a las condiciones,
especificaciones técnicas, oportunidades, cantidades, valores unitarios vy
requerimientos solicitados.

Disponer del personal necesario, suficiente y calificado para garantizar la
prestacién oportuna del servicio.

Disponer de la maquinaria y demés equipos necesarios para ejecutar la
prestacidn del servicio.

Desarrollar las actividades del servicio de lavado, engrase, balanceo, alineacion,
graftade y despinche que requieran los vehiculos del pargque automotor
pertenecientes a la Universidad de Cundinamarca Seccional Girardot, en el plazo
estipulado.

Cumplir con cada unc de los ofrecimientos y compromisos suscritas por el
contratista en su propuesta, la cual para todos los efectos contractuales y legales,
hace parte del contrato.
informar oportunamente al contratante cualquier situacion y/o eventualidad que
se presente en el desarrollo del objeto contractual.

Responder por todo dafio y/o afectacion que se cause a bienes, personas y
terceros en la ejecucion del contrato.

Carrera 19 No. 24-209 Girardot — Cundinamarca
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www.ucundinamarca.educo E-mail: info@ucundinamarca.ed
NIT: 880.680.062-2




8. Obrar con lealtad y buena fe, en las distintas etapas contractuales, sin dilaciones
ni entrabamientos que puedan presentarse durante la ajecucion del contrato.

9. Cumplir con el objeto del presente contrato, con plena autonomia técnica y
administrativa, y bajo su propia responsabilidad.

10. Cumplir con cada uno de los requisitos para la legalizacién del contrato

11. Acreditar el pago al sistema de seguridad social en salud y pensitn, asi como el
pago de ARL.

12. Las deméas obligaciones que sean necesarias para garantizar el cabal
cumplimiento y ejecucién del objeto contratado.

13. Mantener condiciones de calidad en la prestacion del servicio de lavado,
engrase, balanceo, alineacion, grafitado y despinche que requieran los vehiculos
del parque automotor pertenecientes a la Universidad de Cundinamarca Seccional
Girardot, segin las condiciones establecidas en nomas de caracter obligatorio,
en las ofrecidas y/o en las ordinarias y habituales del mercado de conformidad
con lo estipulado en el articulo 7 de la Ley 1480 DE 2011.

14. El CONTRATISTA debe tomar las previsiones necesarias para garantizar la
seguridad industrial y salud ocupacional del personal a su cargo para ejecutar el
objeto del contrato, segin lo disponga LA UNIVERSIDAD (Decreto 1072 de
2015).

15. Las demas que se deriven de la ley y la naturaleza del SERVICIO a contratar. El
CONTRATISTA debe tomar las previsiones necesarias para garantizar la
seguridad industrial y salud ocupacional del personal a su cargo para ejecutar el
objeto de la orden contractual, segln lo disponga LA UNIVERSIDAD (Decreto
1072 de 2015}.

6.5 CESIONES Y SUBCONTRATOS

El contratista no podra ceder ni subcontratar la Orden Contractual a persona natural o
juridica, nacional o extranjera alguna, sin previo consentimiento por escrito de LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, pudiendo ésta reservarse las razones que
tenga para negar la autorizacion de la cesién o el subcontrato. Sila persona ala
cual se le va a ceder la Orden Contractual es extranjera debe renunciar a la
reclamacién diplomatica. En todos los casos el contratista es el Unico responsable por
la celebracién de subcontratos.

6.6 VALOR DE LA ORDEN CONTRACTUAL

El valor de la Orden Contractual a suscribir sera el ofrecido (especificado en moneda
legal colombiana) en la propuesta que resulte ganadora.

6.7 MULTAS, CLAUSULA PENAL Y EXCEPCIONALES

La QOrden Contractual resultante de esta invitacion estara sometido a multas, clausufa
penal y las excepcionales contempladas por el articulo 10 del Acuerdo 012 del 27 de
Agosto de 2012, Por la cual se expide el "Estatuto de Contratacién de la Universidad
de Cundinamarca” y el articulo 29 de la Resolucién 206 del 27 de Noviembre de
Carrera 19 No, 24-20¢ Girardot — Cundinamarca
Teléfono (091) 8335071 Linea Gratuita 01 aoooemoﬁ/
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2012, Por la cual se expide el “Manual de Contratacién de la Universidad de
Cundinamarca’.

6.8 FORMA DE PAGO

La Universidad de Cundinamarca pagara al contratista el valor de la Orden
Contractual de la siguiente manera: mensualidades vencidas hasta el cumplimiento
del plazo de ejecucién o agotar el presupuesto asignado, lo que ocurra primero,
dentro de los treinta (30) dias siguientes al recibo de satisfaccion del Servicio.

Adicionalmente el contratista debera anexar la siguiente documentacién minima para
verificacidn por parte del supervisor y de las instancias respectivas:

a) Presentacion de la Factura o cuenta de cobro®.

b} Certificacién de encontrarse al dia en el pago de aportes a seguridad social y
parafiscales de la empresa y del personal contratado (articulo 50 de la Ley 789
de 2002, inciso segundo y paragrafo 1 del 41 de la Ley 80 de 18383 que fue
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007- ICBF, Caja de
Compensacion Familiar y SENA), suscrito por el representante legal o el revisor
fiscal de |la entidad si esta obligada a tenerlo.

¢) Formato de informacién Tributaria debidamente diligenciado y adjuntando
fotocopia del RUT actualizados.

d) Los demas documentos exigidos por el Area Financiera de la Universidad de
Cundinamarca.

Los precios propuestos deben cubrir los costos directos o indirectos, impuestos, y los
demads gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio de la orden contractual. Estos
precios no estaran sujetos a revisiones ni reajustes durante la vigencia de la Orden
Contractual.

6.9 CONFIDENCIALIDAD

Todos los datos e informaciones a las cuales tuviera acceso el PROPONENTE,
desde cuando se encuentre preparando la propuesta u oferta y durante la ejecucion
de la posible Orden Contractual, seran mantenidos en forma confidencial. Esta
confidencialidad sera continua y no vence ni por terminacion, ni por caducidad de la
orden contractual.

6.10 CONTROL DE LA EJECUCION DE LA ORDEN CONTRACTUAL Y
SUPERVISION

La UNIVERSIDAD mantendra una permanente supervision de la posible orden
contractual que se celebre, a través de la(s) persona(s) que designara para tal efecto

2 Factura o documento equivalente debidamente expedida de acuerdo a lo establecido en &l
Estatuto Tributario para los casos correspondientes.

Carrera 18 No. 24-209 Girardot — Cundinamarca
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en calidad de supervisor (es), quien{es) verificara(n) el desarrollo, las condiciones
técnicas y en general el cumplimiento de los compromisos contractuzles.

El Supervisor(es) esta(n) facultado(s) para hacer solicitudes e impartir instrucciones al
contratista sobre asuntos de su responsabilidad; éste debe acatarias. Todas las
comunicaciones y solicitudes destinadas al contratista seran expedidas o ratificadas
por escrito y formaran parte de los documentos de la orden contractual. En todo
caso de modificacién a las condiciones contractuales iniciales de la Orden
Contractual se requerira la suscripcion del correspondiente Otrosi.

En caso de presentarse discrepancias insalvables scbre alguna solicitud o tema
especifico relacionado con la ejecucién y liquidacion de la orden contractual entre |a
UNIVERSIDAD y el Contratista, que sea insuperable por arreglo directo, las partes
acudiran al empleo de los mecanismos de conciliacién, amigable composicidn y
transaccion.

Seran funciones de la Supervision todas las tendientes a asegurar, para la
UNIVERSIDAD, que el contratista cumpla con las obligaciones pactadas en la orden
contractual para la correcta ejecucion de su objeto, iguaimente debe cumplir con las
funciones indicadas en Capitulo V “Supervisores e interventores” de la Resolucion
Rectoral N° 206 del 27 de Noviembre de 2012, en el Articulo 10 de la Resolucidn
Rectoral 170 de 2017 “Por medio de la cual se modifica y ajusta la Resolucién 208 del
27 de noviembre de 2012" y las demas que se desprenden de la ejecucion de la
orden contractual resultante.

6.11 SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO
FORTUITO

La UNIVERSIDAD podra suspender la gjecucion de la posible orden contractual que
se suscriba derivado de la presente invitacidn, en caso que a su juicio se presenten
situaciones que puedan ser consideradas como de fuerza mayor o caso fortuito.

El contratista quedara exento de toda responsabilidad en la gjecucion de la orden
contractual, si la UNIVERSIDAD concluye que los hechos que han ocasionado la
suspension de dicha ejecucién fueron el resultado de la fuerza mayor o caso fortuito
debidamente comprobados. Se entendera suspendido el plazo mientras a juicio de la
UNIVERSIDAD subsistan los efectos originados en la fuerza mayor o el caso fortuito.
En este caso, las partes suscribiran un Acta de Suspensidn de la orden contractual.

6.12 CALIDAD DEL SERVICIO

El CONTRATISTA sera responsable por la calidad del servicio a proveer y del
personal para ejecutar el objeto de la presente invitacién y por lo mismo se obliga a
cumplir con las condiciones técnicas y de calidad establecidas en estos términos de
referencia y/o en la propuesta u oferta. Lo anterior, sin perjuicio de que se haga
efectiva la respectiva garantia de calidad.

Carrera 19 No. 24-209 Girardot - Cundinarmarca
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6.13 LIQUIDACION DE LA ORDEN CONTRACTUAL

Una vez cumplidas las obligaciones surgidas de la orden contractual se procedera a
la liquidacién de éste por parte de la UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual
constaran las sumas de dinero recibidas por el contratista y la contraprestacion de
éste. En el acta se hara constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada
una de las partes de acuerdo con lo estipulado en el contrato, este documento se
suscribira a mas tardar dentro de los dos {02) meses siguientes a la expiracién del
Plazo de ejecucion del Contrato, en caso de requerirse.

6.14 GASTOS A CARGO DEL CONTRATISTA
El contratista asumira los gastos que se relacionan a continuacion:

a) Las pdlizas citadas en la Orden Contractual, o las que surjan en acasién del
mismo.

b) Retenciones y descuentos que realiza la Universidad por ley: Estampilla Pro-
Desarrollo, Formato Estampilla, Estampilla Pro-Electrificadora, Estampilla Pro-
Cultura, Estampilla Pro-Hospitales, Estampilla Pro-Udec, Formato UDEC vy
demas retenciones iegales segin la naturaleza juridica del proveedor. Para
mayor informacién comunicarse con la oficina de contabilidad de la Universidad
de Cundinamarca Seccional Girardot en el teléfono: 8336071. Ext. 112.

¢) Retencion en la fuente de acuerdo al bien o servicio a ofertar, asi como el IVA.

d) Los gastos en que incurrié el oferente en la elaboracién y presentacion de a

cotizacion.
AN
yd
JUAN CARLOS MENDEZ FORERO
Director Seccional Girardot
Proyectd: Oficing de Col Seccional Girardol ://

Vo. Bo. Dirsccidn juridica

Vo Bo. Area Técnica

7

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: mfo@ucundinama
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ANEXO No. 1
COMPROMISO ANTICORRUPCION

de 2018.

Sefiores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

ATTN: DIRECCION SECCIONAL GIRARDOT
Carrera 19 N° 24-209

Girardot

REF: Compromiso Anticorrupcion de la Propuesta para contratar el “SERVICIO DE
LAVADO, ENGRASE, BALANCEO, ALINEACION, GRAFITADO Y DESPINCHE
QUE REQUIERAN LOS VEHICULOS DEL PARQUE AUTOMOTOR
PERTENECIENTES A LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, DURANTE LA
VIGENCIA 2018" de acuerdo a las especificaciones técnicas que se sefialan y
teniendo en cuenta el presupuesto oficial, sefialado en los términos de referencia.

Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado
como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de la Universidad de Cundinamarca
para fortalecer la transparencia y la rendicidn de cuentas de la administracién publica.
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
Proceso de Contratacién para contratar el “SERVICIO DE LAVADO, ENGRASE,
BALANCEO, ALINEACION, GRAFITADO Y DESPINCHE QUE REQUIERAN LOS
VEHICULOS DEL PARQUE AUTOMOTOR PERTENECIENTES A LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, DURANTE LA VIGENCIA 2018".

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halage, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto o efecto la colusion en el Proceso de Contratacidn para contratar el
“SERVICIO DE LAVADO, ENGRASE, BALANCEO, ALINEACION, GRAFITADO Y
DESPINCHE QUE REQUIERAN LOS VEHICULOS DEL PARQUE AUTOMOTOR
PERTENECIENTES A LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, DURANTE LA
VIGENCIA 2018”.

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de
Contratacion para contratar el “SERVICIO DE LAVADO, ENGRASE, BALANCEO,
ALINEACION, GRAFITADO Y DESPINCHE QUE REQUIERAN LOS VEHICULOS
DEL PARQUE AUTOMOTOR PERTENECIENTES A LA UNIVERSIDAD DE

Carrera 19 No. 24-209 Girardot - Cundinamarca
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CUNDINAMARCA, DURANTE LA VIGENCIA 2018” nos soliciten los organismos de
control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido
del presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias
de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente
compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [insertar informacién] dias del
mes de [Insertar informacién] de [Insertar informacion).

Atentamente,

Nombre o razén social:

Nombre del representante legal:

Documento de identificacién:

Firma del representante legal/ persona natural:

www.ucundinamarca.edu.ce E-mail: info@ucundinamarca .G

Carrera 18 No. 24-209 Girardat = Cundinamarca
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ANEXO N° 2
FORMATO PROPUESTA ECONOMICA
FECHA:
PROPONENTE:
_ Descripcidn del bien, Servicio u Unidad
E Obra {Espscificaciones d Cantidad Valor Subtotal % | Valor Valor
£ | Técnicas, Medida, Referencia, o L | ANl | ynitarie | SUbtotall nn | va Total
Color, etc.) medida
LAVADO GENERAL

1 TROOPER UNIDAD 5 19%
2 |LAVADO MOTOR TROOPER | UNIDAD 5 19%
3 | LAVADO GENERAL BUS UNIDAD 12 19%
4 [LAVADO MOTOR BUS UNIDAD 6 19%
5 | ALINEACION TROOPER UNIDAD 2 19%
6 | ALINEACION BUS UNIDAD 4 18%
7 |BALANCEQ TROOPER UNIDAD 4 19%
8 [ BALANCEO BUS UNIDAD 6 19%
8 | DESPINCHE TROOPER LNIDAD 2 19%
10 | DESPINCHE BUS UNIDAD 4 15%
11 | ENGRASE TROOPER UNIDAD 5
12 | ENGRASE BUS UNIDAD 10
13 | GRAFITADO UNIDAD 2 19%

SUBTOTAL

VA __ (%)

VALOR TOTAL

Segun la necesidad, las cantidades requeridas de los servicios relacionados en la
anterior tabla pueden variar.

Cordialmente,

FIRMA DEL OFERENTE

Carrera 19 No. 24-209 Girardot — Cundinamarca
Teléfono (091) 8335071 Linea Gratuita 018000976
www.ucundinamarca edu.co E-mail: info@ucundinamar .Co
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ANEXO 03

CERTIFICADO Y COMPROMISO DECUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION

DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

) de 2018.

Sefiores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

ATTN: DIRECCION SECCIONAL GIRARDOT
Carrera 19 N° 24-209

Girardot

REF: Certificado y Compromiso de cumplimiento del Sistema de Gestidén de la
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) de la Propuesta para contratar el
“SERVICIO DE LAVADO, ENGRASE, BALANCEO, ALINEACION, GRAFITADO Y
DESPINCHE QUE REQUIERAN LOS VEHICULOS DEL PARQUE AUTOMOTOR
PERTENECIENTES A LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, DURANTE LA
VIGENCIA 2018" de acuerdo a las especificaciones técnicas que se sefialan y
teniendo en cuenta el presupuesto oficial.

Estimados sefiores:;

[Mombre del representants legal o de ‘a persona natural Proponente), identificado
como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre ¢ en mi calidad de
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que me comprometo a:

1.

[ o)

Divuigar, acatar y hacer cumplir entre los empleados las normas,
disposiciones y procedimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo
establecidas por la normatividad legal vigente y en el Contrato-
No contratar menores de edad salvo autorizacion de la autoridad competente.
Respetar y hacer cumplir al personal contratado las normas y disposiciones de
Seguridad y Salud en el Trabajo establecidas por la Universidad el Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Cumplir con los compromisos legales referentes a afiliacion y pago de aportes,
sin mora, a las entidades se Seguridad Social (ARL, EPS, AFP) y parafiscales.
Mantener carmetizado e identificado a su personal, durante el acceso y tiempo
que permanezca en las instalaciones de la Universidad.
Entregar al Supervisor del conirato (en caso de ser seleccionado) certificados
de formacién y examenes de aptitud de los trabajadores que deban realizar
tareas de alto riesgo (en caso de requerirse). Para este caso, el Supervisor
debera informar al drea de Seguridad y Salud en sitio para su validacion.
Asumir la responsabilidad y riesgos de la seguridad de su personal y de sus
equipos en las instalaciones de la Universidad.
Carrera 19 No. 24-209 Girardot - Cundinamarca
Teléfono (091) 8335071 Linea Gratuita WDUOWOW
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8. Garantizar el recurso humano para ¢l desarrollo del programa de Seguridad y
Salud en el Trabajo de acuerdo a la legislacion vigente, teniendo en cuenta el
namerc de trabajadores, riesgos, quien podra ser contactado por el Seguridad
y Salud de la Universidad de Cundinamarca, en caso de ser necesario.

8. Conocer y cumplir las normas del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo de la Universidad de Cundinamarca y/o ia empresa cliente
establecidas en el sitio que se encuentre.

10. Conocer, entender, comunicar y cumplir la politica de seguridad y la salud de
la Universidad de Cundinamarca, segun Resolucion No. 185 de 2016.

11. Conocer, entender, comunicar y cumplir la politica de No alcohol, trabajo,
drogas y otras sustancias psicoactivas de la Universidad de Cundinamarca,
segln Resolucidn No. 008 de 2017.

12. Conocer, entender, comunicar y cumplir la politica de seguridad vial de la
Universidad de Cundinamarca, segun Resolucién No. 187 de 2016,

13. Reportar los accidentes que ocurra a los trabajadores dentro de las
instalaciones de la Universidad de Cundinamarca.

14. Realizar una induccién a los trabajadores que realicen trabajos dentro de las
instalaciones de la Universidad de Cundinamarca.

15. Estabiecer que no existe ninguna relacion laboral entre el personal Contratista
y la Universidad de Cundinamarca, de ninguna manera la empresa se
considera como empleador.

COMPROMISO: Con la firma del presente documento me comprometo durante la
Ejecucion del contrato a cumplir con los Requisitos Generales En Seguridad y Salud en
el Trabajo y las planteadas en los Términos de la Invitacién, los cuales hacen parte
Integral del Proceso.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [insertar nformacion) dias del
mes de {insertar informacian] de [insertar informacion).

Nombre o Razén Social del Proponente:

NIT.:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de

FIRMA:

Nombre de quien firma:

Carrera 19 No, 24-209 Girardot - Cundinamarca
Telefono (091) 8335071 Linea Gratuita 018000976000
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ANEXQ No. 04

COMPROMISO DE BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

‘Cumplimiento |

Wil hBe

Asuntos lahorales vy soclales

Cuenta con un plan de bienestar estructurado, o
hace uso de los planes de promocibn vy
prevencidn ¢ue realiza su ARL, EPS u otras
entidades, para propiciar bienestar y salud a sus
empleados.

Asuntos sobre el medio ambiente

Cuenta con alguna cerificacién ambiental. En
caso afirmativo, especifique cual y adjunte dicho
certificado vigente.

En caso de no contar con una certificacion
ambiental, responda las siguientes preguntas:

= Disponen de politicas o practicas ambientales
para mitigar los impactos ambientales.

= Cuenta con un proceso ¢ practicas para €l
uso eficiente de recursos como energia, agua.

* Cuenta con un proceso o pricticas para la
administracién,  control,  tratamientc y
disposicidn de aguas residuales y emisiones
atmosféricas.

= Cuenta con un proceso o practicas parz la
administracion, contrel y el tratamiento de las
emisiones atmosféricas.

* Cuenta con un proceso o practicas para la
administracién,  control, tratamiento vy
disposicion de residucs sdlidos y/o peligrosos.

*  Cuenta con practicas de promocidén en temas
ambientales.

Asi mismo, con la presentacidn de la oferta, el PROPONENTE manifiesta que:

1} Lo compromisos seran asumidos durante toda la vigencia del contrato y auloriza a
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, en cabeza propia o por delegacién a un tercero, a
realizar la verificacion de cualguiera de los asuntos relacionados anteriormente.

2} Se compromete a que todas sus operaciones y procesos cumplan con los estandares, la
legislacion ambiental colombiana vigente y los convenios nacionales & internacionales
pertinentes.

3) Se compromete a aoogerse a la politica ambiental, la cual puede encontrar en el siguiente

link: htip://www.uc a.edu.co/i s

Carrera 19 No. 24-209 Girardot — Cundinamarca
Tetéfono (081) 3335071 Linea Gratuita 018000976000 4
www.ugundinamarca.edu.co E-mail; info@ucundinamarca egly
NIT; B90.680.062-2
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Nombre o Razdn Social del Proponente:
IT.: .

=ombre del Representante Legal:

C.C.N° de '

FIRMA: _ :

Nombre de quien firma:

Cartera 19 No, 24-209 Girardot - Cundinamarca
Teiéfono (091) 8335071 Linea Gratuita 018000976000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail; info@ucundinamarca.e
NIT: B0 680.062.2
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