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!NV’ITACK’)N PUBLICA N° 052 - 2018
CUANTIA MENOR O IGUAL A 100 S.M.M.L.V.

OBJETO DEL PROCESO

“PROGRAMA DE AUDITORIA DE CALIDAD BASADO EN LA NORMA ISO 9001:2015
EN LA SEDE FUSAGASUGA, LA GRANJA LA ESPERANZA, SECCIONALES
GIRARDOT Y UBATE INCLUYENDO LA GRANJA EL TIBAR, EXTENSIONES DE
FACATATIVA, CHIA, SOACHA, ZIPAQUIRA, CHOCONTA Y LA OFICINA DE BOGOTA
(DIRECCIONES DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO Y DE PROYECTOS
ESPECIALES Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES)”

1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La normatividad vigente que reglamenta el proceso de contrataciéon de la UNIVERSIDAD
DE CUNDINAMARCA es el Acuerdo 012 de 2012, “Estatuto de Contratacién” expedido
por el Consejo Superior Universitario, la Resolucién Rectoral No. 206 de 2012 “Manual de
Contratacion de la Universidad de Cundinamarca”, la Resolucion Rectoral 170 de 2017 “
Por medio de la cual se modifica y ajusta la Resolucién 206 del 27 de noviembre de
2012", y el Acuerdo 021 de 14 de diciembre del Consejo Superior “Por el cual se da
cumplimiento a la Ley de Garantias Electorales’, y las Resolucién Rectoral 008 del 18 de
Enero de 2018 “Por la cual se delega una funcién en la Secretaria General” y la
Resolucién 013 de del 26 de enero de 2018 “Por la cual se adiciona la resolucién No. 008
de 2018", los cuales podran ser consultadas en nuestra péagina en Internet
www.ucundinamarca.edu.co, en el link normatividad “Acuerdos Consejo Superior” y
“Resoluciones Rectorales".

La presente invitacion se trata de una solicitud de propuesta u oferta que sera analizada por
LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, en desarrolio de su régimen propio de
contratacién.

2. SOBRE LAS PROPUESTAS U OFERTAS

2.1 VALIDEZ DE LA OFERTA

La propuesta debera tener una vigencia de TREINTA (30) dias calendario contados desde
la fecha de cierre del proceso. Los proponentes deberan extender el periodo de validez,
en razon de la prorroga de este plazo; so pena de que se entienda que desisten de la
misma.

2.2 LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera presentarse en escrito, original y copia simple, en idioma espafiol,
debidamente legajada y foliada con sello en orden consecutivo ascendente, sin incluir
hojas en blanco y con su respectivo indice. La propuesta u oferta debera ser presentada
en cuadro formato Excel (en medio fisico y en medio digital (CD) para su analisis),
siguiendo estrictamente cada uno de ellos.

La Propuestas deberan ser entregadas en sobres sellados, en la Direccién de Bienes y
Servicios de la Universidad de Cundinamarca, sede Fusagasuga, ubicada en la Diagonal
18 # 20-29, en la fecha y hora sefialada en el cronograma del proceso de la Invitacion
Publica. Después de la hora establecida como limite en el cronograma no se recibira
ninguna propuesta.
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Cada sobre debera indicar si es el original 0 copia, y debera rotularse de la siguiente

forma:

UDEC z

Fusagasuga.

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

“PROGRAMA DE AUDITORIA DE CALIDAD BASADO EN LA NORMA ISO 9001:2015 EN LA SEDE
FUSAGASUGA, LA GRANJA LA ESPERANZA, SECCIONALES GIRARDOT Y UBATE INCLUYENDO LA

OFICINA DE BOGOTA (DIRECCIONES DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO Y DE PROYECTOS
ESPECIALES Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES)”

Sobre: {Original / Copia)

Direccién: Diagonal 18 # 20-29 Universidad de Cundinamarca - Direccién de Bienes y Servicios, Edificio
Administrativo

Nombre o Razén Social del PROPONENTE

Direccidn

Teléfono

Mail:

Folios:

GRANJA EL TIBAR, EXTENSIONES DE FACATATIVA, CHIA, SOACHA, ZIPAQUIRA, CHOCONTA Y LA |

2.3 RETIRO DE LA PROPUESTA U OFERTA

Después de entregada una propuesta, no se permitira el retiro total o parcial, en caso

de existir solicitud de los oferentes en tal sentido, se procedera hacer efectiva la garantia
de seriedad de la oferta si fuere el caso.

a. RECHAZO DE LA PROPUESTA U OFERTA

La Universidad de Cundinamarca, rechazara aquellas PROPUESTAS que se encuentren
en cualquiera de los siguient

Cuando se compruebe que e PROPONENTE
se halla incurso en alguna(s) de las
1 | prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades Direccion Juridica
para contratar, establecidas en la Legisiacion
Nacional Colombiana

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas
por el mismo PROPONENTE, bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes, asi sea antes
de la fecha y hora sefialados en el numeral 6.
CRONOGRAMA DE LA INVITACION
PUBLICA.

Las propuestas que contengan enmendaduras,
o presenten alteraciones o irregularidades.

Cuando e PROPONENTE ejecute cualquier
accion tendiente a-influir o presionar .a los
encargados de la evaluacion de las propuestas
o de la adjudicacién del contrato.

Cuando el PROPONENTE se encuentre incluido
en el Ultimo boletin de Responsables fiscales
5 | publicado por la Contraloria General de la Direccion Juridica
Republica, en los términos del articulo 60 de la
Ley 810 de 2000.

\ 6 Cuando se evidencie(n) documento(s) no
3 ajustado(s) a la realidad proveniente(s)

Direccion Juridica

Direccion Juridica

Direccion Juridica

Direccion Juridica

Diagonal 18 No. 20-28 Fusagasugé ~ Cundinamarca
Teléfono (081) 8281483 Linea Gratuita 018000876000
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PROPONENTE

Cuando la propuesta u oferta sea presentada
extemporaneamente o la oferta o propuesta

’ haya sido enviada por correo electrénico, vy de Direccidn Juridica
tal situacién se dejara la constancia en acta.
Cuando la propuesta econdmica supere el valor L ) o
8 Direccion de Bienes y Servicios

del presupuesto oficial del proceso de seleccién.

b. INFORME DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION PUBLICA

La UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA declarara desierto el proceso por los motivos o
causas que impidan la escogencia objetiva del contratista, PROPONENTE o por las
razones indicadas en el Articulo 13 del Acuerdo 12 de 2012 y lo hara mediante Informe
de Declaratoria_de Desierta emitida por la Direccién de Bienes y Servicios de la
Universidad.

3. PRESUPUESTO OFICIAL

El presente proceso de invitacién se encuentra amparado en el Certificado de
Disponibilidad Prespuestal N° 519 del 10 de ABRIL de 2018, sede de Fusagasuga, por
valor de CUARENTA Y DOS MILLONES TRECIENTOS SETENTA Y SIETE MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($42.377.667.00).

4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Universidad de Cundinamarca a través de la Direccién de Planeacion Institucional,
requiere con el fin de asegurar el cumplimiento de requisitos de la norma NTC ISO
8001:2015 y propiciar la mejora continua de la eficacia, eficiencia y efectividad en el
desempefio de los procesos y la conformidad del producto y/o servicio del sistema de
gestion de calidad SGC, contratar una firma que desarrolle las actividades necesarias
para la planeacion, desarrollo € implementacién del programa de auditoria interna ViiI del
Sistema de Gestion de la Calidad bajo la norma NTC SO 9001:2015, el cual evaluara la
Conformidad del cumplimiento de Requisitos de esta Norma para los veintitrés (23)
procesos que conforman dicho sistema, el cual se llevard a cabo en la sede de
Fusagasuga, la granja la Esperanza, Seccionales Girardot y Ubaté incluyendo la granja El
Tibar, Extensiones de Facatativa, Chia, Soacha, Zipaquira y Choconta y la Oficina de
Bogota de la Universidad de Cundinamarca. Determinar en qué estado de cumplimiento
frente al Sistema de Gestion se encuentra cada uno de los procesos, es un factor muy
importante para determinar las acciones de mejora que consoliden el Sistema de Gestion
de Calidad en la Institucion.

De acuerdo a lo anterior, es de vital importancia realizar las auditorias internas de calidad,
ya que son un mecanismo de control que aseguran el cumplimiento de requisitos,
encontrando las brechas existentes en requisitos legales, internos y de la ISO; a fin de
tener una mejora continua en la Universidad y presentarnos al organismo certificador con
los requisitos exigidos. La certificacion le apunta al frente estratégico VI, objetivo VII, 4 del
Plan Estratégico de la Universidad de Cundinamarca y para esto debemos realizar
auditorias internas.

Es asi que para cumplir con los requisitos establecidos en las normas y presentarnos a
\?’yaluacién con el ente certificador, se puede garantizar (2) afios méas de vigencia del -
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certificado de Calidad y continuando la busqueda de la mejora continua en el Sistema de
Gestion que maneja la Universidad.

Aw s

CARACTERISTICAS
3 | TECNICAS DE LA
AUDITORIA

Se debera desarrollar mediante ejercicio de auditoria interna la verificacion de
los requisitos de la norma del Sistema de Gestién de la Calidad NTC 1SO
90012015, para los (23) veintitrés procesos del sistema, por medio de la
auditoria interna Viil de Calidad, de la siguiente manera:

TIEMPO
N° LUGAR ACTIVIDAD / PROCESO MiNIMO
REQUERIDO
Procesos de: Formacion vy
aprendizaje, Interaccion
Universitaria, -Ciencia, Tecnologia
e Innovacion, Pianeacion
institucional, Comunicaciones,
Sistemas Integrados de . Gestion,
Autoevaluaciobn y , Acreditacion,
Fusagasuga — | Admisiones y Registro, Bienestar
1 Granja la Universitario, Graduados, 9.5 DIAS.
Esperanza Proyectos académicos,
Internacionalizacion, Apoyo
académico, Financiera,
Documental, Bienes 'y Servicios,
Sistemas y Tecnologia, Talento
humano, Juridica, control interno, y
Servicio de Atencion al ciudadano.
Granja la Esperanza
Proceso  de  Formacion vy
2 Girardot Aprendizaje y Bienestar 0.5 DIA
Universitario
Ubate - Proceso de  Formacion vy
3 Granja el Aprendizaje y Granja El Tibar 0.6 DiA
Tibar
. Proceso de  Formacion y
4 Chia Aprendizaje 0.5 DIA
. Proceso de Formacion  y
5 Facatativa | orendizaje 0.5 DIA
. ; Proceso - de Formacién y ;
8 Zipaquira Aprendizaje 0.5 DIA
Proceso . de Formacion vy
7 Soacha Aprendizaje y Admisiones vy 0.5 DIA
Registro
. Proceso de Formacion y g
8 Choconta Aprendizaje 0.5 DIA
- Control interno disciplinario,
9 Oggmstge proyectos especiales y relaciones 1 DIA
9 interinstitucionales

La auditoria se desarrollara de la siguiente manera conforme a la norma NTC
ISO 19001:2015 y al procedimiento interno SCIP 04-Procedimiento Auditoria en
Sistemas de Gestién como las que se detallan a continuacion, las propuestas
seran habilitadas segln lo-dispuesto:

ACTIVIDADES Y/O TIEMPO
FASE NOMBRE PRODUCTOS ESTIMADO
En esta fase de
INICIO planificacién del proyecto se 2 DIAS
establece claramente temas HABILES
como objetivos,

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga - Cundinamarca
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metodologia, alcance,
programacion,
verificaciones y controles
del proyecto.
Entregables:
1. Acta de Inicio
2. Cronograma
3. Matriz de riesgos del
proyecto
Esta fase se inicia una vez
se realice la aprobacién al
cronograma de trabajo vy
corresponde a la ejecucion
de fa auditoria siguiendo un
ciclo PHVA.
En esta fase se debe
realizar un estudio previo de
la documentaciéon de los
sistemas de gestion a
auditar con el fin de dar
paso al plan de auditoria.
Se resgliza el plan de
auditoria el cual debe ir con
el visto bueno del
supervisor del contrato.
Asi mismo se realizarad el
acompafiamiento en la
practica del proceso de
auditoria con los auditores
internos designados por la 14 DIAS
fi EJECUCION firma y por la Universidad HABILES
de Cundinamarca.
Entregables:
1. Plan de auditoria
2. Acta de reunién de
apertura de la auditoria.
3. Listado 'de Asistencia de
la reunion de apertura.
4. Hojas de verificacion,
5. Informe de auditoria
consolidado  (Presentacién
por proceso)
6. Soportes (evidencias vy
registro fotografico).
7. Acta de reunién de cierre
y retroalimentacion de la
auditoria.
8. Listado de asistencia a
reunién de cierre.
9. Evaluacitn de Ia
auditoria.
10. Evaluacién de auditores.
Una vez finalice la auditoria,
se realizara una jornada de
SOCIALIZACION | presentacion de los 5> DIAS
i DELOS resultados  obtenidos  al HABILES
RESULTADOS Comité respectivo con la

participacién de los lideres
de Macroprocesos y de los

%
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(23) veintitrés  gestores
responsables de procesos
con el fin de dejar en firme
el informe de la auditoria.

El Supervisor del Contrato y
con el acompafiamiento de
la Oficina de Control Interno
verifica que en el Informe de
auditoria entregado por el
contratista, se presente un
indicador de cumplimiento
del cronograma.

v VERIFICACION 1 DIA HABIL

Entregable
Informe Final de Auditoria
entregado por el 1 DIA HABIL
Contratista.

vV CIERRE

5. ESTUDIO DE LA OFERTA
5.1 ESPECIFICACION DE ALGUNOS REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 14 de la Resolucion Rectoral No. 206 de
2012 “Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca” los REQUISITOS
PARA LA CONTRACION MEDIANTE ORDENES DE COMPRA, SERVICIO U OBRA Y
DEMAS ORDENES CONTRACTUALES son: los que se sefalan como requisitos
juridicos y técnicos, estos requisitos no otorgan puntaje, respecto del estudio de los
mismos se otorgard un resultado que podra ser HABILITADO o INHABILITADO vy
(nicamente habilita al PROPONENTE para continuar con el proceso.

Asi pues, para que una propuesta u oferta sea evaluada, el proponente debe cumplir con
todos y cada uno de los factores habilitantes, los cuales se pueden ver en la siguiente
Tabla

Reguisitos Juridicos ) » -
(Numeral 5.2.) HABILITADO/NHABILITADO Direccion Juridica

L. L. . Direccion de Planeacion
Re?g‘j&‘;ﬁ;egg‘)”s HABILITADO/INHABILITADO Institucional
: Oficina de Calidad

Evaluacion Técnica Direccion de Planeacién
adicional 100 puntos Institucional
{Numeral 5.4) Oficina de Calidad

5.2 REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:

La Direccion Juridica efectuard el analisis del cumplimiento de los requerimientos
establecidos, se calificaran como HABILITADO/INHABILITADO; para lo cual se deberan
adjuntar los documentos relacionados a continuacién:

Diagonal 18 Ne. 20-29 Fusagasugéa — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
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OFERTA O COTIZACION - Propuesta econémica, . . g y
firmado. No se aceptaran firmas mecénicas ni escaneadas. La propuesta debera adjuntarse
de igual manera en medio magnético (Excel) para su correspondiente validacion.

La propuesta debe ser diligenciada conforme al cuadro del numeral 1 del item 5.3.1
propuesta econdmica.

El proponente_no debera tener antecedentes Disciplinarios ante la Procuraduria General
de la Nacion. La Universidad de Cundinamarca realizara la correspondiente verificacion y
dejara constancia de la misma.

El proponente_no debera tener antecedentes Fiscales ante la Contraloria General de la
Republica. La Universidad de Cundinamarca realizarg la correspondiente verificacion y
dejara constancia de la misma.

El proponente_no_debera tener antecedentes Judiciales ante la Policia Nacional. La
Universidad de Cundinamarca realizara la correspondiente verificacion y dejara constancia
de la misma. (Incluye la inhabilidad que establece el articulo 183 del Codigo Nacional de
Policia y Convivencia)

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Proponente.

Aportar el Registro Mercantil renovado, con fecha de expedicion no anterior a treinta (30)
dias a la presentacion de la propuesta. La actividad comercial debe ser acorde con el objeto
del contrato a suscribir y/o aceptacion de la oferta.

NOTA ACLARATORIA: Los servicios prestados por personas naturales con ocasion a
profesiones liberales, no seran sujetas a este requisito.

Aportar el Registro Unico de Proponentes (RUP), con la fecha de expedicjén no anterior a
treinta (30) dias a la presentacion de la propuesta donde conste que se<éncuentra inscrito,
debidamente actualizado con informacion a 31 de diciembre de 2017, ¢igente y en firme.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. (La actividad Comercial debe estar actualizada
y corresponder al Objeto a contratar).

Constancia de Afiliacién al Sistema General de Sequridad Social en Salud y Pensién
con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias a la fecha de presentacion de la oferta,
0 copia del recibo del pago del periodo de la cotizacién del mes anterior a la fecha de
presentacion de la presente propuesta.

10

Anexo N°. 1: Compromiso Anticorrupcién, en original, debidamente diligenciado y firmado
por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

11

Anexo N°. 2 Certificado y Compromiso de cumplimiento del Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), en original, debidamente diligenciado vy
firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

12

OFERTA O COTIZACION - Propuesta econdmica, en original, debidamente diligenciado y

Anexo N° 3. Compromiso de buenas practicas_ambientales, en original, debidamente
diligenciado v firmado por el onente. N fir i

firmado. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas. La propuesta deberad adjuntarse
de igual manera en medio magnético (Excel) para su correspondiente validacién. La
propuesta debe ser diligenciada conforme al cuadro del numeral 1 del item 5.3.1 propuesta

1 econdmica
En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral.
El proponente y el representante_no deberan tener antecedentes Disciplinarios ante la
Procuraduria General de la Nacién. La Universidad de Cundinamarca realizard la
2 correspondiente verificacion y dejara constancia de la misma.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral.

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugé ~ Cundinamarca
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El proponente y el representante legal no deberan tener antecedentes Fiscales ante la
Contraloria General de la RepuUblica. La Universidad de Cundinamarca realizara la
correspondiente verificacion y dejara constancia de la misma.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral.

El representante legal_no debera tener antecedentes Judiciales ante la Policia Nacional.
La Universidad de Cundinamarca realizard la correspondiente verificacion y dejara
constancia de la misma. (Incluye la inhabilidad que establece el articulo 183 del Codigo
Nacional de Policia y Convivencia)

En el caso consorcios v de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del representante legal.
En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral.

Certificado de existencia y representacion legal vigente y renovado, expedido por la
Camara de Comercio respectiva, en el cual certifique que:

El objeto social es afin al requerimiento de la presente invitacion;

La sociedad esta registrada y tiene sucursal en Colombia;

Demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo del contrato y un (1) afios
mas;

El Representante Legal posee facultades para comprometer la sociedad, y en caso
tal que lo requiera debera adjuntar el acto de érgano directivo que le da dicha
facultad.

5. Haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias de antelacion a la
presentacion de la propuesta.

> o=

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral.y donde acredite la renovacion de la matricula
mercantil.

- )
Aportar el Registro Unico de Proponentes (RUP), con la fecha de expedicién no anterior a
treinta (30) dias a la presentacién de la propuesta donde conste que se encuentra inscrito,
debidamente actualizado con informacion a 31 de diciembre de 2017\‘1 vigente y en firme.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral.y donde acredite la renovacion de la matricula
mercantil.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar actualizada
y corresponder al Objeto a contratar.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral.

Certificado de pago v cumplimiento (PAZ Y SALVO) de los aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social en salud, pensiones y parafiscales (articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003) con fecha de expedicion no mayor a 30
dias.

La anterior certificacion debera constar encontrarse a paz y salvo por un periodo no inferior a
los SEIS (6) MESES anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que la
sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion.

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca Q
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Dicha certificacion puede ser firmada por:

a) El Revisor Fiscal, si estd obligado a tenerlo. Para lo cual debera adjuntarse el
certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores junto
con la tarjeta profesional, en caso contrario por

b) El Representante Legal.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral.

Anexo N°. 1: Compromiso Anticorrupcién, en original, debidamente diligenciado y firmado
por el proponente. No se aceptaran firmas mecénicas ni escaneadas.

10 En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el

Representante Legal del consorcio o unidn temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral.

Anexo N°. 2 Certificado y Compromiso de cumplimiento del Sistema de Gestion de la
Sequridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), en original, debidamente diligenciado y firmado
por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

1"
En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con o indicado en este
numeral.

Anexo N° 3. Compromiso de buenas practicas ambientales, en original, debidamente
diligenciado y firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

12 En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el

Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral.

Documento de constitucién del Consorcio o Union Temporal, en original, debidamente

diligenciado y firmado por el proponente, (No se aceptaran firmas mecanicas ni

escaneadas), el cual debera contar con la siguiente informacién o cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Acreditar que la duracién del consorcio o unién temporal debe extenderse por el
plazo del contrato, su fiquidacion y un (1) afio mas.

2. La designacién de un representante que debera estar facultado para actuar en
nombre y representacion del Consorcio o Unién Temporal. Igualmente debera
designar un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o
definitiva.

[ RN

5.3 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES.

Corresponde a los requerimientos técnicos minimos exigidos por la Universidad, los
cuales son de obligatorio cumplimiento. El resultado de la verificaciéon de los requisitos
minimos habilitantes de las propuestas NO DA LUGAR A ASIGNACION DE PUNTAJE,
solo acredita si la propuesta cumple o no cumple técnicamente para ser habilitada.

El proponente que esté interesado en participar debera cumplir con la documentacion y
requisitos, los cuales son calificados como HABILITANTES, dentro del proceso de que se
describen a continuacioén:
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Experiencia Del
Proponente

El oferente debera presentar maximo dos (02) certificaciones sobre el
cumplimiento del contrato relacionado con el objeto contractual en entidades en
el Sector_de la_educacién ylo sector publico, ejecutado y liquidado en
Colombia, el cual no puede ser inferior a un (1) ANO en ejecucion, durante los
Gltimos cinco (05) afios contados antes de la fecha de presentacion de ofertas
e incluido en el Registro Unico de Proponentes con las actividades
requeridas, cuya sumatoria deberd equivaler como minimo al CIEN POR
CIENTO (100%) del valor del presente proceso.

El valor de los contratos con los que se acredita la experiencia se actualizara a |
pesos del affo 2018. Dicha actualizacién se realizara utilizando el SMMLV/
del presente afio (vigencia 2018)

Las certificaciones deberan contener los siguientes requisitos para ser tenidas
en cuenta;
a)Nombre o razon social de la empresa o persona contratante.
b)Objeto del contrato.
¢) Duracién de los contratos (Fecha de iniciacion-finalizacion y otros).
d)Valor del contrato.
e)Cumplimiento y valoracion del bien a satisfaccion o en su defecto
Excelente (E) o Buena (B). No 'serdn objeto de evaluacion
certificaciones con calificacién Regular o Malo.
f) Ser expedida por el contratante.
g)Nombre legible del funcionario que expide la certificacion.
h)Cargo.
i) Direccion y teléfonos.

Para la objetividad en la evaluacién, es necesario que el proponente presente
dos (02) certificaciones. En caso de presentar mas certificaciones que cumplan
con los requisitos, solamente serd tenida en cuenta la gque indique el
proponente como requisito

Registro Unico de
Proponentes {(RUP)

El cotizante debera aportar el Registro Unico de proponentes. La inscripcion en
el RUP debera estar con informacién actualizada a 31 de diciembre de 2017,
vigente y en firme.

El objeto a entregar a la Universidad de Cundinamarca del que trata la presente
invitacion a Cotizar debe estar codificados en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC).

La Universidad de Cundinamarca establece como punto de referencia el
siguiente codigo UNSPSC:

SERVICIOS
DE
AUDITORIA

SERVICIOS SERVICIOS DE

CONTABILIDAD

SERVICIOS FINANCIEROS Y
DE SEGUROS

El proponente debera estar inscrito en la actividad requerida en el cuadro
anterior.

NOTA ACLARATORIA. La copia del Certificado de inscripcion en el Registro
Unico de Proponentes — RUP, debe estar en firme, vigente y debidamente
CALIFICADO Y CLASIFICADO por GRUPO, SEGMENTO, FAMILIA'Y CLASE
de acuerdo con el objeto del presente proceso o invitacion.

PERFILES
SOLICITADOS DEL

Para la ejecucion del contrato el proponente interesado en participar del
proceso de seleccion debera contar con el personal idoneo que cumpla con los

Ay
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EQUIPO AUDITOR

siguientes requisitos de educacién, formacién y experiencia, la cual debe ser
acreditada y anexada para la habilitacion en el Proceso.

De acuerdo a lo anterior, el proponente debera anexar las Hojas de Vida de los
profesionales a participar en los cargos descritos en este item con toda la
documentacion que soporte la debida formacion académica y de experiencia.
NOTA ACLARATORIA: Todo documento, diploma o certificacion que se
acredite en el extranjero, debera cumplir con todos y cada uno de los requisitos
relacionados con la legalizacion, Consularizacion y Apostillaje para su validez
en Colombia, en los términos del Articulo 480 del Codigo de Comercio y para
los casos de estudios de educacion superior deberan estar convalidados por
parte del Ministerio de Educacién Nacional, conforme a lo establecido en la
Resolucién 6950 de 2015

5.1 AUDITOR LIDER - (1) UNO

Disponibilidad de tiempo completo (se debera anexar carta de compromiso de
dedicacion) durante los 45 dias de ejecucion y acreditar vinculacién con el
Contratista para tal fin.

Educacion:

Pregrado: Profesional en Ingenieria, Ciencias Econémicas, contables o afines.
Post-grado: Minimo especializacién en &reas relacionadas con Sistemas de
Gestion de Calidad.

Formacion:
1. Certificados como auditor interno de calidad 1SO 9001:2015 minimo 40
h.
2. Certificado en formacion en MECI y/o Modelo integrado de planeacion
y gestion
Experiencia:

1. Experiencia laboral en IES o Sector publico minimo 2 afios.
2. Certificacién(es) de horas como Auditor Lider minimo de 240 horas.

5.2 AUDITOR INTERNO - (2) DOS

Disponer de dos (2) profesionales tiempo completo (se debera anexar carta de
compromiso de dedicacion) durante los 14 dias de ejecucién y acreditar
vinculacion con el Contratista para tal fin.
Educacion:
Pregrado: Profesional en Ingenieria, Ciencias Econémicas, contables o afines.
Formacion: Certificados como auditor interno de calidad iSO 9001:2015
minimo 40 h.
Experiencia:

1. Experiencia laboral en IES o Sector publico minimo 1 afio.

2. Certificacién{es) de horas como auditor minimo de 120 horas.

PROPUESTA
ECONOMICA

El proponente u ofertante debera ofrecer el servicio objeto de la presente
invitacion a proponer con las caracteristicas que son descritas a continuacion:

iITEM FASE DESCRIPCION VALOR TOTAL
En esta fase de planificacion
del proyecto se establece
claramente temas como

objetivos, metodologia,
alcance, programacion,
1 INICIO verificaciones y controles del
(2 dias habiles) | proyecto.
Entregables:

1. Acta de Inicio

2. Cronograma

3. Matriz de riesgos del

proyecto

Esta fase se inicia una vez
EJECUCION se realice la aprobacién al

(14 dias habiles) |cronograma de trabajo vy

corresponde a la ejecucion
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de la auditoria siguiendo un
ciclo PHVA.

En esta fase se debe
realizar un estudio previo de
la documentacion de los
sistemas de gestion a
auditar con el fin de dar
paso al plan de auditoria.

Se realiza el plan de
auditoria el cual debe ir con
el visto bueno del supervisor
del contrato.

Asi mismo se realizara el
acompafiamiento en la
practica del proceso de
auditoria con los auditores
internos " designados por la
firma y por la Universidad de
Cundinamarca.
Entregables:

1. Plan de auditoria

2. Acta de reunidon de
apertura de la auditoria.

3. Listado de Asistencia de
la reunién de apertura.

4. Hojas de verificacion.

5. Informe de auditoria
consolidado  (Presentacion
por proceso)

6. Soportes (evidencias vy
registro fotograficoy.

7. Acta de reunion de cierre
y retroalimentacion de la
auditoria.

8. Listado de asistencia a
reunion de cierre.

9. Evaluacion de la
auditoria,

10. Evaluacion de auditores.

SOCIALIZACION
DELOS
RESULTADOS
(2 dias habiles)

Una vez finalice la auditoria,
se realizara una jornada de
presentacion de los
resultados  obtenidos  al
Comité respectivo con la
participacion de los lideres
de Macroprocesos y de los
(23) veintitrés = gestores
responsables de procesos
con el fin de dejar en firme
el informe de la auditoria.

VERIFICACION
(1 dia habil)

El Supervisor del Contrato y
con el acompafiamiento de
la Oficina de Control Interno
verifica que en el Informe de
auditoria entregado por el
contratista, se presente un
indicador de cumplimiento
del cronograma.

5

CIERRE

Entregable
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(1 dia habil) Informe Final de Auditoria
entregado por el Contratista.
SUBTOTAL
VA (1%
! VALOR TOTAL DE LA CONSULTORIA $

Nota Aclaratoria: E! proponente debera cotizar la totalidad de las fases de la
consultoria, discriminando el precio unitario, teniendo en cuenta las actividades
y/o productos a entregar.

5.4 REQUISITOS QUE OTORGAN PUNTAJE
5.4.1 EVALUACION TECNICA ADICIONAL

Luego de evaluar las propuestas de los oferentes, se realizard evaluacién técnica
adicional teniendo en cuenta los siguientes criterios conforme a la siguiente tabla:

xperiencia Adicional del Proponente

xperiencia Adicional del Equipo de Trabajo

1. Experiencia Adicional del Proponente (Maximo CINCUENTA (50) puntos)

Obtendra los CINCUENTA (50) puntos, la propuesta que presente adicionalmente los requisitos
exigidos en el Numeral - 5.3.2 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES ~ EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE, el cumplimiento de los requisitos indicados a continuacién:

PUNTAJE
MAXIMO A
OBTENER

CRITERIO

OBJETO CERTIFICADO (Expresado en Tiempo)

La experiencia que asegure la idoneidad del
futuro proponente se debe acreditar mediante la
presentacion de certificaciones de contratos
gjecutados, expedidas por el contratante, a
nombre del proponente, que contengan el tiempo
de ejecucidon en horas, las obligaciones vy
actividades relacionadas con el objeto a contratar,
que  incluyan - asesorias,  capacitaciones,
auditorias' y demas actividades inherentes al
desarrollo de Sistemas Integrados de Gestidn.

Se le asignaran puntaje a las' certificaciones que
se encuentre en los rangos de tiempo propuestos
en el criterio a evaluar asi:

Se otorgarasi el proponente ceriifica
experiencia de 80 horas, en auditorias en
sistemas de Gestion de la Calidad en NTC
9001:2015

12

Se oforgara si el proponente certifica
experiencia de 80 horas, en auditorias en
sistemas de Gestion de la Calidad en NTC
9001:2015

25

A OB

Se otorgara .si el proponente certifica
experiencia de 100 horas en auditorias en
sistemas de Gestidbn de la Calidad en
auditorias en sistemas de Gestidn de Ia
Calidad en NTC 9001:2015

50

Para la asignacion del anterior puntaje se realizara por medio de una regla de tres simple.

NOTA ACLARATORIA: Las certificaciones presentadas para acreditar la experiencia

deben ser adicionales y/o diferentes a las presentadas para el cumplimiento de los

requisitos habilitantes dispuestos en el numeral 5.3.2 REQUISITOS TECNICOS

HABILITANTES - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE y Las certificaciones presentadas
ﬁben cobijar a todos los sistemas objeto de la presente contratacion.
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2. Experiencia Adicional del Equipo de Trabajo

Obtendra los CINCUENTA (50) puntos, la propuesta que presente adicionalmente los
requisitos exigidos en el Numeral - 5.3.2 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES -
PERFILES SOLICITADOS DEL EQUIPO AUDITOR, el cumplimiento de los requisitos
indicados a continuacion:

Mas de 40
horasy
hasta 100
horas

Mas hasta
101 horas

| Mas'de 40 | ‘Masde
oras yhasta, -~ 101

Mas de 40.horas'y

100 horas horas hasta 100 horas

10
a001:2015
Auditor
Interno

ISO -
9001:2015

Para la asignacion del anterior puntaje se realizara por medio de una regla de tres simple

NOTA ACLARATORIA. Todos los AUDITORES, deberan contar con el perfil y
documentacion necesaria para el cumplimiento de lo solicitado en la tabla anterior para
poder otorgar el puntaje de un maximo de CINCUENTA (50) puntos.

LOS DEMAS ASPECTOS Y CONDICIONES QUE NO HAYAN SIDO MODIFICADOS
CON LA PRESENTE SOLICITUD DE COTIZACION, CONTINUAN VIGENTES Y SON
DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO.

5.4.2 METODOLOGIA DE EVALUACION

La escogencia recaera sobre aquella oferta que obtenga el mayor puntaje maximo (100
puntos), si a ello hay lugar de conformidad con la informacion suministrada, siempre que
se encuentre en condiciones técnicas requeridas y satisfaga las necesidades de la
Universidad, las demas se puntuaran de forma proporcional por regla de tres inversas de
acuerdo con lo exigido en la presente invitacion.

5.5 REVISION ARITMETICA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse sin decimales. El valor total de la propuesta incluido IVA,

debe tenerse en cuenta que la Universidad de Cundinamarca realiza descuentos por los

demas impuestos y estampillas aplicables, y verificard que las operaciones aritméticas

plasmadas en la propuesta u oferta estén correctas, de acuerdo a la operacién que
§‘enere el resultado de los datos citados.

N
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Se debe cotizar en pesos colombianos, discriminando el VA sin centavos: si el oferente
no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) vy el bien causa dicho impuesto, la
Universidad lo considerara INCLUIDO en el valor de la oferta y asi lo aceptara el oferente.

En caso de existir diferencia entre lo citado en letras y nimeros, prevalecera lo citado en
letras. En caso de que se presenten errores aritméticos en las operaciones que generen
los datos, LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA efectuara las correcciones y obtendra
el valor de las ofertas, el valor corregido sera el que se utilizard para la revisién

aritmética de las ofertas, asi como para la seleccién del contratista y la suscripcion del

contrato. Si al hacer la correccion aritmética ésta supera el presupuesto oficial la
propuesta SERA RECHAZADA.

En el evento:-en que se ofrezcan descuentos, estos deben estar involucrados en el valor
de la oferta presentada.

La propuesta econdémica debe contener todos los costos directos, o indirectos, inherentes,
necesarios y/o gastos operativos, para la adecuada ejecucion del contrato.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la
Invitacién o no contratar la misma.

La propuesta u oferta debera ser presentada en cuadro formato Word para el anexo
No. 1 y en formato Excel para la propuesta economica, siguiendo estrictamente
cada uno de ellos. Todos los documentos deben legajarse, debidamente foliados
con sello numerador incluyendo tabla de contenido.

El incumplimiento de cualquiera de las condiciones sefialadas dara lugar a que sea
rechazada la propuesta u oferta por parte de la universidad de cundinamarca.

La propuesta u oferta debera presentarse con todos los documentos exigidos en los

presentes términos, en la fecha y hora establecida en el Cronograma del proceso.

6. CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

Publicacion de términos de referencia de la invitacion piblica
en la pagina web:
hitps://www.ucundinamarca.edu.co/index. php/invitaciones-

publicas-a-cotizar

30 ABR, 2018

30 ABR. 2018

Presentacion de observaciones a los términos de referencia
emitidos (mediante correo electrénico. El asunto debe ser:
observaciones a la Invitacién Publica 052 (Auditoria Interna
2018), en el Horario de 8:00 am a 12:00 m

{2 MAYD 20%

2 MAYD 2018

Respuesta a observaciones y modificacion a los términos de
referencia si a ello hay lugar a través de la pagina web
https://www.ucundinamarca.edu.co/index. php/invitaciones-

publicas-a-cotizar

13 MAYD 2018

f1'3 MAYD 2018

Presentacién de ofertas tnicas (1 paquete original, 1 copia)
en la Direccién de Bienes y Servicios Sede Fusagasuga, en el
Horario de 8:00 am a 12:00 m y de 2:00 p.m - 4:00 p.m

f & MAYD 2018

N4 MAYD 2018

Evaluacién de ofertas: Juridica y Técnica - Econémica 7 MAYD 2018 08 MAYD 2088
Publicacion de Resultados de evaluacion, a través de la « J
pagina - web| 08 MAYD 2018 08 Mg 2018
‘W Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca

@ Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000876000

www.ucundinamarca.edu.co E-mall info@ucundinamarca.edu.co

NIT: 890.680.062-2



UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

16

hitps://www. ucundinamarca.edu.co/index. php/invitaciones-
publicas-a-cotizar

Observaciones a los resultados y subsanabilidad (mediante
radicacion personal, en las instalaciones de la Universidad de
Cundinamarca — Sede Fusagasugé (Diagonal 18 No. 20-29)
en la Oficina de Compras. El asunto debe ser: observaciones
a la Invitacién 052 (Auditoria Interna 2018), en el Horario de
8:00am—-12:00m

fi'g MAYD 2018

'y MaYD 201

Respuesta a observaciones, publicadas en la pagina web
https: //www.ucundinamarca.edu.co/index. php/invitaciones-

publicas-a-cotizar

10 MAYD 2018

10 WAYD 2018

Publicacion informe Final de Evaluacion publicada en la
pagina web
hitps://www.ucundinamarca.edu.co/index. php/invitaciones-

publicas-a-cotizar

11 MAYD 2018

11 MAYD 2018

NOTA No. 01. Cuando se presenten razones de conveniencia o necesidad institucional, la
UNIVERSIDAD podra prorrogar los plazos establecidos en el cronograma, antes de su
vencimiento, para lo cual se informard a los PROPONENTES a través dela pagina web
institucional https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/invitaciones-publicas-a-
cotizaracerca de las modificaciones o variaciones necesarias.

6.1 FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS TERMINOS DE
REFERENCIA

Los PROPONENTES podran presentar observaciones y aclaraciones a los términos de
referencia de la invitacion publica, a través del correo electrénico
comprasudec@ucundinamarca.edu.co, bajo el asunto: “Observaciones a los términos
de referencia de la Invitacién Publica N° 052 (Auditoria Interna 2018), en el horario de
el Horario de 8:00 am a 12:00 p.m. huso Horario Nacional.

Las observaciones y aclaraciones qué no sean identificadas con dicho asunto o sean
radicadas fuera del horario establecido NO seran tenidas en cuenta.

6.2 FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS RESULTADOS
DE LAS EVALUACIONES

Los PROPONENTES también podran presentar observaciones a los resultados de las
evaluaciones de las propuestas y subsanabilidad en el término sefialado en el
cronograma del proceso de seleccion. Las observaciones a los resultados deberan ser
radicadas personalmente en las instalaciones de la Universidad de Cundinamarca —
Sede Fusagasuga (Diagonal 18 No. 20-29) en la Oficina de Compras. El asunto debe ser:
observaciones resultado de evaluaciones de la Invitacion Publica N°052 (Auditoria
Interna 2018), en el Horario de 8:00 am - 12:.00 m. Las observaciones que sean
recibidas fuera del tiempo establecido o en correos diferentes al establecido, no seran
consideradas.

Las observaciones deberan presentarse mediante comunicacion escrita, indicando
nombre o razoén social del remitente, direccion, correo electronico y numero telefénico.

Las observaciones y aclaraciones que no sean identificadas con dicho asunto o sean
enviadas fuera del horario establecido NQ seran tenidas en cuenta.

dicionalmente, en esta oportunidad los proponentes podran subsanar las propuestas
ue hayan sido inhabilitadas respecto de los requisitos habilitantes, en concordancia
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con el articulo 4 de la Resolucion Rectoral No. 170 de 2017 "Por medio de la cual se
modifica y ajusta la Resolucién 206 del 27 de noviembre de 2012 "Por la cual se expide el
Manual de Contratacion de fa Universidad de Cundinamarca”.

7. DEL CONTRATO
7.1 CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

Debe entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden,
exclusivamente, informar a los PROPONENTES sobre las clausulas que contemplaria el
contrato que eventualmente pudiera derivarse de la presente invitacion:

7.2 TERMINO DE EJECUCION, LUGAR DE EJECUCION Y VIGENCIA

El término de ejecucion serd de CUARENTA Y CINCO (45) DIAS HABILES, y/o hasta
finalizar el servicio, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién de la Orden Contractual La ejecucion del contrato se
desarrollara en: medio impreso del proponente elegido las artes de la publicidad que se
difundiran, seran entregado por el area solicitante junto con las especificaciones técnicas
que se requieran para hacer la difusion.

El plazo de vigencia es igual al plazo de ejecuciéon y DOS (2) meses mas.
7.3 VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato a suscribir sera el ofrecido V(especiﬁcado en moneda legal
colombiana) en la propuesta que resulte ganadora.

7.4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ELEGIDO

El Proveedor que sea escogido después del proceso de seleccién se compromete a
cumplir en forma estricta con las siguientes exigencias:

7.4.1 OBLIGACIONES GENERALES

1. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a las especificaciones técnicas, los
términos contractuales y la propuesta presentada por el contratista y los cuales hacen
parte integral del contrato.

2. Allegar oportunamente a la Direccion de Bienes y Servicios de la UDEC la
documentacion necesaria para suscribir y legalizar el contrato.

3. Cumplir y ejecutar el contrato de acuerdo con las condiciones establecidas en él y los
demas documentos que hacen parte de la presente invitacién publica.

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por
causa 0 con ocasién de la ejecucién del objeto contractual.

5. Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del supervisor del
contrato, con el fin de garantizar el cumplimiento de las especificaciones, los controles
de calidad, los plazos, la calidad de los elementos entregados, y en general, todas las
observaciones y requerimientos relacionados con el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

6. El Contratista sera el Unico responsable del cumplimiento de sus obligaciones fiscales
parafiscales y tributarias en los términos de Ley.

7. Realizar la inscripcion al Banco de proveedores de la Universidad de Cundinamarca,

una vez sea publicado el Informe final, esta actividad debe ser realizada a mas tardar

Diagonal 18 No, 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
www. ucundinamarca.edu.ce E-mailt info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 850.680.082-2




UDEC s

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

dentro de los dos (02) dias siguientes a la publicacion del mencionado informe final de
evaluacion.

8. Tramitar, obtener y mantener las licencias y/o permisos que se requieran para el
cumplimiento del objeto contractual y en tanto ello se requiera.

9. Coordinar en conjunto con el lider del proceso de calidad la programacién del servicio
de Consultoria. :

10. Hacer recoleccidn, analisis y revision de la informacion disponible.

11. Ejecutar el trabajo de campo desarrollando metodologia apropiada para la actividad
con estricta sujecién a las fases, las cuales el contratista se obliga a cumplir con las
condiciones, tiempos y plazos establecidos.

12. Presentar informe diagnéstico.

13. Asegurar la confidencialidad en e} manejo de la informacion,

14. Prestar por sus propios medios con plena autonomia técnica y financiera el objeto del
conirato.

15. El consultor asumira todos los gastos de desplazamiento, alojamiento y manutencion
(en caso de requerirse) del personal a su cargo,

16. Ejecutar el contrato con el personal presentado en la oferta o cotizacién; en caso que
el Consultor requiera cambiar uno de estos, deberda someter a consideracion del
Supervisor el nuevo personal, el cual en todo caso debera contar con los mismos
requisitos ofertados.

17. Dar cumplimiento a las obligaciones fiscales y tributarias, asi como las relacionadas
con el Sistema de Seguridad Social en los porcentajes establecidos legalmente.

18. Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen su
cabal y oportuna ejecucion

7.5 FORMA DE PAGO

La Universidad de Cundinamarca pagard al contratista el valor de la Orden Contractual en
un UNICO PAGO a la entrega total de los insumos, previo cumplimiento de los requisitos
y adjuntar la debida documentacién minima para verificacion por parte del supervisor y de
las instancias respectivas, en concordancia con el Articulo 36.- REQUISITOS DE PAGO
de la Resolucién Rectoral 206 de 2012 “Por el cual se expide el Manual de Contratacién
de la Universidad de Cundinamarca’, los siguientes documentos’:

a) Copia de la Orden contractual, convenio o contrato con las adiciones y prérrogas si
las tuviere ,

b) Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

c) Copia del Registro Presupuestal

d) Copia de la aprobacion de la péliza de garantia, si hubiere.

e) Copia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal, si se trata de
persona juridica .

f) Copia del RUT (Registro Unico Tributario) del contratista, persona natural o juridica

g) Copia del Certificado de Existencia y Representacion legal emitido por la camara de
comercio, para personas juridicas

h) Original diligenciado y firmado por el contratista del informe de actividades por el
periodo establecido de la orden contractual, convenio o contrato, de conformidad con
el formato que expida para el efecto.

i)  Original diligenciado y firmado por el Supervisor o Interventor de la orden contractual,
convenio o contrato, del certificado de cumplimiento por el periodo establecido en la
orden contractual, convenio o contrato, de conformidad con el formato que se expida

. Respecto a los documentos establecidos en los literales a, b, ¢, d, e, f'y g, se entregaran por una sola vez para
3 el tramite del primer pago, para los demds pagos no se requiere, ni podrén exigirse. Para el tramite de pago no
podran pedirse documentos adicionales a los sefialados.

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugé -~ Cundinamarca
Teléfone (081) 8281483 Linea Gratuita 018000978000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT. 890:680.062-2




UDEC ;

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

para el efecto. Si el pago se pacté al cumplimiento de algun requisito o actividad se
sefialara en el respectivo formato de certificacion.

j) Original de la factura, para los contratistas obligados a emitirla.

k) Copia del pago o certificacion que acredite el pago de los porcentajes establecidos en
la Ley, del aporte en seguridad social: saludo, pensiéon y ARL (Administracién de
Riesgos Laborales) del periodo que se vaya a pagar

1) Enlas ordenes contractuales, convenios y contratos donde se pacte, documento que
acredite el ingreso de elementos al aimacén.

Los precios propuestos deben cubrir los costos directos o indirectos, impuestos, y los
demas gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato. Estos precios no
estaran sujetos a revisiones ni reajustes durante la vigencia del contrato.

18.2 7.6 GARANTIA UNICA DEL CONTRATO

En caso de firma de contrato el contratista se obliga a constituir a favor y a satisfaccién
de la Universidad de Cundinamarca, de acuerdo con el articulo 15 del Acuerdo 012 de
2012 "Estatuto de Contratacion” y el Articulo 28 de la Resolucién Rectoral No. 206 de
2012 “Manual de contratacion de la Universidad de Cundinamarca” en una compafiia de
seguros o en una entidad bancaria legalmente autorizada para funcionar en Colombia,
cuyas podlizas matrices estén aprobadas por la Superintendencia Financiera, garantia
unica a favor de entidades estatales, una vez firmado el contrato y dentro de los tres (3)

dias siguientes a la firma del contrato con base en los siguientes amparos, montos vy

vigencias:

o RIESGO MONTO
N° | TOMADOR ASEGURADO ASEGURADO VIGENCIA 4 . BENEFICIARIO
Cumplimiento de las La misma del contrato, Universidad de
1 CONTRATISTA obligaciones surgidas 30% mas CUATRO (04) -~ ACundi namarca
del contrato estatal MESES mas <.
La misma "del contrato, .
2 CONTRATISTA| Prestaciones sociales 5% mas TRES (03) AROS Tragafadofes del
mas ontratista
La misma del contrato,
N Calidad del Servicio o mas UN (01) ANO maés, |~ Universidad de
4 PONTRATISTA de la consultoria 50% contado a partir del acta”] Cundinamarca
de recibo a Satisfaccién

Se advierte que, si la garantia no es presentada por el CONTRATISTA o no es aprobada
por LA UNIVERSIDAD o su delegado, quedara sin efecto esta contratacion.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender el contrato
resultante, o en cualquier otro evento necesario, el contratista se obliga a modificar y/o
adicionar la garantia Unica de acuerdo con las normas legales vigentes y a los términos
de la modificacién.

7.7 GASTOS A CARGO DEL CONTRATISTA

El contratista asumira los gastos que se relacionan a continuacién:

a) Las pdlizas citadas en el contrato, o las que surjan en ocasion del mismo.

b) Retenciones y descuentos que realiza la Universidad por ley: Estampilla Pro-
Desarrollo, Formato Estampilla, Estampilla Pro-Electrificadora, Estampilla Pro-
Cultura, Estampilla Pro-Hospitales, Estampilla Pro-Udec, Formato UDEC y demas
retenciones legales segun la naturaleza juridica del proveedor. Para mayor

vy Informacién comunicarse con la oficina de contabilidad de la UDEC en el teléfono:
&y 8281483. Ext.130 -134 .
Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000876000

www ucundinamarca.edu.co E-mail info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2




UbDEC 20

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

¢) Retencién en la fuente de acuerdo al bien o servicio a ofertar, asi como el IVA.
d) Los gastos en que incurrié el oferente en la elaboracion y presentacion de la

cotizacién.
RICARDO A
Director'deBienes4 Servicios
Proyecté: Abg. Myriam Molano D ’?’} Vo.Bo, Oficina de Compras M#{
Oficina de Compras K" 3,\ Vo.Bo. Area Técnica . Cageline Qo nnf)
Vo. Bo. Asesor Juridico -Direccidn Rmﬂiée\\ Vo.Bo. Direccién Juridica 4
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ANEXO No. 1 ,
COMPROMISO ANTICORRUPCION

de 2018.

Sefores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

ATTN: DIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
Diagonal 18 No. 20 - 29 Fusagasuga

REF: Compromiso Anticorrupcion de la Propuesta para “PROGRAMA DE AUDITORIA
DE CALIDAD BASADO EN LA NORMA ISO 9001:2015 EN LA SEDE FUSAGASUGA,
LA GRANJA LA ESPERANZA, SECCIONALES GIRARDOT Y UBATE INCLUYENDO
LA GRANJA EL TIBAR, EXTENSIONES DE FACATATIVA, CHIA, SOACHA,
ZIPAQUIRA, CHOCONTA Y LA OFICINA DE BOGOTA (DIRECCIONES DE CONTROL
INTERNO DISCIPLINARIO Y DE PROYECTOS ESPECIALES Y RELACIONES
INTERINSTITUCIONALES)”, de acuerdo a las especificaciones técnicas que se sefialan
y teniendo en cuenta el presupuesto oficial, sefialado en los términos de referencia.

Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrandc en mi propic nombre o en mi calidad de
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de la Universidad de Cundinamarca para
fortalecer la transparencia y la rendicién de cuentas de la administraciéon publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
Proceso de Contratacion para “PROGRAMA DE AUDITORIA DE CALIDAD BASADO
EN LA NORMA ISO 9001:2015 EN LA SEDE FUSAGASUGA, LA GRANJA LA
ESPERANZA, SECCIONALES GIRARDOT Y UBATE INCLUYENDO LA GRANJA EL
TIBAR, EXTENSIONES DE FACATATIVA, CHIA, SOACHA, ZIPAQUIRA, CHOCONTA
Y LA OFICINA DE BOGOTA (DIRECCIONES DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
Y DE PROYECTOS ESPECIALES Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES)”.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion para “PROGRAMA DE
AUDITORIA DE CALIDAD BASADO EN LA NORMA [SO 9001:2015 EN LA SEDE
FUSAGASUGA, LA GRANJA LA ESPERANZA, SECCIONALES GIRARDOT Y UBATE
INCLUYENDO LA GRANJA EL TIBAR, EXTENSIONES DE FACATATIVA, CHIA,
SOACHA, ZIPAQUIRA, CHOCONTA Y LA OFICINA DE BOGOTA (DIRECCIONES DE
CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO Y DE PROYECTOS ESPECIALES Y
RELACIONES INTERINSTITUCIONALES)”

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacién
para “PROGRAMA DE AUDITORIA DE CALIDAD BASADO EN LA NORMA ISO
9001:2015 EN LA SEDE FUSAGASUGA, LA GRANJA LA ESPERANZA,
SECCIONALES GIRARDOT Y UBATE INCLUYENDO LA GRANJA EL TIBAR,
EXTENSIONES DE FACATATIVA, CHIA, SOACHA, ZIPAQUIRA, CHOCONTA Y LA
OFICINA DE BOGOTA (DIRECCIONES DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO Y DE
PROYECTOS ESPECIALES Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES)”, nos soliciten
los organismos de control de la Reptblica de Colombia.
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6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los {insertar informacién] dias del
mes de [Insertar informacidn] de [Insertar informacion].

Atentamente,

Nombre o razon social:

Nombre del representante legal:

Documento de identificacién:

Firma del representante legal/ persona natural:

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca ‘@‘Q
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ANEXO 02

CERTIFICADO Y COMPROMISO DECUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE
LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

de 2018.

Sefiores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

ATTN: DIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
Diagonal 18 No. 20 - 29 Fusagasuga

REF: Certificado y Compromiso de cumplimiento del Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el Trabajo (SG-SST) de la Propuesta para “PROGRAMA DE AUDITORIA DE
CALIDAD BASADO EN LA NORMA ISO 9001:2015 EN LA SEDE FUSAGASUGA, LA
GRANJA LA ESPERANZA, SECCIONALES GIRARDOT Y UBATE INCLUYENDO LA
GRANJA EL TIBAR, EXTENSIONES DE FACATATIVA, CHIA, SOACHA, ZIPAQUIRA,
CHOCONTA Y LA OFICINA DE BOGOTA (DIRECCIONES DE CONTROL INTERNO
DISCIPLINARIO Y DE PROYECTOS ESPECIALES Y RELACIONES
INTERINSTITUCIONALES)”, de acuerdo a las especificaciones técnicas que se sefialan
y teniendo en cuenta el presupuesto oficial.

Estimados sefiores:
[Mombre del representante legal o de la ¢
aparece al pe de mi fsrma [of

“ e & [nombre del

5], identificado como

an.omi cahdad de

o

& ?“Eﬁiig“j% zlif?m*; SOt
| propic nombre
ansfsesto que me compmmeto a

1. Divulgar, acatar y hacer cumplir entre los empleados las normas, disposiciones y
procedimientos de Seguridad y Salud en el Trabajo establecidas por la
normatividad legal vigente y en el Contrato-

2. No contratar menores de edad salvo autorizacién de la autoridad competente.

3. Respetar y hacer cumplir al personal contratado las normas y disposiciones de
Seguridad y Salud en el Trabajo establecidas por la Universidad el Sistema de
Gestidén de Seguridad y Salud en el Trabajo.

4. Cumplir con los compromisos legales referentes a afiliacion y pago de aportes, sin
mora, a las entidades se Seguridad Social (ARL, EPS, AFP) y parafiscales.

5. Mantener carnetizado e identificado a su personal, durante el acceso y tiempo que
permanezca en las instalaciones de la Universidad.

6. Entregar al Supervisor del contrato {(en caso de ser seleccionado) certificados de
formacién y examenes de aptitud de los trabajadores que deban realizar tareas de
alto riesgo (en caso de requerirse). Para este caso, el Supervisor debera informar
al area de Seguridad y Salud en sitio para su validacién.

7. Asumir la responsabilidad y riesgos de la seguridad de su personal y de sus
equipos en las instalaciones de la Universidad.

8. Garantizar el recurso humano para el desarrollo del programa de Seguridad y
Salud en el Trabajo de acuerdo a la legislacién vigente, teniendo en cuenta el
numero de trabajadores, riesgos, quien podra ser contactado por el Seguridad y
Salud de la Universidad de Cundinamarca, en caso de ser necesario.

9. Conocer y cumplir las normas del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo de la Universidad de Cundinamarca y/o la empresa cliente establecidas en
el sitio que se encuentre.
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10. Conocer, entender, comunicar y cumplir la politica de seguridad y la salud de la
Universidad de Cundinamarca, segun Resolucion No. 185 de 2 016.

11. Conocer, entender, comunicar y cumplir la politica de No alcohol, trabajo, drogas y
otras sustancias psicoactivas de la Universidad de Cundinamarca, segin
Resolucién No. 006 de 2017.

12. Conocer, entender, comunicar y cumplir la politica de seguridad vial de la
Universidad de Cundinamarca, segun Resolucion No. 187 de 2016.

13. Reportar los accidentes que ocurra a los trabajadores dentro de las instalaciones
de la Universidad de Cundinamarca.

14. Realizar una induccion a los trabajadores que realicen trabajos dentro de las
instalaciones de la Universidad de Cundinamarca.

15. Establecer que no existe ninguna relacion laboral entre el personal Contratista y la
Universidad de Cundinamarca, de ninguna manera la empresa se considera como
empleador.

COMPROMISO: Con la firma del presente documento me comprometo durante la Ejecucion
del contrato a cumplir con los Requisitos Generales En Seguridad y Salud en el Trabajo y
las planteadas en los Términos de la Invitacion, los cuales hacen parte Integral del Proceso.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [insertar informacion] dias del

mes de [Inseriar informacion] de [Insertar infarmacion].

Nombre o Razon Social del Proponente:
NIT.:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de

FIRMA: ;

Nombre de quien firma:
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ANEXO No. 03

COMPROMISO DE BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

Asuntos laborales y sociales
Cuenta con un plan de bienestar estructurado, o
hace uso de los planes de promocion y prevencion
gue realiza su ARL, EPS u otras entidades, para
propiciar bienestar y salud a sus empleados.

] Asuntos sobre el medio ambiente
Cuenta con alguna certificacion ambiental. En caso
afirmativo, especifique cual y adjunte dicho
certificado vigente.

En caso de no contar con una certificacion
ambiental, responda las siguientes preguntas:

= Disponen de politicas o practicas ambientales
para mitigar los impactos ambientales.

= Cuenta con un proceso o practicas para el uso
eficiente de recursos como energia, agua.

= Cuenta con un proceso o practicas para la
administracién, control, tratamiento y disposicién
de aguas residuales y emisiones atmosféricas.

= Cuenta con un proceso O practicas para la
administracidn, control y el tratamiento de las
emisiones atmosféricas.

= Cuenta con un proceso o practicas para la
administracion, control, tratamiento y disposicion
de residuos solidos y/o peligrosos.

=  Cuenta con practicas de promocion en temas
ambientales.

e

Asf mismo, con la presentacion de la oferta, el PROPONENTE manifiesta que:

1) Los compromisos seran asumidos durante toda la vigencia del contrato y autoriza a
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, en cabeza propia o por delegacién a un tercero, a
realizar la verificacion de cualquiera de los asuntos relacionados anteriormente.

2) Se compromete a que todas sus operaciones y procescs cumplan con los estandares, la
legislacién ambiental colombiana vigente vy los convenios nacionales e internacionales
pertinentes.

3) Se compromete a acogerse a la politica ambiental, la cual puede encontrar en el siguiente link;
http://www.unicundi.edu.co/index.php/1940-sistema-de-gestion-ambiental.

Nombre o Razén Social del Proponente:

NIT.

Nombre del Representante Legal:
C.C.N°  de

FIRMA:

Nombre de quien firt;'ta:
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