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lNVlTAQIéN PRIVADA N° 104 — 2018
CUATIA MAYOR A 100 S.M.M.L.V.

LA PRESENTE INVITACION PRIVADA TIENE COMO FIN REALIZAR LA
“ADQUISICION DE ARTiCULOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL MANTENIMIENTO
Y LIMPIEZA DE LA PLANTA FiSICA DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDENAMARCA EN
SUS SEDES Y EXTENSIONES”

RECOMENDACIONES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento. '

2. Verifique en forma exhaustiva no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especificas para contratar.

3. Cercidrese que cumple las condiciones y reline los requisitos aquf senalados

4. Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique 3a vigencia para los
documentos que le requieran.

5. Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para este procesc)

6. Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los documentos que
deben allegar con las propuestas y verifique que contiene la informacién completa que
acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en los presentes términos
de referencia.

7. Verifique que las fechas de expedicion de los documentos se encuentren dentro de los
plazos exigidos en términos de referencia.

8. Suministre toda la informacién requerida en los términos de referencoa

9. Cumpla las instrucciones que en estos términos de referencia.se imparten para la
elaboracion de su propuesta.

10. Identifique su propuesta, tanto el original como la copia en la forma mdtcada en este
documento.

11. Presente su propuesta y la copia con indice y debidamente folladas Revise las copias
de manera que su contenido sea idéntico al original.

12. Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contemdcs en términos de
referencia.

13. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del proceso en ningln caso se
recibiran propuestas radicadas fuera del término previsto.

14. Los proponentes por la sola presentacién de la propuesta, autonzan a la Entidad para
verificar toda la informacién que en ella se suministre.

15. La presentacion de la propuesta por parte del oferente constituye evxdenma de que se
estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demas documentos del
presente proceso; que recibié las aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas
previas consultadas y que ha aceptado que estos términos de referencia son completos, y
adecuados para identificar el alcance del servicio, obra o bien requerido por la
Universidad y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obirgacmnes que se
adquieran en virtud del contrato que se celebra. ,

1. INTRODUCCION
1.1 ASPECTOS GENERALES
1.1.1 SOBRE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

1.1.1.1. Naturaleza Juridica: La Universidad de Cundinamarca es una institucién estatal
de Educacion Superior, que tiene sus origenes como proyecto educativo departamental
en la Ordenanza No. 045 del 19 de Diciembre de 1969, por medio de la cual se creé el
Instituto Técnico Universitario de Cundinamarca y fue reconocida como Universidad
mediante la Resolucién No. 19530 de Diciembre 30 de 1992 del Ministerio de Educacién
Nacional, y de conformidad con el articulo 69 de La Universidad de Cundinamarca
Constotucnon Politica, la Ley 30 de 1992, y sus Decretos Reg!amentanos La misma es
un ente auténomo e independiente, con personeria juridica, con autonomia académica %/\

s
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financiera, administrativa, presupuestal y de gobierno, con rentas y patrimonios propios,
y vinculada al Ministerio de Educacién Nacional, haciendo parte del Sistema
Universitario Estatal, con total capacidad para celebrar toda clase de contratos.

1.1.1.2. Domicilio y factor territorial de sus actuaciones: La Universidad tiene como
domicilio de gobierno la ciudad de Fusagasuga, Departamento de Cundinamarca,
Republica de Colombia y tiene como ambito de proyeccion el territorio nacional, por lo
cual tiene la posibilidad legal de crear y organizar sedes, dependencias y adelantar
planes y proyectos, por si sola 0 en cooperacion con otras entidades publicas o
privadas.

En relacién con lo anterior y como quiera que la institucion es un ente dinamico que
busca continuamente el mejor esquema para cumplir sus funciones, esta aplica
constantemente teorias y practicas modernas de administracion y de gestion institucional
que son acordes con el principio de autonomia que la inspira.

1.1.1.3. Los érganos de direccion y control institucional: Los 6rganos que dirigen las
gestiones de organizacién y gobierno en la Universidad son: el Consejo Superior
Universitario, la Rectoria General, la Secretaria General, el Consejo Académico, los
Vice-rectores Financiero y Académico, Directores Seccionales, los Decanos y los
Consejos de Facultad. Es representada legalmente por el Rector, quien es el
responsable de su direccion académica y administrativa.

1.1.1.4. Sedes: La Universidad cuenta con una (01) sede de Fusagasugé, con dos (02)
seccionales en Girardot y Ubaté, con cinco (05) extensiones en Choconta, Chia,
Facatativa, Soacha, Zipaquira y con una (01) Oficina en Bogota y un Centro Académico
Deportivo - CAD ubicado en Fusagasuga.

1.2. PRESUNCION DE BUENA FE Y POLITICAS INSTITUCIONALES

Presuncion de buena fe: LA UNIVERSIDAD, de conformidad con el articulo 83 de la
Constitucién Politica, presume la buena fe de los PROPONENTES; en consecuencia,
toda la informacién y documentacion que entregan se presume fidedigna. No obstante, LA
UNIVERSIDAD podra verificar la informacién y documentacion recibida. En caso de
falsedad, en la informacién y documentacion, la Universidad pondra el hecho en
conocimiento de la autoridad competente.

Asi Mismo, La Universidad de Cundinamarca tiene politicas anticorrupcion, de
transparencia y acceso a la informacion publica en cumplimiento de la Ley 1474 de 2011y
la Ley 1712 de 2014, publicadas en un su portal institucional www.ucundinamarca.edu.co.

Junto con lo anterior, LA UNIVERSIDAD promueve y hace respetar el régimen de
promocion de la competencia y de practicas comerciales restrictivas, contenido en la Ley
155 de 1959, el Decreto 2153 de 1992 y la Ley 1340 de 2009, entre otras.

De conformidad con lo sefialado anteriormente, la Universidad no realiza negocios, ni
celebra contratos con personas que estén incluidas en las listas restrictivas de lavado de
activos (lista OFAC, lista Clinton o SDNT), o en listas nacionales o internacionales de
organismos policiales, judiciales o de inteligencia por posibles vinculos con
organizaciones delictivas (art. 60 Ley 610/00).

En consecuencia, los proponentes deben leer y firmar el Anexo N° 02 comprometiéndose
a cumplir los deberes anteriormente enunciados.

1.3 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La normatividad vigente que reglamenta el proceso de contratacion de La Universidad de
Cundinamarca es e} Acuerdo 012 de 2012, “Estatuto de Contratacion” expedido por el
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Consejo Superior Universitario, la Resolucion Rectoral No. 206 de 2012 “Manual de
Contratacion”, la Resolucién Rectoral 170 de 2017 “Por medio de la cual se modifica y
ajusta la Resolucién 206 del 27 de noviembre de 2012”, las cuales podran ser consultadas
en nuestra pagina en Internet www.ucundinamarca.edu.co, en el link normatividad
“Acuerdos Consejo Superior”y “Resoluciones Rectorales”.

La presente invitacion se trata de una solicitud de propuesta u oferta q&e sera analizada en
desarrollo de su régimen propio de contratacion, y que por lo tanto, no la obliga a contratar.

2, SOBRE LAS PROPUESTAS U OFERTAS

El PROPONENTE debe tener en cuenta para la presentacion de su propuesta u oferta,
que las especificaciones y requerimientos técnicos minimos que le obligan durante la
ejecucion del contrato son los que aparecen en la presente invitacién y deben acreditarse
en documento suscrito por el representante legal so pena de rechazo de la propuesta u
oferta.

La Universidad en caso de decidir llevar a _cabo la contratacién, se reserva el
derecho de seleccionar entre las diferentes propuestas u ofertas, aquella mas
conveniente para la satisfaccion de sus necesidades, la cual proporcione mayor
beneficio para sus intereses y no esté incursa en ninguna de las cwﬁles de
rechazo (Ver numeral 2.4. RECHAZO DE LA PROPUESTA U OFERT A)

En los presentes términos se describen las condiciones técnicas, economlcas legales y
contractuales, que se deben tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta u
oferta para el objeto de que trata esta invitacion.

El PROPONENTE que sefiale condiciones diferentes a las establecidas en estos términos
de referencia o condicione su oferta a determinadas especificaciones distintas a las
establecidas en estas, éstas no le seran tenidas en cuenta para la evaluacxon es decir, en
caso de presentarse se tendran por no escritas. |

Dicha propuesta u oferta, sera analizada por la Universidad en desarrollo de su régimen
propio de contratacion, en especial en lo contenido en Articulo 3, 4 y 5 de la Resolucién
Rectoral 170 de 2017 “Por medio de la cual se modifica y ajusta la Resolucién 206 del 27
de noviembre de 20127, “Por la cual se expide el Manual de Contratacién de la
Universidad de Cundinamarca”y por el Articulo 19 de la Resolucién No. 206 de 2012 “Por
la cual se expide el Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca’, los
cuales indican que procede la modalidad de contratacion mediante invitacién privada.

Adicionalmente, en concordancia con el numeral 2.4. RECHAZO DE LA PROPUESTA U
OFERTA, la propuesta u oferta debera hacerse por |a totalidad del objeto contractual, por
lo tanto, NO SE ACEPTARAN PROPUESTAS PARCIALES. En tal sentsdo se cons;dera
esta situacion una causal de rechazo de la oferta. o

2.1 CONTENIDO DE LA PROPUESTA U OFERTA

El contenido de la p_ropuesta u oferta es de caracter reservado en la forma que la ley

lo determina. En ningiin caso la pr esentacmn de propuesta u oferta por cualquier
PROPONENTE, implicara su aceptacién y otorgamiento.

La propuesta u oferta debera contener todas las condiciones exigidas en esta invitacion,
en la forma en que se solicitan, lo cual es requisito indispensable para la verificacion de
requisitos habilitantes y posterior evaluacién de acuerdo con los criterios establecidos por
la UNIVERSIDAD en la presente invitacion. Si en la revisién juridica que se les efectua a
las propuestas, alguna no cumpliere con los requisitos exigidos sera inhabilitada para

continuar con el proceso de evaluacion. ,
o f : ?\A
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La propuesta u oferta debera ser presentada en cuadro formato Excel para el Anexo N°
3,- FORMATO PROPUESTA ECONOMICA {(en medio fisico y en medio digital (CD) para
su analisis), siguiendo estrictamente cada uno de ellos. Todos los documentos deben
legajarse, debidamente foliados con sello numerador incluyendo tabla de contenido.

}’&EUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera presentarse en escrito, original y copia simple, en idioma espariol,
debidamente legajada y foliada con sello en orden consecutivo ascendente, sin incluir
hojas en blanco y con su respectivo indice.

La Propuestas deberan ser entregadas en sobres sellados, en la Direccion de Bienes y
Servicios de la Universidad, sede Fusagasugd, ubicada en la Diagonal 18 # 20-29, en la
fecha y hora sefialada en el cronograma del proceso de la Invitacion Privada.

Seran rechazadas las ofertas o propuestas enviadas por correo certificado o enviadas por
correo electrénico, y de tal situacion se dejara la constancia en acta en concordancia del
numeral 2.4 RECHAZO DE LA PROPUESTA U OFERTA.

Después de la hora establecida como limite en el cronograma no se recibira ninguna
propuesta.

Cada sobre debera indicar si es el original o copia, y deberd rotularse de la siguiente
forma:

Fusagasuga.

“ADQU!SIC!ON DE ARTICULOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE LA PLANTA
FiISICA DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA EN SUS SEDES Y EXTENSIONES”

Sobre: (Original / Copia)

Direccion de radicacion: Diagonal 18 N. 20-29, Edificio Administrativo, Area de Compras.
Nombre o Razén Social del PROPONENTE o

Direccién -

Teléfono

Mail:

Folios:

propuesta u oferta deberd presentarse con todos los documentos exigidos en los
presentes términos, en la fecha y hora establecida en el Cronograma del proceso.

La_entidad no asume ninguna responsabilidad si los oferentes no presentan sus
ofertas a tiempo en el sitio indicado, por retrasos de ingreso a la institucién o ubicacion del
sitio de radicacién de la oferta.

Sera causal de rechazo cuando las ofertas o propuestas alternativas, parciales,
condicionantes y o similares. El incumplimiento de cualquiera de las condiciones
sehaladas dara lugar a que sea rechazada la propuesta u oferta~ por parte de la
Universidad en concordancia con el numeral 2.4 RECHAZO™ DE LA
PROPUESTA U OFERTA.

Cuando el valor de una oferta pueda considerarse artificialmente bajo, en tal evento la
Universidad de Cundinamarca requerird al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité de contratacién o
quien haga sus veces, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de
la misma en la evaluacion de las ofertas.

2.3. RETIRO DE LA PROPUESTA U OFERTA/

El PROPONENTE no podra solicitar a la UNIVERSIDAD, la no consideracion de su
propuesta u oferta.
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Después de entregada una propuesta, no se permitira el retiro total o parcial, en caso
de existir solicitud de los oferentes en tal sentido, se procedera hacer efectiva la garantia
de seriedad de la oferta si fuere el caso. '

}XRECHAZO DE LA PROPUESTA U OFERTA

La Universidad, rechazarad aquellas PROPUESTAS que se encuentrgn en cualquiera de
los siguientes casos:

Cuando se compruebe que el PROPONENTE se
halla incurso en alguna(s) de las prohibiciones,
1 | inhabilidades e incompatibilidades para contratar, Direccion Juridica
establecidas en la Legislacién Nacional ;
Colombiana

Cuando se presenten dos (2) 0 mas propuestas
por el mismo PROPONENTE, bajo el mismo :
2 | nombre o con nombres diferentes, asi sea antes //' Direccion Juridica
de la fecha y hora sefalados en el numeral 877 f
CRONOGRAMA DE LA INVITACION PRIVADA.

Las propuestas que contengan enmendaduras, 0 | Direccién Juridica, Direccién de Bienes+
presenten aiteraciones o irregularidades. Servicios yéAr/ea Técnica

Cuando el PROPONENTE ejecute cualquier '
accién tendiente a influir o presionar a los
encargados de la evaluacion de las propuestas o
de la adjudicacion del contrato.

Cuando el PROPONENTE se encuentre incluido
en el ultimo boletin de Responsables fiscales ,
§ | publicado por la Contraloria General de la Direccion Juridica

Republica, en los términos del articulo 680 de la :
Ley 610 de 2000.

Cuando se evidencie(n) documento(s) no f
6 | ajustado(s) a la realidad proveniente(s) del Direccién Juridica y Area Técnica
PROPONENTE i
Cuando la propuesta u oferta sea presentada
extemporaneamente o la oferta o propuesta haya
sido enviada por correo electronico, y de tal
situacion se dejara la constancia en acta.

Direccion Juridica

i
5

Direccién Juridica

Cuando la propuesta econémica supere el valor

del presupuesto oficial del proceso de seleccion. Direccion de Bsgnes y’[Serwcxos

2.5{fﬁFORME DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION PRIVADA

La Universidad de Cundinamarca declarara desierto el proceso por los motivos o causas
que impidan la escogencia objetiva del contratista, y lo hara mediante Informe de
Declaratoria_de Desierta emitida por la Direccién de Bienes y Servicios de la
Universidad. ?

{/DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y DEL OBJETO A CONTRATAR,
ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACION DE LA ORDEN
CONTRACTUAL A CELEBRAR ;
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3.1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA UNIVERSIDAD PRESENTE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

El mantenimiento y aseo de los espacios academicos y administrativos ademas de ser
importante para la salud, también evita el contagio de enfermedades, reduce los
accidentes de trabajo, aumenta la vida Util de los equipos e instalaciones y permite que se
cuente con espacios mas cémodos para una sana convivencia dentro de la institucion.

De acuerdo con lo anterior, estos requerimientos estan alineados con el cumplimiento de
la politica de calidad, el plan estratégico 2016-2026 "Disofiando la Universidad que
Queremos" y el plan de accion institucional 2018, los cuales buscan como objetivo
estratégico."Mejorar y desarrollar la planta fisica, con el fin de contar con los espacios
adecuados para el aprendizaje y desarrollo integral del ser humano", objetivo incluido
dentro de la Estrategia |. "La Universidad se constituira como un campus
multidimensional, abierto, incluyente, colaborativo y trascendente, para propiciar el
desarrollo integral de la personalidad y las potencialidades del ser humano, la cual apunta
al Frente Estratégico lll. Educacion para la vida, los valores democréticos, la civilidad y la
libertad".

Asi pues, la adquisicion de estos articulos de aseo y cafeterfa permitira mantener las
instalaciones de la Universidad de Cundinamarca en perfectas condiciones de
funcionamiento, dando cumplimiento al procedimiento ABSP09 - Administracion de Planta
Fisica. Por lo tanto, ésta adquisicion debe proporcionar los elementos de aseo necesarios
para realizar el mantenimiento y aseo de su planta fisica

Igualmente, se deben proporcionar los elementos de cafeteria, con el fin de brindar un
mejor bienestar a sus trabajadores y ambientes mas agradables, incentivandolos por su
desempefio laboral. Asi mismo, estos requerimientos estan alineados con el cumplimiento
de la politica de calidad, el plan estratégico 2016-2026 "Disofiando la Universidad que
Queremos" y el plan de accion institucional 2018, los cuales buscan como objetivo
estratégico mejorar y desarrollar la planta fisica, con el fin de contar con los espacios
adecuados para el aprendizaje y desarrollo integral del ser humano. Por otra parte, Cabe
resaltar que dichos materiales fueron adquiridos en la vigencia inmediatamente anterior,
mediante contrato de compraventa F-CTCV-118 DE 2017, hace aproximadamente seis (6)
meses. Sin embargo, en bodega las cantidades existentes son minimas, toda vez que una
vez recibidos los articulos, se ha venido realizando la distribucion periédica de los mismos
a las diferentes extensiones de la Universidad de Cundinamarca, conforme a sus
solicitudes y/o necesidades, o que ha contribuido a su rapido consumo. Por lo tanto, 1a no
adquisicién de estos articulos de aseo y cafeteria afectaria el cumplimiento a las
diferentes actividades descritas en el procedimiento ABSP09 para el mantenimiento de la
planta fisica y evitaria ejecutar el mantenimiento preventivo inmerso en el mismo, con el
fin de mantener y/o conservar las instalaciones de la Universidad en optimas condiciones
de presentacién, uso y el cuidado de su imagen institucional.

3.2 0BJETO

El objeto de esta invitacion privada es el de REALIZAR LA “ADQUISICION DE
ARTICULOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE LA
PLANTA FISICA DE LA UNIVERSIDAD DE °
CUNDINAMARCA EN SUS SEDES Y EXTENSIONES”.

3.3 IDENTIFICACION DE LA ORDEN CONTRACTUAL A CELEBRAR
El contrato a celebrar resultado del proceso de seleccion sera de Compraventa (F-CT CV')'f/
4. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

El presupuesto oficial destinado para llevar a cabo el esente proceso contractual es la
suma de CIENTO TREINTA Y SEIS MILLONES_gIENTO DOS MIL OCHOCIENTOS

www.ucundinamarca.edu.co E-mail info@ucundinamarca.edu.co
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VEINTIDOS PESOS ($136.1 OZ.BZZ,OMICTE, segun Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 886 del 20 de junio de 2018. '

El PROPONENTE debera tener en cuenta que el valor propuesto éebe contemplar los
gastos y descuentos que se genera para la suscripcion y legalizacion del contrato.

Cabe sefialar que el presupuesto oficial de la presente invitacion incluj?e el IVA exigido por
la ley, y ademas los impuestos y costos directos e indirectos en los cuales debe incurrir el
contratista para la ejecucién del contrato.

5/ ESTUDIO DE LA OFERTA ,
5.1. ESPECIFICACION DE ALGUNOS REQUISITOS HAB!LITANTES e

De acuerdo con lo establecido en el literal a) del Articulo 14 de la Resolucion Rectoral No.
206 de 2012 “Manual de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca” los
REQUISITOS PARA LA CONTRACION MEDIANTE CONTRATOS DE COMPRAVENTA,
SERVICIO U OBRA, ETC. son: la Capacidad Juridica y condiciones técnicas minimas.
Estos requisitos no otorgan puntaje, y respecto del estudio de los mismos se otorgara un
resultado que podra ser HABILITADO o INHABILITADO vy Unicamente habilita al
PROPONENTE para continuar con el proceso.

NOTA N° 01: PRIMERA FASE: EVALUACION JURIDICA Y TECNICA: La Universidad
sera la encargada de verificar la documentacion allegada con cada propuesta u oferta v
de ser necesario, de emitir el concepto sobre cada una para establecer de genformidad
con las condiciones y requisitos establecidos en la invitacién si es o no habik”

Asi pues, para que una propuesta u oferta sea evaluada, el proponenie debe cumplir con
todos y cada uno de los factores habilitantes, los cuales se pueden ver en la Tabla No. 2 a
continuacién:

Tabla 2 — Fases del Proceso.de eleccion de la oferta

HABILITADO/INHABILITADO /]

Requisitos Juridicos Direccion Juridica

& Jefatdra de Recursos Fisicos y
HABILITADO/INHABILITADO Servicios Generales

Requisitos Técnicos

e
HABILITADO/INHABILITADO /

| Requisitos Financieros

Direccion Financiera

Evaluacion Técnica

A Jefatu;ﬁra de Recursos. Fisicos y

Z

s ‘
Adicionat 40 puntos Servicios Generales
Evaluacién Econdmica 50 puntos Direccién de Bienes y Servicios
 incentivo a la industria ’ Jefatu}a de Recursos Fisicos y
| nacional 5 puntos Servicios Generales
; incentivo a las mipyme 5 puntos Jefatura de Recursos Fisicos y

s

5.2. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:

Servicios Generales

La Direccién Juridica efectuara el analisis del cumplimiento- de éElos requerimientos
establecidos, se calificaran como HABILITADO o INHABILITADO; para lo cual se deberan
adjuntar los documentos relacionados a continuacion: ‘%/\ @4

Tabla 3 — Requisitos Juridicos Habilitantes
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5.2.1 DOCUMENTACION PARA PERSONA NATURAL

DOCUMENTO

Aportar el Registro Mercantil renovado, con fecha de expedicion no anterior a treinta (30)
dias a la presentacién de la propuesta. La actividad comercial debe ser acorde con el objeto
del contrato a suscribir y/o aceptacion de la oferta.

El proponente_no debera tener antecedentes Disciplinarios ante la Procuradurfa General
de la Nacién. La Universidad de Cundinamarca realizara la correspondiente verificacion y
dejara constancia de la misma.

El proponente_no debera tener antecedentes Fiscales ante la Contraloria General de la
Republica. La Universidad de Cundinamarca realizara la correspondiente verificacion y dejara
constancia de la misma.

El proponente_no debera tener antecedentes Judiciales ante la Policia Nacional. La
Universidad de Cundinamarca realizara la correspondiente verificacion y dejara constancia de
la misma. (Incluye la inhabilidad que establece el articulo 183 del Cédigo Nacional de Policia y
Convivencia)

El proponente_no_debera encontrase vinculado en el sistema Registro_Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley
1801 de 2016 Cadigo Nacional de Policia y Convivencia. La Universidad de Cundinamarca
realizara la correspondiente verificacién y dejara constancia de la misma.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Proponente.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT_DEL _PROPONENTE. (La actividad Comercial
debe estar actualizada y corresponder al Objeto a contratar).

Original del Registro Unico de Proponentes (RUP), con la fecha de expedicién no anterior a
treinta (30) dias a la presentacion de la propuesta donde conste que se encuentra inscrito,
debidamente actualizado con informacién a 31 de diciembre de 2017, vigente y en firme.

Constancia de Afiliacién al Sistema General de Sequridad Social en Salud y Pensién con
fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias a la fecha de presentacién de la oferta, o
copia del recibo del pago del periodo de la cotizacion del mes anterior a la fecha de
presentacion de la presente propuesta.

10

Anexo No. 1. Carta de Presentacion de la Propuesta, en original, debidamente diligenciado
y firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

11

Anexo N°. 2: Compromiso Anticorrupcidn, en original, debidamente diligenciado y firmado
por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

12

Anexo N°. 3. Formato propuesta economica, en original, debidamente diligenciado y
firmado. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

13

Anexo N° 4. Incentivo a la Industria_Nacional, en original, debidamente diligenciado y
firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

14

Anexo N° 5. Incentivo a la Mi Pyme, en original, debidamente diligenciado y firmado por el
proponente. No se aceptaran firmas mecénicas ni escaneadas.

15

Anexo N°. 6. Certificado y Compromiso de cumplimiento del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-S8T), en original, debidamente diligenciado y firmado
por el proponente. No se aceptarén firmas mecanicas ni escaneadas.

16

Anexo N° 7. Compromiso_de buenas practicas ambientales, en original, debidamente
diligenciado y firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

17

Garantia de seriedad de la_propuesta: la propuesta debera acompafiarse de una pdliza
otorgada por una Compafiia de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en el pais,
a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta presentada
por el proponente, la suscripcién del contrato y la expedicion de la péliza que ampare €l
mismo, en caso de que el proponente resulte favorecido, la cual debera contar con los
requisitos descritos.
Dentro de la garantia expedida para asegurar la seriedad de la propuesta presentada se
verificara:
a) Asegurado/Beneficiario: Universidad de Cundinamarca NIT: 890.680.062-2
b) Cuantia: 10% del valor del presupuesto oficial
c) Vigencia: 2 meses contados a partir de la fecha de cierre de la presente
Invitacion.
d) Tomador/Afianzado: El Proponente. Para efectos del Consorcio o Unidn
Temporal, se debera indicar el nombre de cada uno de los integrantes.
e) Firma del representante legal: La pdliza debera firmarse por el proponente
(persona natural) o por parte del representante legal de la empresa o del
Consorcio o Unién Temporal proponente
fy La Universidad de Cundinamarca, podré solicitar en cualquier momento la
constancia o recibo de pago de la pdliza.

Diagonal 18 No, 20-29 Fusagasugé - Cundinamarca
Teléfono {081) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
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 UDEC ‘ | Y

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

No obstante, lo anterior, la Universidad de Cundinamarca podra sohcrtar la prérroga de dicha
garantia.

Todos los gastos relacionados con la suscripcién y prérrogas de la garantla de seriedad seran
a cargo del proponente.

La Universidad de Cundinamarca hara efectiva la totalidad de la garantla de seriedad, a titulo
de indemnizacidn por perjuicios en los siguientes casos:

1. Cuando el proponente, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobado y aceptado por la Universidad de Cundinamarca, no
suscriba y entregue en debida forma los requisitos exigidos para la ejecucién del
contrato dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a fa comunicacion de su
otorgamiento.

2. Cuando el proponente se niegue a prorrogar la garantia de senedad de la propuesta,
en caso que la Universidad de Cundinamarca decida modificar el calendario de la
convocatoria. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de la
seriedad de la propuesta, la Universidad podra demandar por la via ejecutiva el valor
asegurado, para o cual prestard mérito suficiente la propuesta presentada, ya que
queda expresamente claro que la sola presentacion de la propuesta constituye
aceptacion plena por parte de este ultimo de todas las condiciones de la invitacién

18

Formato de autorizacién de tratamiento de datos personales, en original, debidamente
diligenciado y firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

5.2.2 DOCUMENTACION PARA PERSONA JUR!DICA ,f

NO

DOCUMENTO

Certificado de existencia y representacién legal vigente y renovada expedido por la
Camara de Comercio respectiva, en el cual certifique que:
1. El objeto social es afin al requerimiento de la presente lnvttac:ién
2. Lasociedad est4 registrada y tiene sucursal en Colombia;
3. Demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo del contrato y un (1) aflos
mas;
4. El Representante Legal posee facultades para comprometer la soc&edad y en caso tal
que lo requiera debera adjuntar el acto de drgano directivo que le da dicha facultad.
5. Haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dlas de antelacion a la
presentacion de la propuesta
En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este humeral. ,

El representante legal y el proponente_no deberan tener antecedentes Disciplinarios ante Ia
Procuraduria General de la Nacién. La Universidad de Cundznamarca realizara la
correspondiente verificacion y dejara constancia de la misma.

En el caso consorcios v de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral, ,

El representante legal y el proponente_no deberan tener antecedentes Fiscales ante la
Contraloria General de la Republica. La Universidad de Cundmamarca realizara la
correspondiente verificacion y dejara constancia de la misma.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral. ,

El proponente_no_debera tener antecedentes Judiciales ante la Policla Nacional. La
Universidad de Cundinamarca realizara la correspondiente verificacion y dejara constancia de
la misma. (Incluye la inhabilidad que establece el articulo 183 del Cédtgo Nacional de Policia y
Convivencia).

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral.

El proponente_no debera encontrase vinculado en el sistema Re istro_Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley
1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia. La Umverssdad de Cundinamarca
realizara la correspondiente verificacién y dejara constancia de la misma.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera

cumplir con lo indicado en este numeral.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.
En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo ‘indicado en este ‘numeral, |

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga ~ Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000 ,
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Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT DEL _PROPONENTE. La actividad Comercial
debe estar actualizada y corresponder al Objeto a contratar.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral.

Registro Unico de Proponentes (RUP), con la fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
a la presentacion de la propuesta, debidamente actualizado con informacién a 31 de diciembre
de 2017, vigente y en firme. Ademds, debe coincidir la razén social con el Registro Unico de
Proponentes.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera
cumplir con lo indicado en este numeral.

Certificado de pago y cumplimiento (PAZ Y SALVO) de los aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social en salud, pensiones y parafiscales (articulo 50 de la ley 789 de 2002,
modificado por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003) como minimo del mes anterior a la
presentacion de la propuesta.

La anterior certificacion debera constar encontrarse a paz y salvo por un periodo no inferior a

los SEIS (6) MESES anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad
no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha
de su constitucion.

Dicha certificacion puede ser firmada por:

a) El Revisor Fiscal, si esté obligado a tenerlo. Para lo cual debera adjuntarse el
certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de Contadores junto con
la tarjeta profesional, en caso contrario por

b) El Representante Legal.

En el caso consorcios y de las uniones temporales cada uno de sus integrantes debera

cumplir con lo indicado en este numeral,

10

Anexo No. 1: Carta de Presentacion de la Propuesta, en original, debidamente diligenciado
y firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral.

1

Anexo N°. 2: Compromiso Anticorrupcién, en original, debidamente diligenciado y firmado
por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral.

12

Anexo N°. 3. Formato propuesta econémica, _en original, debidamente diligenciado vy
firmado. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral.

13

Anexo N° 4. Incentivo a la Industria_Nacional, en original, debidamente diligenciado y
firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral.

14

Anexo N° 5. Incentivo a la Mi Pyme, en original, debidamente diligenciado y firmado por el
proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral

15

Anexo N°. 6. Certificado y Compromiso de cumplimiento del Sistema de Gestién de la
Sequridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), en original, debidamente diligenciado y firmado
por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales deberd ser diligenciada por el

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugé — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
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Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral. 1

16

Anexo N° 7. Compromiso _de buenas précticas ambientales, en original, debidamente
diligenciado y firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o union temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral.

17

Declaracion Juramentada del Proponente, en donde conste que no existe sancién alguna
de indole Laboral vigente.
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, se debera presentar las
certificaciones de que trata este numeral, por cada uno de los Consorciados o miembros de la
Unién Temporal é

18

Garantia de seriedad de la propuesta: la propuesta debera acompafiarse de una pébliza
otorgada por una Compaiiia de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en el pals,
a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta presentada
por el proponente, la suscripcidn del contrato y la expedicion de la péliza que. ampare €l
mismo, en caso de que el proponente resulte favorecido, la cual debera contar con los
requisitos descritos. ,
Dentro de la garantia expedida para asegurar la seriedad de la propuesta presentada se
verificara; :
a) Asegurado/Beneficiario: Universidad de Cundinamarca NIT: 890.680.062-2
b} Cuantia: 10% del valor del presupuesto oficial ?
¢) Vigencia. 2 meses contados a partir de la fecha de cierre de la presente
invitacién. ,
d) Tomador/Afianzado: El Proponente. Para efectos del Consorcio o Unién
Temporal, se debera indicar el nombre de cada uno de los integrantes.
e} Firma del representante legal: La poliza debera firmarse por el proponente
(persona natural) o por parte del representante legal de la empresa o del
Consorcio o Unién Temporal proponente
f) La Universidad de Cundinamarca, podra solicitar en cualquier momento la
constancia o recibo de pago de la poliza. ﬁ
No obstante, lo anterior la Universidad de Cundinamarca podra solicitar la prérroga de dicha
garantia. :
Todos los gastos relacionados con la suscripcién y prérrogas de la garantia de seriedad seran
a cargo del proponente. ;
La Universidad de Cundinamarca hara efectiva la totalidad de la garantia de seriedad, a tituio
de indemnizacion por perjuicios en los siguientes casos: '

1. Cuando el proponente, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobado y aceptado por la Universidad de Cundinamarca, no
suscriba y entregue en debida forma los requisitos exigidos para la ejecucién del
contrato dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la comunicacién de su
otorgamiento. {

2. Cuando el proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la propuesta,
en caso que la Universidad de Cundinamarca decida modificar el calendario de la
convocatoria. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de la
seriedad de la propuesta, la Universidad podra demandar por la via ejecutiva el valor
asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la propuesta presentada, ya que
queda expresamente claro que la sola presentacién de la propuesta constituye
aceptacion plena por parte de este Gltimo de todas las condiciones de la invitacion.

En el caso consorcios y de las uniones temporales debera ser diligenciada por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal, cumpliendo con lo indicado en este
numeral '

19

Formato de autorizaciéon de tratamiento de datos personales, en briginal, debidamente
diligenciado y firmado por el proponente. No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas.

NQ

5.2.3. DOCUMENTACION PARA UNION TEMPORAL O CONSCRCIO
DOCUMENTO 1

Documento de constitucién del Consorcio o Unién Temporal, en original, debidamente
diligenciado y firmado por el proponente, (No se aceptaran firmas mecanicas ni escaneadas),

oY)
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el cual debera contar con la siguiente informacion o cumplir con los siguientes requisitos:

1. Acreditar que la duracién del consorcio o unién temporal debe extenderse por el plazo del
contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

2. La designacion de un representante que debera estar facultado para actuar en nombpre y
representacion del Consorcio o Unién Temporal. Igualmente debera designar un suplente
que lo reemplace en los casos de ausencia temporal ¢ definitiva.

5.3/ REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES
Todos los PROPONENTES que demuestren interés en participar en el presente proceso
de contratacién, deberan tener Estados Financieros vigentes, con el fin de que la entidad
realice la verificacion de los requisitos habilitantes de caracter financiero.

La Universidad de Cundinamarca considera que el PROPONENTE esta HABILITADO
financieramente cuando cumple los indicadores, de acuerdo a la siguiente tabla:

Tabla 5 — Indicadores financieros.

INDICADORES CALCULO INDICADORES DE PROPUESTAS
FINANCIEROS
CUMPLE
Peros‘t:rz?ct;t;ral ° Consorcio — Unién Temporal
CT =Y CTi2 50% PO
Donde,
CT = Capital de trabajo del consorcio o la
union temporal.
CTi = Capital de trabajo de cada uno de los
= _ SEQS integrantes.
CT=AC - PC250% PO PO = Presupuesto Oficial estimade de la
, presente invitacion.
CAPITAL DE g$n=d %a ital de trabajo
TRABAJO 250% | o ot comie e Se verificara el capital de trabajo as:
PG = Pasivo corrienté Si CT250% PO, la propuesta se declarara
T L habil
zgim_a d!’grzsetizu;setge;f;c:al Si CT<50% PO, la propuesta sera rechazada
Para consorcios o uniones temporales, la
ADMISIBILIDAD O NO DE LA PROPUESTA
se determinard con la sumatoria de los
capitales de trabajo de cada uno de los
integrantes, donde minimo uno de sus
integrantes debera tener un CT250% PO.
El proponente debera
acreditar un Indice de
Liquidez mayor ¢ igual a
2.0, calculado asi:
LIQ. = AC/ PC22.0
Donde, P . . | .
i LIQ. = Indice de liquidez. ara CONsorcios o uniones temporales, sera la
INDICE DE 22.0 AC¥ Activo corriente sumatoria de los indices afectados por el
LIQUIDEZ PG = Pasivo corfi enté porcentaje de participacion.
Se verificara la liquidez
asi:
LIQz2.0 la propuesta sera
declarada habil
LIQ<2.0 la propuesta sera
rechazada.
El proponente debera | Para consorcios o uniones temporales, sera la
acreditar un Nivel de | sumatoria de los indices afectados por. el
INDICE DE <50% endeudamiento, menor © | porcentaje de participacion.
ENDEUDAMIENTO| V7 |igual a (50) porciento,
calculado asi: NE = 50% la propuesta sera declarada habil
NE >50% la propuesta sera rechazada

www. ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
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NE = PT /AT £ 50%

Donde,

NE = Nivel de
endeudamiento.

PT = Pasivo total.

AT = Activo total.

El  proponente - debera
acreditar una razén de
cobertura de intereses
mayor o igual a 1.5,

calculado asi:
Donde, !
RAZON R.I=U0O/| Para consorcios o uniones temporales, sera la
UO = Utilidad Operacional | sumatoria de los indices afectados por el
COBERTURA DE 21.5 - : TN
INTERESES | = Gastos de intereses porcentaje de paﬁ:c;paqlon.

Se verificara la razén de
cobertura de intereses asi:

R.z1.6 la propuesta sera
declarada habil
R.1<1.5 la propuesta sera

rechazada .
INDICE CALCULO INDICADORES
Rentabilidad del (Utilidad ~ operacional
naptidad dividida ~ por el | Mayor o igual a 10%
patrimonio patrimonio) *100%. | o o9 0
CAPACIDAD DE (Utilidad  operacional |
ORGANIZACION: Rentabilidad del activo | dividida por el activo | mayor o igual a 8%
total) * 100%. :

Para consorcios o uniones temporales, sera la sumatona de los indices
afectados por el porcentaje de participacion.

NOTA No. 02. Solo sera tenida en cuenta para la verificacién financiera la informacién en
firme y vigente contenida en el Registro tinico de Proponentes — R.U.P, con fecha de corte
hasta el 31 de diciembre de 2017.

5.4, REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES.

Corresponde a los requerimientos técnicos minimos exigidos por ia Universidad, los
cuales son de obligatorio cumplimiento. El resultado de la verificacion de los requisitos
minimos habilitantes de las propuestas NO DA LUGAR A ASIGNACION DE PUNTAJE,
solo acredita si la propuesta cumple o no cumple técnicamente para ser habilitada.

De acuerdo con lo anterior, el servicio que se vaya a prestar debe contar con la calidad y
requisitos -minimos relacionados en el ANEXO No. 3 - FORMATO PROPUESTA
ECONOMICA.

5.4.1. REQUISITOS TECNICOS DEL BIEN

El proponente que esté interesado en participar debera cumplir con !a documentacién y

requisitos, los cuales son calificados como HABILITANTES, dentro de! proceso de que se
describen a continuacién:

N°| DOCUMENTO |

El oferente debera presentar maximo tres (03) certxﬁcacxones sobr el
Certificaciones de cumphmtento del contrato relacionado con el objeto contractual, ejecutado y
1 Experiencia liquidado en Colombia, durante los Gltimos cinco (05) afios contados antes de la
(maximo 3) fecha de presentacién de ofertas e incluido en el Registro Unico de

Proponentes, cuya sumatoria debera equivaler como minimo al cien por ciento

¢
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1 (100%) de% valor del presente proceso,

~Las wge;t'rﬁ’caciones deberan contener los siguientes requisitos para ser tenidas en
cuenta:

a) Nombre o razon social de la empresa o persona contratante.

b} Objeto del contrato.

c) Duracién de los contratos (Fecha de iniciacion-finalizacion y otros).

d) Valor del contrato. :

e) Cumplimiento y valoracion del bien a satisfaccion o en su defecto Excelente
(E) o Buena (B). No seran objeto de evaluacion certificaciones con
calificacién Regular o Malo.

f) Ser expedida por el contratante.

g) Nombre legible del funcionario que expide la certificacion.

h} Cargo.

i} Direccion y teléfonos.

_Para la objetividad erila evaluacion, es necesario que el proponente presente tres
(03) certificaciones. Encaso de presentar mas certificaciones que cumplan con los
“I"requisitos,_solamente sera tenida en cuenta la que indique el proponente como
requisito habilitante. i
En caso de NO presentar la certificacion, puede presentar el Registro Unico de
Proponentes junto ‘con las Actas de Liquidacién de los contratos en los que
se quiere acreditar experiencia, donde se evidencie el cumplimiento del mismoy
la valoracion del cumplimiento de’la entidad Contratista, relacionado con el objeto
contractual, ejecutado y terminado en Colombia, durante los Gltimos cinco (05)
afios contados antes de la fecha de presentacion de la propuesta.

El cotizante debera aportar el Registro Unico de proponentes. La
inscripcién en el RUP debera estar con informacién actualizada a 31 de
diciembre de 2017, vigente y en firme.

Los objetos a entregar a la Universidad de Cundinamarca del que trata la
presente invitacion a Cotizar deben estar codificados en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC).

La Universidad de Cundinamarca establece como punto de referencia el
siguiente codigo UNSPSC:

Los objetos a entregar a la Universidad de Cundinamarca del que trata la
presente invitacion a Cotizar deben estar codificados en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC). La Universidad de
Cundinamarca establece como punto de referencia los siguientes codigos

UNSPSC:
Tabla 10— REQUISITO TECNICO CODIGO UNSPSC
e cobico GRUPO SEGMENTO FAMILIA
Registro Unico UNSPSC
2 de
Proponentes Equi
quipos y .
(RUP) PRODUCTOS 47| suministros. |13 Sumlnr§tro§ de aseo
— DE USO FINAL para Limpieza y limpieza
Chocolates,
Alimentos, azucares,
50160000 |B FRODUGIOS 50| bebidasy |16| educorantesy
Tabaco productos de
confiteria
50200000 Alimentos,
% gggggimg_ 50| bebidasy |20 Bebidas
Tabaco

NOTA No. 03. El proponente debera estar inscrito en alguna de las
actividades requeridas en el cuadro anterior.

NOTA No. 04. La copia del Certificado de inscripcion en el Registro Unico
de Proponentes — RUP, debe estar en firme, vigente y debidamente
CALIFICADO Y CLASIFICADO por GRUPO, SEGMENTO y FAMILIA de
acuerdo con el objeto del presente proceso o invitacion

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
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Anexo N° 3
Formato
propuesta
econdémica

El proponente u ofertante debera ofrecer el servicio objeto de la presente
invitacién a proponer con las caracteristicas que son descritas en el
Anexo N°3.- Formato propuesta econémica, bajo los requisitos
contemplados. en el ‘numeral 5.2 REQUISITOS JURIDICOS
HABILITANTES.
) Descripcidn del bien, Servicio u Obra
ITEM {Especificaciones Técnicas, Medida,
Referencia, Color, etc.}

Unidad de

medida Cantidad

1 ‘,gg);égcrzrlsunyacional molido sin descafeinar bolsa x Libra ] " 9350
2 e oo 1% PR 030 8 10 gy
3 , %:2132 :romatfca de panela,caja x48 cubos, sabori; Caja f«' 950
4 jég;::jgasplasuca medidas 0,50 x 0,35 mts, colores A Unidady;w 20

5 Mezclador en polipropilenc, alto impacto, calibre 3 ) “%Paquetgﬁgf"“’” 500

4’para bebida caliente, paquete por 300 - 500 unidades*|
Juego de Pocillo y plato en porcelana tipo café de * Juego o
“Colombia con capacidad de 5 oz ]
Vasoe-en vidrio con capacidad no mayor a 12 oz marca.{” | . g
|reconocida P ’ 7 Unidad 1 }OO
8 ' ' Vaso desechable para agua capacidad 7 oz, paquete
“ por 50 unidades marca reconocida 7
Vaso desechable para bebida caliente capacidad 4 oz, y
paquete por 20 unidades, marca reconocida el :Paquete 1000
Churrusco para tubo de greca de serda suave marca
Afeconocida
Alcohol Industriaf 3000 - 4000 c.c. garrafa, marca
1 reconocida
12 Ambientador general en espray 500 cc desinfectante
~ marca reconocida

50

“ paquete [ 1000

9

2,
y

10 #" Unidad " 50

11 = éGarrafaf‘\ 50

" Unidad |- 80

#]

13 Armazony brillador {Mopa) de piso de 59 cms, marca

~Aeconocida il EUmdad/” >
 Balde en polipropileno con capacidad de 11 a 20 Its ;
1‘%/‘" colores variados, marca reconocida » fUmdad “ 20
15 Bayetilla en algodén con unidad de comercxahzacsonﬁ 1 Unidad#*| 100
A" M2 color Rojo # .

16 Bayetilla en algoddn con unidad de comercializacién

_+M2 color Blanco o iUmdad | 100

&
Blanqueador en garrafa con volumen de 3000 a 4000 |-~ :
7 .//a industrial 4 It. | Carafa- 250

Bolsa para la basura color negro capacidad 80 x 100 B
13/ cms, paquete por 6 unidades, industrial . iﬁ’aquetsw\,; 1500

Lera para pisos liquida emulsionada MULTIUSOS, L
19 marca reconocida 4000 c.c. & ;Sarrafagsﬁ’ 200
20 /f(freo ma‘concentrada 3000 - 4000 ¢.c. marca S Garrafa 30

reconocida :

. Detergente en polvo presentacion Bolsa por 1 Kgr =
21 marca reconocida (Bolsa " 600

22 »Escoba dana de 30 x 8 x 13 cms, marca reconocida < . Unidad #1300
23 /Gel antibacterial para-manos de uso clinico, - Unidad f 50

S
%

presentacion dispensador x 265-ml, marca reconocida®| '

Guante para el hogar y la industria en caucho suave, :

24 Jﬂy»borde reforzado, antideslizante, marca reconocida & Par o 400
~ talla7 1/2,8,81/2.9, calibre 25 ‘

25 Guante desechable de Nitrilo Negro, libre de Talco,

#| presentacion caja x 100 unidades talla L

Jabon para manos liquido, presentacion 3000 - 4000

c.C. marca reconocida

-Limpiador multiusos abrasivo, presentacion por So‘gﬁ,ys

grs

28< Limpia vidrios presentacién 3000 - 4000 c.c. marca re Garrafa

# Caja  «l# 100

26 ¢ éarrafa 5" 70

277 Unidad < 250

80

4

Diagonal 18 No. 20-28 Fusagasugéa — Cundinamarca
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reconocida
Limpiador desinfectante para pisos, presentacién
29 3000 - 4000 c.c marca reconocida s Garrafp | 250
30 /f_impion o pafio absorbente marca reconocida »| Unidad “'T 100
31 #ﬁmpion de toalla 45 x 50 cms, marca generica f”’ - Unidad ¢ 200
32 #Matacucarachas aerosol presentacion por 235 c.c. ] " Unidad” 50
i i
339"»3:; (;3 abrasivo verde marca Sabra paquetes por 36 - paguete b 100

papel Higienico doble hoja color blanco por 32

+1 mts,doble hoja paca por 54 rollos

papelera para bafio con capacidad de uso de 0,074
+ cm3, marca reconocida

36 jrﬁaétrillo plastico para jardineria, marca reconocida e
el'mercado

37 f‘ﬁecogedor plastico marca reconocida

Pacas # 500

Sy

34

35 ~" Unidad - 100
&

X 3

~" Unidad | 50

A

" Unidad® 50

38 Ianque para agua de 120 lts, colores variados marca | Unidad . 50
# reconocida en el mercado #
39+ “Toalla de papel absorventes tipo rollo, color blanco “ Unidad .- 100
relavable.

_Unidad ¢ - 100

Unidad ¢ 100

42 #Cresopinol para pisos 3 litros Unidad ¢ 100

43 VaFsol multiusos, presentacion garrafa por 3000 - | carrafa - 150
4000 c.c. 4

40 #7 Jabon de loza 900 grs.
41 | TeJarafieros

AATAY

)

NOTA No. 05. El proveedor debera contemplar dentro de sus costas, el
transporte del bien relacionado y la instalacion del mismo.
«

NOTA No. 06: Unicamente se permitira realizar una sola entrega del
CIEN POR CIENTO (100%) de los elementos e insumos solicitados.

6. FACTORES DE EVALUACION QUE OTORGAN PUNTAJE -FACTORES DE
CALIFICACION: (100 puntos)

6.1. PROCEDIMIENTO

Como se evidencia en el CRONOGRAMA DE LA INVITACION PRIVADA, se procedera a
realizar el proceso de seleccion en dos fases, siendo la segunda la de la realizacién de la
evaluacion de los factores que otorgan puntaje.

SEGUNDA FASE: En esta se hara la calificacion de los Factores de evaluacion que
otorgan puntaje en las PROPUESTAS HABILITADAS, a las cuales se procedera a aplicar
los factores de evaluacion y la ponderacién conforme a lo indicado en la Tabla No. 8, que
a continuacién se sefiala:

que ,Qtorgan punt 3je.

| MAXMO
EVALUACION ECONOMICA 50
EVALUACION TECNICA ADICIONAL 40
NCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL 5
NCENTIVO A LAS MIPYME 5
' 100

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugé ~ Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: inffo@ucundinamarca.edu.co
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6.2. FACTORES DE CALIFICACION: (100 puntos)
6.2.1. EVALUACION ECONOMICA (MAXIMO CINCUENTA 50- PUNTOS)
La evaluacion econémica’ se realizara de la siguiente manera:

A< La propuesta econdmica debera ser presentada bajo los requisitos contemplados en
el numeral 5.3 — REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES, la cual debe ser de
Janera clara y en forma completa (sin obviar ningtin item o consideracion técnica).

2" La evaluacién econdémica se realizara sobre el valor de la oferta antes de LV.A -
(Impuesto de Valor Agregado), si a ello hay lugar.

”§,.f“‘”8e debe ofertar en pesos colombianos, discriminando el VA sin centavos; si el
oferente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) y el bien causa dicho
impuesto, la Universidad lo considerara INCLUIDO en el valor de la oferta y asi lo
aceptara el oferente con la sola presentacion de su oferta. Debe tenerse en cuenta
que la Universidad de Cundinamarca realiza descuentos por los demas impuestos y

_-estampillas aplicables
/4 En caso de existir diferencia entre lo citado en letras y nimeros, prevalecera lo
citado en letras. En caso de que se presenten errores aritméticos en las operaciones
que generen los datos, LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA efectuara las
correcciones y obtendra el valor de las ofertas; el valor corregido sera el que se
utilizara para la evaluacion econdmica de las ofertas y para la determinacién del
puntaje, asi como para la seleccién del contratista y la suscripcién del contrato. Si al
hacer la correccién aritmética esta supera el presupuesto oficial, la propuesta sera

RECHAZADA |

Para la evaluacién econémica se tendré en cuenta el precio mas econémico que se
obtendra del valor antes de IVA de las propuestas recibidas, teniendo en cuenta que en
virtud del art. 92 de la ley 30 de 1992, la universidad tendra derecho a la devolucién del
IVA que pague por los bienes, insumos y servicios que adquiera.

El proponente que presente la propuesta econémica mas favorable a la entidad (Menor
precio) obtendra el maximo puntaje (50 puntos), las demas se puntuaran, de forma
proporcional por regla de tres de acuerdo con lo exigido en la presente invitacion.

En el evento en que ofrezcan descuentos, estos deberan estar involucrados en el valor de
la oferta presentada. l

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el cohtenido, cancelar la
invitacién o no contratar la misma. i

NOTA 07: Tenga en cuenta que el valor total de la propuesta (Incluido IVA) no debe

superar el presupuesto oficial, de lo contrario sera causal de RECHAZO

6.2.2.1. METODOLOGIA DE EVALUACION

La escogencia recaera sobre aquella oferta con el menor precio antes de IVA, si a ello hay
lugar, de conformidad con la informacién suministrada, siempre que se encuentre en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la Universidad.

El oferente que presente el valor mas favorable a la entidad (Menor brecio) obtendra el
puntaje maximo (50 puntos), las demas se puntuaran de forma proporcional por regla de
tres inversa de acuerdo con lo exigido en la presente invitacion.

! Conforme al Articulo 4 de la Resoluci6n Rectoral 170 de 2017 “Por medio de la cual se modifica y ajusta la
Resolucién 206 del 27 de noviembre de 2012 “Por el cual se expide el Manual de contratacién de la

Universidad de Cundinamarca®

Diagonal 18 No. 20-28 Fusagasuga — Cundinamarca
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NOTA 08¢ Tenga en cuenta que el valor total de la propuesta (Incluido IVA) no debe

superar el presupuesto oficial, de lo contrario sera causal de RECHAZO

6.27. EVALUACION TECNICA ADICIONAL (MAXIMO CUARENTA -40-
PUNTOS)

6.2.2.1 Experiencia Adicional: VEINTE (20) PUNTOS

El proponente debera presentar maximo dos (02) certificaciones de contratos, adicionales
a las requeridas a los exigidos en los requisitos habilitantes (ver numeral 5.4.-
REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES), y que estén relacionados con el objeto
contractual, dentro de los cinco (05) afios anteriores a la presentacion de la propuesta, se
le asignaran puntaje de acuerdo a la siguiente tabla:

El monto de las certificaciones presentadas es igual al 100% del presupuesto oficial de 15
los presentes términos (ver Numeral 7)

El monto de las certificaciones presentadas es mayor o igual al 50% y menor al 100% del 75
presupuesto oficial de los presentes terminos (ver Numeral 7) '
El monto de las certificaciones presentadas tiene es me7nor al 50% del presupuesto 0
oficial de los presentes términos {ver Numeral 7)

10.2.2.2 Tiempo de Entrega: VEINTE (20) Puntos

Obtendra los VEINTE (25) puntos la propuesta que presente el menor tiempo de entrega,
las demas propuestas obtendran un puntaje equivalente al resultado de aplicar una regla
de tres simple, con respecto al primero.

NOTA N. OSSe debe considerar que se realizard una sola entrega del 100% de los
elementos e insumos solicitados

6.2.3. INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL: (MAXIMO CINCO -05-
PUNTOS)

Para el presente proceso de Seleccion se asignara puntaje a las ofertas que involucren
bienes y/o servicios a suministrar y/o entregar son de origen nacional o también tendra
tratamiento de nacional los servicios originarios de los paises con los que Colombia ha
negociado “trato nacional” en materia de compras estatales y de aquellos paises en los
cuales a las ofertas de bienes y servicios colomblanos se les conceda el mismo
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales, para lo cual debe consultar en la
pagina web de Colombia Compra eficientewww.colombiacompra.gov.co

De conformidad con la Ley 816 de 2003 el proponente - cotizante debe acreditar con la
propuesta mediante comunicacién escrita, debidamente firmada por el Represente Legal
de la Persona Juridica o por el Representante de la Union Temporal o Consorcio que los
servicios sean de origen nacional o provengan de paises con los cuales Colombia
tenga tratado vigente.

__Tabla 11— Calificacién respecto del incentivo a la industria nacional

" Los Proponentes que certifiquen que el 100% de los servicios ofrecidos y el
5 personal que conforma el grupo de trabajo son de origen nacional.

Los Proponentes que certifiquen que el 50% de los servicios ofrecidos y el personal
25 que conforma el grupo de irabajo son de origen nacional.

Diagonai 18 No. 20-29 Fusagasugé ~ Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
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més, contado a partir
del acta de recvbe a
Satisfaccion

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender el contrato
resultante, o en cualquier otro evento necesario, el contratista se obliga a modificar la

garantia unica de acuerdo con las normas legales vigentes.

8. CRONOGRAMA DE LA INVITACION PRIVADA

a Cronograma de la invitaci

Envio de términos de referencia de la invitacion privada mediante

el correo institucional comprasudec@ucundinamarca.edu.co

0 1.0CT 201

01 0CT 2018

Presentacion de observaciones a los términos de referencia
emitidos {mediante correo electronico al e-mail
comprasudec@ucundinamarca.edu.co . El asunto debe ser
observaciones a los términos Elementos de Aseo y Cafeteria),
en el Horario de 8:00 am a 12:00 a.m. y de 2:00 p.m. 2 4:00 p.m.

02 OCT 2018 02 OCT 2018

Respuesta a observaciones y modificacién a los términos de

03 0CT 2018

referencia si a ello hay lugar mediante el correo institucional ‘
comprasudec@ucundinamarca.edu.co ; 0 3 OCT 2018
Presentacion de ofertas Unicas (1 paquete original, 2 copias) en ;

la Direccidn de Bienes y Servicios Sede Fusagasuga, de 8:00 am ' 5 A

a 12:00 am. y de 2:00 p.m. 2 4:00 p.m. 04 OCT 2318 0 & OCT 2018

Evaluacion de ofertas: Juridica y Técnica - Econdmica

Remision de Resultados de evaluacion, mediante el correo
institucional comprasudec@ucundinamarca.edu.co.

05 OCT 20180 OCT 2018

09 OCT 2018

09 OCT 2018

Observaciones a los resultados (mediante radicacién personal, en
las instalaciones de La Universidad de Cundinamarca— Sede
Fusagasugé (Diagonal 18 No. 20-29) en la Oficina de Bienes y
Servicios. El asunto debe ser; Elementos de Aseo y Cafeteria, de
8:00 am a 12:00 a.m. y de 2:00 p.m. a2 4:00 p.m. (OPORTUNIDAD
PARA SUBSANAR)

10 0CT 201 10 OCT 2018

Respuesta a observaciones, mediante el correo institucional
comprasudec@ucundinamarca.edu.co

12 0CT 2018 12 OCT 2018

Remisién Informe Final de Evaluacion mediante el correo
institucional comprasudec@ucundinamarca.edu.co

1 2 OCT 2018

12 0CT 2018

NOTA No. 10._Cuando se presenten razones de conveniencia o necesidad institucional, la
UNIVERSIDAD podra prorrogar los plazos establecidos en el cronograma, antes de su
vencimiento, para lo cual se informara a los PROPONENTES a través dela pagina web
institucional https://www.ucundinamarca.edu.co/index. php/tnvntacmnes;—pubixcas -a-cotizara
cerca de las modificaciones o variaciones necesarias. ;

8.1. FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS
TERMINOS DE REFERENCIA

Los PROPONENTES podran presentar observaciones y aclaraciones a los términos de
referencia de la invitacién privada, radicandola en las instalaciones de la Universidad —
Sede Fusagasuga (Diagonal 18 No. 20-29) en la Oficina de Bienes y Servicios, bajo el
asunto: “Elementos Aseo y Cafeteria”, de 8:00 am a 12:00 am. y de 2:00 p.m. a 4.00
p.m. Huso Horario Nacional.

Las observaciones y aclaraciones qué no sean identificadas con dicho asunto o sean
radicadas fuera del horario establecide NO seran tenidas en cuenta.

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga ~ Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
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Los Proponentes que no ofrezca o especifique que el servicio y el personal son de
origen nacional.

6.2.4. INCENTIVO A LAS MIPYME: (MAXIMO CINCO (05) PUNTOS)

Para el presente proceso de Seleccién se asignara puntaje a las ofertas que certifiquen
que tienen hasta doscientos (200) trabajadores y activos totales, por un valor igual o
menor a treinta mil (30.000) SMMLYV.

Tabla 12 — Asignacién de puntaje a las MIPYME.

5 Los Proponentes que certifiqguen que cuentan con una planta de personal de
cincuenta (50) a cien (100) empleados
25 Los Proponentes que certifiquen que cuentan con una planta de personal de cien
’ (100) a doscientos (200) empleados
0 Los Proponentes que excedan los anteriores valores o que no certifiquen estos
datos

7. CRITERIOS DE DESEMPATE

Luego de evaluar las propuestas de los oferentes y en caso de presentarse un empate en
los factores de calificacion entre dos o mas proponentes, La Universidad de
Cundinamarca, tendra como criterios objetivos de desempate, los cuales deben aplicarse
de forma sucesiva y excluyente:

1. Se preferira la propuesta que haya obtenido el mayor puntaje en la evaluacion
técnica adicional (numeral 6.2.1).

2. Si persiste el empate se adjudicard al proponente que haya obtenido el mayor
puntaje en el criterio de evaluaciéon econémica (numeral 6.2.1)

Si a pesar de lo anterior, persiste el empate optaré por el sistema de balotas, segun los
medios que posea La Universidad en ese momento, en todo caso se garantizara la
transparencia en esta selecciéon. El sorteo se realizard en presencia de todos los
participantes previa verificacion por algin delegado del publico de todas y cada una de las
balotas.

7.4. GARANTIA UNICA

En caso de firma de contrato el contratista se obliga a constituir a favor y a
satisfaccion de la Universidad de Cundinamarca, de acuerdo con el articulo 15 del
Acuerdo 012 de 2012, "Estatuto de Contratacion” y el Articulo 28 de la Resolucion
Rectoral No. 206 de 2012 “Manual de contratacion de la Universidad de
Cundinamarca” en una compafiia de seguros 0 en una entidad bancaria legalmente
autorizada para funcionar en Colombia, cuyas pélizas matrices estén aprobadas por
la Superintendencia Financiera, garantia Unica a favor de entidades estatales, una
vez firmado el contrato y dentro_de los cinco (5) dias siguientes a la firma del
contrato con base en los siguientes amparos, montos y vigencias:

N° RIESGO MONTO
TOMADOR ASEGURADO ASEGURADO VIGENCIA BENEFICIARIO
Cumplimiento de Por el término de la
las obligaciones o vigencia del contrato, Universidad de
1| CONTRATISTA | ™ gidas del 30% mas CUATRO (04) Cundinamarca
contrato estatal MESES més
: Por el término de la Universidad de
2 CONTRATISTA Calidad del bien 50% vigencia del contrato, Cundinamarca
mas UN (01) ANO

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugéa — Cundinamarca
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Las aclaraciones y respuestas de la Universidad a las observaciones presentadas por los
interesados o proponentes durante el proceso tendran tinicamente valor interpretativo.

La Universidad no estard en la obligacién de responder las preguntas de aquellas
personas que NO CUMPLAN con el procedimiento antes enunciado o manifiesten
informacién errada. De igual forma las respuestas a las mismas se haran dentro del
término sefialado en el cronograma. ;

8.2. FORMULACION DE OBSERVACIONES Y ACLARACIONES A LOS
RESULTADOS DE LAS EVALUACIONES ﬁ

Los PROPONENTES también podran presentar observaciones a los resultados de las
evaluaciones de las propuestas en el término sefialado en el cronograma del proceso de
seleccidn, radicandola en las instalaciones de la Universidad- Sede Fusagasuga
(Diagonal 18 No. 20-29) en la Oficina de Bienes y Servicios, bajo el asunto: “Invitacién
Privada 104 de 2018”, de 8:00 am a 12:00 a.m. y de 2:00 p.m. a 4:00 p.m. Huso Horario
Nacional. ,

Las observaciones deberan presentarse mediante comunicacién_escrita, indicando
nombre o razén social del remitente, direccién, correo electrénico y niimero telefénico.

Las observaciones y aclaraciones que no sean identificadas con dicho asunto o sean
enviadas fuera del horario establecido NO seran tenidas en cuenta.

Las aclaraciones y respuestas de la Universidad a las observaciones presentadas por los
interesados o proponentes durante el proceso tendran Gnicamente valor interpretativo.

La Universidad no estara en la obligacién de responder las preguntas de aquellas
personas que no cumplan con el procedimiento antes enunciado o manifiesten
informacion errada. De igual forma las respuestas a las mismas se haran dentro del
término sefialado en el cronograma. 1

Adicionalmente, en esta oportunidad los proponentes podran subsanar las propuestas
que hayan sido inhabilitadas respecto de los requisitos habilitantes, en concordancia
con el articulo 4 de la Resolucién Rectoral No. 170 de 2017 “Por medio de la cual se
modifica y ajusta la Resolucion 206 del 27 de noviembre de 2012 "Por la cual se expide el
Manual de Contratacion de la Universidad”.

9. CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE DATOS PERSONALES

La Universidad de Cundinamarca, de conformidad con o dispuesto en la Ley 1581 de
2012 y su Decreto Reglamentario 1377 de 2013, comunica que, en desarrollo de sus
actividades académicas, comerciales o laborales, solicita y recolecta Informacion y datos
personales de los Titulares que de manera permanente o temporal acceden o buscan
acceder a los servicios prestados por la Institucion. i

Dicha informacién reposa en nuestras bases de datos y sobre la misma puede ejercer sus
derechos de acceso, actualizacién, rectificacion y supresion de conformidad con nuestra
Politica Institucional de Tratamiento de Informacién y Datos Personales disponible aqui:
https://www‘ucundinamarca.edu.co/index.php/proteccion-de—datos-persfonales.

El tratamiento de datos de menores responde y respeta el interés superior de estos, asi
como asegura el respeto por sus derechos fundamentales. i

Para ejercer sus derechos ante el responsable del tratamiento de la informacién personal,
es decir, la Universidad de Cundinamarca, puede dirigirse a sus instalaciones a la Oficina
de Atencion al Ciudadano o comunicarse con nosotros a través del correo
protecciondedatos@ucundinamarca.edu.co o llamar al teléfono de servicio al cliente: 01
8000 976 000.

Yaxs
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10. DEL CONTRATO

10.1. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

Debe entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden,
exclusivamente, informar a los PROPONENTES sobre las clausulas que contemplaria el
contrato que eventualmente pudiera derivarse de la presente invitacion, con base en el
articulo 846 del Codigo de Comercio.

10.2. TERMINO DE EJECUCION, LUGAR DE EJECUCION Y VIGENCIA

El termino de ejecucion del contrato sera de DOS (02) MESES, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

La ejecucion del contrato se desarrollard en La Universidad de Cundinamarca, Sede
Fusagasuga.

El plazo de vigencia es igual al plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.
10.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ELEGIDO

El Proveedor que sea escogido después del proceso de seleccion se compromete a
cumplir en forma estricta con las siguientes exigencias:

10.3.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Allegar oportunamente a la Direccion de Bienes y Servicios de la Universidad la
documentacion necesaria para suscribir y legalizar el contrato.

2. Cumplir y ejecutar el contrato de acuerdo con las condiciones establecidas en él y los
demas documentos que hacen parte de la presente invitacion privada.

3. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informaciéon que conozca por
causa o con ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

4. Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del supervisor del
contrato, con el fin de garantizar el cumplimiento de las especificaciones, los controles
de calidad, los plazos, la calidad de los elementos entregados, y en general, todas las
observaciones y requerimientos relacionados con el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

5. El Contratista sera el tnico responsable del cumplimiento de sus obligaciones fiscales
parafiscales y tributarias en los términos de Ley.

6. Constituir la garantia tnica a favor de la Universidad en los términos establecidos en
este documento.

7 En concordancia con la Resolucion No. 000050 de 2018, la Universidad de
Cundinamarca en desarrollo de sus actividades solicita y recolecta Informacion y
datos personales de los Titulares que de manera permanente o temporal acceden o
buscan acceder a los servicios prestados por la Institucion. Por lo anterior, el
proveedor se obliga a firmar la Autorizacién de tratamiento de datos personales, y a
cumplir con dicha disposicion, la cual se encuentra en el siguiente link:
https:!/www‘ucundinamarca,edu.co/index.php/proteccion-de-datos—personales .

8. El contratista se compromete a mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la
informacién que conozca por causa o con ocasién de la ejecucion del objeto
contractual.

9. Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen su
cabal y oportuna ejecucion.

10.3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

El Contratista elegido se obliga para con la Universidad de Cundinamarca a:

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
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1)  Entregar el bien en la cantidad, calidad y especificaciones técnicas descritas en
la Invitacién y la propuesta allegada por el CONTRATISTA en la Sede de
Fusagasuga de la Universidad de Cundinamarca.

2) Entregar los bienes objeto de la presente Invitacién, con los estandares de
calidad vigentes para esta categoria.

3) El contratista debera tener disponible la totalidad de la mercancia (unica entrega)
al momento de la entrega y en cumplimiento con la Resolucién 058 del 25 de
enero de 2002 “Manual para el Manejo Administrativo de Blenes Propiedad de fa
Universidad de Cundinamarca’

4) Hacer entrega de los bienes en el sitio indicado por la Umvers;dad en el horario
de lunes a viernes de 8:00 a.m. — 10:00 a.m. y 2:30 p.m. — 430pm para ello, el
contratista debe garantizar el transporte adecuado y el recurso humano para
realizar el descargue del elemento a entregar en el lugar indicado por el
supervisor.

5)  Responder por los insumos de mala calidad o que presenten partes defectuosas,
para lo cual deberan ser cambiados o reponer las unidades i imperfectas en el
término de cinco (5) dias habiles siguientes a la reclamacién por parte de Ia
Universidad de Cundinamarca a través del supervisor. Todos los costos que se
originen por esta obligacién deben ser cubiertos por el CONTRAT!STA

8) El contratista debera entregar productos reconocidos en ei mercado y con su
ofertado en su empaque original.

7)  Consultar con la Universidad de Cundinamarca las mqmetudes gque se presenten

en relacién con la ejecucién del presente contrato.

8) Hacer firmar por parte Supervisor el cumplido que certmque que recibié a

satisfaccién, indicando el bien entregado.

9) Las demas que se deriven de la ley y la naturaleza del contrato

10. @./CESIONES Y SUBCONTRATOS

El contratista no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona natural o juridica,
nacional o extranjera alguna, sin previo consentimiento por escrito de La Universidad,
pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para negar la autorizacion de Ia
cesion o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera
debe renunciar a la reclamacion diplomatica. En todos los casos el contratista es el Gnico
responsage por la celebracion de subcontratos.

e

10.5. VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato a suscribir seré el ofrecido (especnflcado en moneda legal
colombiana).€n la propuesta que resulte ganadora.

.6. ASIGNACION DEL CONTRATO

La asignacién se hara en forma total esto es, el PROPONENTE seiecczonado ejecutara la
totalidad de|.contrato. |

){7. MULTAS, CLAUSULA PENAL Y EXCEPCIONALES

El contrato resuitante de esta invitacion estara sometido a multas, ciausu!a penal y las
excepcionales contempladas por el articulo 10 del Acuerdo 012 del 27 de Agosto de 2012,
Por la cual se expide el “Estatuto de Contratacion de la ” y el articulo 29 de la Resolucién
206 del 27 de Noviembre de 2012, Por la cual se expide el “Manual de Contrataccon de la
Umver3|dad de Cundinamarca”. |

ﬂO.S. FORMA DE PAGO

La Universidad de Cundinamarca pagara al contratista el valor de la Orden Contractual en
un UNICO PAGO a la entrega total de los insumos, previo cumplimiento de los requisitos
y adjuntar la debida documentacién minima para verificacién por parte dei supervisor y de

AL
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las instancias respectivas, en concordancia con el Articulo 36.- REQUISITOS DE PAGO
de la Resolucién Rectoral 206 de 2012 “Por el cual se expide el Manual de Contratacion
de la Universidad de Cundinamarca’, los siguientes documentos?.

a) Copia de la Orden contractual, convenio o contrato con las adiciones y prorrogas si
las tuviere

b) Copia del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

c) Copia del Registro Presupuestal

d) Copia de la aprobacién de la péliza de garantia, si hubiere.

e) Copia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal, si se trata de
persona juridica

f) Copia del RUT (Registro Unico Tributario) del contratista, persona natural o juridica

g) Copia del Certificado de Existencia y Representacion legal emitido por la camara de
comercio, para personas juridicas

h) Original diligenciado y firmado por el contratista del informe de actividades por el
periodo establecido de la orden contractual, convenio o contrato, de conformidad con

el formato que expida para el efecto.

- A) Original diligenciado y firmado por el Supervisor o Interventor de la orden contractual,

' convenio o contrato, del certificado de cumplimiento por el periodo establecido en la
orden contractual, convenio o contrato, de conformidad con el formato que se expida
para el efecto. Si el pago se pacté al cumplimiento de algun requisito o actividad se
sefialara en el respectivo formato de certificacion.

j)  Original de la factura, para los contratistas obligados a emitirla.

k) Copia del pago o certificacién que acredite el pago de los porcentajes establecidos en
la Ley, del aporte en seguridad social: saludo, pension y ARL (Administracién de
Riesgos Laborales) del periodo que se vaya a pagar

I) En las érdenes contractuales, convenios y contratos donde se pacte, documento que
acredite el ingreso de elementos al almacén.

Los precios propuestos deben cubrir los costos directos o indirectos, impuestos, y los
demas gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato. Estos precios no
estaran sujetos a revisiones ni reajustes durante la vigencia del contrato.

1»59 CONFIDENCIALIDAD

Todos los datos e informaciones a las cuales tuviera acceso el PROPONENTE, desde
cuando se encuentre preparando la propuesta u oferta y durante la ejecucion del posible
contrato, seran mantenidos en forma confidencial. Esta confidencialidad sera continua y
no vence ni por terminacion, ni por caducidad del contrato.

10.}9./60NTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO Y SUPERVISION

La UNIVERSIDAD mantendra una permanente supervision de la posible orden contractual
que se celebre, a través de la(s) persona(s) que designara para tal efecto en calidad de
supervisor (es), quien(es) verificara(n) el desarrollo, las condiciones técnicas y en general
el cumplimiento de los compromisos contractuales.

El Supervisor(es) esta(n) facultado(s) para hacer solicitudes e impartir instrucciones al
contratista sobre asuntos de su responsabilidad; éste debe acatarlas. Todas las
comunicaciones y solicitudes destinadas al contratista seran expedidas o ratificadas por
escrito y formaran parte de los documentos del contrato. En todo caso de modificacion
a las condiciones contractuales iniciales del contrato se requerira la suscripcién del
correspondiente Otrosi.

2 Respecto a los documentos establecidos en los literales a, b, ¢, d, e, {'y g, se entregardn por una sola vez para
el tramite del primer pago, para los demés pagos no se requiere, ni podran exigirse. Para el tramite de pago no
podran pedirse documentos adicionales a los sefialados.
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En caso de presentarse discrepancias insalvables sobre alguna solicitud o tema
especifico relacionado con la ejecucion y liquidacion del contrato entre la UNIVERSIDAD
y el Contratista, que sea insuperable por arreglo directo, las partes acudiran al empleo de
los mecanismos de conciliacién, amigable composicion y transaccion..

Seran funciones de la Supervision todas las tendientes a asegurar para la
UNIVERSIDAD, que el contratista cumpla con las obligaciones pactadas en la orden
contractual para la correcta ejecucion de su objeto, igualmente debe cumplir con las
funciones indicadas en Capitulo V “Supervisores e Interventores” de la Resolucion
Rectoral N° 206 del 27 de Noviembre de 2012, en el Articulo 10 de la Resolucion Rectoral
170 de 2017 “Por medio de la cual se modlﬂca y ajusta la Resolucién 206 del 27 de
noviembre de 2012” y las demas que se desprenden de la ejecucxon del contrato
resultante.

10.11. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO
FORTUITO

La UNIVERSIDAD podra suspender la ejecucion del posible contréto que se suscriba
derivado de la presente invitacion, en caso que a su juicio se presenten situaciones que
puedan ser consideradas como de fuerza mayor o caso fortuito.

El contratista quedara exento de toda responsabilidad en la ejecucién de contrato, si la
UNIVERSIDAD concluye que los hechos que han ocasionado la suspension de dicha
ejecucion fueron el resultado de la fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobados. Se entendera suspendido el plazo mientras a juicio de la UNIVERSIDAD
subsistan los efectos originados en la fuerza mayor o el caso for‘cu:to En este caso, las
partes suscribiran un Acta de Suspension del Contrato.

10.12. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del contrato se procedera a la liquidacioén de
éste por parte de la UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual constaran las sumas de
dinero recibidas por el contratista y la contraprestacion de éste. En el acta se hara constar
el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo
estlpulado en el contrato, este documento se suscribird a méas tardar dentro de los dos
(02) meses siguientes a la expiracién del Plazo de ejecucion del Contrato

10.13. GASTOS A CARGO DEL CONTRATISTA
El contratista asumird los gastos que se relacionan a continuacion:

a) Las pdlizas citadas en el contrato, o las que surjan en ocasién del mismo.

b) Retenciones y descuentos que realiza la Universidad por ley: Estampilla Pro-
Desarrollo, Formato Estampilla, Estampilla Pro-Electrificadora, Estampilla Pro-
Cultura, Estampilla Pro-Hospitales, Estampilla Pro-Udec, Formato UDEC y demas
retenciones legales segun la naturaleza juridica del proveedor. Para mayor
informacion comunicarse con la oficina de contabilidad de la UDEC en el teléfono:
8732512, Ext. 118.

¢) Retencion en la fuente de acuerdo al bien o servicio a ofertar, asa como el IVA.

d) Los gastos en que incurrié el oferente en la elabgracion y presentacion de la
propuesta.
g1/
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ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

, de

Sefores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

ATTN: DIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
Diagonal 18 No. 20 - 29 Fusagasuga

REF: Propuesta u oferta para REALIZAR LA « ADQUISICION DE ARTICULOS DE ASEO
Y CAFETERIA PARA EL MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE LA PLANTA FISICA DE
LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA EN SUS SEDES Y EXTENSIONES” de
acuerdo a las especificaciones técnicas que se sefialan y teniendo en cuenta el
presupuesto oficial, sefalado en el numeral 7° de los términos de referencia.

Estimados sefores:

De conformidad con la invitacion de la referencia, me permito allegar la presente
propuesta u oferta y los documentos soporte exigido en la invitacion a cotizar. Igualmente,
me comprometo a la ejecucion del proyecto de acuerdo con los documentos del contrato y
a notificarme de la seleccién, firma y legalizacién del mismo, dentro de los plazos para ello
establecidos, de acuerdo a las condiciones exigidas en la invitacion a cotizar de esta
propuesta y los demas documentos y a otorgar las garantias ordenadas en ellos.

Declaro bajo la gravedad del juramento, asi mismo que:

1. Que la propuesta u oferta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los
firmantes de esta carta y a la sociedad que represento.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta
propuesta u oferta ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conozco, acepto y cumplo en su totalidad la presente invitacion, y acepto los
requisitos en ellos contenidos; por lo tanto, manifiesto que no existe de mi parte
observacion alguna, por lo cual renuncio a cualquier reclamacion por ignorancia o errénea
interpretacion de los mismos.

4Que me comprometo a cumplir a cabalidad con todos los requerimientos técnicos
obligatorios mencionados en la presente invitacion.

5. Que me comprometo a reservar la cantidad de personal suficiente para cumplir con el
servicio que requiera la UNIVERSIDAD.

6. Que no estoy incurso en causal alguna de inhabilidad o en algunas de las prohibiciones
sefialadas en la Constitucion y demas normas vigentes®.

7. Que en caso de resultar seleccionado me comprometo a iniciar la ejecucién del
contrato a partir de la firma y el cumplimiento de los requisitos exigidos por la Universidad
y a realizarlo en el plazo contractual, con las condiciones especificadas en los presentes
términos.

8. Que en caso de resultar seleccionado me comprometo a ejecutar el contrato al precio
ofrecido.

9. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este
proceso contractual.

10. Que en cuanto al impuesto IVA pertenezco al régimen (Comun/
Simplificado).

11. Que todos los documentos que acompafian esta propuesta u oferta son veraces,
ciertos y auténticos.

3 En especial con las contempladas en el Art. 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en
la Ley 1474 de 2011 en sus articulos 1°, 2°, 3°, 4° y 90°. Lo anterior en aplicacion del Régimen de
inhabilidades y incompatibilidades y conflicto de intereses del Decreto 1082 de 2015.
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12. Que "conozco los términos de la invitacién y los demas documentos exigidos y que

acepto plena, incondicional e irrestrictamente todos los requisitos establecidos.

13. Que conozco y acepto el alcance del objeto contractual descrito en los términos de la

invitacion. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008, bajo juramento que

se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente carta, que los recursos
obtenidos por la presentacion de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la
gjecucion del contrato resultante del presente proceso no se han obtenido de la
celebracion de ofertas de beneficiario con pacto de re adquisicién u operaciones de
captacion o de recaudo masivo no autorizado de dineros del pablico o de entrega
masiva de dineros a personas naturales o juridicas, directamente o través de
intermediarios, mediante la modalidad de operaciones captacién o recaudo en

operaciones no autorizadas tales como pirdmides, tarjeta prepago, venta de servicios y

otras operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin

explicacion financiera razonable. La suscripcion del presente documento, constituye
prueba de nuestro compromiso de no participar en hechos que configuren los supuestos

del recaudo no autorizados del dinero del publico al tenor de lo dispuesto en el articulo 6

del decreto 1981 de 1988. En caso de uniones temporales o consorcios, se entiende que

con la suscripcion de esta carta, todos y cada uno de sus mlembros o integrantes
efectlian esta declaracion.

14. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisidén en la que hayamos

podido incurrir en la investigaciéon de la informacion que pueda influir para la

determinacion de nuestra oferta, no nos eximira de la obligacion de asumir las
responsabilidades que nos lleguen a corresponder como CONTRATISTA.

15. Manifestamos y declaramos que nuestra oferta no contiene ningun tipo de
informacion confidencial o privada de acuerdo con la ley Colombiana, y en
consecuencia, consideramos que la Universidad de Cundlnamarca se encuentra
facultada para revelar dicha informacion.

El PROPONENTE informa que las comunicaciones relativas a esta mv tacxén se le deben

enviar a la siguiente direccion:

Ciudad:

Direccién:

Teléfono(s): Fax:

E-mail:

Atentamente,

Nombre o razén social:

Nombre del representante legal:

Documento de identificacién:

Firma del representante legal/ persona natural:
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ANEXO No. 2 )
COMPROMISO ANTICORRUPCION

de

Sefiores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

ATTN: DIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
Diagonal 18 No. 20 - 29 Fusagasuga

REF: Compromiso Anticorrupcién de la Propuesta para REALIZAR LA “ADQUISICION
DE ARTICULOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE
LA PLANTA FiSICA DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA EN SUS SEDES Y
EXTENSIONES” de acuerdo a las especificaciones técnicas que se sefialan y teniendo
en cuenta el presupuesto oficial, sefialado en los términos de referencia.

Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al
pie de mi firma, [obrando en mi propic nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre
del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de la Universidad de Cundinamarca para fortalecer
la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto de! Proceso de
Contratacion para REALIZAR LA “ADQUISICION DE ARTICULOS DE ASEO Y
CAFETERIA PARA EL MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE LA PLANTA FISICA DE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA EN SUS SEDES Y EXTENSIONES”.

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente
0 a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
o efecto la colusion en el Proceso de Contratacion para REALIZAR LA “ADQUISICION DE
ARTICULOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE LA
PLANTA FiSICA DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA EN SUS SEDES Y
EXTENSIONES”.

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion para
REALIZAR LA “ADQUISICION DE ARTICULOS DE, ASEO Y CAFETERIA PARA EL
MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE LA PLANTA FISICA DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA EN SUS SEDES Y EXTENSIONES” nos soliciten los organismos de
control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7 Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de
[Insertar informacion] de [Insertar informacion].

Atentamente,

Nombre o razén social:

Nombre del representante legal:

Documento de identificacién:

Firma del representante legal/ persona natural:

www ucundinamarca.edu.co E-mail info@ucundinamarca.edu.

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 618000876000
NIT: 890.680.062-2
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ANEXO N° 3

FORMATO PROPUESTA ECONOMICA

FECHA:

PROPONENTE:

Descripcion del
bien, Serviciou
i Obra Unidad
iITEM  (Especificaciones de Cantidad

Valor

Unitario Subtotal % IVA  Valor VA Valor Total

Técnicas, Medida, medida
Referencia, Color,
etc.}

Café excelso
consumo nacional
molido sin descafeinar
bolsa x 500 grs.

Azucar x 5 gr. 200
tubos stick pack.
(paca de 10 bolsas)
Marca Reconocida
Bebida aromatica de
3 panela caja x48
cubos, sabores
surtidos
Bandeja plastica
4 medidas 0,50 x 0,35 Unidad 20
mts, colores variados
Mezclador en
polipropileno, alto
impacto, calibre 3
para bebida caliente,
paguete por 300 - 500
unidades
Juego de Pocilio y
plato en porcelana
6 |tipo café de Colombia | Juego 50
con capacidad de 5
0z
Vaso en vidrio con
7 capacidad no mayor a
12 oz marca
reconocida
Vaso desechable para
agua capacidad 7 oz,
8 paguete por 50 Pagquete 1000
unidades marca
reconocida
Vaso desechable para
bebida caliente
9 capacidad 4 oz,
paquete por 20
unidades, marca
reconocida

Churrusco para tubo

10 de greca de serda
suave marca

reconocida

Alcohol industrial
3000 - 4000 c.c.
garrafa, maraca
reconocida
Ambientador general
12 en espray 500 cc
desinfectante marca
reconocida
Armazony brillador
(Mopa) de piso de 59
cms, marca
reconocida

Libra 2350

Paca 100

Caja 950

Paguste 500

Unidad 100

Paguete 1000

Unidad 50

11 Garrafa 50

Unidad 80

13 Unidad 50

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga ~ Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000 ,
www. ucundinamarca.edu.co E-mail. inffo@ucundinamarca edu.co
NIT: 890.680.062-2
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Balde en polipropiteno
con capacidad de 11
14 | a 20 lts colores Unidad 20
variados, marca
reconocida

Bayetilla en algoddn
con unidad de
comercializacion M2
color Rojo

15 Unidad 100

Bayetilla en algodén
con unidad de
comercializacion M2
color Blanco

16 Unidad 100

Blangueador en
garrafa con volumen
de 3000 a 4000 c.c.
industrial 4 i,

17 Garrafa 250

Bolsa para la basura
color negro capacidad
18 180 x 100 cms, Paquete 1500
pagquete por 6
unidades, industrial

Cera para pisos

liquida emulsionada
MULTIUSOS, marca
reconocida 4000 c.c.

19 Garrafa 200

Creolina concentrada
20 | 3000-4000c.c Garrafa 30
marca reconocida

Detergente en polvo
presentacion Bolsa

21 por 1 Kgr, marca Bolsa 600
reconocida
Escoba dana de 30 x

22 | 8x13cms, marca Unidad 300
reconocida

Gel antibacterial para
manos de uso clinico,
23 | presentacion Unidad 50
dispensador x 265 m|,
marca reconocida

Guante para el hogar
y la industria en
caucho suave, borde
reforzado,
antideslizante, marca
reconocida talla 7
1/2,8,81/2.9,
calibre 25

24 Par 400

Guante desechabie
de Nitrilo Negro, libre
25 | de Talco, Caja 100
presentacion caja x
100 unidades talla L

Jabon para manos
liquido, presentacion
3000-4000 c.c.
marca reconocida

26 Garrafa 70

Limpiador multiusos
abrasivo,
presentacion por 500
grs

27 Unidad 250

Limpia vidrios
presentacion 3000 -
4000 c.c. marca
reconocida

28 Garrafa 80

Limpiador
desinfectante para
29 | pisos, presentacion Garrafa 250
3000 - 4000 c.c marca
reconocida

Limpion o pafio
30 | absorbente marca Unidad 100
reconocida

Limpion de toalia 45 x
31 |50 cms, marca Unidad 200
generica

Matacucarachas
32 | aerosol presentacion Unidad 50
por 235 c.c.

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000978000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2
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Pafio abrasivo verde
paguetes por 36 unid.

33

paquete 100

Pape] Higienico doble
hoja color blanco por
32 mts,doble hoja
paca por 54 rollos

34 Pacas 500

Papelera para bafic
con capacidad de uso
de 0,074 cm3, marca
reconocida

35 Unidad 100

Rastrillo plastico para
36 jardineria, marca

reconocida en el
mercado

Unidad 50

37 Recogedor plastico

marca reconocida Unidad 50

Tangque para agua de
120 its, colores

38 |variados marca Unidad 50
reconocida en el
mercado

Toalla de papel

39 absorventes tipo rollo,
color bianco

relavabie.

Unidad 100

Jabon de {oza 800

40 grs.

Unidad 100

41 | Telarafieros Unidad 100

Cresopinol para pisos

42 | 3itros

Unidad 100

Varsol multiusos,
43 | presentacion garrafa Garrafa 150
por 3000 - 4000 c.c.

SUBTOTAL : $

VA ___ (%)

VALOR TOTAL $ s

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000876000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 850.680.062-2
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ANEXO 04
INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL
El suscrito. . con C.C. No. » de

_en mi condicion de Representante Legal de la Empresa
en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 816 de 2003 y el

articulo 11 del Decreto 679 de 1994, certifico bajo la gravedad de juramento que los
bienes y servicios son de origen.

Los Proponentes que certifiquen que e
que conforma el grupo de trabajo son de origen nacional.

Los Proponentes que certifiquen que el 50% de los servicios ofrecidos y el personal
que conforma el grupo de frabajo son de origen nacional.

Los Proponentes que no ofrezca o especifique que el servicio y el personal son de
origen nacional.

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:
NIT.:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de

FIRMA: ;

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2
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ANEXO 05
INCENTIVO A LA MIPYME

El suscrito , con C.C. No. de
, en mi condicion de Representante Legal de la Empresa
en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 590 del 2000,

certifico bajo la gravedad de juramento que se cumple con la siguiente condicion:

Ultima p!am{la de pago ai Sistema de Segundad
Los Proponentes que certifiquen que cuentan  |Social
con una planta de personal de un (01) a
cincuenta (50) empleados

Ultima planilia de pago al Sistema de Seguridad
Los Proponentes que certifiquen que cuentan  |Social

con una planta de personal de ciento un (51) a
cien (100) empleados

Los Proponentes que excedan los anteriores
valores o que no certifiquen estos datos

Nota: Para el otorgamiento de puntaje se debe adjuntar la Gltima plamﬂa de pago al
sistema de seguridad social

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:

NIT.:

Nombre del Representante Legal:
- C.C.N° de

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA

Diagonal 18 No. 20-28 Fusagasuga ~ Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000 ﬁm
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2
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ANEXO No. 6

CERTIFICADO Y COMPROMISO DECUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO (8G-88T)

de

Sefiores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

ATTN: DIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
Diagonal 18 No. 20 - 29 Fusagasuga

REF: Certificado y Compromiso de cumplimiento del Sistema de Gestion de la Seguridad_y Salud en el
Trabajo (SG-SST) de la Propuesta para REALIZAR LA “ADQUISICION DE ARTICULOS DE
ASEO Y CAFETERIA PARA EL MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE LA PLANTA
FISICA DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA EN SUS SEDES Y

EXTENSIONES” de acuerdo a las especificaciones técnicas que se sefialan y teniendo en cuenta el
presupuesto oficial.

Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal o de fa persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal da] [nombre del Proponente],
manifiesto que me comprometo a:

1. Divulgar, acatar y hacer cumplir entre los empleados las normas, disposiciones y procedimientos de
Seguridad y Saiud en ei Trabajo establecidas por la normatividad legal vigente y en el Contrato-

2. No contratar menores de edad salvo autorizacion de la autoridad competente.

3, Respetar y hacer cumplir al personal contratado las normas ¥ disposiciones de Seguridad y Salud en
el Trabajo establecidas por la Universidad el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

4. Cumplir con los compromisos legales referentes a afiliacion y pago de aportes, sin mora, a las
entidades se Seguridad Social (ARL, EPS, AFP} y parafiscales.

5. Mantener carnetizado e identificado a su personal, durante el acceso y tiempo que permanezca en
las instalaciones de la Universidad.

6. Entregar al Supervisor del contrato (en caso de ser seleccionado) certificados de formacion y
examenes de aptitud de los trabajadores que deban realizar tareas de alto riesgo (en caso de
requerirse). Para este caso, el Supervisor deberéa informar al area de Seguridad y Salud en sitio para
su validacion.

7. Asumir la responsabilidad y riesgos de la seguridad de su personal y de sus equipos en las
instalaciones de la Universidad.

8. Garantizar el recurso humano para el desarrollo del programa de Seguridad y Salud en el Trabajo de
acuerdo a la legislacion vigente, teniendo en cuenta el nimero de trabajadores, riesgos, quien podra
ser contactado por el Seguridad y Salud de la Universidad de Cundinamarca, en caso de ser
necesario. :

9. Conocer y cumplir las normas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Universidad de Cundinamarca y/o la empresa cliente establecidas en el sitio que se encuentre.

10. Conocer, entender, comunicar y cumplir la politica de seguridad y la salud de la Universidad de
Cundinamarca, segin Resolucién No. 185 de 2016.

11. Conocer, entender, comunicar y cumplir ta politica de No alcohol, trabajo, drogas vy otras sustancias
psicoactivas de la Universidad de Cundinamarca, segun Resolucion No. 006 de 2017.

12. Conocer, entender, comunicar y cumplir la politica de seguridad vial de la Universidad de
Cundinamarca, segun Resolucion No. 187 de 2016.

13. Reportar los accidentes que ocurra a los trabajadores dentro de las instalaciones de la Universidad
de Cundinamarca.

14. Realizar una induccion a los trabajadores que realicen trabajos dentro de las instalaciones de la
Universidad de Cundinamarca.

15. Establecer que no existe ninguna relacion laboral entre el personal Contratista y la Universidad de
Cundinamarca, de ninguna manera la empresa se considera como empleador.

COMPROMISO: Con la firma del presente documento me comprometo durante la Ejecucion del contrato a
cumplir con fos Requisitos Generales En Seguridad y Salud en el Trabajo y las planteadas en los Términos de la
invitacién, fos cuales hacen parte Integral del Proceso.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de [Insertar
informacion] de [Insertar informacion].

Nombre o Razdn Social del Proponente:
NIT.:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N°de

FIRMA: ;

Nombre de quien firma:

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000976000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NiT: 890.680.062-2
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ANEXO No. 7

COMPROMISO DE BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

Asuntos laborales y sociales

Cuenta con un plan de bienestar estructurado, o
hace uso de los planes de promocién y prevencion
que realiza su ARL, EPS u otras entidades, para
propiciar bienestar y salud a sus empleados:

Asuntos sobre el medio ambiente
Cuenta con alguna certlﬂcac;én ambiental. En caso
afirmativo, especifique cud y adjunte dicho
certificado vigente,

En caso de no contar con una certificacion
ambiental, responda las siguientes preguntas:

= Disponen de politicas o practicas ambientales
para mitigar los impactos ambientales.

= Cuenta con un proceso o practicas para el uso
eficiente de recursos como energia, agua.

*= Cuenta con un proceso o practicas para la
administracién, control, tratamiento y disposicién
de aguas residuales y emisiones atmosféricas.

= Cuenta con un proceso o practicas para la
administracién, control y el tratamiento de las
emisiones atmosféricas.

= Cuenta con un proceso o practicas para la
administracion, control, tratamiento y disposicién
de residuos solidos y/o peligrosos.

* Cuenta con practicas de promocién en temas
ambientales.

Asf mismo, con la presentacion de la oferta, el PROPONENTE manifiesta que§

1) Los compromisos seréan asumidos durante toda la vigencia del contrato y autoriza a
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, en cabeza propia o por delegacién a un tercero, a
realizar la verificacion de cualquiera de los asuntos relacionados anteriormente.

2) Se compromete a que todas sus operaciones y proceses cumplan con los estandares, la
legislacion ambiental colombiana vigente y los convenios namonales e internacionales
pertinentes.

3) Se compromete a acogerse a la politica ambiental, la cual puede encontrar en el siguiente link:
http://www.unicundi.edu.co/index.php/1940-sistema-de-gestion-ambiental.

Nombre o Razén Social del Proponente:

NIT.:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de

FIRMA: ;

Nombre de quien ﬁrma'

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca :
Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000978000 : @V\
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2



FORMATO - AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por la Universidad de
Cundinamarca, la cual en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, del Decreto 1377 de 2013 y el
Decreto Unico reglamentario 1074 de 2015 en los capitulos 25 y 26, informa que:

_ La Universidad actuaré como responsables del Tratamiento de Datos Personales de los cuales soy
titular, conforme a la politica de Tratamiento de Datos Personales de la Universidad disponible en el
portal institucional www.ucundinamarca.edu.co, con la siguiente finalidad: “La Universidad de
Cundinamarca, institucion publica local del Siglo XX! requiere obtener su autorizacion para que de
manera libre, previa, expresa, voluntaria, y debidamente informada, permita a todas las areas
académicas y/o administrativas, recolectar, recaudar, almacenar, usar, circular, suprimir, procesar,
compilar, intercambiar, dar tratamiento, actualizar y disponer de los datos que han sido suministrados
y que se han incorporado en las distintas bases de datos y repositorios electrénicos de todo tipo con
que cuenta la Universidad. Esta informacion es, y sefa utilizada en el desarrollo de las funciones
misiénales de la Universidad en su condicién de organizacion social del conocimiento y del
aprendizaje Translocal del siglo XX, de forma directa o a fravés de terceros. “

_ Como titular de los datos tengo la facultad de contestar o no las preguntas que me formulen y a
entregar o no los datos solicitados que traten sobre informacion sensible o sobre datos de menores de
edad. Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso
indebido puede generar discriminacion, por ejemplo, la orientacién politica, convicciones religiosas o
filosoficas, datos relativos a la salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

. Para cualquier inquietud o informacion adicional relacionada con el tratamiento de datos personales,
puedo contactarme al correo electronico protecciondedatos@ucundinamarca.edu.co

. Declaro que se me ha informado de manera claray comprensible que mis derechos como titular de los
datos son los previstos en la Constitucion y la ley, especialmente el derecho a conocer, actualizar y
rectificar los datos personales proporcionados, a solicitar prueba de esta autorizacion, a revocarla o
solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los
mismos.

. Leido lo anterior y al diligenciar este formulario autorizo de manera previa, explicita e inequivoca a la
Universidad de Cundinamarca, para el tratamiento de los datos personales suministrados dentro de
las finalidades legales, aqui contempladas. Declaro ser el titular de la informacion reportada en este
formulario y que la he suministrado de forma voluntaria, completa, confiable, veraz, exacta y veridica,
ademas reconozco que los datos suministrados a la Universidad son ciertos, dejando por sentado que
no se ha omitido o aduiterado ninguna informacion.

Nota: Por favor diligencie y remita este documento, no se aceptan tachones o enmendaduras

INFORMACION DEL TITULAR DE LOS DATOS

*Nombre(s)

*Apellido(s)

*ldentificacion No.

*Tipo Documento
cC DCE D Tt D Pasaporte D Pais pasaporte

Correo /[Email Teléfono
Sede: Fusagasuga[_j *Fecha:
Seccional: Girardot Ubaté [
Extension: ;acata‘ti;/é gggia tDE:SIoachaf:] Afio Mes Dia
ipaguir oconta

Ofi. Bogota: %u l l( J( J
Otro: [ cuai:

INFORMACION TUTOR O RESPONSABLE (EN CASO DE QUE EL TITULAR SEA MENOR DE EDAD)
*Nombre(s): *Apellido(s}):

*Identificacion No.

*Tipo Documento
cC DCE D Tt D Pasaports DPais pasaporte

*Fecha Exp. Documento:

{

Afio Mes Dia
Lo ]

L

*Calidad en la cual usted
tiene representacion de!l
menor:

{Ej: Padre, Madre, Tutory
otro

Teléfono

; * FIRMA TITULAR O ACUDIENTE:

*Campos obligatorios de diligenciar

3217

Teléfono (091) 8281483 Linea Gratuita 018000876000
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.c
NIT: 890.680.062-2

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugé — Cundinamarca y
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