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INVITACION PUBLICA No. 048
VIGENCIA LEY DE GARANTIAS

OBJETO DE CONTRATACION

“ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA PARA LA
‘ UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA”

La Universidad de Cundinamarca, esta interesada en recibir propuestas econdmicas para
la contratacion referente a “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
OFICINA PARA LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA” de acuerdo con las
caracteristicas técnicas descritas en el Anexo No. 2, que corresponde a las
especificaciones técnicas y econémicas del objeto de la presente Invitacion Publica.

La presente es una Invitaciéon Publica a cotizar, no constituye una licitacion. Se trata de
una solicitud de cotizacién que sera analizada por la Universidad de Cundinamarca en
desarrollo de su régimen propio de contratacion.

LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA en caso de decidir llevar a cabo la
contratacion, se reserva el derecho de seleccionar entre las cotizaciones, aquella mas
conveniente para la satisfaccion de sus necesidades, que proporcione mayor beneficio
para sus intereses; de igual forma es potestad de la UNIVERSIDAD negociar y contratar
con la Persona Natural, Persona Juridica, Uniones Temporales o Consorcio seleccionado.

En los presentes términos se describen las condiciones técnicas, econémicas, financieras,
legales y contractuales, que se deben tener en cuenta para elaborar y presentar la
cotizacion para el objeto de que trata esta invitacion.

Al COTIZANTE que seiiale condiciones diferentes a las establecidas en estos términos de
referencia, éstas no le seran tenidas en cuenta para la evaluacion; es decir, en caso de
presentarse se tendran por no escritas.

La cotizacién debera hacerse por la totalidad del objeto contractual y no se aceptaran
cotizaciones parciales.

1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La presente invitacion Publica no da lugar a licitacién o concurso alguno. Se trata de una
solicitud de cotizacion que sera analizada por LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, en
desarrollo de su régimen propio de contratacién, y que por lo tanto, no la obliga a contratar.

La normatividad vigente que reglamenta el proceso de contratacion de la UNIVERSIDAD
DE CUNDINAMARCA es el Acuerdo 012 de 2012, “Estatuto de Contratacién” expedido
por el Consejo Superior Universitario, y la Resoluciéon Rectoral No. 206 de 2012, “Manual
de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca”, los cuales podran ser consultados
en nuestra pagina en Internet www.unicundi.edu.co, en el link normatividad “Acuerdos
Consejo Superior” y “Resoluciones”.
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1. ( COSTOS DE PREPARACION DE LA COTIZACION

Los costos de la preparacion de la cotizacidn seran por cuenta exclusiva del COTIZANTE
y a riesgo de éste, razén por la cual la UNIVERSIDAD no reconocera suma alguna, ni
efectuara reembolso de ninguna naturaleza por tal concepto.

2. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del proceso se presenta en la tabla No. 1, de la siguiente forma:

TABLA No 1

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE CONTRATACION

FECHAS
ACTIVIDAD/LUGAR
Desde Hasta

Publicacién Términos de Referencia

Link: http://www.unicundi.edu.co/index. 12 de Mayo de 2014 | 16 de Mayo de 2014
php/contratacion/invitacion-a-cotizar

Presentacion de ofertas _

Direccion de Bienes y Servicios Sede 16 de Marzo de 2014 | 16 de Mayo de 2014

Fusagasuga, en el Horario de 8:00 am a
12:00m y de 2:00 pm a 5:00 pm.

Evaluaciéon de ofertas (Juridica, Técnica y
Econdmica)

19 de Mayo de 2014

20 de Mayo de 2014

Publicacién Informe de resultados, pagina
web.

20 de Mayo de 2014

20 de Mayo de 2014

Observaciones a los resultados
Direccion Juridica Sede Fusagasuga, en el
horario de 8:00 am a 12:00m

21 de Mayo de 2014

21 de Mayo de 2014

Respuesta a observaciones, publicadas en
la pagina web, en el horario de 2:00 pm a
6:00 pm.

22 de Mayo de 2014

22 de Mayo de 2014

Informe Final de Evaluacion Pagina web

23 de Mayo de 2014

23 de Mayo de 2014

Nota No. 1: Cuando se presenten razones de conveniencia o necesidad institucional, la
UNIVERSIDAD podra prorrogar los plazos establecidos en el cronograma, antes de su
vencimiento, para lo cual se informarda a los COTIZANTES a través del link:

http://www.unicundi.edu.co/index.php/contratacion/invitacion-a-cotizar

modificaciones o variaciones necesarias.

acerca de las

Nota No. 2: Todas las adendas, avisos y comunicaciones que emita la UNIVERSIDAD,
con relacion a los terminos de referencia, pasaran a formar parte del mismo, y seran

0%
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publlcadas en el link: http://www.unicundi.edu.co/index.php/contratacion/invitacion-a-
cotizar.

2.1 PUBLICACION DE LOS TERMINOS.

Los términos de referencia seran publicados en la pagina web de la Universidad de
Cundinamarca http://www.unicundi.edu.co/index.php/contratacion/invitacion-a-cotizar en la
fecha indicada en la tabla No. 1 CRONOLOGIA DEL PROCESO DE CONTRATACION.

2.2 SITIO Y PLAZO DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

La cotizacion debe ser presentada personalmente en la Direcciéon de Bienes y Servicios
de la Universidad de Cundinamarca, sede Fusagasugd, ubicada en la Diagonal 18 # 20-
29, de acuerdo a la Tabla No 1, cronologia del proceso para lo cual se levantara un acta
con los nombres de los cotizantes que presentaron oferta. Después de esta hora no se
recibira ninguna propuesta.

2.3 RESPECTO AL CONTENIDO DE LA COTIZACION:

El contenido de la cotizacion es de caracter reservado en la forma que la ley lo determina.
En ningun caso la presentacion de cotizacion por cualquier COTIZANTE, implicara su
aceptacion y / u otorgamiento.

La cotizacion debera contener todas las condiciones exigidas en esta invitacién, en la
forma en que se solicitan, lo cual es requisito indispensable para que posteriormente sea
evaluada de acuerdo con los criterios establecidos por la UNIVERSIDAD en los presentes
términos de referencia. Si en la revision juridica que se le efectta a las cotizaciones,
alguna no cumpliere con los requisitos exigidos en la presente invitacién, no se tendra en
cuenta para su respectiva evaluacién.

Se debera diligenciar la Carta de Presentacmn de la cotizacion de conformidad con el
formato Anexo N° 1.

2.4 OBSERVACIONES A LA EVALUACION

Los oferentes podran hacer llegar las observaciones a la evaluacion preliminar que
estimen convenientes a mas tardar en la fecha y hora indicada en la tabla No. 1
Cronologia del Proceso de Contratacion, en la Direccion Juridica de la Universidad de
Cundinamarca, sede Fusagasuga, ubicada en la Diagonal 18 # 20-29, mediante
documento radicado en esta dependencia.

Las observaciones deberan presentarse unica y exclusivamente mediante comunicacion
escrita, radicadas en la Direccion Juridica de la Universidad, indicando nombre o razén
social del remitente, direccion, correo electrénico y numero telefénico.
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La UnlverS|dad de Cundinamarca no estara en la obligacion de responder las preguntas
de aquellas personas que no cumplan con el procedimiento antes enunciado o
manifiesten informacién errada.

2.5. PUBLICACION DEL INFORME FINAL DE EVALUACION

La Universidad estudiara las observaciones o preguntas formuladas de acuerdo con el
Numeral 2.4 y elaborara y publicara el documento “Informe Final de Evaluaciéon”. El
documento se publicara para consulta a traves del link
http://www.unicundi.edu.co/index.php/contratacion/invitacion-a-cotizar de conformidad con
la Tabla No. 1. Cronologia del proceso de contratacién.

3. DOCUMENTOS DE LA COTIZACION:

Podra participar en la presente invitacién Publica la Persona Natural, Persona Juridica,
Uniones Temporales o Consorcios, a los cuales su objeto social les permita realizar
actividades directamente relacionadas con las requeridas en esta invitacion, lo solicitado
conforme al Registro Mercantil y todos los demas requisitos solicitados en la presente
invitacién y que cumplan con los siguientes documentos:

PERSONAS NATURALES

a) Las personas naturales deberan aportar el registro mercantil original expedido por
la Camara de Comercio, si poseen establecimiento comercial con fecha de
expedicion no anterior a treinta (30) dias a la presentacion de la cotizacion

b) Original del Registro Unico de Proponentes (RUP) con la fecha no anterior a treinta
(30) dias a la presentacion de la oferta, el oferente debe estar inscrito, calificado y
clasificado en el registro unico de proponentes.

c) Impresion del Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la persona natural,
emitido por la Procuraduria General de la Nacion, con fecha de expedicion no
anterior a treinta (30) dias calendario a la presentacion de la cotizacion. No se
aceptara la consulta de Antecedentes.

d) Impresion del certificado de no tener registro de antecedentes judiciales. (Vigente)

e) Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. (La actividad Comercial debe estar
actualizada y corresponder al Objeto a contratar).

f) Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del cotizante, persona natural.

g) Impresion del certificado de no estar reportado en el boletin de responsables
Fiscales de la Contraloria General. (Vigente)

h) Certificaciones que acrediten la vinculacién al sistema de Seguridad Social en
Salud y Pensiones. . (Copia del Ultimo Pago).
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i) Anexo No. 1: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y
firmado.

j) Anexo 2. Formulario Especificaciones Técnicas y Economicas, debidamente
diligenciado.

k) Certificado de Inscripcion al Banco de Proveedores de la Universidad de
Cundinamarca (Ver Anexo No. 03).

l) Certificados de cumplimiento de contratos y experiencia: Anexar certificaciones de
tres (03) contratos celebrados durante los cinco (05) ultimos anos, en donde
demuestre que cuenta con experiencia en la venta de Elementos de Papeleria y de
Oficina.

No se aceptan certificaciones expedidas por el mismo proponente. Ni copia de los
contratos celebrados, a menos que contengan acta final de liquidacién de los
mismos, suscritas por el contratante y el contratista. Las certificaciones deben ser
expedidas por la persona natural o juridica con quien se contraté. Las
certificaciones deberan contener los siguientes requisitos para ser tenidas en
cuenta:

Contratante

Contratista

Objeto del contrato

Duracién de los contratos (fecha de iniciacion, finalizacién y Otros-si)
Valor del contrato (en pesos colombianos)

Cumplimiento

La certificacion debe ser suscrita por el contratante

A aquel cotizante que presente mas de tres certificaciones de experiencia, se le
tendran en cuenta solamente las tres primeras para efectos de la calificacion.

m) Garantia de seriedad de la propuesta: la propuesta debera acompafarse de una
péliza otorgada por una Compafiia de Seguros o entidad bancaria legalmente
establecida en el pais, a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la
seriedad de la propuesta presentada por el cotizante, la suscripcion del contrato y
la expedicion de la poliza que ampare el mismo, en caso de que el cotizante resulte
favorecido.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

o Asegurado/Beneficiario: Universidad de Cundinamarca

¢ Cuantia: 10% del valor del presupuesto oficial

e Vigencia: 3 meses, contados a partir de la fecha de cierre de la presente
Invitacion.

e Tomador/Afianzado: La péliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio, en caso de personas juridicas. Si es una persona
natural con la Cédula de Ciudadania.
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e Firma del representante legal: La podliza debera firmarse por parte del

representante legal del cotizante o de la persona natural.
e Recibo de pago: o certificacion de pago donde se constate que el valor de la
garantia fue efectivamente cancelado.

No obstante lo anterior, la Universidad de Cundinamarca podra solicitar la prérroga
de dicha garantia. Todos los gastos relacionados con la suscripcion y prorrogas de
la garantia de seriedad seran a cargo del cotizante.

La Universidad de Cundinamarca hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo
de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

e Cuando el cotizante, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobado y aceptado por la Universidad de Cundinamarca, no
cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en los Términos de esta
Invitacion o en su propuesta, en especial no suscribir y entregar en debida forma
los requisitos de ejecucion del contrato dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la comunicacion de su otorgamiento.

e Cuando el cotizante se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la
propuesta, en caso que la Universidad de Cundinamarca decida modificar el
calendario de la convocatoria. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad
de la garantia de la seriedad de la propuesta, la Universidad podra demandar
por la via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la
propuesta presentada, ya que queda expresamente claro que la sola
presentacion de la propuesta constituye aceptacién plena por parte de este
ultimo de todas las condiciones de esta invitacién.

PERSONAS JURIDICAS

a)

b)

Las personas juridicas deberan aportar el Certificado de existencia y
representacion legal vigente, original expedido por la Camara de Comercio
respectiva, en el cual certifique que el objeto social es afin al requerimiento de la
presente invitacion; que la sociedad esta registrada y tiene sucursal en Colombia;
demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo del contrato y cinco (5)
anos mas. Este certificado debe haber sido expedido con fecha no mayor a treinta
(30) dias de antelacién a la presentacion de la cotizacion.

Original del Registro Unico de Proponentes (RUP) con la fecha no anterior a treinta
(30) dias a la presentacion de la oferta, el oferente debe estar inscrito, calificado y
clasificado en el registro Unico de proponentes.

Impresion del Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Representante legal,
emitido por la Procuraduria General de la Nacion, con fecha de expedicion no
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anterior a treinta (30) dias calendario a la presentacion de la cotizacion. No se
aceptara la consulta de Antecedentes.

Impresion del certificado de no tener registro de antecedentes judiciales. (Vigente)

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. (La actividad Comercial debe estar
actualizada y corresponder al Objeto a contratar).

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.

Impresion del certificado de no estar reportado en el boletin de responsables
Fiscales de la Contraloria General. (Vigente)

Certificaciones que acrediten la vinculacion al sistema de Seguridad Social en
Salud y Pensiones. . (Copia del Ultimo Pago).

Anexo No. 1: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y
firmado.

Anexo 2: Formulario Especificaciones Técnicas y Econdmicas, debidamente
diligenciado.

Certificado de Inscripcion al Banco de Proveedores de la Universidad de
Cundinamarca (Ver Anexo No. 03)

Certificados de cumplimiento de contratos y experiencia: Anexar certificaciones de
tres (03) contratos celebrados durante los cinco (05) ultimos afios, en donde
demuestre que cuenta con experiencia en la venta de Elementos de Papeleria y de
Oficina.

No se aceptan certificaciones expedidas por el mismo proponente. Ni copia de los
contratos celebrados, a menos que contengan acta final de liquidacién de los
mismos, suscritas por el contratante y el contratista. Las certificaciones deben ser
expedidas por la persona natural o juridica con quien se contraté. Las
certificaciones deberan contener los siguientes requisitos para ser tenidas en
cuenta:

Contratante

Contratista

Objeto del contrato

Duracion de los contratos (fecha de iniciacion, finalizacion y Otros-si)
Valor del contrato (en pesos colombianos)

Cumplimiento
La certificacion debe ser suscrita por el contratante
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A aquel cotizante que presente mas de tres certificaciones de experiencia, se le
tendran en cuenta solamente las tres primeras para efectos de la calificacion.

m) Garantia de seriedad de la propuesta: la propuesta deberda acompanarse de una péliza
otorgada por una Compariia de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en
el pais, a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta
presentada por el cotizante, la suscripcioén del contrato y la expedicion de la péliza que
ampare el mismo, en caso de que el cotizante resulte favorecido.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

o Asegurado/Beneficiario: Universidad de Cundinamarca

e Cuantia: 10% del valor del presupuesto oficial

e \Vigencia: 3 meses, contados a partir de la fecha de cierre de la presente
Invitacién.

¢ Tomador/Afianzado: La pdliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio, en caso de personas jurldlcas Si es una persona
natural con la Cédula de Ciudadania.

e Firma del representante legal: La pdliza debera firmarse por parte del
representante legal del cotizante o de la persona natural.

¢ Recibo de pago: o certificacion de pago donde se constate que el valor de la
garantia fue efectivamente cancelado.

No obstante lo anterior, la Universidad de Cundinamarca podra solicitar la prérroga
de dicha garantia. Todos los gastos relacionados con la suscripcion y prérrogas de
la garantia de seriedad seran a cargo del cotizante.

La Universidad de Cundinamarca hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo
de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

e Cuando el cotizante, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobado y aceptado por la Universidad de Cundinamarca, no
cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en los Términos de esta
Invitacién o en su propuesta, en especial no suscribir y entregar en debida forma
los requisitos de ejecucion del contrato dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la comunicacién de su otorgamiento.

e Cuando el cotizante se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la
propuesta, en caso que la Universidad de Cundinamarca decida modificar el
calendario de la convocatoria. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad
de la garantia de la seriedad de la propuesta, la Universidad podra demandar
por la via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la
propuesta presentada, ya que queda expresamente claro que la sola
presentacion de la propuesta constituye aceptaciéon plena por parte de este
ultimo de todas las condiciones de esta invitacion.

CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

a) Documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal
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Si se trata de Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar en la Oferta la
extension (actividades y porcentaje) de su participacion en la misma y en su ejecucion,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la
Universidad de Cundinamarca.

Acreditar que la duracion del consorcio o unién temporal debe extenderse por el plazo
de [a Orden Contractual y su liquidacién y un (1) afio mas, contados a partir de la
fecha de cierre del proceso.

La designacion de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre
y representacién del Consorcio o Unién Temporal. Igualmente deberd designar un
suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Original del Registro Unico de Proponentes (RUP) de cada uno de los consorciados o
miembros de la Uniébn Temporal con la fecha no anterior a treinta (30) dias a la
presentacion de la oferta, el oferente debe estar inscrito, calificado y clasificado en
el registro unico de proponentes.

Impresién del Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Representante legal,
emitido por la Procuraduria General de la Nacién, con fecha de expedicién no anterior
a treinta (30) dias calendario a la presentacion de la cotizacién. No se aceptara la
consulta de Antecedentes.

Impresién del certificado de no tener registro de antecedentes judiciales. (Vigente). Ni
el Representante Legal, ni ninguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal
debe tener registro de antecedentes judiciales; esta verificacion la realizara la
Universidad al momento de realizar la evaluacion juridica de las cotizaciones.

Fotocopia del Registro Unico Tributarioc RUT. de cada uno de los consorciados o
miembros de la Unién Temporal (La actividad Comercial debe estar actualizada y
corresponder al Objeto a contratar).

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal del Consorcio o Unién
Temporal

Impresién del certificado de no estar reportado en el boletin de responsables Fiscales
de la Contraloria General de cada uno de los consorciados o miembros de la Unién
Temporal. (Vigente)

Certificado de cumplimiento de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad
Social y pensién de cada uno de los consorciados o miembros de la Union Temporal.
(Copia del Ultimo Pago).

Anexo No. 1: Carta de Presentacién de la Propuesta, debidamente diligenciado y
firmado.
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Anexo 2: Formulario Especificaciones Técnicas y Econémicas, debidamente
diligenciado.

) Certificado de Inscripcion al Banco de Proveedores de la Universidad de
Cundinamarca (Ver Anexo No. 03)

Certificados de cumplimiento de contratos y experiencia: Anexar certificacion de tres
(03) contratos celebrados durante los cinco (05) ultimos afos, en donde demuestre
que cuenta con experiencia en la venta de Elementos de Papeleria y Oficina.

No se aceptan certificaciones expedidas por el mismo proponente. Ni copia de los
contratos celebrados, a menos que contengan acta final de liquidaciéon de los mismos,
suscritas por el contratante y el contratista. Las certificaciones deben ser expedidas
por la persona natural o juridica con quien se contraté. Las certificaciones deberan
contener los siguientes requisitos para ser tenidas en cuenta:

Contratante

Contratista

Objeto del contrato

Duracién de los contratos (fecha de iniciacion, finalizacion y Otros-si)

Valor del contrato (en pesos colombianos)

Cumplimiento

e La certificacion debe ser suscrita por el contratante

A aquel cotizante que presente mas de tres certificaciones de experiencia, se le
tendran en cuenta solamente las tres primeras para efectos de la calificacion. .

Garantia de seriedad de la propuesta: la propuesta debera acompariarse de una pdéliza
otorgada por una Companiia de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en
el pais, a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta
presentada por el cotizante, la suscripcién del contrato y la expedicién de la pdliza que
ampare el mismo, en caso de que el cotizante resulte favorecido.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

¢ Asegurado/Beneficiario: Universidad de Cundinamarca

e Cuantia: 10% del valor del presupuesto oficial

¢ Vigencia: 3 meses, contados a partir de la fecha de cierre de la presente
Invitacién.

e Tomador/Afianzado: La péliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio, en caso de personas juridicas. Si es una persona
natural con la Cédula de Ciudadania.

e Firma del representante legal: La pdliza debera firmarse por parte del
representante legal del cotizante o de la persona natural.

¢ Recibo de pago: o certificacién de pago donde se constate que el valor de la
garantia fue efectivamente cancelado.

7
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No obstante lo anterior, la Universidad de Cundinamarca podra solicitar la prérroga
de dicha garantia. Todos los gastos relacionados con la suscripciéon y prérrogas de
la garantia de seriedad seran a cargo del cotizante.

La Universidad de Cundinamarca hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo

de indemnizacion por perjuicios en los siguientes casos:

e Cuando el cotizante, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobado y aceptado por la Universidad de Cundinamarca, no
cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en los Términos de esta
Invitacién o en su propuesta, en especial no suscribir y entregar en debida forma
los requisitos de ejecucion del contrato dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la comunicacion de su otorgamiento.

e Cuando el cotizante se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la
propuesta, en caso que la Universidad de Cundinamarca decida modificar el
calendario de la convocatoria. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad
de la garantia de la seriedad de la propuesta, la Universidad podra demandar
por la via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la
propuesta presentada, ya que queda expresamente claro que la sola
presentacién de la propuesta constituye aceptaciéon plena por parte de este
ultimo de todas las condiciones de esta invitacion.

EL INCUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS ANTERIORMENTE DESCRITOS,
INHABILITARA AL COTIZANTE PARA LAS ETAPAS DE EVALUACION TECNICA Y
ECONOMICA Y EN CONSECUENCIA SU COTIZACION SERA RECHAZADA.

4. NO - CONSIDERACION DE LA COTIZACION

El COTIZANTE podra solicitar por escrito a la UNIVERSIDAD, con anterioridad a la hora
y fecha de cierre del proceso contractual, la no consideracion de su cotizacion.

La solicitud debe ser presentada en la Direccion Juridica de la Universidad.
5. RECHAZO DE LA COTIZACION
Se rechazara la COTIZACION si se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:

a) Cuando se compruebe que el COTIZANTE se encuentra incurso en alguna(s) de las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para contratar establecidas en la
Legislacion Nacional Colombiana.

b) La propuesta que contenga enmendaduras, o presente alteraciones o irregularidades
no convalidadas o certificadas con la firma del representante legal del COTIZANTE o
persona natural.

¢) Cuando el COTIZANTE ejecute cualquier accion tendiente a influir o presionar a los
encargados de la evaluacion de las propuestas.

d) Cuando el COTIZANTE omita o no adjunte correctamente y segtn las condiciones
establecidas, los documentos relacionados en el numeral 3 de la presente invitacion

e) Cuando estando inscrito en la Camara de Comercio no haya renovado la matricula
mercantil o RUP.

Diagonal 18 No 20-29 Fusagasuga-Cundinamarca Teléfonos: 8732512/35 - Fax 8732554
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Contraloria General de la Republica, en los términos del articulo 60 de la ley 610 de
2000.

g) Cuando el COTIZANTE se haya acogido a la Ley 550 de 1999.

h) Cuando se compruebe falsedad en los documentos presentados por el COTIZANTE o
inexactitud de la informacién suministrada por este, comparada con la contenida en los
documentos que anexe a la COTIZACION.

i) Cuando el cotizante acredite un RUT, en donde se encuentre inscrito en una actividad
econdmica no relacionada con el objeto de la presente invitacion.

6. VERIFICACION DE LA INFORMACION

LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA se reserva el derecho de realizar visitas a las
instalaciones o sedes del COTIZANTE, con el fin de verificar la informacién que el mismo
ha consignado en su cotizacion.

7. PROHIBICIONES, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES LEGALES

No podran participar en la presente invitacion, ni suscribir el respectivo contrato, las
personas que se encuentren incursas en cualquiera de las causales de prohibicion,
inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la ley.

8. PRESENTACION DE LA COTIZACION
8.1 FORMA DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

La cotizacion debera presentarse por escrito, en idioma espaiiol, estar foliada en orden
consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco y con su respectivo indice.

La propuesta debe ser presentada en original en un sobre sellado en pape! y copia en
medio magnético, se debe rotular de la siguiente forma:

Fusagasuga.
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

PROPUESTA .PARA CONTRATAR LA “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA'Y OFICINA PARA LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA”

Direccion: Diagonal 18 # 20-29 Universidad de Cundinamarca - Direccién de Bienes y
Servicios, Edificio Administrativo

Nombre o0 Razén Social del COTIZANTE

Direccién

Teléfono

Fax

Los anexos, correcciones, enmendaduras o cualquier otro cambio que se haga en la
cotizacién, deben presentarse con la misma y estar confirmadas con la rabrica del
representante legal del COTIZANTE.
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(J//‘ Pagina Web: www.unicundi.edu.co Correo Electrénico unicundi@unicundi.edu.co

12



UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

No se admitirdn cotizaciones alternativas, parciales, complementarias o modificaciones
que sean presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del proceso. Lo

anterior no obsta para que puedan solicitarse las aclaraciones que fueren necesarias.

Después de entregada una cotizacién, no se permitira el retiro total o parcial de los
documentos que la componen hasta tanto no se devuelvan las poélizas de seriedad de las
mismas, previa solicitud escrita del COTIZANTE a la Oficina Juridica de la
UNIVERSIDAD.

9. DISPONIBILIDAD DE PRESUPUESTO

Para la contratacion de la “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA
PARA LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA”, se cuenta con un presupuesto oficial
de CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS SESENTA MiL
QUINIENTOS NUEVE PESOS ($175.760.509,00) Micte., aprobados a través de los
siguientes Certificados de Disponibilidad Presupuestal:

Para elementos de oficina Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 338 del 14 de
Febrero de 2014 de la Sede Fusagasuga, con un monto disponible de CIENTO CUATRO
MILLONES SETENTA MIL OCHOCIENTOS CINCO PESOS ($104.070.805,00) M/Cte.

Para elementos de papeleria Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 341 del 14 de
Febrero de 2014 de la Sede Fusagasugd, con un monto disponible de SETENTA Y UN
MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS CUATRO PESOS
($71.689.704,00) M/Cte.

9.1 MODALIDAD DE PRECIOS

La Oferta Econdémica debera presentarse siguiendo estrictamente el formato del ANEXO
2, y teniendo en cuenta el monto de la Disponibilidad Presupuestal sefialada.

10.CONTENIDO DE LA COTIZACION:

El contenido de la cotizacion es de caracter reservado en la forma que la ley lo determina.
En ninglin caso la presentacion de cotizacién por cualquier COTIZANTE, implicara su
aceptacion y / u otorgamiento.

La cotizacion debera contener todas las condiciones exigidas en esta invitacion, en la
forma en que se solicitan, lo cual es requisito indispensable para que posteriormente sea
evaluada de acuerdo con los criterios establecidos por la UNIVERSIDAD en |a presente
invitacion. Si en la revision juridica que se le efectua a las cotizaciones, alguna no
cumpliere con los requisitos exigidos en la presente invitacion, no se tendra en cuenta
para su respectiva evaluacion.

La cotizacién debe presentarse sin decimales. En el valor total de la cotizacion incluido
IVA, debe tenerse en cuenta que la Universidad de Cundinamarca realiza descuentos por
los demas impuestos y estampillas aplicables. No debe sobrepasar el presupuesto oficial,
so pena de ser RECHAZADA. La cotizacién debera ser presentada en cuadro formato
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Word para el anexo No. 1 y en formato Excel para el anexo N° 2, siguiendo estrictamente
cada uno de ellos.

EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LAS CONDICIONES SENALADAS DARA
LUGAR A QUE SEA DESCARTADA LA COTIZACION POR PARTE DE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.

11.REQUERIMIENTOS TECNICOS OBLIGATORIOS DE CARACTER
DOCUMENTAL.

11.1 Certificados de cumplimiento de contratos y Experiencia de la Empresa.

Tres (03) certificaciones sobre el cumplimiento de contratos de venta de Elementos de
Papeleria y Oficina, con el respectivo recibido a satisfaccion, ejecutados en Colombia en
los altimos Cinco (05) anos de conformidad con lo sefialado en el presente numeral. La
sumatoria de las certificaciones presentadas debera ser igual o superior al 100% del valor
ofertado por el cotizante.

Para la objetividad en la evaluacién, es necesario que el cotizante presente unicamente
Tres (03) certificaciones. En caso de presentar mas de Tres (03) certificaciones,
solamente seran tenidas en cuenta las primeras Tres (03) que aparezcan en la oferta.

La simple copia de los contratos celebrados no se tendra en cuenta para acreditar
experiencia por parte del contratista.

Las certificaciones deberan contener los siguientes requisitos para ser tenidas en cuenta:

Nombre o razén social de la empresa o persona contratante.

Objeto del contrato.

Duracién de los contratos (Fecha de iniciacion-finalizacién y otros).

Valor del contrato.

Cumplimiento y valoracion del servicio Excelente (E), buena, (B) o regular (R)
Ser expedida por el contratante.

Nombre legible del funcionario que expide la certificacién

Cargo

Direccion y teléfonos.

12.EVALUACION, CALIFICACION Y SELECCION

La propuesta sera evaluada en los aspectos juridicos, técnicos y econémicos. El contrato
de Suministro a celebrar como consecuencia de esta invitacion se llevara a cabo con el
cotizante que cumpla las exigencias juridicas y ofrezca las mejores condiciones técnicas y
economicas de acuerdo con lo sefialado en los términos de referencia. El valor de la
oferta econémica se evaluara antes de IVA.
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124 EVALUACION JURIDICA

La Universidad sera la encargada de verificar la documentacion allegada con cada
COTIZACION y de ser necesario emitir el concepto juridico sobre cada una, para
establecer su conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en la invitacion.

A esta evaluacion no se le asignara puntaje, su resultado sera ADMITIDO o INADMITIDO
y unicamente habilita al cotizante para ser evaluado en la calificacion Técnica y
Econdmica.

12.2 EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA DE LAS PROPUESTAS

Con las cotizaciones ADMITIDAS se procedera a aplicar los factores de evaluacion y la
ponderacion de los mismos conforme a lo indicado en los presentes términos de
referencia.

La propuesta 6 cotizacion debera incluir todas las especificaciones técnicas requeridas en
el Anexo N° 2. El incumplimiento de requisitos técnicos dara lugar al rechazo de la
propuesta.

La calificacién se hara sobre un total de 100 puntos, asi:

Evaluacion Experiencia Relacionada del Oferente 20 puntos
Evaluacion Oferta Técnica 40 puntos
Evaluacién Oferta Econémica 40 puntos
Total 100 Puntos

12.2.1 EXPERIENCIA RELACIONADA: VEINTE (20) PUNTOS

Teniendo en cuenta las Tres (03) certificaciones exigidas en el numeral 3, y los
documentos allegados, se evaluara la experiencia del COTIZANTE de acuerdo con los
suministros entregados y por valor de contratos certificados.

Suministros entregados a personas juridicas estatales o privadas: El cotizante que
aporte Tres (03) certificaciones sobre el cumplimiento de contratos de venta de
Elementos de Papeleria y Oficina, con el respectivo recibido a satisfaccién, ejecutados en
Colombia en los ultimos cinco (05) afios de conformidad con lo sefialado en los numerales
3y 11.1y la sumatoria de las Tres (03) certificaciones presentadas sean igual o superior
al 100% del valor ofertado obtendra veinte (20) puntos.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, sera tenido en cuenta el porcentaje de
participacion de cada consorciado.

Las certificaciones adicionales aportadas por el cotizante no seran objeto de calificacion.
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Teniendo en cuenta el Anexo No. 2 donde se describen las especificaciones técnicas
minimas, se evaluara técnicamente siempre y cuando se oferten las cantidades minimas y
caracteristicas requeridas. El criterio de evaluacién sera:

o Este criterio asigna 30 PUNTOS si la cotizacién en Anexo No. 2 ofrece las
especificaciones técnicas minimas requeridas, con la cantidad minima solicitada de
Elementos de Papeleria y Oficina.

o Este criterio asigna 40 PUNTOS si la cotizacion en Anexo No. 2 ofrece las
especificaciones técnicas minimas requeridas, con la cantidad minima solicitada de
Elementos de Papeleria y Oficina pero ofrece un valor agregado.

La Cotizacion debera incluir todas las condiciones técnicas descritas en la invitacién y las
especificaciones requeridas en el Anexo N° 2. El incumplimiento de estos requisitos
técnicos dara lugar al rechazo de la cotizacion.

12.2.3 EVALUACION OFERTA ECONOMICA: CUARENTA (40) PUNTOS

La propuesta debe presentarse sin decimales. El valor total de la propuesta incluido IVA,
debe tenerse en cuenta que la Universidad de Cundinamarca realiza descuentos por los
demas impuestos y estampillas aplicables, y verificarda que las operaciones aritméticas
plasmadas en la cotizacion estén correctas, de acuerdo a la operacién que genere el
resultado de los datos citados.

Se debe cotizar en pesos colombianos, discriminando el IVA sin centavos; si el oferente
no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) y el bien causa dicho impuesto, la
Universidad lo considerara INCLUIDO en el valor de la oferta y asi lo aceptara el oferente.
En caso de existir diferencia entre lo citado en letras y numeros, prevalecera lo citado en
letras. En caso de que se presenten errores aritméticos en las operaciones que generen
los datos, LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA efectuara las correcciones y obtendra
el valor de las ofertas, el valor corregido sera el que se utilizara para la evaluacién
econdmica de las ofertas y para la determinacién del puntaje, asi como para la seleccién
del contratista y la suscripcién del contrato.

Si al hacer la correccién aritmética ésta supera el presupuesto oficial la propuesta SERA
RECHAZADA.

Para la evaluaciéon econémica se tendra en cuenta el precio mas econdémico que se
obtendra del valor antes de IVA de las propuestas recibidas, teniendo en cuenta que en
virtud del art. 92 de la Ley 30 de 1992, la Universidad tendra derecho a la devolucién del
IVA que pague por los bienes, insumos y servicios que adquiera.

El proponente que presente la propuesta econémica mas favorable a la entidad (Menor

precio) obtendra 40 puntos, las demas se puntuaran, de forma proporcional por regla de
tres de acuerdo con lo exigido en la presente invitacion.
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En el evento en que se ofrezcan descuentos, estos deben estar involucrados en el valor
de la oferta presentada.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la
Invitacion o no contratar la misma.

13.CRITERIOS DE DESEMPATE

Luego de evaluar las propuestas de los oferentes y en caso de presentarse un empate en
los factores de calificacion entre dos o mas proponentes, LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA, tendra como criterio objetivo de desempate, el proponente que ofrezca
un valor agregado a la propuesta.

Si a pesar de lo anterior, persiste el empate se optara por el sistema de balotas, segun los
medios que posea La Universidad en ese momento, en todo caso se garantizara la
transparencia en esta seleccion. El sorteo se realizara en presencia de todos los
participantes previa verificacién por algun delegado del publico de todas y cada una de
las balotas.

14.REQUISITOS PARA LA EVALUACION Y COMPARACION DE LA COTIZACION

La COTIZACION, debe cumplir con los requerimientos juridicos y técnicos obligatorios
para poder ser considerada en los criterios de evaluacion.

15.CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

Debe entenderse que todas las pautas fijadas en el presente capitulo pretenden,
exclusivamente, informar a los COTIZANTES sobre las clausulas que contemplaria el
contrato que eventualmente pudiera derivarse de la presente, con base en el articulo
846 del Cdédigo de Comercio. ]

16.PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

Se requiere para su perfeccionamiento de la expedicién del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal y de la suscripcion de la Orden por las partes y para su ejecucion requiere la
expedicion del Registro Presupuestal y aprobacién de la Garantia Unica del Contrato.

17.PLAZO DE EJECUCION

El contrato tendra un plazo de ejecucion de sesenta (60) dias calendario, contados a partir
del cumplimiento de los requisitos del perfeccionamiento y ejecucién del contrato, en una
sola entrega, su sitio de entrega sera en el Almacén de la Universidad de Cundinamarca
Ubicada en la Diagonal 18 No 20-29, Fusagasuga, en el horario de lunes a viernes de
9:00 a 11:30 am y de 2:30 a 4:00 pm.
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18.CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los COTIZANTES aceptan integramente las condiciones y obligaciones de los presentes
términos, y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados
con la UNIVERSIDAD. Los términos de la Invitaciéon a cotizar y la cotizacién, forman
parte integrante del contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el
orden de prelacién para aclararlos es el siguiente: términos de la invitacion referencia,
contrato, cotizacion.

19.OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ELEGIDO
El Contratista elegido se obliga para con la Universidad de Cundinamarca a:

a) Suministrar los Elementos de Papeleria y Oficina, nuevos en la cantidad,
referencias y especificaciones técnicas descritas en la Invitacién y la cotizacion
allegada por el CONTRATISTA.

b) Entregar los Elementos de Papeleria y Oficina objeto del presente Contrato, con
los estandares de calidad vigentes para este tipo de bienes.

c¢) Todos los Elementos de Papeleria y Oficina entregados deben tener como
minimo una garantia del fabricante de un (1) afio y un (01) afio con el contratista a
partir del recibido a satisfaccion. Esta debera ser soportada por escrito. El tiempo
de respuesta de la garantia, es de maximo dos (02) dias, luego de ser informado
por el supervisor del contrato y el tiempo del desarrollo de la garantia es maximo
de quince (15) dias calendario. Todos los costos corren a costa del contratista,
después del cumplimiento especificado el contratista debera cambiar o remplazar
el Elemento de Papeleria y/u Oficina por uno nuevo con las mismas
especificaciones técnicas o superiores.

d) Efectuar las entregas o cambios solicitados en caso de que sean necesarios por
no corresponder algin producto a los descritos en el objeto contractual en un
término no superior a tres (03) dias siguientes a su requerimiento.

e) Presentar al momento de la liquidacién del contrato las certificaciones en que
conste que se encuentra a paz y salvo en el pago de los aportes de las
obligaciones al sistema de salud (EPS), Fondo de Pensiones y Administradora de
Riesgos Laborales (ARL) y parafiscales a que haya lugar.

f) Hacer entrega de los Elementos de Papeleria y Oficina en la oficina de Almacén
para efectuar la entrada de los mismos.

g) Las demas que se deriven de la ley y la naturaleza del contrato

20.CESIONES Y SUBCONTRATOS

El contratista no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona natural o juridica,
nacional o extranjera alguna, sin previo consentimiento por escrito de LA UNIVERSIDAD
DE CUNDINAMARCA, pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para negar la
autorizacién de la cesion o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el
contrato es extranjera debe renunciar a la reclamacién diplomatica.

En todos los casos el contratista es el unico responsable por la celebracion de
subcontratos.
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"21.GARANTIA UNICA DEL CONTRATO

En caso de firma de contrato el contratista se obliga a constituir a favor y a satisfaccion de
la Universidad de Cundinamarca, de acuerdo con el articulo 15 del Acuerdo 012 de
2012, “Estatuto de Contratacion” y el Articulo 28 de la Resolucién Rectoral No. 206 de
2012 “Manual de contratacién de la universidad de Cundinamarca” en una compaifia de
seguros o en una entidad bancaria legalmente autorizada para funcionar en Colombia,
cuyas polizas matrices estén aprobadas por la Superintendencia Financiera, garantia
Unica a favor de entidades estatales, una vez firmado el contrato y dentro de los cinco (5)
dias siguientes a la firma del contrato con base en los siguientes amparos, montos y
vigencias:

a) CUMPLIMIENTO: de las obligaciones surgidas del contrato estatal, incluyendo en
ellas el pago de multas y clausula penal pecuniaria. Por el veinte por ciento (20%) del
valor del contrato y cubrira el término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses
mas.

b) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL BIEN SUMINISTRADO: Por una
cuantia equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato y con una
vigencia de un (01) afo contado a partir de la firma del acta de recibo a entera
satisfaccion de la UNIVERSIDAD y dos (2) meses mas.

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender el contrato
resultante, o en cualquier otro evento necesario, el contratista se obliga a modificar la
garantia unica de acuerdo con las normas legales vigentes.

22.VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato a suscribir sera el ofrecido en la propuesta que resulte ganadora
claramente especificado en moneda legal colombiana.

23.ASIGNACION DEL CONTRATO

La asignacién se hara en forma total esto es, se otorgaran todos los suministros a un solo
COTIZANTE

24.MULTAS, CLAUSULA PENAL Y EXCEPCIONALES

El contrato resultante de esta invitacion estara sometido a multas, clausula penal y las
excepcionales contempladas por el articulo 10 del Acuerdo 012 del 27 de Agosto de 2012,
Por la cual se expide el “Estatuto de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca’ y
el articulo 29 de la Resolucién 206 del 27 de Noviembre de 2012, Por la cual se expide el
“Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca”.

25.SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacion de la decision, el
seleccionado debera presentarse a suscribir el contrato respectivo.
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Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha en la que se le haya suscrito el
contrato allegara las garantias requeridas en la invitacion.

En caso que el COTIZANTE a quien se le otorgue el contrato no lo suscribiere dentro del
término sefalado, se procederd a otorgarsele al segundo cotizante de acuerdo a la
evaluacion, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
perjuicios causados que la UNIVERSIDAD estime y hacer efectiva la garantia de seriedad
del ofrecimiento. -

La UNIVERSIDAD podra prorrogar, a su juicio, el término para la firma del contrato, lo
cual comunicara oportunamente al COTIZANTE favorecido.

26.FORMA DE PAGO.

La Universidad de Cundinamarca efectuara del pago total del Contrato, de la siguiente
forma: Dentro de los cuarenta y cinco (45) dias calendario siguientes al recibido a

satisfaccion del objeto contratado, previo cumplimiento de las demas obligaciones
contractuales.

27.0TRAS CONDICIONES DEL CONTRATO
27.1 CONFIDENCIALIDAD

Todos los datos e informaciones a las cuales tuviera acceso el COTIZANTE, desde
cuando se encuentre preparando la cotizacién y durante la ejecucién del posible contrato,
seran mantenidos en forma confidencial. Esta confidencialidad sera continua y no vence
ni por terminacién, ni por caducidad del contrato.

27.2 CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO Y SUPERVISION

La UNIVERSIDAD mantendra una permanente supervisién del posible contrato que se
celebre, a través de la(s) persona(s) que designara para tal efecto en calidad de
supervisor (es), quien(es) verificara(n) el desarrollo, las condiciones técnicas y en general
el cumplimiento de los compromisos contractuales.

El Supervisor(es) esta(n) facultado(s) para hacer solicitudes e impartir instrucciones al
contratista sobre asuntos de su responsabilidad; éste debe acatarlas. Todas las
comunicaciones y solicitudes destinadas al contratista seran expedidas o ratificadas por
escrito y formaran parte de los documentos del contrato.

En caso de presentarse discrepancias insalvables sobre alguna solicitud o tema
especifico relacionado con la ejecucién y liquidaciéon del contrato entre la UNIVERSIDAD
y el Contratista, que sea insuperable por arreglo directo, las partes acudiran al empleo de
los mecanismos de conciliacién, amigable composicion y transaccion.

Seran funciones de la Supervision todas las tendientes a asegurar, para la
UNIVERSIDAD, que el contratista cumpla con las obligaciones pactadas en el contrato
para la correcta ejecucion de su objeto, igualmente debe cumplir con las funciones
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inidas en Capitulo V “Supervisores e Interventores” de la Resolucion N° 206 del 27 de
Noviembre de 2012 y las demas que se desprenden de la ejecucién del contrato
resultante. :

27.3 - 'SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO

La UNIVERSIDAD podra suspender la ejecucion del posible contrato que se suscriba
derivado de la‘presente invitacion, en caso que a su juicio se presenten situaciones que
puedan ser consideradas como de fuerza mayor o caso fortuito.

El contratista quedara exento de toda responsabilidad en la ejecucion de contrato, si la
UNIVERSIDAD concluye que los hechos que han ocasionado la suspension de dicha
ejecucion fueron el resultado de la fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobados. Se entendera suspendido el plazo mientras a juicio de la UNIVERSIDAD
subsistan los efectos originados en la fuerza mayor o el caso fortuito. En este caso, las
partes suscribiran un Acta de Suspensién del Contrato.

27.4 LIQUIDACION DEL CONTRATO

Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del contrato se procedera a la liquidacion de
éste por parte de la UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual constaran las sumas de
dinero recibidas por el contratista y la contraprestacion de éste. En el acta se hara constar
el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes de acuerdo con lo
estipulado en el contrato, este documento se suscribira a mas tardar dentro de los dos
(02) meses siguientes a la expiracion del Plazo de ejecucién del Contrato.

Proyecté: Oficina de Bienes y Serviciés

Revisé: Oficina de Juridica (B .
2

/\/o. Bo. Jefe de Almacén
Werores WE
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Doctor

CARLOS EDUARDO SIERRA REINA
Director Bienes y Servicios
Universidad de Cundinamarca

Ciudad

REFERENCIA: INVITACION Pl:JBLICA PARA CONTRATAR LA “ADQUISICION DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA PARA LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA”.

Respetado Doctor:

D (o T , en mi calidad de Representante Legal de Ia
eMPresa.........coeeeeeeeeeeevnnennnn. o persona Natural, y de conformidad con las condiciones
que se estipulan en los documentos de la invitacion, presento cotizacién para participar en
la convocatoria para la Adquisicion de Elementos de Papeleria y Oficina para la
Universidad de Cundinamarca.

En caso de ser seleccionado, la persona juridica que represento se compromete a firmar
la Orden Contractual correspondiente.

Declaro bajo la gravedad del juramento:

1. Que la cotizacion y la Orden Contractual que llegare a celebrarse s6lo compromete
a los firmantes de esta carta y a la sociedad que represento.

2. Que conozco los términos de la invitacion y los demas documentos exigidos y
que acepto plena, incondicional e irrestrictamente todos los requisitos

~establecidos.

3. Que conozco y acepto el alcance del objeto contractual descrito en
los términos de la invitacion. En cumplimiento de lo previsto en el decreto 4334 de
2008, bajo juramento que se entiende prestado por la mera suscripcién de la
presente carta, que los recursos obtenidos por la presentacion de la oferta y en
caso de resultar adjudicatario, para la ejecucion de la Orden Contractual
resuitante del presente proceso no se han obtenido de la celebracion de
ofertas de beneficiario con pacto de readquisicion u operaciones de captacion o
de recaudo masivo no autorizado de dineros del publico o de entrega masiva de
dineros a personas naturales o juridicas, directamente o través de intermediarios,
mediante la modalidad de operaciones captacion o recaudo en operaciones no
autorizadas tales como piramides, tarjeta prepago, venta de servicios y otras
operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin
explicacion financiera  razonable. La suscripcion del presente documento,
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constituye prueba de nuestro compromiso de no participar en hechos que
configuren los supuestos del recaudo no autorizados del dinero del publico al
tenor de lo dispuesto en el articulo 6 del decreto 1981 de 1988.

4, En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omision en la que
hayamos podido incurrir en la investigaciéon de la informacion que pueda influir
para la determinacién de nuestra oferta, no nos eximira de la obligaciéon de
asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como
CONTRATISTA.

5. Manifestamos y declaramos que nuestra oferta no contiene ningun tipo de
informacién confidencial o privada de acuerdo con la ley Colombiana, y en
consecuencia, consideramos que la Universidad de Cundinamarca, se encuentra
facultada para revelar dicha informacion.

6. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en
esta cotizacion ni en la Orden Contractual probable que de ella se derive.

7. Que conozco, acepto y cumplo en su totalidad los términos de referencia de la
presente invitacion, y acepto los requisitos en ellos contenidos; por lo tanto,
manifiesto que no existe de mi parte observacién alguna, por lo cual renuncio a
cualquier reclamacion por ignorancia o errénea interpretacion de los mismos.

8. Que hemos adoptado todas las medidas necesarias en la seleccion de nuestro
personal.

9. Que me comprometo a cumplir a cabalidad con todos los requerimientos técnicos
obligatorios mencionados en los términos de referencia.

10. Que no estoy incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefialadas en la Ley.

11. Que la firma que represento se compromete a ejecutar totalmente el objeto del
respectiva Orden Contractual en los plazos y fechas indicados.

12. Que la presente cotizacién consta de.............cccceeeee (.....) folios debidamente
numerados.

13. Anexo los siguientes documentos:

Atentamente:

Razén Social ..........oooviiiiirir e NIT e
Nombre Persona Juridica /Representante Legal...............ccccooieiiii e
C.C. NO. e, D,
[T =Tod o1 o o FUR SRS PRERRS
TelEfONO(S)...uvveeee it

F X

Ciudad. .. ... e

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL / PERSONA NATURAL
(Fin del anexo 1)
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ANEXO 2:
FORMULARIO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ECONOMICAS

ELEMENTOS DE PAPELERIA

BLOCK DE PAPEL PERIODICO, CARTA, 80
HOJAS. MARCAS OPCIONALES CONDOR| UNIDAD 35
/ NORMA.

BLOCK DE PAPEL PERIODICO, OFICIO, 80
HOJAS. MARCAS OPCIONALES CONDOR/| UNIDAD 35
NORMA.

CARATULA EN POLIPROPILENO, DE 160
G/M2, TAMANO CARTA, PRESENTACION
POR 2 UND. MARCAS OPCIONALES:
K&CO RECONOCIDA.

CARATULA EN POLIPROPILENO, DE 160
G/M2, TAMANO OFICIO, PRESENTACION
POR 2 MARCAS OPCIONALES: K&CO
RECONOCIDA.

CARPETA DE PRESENTACION PASTA
DURA DE DOS ANILLOS TAMANO CARTA
MARCAS OPCIONALES: ABRAXAS
RECONOCIDA.

CARPETA TIPO CATALOGO, EN CARTON
EXTRA RIGIDO FORRADO EN PLASTICO,
PARA ALMACENAR HASTA 450 HOJAS,
TAMANO CARTA, POR 1 UND, FORMA DE| UNIDAD 30
CIERRE TRES AROS REDONDOS 2,0".
MARCAS OPCIONALES: Y FORMAS
OFIESCO.

CARPETA TIPO CATALOGO EN CARTON
EXTRA RIGIDO FORRADO EN PLASTICO,
PARA ALMACENAR HASTA 450 HOJAS,
TAMANO OFICIO, POR 1 UND, FORMA DE | UNIDAD 50
CIERRE TRES AROS REDONDOS 2,0".
MARCAS OPCIONALES: FORMAS,
OFFIESCO.

CARTULINA BRISTOL, DE 160 G, TAMARNO
OFICIO, BLANCA, POR 1 UND. MARCAS| UNIDAD | 15000
OPCIONALES: GENERICA RECONOCIDA

CARTULINA BRISTOL, DE 160 G, TAMANO
PLIEGO, BLANCA, POR 1 UND. MARCAS| UNIDAD 800
OPCIONALES: GENERICA RECONOCIDA

JUEGO 300

JUEGO 300

UNIDAD 30
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46 X 17 CMTS PARA PLACAS DE| UNIDAD | 20000
INVENTARIO 2640, 13801 PRESAPLIC,

FONO-MENO 35-05 MINERVA MARCAS

OPCIONALES: MINERVA, NORMA UNIDAD | 50

LIBRETA  ESPIRAL, DE TAMANO
14.56X21.9CM, DE 70 HOJAS, EN PAPEL
BOND DE 60G/M2, CON DISENO DE HOJA
BLANCA RAYADA, Y PASTA EN CARTON
DURO PLASTIFICADO. EL CID TITAN
MARCAS OPCIONALES: NORMA, EL CID.

UNIDAD 100

LIBRO DE AUXILIAR, TAPA FORRADA EN
TELA SINTETICA, DE 255 X 33 CM,
CORRIENTES CON 100 HOJAS, 3
COLUMNAS 200 FOLIOS. MARCAS
OPCIONALES: CONDOR. GENERICA
RECONOCIDA

UNIDAD 30

LIBRO DE CUENTAS CORRIENTES, TAPA
CARTON KRAFT, DE 21,5 X 33 CM, CON 50
HOJAS, CON FOLIO, CON 3 COLUMNAS.| UNIDAD 30
MARCAS OPCIONALES: CONDOR, MARCA
RECONOCIDA

PAPEL AUTOADHESIVO PLANO, EN
ROLLO X 20 M, COLOR TRANSPARENTE.| ROLLO 50
MARCAS OPCIONALES CONTAC.

PAPEL BOND, DE 75 G/M2, TAMANO
CARTA, POR RESMA DE 500 HOJAS.
MARCAS OPCIONALES. DISPACOPIA/
XEROX

RESMA 1500

PAPEL BOND, DE 75 G/M2, TAMANO
OFICIO, POR RESMA DE 500 HOJAS.
MARCAS OPCIONALES. DISPACOPIA/
XEROX

RESMA 1500

PAPEL KIMBERLY COLOR BLANCO
GRANITO DE 90GR X RESMA MARCAS
OPCIONALES: KIMBERLY, GENERICA
RECONOCIDA

RESMA 20

PAPEL BOND MEDIDAS 0,6 MTS X 50MTS

MARCAS RECONOCIDA UNIDAD 10

PAPEL KRAFT, DE 60 G/M2, POR ROLLO,
POR 215 M. ANCHO DE 24PULGADAS Y
PESO DE 8 KILOS. MARCAS
RECONOCIDAS: CONDOR

ROLLO 20

PAPEL MANILA, DE 60 G/M2, POR PLIEGO,
POR 1 UND. MARCAS OPCIONALES:| PLIEGO 200
BELPAPEL, CONSOBRES
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PAPEL OPALINA, DE 90 G/M2, TAMANO
CARTA, POR 25 HOJAS. MARCAS
OPCIONALES: GENERICAS
RECONOCIDAS

PAQUETE

100

PAPEL PERIODICO, DE 60 G/M2, POR
PLIEGO, POR 1 UND. MARCAS
OPCIONALES: FABRIFOLDER, GENERICA
RECONOCIDA

PLIEGO

80

CARPETA TIPO FUELLE CON &6
DIVISIONES CON LOGO DE LA UDEC:
MUESTRA PROPORCIONADA POR LA
INSTITUCION.

UNIDAD

50

ROLLO DE PAPEL PARA FAX, EN PAPEL
TERMICO, SIN IMPRESION, DE 21,6 CM
DE ANCHO Y 30 M DE LARGO, POR 1
UND. MARCAS OPCIONALES DISPAFAX

ROLLO

26

ROLLO DE PAPEL PARA SUMADORA EN
PAPEL BOND CON IMPRESION DE 57*30
MARCAS OPCIONALES CONDOR

UNIDAD

30

ROTULOS  ADHESIVOS PEQUENOS
REFERENCIA 1124 MARCAS
OPCIONALES: PRES APLIQUE

PAQUETE

50

SOBRE BOLSA, EN PAPEL MANILA DE 90
G/M2, DE TAMANO 225X29.0CM, SIN
BURBUJA PLASTICA DE AMORTIGUACION,
PRESENTACION EXTERIOR SIN
VENTANILLA, DE TIPO SOLAPA UNIVERSAL
Y ENGOMADA. MARCAS OPCIONALES:
CONDOR CONSOBRES

UNIDAD

1000

SOBRE BOLSA EN PAPEL MANILA DE
90G/M2 TAMANO 25,0X350CM  SIN
BURBUJA PLASTICA DE AMORTIGUACION
PRESENTACION EXTERIOR CON
VENTANILLA DE TIPO  SOLAPA
UNIVERSAL Y ENGOMADA MARCAS
OPCIONALES: CONSOBRES CONDOR

UNIDAD

1000

SOBRE BOLSA EN PAPEL MANILA DE
90G/M2 TAMANO  36,5X44,5CM  SIN
BURBUJA PLASTICA DE AMORTIGUACION
PRESENTACION EXTERIOR CON
VENTANILLA DE TIPO SOLAPA
UNIVERSAL Y ENGOMADA MARCAS
OPCIONALES: CONSOBRES, CONDOR

UNIDAD

400

TACO DE PAPEL POR 2 PAQUETE DE
MAYOR A 100 Y MENOR O IGUAL A 300
HOJAS CADA UNO EN BOND,
ENGOMADO. MARCAS OPCIONALES:
MARLETTO, 3M, STUAR

PAQUETE

400
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TACO DE PAPEL POR 4 PAQUETE DE
MAYOR A 100 Y MENOR O IGUAL A 300
HOJAS CADA UNO EN BOND,| PAQUETE | 400
ENGOMADO. ,MARCAS OPCIONALES: 3M,
STUAR, MARLETTO

TAJALAPIZ ELABORADO EN METAL CON
1 ORIFICIO, SS DE TAMANO MINAS
MENOR O IGUAL A 10 MM Y MAYOR A 10
MM, CON DEPOSITO, FORMA DE USO| UNIDAD 10
ELECTRICO, CON DISPOSITIVO PARA
SUJECION EN SUPERFICIES. MARCAS
OPCIONALES: X-ACTO, BOSTON, RIHAN

RECIBOS DE CAJA MENOR FORMA

MINERVA REF. 2002, 100 HOJAS UNIDAD | 400

PAPEL OPALINA DE 180 GR TAMANO
CARTA MARCAS OPCIONALES:| UNIDAD | 15000
GENERICA RECONOCIDA

FUNDAS PARA ESCARAPELA TAMANO
11*15 MARCAS OPCIONALES: MUESTRA| UNIDAD | 15000
PROPORCIONADA POR LA INSTITUCION

CINTA PORTA ESCARAPELA PARA
COLGAR AL CUELLO MARCAS
OPCIONALES: MUESTRA
PORPORCIONADA POR LA INSTITUCION

UNIDAD | 15000

SUBTOTAL

IVA

TOTAL

Vo. Bo. Oficina de Almacén
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ELEMENTOS DE OFICINA:

ALMOHADILLA DACTILAR, DE FORMA
REDONDA, DIAMETRO MAYOR A 60 MM, Y
MATERIAL DE LA CARCASA EN| UNIDAD 50
PLASTICO. MARCAS OPCIONALES
PELIKAN/TRODAT / KORES.

BANDA ELASTICA CAUCHO X 1000
MARCAS OPCIONALES BANDESCOL /| BOLSA 6
BANDEX / SURTIBAND

BANDEJA' DE ESCRITORIO, PARA
ALMACENAR DOCUMENTOS TAMANO
OFICIO, ELABORADA EN MADERA Y| UNIDAD 50
DISPUESTA DE 1 NIVEL. ARTECMA
MARCAS OPCIONALES ARTECMA

BISTURI EN METAL TAMANO DE LA
CUCHILLA DE 18MM CON BLOQUEO DE
LA CUCHILLA Y CON CORTA CUCHILLA
MARCAS OPCIONALES PALMY / BESCO

BISTURI ELABORADO EN PLASTICO
TAMANO DE LA CUCHILLA DE 18MM CON
BLOQUEO DE LA CUCHILLA Y CON| UNIDAD 90
CORTA CUCHILLA MARCAS OPCIONALES
PALMY / BESCO

BOLIGRAFO DESECHABLE, TINTA
COLOR NEGRO, EN PASTA,
PRESENTACION POR 1 UND, CON TAPA.| UNIDAD 820
MARCAS OPCIONALES FABER CASTELL,
BIC PAPER MATE

BOLIGRAFO DESECHABLE, TINTA COLOR
ROJO, EN PASTA, PRESENTACION POR 1
UND, CON TAPA. MARCAS OPCIONALES
FABER CASTELL BIC PAPER MATE

BORRADOR PARA LAPIZ, TIPO NATA,
TAMANO MEDIANO, POR 1 UND. MARCAS | UNIDAD 300
OPCIONALES PELIKAN / BEZT / MAYKA
BORRADOR PARA TABLERO, TIPO FELPA
SINTETICA BASE EN MADERA, POR 1
UND. MARCAS OPCIONALES DOMI /
MARLETO / DACATI

BORRADOR PARA TINTA, TIPO TAMANO
LAPIZ CON ESCOBILLA, POR 1 UND.
MARCAS OPCIONALES ESTEADLER,
GENERICA RECONOCIDA

UNIDAD 30

UNIDAD 670

UNIDAD 1000

UNIDAD 85

Diagonal 18 No 20-29 Fusagasugéa-Cundinamarca Teléfonos: 8732512/35 - Fax 8732554
Péagina Web: www.unicundi.edu.co Correo Electrénico unicundi@unicundi.edu.co

28



| UDEC

oy  UNIVERSIDAD DE
i ' ,.\N\ '“ CUNDINAMARCA

¥ e .,:f

CAJAS DE PASTA LIMPIATIPOS X 2 UND. CAJA X
MARCAS OPCIONALES PELIKAN / PAPER 2UNIDAD 24
MATE / MIRADO

CHINCHES DE CABEZA METALICA, POR
CAJA DE 50 UND. MARCAS OPCIONALES| CAJA 80
TRITON / WINGO

CINTA ADHESIVA CON RESPALDO EN
ACETATO Y ADHESIVO SINTETICO,
INVISIBLE, DIMENSIONES DE 12 MM X 40| ROLLO 120
M. MARCAS  OPCIONALES PEGAFAN /
TESA, 3M

CINTA DE ENMASCARAR, INDUSTRIAL,
DIMENSIONES (36MMX40M), NACIONAL.| ROLLO 50
MARCAS OPCIONALES, 3M, TESA

CINTA DE ENMASCARAR,
MULTIPROPOSITOS, DIMENSIONES
(12MMX40M), NACIONAL MARCAS
OPCIONALES 3M / PEGANFAN.

ROLLO 50

CINTA DE EMPAQUE, DIMENSIONES
24MMX50MM NACIONAL MARCAS| ROLLO 50
OPCIONALES TESA / 3M PEGAFAN

CINTA DE EMPAQUE, DIMENSIONES
48MMX50MM NACIONAL MARCAS| ROLLO 54
OPCIONALES TESA,3M

CINTA PARA CALCULADORA,
REFERENCIA CARRETE UNIVERSAL, DE
MAS DE UN COLOR. MARCAS
OPCIONALES KORES, IMPACTO

UNIDAD 20

CINTA PARA IMPRESORA EPSON FX

1170 DE UN COLOR ORIGINAL UNIDAD | 10
CORRECTOR LIQUIDO, PRESENTACION
EN LAPIZ DE8 ML,_CON PUNTA DE| i | o0

ACERO. MARCAS OPCIONALES FABER
CASTELL, STABILO

COSEDORA PARA GRAPA NO. 23/6, 23/8,
23/10, CON CAPACIDAD MAXIMA DE 200
GRAPAS, CON PROFUNDIDAD DE
ENTRADA HORIZONTAL EN EL PAPEL DE| UNIDAD 6
0-60 MM, CON CAPACIDAD DE COSIDO
PARA 30, 50,70,100, 120, HOJAS (100)
MARCAS OPCIONALES RANK /NHITAN

COSEDORA PARA GRAPA NO. 26/6, CON
CAPACIDAD MAXIMA DE 200 GRAPAS, CON
PROFUNDIDAD DE ENTRADA HORIZONTAL
EN EL PAPEL DE 065 MM, CON| UNIDAD 30
CAPACIDAD DE COSIDO PARA MAXIMO 8-
30 HOJAS. MARCAS OPCIONALES RANK /
NHITAN
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COSEDORA PARA GRAPA NO. 23/6, 23/8,
23110, 2313, 23/15, 23/17, 23/20, 23/24
CON CAPACIDAD MAXIMA DE 200
GRAPAS, CON PROFUNDIDAD DE
ENTRADA HORIZONTAL EN EL PAPEL DE| UNIDAD 15
0-60 MM, CON CAPACIDAD DE COSIDO
PARA 240 HOJAS 30, 50,70,100, 120, 150,
180, 240 HOJAS. (408) MARCAS
OPCIONALES RANK / NHITAN

DISCO COMPACTO GRABABLE, DE 700
MB 80 MIN, POR 1 UND. MARCA| UNIDAD 300
VERBATION / IMATION

DISCO COMPACTO REGRABABLE, DE 700
MB 80 MIN, POR 1 UND. MARCAS| UNIDAD 300
OPCIONALES VERBATIO / IMATION

DISCO OPTICO DE UNA ESCRITURA DE
48 GB. DVD MARCAS OPCIONALES| UNIDAD 280
VERBATIO / IMATION

P’LUMiGRAFO DE PLASTICO, ANCHO DE
LINEA 0.4 MM, TINTA COLOR NEGRO,
SISTEMA  DEL CAPUCHON CON
ROSCADO Y PRESENTACION POR 1
UNIDAD. MARCAS OPCIONALES FABER
CASTELL / STABILO

UNIDAD 400

FECHADOR RETRACTIL DE ENTINTADO
MANUAL, ELABORADO EN PVC DE ALTA
DENSIDAD, SELLO RECTANGULAR, DE
TAMANO MENOR A 40 X 20 MM, SIN| UNIDAD 12
PLACA Y SIN LEYENDA COMERCIAL.
MARCAS OPCIONALES TRODAT / MAX
STAMP COLOP

GANCHO TIPO CLIP ESTANDAR, EN
ALAMBRE FORRADO EN PLASTICO, DE 33
MM, POR 100 UND. MARCAS | UNIDAD 100
OPCIONALES TRITON / WINGO /
MARLETTO

GANCHO TIPO CLIP MARIPOSA, NO. 2, EN
ALAMBRE METALICO GALVANIZADO, POR
50 UND. MARCAS OPCIONALES TRITON /
WINGO

CAJA 100

GANCHO TIPO GRAPA, REFERENCIA 9
23/17 ,23/20, 23/24 EN ALAMBRE METALICO
COBRIZADO, POR 1000 UND. INDUSTRIAL
MARCAS OPCIONALES TRITON / WINGO

CAJA 15

GANCHO TIPO GRAPA, REFERENCIA 9
23110, EN ALAMBRE METALICO
COBRIZADO, POR 1000 UND.| CAJA 20
SEMIINDUSTRIAL MARCAS OPCIONALES
TRITON /WINGO
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GANCHO TIPO GRAPA, REFERENCIA 26/6
EN ALAMBRE METALICO COBRIZADO,

POR 5000 UND. ESTANDAR MARCAS| CAJA 100
OPCIONALES TRITON / WINGO

GUIA PARA TRAZO TIPO REGLA, EN

ACRILICO  TRANSPARENTE, BORDE

BISELADO, UNIDAD MILIMETRADA DOBLE | \ioan | 150

GRADUACION, DE 30 CM, POR 1 UND.
MARCAS OPCIONALES KEEPERMATE /
NORMA / STUDMARK

LABEL PARA CD EN BLANCO EN
MATERIAL POLIESTER PARA CARATULA.
PAQUETE POR 30 HOJAS REF.: 3150
MARCAS OPCIONALES PRESS-APLIQUE

PAQUETE 16

LABEL PARA CD EN BLANCO EN
MATERIAL POLIESTER PARA ROTULO
PAQUETE POR 45 UNIDADES REF.: 1014
MARCA OPCIONALES PRESS-APLIQUE.

PAQUETE 16

LAPIZ PARA DIBUJO, FABRICADO EN
MADERA, DE FORMA HEXAGONAL CON
BORRADOR, MINA NEGRA DE 2 MM Y| UNIDAD 600
DUREZA 2H. MARCAS OPCIONALES
FABER CASTELL / PAPER MATE

LAPIZ PARA ESCRITURA, FABRICADO EN
MADERA, DE FORMA HEXAGONAL CON
BORRADOR, MINA ROJA DE 2 MM Y| UNIDAD 100
DUREZA NO.1. MARCAS OPCIONALES
FABER CASTELL / PAPER MATE

MARCADOR PERMANENTE, DESECHABLE,
CONTENIDO DE TINTA MENOR O IGUAL A
2,5 G, DE PUNTA BISELADA POLIESTER,
PARA HACER LINEAS DE APROX. 1 - 2,5
MM, POR 1 UND. MARCAS OPCIONALES
PELIKAN / BIC

UNIDAD 200

MARCADOR SECO ' PARA PIZARRA
BLANCA, DESECHABLE, CONTENIDO DE
TINTA MAYOR A 5 Y MENOR O IGUAL A
8,5 G, DE PUNTA BISELADA POLIESTER,| UNIDAD 7000
PARA HACER LINEAS DE APROX. 1 - 2,5
MM , POR 1 UND. MARCAS OPCIONALES,
EXPO FABER CASTELL.

MARCADOR PERMANENTE FINE POINT
COLOR NiTIDO Y  SUAVE EN
SUPERFICIES DE CD/DVD MARCAS
OPCIONALES SHARPIE

UNIDAD 100

PAD MOUSE EN PLASTICO RIGIDO, CON
DESCANSA MUNECA. MARCAS
OPCIONALES ~ STARTE, = GENERICA
RECONOCIDA.

UNIDAD 10
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PEGANTE EN BARRA EN PRESENTACION
DE 20 G SIN GLICERINA. MARCAS| UNIDAD | 150
OPCIONALES PEGASTIC / TESA / NORMA

PEGANTE INSTANTANEO EN
PRESENTACION DE 20 - 22 G A BASE DE
CIANOACRILATO. MARCAS OPCIONALES:
SUPERBONDER, RECONOCIDA

UNIDAD 40

PEGANTE LIQUIDO EN PRESENTACION
DE 1000 ML SIN GLICERINA. MARCAS| UNIDAD 30
OPCIONALES COLBON

PEGANTE LIQUIDO EN PRESENTACION
DE 225 G SIN GLICERINA. MARCAS
OPCIONALES COLBON/FABER-CASTELL /
PRINTT

UNIDAD 200

PERFORADORA DE TAMANO MENOR O
IGUAL A 10 CM, 2 PERFORACIONES,
CAPACIDAD DE HOJAS A PERFORAR
MENOR O IGUAL A 10, CON TRAMPILLA| UNIDAD 100
PARA  VACIAR LOS CONFETIS, CON
SISTEMA DE BLOQUEO .MARCAS
OPCIONALES RANK / LEITZ / ACME

PERFORADORA DE TAMANO MAYOR A 10
Y MENOR O IGUAL A 30 CM, 3 AJUSTABLE
A 2 PERFORACIONES, CAPACIDAD DE
HOJAS A PERFORAR MAYOR A 25 Y
MENOR O IGUAL A 35, CON TRAMPILLA
PARA VACIAR LOS CONFETIS, SIN
SISTEMA DE BLOQUEO MARCAS
OPCIONALES RANK / LEITZ / PILOT

UNIDAD 10

PERFORADORA TRES HUECOS MAS DE
200 HOJAS METALICA  MARCAS| UNIDAD 2
OPCIONALES

PLUMON DE PUNTA POLIESTER, CON UN
TRAZO, Y ANCHO DE LINEA 1 MM,
CONTENIDO DE TINTA MAYOR A 5 Y
MENOR O IGUAL A 8,5, PRESENTACION
POR UNIDAD. MARCAS OPCIONALES
PELIKAN / BIC

UNIDAD 20

PROTECTOR DE ACETATOS TAMANO
OFICIO, EN POLIPROPILENO, DE 5
PERFORACIONES, POR 20 UND. MARCAS | PAQUETE 20
OPCIONALES 3M / NORMA / KINERA /
OPCIONES Y FORMAS.
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RESALTADOR DESECHABLE,
CONTENIDO DE TINTA MAYOR A5G Y
MENOR O IGUAL A 85 G, DE PUNTA
BISELADA, ELABORADA EN FELPA| UNIDAD 380
ACRILICA, PARA REALIZAR 2 TRAZOS.
MARCAS OPCIONALES PELIKAN /
SANFORD

SACAGANCHOS PARA GRAPA NO.23/6,
23/8, 23/10, 23/13 ELABORADO EN METAL
Y PLASTICO, CON UN PESO MAYOR O| UNIDAD 40
IGUAL A 33 G. MARCAS OPCIONALES
RANK/ BATES / WINGO.

SACAGANCHOS PARA GRAPA NO.26/6
ELABORADO EN METAL Y PLASTICO,
CON UN PESO MAYOR A 33 Y MENOR O| UNIDAD 30
IGUAL A 75 G MARCAS OPCIONALES
RANT / BATES / GEMNES

TARJETERO TAMANO CARTA MARCAS
OPCIONALES MPP / ABRAXAS / VITAN /| UNIDAD 28
GEESPEED.

TIJERAS DE ACERO INOXIDABLE,
LONGITUD DE 21 CM MARCAS
OPCIONALES MAPEDSTAINLES /
SCISSORT / TRES CLAVELES.

UNIDAD 100

TINTA PARA ALMOHADILLA, DE COLOR
AZUL, Y PRESENTACION DE 28 - 30 CM3
MARCAS OPCIONALES PELIKAN/
PAGODA / TRODAT.

UNIDAD 3

TINTA PARA ALMOHADILLA, DE COLOR
NEGRO, Y PRESENTACION DE 28 - 30
CM3 MARCAS OPCIONALES PELIKAN /
PAGODA / TRODAT.

UNIDAD 50

TINTA PARA ALMOHADILLA, DE COLOR
ROJO, Y PRESENTACION DE 28 - 30 CM3
MARCAS OPCIONALES PELIKAN /
PAGODA / TRODAT.

UNIDAD 5

TINTA PARA NUMERADOR METALICO, DE
COLOR NEGRO, Y PRESENTACION DE 30
CM3 MARCAS OPCIONALES PELIKAN /
PAGODA / TRODAT.

UNIDAD 20

TINTA PARA SELLOS DE CAUCHO, DE
COLOR NEGRO, Y PRESENTACION DE 28
- 30 CM3 MARCAS OPCIONALES PELIKAN
/ PAGODA / TRODAT.

UNIDAD 20

TONER TN 114 PARA FOTOCOPIADORA

KONICA MINOLTA. ORIGINAL UNIDAD | 10
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ORIGINAL UNIDAD 10

TONER PARA FOTOCOPIADORA CANON

NP 7130 ORIGINAL UNIDAD | 10
TONER 4150X PARA FOTOCOPIADORA \
XEROX ORIGINAL UNIDAD 1
TONER MODELO AOX 5 HI LN OY02 M1| |, mso [ o9

KOMICA MINOLTA C 35 NEGRO ORIGINAL

TONER MODELO AOX 5 HI L/N OYO2 M1
KOMICA MINOLTA C 35 AMARILLO| UNIDAD 20
ORIGINAL

TONER MODELO AOX 5 HI LN OYO2 M1

KOMICA MINOLTA C 35 CYAN ORIGINAL | UNIDAD |20

TONER MODELO AOX 5 HI L/IN OYO2 M1
KOMICA MINOLTA C 35 MAGENTA| UNIDAD 20
ORIGINAL

TONER PARA FAX BX3 BLACK CANON

ORIGINAL UNIDAD 10

TONER PARA FOTOCOPIADORA KONICA

MINOLTA BIZHUB 363 TN 414 ORIGINAL | UNIDAD |15

TONER PARA FOTOCOPIADORA KONICA

MINOLTA BIZHUB 215 ORIGINAL UNIDAD | 20
TONER ~ PARA  FOTOCOPIADORA| |\inap | 10
KYOCERA TASK ALFA 255 ORIGINAL
SUBTOTAL
IVA
TOTAL

Vo. Bo. Oficina de Almacén
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’ . ANEXO No. 3
INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE DATOS EN EL BANCO DE PROVEEDORES DE
LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

Ingrese a la pagina Web: www.unicundi.edu.co
Link: http://www.unicundi.edu.co/index.php/contratacion/banco-de-proveedores

Para efectuar la inscripcién en linea:

1. ingrese al siguiente enlace e imprima el certificado de Inscripcion: |nscripcidon Banco de
Proveedores

2. Diligencie el siguiente documento anexo: Descargar ABSr009

Nota: Si tiene dudas de cémo realizar la inscripcién en linea consulte este instructivo:
Inscripcion de Proveedores en linea.

Informacién: Direccién de Bienes y Servicios.
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