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TERMINOS DE REFERENCIA INVITACION PUBLICA PARA CONTRATAR
“ADQUISICION DE ELEMENTOS TECNOLOGICOS PARA SOPORTAR LA
PRODUCCION DE CONTENIDOS MULTIMEDIA EDUCATIVOS Y LA TRANSMISION
DE EVENTOS ACADEMICOS EN LINEA EN LA OFICINA DE EDUCACION VIRTUAL Y
A DISTANCIA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA”

1. DISPOSICIONES GENERALES
1.1 ORGANIZACION DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

La Universidad de Cundinamarca es una instituciéon estatal de Educacién Superior, que
tiene sus origenes como proyecto educativo departamental en la Ordenanza No. 045 del
19 de Diciembre de 1969, por medio de la cual se creé el Instituto Técnico Universitario
de Cundinamarca y fue reconocida como Universidad mediante la Resolucién No. 19530
de Diciembre 30 de 1992 del Ministerio de Educacion Nacional, y de conformidad con el
articuio 69 de la Constitucién Politica, la Ley 30 de 1992, y sus Decretos Reglamentarios,
es un ente autdbnomo e independiente, con personeria juridica, con autohomia
académica, financiera, administrativa, presupuestal y de gobiernc, con rentas y
patrimonios propios, y vinculada ai Ministerio de Educacion Nacional, haciendo parte del
Sistema Universitario Estatal, con total capacidad para celebrar toda clase de contratos.

La Universidad de Cundinamarca tiene como domicilio de gobiermo la ciudad de
Fusagasuga, Departamento de Cundinamarca, Republica de Coiombia y tiene como
ambito de proyeccion el territorio nacional. En uso de sus facultades podra crear y
organizar sedes, dependencias y adelantar planes y proyectos, por si sola o en
cooperacion con otras entidades publicas o privadas.

La Universidad es un ente dinamico que busca continuamente el mejor esquema para
cumplir sus funciones, aplicando para ello teorias y practicas modernas de administracion
acordes con el principio de autonomia que la inspira.

Las Autoridades Administrativas de la Universidad son: el Consejo Superior Universitario,
la Rectoria, el Consejo Académico, los Vice-rectores Administrativo y Financiero y
Académico, Directores Seccionales, los Decanos y los Consejos de Facultad. Es
representada legalmente por el Rector, quien es el responsable de su direcciéon académica
y administrativa.

La Universidad cuenta con una sede principal ubicada en Fusagasuga, dos (2) seccionales
en Girardot y Ubaté y cinco (5) extensiones en Choconta, Chia, Facatativa, Zipaquira y
Soacha. L.a Universidad de Cundinamarca cuenta ademas con dos Oficinas de Proyectos
Especiales y Relaciones Interinstitucionales ubicadas en la ciudad de Bogota.

Los requerimientos objeto de la presente Invitacién Publica a cotizar, busca
“ADQUISICION DE ELEMENTOS TECNOLOGICOS PARA SOPORTAR LA
PRODUCCION DE CONTENIDOS MULTIMEDIA EDUCATIVOS Y LA TRANSMISION
DE EVENTOS ACADEMICOS EN LiNEA EN LA OFICINA DE EDUCACION VIRTUAL Y
A DISTANCIA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA”, con el fin de cumplir de mejor
manera con su objeto misional.

Se requiere la adquisicién de dichos elementos con el animo de fortalecer el crecimiento
de la Oficina de Educacién Virtual y a Distancia trae aparejado la necesidad de generar
mayor diversidad de contenidos y adecuarse a un estandar de calidad. Dentro de los RED
{Recursos Educativo Digitales) uno de los mas versatiles a la hora de generar contenido
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es el video. La adquisicion por parte de la Oficina de Educacidn Virtual y a Distancia de
equipos propios para producirlos se vuelve indispensable si el objetivo es generar, no solo
una mayor cantidad de recursos educativos para la comunidad Udecina sino también
aumentar la calidad de los videos producidos, para de esta manera generar un mayor
impacto positivo sobre los profesores, estudiantes y comunidad externa; ya gue la imagen
de la universidad a nivel internacional e interinstitucional esta directamente relacionada a
la calidad de imagen de los contenidos generados. Los equipos gue se estan solicitando
tienen la ventaja de ser equipos pequefios, portatiles y de gran calidad para cubrir
miltiples necesidades. La Adquisicién de equipos audiovisuales por la oficina de
Educacion Virtual y a Distancia generaria las siguientes ventajas:

» Mayor autonomia e independencia.

« Mejoramiento de |z calidad de los videos producidos actualmente

- Portabilidad para los desplazamientos.

« Generacién de videos educativos de los profesores con gran calidad de imagen.

» Mejoramiento de la calidad técnica en las videoconferencias.

« Posibilidad de generacién de videos y Podcast (audio) por separado para cubrir
diferentes aspectos de la generaciéon de contenidos.

« Posibilidades de grabacion de charlas, cursos, ponencias, etc en la Universidad de
Cundinamarca. Por lo cual la UNIVERSIDAD esta interesada en recibir propuestas para
la adquisicién de elementos tecnologicos para soportar la produccion de contenidos
multimedia educativos y la transmision de eventos académicos en linea en la Oficina de
Educacién Virtual y a Distancia Universidad de Cundinamarca.

El proponente debe tener en cuenta para la presentaciéon de su propuesta, que las
especificaciones y requerimientos técnicos minimos que le obligan durante la ejecucién
del contrato son las que aparecen en la presente invitacion y deben acreditarse en
documento suscrito por el representante legal so pena de rechazo de la propuesta.

LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA en caso de decidir llevar a cabo la contratacién,
se reserva el derecho de seleccionar entre las diferentes cotizaciones, aquella mas
conveniente para la satisfaccion de sus necesidades, que proporcione mayor beneficio
para sus intereses; de igual forma es potestad de la UNIVERSIDAD negociar y contratar
con el oferente seleccionado.

En los presentes términos se describen las condiciones técnicas, econémicas, financieras,
legales y contractuales, que se deben tener en cuenta para elaborar y presentar la
propuesta -cotizacidn para el objeto de gque trata esta invitacién.

Al COTIZANTE que sefiale condiciones diferentes a las establecidas en esios términos
de referencia, éstas no le seran tenidas en cuenta para la evaluacion; es decir, en caso
de presentarse se tendran por no escritas.

1.2 REGIMEN CONTRACTUAL APLICABLE

La presente invitacion no da lugar a licitacién o concurso alguno. Se trata de una solicitud
de cotizacidon que sera analizada por LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, en
desarrollo de su régimen propio de contratacion, y que por lo tanto, no la obliga a contratar.
La normatividad vigente que reglamenta el proceso de contratacion de la UNIVERSIDAD
DE CUNDINAMARCA es el Acuerdo 012 de 2012, “Estatuto de Contrataciéon” expedido
por el Consejo Superior Universitario, y la Resolucion Rectoral No. 206 de 2012, “Manual
de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca”, los cuales podran ser consultados
en nuestra pagina en Internet www.unicundi.edu.co, en el link normatividad “Acuerdos
Consejo Superior’ y “Resoluciones”
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1.2.1. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA ELECCION DEL COTIZANTE-
PROPONENTE.

Se adelantara por invitacion publica los procesos contractuales que se deban adelantar
por la modalidad de contratacidn directa segun lo estipulado en el Articulo 13 del Acuerdo
No 012 de 2012 “For el cual se expide el Estatuto de Contratacion de la Universidad de
Cundinamarca”y en el Articulo 13 de la Resolucién Rectoral No. 206 de 2012 “Manual de
Contratacién de la Universidad De Cundinamarca”, como consecuencia de |o establecido
en el Articulo 2° del Acuerdo No. 013 de 2015 emanado del Consejo Superior Universitario
“Por medio del cual se establecen las garantias Electorales para ffevar a cabo el proceso
de eleccién y designacion del Rector de fa Universidad de Cundinamarca’, el cual
contempla lo siguiente: “(...) se prohibe iniciar procesos de contratacion directa y la
modificacion de la némina de la Universidad de Cundinamarca durante cuatro (4) meses
confados desde la fecha de inicic def proceso elecforal”

El Articulo 13 de la Resolucion Rectoral No. 206 de 2012 “Manual de Contratacién de fa
Universidad De Cundinamarca’, consigna que el procedimiento de Contrataciéon Directa
procede siempre que la cuantia del bien o servicio a contratar no supere 100 S.M.L.M.V.,
(Cien salarios minimos legales mensuales vigentes) y en fos siguientes casos sin limite
de cuantia:

"a). Cuando se trate de la contratacién mediante orden de prestacién de servicios de
personas naturales o juridicas, para el apoyo a los procesos administrativos o académicos
de fa institucion y contratacién de servicios artisticos, culturales o de arquitectura.”

“b). Cuando el bien o servicio a contratar sea ofrecido por una persona naturaf o jurfdica
de forma exclusiva o no exista pluralidad de oferentes, circunstancia que debera acreditar
ef contratista y aceptar el Jefe de la Dependencia soficitante de fa contratacion, mediante
documento escrifo.”

“c). Cuando se adquieran elementos quimicos y materiales reactivos, utilizado en
laboratorios o material bibliogrédfico, incluyendo publicaciones seriadas para lo cual se
requiere concepto técnico del Jefe de la Dependencia solicitante de la contratacién, en
donde se justifique porque se requiere comprar con determinada persona juridica”

“d) Cuando se necesite la compra de bienes y servicios en el exterior para fo cual se
requiere concepto técnico del Jefe de la Dependencia solicitante de la contratacién, en
donde se justifique esta clase de adquisicion”

e) Cuando se trate de contratacion “intuito personae”, arrendamiento o adquisicién de
inmuebles, explotacion de espacios destinados a los servicios de cafeteria, restaurante,
papeleria, fotocopiado o para fos programas de Bienestar Universitario de Restaurante y
Hogar Universitario. Igualmente en los casos de ampliacién, mantenimiento, software y
ficencias de uso o aplicacién para operar equipos que funcionen en la Universidad:
distribucién y comercializacién de textos y productos resultantes de labores de docencia,
investigacion y extension.”

‘f) Cuando se trate de contratacion de empréstitos y contratos o convenios
interadministrativos.”

“g) Cuando la necesidad del bien o servicio a confratar, no permita recurrir a otra
modalidad, para fo cual se requiere concepto técnico del Jefe de la Dependencia
solicitante de la contratacion, en donde se justifique el procedimiento de confratacién
direcfa.”
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‘h) Cuando la Universidad adquiera bienes o servicios en establecimientos que
correspondan a la definicion de “Gran Almacén”, sefialada por la Superintendencia de
Industria y Comercio, que se presurira adquirido a precios de mercado.”

1.3 COSTOS DE PREPARACION DE LA COTIZACION

Los costos de la preparacion de la cotizacidn, seran por cuenta exclusiva del COTIZANTE,
y a riesgo de éste, razon por la cual la UNIVERSIDAD no reconocera suma alguna, ni
efectuara reembolso de ninguna naturaleza por tal concepto.

1.4. OBJETO A CONTRATAR
1.4.1. OBJETO

“ADQUISICION DE ELEMENTOS TECNOLOGICOS PARA SOPORTAR LA
PRODUCCION DE CONTENIDOS MULTIMEDIA EDUCATIVOS Y LA TRANSMISION
DE EVENTOS ACADEMICOS EN LINEA EN LA OFICINA DE EDUCACION VIRTUAL Y
A DISTANCIA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA”

1.4.1.1. ALCANCE DEL OBJETO

El Contratista se obliga a entregar yfo suministrar el objeto del que trata la presente
invitacién a la Universidad de Cundinamarca con las caracteristicas técnicas definidas por
la Universidad en la ficha técnica que hace parte de la presente Invitacion. (Ver Numeral
4.3.4. “CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS ELEMENTOS A ENTREGAR Y/O
SUMINISTRAR")

2. CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

El cronograma de! proceso se presenta en la tabla No. 1, de la siguiente forma:

TABLA No 1 CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

Publicacién de los términos de la invitacion en la pagina

web:
hitp://www.unicundi.edu.co/index. php/contratacion/cotiz 07 de Octubre 2015

arsedes/invitacion-a-cotizar

Fecha limite presentar observaciones a los términos de
referencia de la invitaciéon plblica en el horario de 8:00

a.m. —12:00 m y de 2:00 — 4:00 p.m. en la Direccion de 08 de Octubre 2015
Bienes y Servicios

Respuesta observaciones y modificacién a los términos
de referencia si a ello hay lugar a través de la pagina
web 13 de Octubre 2015
http://imww.unicundi.edu.cofindex. php/contratacion/cotiz
arsedes/invitacion-a-cotizar

Presentacién de ofertas (Propuesta - Cotizacién)
Direccién de Bienes y Servicios Sede Fusagasuga, en el 14 de Octubre 2015
Horario de 8:00 am a 12:00m y de 2:00 pm a 4:00 pm.

Evaluacién de propuestas requisitos habilitantes y 15- 16 v 19 de Octubre 2015
clasificatorios y
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Publicacion de resultados evaluaciones a través de la
pagina web
http://www.unicundi.edu.cofindex.php/contratacion/cotiz
arsedes/invitacion-a-cotizar

20 de Octubre de 2015

Observaciones a las evaluaciones de 8:00a.m. — 12:00
y de 2:00 p.m. — 4:00 p.m.; se deben radicar en la
Direccién de Bienes y Servicios de la Universidad de
Cundinamarca

21 de Octubre de 2015

Respuesta observaciones a la evaluacion 23 de Octubre de 2015
informe final 26 de Octubre de 2015
Suscripcion del Contrato 27 de Octubre de 2015

Nota No. 1. Cuando se presenten razones de conveniencia o necesidad institucional, la
UNIVERSIDAD podra prorrogar los plazos establecidos en el cronograma, antes de su
vencimiento, para lo cual se informara a los PROPONENTES a través de Ia pagina web
www . unicundi.edu.co/cotizar acerca de las modificaciones o variaciones necesarias.

Nota No. 2: Todas las adendas, avisos y comunicaciones que emita la UNIVERSIDAD,
con relacion a la Invitacion Publica, pasaran a formar parte del mismo, y seran publicadas
en la pagina Web www.unicundi.edu.co/cotizar.

2.1. PUBLICACION DE LOS TERMINOS.

Los términos de referencia seran publicados en la pagina web de la Universidad de
Cundinamarca www.unicundi.edu.colcoptratacién en la fecha indicada en la tabla No. 1
CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA.

2.2 LUGARY PLAZO DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

La cotizaciéon debe ser presentada personalmente en la Direccién de Bienes y Servicios
de la Universidad de Cundinamarca, sede Fusagasuga, ubicada en la Diagonal 18 # 20-
29, de acuerdo a la Tabla No 1, CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA para lo
cual se levantara un Acta con los nombres de los cotizantes que presentaron oferta.
Después de la hora no se recibird ninguna propuesta - cotizacion. Séio se recibiran las
cotizaciones dentro de las fechas y horarios establecidos en la Tabla No. 1
CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA.

3. DOCUMENTOS DE LA COTIZACION:

Podran participar a cotizar en la presente invitacion las Personas Juridicas y Naturales,
los consorcios y uniones temporales a las cuales su objeto social les permita realizar
actividades directamente relacionadas con las que son objeto de esta invitacion y lo
solicitado conforme al Balance General y el Estado de Resuitados con corte a julio 31 de
2015 y todos los demas requisitos solicitados en estos términos de referencia y que
cumplan con los siguientes documentos:

3.1. PERSONAS NATURALES
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10.

1.

12.

13.

Las personas naturales, deberan aportar el registro mercantil originai con fecha de
expedicion no anterior a treinta (30) dias a la presentacion de la cotizacion. La
actividad comercial debe ser acorde con el objeto del contrato a suscribir y/o
aceptacién de la oferta.

Balance General y Estado de Resultados con fecha de corte a julio 31 de 2015,
debidamente firmado por un Contador Publico, anexando copia de la Tarjeta
Profesional del Contador

impresién del Certificado de Antecedentes Disciplinarios, emitido por la
Procuraduria General de la Nacién, con fecha de expedicién no anterior a treinta
(30) dias calendario a la presentacién de la cotizaciéon. No se aceptara la consulta
de Antecedentes.

El certificado vigente de no poseer antecedentes penales de la persona natural
emitido por la Policia Nacional. El cotizante no debe tener registro de
antecedentes judiciales. Esta verificacion la realizara la Universidad al momento
de revisar la evaluacién juridica de las cotizaciones

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. (La actividad Comercial debe estar
actualizada y corresponder al Objeto a contratar).

Fotocopia de |la Cédula de Ciudadania del cotizante.

Impresion del certificado de no estar reportado en el boletin de responsables
Fiscales de la Contraloria General de la Republica. Con fecha de expediciéon no
inferior a tres (3) meses anteriores a la presentacion de la propuesta.

Constancia de Afiliacion al Sistema General de Seguridad Social en Salud y
Pension, con su constancia de pago con la copia del recibo del pago del ultimo
mes.

Certificado de Inscripcidon al Banco de Proveedores de la Universidad de
Cundinamarca, descargable a través de nuestro portal institucional
www.unicundi.edu.co, link contrataciébn-Banco de proveedores.

Anexo No. 1; Carta de Presentacién de la Propuesta, debidamente diligenciado y
firmado.

Anexo N° 2: Formulario Especificaciones Técnicas y Econdmicas, debidamente
diligenciado, en medic magnético formato Excel.

Anexo N° 3: Incentivo a la Industria Nacional

Garantia de seriedad de la propuesta: la propuesta debera acompanarse de una péliza
otorgada por una Compania de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en
el pais, a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta
presentada por el cotizante, la suscripcién del contrato y la expedicién de la péliza que
ampare el mismo, en caso de que el cotizante resulte favorecido.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad de Cundinamarca
b) Cuantia: 10% del valor del presupuesto oficial
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c) Vigencia: 3 meses, contados a partir de la fecha de cierre de la presente
Invitacion.

d) Tomador/Afianzado: La poliza o garantia debera tomarse con el nombre o
razén social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Camara de Comercio, en caso de personas juridicas.
Si es una persona natural con la Cédula de Ciudadania.

e) Firma del representante legal: La pdliza deberd firmarse por parte del

representante legal del cotizante © de la persona natural.
f) Recibo de pago: o certificacion de pago donde se constate que el valor de la
garantia fue efectivamente cancelado.

No obstante lo anterior, la Universidad de Cundinamarca podra solicitar la prérroga de
dicha garantia. Todos los gastos relacionados con la suscripcion y prorrogas de la garantia
de seriedad serén a cargo del cotizante. La Universidad de Cundinamarca hara efectiva
la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

* Cuando el cotizante, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobado v aceptado por la Universidad de Cundinamarca, no cumpliere
las condiciones y obligaciones establecidas en los Términos de esta Invitacién o en su
propuesta, en especial no suscribir y entregar en debida forma los requisitos de ejecuciéon
del contrato dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la comunicacion de su
otorgamiento.

» Cuando el cotizante se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la propuesta, en
caso que la Universidad de Cundinamarca decida modificar el calendario de la
convocatoria. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de la
seriedad de la propuesta, la Universidad podrd demandar por la via ejecutiva el valor
asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la propuesta presentada, ya que queda
expresamente claro que la sola presentacion de la propuesta constituye aceptacion plena
por parte de este Ultimo de todas las condiciones de esta invitacién.

El incumplimiento de los requisitos anteriormente descritos, inhabilitara al
cotizante para las etapas de evaluacién técnica y econémica y en consecuencia su
cotizacion sera rechazada.

3.2. PERSONAS JURIDICAS

1. Aportar el Certificado de existencia y representacién legal vigente, original
expedido por la Camara de Comercio respectiva, en el cual certifique que el objeto
social es afin al requerimiento de la presente invitacion, que la sociedad esta
registrada y tiene sucursal en Colombia; demostrar un término de vigencia de
sociedad del plazo del contrato y un (1) afio mas. Este certificado debe haber sido
expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias de antelacién a la presentacion
de la cotizacion.

2. Balance General y Estado de Resultados con fecha de corte a julio 31 de 2015,
debidamente firmado por un Contador Publico, anexando copia de la Tarjeta
Profesional del Contador

3. Pazy salvo de aportes parafiscales (personas juridicas con caracter de empresa),
o certificacion del Revisor Fiscal o Contador Publico si lo tiene o del Representante
legal para personas juridica.

4, Impresién del Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Sociedad y su
Representante legal, emitido por la Procuraduria General de la Nacién, con fecha
de expedicidn no anterior a treinta (30) dias calendario & la presentacion de la
cotizacion. No se aceptara la consulta de Antecedentes.
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5. El Representante legal del cotizante, no debe tener registro de antecedentes
judiciales, esta verificacion la realizara la Universidad al momento de realizar la
evaluacion juridica de las cotizaciones.

6. Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. (La actividad Comercial debe estar
actualizada y corresponder al Objeto a contratar).

7. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.

8. Impresion del certificado de no estar reportado en el boletin de responsables
Fiscales de la Contraloria General, de la Empresa y de su Representante Legal.
Con fecha de expedicion no inferior a tres (3) meses anteriores a la presentacion
de la propuesta.

9. Certificado de cumplimiento de las obligaciones con el Sistema Integral de
Seguridad Social en Salud y pensién de encontrarse a paz y salvo durante |os seis
meses anteriores a la presentacion de la propuesta. Dicha certificacion debe ser
firmada por el Representante Legal, o el Revisor Fiscal si a ello hay lugar.

10. Certificado de Inscripcién al Banco de Proveedores de la Universidad de
Cundinamarca, descargable a través de nuestro portal institucional
www.unicundi.edu.co, link contratacién-Banco de proveedores.

11. Anexo No. 1: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y
firmado.

12. Anexo N°. 2: Formulario Especificaciones Técnicas y Econdémicas, debidamente
diligenciado, en medio magnético formato Excel.

13. Anexo N°. 3: Incentivo a la Industria Nacional

14. Garantia de seriedad de |la propuesta: |la propuesta debera acompafiarse de una pdliza
otorgada por una Compaiiia de Seguros o entidad bancaria legaimente establecida en
el pais, a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta
presentada por el cotizante, la suscripcion del contrato y la expedicion de la pdliza que
ampare el mismo, en caso de que el cotizante resuite favorecido.

En dicho documento se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad de Cundinamarca

b) Cuantia: 10% del valor del presupuesto oficial

c) Vigencia: 3 meses, contados a partir de la fecha de cierre de la presente
Invitacion.

d) Tomador/Afianzado; La pdliza o garantia debera tomarse con el nombre o
razon social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Camara de Comercio, en caso de personas juridicas.
Si es una persona natural con la Cédula de Ciudadania.

e) Firma del representante legal: La pdliza debera firmarse por parte del
representante legal del cotizante o de la persona natural.

f) Recibo de pago: o certificacion de pago donde se constate que el valor de la
garantia fue efectivamente cancelado.
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No obstante lo anterior, la Universidad de Cundinamarca podra solicitar la prérroga de
dicha garantia. Todos los gastos relacionados con la suscripcion y prérrogas de la garantia
de seriedad seran a cargo del cotizante.

La Universidad de Cundinamarca hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de
indemnizacidn por perjuicios en los siguientes casos:

+ Cuando el cotizante, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobado y aceptado por la Universidad de Cundinamarca, no cumpliere
las condiciones y obligaciones establecidas en los Términos de esta Invitacién o en su
propuesta, en especial no suscribir y entregar en debida forma los requisitos de ejecucién
del contrato dentro de los cinco (6) dias habiles siguientes a la comunicacién de su
otorgamiento.

* Cuando el cotizante se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la propuesta, en
caso que la Universidad de Cundinamarca decida modificar el calendario de la
convocatoria. Si por cualquier razéon no se obtiene la efectividad de la garantia de la
seriedad de la propuesta, la Universidad podra demandar por la via ejecutiva el valor
asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la propuesta presentada, ya que queda
expresamente claro que la sola presentacién de la propuesta constituye aceptacion plena
por parte de este ultimo de todas las condiciones de esta invitacion.

El incumplimiento de los requisitos anteriormente descritos, inhabilitara al
cotizante para las etapas de evaluacion técnica y econémica y en consecuencia su
cotizaciéon sera rechazada.

3.3. CONSORCIO O UNION TEMPORAL

1. Documento de constitucion del Consorcio o Union Temporal. Aportar el Certificado
de existencia y representacion legal vigente expedido por la Camara de Comercio
respectiva, en el cual certifique que el objeto social es afin al requerimiento de la
presente invitacion; que la sociedad esta registrada y tiene sucursal en Colombia;
demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo del contrato y un (1) afo
mas. Este certificado debe haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30)
dias de antelacion a la presentacién de la cotizacién, por cada una de las partes
que conforman el Consorcio o la Unién Temporal.

Si el Consorcio o Union Temporal esta conformado por personas naturales, cada
uno debera aportar el registro mercantil original con fecha de expedicién no
anterior a treinta (30) dias a la presentacidn de la cotizacidn. La actividad
comercial debe ser acorde con el objeto del contrato a suscribir o aceptacién de la
oferta

2. Si se trata de Unidn Temporal, sus miembros deberan sefalar en la Oferta la
extension (actividades y porcentaje) de su participacién en la misma y en su
ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y
escrito de la Universidad de Cundinamarca.

3. Acreditar que la duracién del consorcio o unién temporal debe extenderse por el
plazo de ejecucion del contrato, y un (1) afio mas, contados a partir de la fecha de
cierre del proceso.

4. La designacién de un representante que debera estar facultado para actuar en
nombre y representacion del Consorcio o Unién Temporal. Igualmente debera

Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 — 8673826
Linea Gratuita 018000976000
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

designar un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o
definitiva.

impresion del Certificado de Antecedentes Disciplinarios de las Personas
Naturales yfo Juridicas que conforman el Consorcio o la Unién Temporal y de los
Representantes legales del Consorcio o Unién Temporal, emitido por la
Procuraduria General de la Nacién, con fecha de expedicién no anterior a treinta
(30) dias calendario a la presentacion de la cotizacidon. No se aceptara la consulta
de Antecedentes.

El Representante Legal del Consorcio o Uniéon Temporal, no debe tener registro
de antecedentes judiciales. Esta verificacidn la realizara la Universidad al momento
de realizar la evaluacion juridica de las cotizaciones.

Fotocopia del Registro Unico Tributaric RUT de las personas naturales y/o
juridicas que conforman el Consorcio o la Unién Temporal (La actividad Comercial
debe estar actualizada y corresponder al Objeto a contratar).

Fotocopia de las Cédulas de Ciudadania de las Personas Naturales y/o Juridicas de
los Representantes Legales de las Empresas que conforman el Consorcio © Unién
Temporal y del Representante Legal del mismo.

Impresion del certificado de no estar reportado en el boletin de responsables
Fiscales de la Contraloria General, de las Personas Naturales que conforman el
Consorcio o la Unién Temporal y de sus Representante Legales. Con fecha no
inferior a tres (3) meses antericres a la presentacién de la propuesta.

Constancia de afiliacién al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud y
pensién, junto con su constancia de pago, y copia del recibo de pago del Gltimo
mes.

Certificado de cumplimiento de las obligaciones con el Sistema Integral de
Seguridad Social en Salud y pensidn de encontrarse a paz y salvo durante los seis
meses anteriores a la presentacién de la propuesta. Dicha certificacion debe ser
firmada por el Representante Legal, o el Revisor Fiscal si a ello hay lugar, de la
Persona Juridica o Personas Naturales que conforman el Consorcio o la Unidn
Temporal.

Balance General y Estado de Resultados de cada uno de los miembros del
Consorcio o la Unién Temporal con fecha de corte ajulio 31 de 2015, debidamente
firmado por un Contador Publico, anexando copia de la Tarjeta Profesional del
Contador

Balance General y Estado de Resultados con fecha de corte a julio 31 de 2015,
debidamente firmado por un Contador Publico, anexando copia de la Tarjeta
Profesional del Contador de cada uno de las Personas Naturales y/o juridicas que
conforman el Consorcio o la Unidén Temporal

Certificado de Inscripcién al Banco de Proveedores de la Universidad de
Cundinamarca, descargable a través de nuestro portal institucional
www. unicundi.edu.co, link contratacién-Banco de proveedores.

Anexo No. 1: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y
firmado. '

ok
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16. Anexo N°. 2: Formulario Especificaciones Técnicas y Econémicas, debidamente
diligenciade, en medio magnético formatc Excel.

17. Anexo N° 3: Incentivo a la Industria Nacional

18. Garantia de seriedad de la propuesta: la propuesta debera acompafiarse de una péliza
otorgada por una Compariia de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en
el pals, a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta
presentada por el cotizante, la suscripcion del contrato y la expedicion de la péliza que
ampare el mismo, en caso de que el cotizante resulte favorecido. En dicho documento
se verificara lo siguiente: '

a) Asegurado/Beneficiario: Universidad de Cundinamarca

b) Cuantia: 10% del valor del presupuesto oficial

c) Vigencia: 3 meses, contados a partir de la fecha de cierre de la presente
Invitacion.

d) Tomador/Afianzado: La péliza o garantia debera tomarse con el nhombre o
razon social del Consorcio o0 Unién Temporal

e} Firma del representante legal: La pdliza debera firmarse por parte del
representante legal del Consorcio o0 Unién Temporal.

f) Recibo de pago: o certificaciéon de pago donde se constate que el valor de la
garantia fue efectivamente cancelado.

@) Indicar el nombre de los integrantes del Consorcio o la Unién Temporal

No obstante lo anterior, la Universidad de Cundinamarca podra solicitar la prérroga de
dicha garantia. Todos los gastos relacionados con la suscripcion y prérrogas de la garantia
de seriedad seran a cargo del cotizante.

La Universidad de Cundinamarca hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de
indemnizacion por perjuicios en los siguientes casos:

* Cuando el cotfizante, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobado y aceptado por la Universidad de Cundinamarca, no cumpliere
las condiciones y obligaciones establecidas en los Términos de esta invitacién o en su
propuesta, en especial no suscribir y entregar en debida forma los requisitos de ejecucién
del contrato dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la comunicacion de su
otorgamiento.

+ Cuando el cotizante se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la propuesta, en
caso que la Universidad de Cundinamarca decida modificar el calendario de la
convocatoria. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de la
seriedad de la propuesta, la Universidad podra demandar por la via ejecutiva el valor
asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la propuesta presentada, ya que queda
expresamente claro que la sola presentacion de la propuesta constituye aceptacion plena
por parte de este ultimo de todas las condiciones de esta invitacién.

El incumplimiento de los requisitos anteriormente descritos, inhabilitara al
cotizante para las etapas de evaluacién técnica y econémica y en consecuencia su
cotizacion sera rechazada.

4. REQUISITOS HABILITANTES:

De acuerdo con lo establecido en el literal a) del Articulo 12 de la Resolucidén Rectoral No.
208 de 2012 "Manual de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca® los
REQUISITOS HABILITANTES son: la Capacidad Juridica y las condiciones de
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experiencia, Capacidad Financiera y de Organizacién de los cotizantes o proponentes, los
cuales no otorgan puntaje, su resultado sera HABILITADO o INHABILITADO vy
unicamente habilita al cotizante para continuar con el proceso

rga verificar ntacion zlle IZACI r
necesario emitir el concepto juridico sobre cada una, para establecer de conformidad con
ndicion requisi leci la invitacion si e no hahil..

Si una propuesta- cotizaciébn no cumple con los requisitos habilitantes exigidos, se
decretard como INHABILITADO de la misma y su consecuente exclusion de ser
considerada su oferta para aceptacion.

Para que una propuesta o cotizacién sea evaluada, el proponente o cotizante debe cumplir
con todos y cada uno de los factores habilitantes, los cuales se pueden ver en la Tabla
No. 1 a continuacién:

Tabla No. 1. REQUISITOS HABILITANTES'

PRIMERA
FASE Capacidad Juridica HABILITADO/INHABILITADO
Requisitos Capacidad Financiera HABILITADO/INHABILITADO
Habilitantes Experiencia Relacionada HABILITADO/INHABILITADO
Especificaciones Técnicas? CUMPLE / NO CUMPLE

NOTA 1: La Universidad hace su verificacion en dos fases, una es la denominada
“FASE I’ en la que se establecen los requisitos habilitantes para la presente
invitacién publica, y en la “FASE II” los requisitos ponderables o que otorgan
puntaje a las propuestas o cotizaciones presentadas.

NOTA 2: En caso que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores
anteriormente mencionados, la oferta-cotizacion serd calificada como INHABILITADO o
NO CUMPLE de acuerdo con el cuadro.

4.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

Se efectuarad el analisis del cumplimiento de los requerimientos establecidos en la
presente invitacion publica (Ver numerales: 3.1. Personas Naturales, 3.2. Personas
Juridicas, 3.3. Consorcios o Uniones Temporales). Las cotizaciones o propuestas que se
ajusten a las exigencias de la invitacion se calificaran como HABILITADO.

Los requisitos de verificacién juridica son los establecidos taxativamente en los humerales
3.1. Personas Naturales, 3.2. Personas Juridicas y 3.3. Consorcios o Uniones
Temporales, dependiendo de si la cotizaciéon o propuesta es conjunta o no.

I' e entenderan taxativamente como requisitos habilitantes los sefialados por el literal a) def Articulo 12 de fa Resolucion
Rectoral No. 206 de 2012 "Manual de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca”.

2 \Las Especificaciones Técnicas Minimas requeridas y que estan establecidas en el numeral *4.34.
CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS ELEMENTOS A ENTREGAR” de la presente Invitacion Plblica seran tomadas
como requisito habilitante de caracter técnico, asignandole como resultado que CUMPLE o NO CUMPLE.
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La_copia_del Registro Unico Tributario (RUT), vigente y clasificado de
acuerdo con el objeto del presente proceso o invitacién. (Ver 4.3.3.
CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS CIlU REVISION 4
ADAPTADA PARA COLOMBIA - RESOLUCION No. 000139 NOV 21 DE 2012
- DIAN)

4.2. CAPACIDAD FINANCIERA

Para el andlisis se considerara la capacidad financiera del proponente evaluandose por
medio de los indices que a continuacién se relacionan, y que se extraeran de los datos
suministrados en Balance General y el Estado de Resultados con fecha de corte a 31 de
julio de 2015; sin perjuicio de lo estipulado en los términos de la presente invitacion.

4.2.1. CAPITAL DE TRABAJO

El proponente debera acreditar un Capital de Trabajo mayor o igual al 50% del
Presupuesto Oficial estimado, calculado asi:

CT = AC - PC 250% PO Donde, CT = Capital de trabajo.
AC = Activo corriente.

PC = Pasivo corriente.

PO = Presupuesto oficial estimado de la presente Inyitacion.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, el capital de trabajo se calculara asi:

CT =>CTiz 50% PO Donde,

CT = Capital de trabajo del consorcio o la unién temporal.
CTi = Capital de trabajo de cada uno de los integrantes.

PO = Presupuesto Oficial estimado de |la presente invitacion.

Se verificara el capital de trabajo asi:
Si CT250% PO, la propuesta se declarara habil
Si CT<50% PO, la propuesta sera rechazada

Para consorcios o uniones temporales, la ADMISIBILIDAD O NO DE LA PROPUESTA se
determinara con la sumatoria de los capitales de trabajo de cada uno de los integrantes,
donde minimo uno de sus integrantes debera tener un CT250% PO.

4.2.3. INDICE DE ENDEUDAMIENTO

El proponente debera acreditar un Nivel de endeudamiento, menor o igual al Cincuenta
{50) porciento, calculado asi:

NE = PT / AT = 50% Donde,
NE = Nivel de endeudamiento.
PT = Pasivo total.

AT = Activo total.

Para consorcios o uniones temporales, sera la sumatoria de los indices afectados por el
porcentaje de participacién.

NE < 50% la propuesta sera declarada habil
NE > 50% la propuesta sera rechazada

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
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4.2.4. PATRIMONIO

Ei proponente debera acreditar un patrimonio (P) mayor o igual al cincuenta por ciento
(P 250%) del valor del presupuesto oficial estimado para la presente invitacién. Si el
proponente es un consorcio © una unién temporal, el patrimonio correspondera a ia
sumatoria de los patrimonios de cada uno de sus integrantes, donde minimo uno de
sus integrantes debera tener un P250% de o requerido.

Esta informacién sera tomada del Balance General y el Estado de Resultados con fecha
de corte julio 31 de 2015, debidamente firmado por Contador Publico y Representante
Legal, el Contador debera anexar copia de la Tarjeta Profesional.

NOTA 1: Las cifras obtenidas en Ia aplicacién de ias formulas seran hasta un decimal, por
lo tanto daré lugar a la aplicacién de aproximacion a la décima superior de 6 en adelante
y a la décima inferior de 5 en adelante. Ejemplo: Un indice de endeudamiento del 29,95%
se aproximara a 29,9%; y Un indice de endeudamiento del 29,96% se aproximara a 30,0%

4.3. REQUERIMIENTOS TECNICOS OBLIGATORIOS DE CARACTER DOCUMENTAL.

4.3.1. CERTIFICADOS DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS Y EXPERIENCIA DE LA
EMPRESA.

Dos (02) certificaciones sobre el cumplimiento de contratos relacionados con el objeto
contractual, con el respectivo recibido a satisfaccion, ejecutados en Colombia en los
ultimos Cinco (05) afios de conformidad con lo sefialado en el presente numeral. La
sumatoria de las certificaciones presentadas debera ser igual o superior al 50% dei valor
del presupuesto oficial.

Para la objetividad en la evaluacion, es necesario que el cotizante presente Unicamente
Dos (02) certificaciones. En caso de presentar mas de dos (02) certificaciones, solamente
seran tenidas en cuenta las dos {02) primeras que aparezcan en la oferta.

La simple copia de los contratos celebrados no se tendrd en cuenta para acreditar
experiencia por parte del contratista. Los contratos deben estar liquidados.

Las certificaciones deberan contener los siguientes requisitos para ser tenidas en cuenta:

a) Nombre o razén social de la empresa o persona contratante.

b) Objeto dei contrato.

¢) Duracién de los contratos (Fecha de iniciacion-finalizacion y otros).

d) Vaior del contrato.

e) Cumplimiento y valoracion del servicio Excelente (E), Buena {B) o Reguiar(R).
f) Ser expedida por el contratante.

g) Nombre legible del funcionario que expide la certificacion.

h) Cargo.

i) Direccion y teléfonos.

4.3.2. CERTIFICADO CUMPLIMIENTO CON EL SISTEMA GENERAL DE
SEGURIDAD SOCIAL

De conformidad con io estipulado por el articuio 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por
el articulo 1° de la Ley 828 de 2003, el proponente deberd anexar paz y salvo de aportes
parafiscales (personas juridicas con caracter de empresa), o certificacion expedida por el
Revisor Fiscal o Contador Publico, en |a cual se indique que se encuentra cumpliendo y/o

Teléfonos (091)8672144-8673273-8§732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 — 8673826
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a paz y salvo en el pago de las contribuciones al sistema general de seguridad social -
EPS, PENSIONES y ARL-, asi como de los APORTES PARAFISCALES —SENA, ICBF,
CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR-, a que haya lugar, de todos los empleados a su
cargo dentro de los Ultimos seis (6) meses anteriores al cierre del presente proceso.

En el evento de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal, la certificacién debera ser
suscrita por el Representante Legal, indicando la justificacion de tal circunstancia. Esta
certificacion debera ser expedida en un término no mayor a (30) dias anteriores a la fecha
limite de la presentacidn de las propuestas del presente proceso de seleccion.

Las personas naturales deberan aportar constancia de afiliaciéon al Sistema Integral de
Seguridad Social y pension, junto con su constancia de pago, adjuntando copia del recibo
de pago del vltimo mes.

Los consorcios o Uniones Temporales deberan aportar constancia de afiliacion al Sistema
Integral de Seguridad Social y pensidn, junto con su constancia de pago, adjuntando copia
del recibo de pago del ultimo mes.

4.3.3 CLASIFICACION DE ACTIVIDADES ECONOMICAS ClU REVISION 4
ADAPTADA PARA COLOMBIA — RESOLUCION No. 000139 NOV 21 DE 2012 —
DIAN

El cotizante debera aportar el Registro Unico Tributario. Este documento debera estar
actualizado.

El objeto a entregar a la Universidad de Cundinamarca — Sede Fusagasuga del que trata
la presente invitacion a Cotizar deben estar codificados en la Resolucidn No. 00139
Clasificacion de Actividades Econdmicas — CIIU revision 4 adaptada para
Colombia. La Universidad de Cundinamarca establece como punto de referencia los
siguientes codigos

DESARROLLO DE SISTEMAS INFORMATICQS
(PLANIFICACION, ANALISIS, DISENO, PROGRAMACION,

DIVISION 62 | bpUEBAS), CONSULTORIA INFORMATICA Y ACTIVIDADES
RELACIONADAS.
6201 Actividade_s de des‘a.rrollq de sistemas Enfo‘rméticos
(planificacion, analisis, disefio, programacion, pruebas).
6202 Actividades de consultoria informatica y actividades de
administracién de instalaciones informaticas.
6209 Otras actividades de tecnologias de informacion y actividades

de servicios informaticos.
DIVISION 63 ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE INFORMACION
6399 Otras actividades de servicio de informacion n.c.p.

4.3.4. CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS ELEMENTOS A ENTREGAR

El proponente o cotizante debera entregar o suministrar los equipos objeto de |la presente
invitacion plblica, bajo las siguientes caracteristicas:
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Rompe muros, fransmision de

1 |video inalambrico con entrada y| Unidad 1
salida de video

2 | Monitores de 23" Unidad 2

3 intercomunicador _ de largo Unidad ’
alcance y manos libres

4 |[Diadema inalambrica Unidad 1

Grabadora de voz-> Capacidad
de grabacion de ailta calidad

frecuencia de muestreo minima .

5 de 48KHz Unidad 1
entradas de mic XLR, linea plug
(Y4}, mini plug (1/8) o RCA stereo

6 | Multitomas de corriente Unidad 2

Camara profesional HD
compacta, con objetivo lumincso
de video (f/1.8), Sensor CMOS
HD de 1/3 como minimo y mas
de 2 megapixeles efectivos de
video, entradas profesionales de ;
4 audio XLR, grabacién en tarjeta Unidad L
de memoria y/0o memoria
incorporada, Posibilidad de
control manual total, Grabacién
de video en formato de alto perfil

de calidad
Tripode profesional para
camaras de video

cabezal fluido de alta resistencia, Unidad 1

soporte de peso mayor a5 Kg

Reflector 5 en 1 — fotografia
con posibilidad de intercambio
9 |entre blanco — negro — dorado —| Unidad 1
plateado y tamizador/difusor de
luz minimo de 80 cm de diametro
Cafna-soporte para micréfono
boom extensible y con soporte de
espuma para eliminar Unidad 1
vibraciones, de 4 secciones,
peso de 0,8 kg large desde 1 mt
a45 mts

Consola de audio de 2 canales
UsB

11 | Posibilidad de entradas | Unidad 1
balanceadas de micréfono XLR y
entradas RCA de linea

10
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Micréfono de condensador tipo
boom praofesional ENG
Patrén polar tipo cardicde
Posibilidad de operacién con
baterias y phantom power, .
12 |Respuesta de rango de| UYnidad
frecuencia minima de entre 40 y
20.000 Hz, Relacion senal ruido
de 72 dB como minimo,
Conexién XLR

Micréfono inalambrico de corbata
/ lavalier
Posibilidad de trabajo auténomo
con baterias, sin necesidad de
congxién a red eléctrica tanto
para el transmisor como para el
receptor, Posibilidad de
monitoreo, Posibilidad de por lo
menos dos canales de
transmisién

Conexidén XLR ¢ miniplug de 1/8,
rango de respuesta de
frecuencia minima de 100-15000
Hz

Paquete de luces profesionales
para video. para generar una
iluminacion de tres puntos (fondo
— figura - recorte)

Micréfono  doble inalambrico
semiprofesionales

16 | Capturadora de video USB Unidad 1

13 Unidad 1

14 Unidad 1

15 Unidad 1

SUBTOTAL
IVA {__ %)
VALCR TOTAL

NOTA 1: Para la garantia de los equipos objeto de esta invitacién, se debera dar minimo
una garantia de un afio, la cual podra ser otorgada directamente por el cotizante o
mediante 1a expedicidon de una pdliza de garantia por concepto de “Calidad de bienes o
servicios”, por una cuantia equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del
contrato y con una vigencia igual al término de un afio a partir del acta de recibo a
satisfaccion.

NOTA

5. EVALUACION, CALIFICACION Y SELECCION

La propuesta sera evaluada en los aspectos juridicos, técnicos y econdmicos. La Orden
Contractual de Compra a celebrar como consecuencia de esta invitacion se llevara a cabo
con el cotizante que cumpla las exigencias juridicas, financieras y ofrezca las mejores
condiciones técnicas y econdmicas de acuerdo con lo sefialado en los términos de
referencia. El valor de la oferta econdémica se evaluara antes de IVA.
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6. FACTORES DE EVALUACION QUE OTORGAN PUNTAJE
-FACTORES DE CALIFICACION: (100 puntos)-

6.1. PROCEDIMIENTO

Dentro del término sefialado en el CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA se
procedera a realizar en dos fases: una primera fase la verificaciéon de los requisitos
habilitantes con el fin de determinar de acuerdo con la Ley y las exigencias de los términos
de la presente Invitacién Publica, las propuestas HABILITADAS, y en una segunda fase
se hara la ponderacién de los factores de evaluacién alli contenidos y soportado en los
puntajes que se sefialan en la Tabla No. 2.

NOTA: PRIMERA FASE: Son los Requisitos Habilitantes sefialados en el numeral 3.
“REQUISITOS HABILITANTES' de la presente invitacién Publica (Ver Tabla No 1.)

Con las COTIZACIONES ADMITIDAS se procedera a aplicar los factores de evaluacién
y la ponderacién de los mismos conforme a lo indicado en la Tabla No. 2, que pueden ver
a continuacién;

La SEGUNDA FASE: son los Factores de evaluacién, que otorgan puntaje en la
forma que se sefala a continuacion:

Tabla No. 2. REQUISITOS QUE OTORGAN PUNTAJE

'SEGUNDA [EVALUACION ECONOMICA 50
PONDERABLE [EVALUACION DEL FACTOR CALIDAD 20

{INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10

6.2. FACTORES DE CALIFICACION: (100 puntos)

6.21 EVALUACION ECONOMICA (MAXIMO 50 PUNTOS)
La evaluacién econémica se realizara de la siguiente manera:

Se calculara la media aritmética “X”, con la siguiente formula.

X=ZXi/n

Dénde:

X: Media Aritmética

Xi: Valor de la propuestas habilitadas.
n: Nimero de propuestas habilitadas.

Se calculara el promedio “PM’, mediante la siguiente Férmula.
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PM= (X+ ((PO *N)I3))((N/3)+1))

En donde;

PM = Promedio

X = Media aritmética de las propuestas habiles.
PO = Presupuesto Oficial

N = Numero de Proponentes habiles.

Para la asighacion del puntaje se utiliza la siguiente formula:

Pt= Pa —{n+(1-(PilPM)));

En donde:

n = Numero entero inmediatamente superior a la raiz cuadrada de N
Pi = Valor de la propuesta en consideracién

Pa = Puntaje maximo a obtener.

PM = Promedio

ABS = Valor absoiuto.

La propuesta debe presentarse sin decimales. El valor total de la propuesta incluido IVA,
debe tenerse en cuenta que la Universidad de Cundinamarca realiza descuentos por los
demas impuestos y estampillas aplicables, y verificara que las operaciones aritméticas
plasmadas en la cotizacién estén correctas, de acuerdo a la operacion que genere el
resultado de los datos citados.

Se debe cotizar en pesos colombianos, discriminando el IVA sin centavos; si el oferente
no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA) y el bien causa dicho impuesto, la
Universidad lo considerara INCLUIDO en el valor de la oferta y asi lo aceptara el oferente.

En caso de existir diferencia entre lo citado en letras y nimeros, prevalecera lo citado en
letras. En caso de que se presenten errores aritméticos en las operaciones que generen
los datos, LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA efectuara las correcciones y obtendra
el valor de las ofertas, el valor corregido sera el que se utilizara para la evaluacién
econdmica de las ofertas y para la determinacién del puntaje, asi como para la seleccién
del contratista y la suscripcién del contrato. Si al hacer la correccion aritmética ésta supera
el presupuesto oficial la propuesta SERA RECHAZADA.

Para la evaluacién econdémica se tendra en cuenta el precio mas econdmico gque se
obtendra del valor antes de IVA de las propuestas recibidas.

El proponente que presente la propuesta econdmica mas favorable a la entidad (Menor
precio) obtendra 50 puntos, las demas se puntuaran, de forma proporcional por regla de
tres de acuerdo con lo exigido en la presente invitacion.

En el evento en que se ofrezcan descuentos, estos deben estar involucrados en el valor
de la oferta presentada.

La UNIVERSIDAD se reserva el derecho a modificar, interpretar el contenido, cancelar la
Invitacién o no contratar la misma.
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.6.2.2. EVALUACION DEL FACTOR CALIDAD: (40 PUNTOS)

El proponente que indique garantia adicional a Ia solicitada en la ficha técnica del
servicio, se le asignaran hasta cuarenta (40) puntos aplicando una regla de tres
simple con respecto al proponente que mas servicios adicionales acredite; al que
no la certifique se le asignaran cero (0) puntos.

6.2.3. INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 Puntos)

Para el presente proceso de Seleccidn se asignara puntaje a las ofertas que certifiquen
que los bienes y servicios a entregar son ensamblados en Colombia. De conformidad con
la Ley 816 de 2013 el proponente debe acreditar con la propuesta mediante comunicacion
escrita, debidamente firmada por el Represente Legal de la Persona Juridica o por el
Representante de la Unién Temporal o Consorcio que los bienes y servicios sean de
origen nacional o provengan de paises con los cuales Colombia tenga tratado vigente.

Los Proponentes que certifiquen que el 100% los elementos ofrecidos|

10 y el personal que conforma el grupo de trabajo son de origen nacional.
Los Proponentes que certifiquen que el 50% los elementos ofrecidos y
5 el personal que conforma el grupo de trabajo son de origen nacional.

Los Proponentes gque no ofrezca o especifique que los elementos y
personal son de origen nacional.

7. CONTENIDO DE LA COTIZACION:

El contenido de la cotizacién es de caracter reservado en la forma que la ley lo determina.
En ningun caso la presentacion de cotizacion por cualquier COTIZANTE, implicara su
aceptacién y otorgamiento.

La cotizacion debera contener todas las condiciones exigidas en esta invitacién, en la
forma en que se solicitan, lo cual es requisito indispensable para que posteriormente sea
evaluada de acuerdo con los criterios establecidos por la UNIVERSIDAD en la presente
invitacién. Si en la revision juridica que se le efectia a las cotizaciones, alguna no
cumpliere con los requisitos exigidos sera inadmitida para continuar con el proceso de
evaluacioén.

La cotizacion debe presentarse sin decimales. En el valor total de la cotizacién incluido
IVVA, debe tenerse en cuenta que la Universidad de Cundinamarca realiza descuentos por
los demas impuestos y estampillas aplicables. No debe sobrepasar el presupuesto oficial,
so pena de ser RECHAZADA.

La cotizacién debera ser presentada en cuadro formato Word para el anexo No. 1y en
formato Excel para el anexo N° 2, siguiendo estrictamente cada uno de ellos. Todos los
documentos deben legajarse, debidamente foliados con sello numerador incluyendo tabla
de contenido.

NOTA: El Anexo No. 2 debe entregarse en medio fisico y en medio magnético en Excel
(CD) para su analisis.
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EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LAS CONDICIONES SENALADAS DARA
LUGAR A QUE SEA RECHAZADA LA COTIZACION POR PARTE DE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.

La cotizacion debera presentarse con todos los documentos exigidos en los presentes
términos, en la fecha y hora establecida en el Cronograma del proceso, no habra lugar a
la subsanacién de documentos, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo 012 de
2012, “Estatuto de Contratacion” expedido por el Consejo Superior Universitario, y la
Resolucién Rectoral No. 206 de 2012, “Manual de Contratacion de Ia Universidad de
Cundinamarca”

7.1. NO CONSIDERACION DE LA COTIZACION

El COTIZANTE podra solicitar por escrito a la UNIVERSIDAD, con anterioridad a la hora
y fecha de cierre del proceso contractual, la no consideracién de su cotizacion.

La solicitud debe ser presentada en la Direccion Juridica de la Universidad.

7.2. CRITERIOS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos 0 mas propuestas 0 cotizaciones, cuando
presenten un numero idéntico en el menor valor ofrecido, entre todos los oferentes que
participan.

En caso de presentarse empate entre los proponentes ubicados en primer orden de
elegibilidad, se aplicara lo dispuesto en el Art. 33 del Decreto 1510 de 2013 o el Articulo
2.21.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015 “Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional” y se tendra en cuenta Io siguiente:

En caso de empate en el puntaje total de dos o0 mas ofertas, LA UNIVERSIDAD escogera
el oferente-cotizante que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de
escogencia y calificacion establecidos en los Términos de Referencia de la presente
Invitacién Publica.

Si persiste el empate, escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de
los factores de escogencia y calificacion establecidos en los Términos de Referencia de
la presente Invitacién Publica y asi sucesivamente hasta agotar Ia totalidad de los factores
de escogencia y calificaciéon establecidos en los pliegos de condiciones.

Si persiste el empate, LA UNIVERSIDAD debe utilizar las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los
compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
sarvicios extranjeros.

2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

3. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de
sociedad futura siempre que:
a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%;);
b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y
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¢) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del Consorcio, Unién Temporal o promesa de
sociedad futura,

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si ia oferta es
presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta
en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento {25%) en el Consorcio, Union
Temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

De continuar el empate, se adjudicara al proponente - cotizante mediante sorteo.

Para el caso de los bienes y servicios originarios de paises con los cuales Colombia tenga
compromisos comerciales internacionales vigentes en materia de trato nacional para
compras estatales, o de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios
colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios
nacionales; deberan ser tratados en el marco de los criterios de desempate como si fueren
bienes o servicios nacionales colombianos. Para efectos de la reciprocidad se dara
aplicacion a lo dispuesto en articulo 150 del Decreto 1510 de 2013 o el Articulo
22.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015 “Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional”

Nota: En caso que el proponente sea Mipyme, debe aportar el documento que lo certifica
como tal, de lo contrario se asumira que no lo es.

7.3. RECHAZO DE LA COTIZACION

Se rechazaran aquellas COTIZACIONES que se encuentren en cualquiera de los
siguientes ¢asos:

a) Cuando se compruebe gue el COTIZANTE se halla incurso en alguna(s) de las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para contratar, establecidas en la
Legislacion Nacional Colombiana.

b) Cuando se presenten dos (2) 0 mas propuestas por el mismo cotizante, bajo el mismo
nombre 0 con nombres diferentes.

¢) Cuando la propuesta presentada supere el valor del presupuesto oficial, o esté por
debajo del 80% del presupuesto oficial.

d) Las propuestas que contengan enmendaduras, o presenten alteraciones o
irregularidades no convalidadas o certificadas con la firma del representante legal del
COTIZANTE.

e) Cuando el COTIZANTE ejecute cualquier accién tendiente a influir o presionar a los
encargados de la evaluacion de las propuestas o de la adjudicacion del contrato.

f) Cuando el COTIZANTE omita o no adjunte correctamente y segun las condiciones
establecidas, los documentos relacionados en la presente invitacion.

g) Cuando estando inscrito en la Camara de Comercio no haya renovado la matricula
mercantil.

h) Cuando no se cumpla con alguna de las especificaciones técnicas de esta propuesta.

i) Cuando no se cumpla con los requisitos juridicos, financieros, contables, técnicos y
econémicos solicitados en la presente Invitacion Publica.

j) Cuando el COTIZANTE se encuentre incluido en el Gltimo boletin de Responsables
fiscales publicado por la Contraloria General de la Republica, en los términos del
articulo 60 de la Ley 610 de 2000.
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k) Cuando el COTIZANTE se haya acogido a la Ley 550 de 1999.

[} Cuando se compruebe falsedad en los documentos presentados por el COTIZANTE
o inexactitud de la informacioén suministrada por este, comparada con la contenida en
los documentos que anexe a la COTIZACION.

m) Cuando no cumpla con los requisitos para participar, descritos en el numeral 3 de la
presente invitacion Puablica.

n) Cuando no se presenta la propuesta siguiendo rigurosamente el Anexo N° 2.

o} Cuando el cotizante no acredite en el RUT una actividad econémica relacionada con
el objeto de la presente Invitacion Puablica.

p} Seran causales de rechazo econdmico cuando se presenten las siguientes
circunstancias.

s Cuando el COTIZANTE modifique, altere o incluya apartes que impidan la
evaluacion del anexo correspondiente a la oferta economica.
s Cuando no se oferten todos los items que componen la oferta econdémica.
s Cuando el COTIZANTE no entregue suscrita la cotizacion econdmica.
q) Cuando la cotizacion sea presentada extemporaneamente

7.4. VERIFICACION DE LA INFORMACION

LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA se reserva el derecho de realizar visitas a las
instalaciones o sedes del COTIZANTE, con el fin de verificar la informacién que el mismo
ha consignado en su cotizacion.

7.5. DECLARATORIA DE DESIERTO DE LA INVITACION PUBLICA

La UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA declarara desierto el proceso Gnicamente por
los motivos o causas que impidan {a escogencia objetiva del contratista, proponente o
cotizante y lo hara mediante Informa de Declaratoria de Desierta emitida por la
Direccion de Bienes y Servicios de la UDEC en la que se sefialaran en forma expresa y
detallada las razones que condujeron a esa decision, de conformidad con lo dispuesto en
el Articulo 25 del Acuerdo No. 12 de 2012 “Estatute de la Contratacion de la Universidad
de Cundinamarca” y el por el numeral 18 articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

Entre otras y a titulo enunciativo, se tienen como causales de no seleccién objetiva® las
siguientes:

1) Cuando el procedimiento de la invitacién se adelante sin ajustarse a las normas
de contratacion vigentes de la Universidad de Cundinamarca.

2} Cuando ninguna de las cotizaciones y/o propuestas sea declarada habil por no
ajustarse a los requerimientos minimos exigidos, estipulados en la Invitacién
Publica, o los precios no se ajusten a los del mercado, o al presupuesto de la
Entidad.

3) Cuando no se presenten cotizaciones o propuestas como consecuencia de la
presente invitacion.

4) Cuando habiéndose presentado sclamente una cotizaciéon o propuesta, esta
incurra en causal de rechazo.

5) Cuando ninguno de los cotizantes o proponentes suscriba el contrato.

3 geleccion Obietiva definida en el Articulo 12 de la Resolucion 206 de 2012 “Manual de Contratacion de ta Universidad
de Cundinamarca”
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8) Cuando existan causas ¢ motivos que impidan la escogencia objetiva del
Proponente o cotizante.

7) Las demas contempladas en la Ley Civil, Comercial o Ley 80 de 1993, de
conformidad con lo estipulado en el Estatuto de Contratacién de la Universidad de
Cundinamarca.

La UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA podra modificar los elementos de la futura
contratacién que a su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, sin
gue en ninglin caso se cambie el objeto de la contratacion.

7.6. PRESENTACION DE LA COTIZACION
7.6.1. LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

La cotizacién debera presentarse por escrito, en idioma espafiol, debidamente legajada y
foliada con sello en orden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco y con su
respectivo indice.

La Cotizacion debe ser presentada en Original en sobre sellado, en papel debidamente
legajada y foliada y propuesta econémica en medio magnético, en Excel para verificar las
operaciones aritméticas, en la Direccion de Bienes y Servicios de la Universidad de
Cundinamarca, sede Fusagasuga, ubicada en la Diagonal 18 # 20-29, en la fecha y hora
sefialada en el cronograma del proceso de la Invitacion Pdblica. No se aceptaran
cotizaciones enviadas por correo certificado o _enviadas por correo electronico.
Después de la hora establecida como limite en el cronograma no se recibira ninguna
cotizacion.

El sobre debera rotularse de la siguiente forma:

Fusagasuga.
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

“ADQUISICION DE ELEMENTOS TECNOLOGICOS PARA
SOPORTAR LA PRODUCCION DE CONTENIDOS MULTIMEDIA
EDUCATIVOS Y LA TRANSMISION DE EVENTOS ACADEMICOS
EN LINEA EN LA OFICINA DE EDUCACION VIRTUAL Y A
DISTANCIA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA”

Direccion: Diagonal 18 # 20-29 Universidad de Cundinamarca - Direccion de Bienes y
Servicios, Edificio Administrativo

Nombre o Razén Social del COTIZANTE

Direccién

Teléfono

Mail

Los anexos, correcciones, enmendaduras o cualgquier otro cambio que se haga en la
cotizacion, deben presentarse con la misma y estar confirmadas con la ribrica del
representante legal del COTIZANTE.
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No se admitiran cotizaciones alternativas, parciales, complementarias o modificaciones
gue sean presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del proceso. Lo anterior
no obsta para que puedan solicitarse las aclaraciones que fueren necesarias.

Después de eniregada una cotizacién, no se permitira el retiro total o parcial de los
documentos gue la componen hasta tanto no se devuelvan las pdlizas de seriedad de las
mismas, previa solicitud escrita del COTIZANTE a la Oficina Juridica de la UNIVERSIDAD.

7.7. OBSERVACIONES A LA EVALUACION

Los cotizantes podran hacer liegar las observaciones a la evaluacién de las cotizaciones
en el término sefialado en el cronograma del proceso de seleccion a la Universidad de
Cundinamarca Sede Fusagasuga ubicada en la Diagonal 18 # 20-29.

Las observaciones deberan presentarse mediante comunicacion escrita, indicando
nombre o razén social del remitente, direccién, correo electrénico y nimero telefénico. La
Universidad de Cundinamarca no estara en la obligacién de responder las preguntas de
aquellas personas gue no cumplan con el procedimiento antes enunciado o manifiesten
informacién errada. De igual forma las respuestas a las mismas se haran dentro del
téermino sefialado en el cronograma.

8. PROHIBICIONES, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES LEGALES

No podran participar en la presente invitacion, ni suscribir el respectivo contrato, las
personas naturales o juridicas que se encuentren incursas en cualquiera de las causales
de prohibicién, inhabilidad o incompatibilidad sefaladas en la ley.

9. PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

El presupuesto oficial destinado es la suma de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS
MONEDA CORRIENTE ($22.000.000.00), segin Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 1721 del 31 de Agosto de 2015 de la Sede Fusagasuga.

El Cotizante debera tener en cuenta que el valor propuesto debe contemplar los gastos y
descuentos que se genera para la suscripcion y legalizacion del contrato.

Este presupuesto incluye {VA que exige la ley.
El presupuesto incluye los demas impuestos y costos directos e indirectos en los cuales
incurra el contratista para la ejecucion del contrato.

9.1. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

La Jefe de la Oficina de Educacion Virtual y a Distancia de la Universidad de
Cundinamarca realizé estudio de conveniencia y oportunidad para contratar la adquisicién
de elementos tecnologicos para soportar la produccidon de contenidos multimedia
educativos y la transmisién de eventos académicos en linea en la oficina de educacién
vitual y a distancia Universidad de Cundinamarca, adicionaimente se realizé la
verificacién o andlisis de los costos, se tuvo en cuenta los precios actuales del mercado
de acuerdo a las necesidades de los elementos requeridos para el cumplimiento del
objeto, para las mejores garantias de precio en la ejecucion.

10. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
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Debe entenderse que todas las pautas fijjadas en el presente capituio pretenden,
exclusivamente, informar a los COTIZANTES sobre las clausulas que contemplaria el
contrato que eventualmente pudiera derivarse de la presente, con base en el articulo
846 del Cédigo de Comercio.

11. PLAZOQ DE EJECUCION

Ei tiempo de ejecucidn del contrato sera de sesenta (60) dias calendario contados a partir
del cumpiimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién dei contrato y
aprobacién de las garantias correspondientes.

El plazo de vigencia es igual al plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.
12. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los COTIZANTES aceptan integramente las condiciones y obligaciones de los presentes
términos, y aquelias que de conformidad con la ley deben tener ios contratos celebrados
con la UNIVERSIDAD. Los téerminos de la Invitacion a cotizar y la cotizacién, forman
parte integrante del contrato a celebrar. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el
orden de prelacién para aclararios es el siguiente: términos de la invitacion referencia,
contrato, cotizacion.

13. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ELEGIDO

Ei Proveedor que sea escogido después del proceso de seleccién se compromete a
cumplir en forma estricta con las siguientes exigencias:

13.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
13.1.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Allegar oportunamente a la Direccion de Bienes y Servicios de la UDEC la
documentacién necesaria para suscribir y legalizar el contrato.

2. Ejecutar el contrato de acuerdo con las condiciones estabiecidas en él y los demas
documentos que hacen parte de la presente invitacion Publica.

3. Cumplir el objeto contractual.

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre ia informacién que conozca por
causa o coh ocasién de la ejecucion del objeto contractual.

5. Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del supervisor del
contrato, con el fin de garantizar el cumplimiento de las especificaciones, los controles
de calidad, los plazos, la calidad de los elementos entregados, y en general, todas las
observaciones y requerimientos relacionados con el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

6. EIl Contratista serd el unico responsabie del cumpiimiento de sus obligaciones fiscales
parafiscales y iributarias en los términos de Ley.

7. Constituir la garantia tGnica a favor de la UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA en los
términos establecidos en este documento.

8. Las demas que se deriven de ia naturaleza del presente contrato y que garanticen su
cabal y oportuna ejecucion.

13.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

El Contratista elegido se obiigf;\ para con la Universidad de Cundinamarca a:
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a) Hacer el mantenimiento que sea solicitado por la Unlver5|dad de Cundinamarca a
los bienes que presenten anomalia alguna

b} Hacer entrega del BIEN con las caracteristicas técnicas descritas sollcnadas y en
cumplimiento de los estandares de calidad vigentes.

¢) Efectuar el objeto del presente contrato con |os precios y condiciones sefialadas
en la propuesta presentada, |la cual hara parte del contrato.

d) Hacer entrega real y material de los elementos tecnolégicos al supervisor o quien
haga sus veces, dentro del tiempo y lugar requerido y acordado.

e) Realizar la instalacién de los elementos tecnoldgicos dentro del tiempo y lugar
requerido y acordado.

f) Asumir las responsabilidades a que hubiera lugar por garantia en el dafio o averias
de los elementos tecnolégicos por lo cual deberan ser cambiados o reponer las
unidades imperfectas en el término de cinco (5) dias habiles siguientes a la
reclamacion por parte de la Universidad de Cundinamarca, a través del supervisor,
todos los costos que se den por esta obligacidon, deben ser cubiertos por el
CONTRATISTA.

g) Consultar con la Universidad de Cundinamarca las inquietudes que se presenten
en relacién con la ejecucion del presente contrato.

h) Las demas que se deriven de la ley y la naturaleza del BIEN a contratar.

verificacidén d

1480 de 12 de o 1° to General del Con idor”
13.2. CESIONES Y SUBCONTRATOS

El contratista no podra ceder ni subcontratar el contrato a persona natural o juridica,
nacional o extranjera alguna, sin previo consentimiento por escrito de LA UNIVERSIDAD
DE CUNDINAMARCA, pudiendo ésta reservarse las razones que tenga para negar la
autorizaciéon de la cesién o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el
conirato es extranjera debe renunciar a la reclamacién diplomatica. En todos los casos el
contratista es el unico responsable por la celebracion de subcontratos.

13.3. GARANTIA UNICA DEL CONTRATO

En caso de firma de confrato el contratista se obliga a constituir a favor y a satisfaccién
de la Universidad de Cundinamarca, de acuerdo con el articulo 15 del Acuerdo 012 de
2012, “Estatuto de Contratacién” y el Articulo 28 de la Resolucion Rectoral No. 206 de
2012 “Manual de contratacién de la universidad de Cundinamarca” en una compania de
seguros ¢ en una entidad bancaria legalmente autorizada para funcionar en Colombia,
cuyas pélizas matrices estén aprobadas por la Superintendencia Financiera, garantia
Unica a favor de entidades estatales, una vez firmado el contrato y deniro de los cinco
(5) dias siguientes a la firma del contrato con base en los siguientes amparos, montos
y vigencias:

a) Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal, incluyendo en
ellas el pago de multas y clausula penal pecuniaria. Por el freinta por ciento (30%) del
valor del contrato y cubrira el término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses
mas.

b) Buen Manejo de Anticipo. Por una cuantia equivalente al cien por ciento (100%)
del valor del valor anticipado de la orden contractual con una vigencia de (02)
meses contado a partir de la firma del acta de recibo a entera satisfaccién de
LA UNIVERSIDAD.
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En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender el contrato resultante,
o en cualquier otro evento necesario, el contratista se obliga a modificar la garantia Gnica
de acuerdo con las normas legales vigentes.

13.4. VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato a suscribir sera el ofrecido en la propuesta que resulte ganadora
claramente especificado en moneda legal colombiana.

13.5. ASIGNACION DEL CONTRATO

La asignacion se hara en forma total esto es, se adjudicara el contrato a quien obtenga el
mayor puntaje de la evaluacién.

13.6. MULTAS, CLAUSULA PENAL Y EXCEPCIONALES

El contrato resultante de esta invitacién estard sometido a multas, clausula penal y las
excepcionales contempladas por el articulo 10 del Acuerdo 012 del 27 de Agosto de 2012,
Por la cual se expide el “Estatuto de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca” y
el antfculo 29 de la Resolucion 206 del 27 de Noviembre de 2012, Por la cual se expide el
“Manual de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca’”.

13.7. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacién del Informe final, el
seleccionado debera presentarse a suscribir el contrato respectivo.

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha en la que se le haya suscrito el
contrato allegara las garantias requeridas en la invitacion.

En caso que el COTIZANTE a quien se le otorgue el contrato no lo suscribiere dentro del
término sefalado, se procedera a otorgarsele al segundo cotizante de acuerdo a Ia
evaluacion, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
perjuicios causados que la UNIVERSIDAD estime y hacer efectiva la garantia de seriedad
del ofrecimiento.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar, a su juicio, el término para la firma del contrato, lo
cual comunicara oportunamente al COTIZANTE favorecido.

13.8. FORMA DE PAGO

La Universidad de Cundinamarca pagara al contratista el valor del contrato que con
ocasion del presente proceso de seleccion se suscriba de la siguiente manera;

1. Un primer pago como anticipo del 50% del valor total de la orden contractual a la firma
de la orden contractual de compra y una vez se haya legalizada la documentacion
correspondiente y se aprueben las garantias. 2. Un Segundo y ultimo pago
correspondiente al 50% restante a la terminacion de la orden contractual una vez haya
presentado el informe al supervisor para su correspondiente visto bueno a satisfaccion
total del SERVICIO, comprobante de entrada Almacén y de las instancias respectivas,
previo el cumplimiento de los siguientes requisitos:
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+ Presentacién de la Factura* de acuerdo con los valores del acta de recibo a
satisfaccion de corte mensual.

» Comprobante de entrada Almacén

= Copia del soporte de pago de ndmina del personal contratado para efecto de prestar
el servicio contratado (Ley 100 de 1993 — pensidn, salud, cesantias, vacaciones,
primas,.cesantias, intereses de cesantias, ARL®)

+ Certificado de! pago mensual de parafiscales correspondiente a la empresa y al
personal contratado para efecto de prestar el servicio (articulo 50 de la Ley 789 de
2002, inciso segundo y paragrafo 1 del 41 de [a Ley 80 de 1993 que fue modificado
por el articulo 23 de la L.ey 1150 de 2007- ICBF, Caja de Conipensacién Familiar y
SENA) suscrito por el representante legal o el revisor fiscal de la entidad.

» Fotocopia del RUT actualizado.

+ Los demas documentos exigidos por el area Financiera.

Los precios propuestos deben cubrir los costos directos o indirectos, impuestos, y los
demas gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio dei contrato. Estos precios no
estaran sujetos a revisiones ni reajustes durante la vigencia del contrato.

14. OTRAS CONDICIONES DEL CONTRATO

14.1. CONFIDENCIALIDAD

Todos los datos e informaciones a las cuales tuviera acceso el COTIZANTE, desde
cuando se encuentre preparando la cotizacion y durante la ejecucion del posible contrato,
seran mantenidos en forma confidencial. Esta confidencialidad sera continua y no vence
ni por terminacion, ni por caducidad del contrato.

14.2. CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO Y SUPERVISION

La UNIVERSIDAD mantendra una permanente supervision del posible contrato que se
celebre, a través de la(s) persona(s) que designara para tal efecto en calidad de
supervisor (es), quien(es) verificara(n) el desarrolio, las condiciones técnicas y en general
el cumplimiento de los compromisos contractuales.

El Supervisor{es) esta(n) facultado(s) para hacer solicitudes e impartir instrucciones al
contratista sobre asuntos de su responsabilidad; éste debe acatarlas. Todas las
comunicaciones Yy solicitudes destinadas al contratista seran expedidas o ratificadas por
escrito y formaran parte de los documentos del contrato.

En caso de presentarse discrepancias insalvables sobre alguna solicitud o tema especifico
relacionado con la ejecucidon y liquidacion del contrato entre la UNIVERSIDAD vy el
Contratista, que sea insuperable por arreglo directo, las partes acudiran al empleo de los
mecanismos de conciliacion, amigable composicion y transaccién.

Seran funciones de la Supervisibn todas las tendientes a asegurar, para la
UNIVERSIDAD, que el confratista cumpla con las obligaciones pactadas en el contrato
para la correcta ejecucion de su objeto, igualmente debe cumplir con las funciones
indicadas en Capitulo V “Supervisores e Interventores” de la Resolucion N° 206 del 27 de
Noviembre de 2012 y las demas que se desprenden de la ejecucion del contrato
resultante.

4 Factura o documento equivalente debidamente expedida de acuerdo a lo establecido en el
Estatuto Tributario para los casos correspondientes.

5 Decreto-Ley 1295 de 1994, Ley 776 de 2002, Ley 1562 de 2012 y Decreto Reglamentario 34
de 2013.
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14.3. SUSPENSION DE LA EJECUCION POR FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO

l.a UNIVERSIDAD podra suspender la ejecucion del posible contrato que se suscriba
derivado de la presente invitacién, en caso que a su juicio se presenten situaciones que
puedan ser consideradas como de fuerza mayor o caso fortuito.

El contratista quedara exento de toda responsabilidad en la ejecucién de contrato, si la
UNIVERSIDAD concluye que los hechos que han ocasionado la suspension de dicha
gjecucion fueron el resultado de la fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobados. Se entendera suspendido el plazo mientras a juicio de la UNIVERSIDAD
subsistan los efectos originados en la fuerza mayor o el caso fortuito. En este caso, las
partes suscribiran un Acta de Suspension del Contrato.

14.4. CALIDAD DEL SERVICIO Y/O DE LOS$ ELEMENTOS Y/O EQUIPOS A
ENTREGAR OBJETO DEL CONTRATO

El contratista sera responsable por la calidad del servicio y/o equipo suministrado y/o
entregado y por lo mismo se obliga a cumplir con las condiciones técnicas y de calidad
establecidas en estos términos de referencia y/o en la cotizacién. Lo anterior, sin perjuicio
de que se haga efectiva la respectiva garantia de calidad.

14.5. GASTOS A CARGO DEL CONTRATISTA
El contratista asumira los gastos que se relacionan a continuacion:

a) Las polizas citadas en el contrato, o las que surjan en ocasion del mismo.

b) Retenciones y descuentos que realiza la Universidad por ley: Estampilla Pro-
Desarrollo, Formato Estampilla, Estampilla Pro-Electrificadora, Estampilla Pro-
Cultura, Estampilla Pro-Hospitales, Estampilla Pro-Udec, Formato UDEC y demas
retenciones legales segun la naturaleza juridica del proveedor. Para mayor
informacién comunicarse con la oficina de contabilidad de la UDEC en el teléfono:
8732512. Ext. 118.

c) Retencién en la fuente de acuerdo al bien o servicio a ofertar, asi como el IVA.

d) Los gastos en que incurric el oferente en la elaboracién y presentacién de la
cotizacion.

Atentamente,

B% RMAN\ LOPEZ DIAZ
Director Bienesjy Servicios

Elaberd. Oficina de Compras p"‘\-’
Revisd: Asesora Valentina Montenegro Asesora / Contratacion de Direccién Bienes y Servicios -
Revisd: Asesora. Nathalia Barreto /Contratacion de R idi

Vo. Bo. Direccidon Juridica .
Vo. Beo. Direcci$ Bienes y ServiciosVo. Bo. Oficina de Complas pag s

g‘u

Vo. Bo. Jefe Oficina de Ed ucag?' n Virtual y a Distancia
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

, de 2015.

Sefiores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

ATTN: DIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
Diagonal 18 No. 20 - 29 Fusagasuga

REF: “ADQUISICION DE ELEMENTOS TECNOLOGICOS PARA SOPORTAR LA
PRODUCCION DE CONTENIDOS MULTIMEDIA EDUCATIVOS Y LA TRANSMISION DE
EVENTOS ACADEMICOS EN LiNEA EN LA OFICINA DE EDUCACION VIRTUAL Y A
DISTANCIA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA” DE ACUERDO A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS QUE SE SENALAN Y TENIENDO EN CUENTA EL PRESUPUESTO
OFICIAL, SENALADO EN EL NUMERAL 15 DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA.

Estimados sefiores:

De conformidad con la invitacion de la referencia, me permito allegar la presente
cotizacion y los documentos soporte exigido en la invitacion a cotizar. Igualmente, me
comprometo a la ejecucion del proyecto de acuerdo con los documentos del contrato y a
notificarme de la seleccion, firma y legalizacion del mismo, dentro de los plazos para ello
establecidos, de acuerdo a las condiciones exigidas en la invitacidn a cotizar de esta
propuesta y los demas documentos y a otorgar las garantias ordenadas en ellos.

Declaro bajo la gravedad del juramento, asi mismo que:

1. Que la cotizacién y el contrato que llegare a celebrarse sélo compromete a los firmantes
de esta carta y a la sociedad que represento.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta
cotizacion ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conozco, acepto y cumplo en su totalidad la presente invitacion, y acepto los
requisitos en ellos contenidos incluida la minuta del contrato que hace parte integral de
los términos de la presente invitacion; por lo tanto, manifiesto que no existe de mi parte
observacion alguna, por lo cual renuncio a cualquier reclamacion por ignorancia o errénea
interpretacion de los mismos.

4. Que me comprometo a cumplir a cabalidad con todos los requerimientos técnicos
obligatorios mencionados en la presente invitacion.

5. Que me comprometo a reservar la cantidad de personal suficiente para cumplir con el
servicio que requiera la UNIVERSIDAD.

8. Que no estoy incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefialadas en la Constitucion y demas normas vigentes.

7. Que en caso de resultar seleccionado me comprometo a iniciar la ejecucion del contrato
a partir de la firma y el cumplimiento de los requisitos exigidos por la Universidad y a
realizarlo en el plazo contractual, con las condiciones especificadas en los presentes
términos.

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
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8. Que en caso de resultar seleccionado me comprometo a ejecutar el contrato al precio
ofrecido.

9. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este
proceso contractual.

10. Que en cuanto al impuesto IVA pertenezco al régimen {Comun/ Simplificado).
11. Que todos los documentos que acompafian esta cotizacién son veraces, ciertos y
auténticos.

12. Que conozco los términos de la invitacion y los demas documentos exigidos y que
acepto plena, incondicional e irrestrictamente todos los requisitos establecidos.

13. Que conozco y acepto el alcance del objeto contractual descrito en los términos de la
invitacién. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008, bajo juramento que
se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente carta, que los recursos
obtenidos por la presentacién de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la
gjecucion del contrato resultante del presente proceso no se han obtenido de la
celebracién de ofertas de beneficiario con pacto de re adquisicion u operaciones de
captacién o de recaudo masivo no autorizado de dineros del publico o de entrega masiva
de dineros a personas naturales o juridicas, directamente o través de intermediarios,
mediante la modalidad de operaciones captacion o recaudo en operaciones no
autorizadas tales como piramides, tarjeta prepago, venta de servicios y ofras
operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicacién
financiera razonable. La suscripcion del presente documento, constituye prueba de
nuestro compromiso de no participar en hechos que configuren los supuestos del
recaudo no autorizados del dinerc del plblico al tenor de lo dispuesto en el articulo 6 del
decreto 1981 de 1988. En caso de uniones temporales o consorcios, se entiende gue
con la suscripcién de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes
efectlan esta declaracion.

14. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omision en la gue hayamos
podido incurrir en la investigaciéon de la informacién que pueda influir para la
determinacién de nuestra oferta, no nos eximira de la obligacion de asumir las
responsabilidades que nos lleguen a corresponder como CONTRATISTA.

15. Manifestamos vy declaramos que nuestra oferta no contiene ningun tipo de
informacién confidencial o privada de acuerdo con la ley Colombiana, y en consecuencia,
consideramos que la Universidad de Cundinamarca, se encuentra facultada para revelar
dicha informacién.

El cotizante informa que las comunicaciones relativas a esta invitacién, se le deben enviar
a la siguiente direccién:

Ciudad:

Direccién:

Teléfono(s): Fax:

E-mail:

Atentamente,

Nombre o razén social.

Nombre del representante legal:

Documento de identificacidn:

Firma del representante legal/ persona natural:

» Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 — 8673826
Linea Gratuita 018000976000

www.unicundiedu.co E-mail: unicundi@mail.unicundi.edu co
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ANEXO No. 2

FORMULARIO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y ECONOMICAS

Rompe muros, transmision de video

1 |inalambrico con entrada y salida de| Unidad 1
vitdeo

2 | Monitores de 23" Unidad 2
Intercomunicador de largo alcance y .

3 manos libres Unidad L

4 | Diadema inalambrica Unidad 1

Grabadora de voz-> Capacidad de

grabacién de alta calidad
frecuencia de muestreo minima de .

5 48KHz Unidad 1

entradas de mic XLR, linea plug (’4),

mini plug (1/8) o RCA stereo

6 | Multitomas de corriente Unidad 2

Camara profesional HD compacta
Con objetivo luminoso de video
(f11.8), Sensor CMOS HD de 1/3
como minimo y mas de 2
megapixeles efectivos de video, .
7 lentradas profesionales de audio| Unidad 1
XLR, grabaciébn en tarjeta de
memoria y/o memoria incorporada,
Posibilidad de control manual total,
Grabacién de video en formato de
alto perfil de calidad

Tripode profesional para camaras de
video

cabezal fluido de aita resistencia,
soporte de peso mayor a § Kg
Reflector 5 en 1 - fotografia
con posibilidad de intercambio entre
9 |blanco — negro - dorado — plateado | Unidad 1
y tamizador/difusor de luz minimo de
80 cm de diametro

Unidad 1

cafia-soporte para micréfono boom
extensible y con soporte de espuma .
10 | para eliminar vibraciones, de 4| Unidad 1
secciones, peso de 0,8 kg largo
desde 1 mt a 4,5 mts

Consola de audio de 2 canales USB
Posibilidad de entradas balanceadas
11 |de microfono XLR y entradas RCA| Jpidad 1
de linea

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 — 8673826
Linea Gratuita 018000976000
www.unicundi.edu.co E-mail: unicundi@mail.unicundi.edu.co
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Microfono de condensador tipo boom
profesional ENG
Patron polar tipo cardiode
Posibilidad de operacién con
42 |baterias y phantom  power,| ynidad 1
Respuesta de rango de frecuencia
minima de entre 40 y 20.000 Hz,
Relacién sefial ruido de 72 dB como
minimo, Conexion XLR

Microfono inalambrico de corbata /
lavalier

Posibilidad de trabajo autonomo con
haterias, sin necesidad de conexion
a red eléctrica tanto para el
transmisor como para el receptor,
Posibilidad de monitoreo, Posibilidad
de por lo menos dos canales de
transmision

Conexidon XLR o miniplug de 1/8,
rango de respuesta de frecuencia
minima de 100-15000 Hz

13 Unidad 1

Paquete de luces profesionales para
14 video. para generar una iluminacion
de tres puntos (fondo — figura -
recorte)

Unidad 1

15 Microfono doble inalambrico

semiprofesionales Unidad 1

16 | Capturadora de video USB Unidad 1

SUBTOTAL

IVA (16%)

VALOR TOTAL

NOTA 1: Para la garantia de los equipos objeto de esta invitacion, se debera dar minimo
una garantia de un afo, la cual podra ser otorgada directamente por el cotizante o
mediante la expedicién de una poliza de garantia por concepto de “Calidad de bienes o
servicios”, por una cuantia equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del
contrato y con una vigencia igual al término de un afio a partir del acta de recibo a
satisfaccion.

Ofrece un Valor Agregado Si No

&, Cual?

FIRMA DEL OFERENTE
Vo. Bo. Jefe Oficina de Educacién Virtual y a Distancia

* Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 — 8673826
Linea Gratuita 018000976000
www.linicundiedu.co E-mail: unicundi@mail.unicundi.edu.ce
\g NIT: 890.680.062-2
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ANEXO No 3
INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL
El suscrito , con C.C. No. de

., en mi condicion de Representante Legal de la Empresa
en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 816 de 2003 y el
articulo 11 del Decreto 679 de 1994, ceriifico bajo la gravedad de juramento que los
bienes y servicios son de origen (indicar si es origen nacional o extranjero; en caso de
ser de origen extranjero indicar el tratado de comercio vigente sobre el cual se rige)

Lonentes certifiquen gue el 100% Iementos ofrecidos
y el personal que conforma el grupo de trabajo son de origen nacional.

Los Proponentes que certifiqguen que el 50% los elementos ofrecidos y
el personal que conforma el grupo de trabajo son de origen nacional.

Los Proponentes que no ofrezca o especifigue que los elementos y
personal son de origen nacional.

Atentamente,

Nombre o Razén Sacial del Proponente:

NIT.

Nombre del Representante Legal:
C.C. N de

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:

Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 — 8673826
Linea Gratuita 018000976000 \&V
www. unicundi.edu.co E-mail; unicundi@mail. unicundi.edu.co

NIT: 890.680.062-2 /_ﬁ*
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