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TERMINOS DE REFERENCIA INVITACION PUBLICA PARA LA “ADQUISICION DE
EQUIPO DE FOTOCOPIADO PARA LA DIRECCION DE TALENTO HUMANO”

1. DISPOSICIONES GENERALES
1.1 ORGANIZACION DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

La Universidad de Cundinamarca es una institucion estatal de Educacion Superior, que tiene
sus origenes como proyecto educativo departamental en la Ordenanza No. 045 del 19 de
Diciembre de 1969, por medio de la cual se creé el Instituto Técnico Universitario de
Cundinamarca y fue reconocida como Universidad mediante la Resolucién No. 19530 de
Diciembre 30 de 1992 del Ministerio de Educacién Nacional, y de conformidad con el articulo
69 de la Constitucion Politica, la Ley 30 de 1992, y sus Decretos Reglamentarios, es un ente
autonomo e independiente, con personeria juridica, con autonomia académica, financiera,
administrativa, presupuestal y de gobierno, con rentas y patrimonios propios, y vinculada al
Ministerio de Educacién Nacional, haciendo parte del Sistema Universitario Estatal, con total
capacidad para celebrar toda clase de contratos.

La Universidad de Cundinamarca tiene como domicilio de gobierno la ciudad de Fusagasuga,
Departamento de Cundinamarca, Republica de Colombia y tiene como ambito de proyeccion el
territorio nacional. En uso de sus facultades podra crear y organizar sedes, dependencias y
adelantar planes y proyectos, por si sola o en cooperacion con otras entidades publicas o
privadas.

La Universidad es un ente dinamico que busca continuamente el mejor esquema para cumplir
sus funciones, aplicando para ello teorias y practicas modernas de administracion acordes con
el principio de autonomia que la inspira.

Las Autoridades Administrativas de la Universidad son: el Consejo Superior Universitario, la
Rectoria, el Consejo Académico, los Vice-rectores Administrativo y Financiero y Académico,
Directores Seccionales, los Decanos y los Consejos de Facultad. Es representada legalmente
por el Rector, quien es el responsable de su direccion académica y administrativa.

La Universidad cuenta con una sede principal ubicada en Fusagasuga, dos (2) seccionales en
Girardot y Ubaté y cinco (5) extensiones en Choconta, Chia, Facatativa, Zipaquira y Soacha. La
Universidad de Cundinamarca cuenta ademas con dos Oficinas de Proyectos Especiales y
Relaciones Interinstitucionales ubicadas en la ciudad de Bogota.

Los requerimientos objeto de la presente Invitacion Puablica a cotizar, busca la “ADQUISICION
DE EQUIPO DE FOTOCOPIADO PARA LA DIRECCION DE TALENTO HUMANO?” con
el fin de cumplir de mejor manera con su objeto misional.

En los presentes términos se describen las condiciones técnicas, econdmicas, legales y
contractuales, que se deben tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta -cotizacion
para el objeto de que trata esta invitacion.

1.2 REGIMEN CONTRACTUAL APLICABLE

La presente invitacidén se trata de una solicitud de cotizacion que sera analizada por LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, en desarrollo de su régimen propio de contratacion, y
que por lo tanto, no la obliga a contratar.

La normatividad vigente que reglamenta el proceso de contratacion de la UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA es el Acuerdo 012 de 2012, “Estatuto de Contrataciéon” expedido por el
Consejo Superior Universitario, y la Resolucién Rectoral No. 206 de 2012, "Manual de
Contrataciéon de la Universidad de Cundinamarca”, los cuales podran ser consultados en
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nuestra pagina en Internet www.unicundi.edu.co, en el link normatividad “Acuerdos Consejo
Superior” y “Resoluciones”

1.2.1. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SOPORTA LA ELECCION DEL COTIZANTE-
PROPONENTE.

Se adelantara por invitaciéon publica los procesos contractuales que se deban adelantar por la
modalidad de contratacion directa segun lo estipulado en el Articulo 13 del Acuerdo No 012 de
2012 “Por el cual se expide el Estatuto de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca”y
en el Articulo 13 de la Resolucién Rectoral No. 206 de 2012 “Manual de Contratacion de la
Universidad De Cundinamarca”, como consecuencia de lo establecido en el Articulo 2° del
Acuerdo No. 013 de 2015 emanado del Consejo Superior Universitario “Por medio del cual se
establecen las garantias Electorales para llevar a cabo el proceso de eleccion y designacion
del Rector de la Universidad de Cundinamarca”, el cual contempla lo siguiente: “(...) se prohibe
iniciar procesos de contratacion directa y la modificacion de la némina de la Universidad de
Cundinamarca durante cuatro (4) meses contados desde la fecha de inicio del proceso
electoral.”

El Articulo 13 de la Resolucion Rectoral No. 206 de 2012 “Manual de Contratacion de la
Universidad De Cundinamarca”, consigna que el procedimiento de Contratacién Directa
procede siempre que la cuantia del bien o servicio a contratar no supere 100 S.M.L.M.V. (Cien
salarios minimos legales mensuales vigentes) y en los siguientes casos sin limite de cuantia:

“a). Cuando se trate de la contratacién mediante orden de prestacion de servicios de personas naturales
o juridicas, para el apoyo a los procesos administrativos o académicos de la institucién y contratacion de
servicios artisticos, culturales o de arquitectura.”

“h). Cuando el bien o servicio a contratar sea ofrecido por una persona natural o juridica de forma
exclusiva o no exista pluralidad de oferentes, circunstancia que deberé acreditar el contratista y aceptar
el Jefe de la Dependencia solicitante de la contratacién, mediante documento escrito.”

“c). Cuando se adquieran elementos quimicos y materiales reactivos, utilizado en laboratorios o material
bibliogréfico, incluyendo publicaciones seriadas para o cual se requiere concepto técnico del Jefe de fa
Dependencia solicitante de la contratacién, en donde se justifique porque se requiere comprar con
determinada persona juridica”

“d) Cuando se necesite la compra de bienes y servicios en el exterior para lo cual se requiere concepfo
técnico del Jefe de la Dependencia solicitante de la contratacion, en donde se justifique esta clase de
adquisicion”

e} Cuando se trate de contratacion ‘“intuito personae”, arrendamiento o adquisicién de inmuebles,
explotacion de espacios destinados a los servicios de cafeteria, restaurante, papeleria, fofocopiado o
para los programas de Bienestar Universitario de Restaurante y Hogar Universitario. Igualmente en los
casos de ampliacién, mantenimiento, software y licencias de uso o aplicacion para operar equipos que
funcionen en la Universidad; distribucién y comercializacién de textos y productos resultantes de labores
de docencia, investigacion y extension.”

“f Cuando se frate de contratacion de empréstitos y contratos o convenios interadminisirativos.”

“g) Cuando la necesidad del bien o servicio a contratar, no permita recurrir a otra modalidad, para lo cual
se requiere concepto técnico del Jefe de la Dependencia solicitante de la contratacion, en donde se
Justifique el procedimiento de contratacion directa.”

“h) Cuando la Universidad adquiera bienes o servicios en establecimientos que correspondan a la
definicion de “Gran Almacén”, sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, que se
presumira adquirido a precios de mercado.”
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2. CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

El cronograma del proceso se presenta en la tabla No. 1, de la siguiente forma:

TABLA No 1 CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

Publicacién de los términos de la invitacién en la pagina web:
http://www.unicundi.edu.co/index.php/contratacion/cotizarsed 068 de Noviembre 2015

es/invitacion-a-cotizar
Fecha limite presentar observaciones a los términos de
referencia de la invitacion publica en el horario de 8:00 a.m. —
12:00 m y de 2:00 — 4:00 p.m. en la Direccién de Bienes y
Servicios ;
Respuesta observaciones y modificacién a los términos de
referencia si a ello hay lugar a través de la pagina web
http://www.unicundi.edu.cof/index.php/contratacion/cotizarsed
es/invitacion-a-cotizar
Presentacién de ofertas (Propuesta - Cotizacion)
Direccion de Bienes y Servicios Sede Fusagasuga, ubicada

09 de Noviembre 2015

10 de Noviembre 2015

en la Diagonal 18 No. 20 — 29 del municipio de Fusagasuga 12 de Noviembre 2015
(Cundinamarca), en el Horario de 8:00 am a 12:00m y de 2:00
pm a 4:00 pm.

Evaluacion de propuestas requisitos habilitantes vy
clasificatorios

Publicacién de resultados evaluaciones a través de la pagina
web
http://www_.unicundi.edu.co/index.php/contratacion/cotizarsed
es/invitacion-a-cotizar

Observaciones a las evaluaciones de 8:00 a.m. — 12:00 y de

13,17 y 18 de Noviembre 2015

19 de Noviembre 2015

2:00 p.m. — 4:00 p.m.; se deben radicar en la Direccién de 20de Noviembre 2015
Bienes y Servicios de la Universidad de Cundinamarca

Respuesta observaciones a la evaluacién 23 de Noviembre 2015
Informe final 25 de Noviembre 2015
Suscripcién del Confrato A partir del 27 de Noviembre 2015

Nota: Modificaciones a la Invitacion. Toda modificacién se hard mediante ADENDAS
numeradas, las cuales formaran parte integral de la presente invitaciéon publica.

Toda solicitud de modificacién o aclaracion de la invitacidbn debera remitirse al correo
institucional de compras: comprasudec@mail.unicundi.edu.co

Todas las ADENDAS, avisos y comunicaciones que emita la UNIVERSIDAD, con relacion a la
Invitacion Pdblica, seran publicadas en la pagina Web www.unicundi.edu.co/cotizar.

21 LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE LA COTIZACION y/u OFERTA

La cotizacién y/u oferta debe ser presentada personalmente en la Direccion de Bienes y
Servicios de la Universidad de Cundinamarca, sede Fusagasugd, ubicada en la Diagonal 18 #
20-29, de acuerdo a la Tabla No 1, CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA para lo cual
se levantara un Acta con los nombres de los cotizantes que presentaron oferta. Después de la
hora no se recibira ninguna propuesta - cotizacion. Sélo se recibiran las cotizaciones dentro de
las fechas y horarios establecidos en la Tabla No. 1 CRONOGRAMA DE LA INVITACION
PUBLICA.

3. DOCUMENTOS DE LA COTIZACION:
REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS SOPORTE DE LA OFERTA. Los requisitos

minimos habilitantes seran verificados Unicamente al proponente o cotizante u oferente que
presente la propuesta con el menor precio incluido IVA. De no cumplir los requisitos
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habilitantes exigidos, se realizara la verificacion del proponente que oferte el segundo menor
precio y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

De igual manera se procedera si solo se presenta una oferta, siempre que la misma cumpla
con los requisitos habilitantes o de verificacion contemplados por la Entidad.

En caso de empate a menor precio incluido el IVA, la entidad adjudicara a quien la haya
entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

Los documentos que debera allegar con la oferta son los siguientes:

ANEXO No. 1 CARTA DE PRESEMACION. El proponente para participar debera diligenciar
el Anexo No. 1 de la presente invitacion pubica, modelo de carta de presentacion de la
propuesta, en el cual se indica la informacion que cada proponente debe manifestar en la misma
y cumplir en caso de ser favorecido. La carta de presentacion de la propuesta debe estar
firmada por el proponente cuando se trate de una persona natural, o por el representante legal
de la sociedad cuando se trate de una persona juridica, consorcio o unién temporal.

DOCUMENTOS JURIDICOS

El proponente para participar debera adjuntar los documentos sefialados a continuacion, acorde
con la naturaleza del proponente.

3.1. DOCUMENTACION PARA PERSONA NATURAL ':f;ﬁl"r';f
Aportar el registro mercantil original con fecha de expedicion no anterior a treinta
(30) dias a la presentacién de la cotizacién. La actividad comercial debe ser acorde v
con el objeto del contrato a suscribir y/o aceptacién de la oferta.
Impresién del Certificado de Antecedentes Disciplinarios, emitido por la v

Procuraduria General de la Nacion, con fecha de expedicion no anterior a treinta (30)
dias calendario a la presentaciéon de la cotizaciéon. No se aceptara la consulta de
Antecedentes.

Impresion del Certificado de Antecedentes Fiscales, emitido por la Contraloria v
General de la Republica, con fecha de expedicion no anterior a treinta (30) dias
calendario a la presentacion de la cotizacidon. No se aceptara la consulta de
Antecedentes.

El certificado vigente de no poseer antecedentes penales de la persona natural v
emitido por la Policia Nacional. El cotizante no debe tener registro de antecedentes
judiciales. Esta verificacion la realizara la Universidad al momento de revisar la
evaluacion juridica de las cotizaciones

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. (La actividad Comercial debe estar v
actualizada y corresponder al Objeto a contratar).

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del cotizante. v
Constancia de Afiliacién al Sistema General de Seguridad Social en Salud y v
Pension, con su constancia de pago con la copia del recibo del pago del ltimo mes.
Certificado de Inscripcién al Banco de Proveedores de la Universidad de v

Cundinamarca, descargable a travées de nuestro portal institucional
www.unicundi.edu.co, link contratacién-Banco de proveedores.

Anexo No. 1: Carta de Presentacién de la Propuesta, debidamente diligenciado y v
firmado. ;
Anexo N° 2: Formulario Especificaciones Técnicas y Econémicas, debidamente v

diligenciado, en fisico y en medio magnético formato en Excel.

Persona

3.2. DOCUMENTACION PARA PERSONA JURIDICA i
Juridica

Aportar el Certificado de existencia y representacion legal vigente, original
expedido por la Camara de Comercio respectiva, en el cual certifique que el objeto /
social es afin al requerimiento de la presente invitacién; que la sociedad esta
| registrada y tiene sucursal en Colombia, demostrar un término de vigencia de
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sociedad del plazo del contrato y un (1) afio mas. Este certificado debe haber sido
expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias de antelacién a la presentacion de la
cotizaciéon

Paz y salvo de aportes parafiscales (personas juridicas con caracter de empresa),
o certificacion del Revisor Fiscal o Contador Plblico si lo tiene o del Representante
legal para personas juridica.

Impresion del Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Sociedad y su
Representante legal, emitido por la Procuraduria General de la Nacioén, con fecha de
expedicion no anterior a treinta (30) dias calendario a la presentacion de la cotizacién.
No se aceptard la consulta de Antecedentes.

Impresién del Certificado de Antecedentes Fiscales, de la Sociedad y su
Representante legal emitido por la Contraloria General de la Republica, con fecha de
expedicidon no anterior a treinta (30) dias calendario a la presentacion de la cotizacion.
No se aceptard la consulta de Antecedentes.

El Representante legal del cotizante, no debe tener reqistro de antecedentes
judiciales, esta verificacion la realizara la Universidad al momento de realizar la
evaluacion juridica de las cotizaciones.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. (La actividad Comercial debe estar
actualizada y corresponder al Objeto a contratar).

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.

Impresién del certificado de no estar reportado en el boletin de responsables
Fiscales de la Contraloria General, de la Empresa y de su Representante Legal. Con
fecha de expedicién no inferior a tres (3) meses anteriores a la presentacion de la
propuesta.

Certificado de cumplimiento de las obligaciones con el Sistema Integral de
Seguridad Social en Salud y pension de encontrarse a paz y salvo durante los seis
(6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta. Dicha certificacién debe ser
firmada por el Representante Legal, o el Revisor Fiscal si a ello hay lugar.

Certificado de Inscripcion al Banco de Proveedores de la Universidad de
Cundinamarca, descargable a través de nuestro portal institucional
www.unicundi.edu.co, link contratacién-Banco de proveedores.

Anexo No. 1: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y
firmado.

v

Anexo N°. 2: Formulario Especificaciones Técnicas y Econdmicas, debidamente
diligenciado, en fisico y en medio magnético formato en Excel.

v

Consorcio o

3.3. DOCUMENTACION PARA CONSORCIO O UNION TEMPORAL Unién
Temporal

Documento de constitucién del Consorcio o Unidn Temporal v
Si se trata de Union Temporal, sus miembros deberan sefialar en la Oferta la extensién v
(actividades y porcentaje) de su participacion en la misma y en su ejecucién, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la entidad.
Acreditar que la duracion del consorcio o unién temporal debe extenderse por el plazo v
del contrato, su liquidacion y un (1) afio mas, contados a partir de |la fecha de cierre
del proceso.
La designacién de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre v
y representacion del Consorcio o Unién Temporal. Igualmente debera designar un
suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.
Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT- (por cada uno de los miembros del v
Consorcio o0 Union Temporal)
Certificado de cumplimiento del pago de obligaciones con el Sistema Integral v
de Sequridad Social y parafiscales en los ultimos seis (68) meses expedido por el
Revisor Fiscal o Representante Legal de la entidad. Ley 789 del 27 de Diciembre de
2002, articulo 50. (por cada uno de los miembros del Consorcio o Unién Temporal)
Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de v
cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, respecto de las personas
juridicas que se asocien para la presentacion de la propuesta, deberan Acreditarse
atendiendo el listado mencionado en el numeral 3.2. “DOCUMENTACION PARA
PERSONA JURIDICA"de la presente Invitacion
Certificado de Antecedentes Disciplinarios, con una vigencia no menor a tres (3) v

meses
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Certificado de Antecedentes Fiscales, con una vigencia no menor a tres (3) meses v
Certificado de Antecedentes de Policia v
Anexo No. 1;: Carta de Presentacién de la Propuesta, debidamente diligenciado y v
firmado.
Anexo N° 2: Formulario Especificaciones Técnicas y Econémicas, debidamente v
diligenciado, en fisico y en medio magnético formato en Excel.

4. REQUISITOS HABILITANTES:

De acuerdo con lo establecido en el literal a) del Articulo 12 de la Resolucion Rectoral No. 206
de 2012 “Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca” los REQUISITOS
HABILITANTES son: la Capacidad Juridica y las condiciones de Experiencia General Y habilita
al cotizante para continuar con el proceso de selecciéon: FACTOR DE ESCOGENCIA que
consiste en la cotizacion u oferta con el MENOR PRECIO.

Tabla No. 1. REQUISITOS HABILITANTES'

PRIMERA | F# n . Res P
FASE Capacidad Juridica HABILITADO/INHABILITADO
Requisitos Experiencia General HABILITADO/INHABILITADO
Habilitantes Especificaciones Técnicas? CUMPLE / NO CUMPLE _

4.1. CAPACIDAD JURIDICA

Se efectuara el analisis del cumplimiento de los requerimientos establecidos en la presente
invitacién publica (Ver numerales: 3.1. Personas Naturales, 3.2. Personas Juridicas, 3.3.
Consorcios o Uniones Temporales). Las cotizaciones o propuestas que se ajusten a las
exigencias de la invitacion se calificaran como HABILITADO.

La copia del Registro Unico Tributario (RUT), vigente y clasificado de acuerdo con el
objeto del presente proceso o invitacion. CLASIFICACION DE ACTIVIDADES
ECONOMICAS CIllU REVISION 4 ADAPTADA PARA COLOMBIA — RESOLUCION No.
000139 NOV 21 DE 2012 — DIAN; v que esté relacionada con el objeto contractual.

4.2. EXPERIENCIA GENERAL

El proponente debera acreditar minimo un (1) contrato suscrito con entidad publica o privada
en donde su objeto esté relacionado con el objeto contractual, objeto del presente proceso de
seleccion.

1 Se entenderan taxativamente como requisitos habilitantes los sefialados por el literal a) del Articulo 12 de la Resolucion
Rectoral No. 206 de 2012 “Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca’”.

2 Las Especificaciones Técnicas Minimas requeridas y que estan establecidas en el numeral “4.3. ESPECIFICACIONES
TECNICAS MNIMAS" de la presente Invitacion Plblica seran tomadas como requisito habilitante de caracter técnico,
asignandole como resultado que CUMPLE o NO CUMPLE.
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4.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

El proponente o cotizante debera entregar o suministrar el objeto de la presente invitacion
publica, bajo las siguientes caracteristicas:

ftem

- Descripcién del bien, Servicio u
Obra (Especificaciones Técnicas,
Medida, Referencia, Color, etc.)

Unidad de

medida ~ Cantidad

Valor
Unitario

IVA
%

Valor Total

COPIADORA
» Velocidad 25 paginas por minuto
PPM
e Panel;
o touch Screen de 4.3"
o Resolucién 600 x 600 DPI
oZoom desde 25 hasta 400
con incrementos del 1%
* Duplex Standard
e Memoria standard 1 GMB,
ampliable a 2 GMB
e Capacidad de papel dos (02)
bandejas de 500 hojas cada una,
mas multipropésito para hojas.
«Con mesa de soporte de
rodachines
e Alimentador de documentos
standard, reversible para 50
documentos.
e Tamano papel carta/oficio-doble
carta
IMPRESORA EN RED
e Interfaces de red standard,
10/100/1000
¢ Base TX: high speed USB.
e Interface 2.0 USB Host (2)
e Expansion slots (2)
SISTEMAS OPERATIVOS
* Todos los sistemas operativos
Widonws actuales, MAC 0OS X
Version 10.2 o superior, UNIX,
LINUX, asi como otros sistemas
operativos previa solicitud. '
s EMULACION PRESCRIBE,
PCL6/PCL5E, KPDL 3, XPS.
ESCANER EN RED
» A color
* Resolucion hasta 600 DPI
e Funciones de escaneado a
correo electronico, a carpeta
(SMB), a escaneo a FTP y
escaneo a USB.
¢ Funciones de escaneo: escaneo
en duaplex, escaneo continuo,
seleccion de color, nombre de
archivo, aviso de trabajo final
» Trabajo de gestion 100 cédigos
de acceso
CARACTERISTICAS ADICIONALES
e Ampliacién automatica
» Seleccion automatica de papel

» Desplazamiento de margen

Global 1
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» Originales de varios tamarios

* Ecoprint

+ Rotacion de imagen

» Clasificacion electronica

» Copia Split

e Interrupcién de trabajos

s Accesos de documentos
reversibles

¢ Conectividad en red (impresion y
escaner)

» Duplex automatico

» Modulo de escaner a color en red

SUBTOTAL

5. FACTORES DE ESCOGENCIA
5.1. PROCEDIMIENTO

Dentro del término sefialado en el CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA se procedera
a escogera al oferente o cotizante que presente |la oferta con el MENOR PRECIO incluido IVA,
si a ello hay lugar de conformidad con la informacién suministrada, siempre que se encuentre
en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

5.2. PROPUESTA ECONOMICA

Los proponentes deberan elaborar su propuesta econémica, incluyendo todos y cada uno de
los items que se sefialan en la propuesta técnica, sin modificacién alguna, diferente a la
consignacion del precio total para cada uno de ellos.

Los valores ofertados, deberan discriminarse antes de IVA y con IVA, si es el caso, junto con
todos los gastos, costos de desplazamiento, transporte, derechos, impuestos, tasas,
estampillas aplicables y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion
de la cotizacion u oferta del producto o servicio.

El factor de evaluacién sera la propuesta que presente el MENOR VALOR incluido IVA, sia
ello hay lugar

Se revisaran las operaciones aritméticas de la propuesta presentada, y en caso de error seran
corregidas. Los valores corregidos se tendran en cuenta en el analisis de la propuesta de menor
precio y en la aceptacién de la oferta. Si el valor total corregido es superior al Presupuesto
Oficial, la propuesta sera RECHAZADA.

6 RECHAZO DE LA COTIZACION

Se rechazaran aquellas COTIZACIONES que se encuentren en cualquiera de los siguientes
casos:

a) Cuando se compruebe que el COTIZANTE se halla incurso en alguna(s) de las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para contratar, establecidas en Ila
Legislacién Nacional Colombiana.

b) Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo cotizante, bajo el mismo
nombre o con hombres diferentes.

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
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Cuando la propuesta presentada supere el valor del presupuesto oficial, o esté por debajo

del 80% del presupuesto oficial.

d) Las propuestas que contengan enmendaduras, o presenten alteraciones o irregularidades
no convalidadas o certificadas con la firma del representante legal del COTIZANTE.

e) Cuando el COTIZANTE ejecute cualquier acciéon tendiente a influir o presionar a los
encargados de la evaluacion de las propuestas o de la adjudicacion del contrato.

f) Cuando el COTIZANTE omita o no adjunte correctamente y segln las condiciones
establecidas, los documentos relacionados en la presente invitacion.

g) Cuando estando inscrito en la Camara de Comercio no haya renovado la matricula
mercantil.

h) Cuando no se cumpla con alguna de las especificaciones técnicas de ésta propuesta.

i) Cuando no se cumpla con los requisitos juridicos, financieros, contables, técnicos y
econdmicos solicitados en la presente Invitacién Publica.

j) Cuando el COTIZANTE se encuentre incluido en el ultimo boletin de Responsables fiscales
publicado por la Contraloria General de la Republica, en los términos del articulo 60 de la
Ley 610 de 2000.

k) Cuando el COTIZANTE se haya acogido a la Ley 550 de 1999.

I) Cuando se compruebe falsedad en los documentos presentados por el COTIZANTE o
inexactitud de la informacién suministrada por este, comparada con la contenida en los
documentos que anexe a la COTIZACION.

m) Cuando no cumpla con los requisitos para participar, descritos en el numeral 3 de la
presente invitacién Publica.

n) Cuando no se presenta la propuesta siguiendo rigurosamente las caracteristicas técnicas
requeridas.

0) Cuando el cotizante no acredite en el RUT una actividad econémica relacionada con el
objeto de la presente Invitacién Publica.

p) Seran causales de rechazo econémico cuando se presenten las siguientes circunstancias.
¢ Cuando el COTIZANTE modifique, altere o incluya apartes que impidan la evaluacion

del anexo correspondiente a la oferta econémica.
¢ Cuando no se oferten todos los items que componen la oferta econdémica.
e Cuando el COTIZANTE no entregue suscrita la cotizacion econdmica.
q) Cuando la cotizacion sea presentada extemporaneamente

7 DECLARATORIA DE DESIERTO DE LA INVITACION PUBLICA

La UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA declarara desierto el proceso Unicamente por los
motivos o causas que impidan la escogencia objetiva del contratista, proponente o cotizante y
lo hara mediante Informe de Declaratoria de Desierta emitida por la Direccion de Bienes y
Servicios de la UDEC en la que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que
condujeron a esa decisién, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 25 del Acuerdo No.
12 de 2012 “Estatuto de la Contratacién de la Universidad de Cundinamarca” y el por el numeral
18 articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

Entre otras y a titulo enunciativo, se tienen como causales de no seleccién objetiva® las
siguientes:

1) Cuando el procedimiento de la invitacion se adelante sin ajustarse a las normas de
contratacion vigentes de la Universidad de Cundinamarca.

2) Cuando ninguna de las cotizaciones y/o propuestas sea declarada habil por no ajustarse
a los requerimientos minimos exigidos, estipulados en la Invitacién Publica, o los precios
no se ajusten alos del mercado, o al presupuesto de la Entidad.

3) Cuando no se presenten cotizaciones o propuestas como consecuencia de la presente
invitacion.

3 Seleccion Objetiva definida en el Articulo 12 de la Resolucion 206 de 2012 “Manual de Contratacion de la Universidad de
Cundinamarca”
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4) Cuando habiéndose presentado solamente una cotizaciéon o propuesta, esta incurra en
causal de rechazo.

5) Cuando ninguno de los cotizantes o proponentes suscriba el contrato.

8) Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente o
cotizante.

7) Las demas contempladas en la Ley Civil, Comercial o Ley 80 de 1993, de conformidad
con lo estipulado en el Estatuto de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca.

La UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA podra modificar los elementos de la futura
contratacion que a su criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de desierta, sin que
en ningun caso se cambie el objeto de la contratacion.

8 PRESENTACION DE LA COTIZACION
8.1 LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

La cotizacion debera presentarse por escrito, en idioma espafiol, debidamente legajada y
foliada con sello en orden consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco y con su
respectivo indice.

La Cotizacion debe ser presentada en Original en sobre sellado, en papel debidamente legajada
y foliada y propuesta econémica en medio magnético, en Excel para verificar las operaciones
aritméticas, en la Direccion de Bienes y Servicios de la Universidad de Cundinamarca, sede
Fusagasuga, ubicada en la Diagonal 18 # 20-29, en la fecha y hora sefialada en el cronograma
del proceso de la Invitacion Publica. No se aceptaran cotizaciones enviadas por correo
certificado o enviadas por correo electrénico. Después de la hora establecida como limite
en el cronograma no se recibira ninguna cotizacion.

El sobre debera rotularse de la siguiente forma:

‘ Fusagasuga.
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

“ADQUISICION DE EQUIPO DE FOTOCOPIADO PARA LA DIRECCION DE
TALENTO HUMANO”

Direccion: Diagonal 18 # 20-29 Universidad de Cundinamarca - Direccién de Bienes y
Servicios, Edificio Administrativo

Nombre o Razén Social del COTIZANTE

Direccion

Teléfono

Mail

Los anexos, correcciones, enmendaduras o cualquier otro cambio que se haga en la cotizacion,
deben presentarse con la misma y estar confirmadas con la rubrica del representante legal del
COTIZANTE.

No se admitiran cotizaciones alternativas, parciales, complementarias o modificaciones que
sean presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del proceso. Lo anterior no obsta
para que puedan solicitarse las aclaraciones que fueren necesarias.

Después de entregada una cotizacion, no se permitira el retiro total o parcial de los documentos
sin la, previa solicitud escrita del COTIZANTE a la Oficina Juridica de la UNIVERSIDAD.

De las propuestas presentadas en tiempo, se levantara un acta la cual sera publicada
en la pagina de la Universidad

Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 — 8673826
Linea Gratuita 018000976000
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9 PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

CATORCE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS ($14.995.000.00)
MONEDA CORRIENTE, segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1413 del 17 de
julio de 2015 de la Sede Fusagasuga.

El Cotizante debera tener en cuenta que el valor propuesto debe contemplar los gastos y
descuentos que se genera para la suscripcion y legalizacion del contrato.

Este presupuesto incluye IVA que exige la ley.
El presupuesto incluye los demas impuestos y costos directos e indirectos en los cuales incurra
el contratista para la ejecucion del contrato.

10 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El Jefe de Almacén de la Universidad de Cundinamarca teniendo como base los precios
histéricos de los contratos suscriptos en afios anteriores y con base en el Estudio de
Conveniencia y oportunidad (ABSr001) en la cual se establece la necesidad y andlisis de los
costos para contratar la adquisicion del equipo de fotocopiado para la Direccion de Talento
Humano; adicionalmente se tuvo en cuenta los precios actuales del mercado de acuerdo a las
necesidades de los elementos requeridos para el cumplimiento del objeto, para las mejores
garantias de precio en la ejecucion.

Por ultimo realizd la verificacion o analisis de los costos de adquisicion del equipo para
determinar el monto del presupuesto oficial y los recursos destinados para la compra del mismo.

11 CONDICIONES GENERALES DE LA ORDEN CONTRACTUAL

Debe entenderse que todas las pautas fijladas en el presente capitulo pretenden,
exclusivamente, informar a los COTIZANTES sobre las cldusulas que contemplaria de la orden
contractual que eventualmente pudiera derivarse de la presente, con base en el articulo 846
del Codigo de Comercio.

12 PLAZO DE EJECUCION

El tiempo de ejecucion del contrato sera de treinta (30) dias contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién del contrato

El plazo de vigencia es igual al plazo de ejecucion y dos (2) meses mas.
13 FORMA DE PAGO

La Universidad de Cundinamarca pagara al contratista el valor del contrato que con ocasién del
presente proceso de seleccion se suscriba de la siguiente manera:

Un Unico pago correspondiente al CIEN POR CIENTO (100%) del valor del contrato el cual sera
pagadero al recibo total del objeto del contrato, dicho pago se efectuara dentro de los veinte
(20) dias de la presentacion de la certificacion expedida por el supervisor, de los bienes
recibidos e ingresados al Almacén, a la cual debe anexarse la siguiente documentacién, para
verificacion por parte del supervisor y de las instancias respectivas:
» Presentacion de la Factura* de acuerdo con los valores del acta de recibo a satisfaccion
de corte mensual.

4 Factura o documento equivalente debidamente expedida de acuerdo a lo establecido en el Estatuto
Tributario para los casos correspondientes.
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« Comprobante de entrada Almaceén

+ Copia del soporte de pago de némina del personal contratado para efecto de prestar el
servicio contratado (Ley 100 de 1993 — pension, salud, cesantias, vacaciones, primas,
cesantias, intereses de cesantias, ARL®)

« Certificado del pago mensual de parafiscales correspondiente a la empresa y al personal
contratado para efecto de prestar el servicio (articulo 50 de la Ley 789 de 2002, inciso
segundo y paragrafo 1 del 41 de la Ley 80 de 1993 que fue modificado por el articulo 23
de la Ley 1150 de 2007- ICBF, Caja de Compensacién Familiar y SENA) suscrito por el
representante legal o el revisor fiscal de la entidad.

» Fotocopia del RUT actualizado.

» Los demas documentos exigidos por el &rea Financiera.

Los precios propuestos deben cubrir los costos directos o indirectos, impuestos, y los demas
gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato. Estos precios no estaran sujetos
a revisiones ni reajustes durante la vigencia del contrato.

14 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ELEGIDO

El Proveedor que sea escogido después del proceso de seleccion se compromete a cumplir en
forma estricta con las siguientes exigencias:

14.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

14.1.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

1. Allegar oportunamente a la Direccion de Bienes y Servicios de la UDEC la documentacion
necesaria para suscribir y legalizar el contrato.

2. Ejecutar el contrato de acuerdo con las condiciones establecidas en él y los demas

documentos que hacen parte de la presente invitacion Publica.

Cumplir el objeto contractual.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacidén que conozca por causa o

con ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

5. Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del supervisor del contrato, con
el fin de garantizar el cumplimiento de las especificaciones, los controles de calidad, los
plazos, la calidad de los elementos entregados, y en general, todas las observaciones y
requerimientos relacionados con el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

6. El Contratista sera el unico responsable del cumplimiento de sus obligaciones fiscales
parafiscales y tributarias en los términos de Ley.

7. Constituir la garantia Gnica a favor de la UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA en los
términos establecidos en este documento.

8. Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen su cabal
y oportuna ejecucion.

il

14.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

El Contratista elegido se obliga para con la Universidad de Cundinamarca a:

a) Entregar y/o suministrar el equipo de fotocopiado para la Direccién de Talento humano

5 Decreto-Ley 1295 de 1994, Ley 776 de 2002, Ley 1562 de 2012 y Decreto Reglamentario 34 de
2013.
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b) Entregar y/o suministrar el equipo de fotocopiado objeto de la presente Invitacién, con
los estandares de calidad y cantidad vigentes para esta categoria.

c) Responder por la calidad del equipo de fotocopiado entregado y las partes que
presenten defectos, realizando los cambios correspondientes dentro de los 5 dias
siguientes a la remision de la solicitud de garantia del equipo.

d) Las demas que se deriven de la ley y la naturaleza de la Orden Contractual.

14.2 MULTAS, CLAUSULA PENAL Y EXCEPCIONALES

La Orden Contractual que resultante de esta invitacion estara sometido a multas, clausula penal
y las excepcionales contempladas por el articulo 10 del Acuerdo 012 del 27 de Agosto de 2012,
Por la cual se expide el “Estatuto de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca” y el
articulo 29 de la Resolucion 206 del 27 de Noviembre de 2012, Por la cual se expide el “Manual
de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca”.

14.3 SUSCRIPCION DE LA ORDEN CONTRACTUAL

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacién del Informe final, el seleccionado
debera presentarse a suscribir el contrato respectivo.

En caso que el COTIZANTE a quien se le otorgue el contrato no lo suscribiere dentro del
término sefalado, se procedera a otorgarsele al segundo cotizante de acuerdo a la evaluacion,
sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados
que la UNIVERSIDAD estime y hacer efectiva la garantia de seriedad del ofrecimiento.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar, a su juicio, el término para la firma del contrato, lo cual
comunicara oportunamente al COTIZANTE favorecido.

14.4 CONFIDENCIALIDAD

Todos los datos e informaciones a las cuales tuviera acceso el COTIZANTE, desde cuando se
encuentre preparando la cotizacion y durante la ejecucion del posible contrato, seran
mantenidos en forma confidencial. Esta confidencialidad sera continua y no vence ni por
terminacion, ni por caducidad del contrato.

14.5 GASTOS A CARGO DEL CONTRATISTA

El contratista asumira los gastos que se relacionan a continuacion:
a) Las polizas citadas en el contrato, o las que surjan en ocasion del mismo.

b) Retenciones y descuentos que realiza la Universidad por ley: Estampilla Pro-Desarrollo,
Formato Estampilla, Estampilla Pro-Electrificadora, Estampilla Pro-Cultura, Estampilla
Pro-Hospitales, Estampilla Pro-Udec, Formato UDEC y demas retenciones legales segun
la naturaleza juridica del proveedor. Para mayor informacién comunicarse con la oficina
de contabilidad de la UDEC en el teléfono: 8732512. Ext. 118.
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c) Retencioén en la fuente de acuerdo al bien o servicio a ofertar, asi como el IVA.

d) Los gastos en que incurrié el oferente en la elaboracién y presentacion de la cotizacion.

Atentamente,

FABIO GERMAN LOPEZ DIAZ
Director Bienes y Servicios

Elabord, Oficina de Compras 9}
Revis¢: Asesor(a) Contratacion de Direccién Bienes y Servicios
Revisé: Asesor(a) Contratacion de Direccién Juridica

Vo. Bo. Jefe Oficina de Almacén Z
Vo. Bo. Direccién Juridica

Vo. Bo. Direccién Bienes y Servigios
Vo. Bo. Oficina de Compras F’)&L
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

v [ de 2015.

Sefiores

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

ATTN: DIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS
Diagonal 18 No. 20 - 29 Fusagasuga

REF: “ADQUISICION DE EQUIPO DE FOTOCOPIADO PARA LA DIRECCION DE TALENTO
HUMANO” DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS QUE SE SENALAN Y TENIENDO EN
CUENTA EL PRESUPUESTO OFICIAL, SENALADO EN EL NUMERAL 15 DE LOS TERMINOS DE
REFERENCIA.

Estimados sefores:

De conformidad con la invitacion de la referencia, me permito allegar la presente cotizacion y
los documentos soporte exigido en la invitacion a cotizar. Igualmente, me comprometo a la
ejecucién del proyecto de acuerdo con los documentos del contrato y a notificarme de la
seleccion, firma y legalizacion del mismo, dentro de los plazos para ello establecidos, de
acuerdo a las condiciones exigidas en la invitacion a cotizar de esta propuesta y los demas
documentos y a otorgar las garantias ordenadas en ellos.

Declaro bajo la gravedad del juramento, asi mismo que:

1. Que la cotizacion y el contrato que llegare a celebrarse sélo compromete a los firmantes de
esta carta y a la sociedad que represento.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta
cotizacion ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conozco, acepto y cumplo en su totalidad la presente invitacion, y acepto los requisitos
en ellos contenidos incluida la minuta del contrato que hace parte integral de los términos de la
presente invitacién; por lo tanto, manifiesto que no existe de mi parte observacion alguna, por
lo cual renuncio a cualquier reclamacion por ignorancia o errénea interpretaciéon de los mismos.

4. Que me comprometo a cumplir a cabalidad con todos los requerimientos técnicos obligatorios
mencionados en la presente invitacion.

5. Que me comprometo a reservar la cantidad de personal suficiente para cumplir con el servicio
que requiera la UNIVERSIDAD.

6. Que no estoy incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en
la Constitucién y demas normas vigentes.

7. Que en caso de resultar seleccionado me comprometo a iniciar la ejecucién del contrato a
partir de la firma y el cumplimiento de los requisitos exigidos por la Universidad y a realizarlo en
el plazo contractual, con las condiciones especificadas en los presentes términos.

8. Que en caso de resultar seleccionado me comprometo a ejecutar el contrato al precio
ofrecido.

9. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual.

10. Que en cuanto al impuesto IVA pertenezco al régimen (Comun/ Simplificado).
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11. Que todos los documentos que acompafian esta cotizacion son veraces, ciertos y
auténticos.

12. Que conozco los terminos de lainvitacion y los demas documentos exigidos y que acepto
plena, incondicional e irrestrictamente todos los requisitos establecidos.

13. Que conozco y acepto el alcance del objeto contractual descrito en los términos de la
invitacion. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008, bajo juramento que se
entiende prestado por la mera suscripcion de la presente carta, que los recursos obtenidos
por la presentacion de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecucién del
contrato resultante del presente proceso no se han obtenido de la celebracion de ofertas
de beneficiario con pacto de re adquisicion u operaciones de captacion o de recaudo masivo
no autorizado de dineros del publico o de entrega masiva de dineros a personas naturales
o juridicas, directamente o través de intermediarios, mediante |la modalidad de operaciones
captacion o recaudo en operaciones no autorizadas tales como piramides, tarjeta prepago,
venta de servicios y otras operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o
rendimientos sin explicacién financiera razonable. La suscripcién del presente documento,
constituye prueba de nuestro compromiso de no participar en hechos que configuren los
supuestos del recaudo no autorizados del dinero del publico al tenor de lo dispuesto en el
articulo 6 del decreto 1981 de 1988. En caso de uniones temporales o consorcios, se entiende
gue con la suscripcion de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes
efectuan esta declaracion.

14. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisién en la que hayamos podido
incurrir en la investigaciéon de la informacion que pueda influir para la determinacién de
nuestra oferta, no nos eximird de la obligacién de asumir las responsabilidades que nos
lleguen a corresponder como CONTRATISTA.

15. Manifestamos y declaramos que nuestra oferta no contiene ninguin tipo de informacién
confidencial o privada de acuerdo con la ley Colombiana, y en consecuencia, consideramos
gue la Universidad de Cundinamarca, se encuentra facultada para revelar dicha informacion.
El cotizante informa que las comunicaciones relativas a esta invitacion, se le deben enviar a la
siguiente direccion:

Ciudad:

Direccion:

Teléfono(s): Fax:

E-mail:

Atentamente,

Nombre o razén social:

Nombre del representante legal:

Documento de identificacion:

Firma del representante legal/ persona natural:

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
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ANEXO No. 2

FORMULARIO ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS Y PROPUESTA ECONOMICA

Descripcion del bien, Servicio u ot ‘

item | Obra (Especificaciones Técnicas, Unidadde | ¢, n4igaq | Valor IW;‘, Valor Total
. S medida Unitario % |
Medida, Referencia, Color, etc.) G G -

COPIADORA

* \Velocidad 25 paginas por minuto
PPM

e Panel:

o touch Screen de 4.3"

oResolucién 600 x 600 DPI

oZoom desde 25 hasta 400
con incrementos del 1%

¢ Duplex Standard

e Memoria standard 1 GMB,
ampliable a 2 GMB

e Capacidad de papel dos (02)
bandejas de 500 hojas cada una,
mas multipropésito para hojas.

eCon mesa de soporte de
rodachines

e Alimentador de documentos
standard, reversible para 50
documentos.

e Tamario papel carta/oficio-doble
carta

IMPRESORA EN RED

e Interfaces de red standard,
10/100/1000

s Base TX: high speed USB.

« Interface 2.0 USB Host (2)

= Expansion slots (2)

SISTEMAS OPERATIVOS

» Todos los sistemas operativos
Widonws actuales, MAC 0S X
Versién 10.2 o superior, UNIX,
LINUX, asi como otros sistemas
operativos previa solicitud.

« EMULACION PRESCRIBE,
PCL6/PCL5E, KPDL 3, XPS.

ESCANER EN RED

¢ A color

« Resolucién hasta 600 DPI

e Funciones de escaneado a
correo electrénico, a carpeta
(SMB), a escaneo a FTP y
escaneo a USB.

» Funciones de escaneo: escaneo
en duplex, escanec continuo,
selecciéon de color, nombre de
archivo, aviso de trabajo final

¢ Trabajo de gestion 100 cédigos
de acceso

CARACTERISTICAS
ADICIONALES

e Ampliacién automatica
» Seleccion automatica de papel

Global 1

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfonos (091)8672144-8673273-8732512/30 Telefax: 8732554 - 8677898 — 8673826
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» Desplazamiento de margen

« Originales de varios tamaros

e Ecoprint

¢ Rotacién de imagen

e Clasificacion electrénica

¢ Copia Split

¢ Interrupcion de trabajos

e Accesos de documentos
reversibles

* Conectividad en red (impresion y
escaner)

¢ Dlplex automatico

» Mdédulo de escaner a color en red

Nota: La propuesta econémica debera allegarse en medio fisico debidamente legajada y
foliada junto con los demas documentos exigidos en los términos de la invitacién y en
medio magnético en Excel con el fin de verificar las operaciones aritméticas

Ofrece un Valor Agregado Si No

sCual?

FIRMA DEL OFERENTE

Vo. Bo. Jefe Oficina de Almacén

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
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