TERMINOS DE REFERENCIA INVITACION PUBLICA PARA
CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA DE
PROTECCION, SEGURIDAD Y VIGILANCIA PRIVADA PARA LAS
INSTALACIONES, PREDIOS, BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y
PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, EN LA SEDE
FUSAGASUGA, SECCIONALES GIRARDOT Y UBATE, EN SUS
EXTENSIONES DE CHOCONTA, ZIPAQUIRA, CHIA, FACATATIVA,
SOACHA, ZIPAQUIRA Y EN LAS OFICINAS DE PROYECTOS
ESPECIALES Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

1. DISPOSICIONES GENERALES
1.4 ORGANIZACION DE LA UNIVERSIDAD CUNDINAMARCA

L.a Universidad de Cundinamarca es una institucion estatal de Educacidn Superior, que
tiene sus origenes como proyecto educativo departamental en la Ordenanza No. 045
del 19 de Diciembre de 1969, por medio de la cual se cred el Instituto Técnico
Universitaric de Cundinamarca y fue reconocida como Universidad mediante la
Resolucion No. 18530 de Diciembre 30 de 1892 del Ministerio de Educacién Nacional, y
de conformidad con el articulo 69 de la Constitucion Politica, la Ley 30 de 1982, y sus
Decretos Reglamentarios, es un  ente auténomo e independiente, con personeria
juridica, con autonomia académica, financiera, administrativa, presupuestal y de
gobierno, con rentas y pafrimonios propios, y vinculada al Ministerio de Educacion
Nacional, haciendo parte del Sistema Universitario Estatal, con total capacidad para
celebrar toda clase de contratos.

La Universidad de Cundinamarca fiene como domicilioc de gobierno la ciudad de
Fusagasuga, Departamento de Cundinamarca, Reputblica de Colombia y tiene como
ambito de proyeccion el territorio nacional. Podra crear y organizar sedes,
dependencias y adelantar planes y proyectos por si sola 0 en cooperacion con ofras
enfidades publicas o privadas.

La Universidad es un ente dindmico que busca confinuamente el mejor esquema para
cumplir sus funciones, aplicando para ello teorias y practicas modernas de
administracion acordes con el principio de autonomia que ia inspira.

Rectoria General, la Secretaria General, el Consejo Académico, los Vice-rectores
Financiero y Académico, Directores Seccionales, fos Decanos y los Consejos de
Facultad. Es representada legalmente por el Rector, quien es el responsable de su
direccién académica y administrativa.

WEE Cobierno de la Universidad lo constituyen: el Consejo Superior Universitario, la
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La Universidad cuenta con una sede principal ubicada en Fusagasuga, dos (2) seccionales
en Girardot y Ubaté y cinco (5) extensiones en Choconta, Chia, Facatativa, Zipaquira y
Scacha. La Universidad de Cundinamarca cuenta ademas con dos Oficinas de Proyectos
Especiales y Relaciones Interinstitucionales ubicada en la ciudad de Bogota.

Debera entenderse por Contrato, todo aquel acuerdo de voluntades celebrado por
escrito, entre personas capaces de obligarse ante la Ley, en el que se disponga
reciprocamente de derechos y obligaciones, sean o no éstos de contenido patrimonial,
con €l fin de producir efectos juridicos.

La Universidad de Cundinamarca requiere adelantar el proceso de Invitacion Publica a
cotizar para contratar la prestacion del servicio de vigilancia y seguridad para las
instalaciones y bienes de la Universidad, asi como también de aquellos de los cuales
sea igualmente responsable y se encuentren dentro de las mencionadas instalaciones.

El servicio de vigilancia y seguridad es una actividad que en forma remunerada,
desarrollan personas juridicas, tendiente a prevenir o detener perturbaciones a la
seguridad y tranquilidad individual en lo retacionado con la vida y bienes propios y de
terceros. ks importante indicar, que en fa Universidad, no existe personal de planta ni
con la especializacion requerida para prestar el servicio de vigilancia y seguridad.

La Universidad de Cundinamarca en su Sede Fusagasuga, Seccionales Girardot y
Ubaté, extensiones Soacha, Facatativa, Chia, Zipaguird, Choconta y en la Oficina de
Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales, requiere para la custodia de sus
bienes muebles e inmuebles del servicio de vigilancia; asi mismo, para el adecuado
funcionamiento de la institucion, la prestacion efectiva del servicio, el buen uso de los
espacios y mejoramiento de la imagen fisica de la Instituciéon. El sefior Rector
reglamentd mediante la Resolucién 307 del 4 de diciembre de 2008, el ingreso,
permanencia y salida de la Universidad de Cundinamarca, del personal y bienes para lo
cual se requiere los servicios de vigilancia privada altamente calificada y especializada
que garantice el cuidado y custodia de los bienes de la enfidad evitando su
vulnerabilidad o riesgo de pérdida.

A través de la presente Invitacién Publica se busca contratar el servicio integral de
vigilancia y seguridad privada, teniendo en cuenfa, gue la Universidad necesita
garantizar el bienestar, tranquilidad y proteccién de la vida de las personas que se
encuentre dentro de las instalaciones; salvaguardar y custodiar los bienes muebles e
.inmuebles pertenecientes a la Universidad.

Los requerimientos objeto de la presente Invitacidbn Publica a cofizar, busca
CONTRATAR EL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA, con el fin de
cumplir de la mejor manera con su objeto misional.
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La UNIVERSIDAD esta interesada en recibir propuestas para contratar la prestacion
del servicio integral de vigilancia y seguridad privada de bienes e instalaciones en la
modalidad fila y mévil, con y sin armas de fuego, con medios de apoyo humano,
tecnologico para las diferentes sedes, seccionales y extensiones de la Universidad de
Cundinamarca; de acuerdo con las condiciones y especificaciones previstas en los
presentes términos de referencia.

1.2 INFORMACION GENERAL SOBRE LA INVITACION

LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, lo invita para que presente en forma
individual cotizacion para participar en la seleccidén de una persona juridica que participe
en la Invitacién Publica para la seleccién de una Empresa que preste el SERVICIO DE
VIGILANCIA PRIVADA PARA LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA en su sede
de Fusagasuga, en las seccionales de Girardot y Ubaté, en sus exiensiones de
Chocontd, chia, Facafativa, Soacha y Zipaquird y en la Oficinas de Proyectos
Especiales y Relaciones interinstitucionales de Bogota, por el periodo comprendido
entre el 08 de abril de 2015 y el 28 de febrero de 2016. '

La presente invitacién no da lugar a licitacién ni a concurso alguno. Se trata de una
solicitud de cotizacion que serd analizada por la Universidad de Cundinamarca en
desarrollo de su régimen propio de coniratacion.

LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA en casc de decidir llevar a cabo la
contratacion, se reserva el derecho de seleccionar entre las cotizaciones, aquella mas
conveniente para la satisfacciéon de sus necesidades, que proporcione mayor beneficio
para sus intereses; de igual forma es potestad de la UNIVERSIDAD negociar y
contratar con la empresa seleccionada. -

En los presentes términos se describen las condiciones tecnicas, econbmicas,
financieras, legales y contfractuales, que se deben tener en cuenta para elaborar y
presentar la cotizacion para el objeto de que trata esta invitacion.

Al COTIZANTE que sefiale condiciones diferentes a las establecidas en estos términos
de referencia, éstas no le seran tenidas en cuenta para la evaluacion; es decir, en caso
de presentarse se tendran por no escritas.

La cotizacion debera hacerse por la totalidad del servicio, no se aceptaran cotizaciones
parciales.

1.3  REGIMEN CONTRACTUAL APLICABLE

El contrato que se suscriba se regira por las normas establecidas en el Acuerdo 012 de
2012, “Estatuto General de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca” y la
Resolucion Rectoral No. 206 de 2012, “Manual de Contratacion de la Universidad de
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Cundinamarca” segun o dispone el articulo 93 de la Ley 30 de 1992 que a la letra dice:
“Salvo las excepciones consagradas en la presente ley, los contratos que para el
cumplimiento de sus funciones celebren las universidades estatales u oficiales, se
regiran por las normas del derecho privado y sus efectos estaran sujetos a las normas
civiles y comerciales, segun la naturaleza de los contratos” y demas normas
concordantes, complementarias y supletorias, las cuales se encuentran para consulta
en la pagina Web de la Universidad www.unicundi.edu.co .

1.4 COSTOS DE PREPARACION DE LA COTIZACION

Los costos de la preparacion de la cotizacién seran por cuenta exclusiva del
COTIZANTE vy a riesgo de éste, razén por la cual la UNIVERSIDAD no reconocera
suma alguna, ni efectuara reembolso de ninguna naturaleza por tal concepto.

1.5 LOCALIZACION DE LOS SITIOS DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO

l.os sitios donde se prestara el servicio de vigilancia seran en la ciudad de Bogota y en
los municipios de Fusagasuga, Girardot, Ubaté, Choconta, Chia, Facatativa, Soacha y
Zipaguira con el nimero de vigilantes como se detalla a continuacion:

Mo, De
Vigilantes

SERVICIO

Lotes Pologuemao Vigilantes dfa con arma

en Bogotd Vigilantes Noche con arma

5 Vigilantes dis con arma

Seccional Gfrom_‘ot

5 Vigilanies Noche con arma

Vigitantes dia con arma

Extension Chacontd

Vigitantes Noche ¢on arma

Extension 2 Vigilantes dia sin arma
Facatotivé 3 Vigilantes dia con arma
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1 Vigilantes Noche sin arma

Vigilantes Noche con arma

Extension 1 Vigilantes dfa con arma
Zipaquirdg 1 Vigilantes Noche con arma

NOTA ACLARATORIA N° 1. lLa Universidad denomina época vacacional, durante los
periodos comprendidos entre el 13 de junio al 02 de agosto 2015 y entre el 21 de
Noviembre hasta el 31 de diciembre de 2015 y a partir del 01 de enero de 2016 hasta el
07 de febrero de 20186, el nimero de vigilantes se reducira en la Sede de Fusagasuga,
Seccional Girardot y bExtensidn de Facatativa, para lo cual el contratista debera

garantizar estabilidad laboral atendiendo la reduccion de vigilantes, como se detalla a
continuacion:

| SEDES No. De Vigilontes  SERVICIO

Lates Palogquemag P Vigilantes dia con arma
en Bogatd 2 Vigilantes Noche con arma

3 Vigitantes dia con arma

3 Vigitantes Noche con arma

s

Seccianol Girordot

Vigilantes dia con arma

Extensién Chocantt

Vigilantes Noche con arma

Vigilantes dia con arma

Vigilantes
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Vigilantes dia con arma

Vigilantes Noche con arma

NOTA ACLARATORIA No 2. Los anteriores requerimientos puéden ser modificados,
de acuerdo al presupuesto ¥ a las necesidades de la Universidad de Cundinamarca.

2, CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma dei proceso se presenta en la tabla No. 1, de la siguiente forma:
TABLA No 1 )
CRONOGRAMA DEL PROCESO DE CONTRATACION

ACTIVIDAD/LUGAR FECHAS

Desde Hasta
Publicacion Términos de Referencia 17 de Marzo de | 23 de Marzo de
Pagina web: www.unicundi.edu.co/cotizar | 2015 2015
Presentacién de ofertas 24 de Marzo de | 24 de Marzo de
Direccion de Bienes y Servicios Sede | 2015 2015
Fusagasuga, en el Horario de 8:00 am a
12:00m y de 2:00 pm a 5:00 pm. _
Evaldacion de ofertas juridica, técnica y |25 de Marzo de | 26 de Marzo de
economica). ' 2015 2015
Publicacion de Resultados de evaluacion, | 27 de Marzo de | 27 de Marzo de
pagina web. 2015 2015
Observaciones a los resultados 30 de Marzo de | 30 de Marzo de
Oficina Juridica Sede Fusagasuga, en el | 2015 2015
horario de 8:00 am a 12:00m y de 2:00 pm
a 5:00 pm.
Respuesta a observaciones, publicadas | 31 de Marzo de | 31 de Marzo de
en la pagina web. 8:00 am a 12:00m 12015 2015
Informe Final de Evaluacion 31 de Marzo de | 31 de Marzo de
Pagina web 2:00 pm a 6:00 pm. 2015 2015
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2.1. PUBLICACION DE LOS TERMINOS.

Los términos de referencia seran publicados en la pagina web de la Universidad de
Cundinamarca www.unicundi.edu.co /contratacidn en la fecha indicada en la tabla No. 1
CRONOLOGIA DEL PROCESO DE CONTRATACION.

2.2 SITIO Y PLAZO DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

La cotizacion debe ser presentada personalmente en la Direccion de Bienes y Servicios
de la Universidad de Cundinamarca, sede Fusagasuga, ubicada en la Diagonal 18 #
20-28, de acuerdo a la Tabla No 1, cronologia del proceso para lo cual se levantara un
acta con los nombres de los cotizantes que presentaron oferta. Después de esta hora
no se recibira ninguna propuesta.

2.3  RESPECTO AL CONTENIDO DE LA COTIZACION

El contenido de la cofizacion es de caracter reservado en la forma que la ley o
determina. En ningun caso la presentacién de cotizacion por cualquier COTIZANTE,
implicara su aceptacién y / u oforgamiento.

La cotizacion debera contener fodas las condiciones exigidas en esta invitacion, en la
forma en que se solicitan, lo cual es requisito indispensable para que posferiormente
sea evaluada de acuerdo con los criterios establecidos por la UNIVERSIDAD en los
presentes términos de referencia. Si en la revision juridica que se le efectia a las
cotizaciones, alguna no cumpliere con los requisitos exigidos en la presente invitacion,
no se fendra en cuenta para su respectiva evaluacion.

Se debera diligenciar la Carta de Presentacion de la cotizacion de conformidad con el
formato Anexo N° 1. -

2.4. OBSERVACIONES A LA EVALUACION

Los oferentes podran hacer llegar las observaciones a la evaluacion preiiminar que
estimen convenientes a mas fardar en la fecha y hora indicada en la tabla No. 1
Cronologia del Proceso de Confratacion, en la Direccion Juridica de la Universidad de
Cundinamarca, sede Fusagasuga, ubicada en fa Diagonal 18 # 20-29, mediante
documento radicado en esta dependencia.

Las observaciones deberan presentarse unica y exclusivamente mediante
comunicacion escrifa, radicadas en la Direccion Jurfdica de la Universidad, indicando
nombre o razén social de!l remitente, direccién, correo electrénico y nimero telefonico.
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l.a Universidad de Cundinamarca no estara en la obligacién de responder las preguntas
de aquellas personas que no cumplan con el procedimiento antes enunciado o
manifiesten informacion errada.

2.5. PUBLICACION DEL INFORME FINAL DE EVALUACION

L.a Universidad estudiara las observaciones o preguntas formuladas de acuerdo con el
Numeral 2.4 y elaborard y publicara el documento “Informe Final de Evaluacién’. El
documento se publicara para consulta a fravés de la pagina electronica
www. unicundi.edu co/contratacién de conformidad con la Tabla No. 1. Cronclogia del
proceso de contratacion.

3. REQUISITOS PARA PARTICIPAR:

Podra participar en la presente invitacién la Persona Juridica cuyo objeto social le
permita realizar actividades directamente relacionadas con las que son objeto de esta
invitacibn ¥ que se encuentre autorizada por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada.

Debe cumplir con los siguientes requisitos:

3.1 Estar legalmente constituida y domiciliada en Colombia ¥y su objeto social
debe ser l1a prestacion del servicio aqui solicitado.

32 Fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante Legal

3.3 Copia del RUT

34 Original Registro (nico de proponentes

3.5 Certificacion de no sancidn expedida por la Superintendencia de vigilancia
y seguridad {No mayor a 90 dias anteriores al cierre de la presente
invitacion)

3.6 Aportar el certificado original de existencia y representacion legal vigente,
expedido por la Camara de Comercio respectiva, en el cual certifique que
el obieto social es afin al requerimiento. este certificado debe ser sido
expedido con fecha no mayor a treinta dias de antelacién a la
presentacion de la cotizacion.

3.7 Tener vigente la licencia de funcionamiento como Empresa de Vigilancia y
Seguridad Privada, expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada del Ministerio de Defensa Nacional. (Copia de la
licencia)

3.8 Tener vigente los permisos de tenencia y porte de armas a utilizar en la
prestacion del servicio a ofrecer.

3.9 Certificacién que acredite el pago de los aportes de sus empleados a los
Sistemas de Seguridad Social en Salud, Pensién, Riesgos Profesionales y
aportes parafiscales. (Ultimo pago)
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3.10 Certificacion que acredite el pago de los aportes de sus empleados a los
Sistemas de Seguridad Social en Salud, Pensitn, Riesgos Profesionales y
aportes parafiscales. (Ultimo pago)

3.11 No ser responsables Fiscales segun lo previsto en la ley 610 de 2000.
Anexar fotocopia del certificado de no estar reportado en el boletin de
responsables Fiscales de la Contraloria General. (Vigente).

3.12 Certificado de antecedentes expedidos por la Procuraduria General de la
Nacién, tanto de la sociedad como del Representantie legal,

3.13 Cumplir con los requisitos téchicos obligatorios establecidos en los
presentes términos de referencia.

3.14 El Representanie legal del cofizante, no debe tener regisiro de
antecedentes judiciales, esta verificaciéon la realizara la Universidad al
momento de realizar la evaluacion juridica de las propuestas.

El incumplimiento de los requisitos anteriormente descritos, inhabilitara al oferente para
las posteriores etapas de evaluacién técnica y econdmica de la propuesta, ¥ en
consecuencia la oferta sera rechazada.

4. PROHIBICIONES, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES LEGALES

No podran participar en la presente invitacion, ni suscribir el respectivo contrato, las
personas que se encuenfren incursas en cualquiera de las causales de prohibicion,
inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la ley.

5. PRESENTACION DE LA COTIZACION
51 FORMA DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

La cotizacion debera presentarse por escrito, en idioma espafiol, estar foliada en orden
consecutivo ascendente, sin incluir hojas en blanco y con su respectivo indice.

l.a propuesta debe ser presentada en original en un sobre sellado en papel y copia en
medio magnético, se debe rotular de la siguiente forma:

Fusagasuga,

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

PROPUESTA PARA CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
- VIGILANCIA DE PROTECCION, SEGURIDAD Y VIGILANCIA PRIVADA PARA LAS
INSTALACIONES, PREDIOS, BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y PERSONAL DE
LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, EN LA SEDE FUSAGASUGA,
SECCIONALES GIRARDOT Y l.}BATE, EN SUS EXTENSIONES DE CHOCONTA,
ZIPAQUIRA, CHIA, FACATATIVA, SOACHA Y EN LAS OFICINAS DE PROYECTDS
ESPECIALES Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES
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Direccion: Diagonal 18 # 20-29 Universidad de Cundinamarca - Direccion de Bienes y
Servicios, Edificio Administrativo

Nombre o Razon Social del COTIZANTE

Direccion

Teléfono

Fax

Los anexos, correcciones, enmendaduras o cualquier otro cambio gue se haga en ia
cotizacion, deben presentarse con la misma y estar confirmadas con la rubrica del
representante legal del COTIZANTE.

No se admitiran cotizaciones alternativas, parciales, complementarias ¢ modificaciones
que sean presentiadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del proceso. Lo
anterior no obsta para que puedan solicitarse las aclaraciones que fueren necesarias.
Después de enfregada una cofizacién, no se permitird el retiro fotal o parcial de los
documentos que la componen hasta tanto no se devuelvan las pélizas de senedad de
las mismas, previa solicitud escrita del COTIZANTE a la Oficina Juridica de la
UNIVERSIDAD.

6. DISPONIBILIDAD DE PRESUPUESTO

Para la contratacion de la prestacion del servicio de vigilancia de proteccion, seguridad
y vigilancia privada para las instalaciones, predios, bienes muebles e inmuebles y
personal de la Universidad de Cundinamarca, en la Sede Fusagasuga, Seccionales
Girardot y Ubaté, en sus Extensiones de Choconta, Zipaquird, Chia, Facatativa, Soacha
y en las Oficinas de Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales, se cuenta
con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.347 del 04 de marzo de 2015 de la
Sede Fusagasuga, con un monio disponible de DOS MiL. QUINIENTOS VEINTISIETE
MILLONES CIENTO NOVENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y TRES
PESOS ($2.527.194.553,00) M/Cte.

6.1 MODALIDAD DE PRECIOS

La Oferta Econdmica debera presentarse siguiendo estrictamente el formato del
ANEXO 2, y teniendo en cuenia el monto de la Disponibilidad Presupuestal sefialada.

En caso de que el cotizante se trate de una cooperativa ésta tendra que presentar su
' oferta econémica en los mismos monfos a la que estan obligadas las Empresas de
vigilancia conformadas en otros fipos de sociedad. Lo anterior con el animo de
preservar el principio de pluralidad e igualdad en el proceso de seleccion.
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7. DOCUMENTOS DE LA COTIZACION

L.a cotizacion debera estfar integrada por los documentos sefialados a continuacion, de
acuerdo con las condiciones establecidas, los cuales son necesarios para su
comparacién objetiva; por tanto, la omision o no cumplimiento de tales condiciones en
cada uno de éstos, es causal de rechazo, conforme al numeral 8.

La descripcién determina el orden en que deben ser presentados los documentos que
forman parte de la cotizacion.

7.1 Copia de los Estados Financieros

Balance General, Estado de Resultados, y notas a los Estados Financieros con corte
a 31 de Diciembre de 2014, anexando fotocopia legible de 1a farjeta profesional del
contador y/o Revisor Fiscal.

El. COTIZANTE podra adjuntar los anexos explicativos que considere
convenientes.

7.2Certificar experiencia acreditada en un monto consolidado igual ©
superior a $5.000.000.000

Acreditar que ha celebrado y cumplido por lo menos Tres (3) contratos de vigilancia,
en los ultimos diez (10) afos, los cuales se demuestire que en ellos se fiene una
experiencia especifica en entidades que prestan un servicio igual al objeto al de la
Universidad, o instituciones de educacion, de conformidad con lo expuesio en el
numeral 12.2.1.

[.a simple copia de los contratos celebrados no se tendra en cuenta para acreditar
experiencia por parte del confratista.

Las certificaciones deberan confener los siguienfes requisitos para ser fenidas en
cuenta:

Persona Juridica Confratante

Objeto del contrato

Duracion de los contfratos {Fecha de iniciacion-finalizacion y ofros)

Valor del confrato.

Cumplimiento y valoracion del servicio solo se aceptard la calificacidn de Excelente
(E£) o buena, (B).

Ser expedida por el contratante.

Nombre legible de la persona que expide la certificacion

. & & & »
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Direccidn y teléfonos.

7.3Fotocopia de licencia vigente de funcionamiento expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

El cotizante adjuntara la copia de la licencia de funcionamiento expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada en la gue lo autorice a prestar el
servicio de vigilancia y seguridad privada en las modalidades de fija, escolta a
personal, con la utilizacidn de armas de fuego y medios tecnologicos.

7.4Certificacion de no sanciones expedida por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad.

El cotizante adjuntara certificacion de no sanciones donde se indique que no registra
sanciones durante los Gltimos cinco {05) afos anteriores, expedido por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada con fecha no mayor a noventa
(90} dias habiles anteriores al cierre del presente proceso.

7.5Licencia para uso de canales de comunicacion.

El cotizante anexara copia de la Licencia de Autorizacién de uso del espectro radio
eléctrico con las caracteristicas de red privada expedida por el Ministerio de las
Comunicaciones

7.6Permiso para porte de armas, Expedido por el Ministerio de Defensa
Nacional.

Se debe anexar copia de los permisos de porie de armas que se van a utilizar en la
ejecucion del confrato, cuyo vencimienio no debe ser anterior a la fecha de
terminacion del contrato y listado de armas expedidos por la entidad competente.

7.7 Certificado cumplimiento con el Sistema General de Seguridad Social: De
conformidad con lo estipulado por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por el ariiculo 1° de la Ley 828 de 2003, el proponente debera
anexar ceriificacion expedida por el revisor fiscal, esta cerificacion debera ser
expedida en un férmino no mayor a (30} dias anteriores a la fecha limite de la
presentacion de las propuestas del presente proceso de seleccion.

7.8 Certificado de la empresa y del Representante legal de no estar
reportado en el boletin de responsables Fiscales de la Contraloria
General. (Vigente)
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Fotocopia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios del
Representante legal, emitido por la Procuraduria General de la
Nacién vigente.

7.10  Fotocopia legible de la cédula de ciudadania del Representante Legal.

741 Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) y Numero de
Identificacion Tributaria (NIT) (La actividad Comercial debe
corresponder al Objeto a contratar),

7.12 Original del Registro Unico de Proponentes (RUP) con la fecha no
superior a treinta (30) dias a la presentacion de la cotizacion donde
se encuentren debidamente inscritos.

7.13 Garantia de seriedad de la propuesta:

La propuesta debera acompafiarse de una podliza a favor de enfidades estatales
otorgada por una compafiia de seguros o entidad bancaria legalmente establecida en el
pais, con el fin de asegurar ia seriedad de la cotizacién, la firma y ia legalizacion del
confrato por parte del cofizante favorecido. En dicho documento se verificara Io

siguiente;
« Asegurado/Beneficiario: Universidad de Cundinamarca
« Cuantia: Diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial.
+ Vigencia: Dos {2) meses, contados a partir de ia fecha de cierre de la invitacion,
+ Tomador/Afianzado: La pédliza o garantia debera tomarse con el nombre o razon

social que figura en el Certificado de Existencia y Representacioén Legal expedido
por la Camara de Comercio.

» Firma del represenfante legal: lLa poliza debera firmarse por parte del
representante iegal del cofizante.

s Recibo de pago: Donde se constate que el valor de la garantia fue efectivamente
cancelado. No obsfante o anterior, ia Universidad de Cundinamarca podra
solicitar la prérroga de dicha garantia. Todos los gastos relacionados con [a
suscripcion y prorrogas de la garantia de seriedad seran a cargo del cotizante.

La Universidad de Cundinamarca hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de
indemnizacién por perjuicios en los siguientes casos:

« Cuando el cotizante, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito
debidamente comprobado y aceptado por la Universidad de Cundinamarca, no
cumpliere ias condiciones y obligaciones establecidas en los Terminos de
Referencia o en su propuesta, en especial no suscribir y legalizar el contrato
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dentro de los cinco (&) dias habiles siguientes a la comunicacidn de su
otorgamiento.

Cuando el cofizante se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la
propuesta, en caso de que la Universidad de Cundinamarca decida modificar el
calendario de la convocatoria. Si por cualguier razén no se obliene la efeclividad
de la garantia de la seriedad de la cotizacién, la Universidad de Cundinamarca
podra demandar por la via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara
mérito suficiente la propuesta, ya que queda expresamenfe claro gue la sola
presentacién de la propuesta 6 cotizacidén constituye aceptacion plena por parte
de este Gitimo de todas las condiciones de los Términos de Referencia.

714 Fotocopia de la Resoluciéon de Aprobacion de los Uniformes expedida
por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, vigente.

745 Fotocopia de la licencia de ufilizacién de medios tecnolégicos
expedida por la Supetintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada,
vigente.

746 Certificado de capacitacion del personal expedido por Escuela
aprobada por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

7.47  El cotizante debera adjuntar a la presente invitaclén las hojas de vida
del personal que tendra a cargo la coordinaciéon cuyo minimo sera de
dos (02) personas y una de ellas debera cumplir con los siguientes
requisitos:

Titulo de Formacién Universitaria ¢ Formacion como oficiales de la fuerza publica
y dos (2) afios de experiencia en Cargos administrativos u operafivos en
seguridad privada.

Credencial o radicado ante la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
Privada como consultores en seguridad privada.

Copia libreta militar de primera ¢ segunda clase.

7.18  Original del Certificado de existencia y representacion legal vigente,
expedido por la Camara de Comercio respectiva, en el cual cerfifique
que el objeto social es afin al requerimiento de la presente invitacion; que
la sociedad esta registrada y tiene sucursal en Colombia. Este certificado
debe haber sido expedido con fecha no mayor a freinta (30) dias de
antelacion a la presentacion de la cofizacion.

7.18  Suscripcidon de la carta de presentacion de la propuesta (Anexo 1)
por parte del Representante Legal de la Sociedad
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NO - CONSIDERACION DE LA COTIZACION

El COTIZANTE podra solicitar por escrito a la UNIVERSIDAD, con anterioridad a la
hora y fecha de cierre del proceso contractual, la no - consideracién de su cotizacion.
La solicitud debe ser presentada en la Direccién Juridica de la Universidad.

9.

RECHAZO DE LA COTIZAGION

Se rechazaran aquellas COTIZACIONES que se encuentren en cualquiera de los
siguientes casos:

a)

b)

C)

d)

9
h)

B

)

Cuando se compruebe que el COTIZANTE se halla incurso en alguna(s) de las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para contratar, establecidas en la
Legislaciéon Nacional Colombiana.

Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo cotizante, bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes,

Las propuestas que contengan enmendaduras, o presenten alteraciones o0
irreqularidades no convalidadas o cerificadas con la firma del representante legal
del COTIZANTE.

Cuando el COTIZANTE ejecute cualquier accion tendiente a influir o presionar a los
encargados de la evaluacién de las propuestas o de la adjudicacion del contrato.
Cuando el COTIZANTE omifa o no adjunie correctamente y segin las condiciones
establecidas, los documentos relacionados en el numeral 7 de los presentes
términos de referencia.

Cuando estando inscrito en la Camara de Comercio no haya renovado la matricula
mercantil,

Cuando no se cumpla con alguna de las especificaciones técnicas de ésta
propuesta.

Cuando no se cumpla con los requisitos ;urzdzcos financieros, contables, técnicos vy
econdmicos solicitados en la presente Invitacién Pablica.

8i se encuentra incluido en &l Gltimo boletin de Responsables fiscales publicado por
la Contraloria General de la Republica, en los términos del articulo 60 de la ley 610
de 2000.

Cuando se compruebe falsedad en los documentos presentados por el
COTIZANTE o inexactitud de la informacidn suministrada por este, comparada con
la contenida en los documentos que anexe a la COTIZACION.

Cuando no cumpla con los requisitos para participar, descritos en el numeral 3 de los
presentes términos de referencia.

k) Cuando no se presenta la propuesta siguiendo rigurosamente el Anexo N° 2.
[} Cuando el cotizante acredite en el RUT una actividad econdmica no relacionada con

el objeto de la presente Invitacién publica.
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m) Seran causales de rechazo econdmico cuando se presenten las siguientes
circunstancias.
+ Cuando el OFERENTE modifigue, altere o incluya apartes que impidan la
evaluacion del anexo correspondiente a la oferta econdmica.
+ Cuando no se oferten fodos los items gue componen la oferta econémica.
« Cuando el OFERENTE no entregue suscrita la cotizacion econdmica.
n) Cuando la cotizacion sea presentada extemporaneamente

10. VERIFICACION DE LA INFORMACION

LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA se reserva el derecho de realizar visitas a las
instalaciones 0 sedes de cada uno de los COTIZANTES, con el fin de verificar la
informacion que los mismos han consignado en sus cofizaciones.

11. REQUERIMIENTOS TECNICOS OBLIGATORIOS
11.1 OBLIGACIONES DE LA EMPRESA CONTRATADA

La Empresa que sea escogida después del proceso de seleccion se compromete a
cumplir en forma estricta con las siguientes exigencias:

11.1.1. Prestar el estudio de seguridad para el servicio de vigilancia en la Universidad
de Cundinamarca en: Sede Principal Fusagasuga, lotes Paloguemao en Bogofa.
Seccional Girardot, Seccional Ubaté, Extensiéon Choconta, Extensién Chia, Extensién
Facatativa, Extension Soacha, Extension Zipaquird, Extension y Proyectos especiales
Bogota, con la cantidad de personas y en los horarios que estan estipulados en la
presente invitacion, con personal idéneo, que tenga aprobado cursos de capacitacion,
adelantados en un organismo autorizado para hacerlo, de acuerdo con el servicio que
este prestando. Cumpliendo ademas con los siguientes requisitos: A) No tener registro
de antecedentes judiciales. B} Credencial expedida por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada que lo autorice para prestar el servicio correspondiente,
0 su respectivo radicado ante el ente rector. C) Certificado de haber adelantado un
poligono con el arma de dotacion con una vigencia no mayor a seis (6) meses.

El perfil exigido para los vigilantes que presten el servicio en la Universidad de
Cundinamarca, establece contar con la capacidad necesaria para:

- Controlar el acceso y transito de personas dentro del area asignada y aplicar las
medidas de seguridad respectivas.

- Controlar el acceso, fransito e inspeccionar el ingreso y salida de equipos.,
vehiculos y elementos varios durante las jomadas laborales y no laborales.

- Tomar las precauciones y medidas necesarias, segun sea el caso, para evitar
riesgos de hurtos, incendios, inundaciones y demés.

- Atender, informar y orientar en buena forma a los usuarios en general.
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- Control y apoyo en situaciones de emergencia (amotinamiento, asonada,
protestas hacia el interior de la institucion)

- Registro, requisa e identificacion de todas las personas que ingresan a la
Universidad, con el fin de evitar el ingreso de armas, susfancias psicotropicas,
materiales explosivos, entre otros.

- Control y revisién permanente a los alrededores de la malla que encierra el
Campus Universitario.

- Asumir la custodia de [as instalaciones asignadas durante las 24 horas,

- Las personas gue sean desfinadas al servicio deben estar motivadas, teniendo
responsabilidad y sentido de pertenencia con la Universidad de Cundinamarca.

- En fodo momento el vigilante debe utilizar el uniforme de la empresa en forma
compieta y en excelente estado de presentacion.

- £l vigilante es el responsabile por la seguridad en {oda el area a su cargo, para el
caso de los edificios su ubicacion no es exclusiva en la porteria.

. l.os guardas de seguridad deberan ser rotados en otras instifuciones donde el
contratista tenga cobertura comercial cada seis meses por lemas de seguridad y
de inteligencia de la Universidad.

- Los guardas de sequridad asignados, deberan ser diferentes al esquema con que
contaba anteriormente la Universidad.

La ejecucion de estas labores exige como minimo para todos los Guardas:

- Minimo bachiller

- Ser reservista de primera clase {en el caso de los hombres).

- Para la prestacion del servicio se requerird personal masculino y femenino de
acuerdo a las necesidades del servicio.

- Acreditar Nivel avanzado en seguridad.

- Acreditar Capacitacion en Afencion de Emergencias y Primeros Auxilios.

- Acreditar Capacitacion en area de humanidades.

. Acreditar Experiencia mayor a un (01) afio de trabajo de frabajo prestando el
servicio de seguridad y vigilancia en empresas o instituciones

11.1.2 La empresa seleccionada deberd acredifar el personal operativo asignado a la

prestacion del servicio han sido objefo de un proceso completo de seleccion en donde
se incluya debidamente legajado en su orden:

+ Entrevista con el profesional en psicologia quien determinara los principales factores
de su personalidad y los aspectos determinantes para 1a posible prestacion correcta
del servicio.

Estudio de seguridad por poligrafo preferiblemente.

Verificacion de su hoja de vida: Comprobacién de sus documentos personales; visita
domiciliaria con determinacion de su entorno familiar y fotografia de su residencia,
verificacion de su capacitacion académica, especialmente estudios en funciones de
seguridad, comprobacion de sus referencias laborales con determinacion del fiempo
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de estadia en cada frabajo, concepio sobre su desempefic y motivo del retiro;
comprobacion de cuatro referencias personales y un concepto final en donde se
determine las caracteristicas especiales de su personalidad, vulnerabilidades y
caracteristicas especiales que le facilitan o dificultan la prestacion del futuro servicio
en su desempefio en ¢l contrato con la Universidad.

Hacer un proceso de induccion adecuado en el que se capacite para la correcta
prestacion del servicio en la Universidad y se les prepare como minimo sobre 1os
siguientes aspectos:

% Informacion general sobre la Universidad de Cundinamarca y darles a
conocer la Resolucién N° 307 del 04 de diciembre de 2008 “Por la cual se
establece el Reglamento de ingreso, permanencia y salida de la Universidad
de Cundinamarca’.

%  Principales cualidades y valores que debe fener un vigilanie, entre las cuales
se encuentran; la honradez, el respeto, la responsabilidad, el compromiso,
valeroso, discreto, leal, de iniciativa, que siempre este alerta, franco,
disciplinado, abnegado y de caracler:

% Recalcar los principios de ética y profesionalismo, relaciones publicas,
comportamiento humano y principios de liderazgo.

% Manejo de los radios y del empleo del cédigo gue se ufilizara en las
comunicaciones dentro de la Universidad.

% Prepararios para que puedan enfrentar en forma acertada los diferentes
casos que se les pueda preseniar en el desempefio de sus funciones y como
deben solucionarios: incluyendo la actitud del vigilante, la prevencion, la
disuasion, la accion y los resuiltados.

»
0.0

Explicar las responsabilidades y caracteristicas especificas de cada puesto,
con misiones claras de las funciones que deben cumplir, segun el lugar al
cual sera asignado para la prestacién del servicio, incluyendo la forma de
recibir y entregar el puesto, el informe de novedades, entre ofros.

Al proceso de induccion debe asistir todo el personal asignado para los diferentes
servicios y sus reemplazos.

Cuando se solicite que una persona sea relevada del servicio, su reemplazo antes
de iniciar el turno debe recibir la induccién completa de su trabajo

Se considera incumplimiento de la empresa, la asignacién de una persona sin la
induccion correspondiente, para la prestacion del servicio.
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11.1.3 El confratista se hara responsable por lo dafios y perjuicios comprobados que en
desarrollo y ejecucion del contrato se pueda causar a la Universidad de Cundinamarca.

11.1.4 Como un factor que afecta sensiblemente la moral, el bienestar y el rendimiento
de todo el personal, es la recepcion a tiempo de su sueldo, es una obligacién inherente
de la empresa, el que los sueldos del personal asignado al contrato, sean cancelados
oportunamente; habiéndole reconocido el valor de las horas extras, nocturnas y festivas
trabajadas. Mensualmente el Supervisor del confrato, constatara que esto se realice,
que los aportes parafiscales sean cancelados oportunamente y que correspondan al
valor total del frabajo realizado por cada uno de los vigilantes. El no cumplimiento de
esta obligacion implica que se le haga una amonestacion escrita. La empresa en
ninguna situacion podra alegar que no ha cumplido con esta obligacion, esperando que
fa UNIVERSIDAD le efectué el desembolso correspondiente. Asi mismo, la empresa de
vigilancia presentara informe mensualmente informe ejecutivo del desarrollo del servicio
de vigilancia y seguridad de la Universidad de Cundinamarca en la sede principal, lote
paloquemac en Bogota, Seccional Girardot, Seccional Ubaté, Extension Choconta,
Extension Chia, Extensién Facatativa, Exiension Soacha, Extensidén Zipaquird,
Extension y proyectos especiales Bogota. '

11.1.5 La empresa debe cambiar en un término maximo de dos turnos, al personal de
vigilantes que el Supervisor del contrato considere debe ser relevado, sin que sea
necesario explicar los motivos por los cuales se hace la solicitud.

- 11.1.6 La empresa respondera por las pérdidas o hurtos que se presenten en el drea

asignada, previa presentacion de un informe donde se demuestre su responsabilidad.

11.1.7 EI CONTRATISTA debera garantizar una seleccion especial de las personas que
ejecutaran el servicio, garantizando que éstos lo presten con CALIDAD y CALIDEZ,
exigiendo de manera especial [a amabilidad en el trato y la asertividad en la orientacion
de la persona que visite, transite, ocupe, o evacue las instalaciones de la Universidad.
Por lo anterior el CONTRATISTA debera realizar un seguimiento en éstos aspectos y
disefiar mecanismos que permitan evaluar la percepcidén y ejecucién del servicio
prestado, en estos aspectos y presentar un informe bimensual al Supetvisor del
contrato. (Estrategias de medicion de la satisfaccidn y calidad del servicio).

11.1.8 Realizar estudios de seguridad general y/o individual y/o de eventos especiales

con el fin de reforzar {a seguridad en donde se detecten debilidades del esquema
propuesto por la UNIVERSIDAD.

11.1.9 Presentar el informe mensual y global de riesgos, hurtos, alucindgenos, areas
con mas influencia, etc.; que ayuden a crear estrategias para la mitigacion de riesgos.
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11.1.10 Debera elaborar informes mensuales sobre [a ejecucién del contrato y mantener
disponibilidad permanente para atender los requerimientos que se hagan por parte del
Supervisor def contrato designado por la UNIVERSIDAD,

11.1.11 El Confratista a traves de los guardas de seguridad, en sus recorridos
debera verificar y reportar inmediatamente y por cualquier medio de comunicacion a LA
UNIVERSIDAD, aquellas situaciones que atenten contra la gestion ambiental de la
Universidad, tales como luces encendidas, filtraciones de agua y llaves abiertas, entre
otras.

11.1.12 Presentar los Protocolos minimos de seguridad necesarios para garantizar
la adecuada prestacion del servicio, los cuales deberan estar debidamente codificados y
detallados y aprobados por LA UNIVERSIDAD, y debera contener como minimo:

Protocolos Operativos del Sector Vigilancia y Seguridad Privada

Protocolo control de acceso y registro de vehiculos.

Protocolo control de acceso de personal de 1a Universidad.

Protocolo control de acceso de visitantes en la Universidad.

Protocolo control retiro o ingreso de bienes de terceros a la Universidad.

Protocolo control retiro de bienes de la Universidad.

Protocolo para emergencias naturales.

Protocolo en ¢aso de atentado de bomba.

Protocoio en caso de incendio.

Protocolo de revision de luces, verificacion de filiraciones de agua, llaves abiertas,
ventanas abiertas e inspeccion de rejas, Lo anterior sin perjuicio de nuevos protocolos
de seguridad segln necesidades requeridas

11.2 ESTUDIO INDIVIDUAL DE RIESGOS Y NECESIDADES DE SEGURIDAD

£l contratista debera prestar asesoria constante durante la ejecucion del conirato a la
Universidad, para tal efecto se deberan alimentar las variables de riesgo en el sistema
de gestion permitiendo obtener de manera actualizada el £studio Individual de Riesgos
y Necesidades de Seguridad de las areas de la Universidad (Software de gestion de
riesgos). Este informe mensual debera ser remitido por el Contratista al Supervisor del

. Contrato y hara parte de los requisitos previos al pago.

La actualizacion del Estudio serd analizado de forma conjunta y participativa
encaminada a mejorar las condiciones de seguridad generales y especificas de la
UNIVERSIDAD. lLas actividades que se adelanten en este aspecto, se dejaran
plasmadas en actas. L.a informacion relacionada con recomendaciones de mejora que
presente ia compafiia que prestara el servicio de vigilancia y seguridad privada tendra
para la Universidad un caracter informativo, para la posible implementacion de mejoras,
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a criteric de la Universidad, durante la ejecucién de confrato o para futuras
contrataciones.

El coniratista se compromete a presentar a la Universidad en el término de tres (3}
meses a partir de [a iniciacién del contrato, un estudio de seguridad fisico de las
instalaciones con las recomendaciones operativas para el mejoramiento de la seguridad
de las mismas.

La Universidad podra solicitar la modificacion de puestos de trabajo, de acuerdo con las
necesidades de servicios que a su criterio considere pertinentes, para tal efecto dara
aviso al contratista con debida antelacién de acuerdo a la complejidad de la motivacion.

11.3 PERDIDAS O DANOS

El contratista serd responsable por los dafios y perjuicios, pérdidas ¢ hurtos
presentados en cualquiera de las dreas de la Universidad en donde el supervisor del
contrato identifique que el Coniratista no cumplid con las esfrategias, medidas u
obligaciones de seguridad, vigilancia control y/o del tratamiento de los riesgos.

Cada incidente sera comunicado por escrito al contratista por el Supervisor del Contrato
dentro de los cinco (5) dias calendario siguiente al hecho, y sera responsabilidad del
contratista dentro de los cinco {5} dias siguientes al recibo de la comunicacion allegar
las pruebas y/o testimonios que demuestre que no es responsable de los dafios o

perjuicios causados. En caso de no recibir respuesta oportuna, se configurara causal de
incumplimiento del contrato.

11.4. MANUAL DE POLITICA Y PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO:

Sera responsabilidad del contratista revisar, actualizar y presentar para la aprobacién
de la Supervision del contrato, dentro del siguiente mes a la suscripcion del contrato, el
manual de politica y procedimiento del servicio de vigilancia y seguridad, el cual debera
especificar, por lo menos, los siguientes aspectos operativos, y el manejo de las
principales situaciones y escenaros de emergencia:

Contar con los medios de transporie internos y exiernos para garantizar la prestacion
del servicio.

Lievar libro de novedades.

Formato y periodicidad de informes a supervisor.
Relevo de turnos.

Procedimientos de supervision y coordinacion.
Controf de acceso de vehiculos.

Control de acceso de personas.

Control de entrada en los edificios Administrativos.
Requisa a vehiculos.
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Manejo de reclamos.

Procedimienio en el evento de enconirar un infruso.

Procedimiento en el evento de encontrar evidencia de enfrada forzada.
Procedimiento en el caso de capturar un sospechoso.

Manejo de personas ebrias o bajo el efecto de drogas.

Reaccion en el caso de accidentes.

Manejo de eventos masivos.

Evacuacién de edificios o instalaciones.

Procedimientos para realizar simulacros.

Procedimiento en el caso de disturbios.

Procedimiento en el caso de emergencias.

Las acciones del personal del confrafista deberan cefiirse a lo especificado en este
manual.

11.5 ARMAMENTO

Eil contrafista debera garantizar y emplear armamento debidamente avalado por la
Superintendencia de Seguridad y Vigilancia Privada. La designaciéon del armamento se
realizara teniendo en cuenfa la descripcion de los puestos de los servicios descritos en
el presente pliego.

Cada arma gque se emplee en el servicio sera sujeta a revisidn y aprobacién por parte
de una enfidad idonea, debiéndose presentar constancia a la Supervision del contrato,
de dicha revision.

El contratista se obliga a mantener vigentes los permisos de tenencia y porte de armas
a ufilizar durante la prestacién del servicio objefo del presente contrato y seran
presentados al Supervisor de la Universidad cuando éste lo requiera.

11.6 DOTACION

La dotacién de los Vigilantes y supervisores para el servicio, debe cumplir con los
requerimientos minimos de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada,
conforme a la circular N° 008 del 8 de abril de 2002 y del Ministerio de la Proteccidn
Social, incluyendo dotacion de invierno completa.

_Por ningin motivo se debe descontar el valor de los uniformes o parte de él a los
guardas de seguridad o supervisores.

En un anexo dentro de la cotizacion, debe incluirse en forma detallada la descripcion del
uniforme que se va a emplear en el dia, en la noche ¥ en tiempo de invierno. Se debera
anexar copia de la resolucién de aprobacién de uniformes por parte de la
Superintendencia.
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11.7 CAPACITACION

La capacitacion de los Guardias de Seguridad para el servicio, debe cumplir con los
requerimientos de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

11.8 ELEMENTOS Y EQUIPOS DE SEGURIDAD

Se utifizaran armas autorizadas por el Ministerio de Defensa en todos los puestos, el
cotizante debera estipular el tipo de arma a emplear.

Como soporte al servicio, la empresa debe garantizar la instalacion de medios
tecnolégicos 0 mecanicos fales como: espejos concavos, detectores de metales, reloj
de marcacion, una caseta y demas elementos necesarios para facilitar la prestacion del
servicio.

12.  ESTUDIO DE LAS COTIZACIONES

La evaluacion de las cotizaciones, esta basada en la revisidn y cumplimiento de la
documentacion exigida en los presentes términos.

12.4 ANALISIS JURIDICO

La Universidad sera la encargada de evaluar la documentacion allegada con cada
COTIZACION y de emilir el concepio juridico sobre cada una, para establecer su
conformidad con las condiciones y requisitos establecidos en los términos de la
invitacion. A esta evaluacién no se le asignara puntaje, su resultado serd
ADMITIDO o INADMITIDO y Gnicamente habilita al proponente para ser evaluado
en los aspectos técnicos y econdémicos.

12.2 FACTORES DE EVALUACION
Con las cotizaciones ADMITIDAS se procedera a aplicar los factores de evaluacion y la

ponderacion de los mismos conforme a lo indicado en los presentes iérminos de
referencia.

Experiencia Relacionada 30 puntos
Evaluacién Financiera 20 punitos
Evaluacion Oferta Econdmica 20 puntos
Personal propuesto 30 puntos
TOTAL 100 puntos
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12.2.1 EXPERIENCIA RELACIONADA: TREINTA (30) puntos.

Se evaluara la experiencia del COTIZANTE de acuerdo con los servicios prestados a
Personas Juridicas y por antigiiedad.

Las certificaciones adicionales aportadas por el oferente no seran objeto de calificacion.
Las adiciones a los contratos se tomaran en cuenta, siempre y cuando se encuentren
dentro del mismo periodo del contrato.

¢ Sila duracién de la prestacion del servicio es menor a tres (03) afios no obtendra
puntos.

s Experiencia por Antigiledad. L.os oferentes que presenten una certificacion en

. contratos continuos cuya duracion minima sea de tres (03) afios o mas, con

entidad universitaria, de manera ininterrumpida obtendra treinta (30) Puntos en
los demas casos NO obtendra puntos.

12.2.2 EVALUACION FINANCIERA: VEINTE (20} Puntos

Con el fin de garantizar la solvencia econdmica y patrimonial del proponente que
asegure a LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, la ejecucién sin riesgos
econdmicos del objeto a contratar, se examinara la informacion financiera reflejada en
el Balance General a 31 de diciembre de 2014, en relacion con su capital de trabajo,
nivel de endeudamiento e indice de liquidez.

Para efectos de la evaluacién de 1a capacidad Financiera el oferente, debe presentar
con su propuesta, los Estados Financieros correspondienies al afio 2014, con fecha de
corte a 31 de diciembre de 2014.

Es requisito indispensable anexar las notas explicativas a los Estados Financieros
correspondientes al afo 2014.

Para aquellos proponentes obligados a tener Revisor Fiscal segun el literal b del articulo
13 de la Ley 43 de 1990, deben anexar con su propuesta el dictamen del Revisor Fiscal
del periodo solicitado en la presente invitacion.

El caracter de Contador Publico de aquellos que suscriban la informacion financiera, se
acredita mediante fotocopia de la matricula profesional.

" Para que la propuesta obtenga puntaje en la evaluacién financiera, debera cumplir con
los siguientes calculos en los indicadores:

12.2.3.1 Capital de Trabajo: Se evaluara de la siguiente manera: maximo 10 puntos

Calculo del Indicador:
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CT=AC~PC

Donde:

cT = Capital de trabajo  Equivalente a $3.000.000.000.00
AC = Activo corriente

PC = Pasivo corriente

|CT >= 47 % Presupuesto Oficial |

Quien cumpla con un valor mayor o igual a 47% obtendra 10 puntos
Quien cumpla con el 30% hasta 46.99% obtendra 03 punios
Quien obtenga menor de 30% no se le asignara puntaje.

12.2.3.2 indice de liquidez; Se evaluara de la siguiente manera: maximo 10 puntos
Calculo del Indicador:

L=AC/PC

Donde:

L indice de liquidez

AC = Activo corriente
PC = Pasivo corriente

[L>=2.0 |
Quien obtenga un valor mayoroiguala 2.2 se le asignara 05 puntos
Quien obtenga unvalorentreel 2. y 2189 se le asignara 03 puntos
Quien obtenga una cifra menor de 2 no se le asignara puniaje.

12.2.3.3 Endeudamiento. Se evaluara de la siguiente manera. maximo 10 puntos

Calculo del Indicador:

E=PT/AT

Donde:

E = indice de endeudamiento 59.87%

AT = Activo total

PT = Pasivo tofal

Para k= menoroiguala 0,45 se asigna 5  punios
Para E entre 0,4501 hasta 0,70 se asignan 3 puntos
Para E mayor a 0,701 no se le asigna puniaje

Se evaluaran los siguientes indicadores financieros:
Razén y cobertura de intereses equivalente al 10%
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Rentabilidad del pafrimonio equivalente al 38%
Rentabilidad del activo equivalente al 15%
Lo descrito al Decreto 1510 de 2013.

12.2.4 EVALUACION OFERTA ECONOMICA: VEINTE (20) PUNTOS

Para su valoracion se tendran en cuenta el Decreto 073 de 2002, la Circular 001 de
2011 y la Resolucion 224 de 2008 expedidos por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada, y el Decreto 4850 de 2007 del Ministerio de Defensa Nacional. Se
asignara el maximo puntaje a la COTIZACION que presente menor valor, de acuerdo
con los precios ofrecidos, a la disponibilidad presupuestal y a la legislacion Colombiana,
a las demas se les asignara el puniaje de forma proporcional por regia de tres.

En el evento de que el COTIZANTE no discrimine los impuestos y descuentos a que
hubiese lugar, la Universidad de Cundinamarca los considerara incluidos en el valor de
la oferta.

Constituye causal de rechazo de la COTIZACION, ofrecer precios por debajo de ios
fijados por las normas vigentes para la materia.

12.2.5 PERSONAL PROPUESTO TREINTA (30) PUNTOS

En este aspecto se asignard puniaje al proponente que ofrezca y acredite en su
propuesta el siguiente personal.

Primer Coordinador 10 puntos

Acreditar experiencia minima de siete (7) afios, como coordinador en la prestacion de
servicios de vigilancia y seguridad privada.

El proponente que ofrezca un Ejecutivo de Cuenta y/o coordinador general del contrato,
que sera el encargado de organizar, programar, dirigir, coordinar y controlar las labores
del personal asignado al contrato y actuar como enlace permanente ente el Contratante
y el Confratista tendra 10 Puntos, quién no lo ofrezca tendra O punios.

Segundo Coordinador 20 puntos

Las calidades que se deben acreditar para el puntaje maximo es:

1. Preferiblemente con rango igual o superior a Capitan de las fuerzas militares o Policia
2. Profesional en cualquier area

3. Tener credencial como consultor expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada vigente.
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4. Uno de los funcionarios que ostente la calidad de Representante L.egal durante los
ultimos diez (10) afios sin interrupciones, como Representante Legal.

Quien no cumpla tendra cero (0) puntos.

Nota: Los documentos del Coordinador deben allegarse junto con la propuesta

12.2.6 CRITERIO DE DESEMPATE

Luego de evaluar las propuestas de los oferentes y en caso de presentarse un empate
en los factores de calificacion enfre dos o mas proponentes, LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA, tendra como criterio objetivo de desempate:

Se preferira el proponente que demuesire certificacionde calidad 1SO 8001 : 2008

Si a pesar de lo anterior, persiste el empate se debe demostrar experiencia certificada
en contratos con la Universidad de Cundinamarca durante dos (2) afios consecutivos,
ya que nos garantizara la presencia mas activa dei proponente en el municipio donde
tenemos la sede principal. :

St a pesar de lo anterior, persiste el empate optara por el sisterna de balotas, segun los
medios que posea La Universidad en ese momento, en todo caso se garantizara la
transparencia en esta seleccion. El sorteo se realizard en presencia de todos los
patticipantes previa verificacion por algun delegado del publico de todas y cada una de
las balotas.

13. REQUISITOS PARA LA EVALUACION Y COMPARACION DE LA
COTIZACION.

e« La COTIZACION, debe cumplir con los requerimientos juridicos y técnicos
obligatorios para poder ser considerada en los criterios de evaluacion.

« El servicio cotizado debera corresponder tanto a lo determinado en el numeral 1.5
de la presente invitacion, como al numeral 6, con el precio expresado en pesos
colombianos, siguiendo estrictamente el formato del ANEXO 2.

14. DEL CONTRATO

Debe entenderse que todas las pautas fijadas en los presentes términos de referencia
pretenden, exclusivamente, informar a los COTIZANTES sobre las clausulas que
contemplaria el contrato que eventualmente pudiera derivarse de la presente invitacion
Publica, con base en el articulo 846 del Coédigo de Comercio.
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14.1 CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO

Los COTIZANTES aceptan integramente las condiciones y obligaciones de los
presentes términos, y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos
celebrados con la UNIVERSIDAD, Los términos de la Invitacion a cotizar y la
cotizacién, forman parte integrante del contrato a celebrar. En caso de dudas,
vacios o aclaraciones, el orden de prelacion para aclararlos es el siguiente: Términos de
referencia, contrato y cotizacion.

14.2 FORMA DE PAGO

L.a Universidad de Cundinamarca pagara el valor del contrato por mensualidades
vencidas, previa presentacién de la factura y suscripcidon del informe mensual que
certifique |a prestacion efectiva del servicio, suscrita por el Supervisor de cada una de
las extensiones y seccionales del contrato, considerando el numero de vigilantes, su
dotacién y que efectivamente hayan prestado el servicio.

Para la presentacion de la cuenta de cobro, el contratista debe presentar el pago de las
obligaciones parafiscales, de todo el personal que labore en su empresa al servicio de
la Universidad de Cundinamarca y fotocopia del pago de la ndmina respectiva, dentro
de los cinco primeros dias de cada mes, de conformidad con el Articulo No. 36 de la
Resolucion 206 de 2012 "Manual de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca’.

14.3 TERMINO PARA FIRMA DEL CONTRATO

El contratista debera asistir a la Universidad de Cundinamarca, Sede Fusagasuga
dentro de los cuatro {4) dias habiles siguientes a |a fecha en la que se de por terminado
el presente proceso de invitacién, allegara las garantias contempladas en el Estatuto
General de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca.

En caso que el COTIZANTE a quien se le oforgue el contrato no lo suscribiere dentro
del término sefialado, se procedera a otorgarsele al segundo cotizante de acuerdo a la
evaluacion, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
perjuicios causados que la UNIVERSIDAD estime y hacer efectiva la garantia de
seriedad de! ofrecimiento.

La UNIVERSIDAD podra prorrogar, a su juicio, el término para 1a firma del contrato, lo
cual comunicara oportunamente al COTIZANTE favorecido.

144 GARANTIA UNICA

De conformidad con el articulo 15 del Acuerdo 012 de 2012 y el articulo 15 de |a
resolucion No. 206 de 2012 "Manual de Contratacion de la Universidad de
Cundinamarca”, el contratista se obliga a constituir a2 favor y a satisfaccion de la
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JNTVERSIDAD DE

Universidad de Cundinamarca, garantia Unica a favor de entidades estatales , en una
compaiiia de seguros o en una entidad bancaria legalmente autorizada para funcionar
en Colombia, cuyas poélizas matrices estén aprobadas por la Superintendencia
Financiera, una vez firmado el contrato y dentro de los cinco (§) dias siguientes a
la firma del contrato con base en los siguienies amparos, montos y vigencias:

a) Cumplimiento de las obligaciones surgidas del confrato, incluyendo en ellas el
pago de multas y cldusula penal pecuniaria. Por el veinte por ciento (20%) del valor
del confrato y cubrira el término de ejecucién del mismo y cuatro (4) meses mas.

b) Calidad del servicio. Por el cincuenta por ciento {50%) del valor del conirato y
término de ejecucidn del mismoy un {1} afo mas.

c) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. Por el
cinco por ciento (5%) del valor det contrato y cubrira el término de ejecucion del
contrato y ftres (3) afos mas. '

d) Responsabilidad civil extracontractual: Por el veinte por ciento (20%) del valor
del confrato y cubrird el término de ejecucion y dos (2) meses mas.

14.5 ASIGNACION DEL CONTRATO

La asignacion se hara en forma total, es decir que se otorgaran todos los servicios a un
solo COTIZANTE.

14.6 OTRAS CONDICIONES DEL CONTRATO
14.6.1 CONFIDENCIALIDAD

Todos los datos e informaciones a las cuales tuviera acceso el COTIZANTE, desde
cuando se encuentre preparando la cotizacion y durante la ejecucion del posible
contrato, seran mantenidos en forma confidencial. Esta confidencialidad sera continua y
no vence ni por terminacion, ni por caducidad del conirato.

14.6.2 CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

La UNIVERSIDAD mantendra una permanente supervision del posible contrato gue se
celebre, a fravés de la(s) persona(s) que designara para fal efecto en calidad de
supervisor {es), quien{es) verificara(n) el desarrollo, las condiciones técnicas y en
general el cumplimiento de los compromisos confractuales.

El Supervisor{es) estd facultado para hacer solicitudes e impartir instrucciones al
contratista sobre asuntos de su responsabilidad; éste debe acatarlas. Todas las
comunicaciones y solicitudes destinadas al confratista seran expedidas o ratificadas por
escrito y formaran parte de los documentos del contrato.
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Seran funciones de la Supervision todas las tendientes a asegurar, para la
UNIVERSIDAD, que el contratista cumpla con las obligaciones pactadas en el contrato
para la correcta ejecucion de su objeto, igualmente debe cumplir con las funciones
indicadas en el capitulo V “Supervisores € Interventores” de la Resolucion No. 206 de
2012 v las demas que se desprenden de [a ejecucion del contrato resultante.

14.6.3 CALIDAD DEL SERVICIO

El contratista sera responsable por la calidad en el servicio prestado y por o mismo se
obliga a cumplir con las condiciones técnicas y de calidad establecidas en estos
términos de referencia y/o en la cotizacion. Lo anterior, sin perjuicio de que se haga
efectiva la respectiva garantia de calidad.

14.6.4 CONTRATACION DE PERSONAL Y ELEMENTOS DE TRABAJO

Los {rabajadores que utilice el confratista con motivo del posibie confrato no tendran
vinculo laboral alguno con la UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, condicion que
debera figurar en cada Contrato Individual de Trabajo que el contratista deba suscribir.

El costo de carnetizacion de todo el personal que se vincule y del que reemplace el
personal que se retire o sea rotado por el servicio, sera asumido por el contratista.

El costo de la papeleria utilizada en el control de vehiculos, de elementos de terceras
personas, de bicicletas asf como avisos preventivos y volantes informativos
relacionados con la seguridad, sera asumido por el contratista.

1.46.5 CESION DEL CONTRATO

El contratista no podra ceder el posible contrato sin el consentimiento previo y escrito de
la UNIVERSIDAD, pudiendo ésta negar la autorizacion de la cesién, tal como lo
manifiesta el Articulo 26 de la Resolucion 208 de 2012.

14.6.6 LIQUIDACION DEL CONTRATO

Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del contrato se procedera a la liquidacion
de este por parte de la UNIVERSIDAD, mediante acta en la cual constaran las sumas
de dinero recibidas por el contratista v la contraprestacion de éste. En el acta se hara
constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes de

acuerdo con lo estipulado en el contrato, de conformidad con el articulo 30 de la
Resolucion 206 de 2012,

FABIO GERMAN LOPEZ DiAZ

Director Bienes y Servicios
Aprobacién Juridica: Direccidn Juridica

Aprobacion Téchica: Jefe de Recursos Fisicos v Servicios Generales
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ANEXO No. 1 MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA COTIZACION

Ciudéd y fecha

Doctor

FABIO GERMAN LOPEZ DIAZ
Director Bienes y Servicios

Universidad de Cundinamarca
Ciudad

REFERENCIA:  INVITACION PUBLICA PARA CONTRATAR LA PRESTACION
DEL SERVICIO DE VIGILANCIA DE PROTECCION, SEGURIDAD Y VIGILANCIA
PRIVADA PARA LAS INSTALACIONES, PREDIOS, BIENES MUEBLES E
INMUEBLES Y PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, EN LA
SEDE FUSAGASUGA, SECCIONALES GIRARDOT Y UBATE, EN SUS
EXTENSIONES DE CHOCONTA, ZIPAQUIRA, CHIA, FACATATIVA, SOACHA Y EN
LAS OFICINAS DE PROYECTOS ESPECIALES Y RELACIONES
INTERINSTITUCIONALES

Respetado Doctor:

YO, it s s , en mi calidad de Representante Legal de la
SIMPIeSaA... .o , ¥ de conformidad con las condiciones que se estipulan en
los documentos de la invitacién, presento cotizacion para participar en la convocatoria
para la prestacion del servicio de Vigilancia para la Universidad de Cundinamarca.

En caso de ser seleccionado, la persona juridica que represento se compromete a
firmar el contrato correspondiente.

Declaro bajo la gravedad del juramento:

1. Que la cofizacién y el contrato que llegare a celebrarse sélo compromete a los
firmantes de esta carta y a la sociedad que represento.

2. Que conozco los términos de [a invitacion y los demas documentos exigidos vy

que acepto plena, incondicional e Irrestrictamente todos los requisitos
establecidos.
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Que conozco y acepto el alcance del objeto confractual descrifo en
los términos de la invitacidon. En cumplimiento de lo previsfo en el decrefo 4334 de
2008, bajo juramento que se entiende prestado por la mera suscripcién de la
presenie carta, que los recursos obfenidos por la presenfacion de la oferta y en
caso de resulfar adjudicatario, para la ejecucién del contrato resultanfe del
presenfe proceso no se han obtenido de la celebracion de oferfas de
beneficiario con pacto de readquisicion u operaciones de captacién o de recaudo
masivo no auforizado de dineros del publico o0 de enirega masiva de dineros a
personas nafurales ¢ juridicas, directamente o traves de intermediarios, mediante
la modalidad de operaciones captacion o recaudo en operaciones no autorizadas
tales como piramides, tarjeta prepago, venta de servicios y ofras operaciones
semejantes a cambio de Dbienes, servicios o© rendimientos sin explicacion
financiera razonable. La suscripcion del presenie documento, constituye prueba de
nuesfro compromiso de no participar en hechos gque configuren los supuestos del
recaudo no aulorizados del dinero del publico al tenor de lo dispuesto en el
articulo 6 del decrefo 1981 de 1988.

En fodo caso, aceptamos y reconocemos que cualguier omision en la que hayamos
podido incurrir en [a investigacién de la informacion que pueda influir para la
determinacion de nuestra oferta, no nos eximira de la obligacion de asumir las
responsabilidades que nos lleguen a corresponder como CONTRATISTA.

Manifestamos y declaramos que nuesira oferta no confiene ninglin iipo de
informacion confidencial o privada de acuerdo con la ley Colombiana, y en
consecuencia, consideramos que la Universidad de Cundinamarca, se encuenira
facultada para revelar dicha informacion.

Que ninguna entidad ¢ persona distinta de los firmantes tiene inferés comercial en
esta cotizacion ni en el confrato probable que de elia se derive.

Que conozco, acepto y cumplo en su fotalidad los férminos de referencia de la
presente invifacién, y acepio los requisitos en ellos conienidos; por lo tanto,
manifiesto que no existe de mi parte observacion alguna, por lo cual renuncio a
cualguier reclamacion por ignorancia o erronea inferpretacion de los mismos.

Que hemos adoptado todas las medidas necesarias en la seleccién de nuestro
personal.

Que me comprometo a cumplir a cabalidad con todos los requerimientos técnicos
obligatorios mencionados en los términos de referencia.

10.Que me comprometo a reservar la cantidad de personal suficiente para cumplir con

los cubrimienios especiales, relevos y contingencias que requiera la UNIVERSIDAD.

Diagonal 18 No 20-28 Fusagasuga- Cundinamarca Teléfonos: 8732512/35 - Fax 8732554 .
Pagina Web: www, unicundi.edu.co- Correo Electronico unicundi@unicundi.edu.co @/




33

UNIVERSIDAD DE

11.Que no estoy incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefialadas en la Ley.

12.Que la firma que represento se compromete a ejecutar totaimente el objeto del
respectivo contrato en los plazos y fechas indicados.

13.Que la presente cotizacién consta de..........coovevrveeen.. (.....) folios debidamente
numerados.

14, Anexo los siguientes documentos:

Atentamente:
Razon Social ... NI oo
NOombre/Representante Legal........ccccvererieeireieiesre e see e sre s e rarssrnon
C.C. NO. e de

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
{Fin del anexo 1)
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ANEXO No.2: MODELO DE CUADRO PARA PRESENTAR PRECIOS
PERIODO NORMAL

COSTOS PERIODO ACADEMICO NORMAL CON ESTUDIANTES 2015
A 15

No, De {LA BASENDDEBE SER

. SERVICIO VALORMES AN VALOR Tom_i:"
Vigitantes R

Lotes Peloqueman vigitantes dia conarma
en Bogotd Vigitantes Noche con arma

5 Vigiantes dis conarma

Seccional Girardot

5 Vigitantes Noche con arma

1 Vigilantes dia con arma

Extension Choconta

i Vigitantes Noche con arma

Vigitantes dia sin arma

2

Extensién 3 Vigilantes dia conarma

Facatativa 1 Vigilantes Noche sinarma
4 Vigilanies Noche conarma

Extensicn 1 vigilantes dia con arma

Vigitantes Noche conarma

B

Aprobacion: Jefe de Recursos Fisicos y Servicios Generales
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Este cuadro debe diligenciarse teniendo en cuenta el requerimienio de vigilantes para
jos periodos sefialados en la Nota Aclaratoria N° 1 del numeral 1.5:

PERIODO DE VACACIONES

- COSTOS PERIODO DE VACACIONES SIN'ESTUB' ANT 25201

fvA 13 %
Nag. fie ) LA BASE MO DERE SER

SERVICIO VALOR MES AfU

Vigflantes MENDRAL 10% DEL VALOR TOTA L

Lotes Paloquemac Vigitantes dia conarma
Vigitantes Noche con arma

3 vigitantes dia con arma
3 Vigilantes Noche con arma

Seccionol Girardot

1 Vigitantes dis conarma

Extension Chocontd -
i VigHantes Noche conarma

3 Vigilantes dia con arma

3 Vigilantes Noche con arma

vigitantes dia conarma

Vighantes Noche conarma

Aprobacion: Jefe de Recursos Fisicos ¥ Servicios Generales.
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TABLA RESUMEN DE PRECIOS

Dias Valor Servicio

PERIODO NORMAL

A PARTIR DEL 08 DE ABRIL DE
2015 HASTA EL 12 DE JUNIO DE
2015 $

A PARTIR DEL 03 DE AGOSTO
DE 2015 HASTAEL 20 DE $
NOVIEMBRE DE 2015 '

PERIODO VACACIONAL

A PARTIR DEL 13 DE JUNIO DE
2015 HASTA EL 02 DE AGOSTO
DE 2015 $

APARTIRDEL 21 DE
NOVIEMBRE DE 2015 HASTA EL $
31 DE DICIEMBRE DE 2015

PERIODO NORMAL

A PARTIR DEL 08 DE FEBRERO
DE 2016 HASTA EL 28 DE
FEBRERO DE 2016 $

PERIODO VACACIONAL
A PARTIR DEL 01 DE ENERO

DE 2016 HASTAEL 07 DE
@ FEBRERO DE 2016 $

" TOTAL | 1 $

Aprobacion: Jefe de Recursos Flsicos y Servicios Generales
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