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Delimitar la gestion del supervisor o interventor del contrato u orden contractual, y establecer el
. alcance de su responsabilidad respecto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable

OBJETIVO: C ; oot L I ) > .

y juridico (supervisor) o al seguimiento técnico (interventor) sobre la ejecucion y cumplimiento del

objeto del contrato suscrito por la Universidad de Cundinamarca.

Inicia con la designacion que realiza el ordenador del gasto a través del contrato u orden contractual,
, continla con la ejecucion del contrato, las actuaciones postcontractuales, verificacion del

ALCANCE: S . o RO SN

cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales, hasta la terminacion y/o liquidacion del

contrato, reevaluacién de proveedor y tramite de pago.

LIDER DE Gestor del proceso al cual esté adscrito el Supervisor o Interventor del Contrato u Orden

PROCEDIMIENTO: [eeiEIa0ElR

DEFINICIONES

ACTA DE INICIO: Es el documento suscrito entre el interventor/supervisor, el contratista y el Rector o su delegado, en el
cual se deja constancia de la fecha a partir de la cual se inicia la ejecucion de las actividades objeto del contrato, previo
cumplimiento de los Requisitos de Ejecucion dispuestos en el articulo 24 de la resolucion N° 206 del 27 de noviembre de
2012 “Por el cual se adopta el Manual de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca”(Articulo 2, Resolucién 170
de 2017).

ACTA DE RECIBO FINAL DE OBRA: Es el documento suscrito entre el Interventor/Supervisor y el Contratista, en donde
consta la entrega de la obra y el recibo a satisfaccién por parte de la Universidad (Articulo 2, Resolucién 170 de 2017).

ACTA PARCIAL: Es el documento suscrito entre el Interventor/Supervisor, el Contratista y el Secretario General, donde
se consigna el desarrollo de la ejecucion de obra, modificaciones, eventualidades o aclaraciones que se puedan
presentar, acompafiada de los soportes técnicos y econdmicos respectivos (Articulo 2, Resolucién 170 de 2017).

ACTA DE SUSPENSION: Es el documento mediante el cual la Universidad, formaliza el acuerdo para suspender los
plazos de vigencia y ejecucion del Contrato, por circunstancias sobrevinientes que imponen el cese temporal de su
desarrollo. Debe ser suscrita por el Contratista, el Supervisor/ Interventor y el Director de Bienes y Servicio. La suspensién
se levantara mediante Acta de Reinicio (Articulo 2, Resolucién 170 de 2017).
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ACTA DE REINICIO: Es el documento mediante el cual la Universidad de Cundinamarca y el Contratista formalizan el
acuerdo para reiniciar los plazos de vigencia y ejecucién del Contrato. Debe ser suscrita por el Contratista, el
Supervisor/Interventor el Director de Bienes y Servicio (Articulo 2, Resolucién 170 de 2017).
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP): Es el documento expedido por el Jefe de Presupuesto
0 por quien haga sus veces, con el cual se garantiza la existencia de apropiacidn presupuestal disponible y libre de
afectacién para la asuncion de compromisos con cargo al Presupuesto de la respectiva vigencia fiscal. Este documento
afecta preliminarmente el Presupuesto mientras se perfecciona el compromiso y se efectla el correspondiente Registro
de estos que permita determinar los saldos de apropiacion disponible para expedir nuevas disponibilidades. Para iniciar
cualquier compromiso o acuerdo de voluntades en el que se comprometa el Presupuesto de la Universidad se debe
contar previamente con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. De conformidad con las caracteristicas del
compromiso asumido y las necesidades de la Universidad, podran expedirse Certificados de Disponibilidad Presupuestal
globales (Articulo 2, Resolucion 170 de 2017).

CONTRATO: Acuerdo de voluntades mediante el cual una parte se obliga con otra a dar, hacer o no hacer algo, a cambio
de una contraprestacion en dinero o en especie. En la Universidad de Cundinamarca se realizaran mediante escrito las
ordenes contractuales y los Contratos, en los formatos establecidos. Cuando la cuantia supere los 100 S.M.L.M.V. (Cien
salarios minimos legales mensuales vigentes) se denominara contrato (Articulo 2, Resolucién 170 de 2017).

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CPS: En la Universidad de Cundinamarca se realizara Contrato de
Prestacion de Servicios cuando la cuantia exceda de 100 S.M.L.M.V. (Cien salarios minimos legales mensuales vigentes).
Y se requiere la vinculacién de una Persona Natural o Juridica para realizar actividades que no pueda adelantar el
personal de Planta de la institucidn o se requieran conocimientos especializados. En ninglin caso estos contratos generan
relacién laboral, ni prestaciones sociales y se celebraran por el termino estrictamente indispensable. Si la cuantia es igual
o inferior a 100 S.M.L.M.V. (Cien salarios minimos legales mensuales vigentes) se realizard Orden de Prestacion de
Servicios (Articulo 2, Resolucion 170 de 2017).

CONTRATO DE SUMINISTRO: EI suministro es el contrato por el cual un contratista se obliga con la Universidad, a
cambio de una contraprestacion econémica, a cumplir a favor de la institucién en forma independiente, prestaciones
periédicas o continuadas de cosas 0 servicios. Pueden pactarse pagos parciales o un solo pago final. Se realizara
mediante contrato de Suministro si la cuantia es superior a 100 S.M.L.M.V. (Cien salarios minimos legales mensuales
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vigentes). Si la cuantia es igual o inferior a 100 S.M.L.M.V (Cien salarios minimos legales mensuales vigentes) se realizara
Orden de Suministro (Articulo 2, Resolucion 170 de 2017).

CONTRATOS DE EMPRESTITO: Son los acuerdos de voluntades mediante los cuales la Universidad recibe en calidad
de préstamo recursos en moneda legal o extranjera, obligandose a su pago y cancelacion al momento del vencimiento
del plazo. Estos contratos se regiran por la Ley 80 de 1993 y las disposiciones que la modifiquen, complementen o
sustituyan (Articulo 2, Resolucién 170 de 2017).

CONTRATO DE COMPRA/VENTA: La Compraventa es un contrato en el que el Contratista se obliga a transmitir la
propiedad de un bien a la Universidad y ésta a pagarla en dinero. El dinero que el comprador da por la cosa vendida se
llama precio. El objeto del contrato de compra venta se ejecuta en una sola entrega. Se realizara mediante contrato de
Compraventa si la cuantia es superior a 100 S.M.L.M.V. (Cien salarios minimos legales mensuales vigentes). Si la cuantia
es igual o inferior a 100 S.M.L.M.V. (Cien salarios minimos legales mensuales vigentes) se realizara orden de
Compraventa (Articulo 2, Resolucién 170 de 2017).

CONTRATO DE CONSULTORIA: Son contratos de Consultoria los que celebre la Universidad de Cundinamarca con
Personas Naturales o Juridicas, sin importar la cuantia, referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de Proyectos
de inversion, estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como las
asesorias técnicas de coordinacion, control y supervisién. Son también contratos de Consultoria los que tiene por objeto
la Interventoria, Asesoria, Gerencia de Obra o de Proyectos, Direccion, Programacion y la ejecucion de disefios y planos
(Articulo 2, Resolucién 170 de 2017).

CONTRATO DE OBRA: Son contratos de obra los que celebre la Universidad para la construccion, mantenimiento,
instalacion y en general para la realizacién de cualquier otro trabajo material sobre bines inmuebles, cualquiera que sea
la modalidad de ejecucion y pago. Se realizara contrato de Obra si la cuantia excede de 100 S.M.L.M.V. (Cien salarios
minimos legales mensuales vigentes). Si la cuantia es igual o inferior a 100 S.M.L.M.V. (Cien salarios minimos legales
mensuales vigentes) se realizara Orden de Obra (Articulo 2, Resolucién 170 de 2017).

CONTRATO DE TRACTO SUCESIVO: Es aquél que impone a las partes prestaciones sucesivas, y que no se pueden
cumplir sino mediante el transcurso del tiempo (Articulo 2, Resolucion 170 de 2017).
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INTERVENTORIA: La interventoria consistira en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice
una persona natural o juridica designada para tal fin por la universidad. En los contratos de obre cuya cuantia sea igual
0 superior a 1000 S.M.L.M.V. (mil salarios minimos legales mensuales vigentes) se contratara interventoria externa a la
Universidad. El contrato de interventoria sera supervisado directamente por la Universidad. (Articulo 32, Resolucion 206
de 2012).

INVITACION: Es el proceso mediante el cual la Universidad requiere a los oferentes inscritos en el Banco de proveedores
de la Universidad y los senalados en el articulo 5 de la Resolucién 206 del 27 de noviembre de 2012 “POR LA CUAL SE
EXPIDE EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA” o al publico en general a
través de la pagina de la institucién, con el fin de que presenten las ofertas o propuestas solicitadas por la Direccién de
Bienes y Servicios o la Oficina de Compras, de acuerdo con las necesidades requeridas por el alma mater. Las formas
de invitacion son Lista Corta o Invitacion Privada mediante cartas de Invitacion Publica mediante Términos de referencia
(Articulo 2, Resolucién 170 de 2017).

LIQUIDACION: Requieren Acta de liquidacion todos los contratos cuya cuantia exceda los 100 (Cien salarios minimos
legales mensuales vigentes), S.M.L.M.V, la cual ser& suscrita por el Rector, su delegado o el Secretario General, el
Contratista y el Supervisor y/o Interventor, dentro de los dos (02) meses siguientes a la terminacién del contrato o en
término pactado en el mismo. Las 6rdenes contractuales y contratos que terminen de manera anticipada deberan
liquidarse (Articulo 2, Resolucion 170 de 2017). El procedimiento de liquidacion de las 6érdenes contractuales y contratos
estara a cargo del Interventor o Supervisor que para la ejecucion del mismo se hubiere designado.

ORDEN CONTRACTUAL: Es un negocio juridico que celebrala Universidad para crear, modificar o extinguir obligaciones
y cuya cuantia es inferior o igual a 100 S.M.L.M.V. (Cien salarios minimos legales mensuales vigentes. Articulo 2,
Resolucion 170 de 2017).

PAGO ANTICIPADO: Es aquella mediante la cual se entrega al contratista el valor pactado antes de iniciar la ejecucion
del objeto contractual. La suma entregada mediante esta modalidad no obliga a reintegro alguno por parte del contratista
gue haya cumplido con sus obligaciones, ya que el contratista es duefio de la suma que le ha sido entregada (Articulo
35, Resolucion 206 de 2012).
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PARTES INTERESADAS: Persona u organizacion que puede afectar, verse afectada o percibirse como afectada por
una decisién o actividad (norma ISO 9000:2015).

REGISTRO PRESUPUESTAL RP: Es la operacion mediante la cual se perfecciona el compromiso o acuerdo de
voluntades y se afecta en forma definitiva la apropiacion presupuestal, garantizando que ésta soélo se utilizara para ese
fin. Constara en un documento suscrito por el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces, donde se incluira claramente
el valor y el plazo de las prestaciones a que haya lugar. El Registro Presupuestal se expedira el mismo dia se
perfeccionamiento de la Orden Contractual, Convenio, Contrato o dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a su
perfeccionamiento (Articulo 2, Resolucién 170 de 2017).

RIESGO: Efecto en la incertidumbre sobre los objetivos; un efecto es una desviacion de aquello que se espera, sea
positivo, negativo o ambos (NTC ISO -31000).

SUPERVISION: Consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento
del objeto del contrato, es ejercida por un Funcionario de planta o contrato de la Universidad (Articulo 32, Resolucion 206
de 2012).

VIGENCIAS FUTURAS: Esta se celebrara en contratos cuya ejecucién abarque mas de un periodo fiscal y en
consecuencia se afecten apropiaciones de mas de una vigencia fiscal. (Acuerdo 0035 del 9 de diciembre de 1997).

REQUISITOS Y CONDICIONES GENERALES PARA EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

1. Tenga en cuenta que la labor de Supervisidon esta reglamentada por la Resolucion 206 “Por la cual se expide el
Manual de Contratacién de la Universidad de Cundinamarca” y Resolucién 170 “Por medio de la cual se modifica
y ajusta la Resolucién 206 del 27 de noviembre de 2012”, Articulo 10 Modifiquese el articulo 33.

2. Los Supervisores previamente al inicio de la etapa post-contractual deberan haber realizado y aprobado el curso
virtual denominado Supervisores e Interventores, el cual se encuentra disponible en
https://virtual.ucundinamarca.edu.co/moodle/.
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3. Los supervisores e interventores cuentan con material de apoyo para el desarrollo de sus funciones como es el
link supervisores e interventores disponible en la pagina web institucional.

4. La Resolucién 170 de 2017 “Por medio de la cual se modifica y ajusta la Resolucion 206 Por la cual se expide el
Manual de Contratacion de la Universidad de Cundinamarca”, en su articulo 10 Establece la- Responsabilidad de
Supervisores e Interventores, asi:

Paragrafo 1- Obligaciones generales de vigilancia y control respecto al seguimiento contractual
Paragrafo 2 - Obligaciones especificas respecto al seguimiento técnico.

Paragrafo 3- Obligaciones especificas para el a seguimiento Administrativo

Paragrafo 4- Obligaciones especificas para el a seguimiento Juridico

Paragrafo 5- Obligaciones especificas para el seguimiento financiero y contable

5. Antes de iniciar la ejecucién de cualquier orden contractual o contrato, el Supervisor / Interventor debe validar la
expedicion del RP y/o aprobacion de garantias (En caso de requerirse esta Ultima). No se puede iniciar la
prestacion de un servicio o suministro de un bien sin el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

6. Modificaciones contractuales: Los contratos, convenios y 6rdenes contractuales podran adicionarse hasta en
un 50% de su valor inicial y prorrogarse hasta la mitad del término de ejecucién establecido inicialmente, siempre
y cuando exista plena justificacion. (ver Resolucion 170 Art. 8)

7. Requieren Acta de liguidacion todos los contratos cuya cuantia exceda los 100 S.M.L.M.V (Cien Salarios
Minimos Legales Mensuales Vigentes). Las 6rdenes contractuales y contratos que terminen anticipadamente
deberan liquidarse. (ver Resolucion 170 Art. 9)

8. Tenga en cuenta que la Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion, en el Capitulo VII, establece que: Articulo 82.
Responsabilidad de los interventores. Modifiquese el articulo 53 de la Ley 80 de 1993, el cual quedara asi: Los
consultores y asesores externos responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente tanto por el cumplimiento de
las obligaciones derivadas del contrato de consultoria o asesoria, como por los hechos u omisiones que les fueren
imputables y que causen dafio o perjuicio a las entidades, derivados de la celebracion y ejecucion de los contratos
respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan las actividades de consultoria o asesoria.
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a) Por su parte, los interventores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventoria, como por los hechos u omisiones
gue les sean imputables y causen dafio o perjuicio a las entidades, derivados de la celebracion y ejecucion
de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan las funciones de interventoria.” Paragrafo.
El Gobierno Nacional reglamentara la materia dentro de los seis (6) meses siguientes a la expedicién de
esta ley. Articulo 83. Supervisidon e interventoria contractual. Con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la actividad
contractual, las entidades publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecuciéon del
objeto contratado a través de un supervisor o un interventor, segun corresponda.

b) La supervisién consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que,
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren
conocimientos especializados. Para la supervision, la Entidad estatal podra contratar personal de apoyo,
a través de los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos. La interventoria consistira en el
seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice una persona natural o juridica
contratada para tal fin por la Entidad Estatal, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento
especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extensién del mismo lo justifiquen. No obstante,
lo anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podra
contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato dentro
de la interventoria. Por regla general, no serdn concurrentes en relacion con un mismo contrato, las
funciones de supervision e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la vigilancia del contrato
principal, caso en el cual, en el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar las actividades
técnicas a cargo del interventor y las demas quedaran a cargo de la Entidad a través del supervisor.

c) El contrato de Interventoria sera supervisado directamente por la entidad estatal. Paragrafo 1°. En adicion
a la obligacion de contar con interventoria, teniendo en cuenta la capacidad de la entidad para asumir o
no la respectiva supervision en los contratos de obra a que se refiere el articulo 32 de la Ley 80 de 1993,
los estudios previos de los contratos cuyo valor supere la menor cuantia de la entidad, con independencia
de la modalidad de seleccion, se pronunciaran sobre la necesidad de contar con interventoria. Paragrafo
2°. El Gobierno Nacional reglamentara la materia. Articulo 84. Facultades y deberes de los supervisores y
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los interventores. La supervision e interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio del
cumplimiento obligacional por la entidad contratante sobre las obligaciones a cargo del contratista.

d) Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables por mantener informada a la entidad
contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como
conductas punibles, o que puedan poner 0 pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente.

Paragrafo 1°. El numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2002 guedara asi: No exigir, el supervisor o el
interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal, o en su defecto, los exigidos por
las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a satisfaccion, obra que no ha sido ejecutada a
cabalidad. También sera falta gravisima omitir el deber de informar a la entidad contratante los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner
0 pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se presente el incumplimiento.

Paragrafo 2°. Adicionese la Ley 80 de 1993, articulo 8°, numeral 1, con el siguiente literal: k) El interventor que
incumpla el deber de entregar informacion a la entidad contratante relacionada con el incumplimiento del contrato,
con hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o
gue puedan poner 0 pongan en riesgo el cumplimiento del contrato.

Esta inhabilidad se extendera por un término de cinco (5) afios, contados a partir de la ejecutoria del acto
administrativo que asi lo declare, previa la actuacion administrativa correspondiente. NOTA: Paragrafo declarado
EXEQUIBLE por la Corte Constitucional, mediante Sentencia C-434 de 2013.

Paragrafo 3°. El interventor que no haya informado oportunamente a la Entidad de un posible incumplimiento del
contrato vigilado o principal, parcial o total, de alguna de las obligaciones a cargo del contratista, sera
solidariamente responsable con este de los perjuicios que se ocasionen con el incumplimiento por los dafios que
le sean imputables al interventor. Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunamente de los posibles
incumplimientos de un contratista y no lo conmine al cumplimiento de lo pactado o adopte las medidas necesarias
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para salvaguardar el interés general y los recursos publicos involucrados, serd responsable solidariamente con
este, de los perjuicios que se ocasionen.

Paragrafo 4°. Cuando el interventor sea consorcio o unién temporal la solidaridad se aplicara en los términos
previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, respecto del régimen sancionatorio.

9. El contratista puede hacer observacion a su reevaluacion dentro de los 15 dias habiles siguientes a la publicacion
de la misma en la plataforma del banco de proveedores y la observacién debera ser remitida al correo
comprasudec@ucundinamarca.edu.co. En caso de no recibir observacion dentro del tiempo establecido, se
entendera que se encuentra conforme con la Reevaluacion.

10. El supervisor y/o interventor es el responsable de realizar el debido tramité de reserva presupuestal.

11. El supervisor y/o interventor es el responsable de realizar el respectivo tramite de ingreso al almacén de los bienes
y servicios adquiridos, conforme el procedimiento ABSPO7.

12. El Supervisor o interventor debera realizar el seguimiento a la ejecucion contractual y reportar todas las
actuaciones administrativas y evidencias del seguimiento a través de la herramienta INTEGRADOC -
Supervision, la cual se encuentra disponible en el link: http://integradoc.ucundinamarca.edu.co/ucundinamarca.
Aplicativo que tendré el acompafiamiento de la Oficina de Calidad y de la Oficina de Compras.

13. El Supervisor o interventor para el seguimiento y conforme al termino de ejecucién de contrato, debera presentar
informe de acuerdo a los siguientes rangos:

TERMINO DE EJECUCION NUMERO DE INFORMES

De uno a tres meses 1
De uno a seis meses 2
De uno a hueve meses 3
De uno a doce meses 4
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REQUISITOS Y CONDICIONES GENERALES PARA EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

e Para el seguimiento a la ejecucién, el supervisor o interventor debera dar estricto cumplimiento al Manual de
Contratistas y proveedores - ATHM023, contando con el apoyo y asesoramiento de la coordinacion de la oficina
de seguridad y salud en el trabajo y la coordinacion de la oficina se seguridad ambiental.

e El supervisor o interventor dentro de los 15 dias siguientes a la finalizaciéon del contrato debera realizar la
reevaluacion al contratista, insumo para la expedicion del “CERTIFICADO DE EXPERIENCIA — ABSF106”, el cual
se diligenciara por parte de la sede, seccional o extension responsable de la contratacion.

e Para los procesos que se requiera realizar “Otrosi se cuenta con los formatos ABSF114 y ABSF115”

ACTIVIDAD

1. Diligenciar en el
INTEGRADOC -
Supervision, el
formulario de
entrada.

RESPONSABLE

Funcionario
designado del area
de compras

CONTROL

Verificar que los datos
suministrados en el
formulario de la
Herramienta
INTEGRADOC, estén
acorde a los documentos
de referencia

DOCUMENTO DE
REFERENCIA

Orden contractual,

contrato u Orden de
compra por tienda
virtual, Solicitud de
CDP, RP y Garantia
(en caso de
requerirse)

REGISTRO

RESULTANTE

Correo de
notificacion al
supervisor y/o

interventor, asi como
demas partes
interesadas
involucradas

A. ¢Requiere acta de inicio?
En caso de ser afirmativo pasa a la actividad N° 2.
De lo contrario pasa a la actividad N° 3.

2. Elaborar y adjuntar
Acta de Inicio

Supervisor /
Interventor, el
Contratista y el
Director de Bienes
y Servicios

Antes de iniciar la
ejecuciéon de cualquier
orden contractual validar la
expedicion del RP y/o
aprobacién de garantias
(En caso de requerirse
esta Ultima). No se puede
iniciar la prestaciéon de un

Circular 001 de 18-
03-2016 emanado de
la Secretaria General

Resolucion 206 de
2012 capitulo V
Resolucion 170 de
2017

Acta de inicio
ABSF107
Herramienta
INTEGRADOC-
Supervision
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ACTIVIDAD

CONTROL

DOCUMENTO DE

REGISTRO

RESPONSABLE

servicio o suministro de un
bien sin el cumplimento de
los requisitos de
perfeccionamiento y
ejecucion

REFERENCIA

RESULTANTE

B. ¢Requiere ampliacion de garantias?
En caso de ser afirmativo pasa a la actividad N° 3.
De lo contrario pasa a la actividad N° 4

fecha de la actualizacion
del formato INFORME
FINAL O PERIODICO DE
SUPERVISION - ABSF089

Supervisor / ABSE007
3. Gestionar Interventor, Acta de inicio debe estar | Circular 001 de 2016 )
) . ) . Herramienta
ampliacion de Contratista debidamente suscrita por emanado de la
. - ) INTEGRADOC-
garantias Oficina de Compras todas las partes Secretaria General S
. . - Supervision
Direccion Juridica
C. ¢Requiere el inicio o reinicio de la ejecucion contractual?
En caso afirmativo para a la actividad No. 4 o pase a H.
De lo contrario pasa a D
Cumplir objeto contractual.
Obligaciones contractuales
y términos de ejecucion.
. El nimero de informes es
4. Seealz'ifﬁ;mo 4 i definido ABSF089 —
E'gcucién del Supervisor / conforme al termino de | Circular 001 de 2016 | INFORME FINAL O
ch)ntrato U orden Interventor ejecucion Secretaria General PERIODICO DE
contractual con las Resolucion 206 de SUPERVISION
Contratista Las liquidaciones que se 2012 capitulo V INTEGRADOC-
novedades y . o S
AVANCES venian gestion antes de la Supervisién
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SUPERVISORES E INTERVENTORES

UNIVERSIDAD DI

CUNDINAMARCA

DOCUMENTO DE REGISTRO
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL REFERENCIA RESULTANTE
— se continuara tramitando
con la version 1, los
tramites de las nuevas
liquidaciones se
gestionaran con la version

2 0 posteriores versiones

D. ¢Requiere modificacion para prorroga, adicion u otra?
En caso afirmativo continuar con la actividad No. 5,
De lo contrario continuar en E

La solicitudes deberan
realizarse minimo 15 dias
antes al vencimiento del
contrato

Las adiciones o prorrogas | Circular 001 del 27-

Solicitar no podran exceder el 50 % 01-2020

modificacion del vglor del contrato o 3

(adicién, prorroga Supervisor / termino d_e ejecucion Resolu0|on,206 de ADOFQOl
SuSpension o Interventor respectivamente 2012 capitulo V Herramienta
cesion) del - - INTEGRADPC'
contrato U orden La S.0|IC.IFUd de,be tener la | Resolucion 170 de Supervision
contractual viabilidad técnica y 2017

econdmica de la
modificacion e informar | Acuerdo 012 de 2012
todos los aspectos
relevantes del contrato,
porcentaje de ejecucion,
términos, consentimiento
del contratista, entre otras.
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ACTIVIDAD

Aprobar
modificacion del
contrato u orden
contractual

RESPONSABLE

Comité de
Contratacién

@)
Aprobacion de la
direccién juridica y
administrador del
rubro
Direccién juridica

Administrador del
rubro

CONTROL

Secretaria Comité de
Contratacion incluye
recomendacion en el acta
del Comité de Contratacion

DOCUMENTO DE
REFERENCIA

Resolucion 206 de
2012 capitulo V

Resolucion 170 de
2017
Circular 001 del 27-
01-2020

REGISTRO
RESULTANTE
Correo electrénico
de la secretaria del
Comité de
Contratacion

(0]

Correo electrénico
de la direccién
juridica y solicitud
aprobada de la
direccién juridica con
visto bueno del
administrador del
rubro

E. ¢La modificacion requiere adicién presupuestal?
En caso afirmativo continuar con la actividad 7,
De lo contrario continuar en la actividad 8

Director de Bienes
y Servicios o quien
haga sus veces

Solicitar y expedir (solicita) Verificar la informacion Aplicativo Gestasoft
Certificado de | Director Financiero contenida en la AFIro47 Herramienta
Disponibilidad (suscribe) Certificacion AFIPO1 INTEGRADOC-
Presupuestal Rector (suscribe) Circular 007 de 2016 Supervisién

Jefe de

Presupuesto

(expide)
Elaborar, radicar y| Jefe de Compras o Circular 001 del 27-01- Resolucion 206 de Otrosi
aprobar otrosi al funcionario 2020 2012 capitulo V
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DOCUMENTO DE REGISTRO
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL REEERENCIA RESULTANTE
Orden contractual u designado Herramienta
contrato (Elaborar) Resolucion 170 de INTEGRADOC-
Direccién juridica 2017 Supervisiéon
(Aprobar)

F. ¢Requiere suspensiéon?
En caso afirmativo continuar con la actividad 9,
De lo contrario continuar en la actividad G

Supervisor / - Circular 001 del 27-
Interventor La solicitud debe tener la 01-2020

viabilidad técnica y

9. Solicitar Contratista economica de la Resolucion 206 de

suspension del suspension e informar 2012 capitulo V

. e todos los aspectos
contrato u orden| Direccion juridica
relevantes del contrato,

ADOF001

contractual orcentaie de eiecucion Resolucion 170 de
Administrador del p, : J jecucion, 2017
rubro términos, ponsentlmlento
del contratista, entre otras
Correo electroénico
de la secretaria del
Comité de Comite d.?
Contratacién Contratacion
10. Aprobar Secretaria Comité de Rggigjignﬁi?f\?e o
suspension del| Direccion juridica | Contratacion incluye en la P
contrato u - orden - age_npla del siguiente Resolucion 170 de Correo electronico
contractual Administrador del Comité de Contratacion . -,
rubro 2017 de la direccioén

juridica y solicitud
aprobada de la
direccion juridica con
visto bueno del
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DOCUMENTO DE REGISTRO
ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL REEERENCIA RESULTANTE
administrador del
rubro
ADOFO001-
Documento
suspension
Resolucion 206 de
. . 2012 capitulo V
Funcionario
designado del &rea Resolucion 170 de Correo de
11. Realizar de compras ADOF010 2017 notificacion a la
suspension supervision y al
Supervisor / Circular 001 de 18- | contratista
03-2016 emanado de
la Secretaria General
G. ¢Se requiere reiniciar la ejecucion?
En caso afirmativo continuar con la actividad 12 y luego a C 0, a H,
de lo contrario continuar en B
Resolucion 206 de
2012 capitulo V
12. (?OHCItaI‘ el reinicio Supervisor / 3 Resolucién 170 de Acta de reinicio-
el contrato u Interventor Acta de suspension 2017 ABSF108
proceso debidamente legalizada
contractual Contratista Circular 001 de 18-
03-2016 emanado de
la Secretaria General

H. ¢Requiere acta de liquidacion?
En caso afirmativo continuar con la actividad 13,
de lo contrario continuar en |.

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional



MACROPROCESO DE APOYO

PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

CcODIGO: ABSP18
VERSION: 4

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

SUPERVISORES E INTERVENTORES

VIGENCIA: 2020-11-20

PAGINA: 16 de 20

ACTIVIDAD

13. Gestionar acta de
liquidacion

RESPONSABLE

Supervisor /
Interventor

Contratista

CONTROL

Validar la correcta
aplicacion de la Resolucion
170 de 2017 Articulo 9

Las liquidaciones que se
venian gestionando antes
de la fecha de la
actualizacién del formato
INFORME FINAL O
PERIODICO DE
SUPERVISION - ABSF089
— se continuaran
tramitando con la version
1, los trdmites de las
nuevas liquidaciones se
gestionaran con la version
2 0 posteriores versiones

DOCUMENTO DE
REFERENCIA

Resolucion 170 de
2017

Circular 001 del 27-
01-2020

Circular 001 del 08-
03-2016 emanada de
la secretaria general
para las liquidaciones

REGISTRO
RESULTANTE

ADOF010 — Acta de
liquidacion

ABSFO089 —
INFORME FINAL O
PERIODICO DE
SUPERVISION

ABSF007

I.  ¢Alfinalizar la ejecucion, tiene saldos a favor de la Universidad?
En caso afirmativo continuar con la actividad 14,
de lo contrario continuar en la actividad No. 15

14. Solicitar y liberar

Supervisor /
Interventor

Verificar certificacion de
pagos al contratista por

Acta de liquidacion
Contrato u orden

Correo u oficio
solicitando la
liberacién de saldos

saldos a favor de la del contractual
Universidad . A . concepto del contrato u Registro
Direccién Financiera orden contractual ADOF010 — Acta de
presupuestal L)
liquidacion
15. Realizar la . Maximo 15 dias siguientes Resolu0|on,206 de ABSF049
reevaluacion al Supervisor / a la finalizacion del 2012 c_eEpltqu v 0
Interventor Resolucion 170 de ABSF084
proveedor contrato

2017
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ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL REEERENCIA RESULTANTE
ABSPO015 Herramienta
ABSPO1 INTEGRADOC-
Supervisién
16. Cargar Funcionario Notificacién
L, . . . ABSF049 i
reevaluacion el| designado del area Herramienta o reevaluacion en el
banco de de compras INTEGRADOC-Supervision Banco de
ABSF084
proveedores proveedores
. Aplicativo pagina
17. Radicar Supervisor / Hacer lista de chequeo de web de bancos
Interventor X
documentos . los documentos y su (portal bancario)
e Contratista ) 4 AFIP08 .
solicitados para validez para garantizar el Herramienta
pago de cuenta Di S . éxito en el pago INTEGRADOC-
ireccion Financiera o
Supervision
18. Remitir copia de
soportes de pago Supervisor/ Documentos de
del contrato a la Interventor Orden pago
Oficina de Contractual/Contrato AFIP0O8 Herramienta
Compras en el mes . INTEGRADOC-
. Tesoreria o
gue se efectia el Supervisiéon
pago
19. Revisar el cargue . . L
de los documentos _Funmonarlq Comunlc_amon
de la orden designado del area Alertas en el No aplica Herramienta
de compras INTEGRADOC-Supervision P INTEGRADOC-
contractual u S
Supervision

contrato

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional



UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

MACROPROCESO DE APOYO

PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

CcODIGO: ABSP18
VERSION: 4

SUPERVISORES E INTERVENTORES

VIGENCIA: 2020-11-20

PAGINA: 18 de 20

DIAGRAMA DE FLUJO

INICIO

ZLa modificatié
requiere adicién
presupuestal?

1. Diligenciar formulario
de entrada “Supervision
de Contratos”

6. Aprobar modificacion
del contrato u orden
contractual

. ¢Requiere acta
de inicio?

2. Elaborar y adjuntar
Acta de Inicio

. ¢Requiere
ampliacién de
garantias?

Si

|

3. Gestionar ampliacion
de garantias

5. Solicitar modificacion
del contrato u orden
contractual

Modificacion para
prorroga, adicion

4. Realizar seguimiento
a la Ejecucion del
contrato u orden
contractual

?
S

¢ Requieree
fhicio o reinicio de |2

ejecucion
sQntractua)?

No

v
7. Solicitar y expedir
Certificado de
Disponibilidad
Presupuestal

8. Elaborar, radicar y
aprobar minuta  del

No

Contrato

F. ¢Requiere
suspension?

Si
v

9. Solicitar suspension
del contrato u orden
contractual

10. Aprobar suspension
del contrato u orden
contractual

11. Realizar
suspension

v

14. Solicitar y liberar
saldos a favor de la
Universidad

15. Realizar a

reevaluacion al
proveedor

A

16. Cargar Evaluacién o
Reevaluacion de
Proveedores

13. Gestionar acta de
liquidacion

17. Radicar documentos
solicitados para pago de
cuenta

X
3i

. ¢Requiere acta
de liquidacion?

A

18. Remitir copia de
soportes de pago del
contrato a la Oficina de
Compras

A

12. Solicitar el reinicio
del contrato u proceso
contractual

19. Revisar el cargue de
los documentos de la
orden contractual u
contrato

7 ¢Se requiere
reiniciar la
ejecucion?

FIN
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UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

SISTEMAS DE INFORMACION

SISTEMA DE INFORMACION DESCRIPCION FRECUENCIA UBICACION

Software de automatizacion de htp://integradoc.ucundi
INTEGRADOC Segun se requiera namarca.edu.co/ucundi

procesos
namarca

CONTROL DE CAMBIOS
P FECHA DE APROBACION <
VERSION AAAA MM ‘ DD DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 2019 12 13 Emisién del documento
Se incluye en condiciones generales el formato de “CERTIFICACION DE

EXPERIENCIA — ABSF106”, se complementa la redaccion de la actividad No. 5

2 2020 06 16 en el Diagrama de Flujo y se relaciona el Manual para contratistas y proveedores
ATHMO023.
Se relacionan formatos para los OTROSI en requisitos y condiciones generales.
3 2020 10 23 Se incluye en la actividad 2 el formato Acta de inicio ABSF107. Se incluye en la

actividad 12 el formato Acta de reinicio ABSF108
Inclusion de documentos de referencia, actualizacion de formatos e inclusion de
periodicidad de informes de supervisién de acuerdo al termino de ejecucion.
Se incluye en la actividad 4 y 13 el siguiente punto de control ”"Las liquidaciones
4 2020 11 20 gue se venian gestionando antes de la fecha de la actualizacion del formato
INFORME FINAL O PERIODICO DE SUPERVISION - ABSF089 — se continuara
tramitando con la versién 1, los tramites de las nuevas liquidaciones se
gestionaran con la versién 2 o posteriores versiones”.
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