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Este Instructivo tiene por objeto establecer un conjunto de
actividades ordenadas y relacionadas mutuamente cuya
OBJETIVO: ejecucion y estricto cumplimiento que permitird otorgar al
estudiante la posibilidad de hacer el pago de matricula de forma
fraccionada, para estudiantes de pregrado

Aplica para estudiantes de pregrado a partir del segundo
semestre hasta decimo, en sedes, seccionales y extensiones

ALCANCE:

N=SIRO\SYN=IN=Hl Direccion Financiera- Apoyo Financiero

DEFINICIONES

DEPENDIENTE: Persona vinculada a través de un contrato de trabajo laboral en
empresa publica o privada, y que las fuentes de ingresos principal provienen de
dicha actividad el empleador, paga las cotizaciones de AFP y salud.

DEUDOR SOLIDARIO: Persona —natural o juridica- que respalda la obligacion
adquirida por el estudiante con la Universidad de Cundinamarca, durante el periodo
académico que solicita la financiacién de matricula.

FRACCIONAMIENTO DE MATRICULA: Sistema de liquidacion, mediante el cual
se divide el valor de la matricula en cuotas, pagaderas durante el semestre y
permitiéndole quedar admitido al estudiante para el periodo que lo solicita.

INDEPENDIENTE: Personas que percibe ingresos principales de actividad
econdmica provenientes de la prestacion de servicios de manera personal o de la
realizacion de una actividad econdmica.

LEGALIZACION DE SOLICITUD: Proceso mediante el cual el estudiante entrega
los documentos necesarios en forma fisica y en las instalaciones de la universidad
de Cundinamarca para legitimar la solicitud de fraccionamiento de matricula.

PLATAFORMA INSTITUCIONAL: Plataforma educativa en el sitio web de la
universidad de Cundinamarca, el cual tiene varios médulos para gestionar las
diferentes necesidades del estudiante.

PROGRAMA DE PREGRADO: Programas académicos con el objetivo de formar
personas en el ejercicio de una profesion o disciplina determinada.

PLANES DE FINANCIACION: Consiste en dividir la matricula a cuotas. Existen 3
tipos de financiamiento. Tipo B: Financiamiento del 75%, Tipo C: Financiamiento del
50% y Tipo D: Financiamiento del 25% y el otro porcentaje faltante para el 100% lo
cancela el beneficiario al momento de hacer la matricula financiera.
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RENOVACION: Cuando la solicitud de fraccionamiento ha sido otorgada con
anterioridad y solicita nuevamente encontrdndose a paz y salvo Financiero y
contando con el mismo deudor solidario.

REQUISITOS Y CONDICIONES GENERALES PARA EL DESARROLLO DEL
INSTRUCTIVO

Para la aprobacion de fraccionamiento de matricula las condiciones son:
a. Tener un promedio académico acumulado minimo de 3.3.

b. Entrar a cursar entre segundo y decimo semestre académico

c. Estar a paz y salvo financiero por todo concepto.

d. Contar con un deudor solidario que cuente con ingresos certificados de
mas de 1SMLV.

No ser deudor solidario de mas de una persona con fraccionamiento de
matricula.

f. Hacer el registro en la plataforma institucional.

@

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Aplica para todos los estudiantes de pregrado segin sea el caso (estudiantes
nivelados y no nivelados, jornada diurna o nocturna) que desean aplicar al
fraccionamiento de matricula en las fechas sefaladas aprobadas por el comité de
apoyo financiero y publicado a través de la pagina institucional cumpliendo con todos
los requisitos y condiciones estipuladas para tal fin.

Paso 1. Ingreso a la Pagina Principal y Plataforma Institucional

Ingrese al portal institucional https://www.ucundinamarca.edu.co/, dando clic en la
PLATAFORMA, digitando el usuario y contrasefia asignados.

5) Upec '.. UCUNDINAMARCA
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Estimado usuarie, ahora su conirasefia de ingreso se basa en valores numéricos asociados a su clave inicial. Para
ingresar su contrasefia utilice los botones gue se encuentran al lado de las casillas de acceso. Tenga en cuenta gue
su contrasefia NUNCA serd la misma en valores numeéaricos puesto gue estos cambian de manera aleatoria cada vez

que se accede a esta pagina
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Paso 2. Ingreso a la P4gina Principal y Plataforma Institucional y de Clic sobre el
icono “FRACCIONAMIENTO DE MATRICULA”

q:-.‘ VUUNUVINANMAKCUA
‘g HEE.(;. » Generacion Siglo 21
> CUNDINAMARCA “Educomos poara lo vida"

3%{,. Hola. Luz Miryam Castiblanco Martinez. Senvendo(a) a su Campus T1

% Mis Favoritos

No has agregaco mngin favores
mas Q

&) Mi Calendario
&

de Pago de
Matricula

Talento Humano  Pedido IG Pagaduria
[ Tecoreria 18

Paso 3. En el médulo de Apoyo Financiero a Estudiantes escoja la opcion
“Financiacién”

& plataforma.ucundinamarca.edu.co/aplicaciones/fraccionamiento/inicioSeguro,sp

LUZ MIRYAM CASTIBLANCO MARTINEi V.20
@ Apoyo Financiero a Estudiantes

Universidad de Cundinamarca O

Mis Opciones

@ Agregar y ver Solictudes Q’J% Aprobaciones y Fraccionamientos

FINANCIACION A ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
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]

Paso 4. En mis opciones dar clic en “AGREGAR”

{ LUZ MIRYAM CASTIBLANCO MARTINEZ V. 2.0

Apoyo Financiero a Estudiantes Universidad de Cundinamarca O

i Mis Opciones

| Agregar Ver Solicitudes
Agregar ! % Listado de solicitudes por el Estudiante

@

@

Volver Salir de la
al inicio aplicacion
|
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA FINANCIACION A ESTUDIANTES

Paso 5. Diligencia tus datos personales y nacleo familiar.

8 edu. licaciones/fraccionamiento/inici J5p

Agregar Financiacion

v
| Q ® @ ®. 0 ®. |
f : 4 4 A4 A4 4 1 f@
Datos personales Tipo fraceionamiento Datos Codeudor Ref. personal codeudor  Ref. comercial codeudor Documentos
INFORMACION FERSONAL
NOMERE CASTIBLANCO MARTINEZ GLADYS MILENA DOCUMENTO 1069719608
TELEFONO FLIO | 3208714583 TELEFONO MOVIL | 3134565388
DIRECCION  CARRERA 1RA # 1667 DEPARTAMENTO () CUNDINAMARCA -
CORRESPONDENCIA ()
MUNICIPIO () FUSAGASUGA v
BARRIO O VEREDA ('} CORREOEL i 25@gmail.com
INFORMACION ACADEMICA

PROGRAMA ADMINISTRACION DE EMPRESAS 2020
SEMESTRE 2 CODIGO MATRICULA 110220209

PROMEDIO GENERAL 4.2

INFORMAGION FAMILIAR
DESCRIPCION 4 NOMBRE 4 DIRECCION & TELEFONO & CORREO s
MADRE ANAMARGARITAMARTINEZ CARRILLO CARRERA 1RA¥ 1667 3208714583 Maregisira correo electionico
HERMANO(A) CLAUDIA YANETH CASTIBLANGO MARTINEZ GARRERA 1RA% 16-67 3208714583 Noregistra correo electionico
PADRE FAUSTINO CASTIBLANCO BAUTISTA CRA1D#26-20BL15AP 204 3M2677337 Mo regisira correo electionico
HLO(A) KEVIN MATIAS GARCIA CASTIBLANCO CARRERA 1RA% 1667 3134565388 Mo regisira correo electionico
WWhn (DWW 5
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Paso 6: Selecciona el Tipo de Fraccionamiento que deseas tomar

Tipo de
iNanciamierto 2

I Tipo: BI I Tipo: I I Tipo:Dl

INnicial imicial inicial
25220 s50%% 7 5%
A A l
3 cuotas 2 cuotas 1 cuotas
mensuales mensuales mensual
de 25% c/u de 25% c/u de 25%

Paso 7: Agrega una Referencia Familiar, la cual no debe ser el mismo codeudor y
diligenciamos los datos solicitados damos la opcién “Agregar” posteriormente clic en
la flecha

Universidad Cundinamarca / Financiacion V. 1.0 - Google Chrome

rca.edu.co/aplicaciones/fraccionamiento/inicioSeguro.jsp

{ @ 9 Agregar Referencia Familiar x @ :

=

Datos personales Tipo fracciol Identificacién odeudor Documentos

TIPO FRACCIONAMIENTO

TIPO{*) | TIPO B Primer Nombre Segundo Nombre L DE 25% Y 3 CUOTAS DE 25°
REFERENCIA FAMILIAR
CEDULA |53930879 Primer Apellido Segundo Apellido O
RESULTADO DE LA BUSQUEDA
Direccion Ciudad
DOCUMENTO
DE # NOMBRE_COMPLET®
Télefono Fijo Télefono Mdvil IDENTIDAD

Ningun Resultado enconfrado

AGREGAR Correo Electronico
DATOS PERSONA

Nt
4 m )
J — —
Pagina Volver Salir de la
Anferior al inicio aplicacién
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Paso 8: Diligenciamos la Informacion del deudor solidario, y damos la opcion

“Agregar” en los valores de ingresos y/honorarios y gastos no colocar puntos ni
comas

EL DEUDOR SOLIDARIO DEBE DEMOSTRAR

1.
2.
3

4,

Tener un ingreso certificados mayor o igual a 1 SMMLV

Copia del Documento de Identidad

No ser Pensionado (en caso de ser pensionado debe tener otros ingresos
adicionales)

No mayor a 65 afios

DEPENDIENTE: Debe presentar carta de Certificacibn Laboral con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias, que incluya fecha de ingreso, tipo de contrato y sueldo

INDEPENDIENTE: Debera demostrar ingreso mayor o igual a 1 SMMLYV, aportando
certificado de ingresos y retenciones, o declaracion de renta, siempre y cuando

tenga la obligacién de declarar o certificacion de ingresos expedida por un Contador
Publico.

Agregar Financiacion PAG: 03

v
1 ™) 6) & (@) O) (%) |
I A A= ey NS A 1
Datos Tipo fr: i Dates Codeudor Ref. personal codeudor Ref. comercial codeudor Documentos
NFORMACION DE CODEUDOR SOLIDARIO
CEDULA 20567779 NOMBRE [w]

RESULTADOC DE LA BUSQUEDA

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 4 NOMBRE_COMPLETO *

O] 20567779 MARTINEZ CARRILLO ANA MARGARITA
Wy (W5 &

DATOS PERSONA

FRIMER NOMERE () ANA SEGUNDO NOMERE | MARGARITA

PRIMER APELLIDO ) | MARTINEZ SEGUNDOAPELLIDO  CARRILLO

DIRECCION ) DIAGONAL 16 N° 17-T5 ClIUDAD 7 FUSAGASUGA
TELEFONO FIIO [0 TELEFONO CELULAR (%) | 3208714583
GORREC ELECTRONICE ") luzmiz317@hotmail.com
Seleccione uno
INFORMAGICN LABORAL Dependiente
Independiente
ESTADO LAECRAL[")  Seleccione uno =2
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Paso 9: Diligenciar una referencia personal del deudor y continuamos dando clic en

“AGREGAR, importante no puede ser la misma Ref. Personal o familiar del
solicitante

bmarca.edu.co/aplicaciones/fraccionam

GLADYS MILENA CASTIBLANCO MARTINEZ V.

@ Apoyo Financiero a

Agregar Financiacion

Primver Nombre

Segundo Nombre 0
Primer Apeihdo Segundo Apeilio
Oweccién Ciudad
REFERENC A PERSONAL COCEUDOR SOUTARIO
Tetetono F Tetetono Movil
A 53930879 st Q

RESULTADO DE LA BUSCUEDA
Correo Electrénico
DOCUMENTO
DE © NOMBRE COMPLET®

[ Aoreomr } el

DATOS PERSONA

Paso 10: Diligenciar una referencia Comercial del deudor solidario esta puede ser
un compafiero de trabajo, cliente, proveedor o jefe.

& plataforma.ucundinamarca.edu.co/aplicaciones/fraccionamiento/inicioSeguro jsp

-
L . ) . @ O . !
, < 1
Datos personaies Tipo fraccionamiento Datos Codeud: Ref. personal codeuds Ref. comercial codeud Document
REFERENCIA COMERCIAL CODEUDOR SOLIDARIO
CEDULA 72345564 HomERE (o]

RESULTADO DE LA BUSQUEDA

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 4 NOMBRE_COMPLETO +
@ 72345664 SANTANA ORDONEZ MANUEL MIGUEL

WWHn W 5

DATOS PERSONA.

FRIVER NOMSRE ) MANUEL SEGUNDO NOWSRE | MIGUEL
PRIMER APELLIDS 1) SANTANA SEGUNDO APELLIDO | ORDONEZ
DiRECCION () [9:42:28] Miguel Santana: tv 12 18 ciUDaD ) FUSAGASUGA
TELEFONG FLUO 8732512 TELEFONO CELULAR (7 | 3012308285

CORREC ELECTRCONICO ) manuelmiguelsantana@gmail.con

=

¢
€]
&
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Paso 11: Finalmente realizo su solicitud con éxito y correctamente, lo cual podra
descargar los formatos para legalizar su solicitud. (Pagare, Carta de Instrucciones,
Comprobante y Autorizacién del tratamiento de datos del deudor).

-]

Universidad C /F V. 1.0 - Google Chrome

& plataforma.ucundinamarca.edu.co/aplicaciones/fraccionamientoyinicioSeguro.jsp
Agregar Financiacion -
v
I (). ). B). Q@) () (6] 1
I 1
Datos personales Tipo fraccionamiento Datos Codeudor Ref. personal codeudor Ref. comercial codeudor Documentos
Su Solicitud a Finalizado Correctamente
EROCESD DE SOLICITUD FINALIZADO CON EXITO
NUMERO DE SOLICITUD: 48264 FERICDS: FINANCIACION 2021-2
FECHA  2021-05-11 00:24:27.0
CONFRMACION
DENTIFICACION SOLICITANTE 1069719608 CASTIBLANCO MARTINEZ GLADYS MILENA
IDENTIFICACION CODEUDOR 20567779 APELLIDOS MARTINEZ CARRILLO ANA MARGARITA
TIPO FRACCIONAMIENTO TIPO B

Declarames bajo la gravedad de juramento que la informacién suministrada es veridica y autorizamos expresa. voluntaria e irrevocablemente a Iz UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, para que en

virtud de una o varias obligaciones adquiridas con esta entidad en calidad de deudores: reporte, circule, consulte y rectifique datos econémicos personales, que reflejen nuestros hibitos de page,

capacidad de endeudamiento y, en si, el cumplimiento de nuestras obligaciones contraidas con la Universidad.
)
R

COMPROBANTE  CONDICIONES PAGARE Avtorizacion

Deudor -

Paso 12: Una vez cuente con los documentos en fisico, se procederan a firmar tanto
por el deudor solidario y el estudiante junto con la huella dactilar, los espacios en
blanco del formato AFIr058 Condiciones generales de fraccionamiento, AFIr059
Pagaré, no se deben diligenciar, estos deben quedar en blanco.

o MACROPROCESO DE APOYO prove
MACROPROCESO DE APOYO ——
PROCESO GESTION FINANCIERA | vERSION: 3
PROCESO GESTION FINANCIERA [ vERsiOn:3
FORMATO PAGARE
SOUICITUD DE FRACCIONAMIENTODE | oo SAGA 1 e t
(ARTICULO 622 €. Co)
EL PROCESO DE SOLICITUD HA FINALLZADO CON EXITO Titulo - valor PAGARE
1105-2021
NUMERO DE SOLICITUD: 48264 PERIODO: FINANCIACION 2021-2 POR LA SUMA DE
FECHA DE VENCIMIENTO: DIA: MES: ANO:
IdentHicacén Codigo estudisnte
1063719608 110220209 NOSOTROS Y
Jpsiden  Homres dentficados: como aparece i pie de nuestras frmas, nos i
, nos obligamas cama dewdores salidanas,
CASTIELANOO HARTINEZ GLADYS HILERA  pagar incondicicnalmente 2 | UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, o & s crden, en les
Mdentifcacin del Deudor Soldsrio Apeidosy Nombres del Deudor oléario ohcnes . b -
2056777 MARTINEZ CARRILLO ANA MARGARITA (s yast

Tipo de financiscisn solcitads
o8

durante le época de estdias en cuntas mensusles por valor de
mjcte. hesta la expiracién del plem. Ls gresente abligacin generors un
iterés comente nominal snual liquidado mes vencida, durence ef pago previsto para e pago

[Decramos Bejo 2 ravedad Ge Juramento que 2 Inarmacion suminstrada es vendica y
utoizames  express,  voluntaria & evocablemente 3 la UNIVERSIDAD DE|
CUNDINAMARCA, para que en vitud de una o varias obligaciones adquindas con esta

totzl del fraccionamiento de matricula otorgado sobre: los sakdos de la abligaciin 2 la tasa del
por cienta (4] mominal smusl, y &n caso de mare 8 s teso del por
Gerto (% ) nominal anusl. Bl o pago o ¢ paga con retardo de las cuates, facuk 8 i

ntidad en calcad ce deudares; reporte, clcu, consule y rectfque datos econémics UNIVERSIDAD OE CUNDINAMARCA, 3 exgi Is concelacén inmediots de s tesiad de 1n
Ppersanales, que refiefen nuestros habites de pago, capacidad de endeudamients y, en si, el obligacién, ain por la via ejecutiva, siends de cargo de los deudores los honaranias, gastos y
1a Universi cuatas gue se causen por el coro extrajudicial, o judicial a que hublere lugar.

En constancis firmames en ks sl mes ce
de

Atsntamente,

CASTIBLANCO MARTINEZ GLADYS MILENA  MARTINEZ CARRILLD ANA MARGARITA

CASTIBLANCO MARTINEZ GLADYS MILENA  MARTINEZ CARRILLO ANA MARGARITA
CC 1065719608 C.C. 20567779
Celular 3134565368 Celular 3208714583

coico
MACROPROCESO DE APOYO conica
PROCESO GESTION FINANCIERA | Veisidi: 4
"N CONDICIONES GENERALES DE
FRACCIONAMIENTO DE MATRICULA | " %%t
Senor Ractor: Pagare:
Qs crims g o s RTIE, fok CORRITC ISRSCATATITS | GRCSSG (kST 6
e s pricnreted
ve Vo b s, rdfuen o lanereh, Fuanete o 13k TN, i 1 TS0

V/2 6 rambre } repesenacin ot I3 668434 Gus presaamos, deca: qus |t iomaGin
.

UNIVERSIDAD D CUNDINAYARCA, &
2 qon o o At haga e eces cem ol dl Sraccnamiens o f pago e  raticls o servi EACEaGD
3) Cansula, en g Gampo , @1 DATACREDITO 0 g CLalouler G b G s Tngada g un
Spead, 13 13 INEYacn rsvaPEE [ E0P0C" 54 ST 1m0 B0V, 1 CApRC 0 FAgD 8 038
o ertabiar o mrtener na racon cairactul ,  para cuslguer oira fnaldad, incuperdo e rarse a

5 haputar 3 OATACREDITD
© ualar o7 bace 6 Catas A3 por U Spesdr 8 JAs, A 0 5 HAL, S0 S SIS &
s, 1 y

ceaco, s oAb o cigha 36 o ot Shouele 3 £ e Somard e, raecers y an gener

D0BCENIMCSS G0 Naya SN 0 98 Concien o Fogeios pUGIES, D G GHDS pUblGEs 0 docuTIo:

Bico. Ly rzacen seare o Mpeced 31 aajo dereco 3 crrgora e

asiqir oo en ENTIDAD, en DATACHETO o e contaldereso . cul 5 Payan sumiisac s ats,

s TGN SATINEaG 8 Y, COMIOa AaC  CLAILAGS, o1 360 48 Gt 1 543 3 Qe 8 Gl
g nfamado atrs

. s aspcis

e s Cons s

1,00
i capiay 3 s ress qu 55 cetan 1 romires e emar l p3ard
2, Tas o ineroes comintos: L esaboca an f eganen de D g6 3 Uvesaad de Candnanara y

3,755 ot o o L a0 por o rglamants g créitn g 1 Urverst 30 CLndmamare y s noms
que adaren, meckiquen o compienanten, i excoder e e gl
4, Facha e e el pSre L de s presentacn al cotro

5 ar: o B e

: G sl o bt 1 o dnse sl e e e
s o e aabace e Sriacn St A clo S Gt 58T
e 5 1 G (SEN A LS B AL PTGAE b 5 s G 3 5 B0
=)

-Vt s ot oo b o e e o s i i n
o o e

Lot o e i e s f o i i fma, o e » g
Rcscainare 3 & WNAIoAD O CINDAAMAMCA, G S Sk S P S o 8
iy

o1 s o o n i gl g o acn s, ATt 3 s ks
e e o o

Atentaments,
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Paso 13: El formato ESG-SSI-r024 “AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES” Debe ser diligenciado y firmado por el deudor solidario
quien es el titular de los datos.

15| perzonales suminisrados dento de las finaldades legales, mgui conbempiadas.
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOE PERBOHALE Dedara ser €l thular oe I8 Informacin neportada =n este formadanc ¥ que & he
suministrado de foema olumiera, complets, conflsble, vermz, sxacts y veridics,
Con = frma de este documents maniesto que ke sido Informsd por ke Universidad aemis reConozes QU 08 CHIS SUMINETSADs & 8 Uriversiied 00 clertcs, dejsndn
de Cundinamanca, |a cusi en cumplents de I8 Ley 1521 de 2012, del Cacrato 1377 P27 senindn que no se ke amEde o aduberad ninguna Infarmaszian.
de 2013 y el Decrete Onico regiamentaric 1074 de 2015 en ks capltules 25 y 26,
Infcrma que: Mofa: For favor cligencie y femita este gooumenn, NO Se acEptan Lachcres o
ermendadurss.
1. La Unhersidad achsard como responsabies del Triamiento de Datos Persanales de
Ios cuales soy Stular, conforme 8 |2 poiltica de Tratamients de Dstos Persanales de INFORMACION OFL TITULAR DE LO:E DATOR
Ia Universidad disponible en el portel Insttucional wsy ucund nemarce.edy.co, con la “hantbowlt) “Apal FRade)

Sigulenis firakisd: T e LT
2 [ [ P ] e e
Recolscrar, accedsr consutar, mimacensr usar o ciculsr intemaments § T “":MEI =

eximaments cusngs s requler, nformacdn ersonal, credbicle ¥ fnanciem pare
l# rEspectia QestiGn Om) pRDCESD Of geSNGn Of fnanclacidn oe matricule pers
estudiantes ¥ envin de comess efecininicos yio Aamages relaciananos con f infmie
¥ fo3 pagos

Lina vaz fimsizacs of procesa de gesnidn de fnanclasidn oe meteiculs en =5 gfenentes
modalidades y fanfy el estuclands como & dendor se encyenten @ faz ¥ 5aivo con i
NSuCEn, af doCUments serd Sepues &l Hler (deLgor Soidens) o srchhas sagun
fos Mneamientos instucionales.

2. Comn Stular de ios datos tenpo | faculiad de contestar o no las pregunies que me I -
feemulen y @ antegara m s traben senzbie
o sobes datos de mencres oe sdad.

Entiendc wet scn datos sensbies aquelks que afectan | Intimidad del Thuler o uyo * FIRMA DEL TITULAR {DELOOR}:
usg Indebido puede generar discriminacidn, por ejempdn, |a onentacisn paltica,
convicchones religiosas o floséficas, dokos reativos 2 I sakd, a I vida sexusl ¥ ks

dats biomatrics.

3. Fara cusiguler Inguiehid o Informadon adicicnal reacionads con &l ratamisnto de
dados personales, pu=do contactame al cormeo electrénico
[ Jred enares By o

4. Deciaro que se me ha informsdo de mansrs ciars y compransiole que mis derechos
como Shulnr de |os dutns son los previstos en s Consthucitn y Ia ley, sspeciaiments
i derechn & conooer, achialzar j recificar ios daiDs personales propoTionados. B
snlichar prueba de ests aulnrizacion. = revocara o solichar in supresitn de los datos (Codign Serie Documertal (Ver Tala de Rstencion Documentsi),
persanakes suminisirados ¥ & acceder de fomma gratuits 8 jos msmos.

5. Lais o anteriary al diiganciar sste fmulario autoezn de manem Cravs, explichs e
Inequivoca a ln Universiiad de Cundinamarca, porz el tmbamientc de ks datos

DOCUMENTOS PARA LA LEGALIZACION DE LA SOLICITUD.

Para legalizar la solicitud realizada en la plataforma, usted debera contar con los
siguientes documentos.

Estudiante Fraccionamiento

1. Fotocopia del documento de identidad.

2. Comprobante de la solicitud. (se descarga una vez haga la solicitud en su
plataforma)

3. AFIr058 Condiciones generales de fraccionamiento. (se descarga una
vez haga la solicitud en su plataforma debidamente firmado con huella
por estudiante y /o codeudor)

4. AFIr059 Formato Pagaré. se descarga una vez haga la solicitud
debidamente firmado con huella por estudiante y /o codeudor) no se
deben diligenciar espacios en blanco
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Deudor solidario

=

Fotocopia del documento de identidad.

2. Certificado laboral o los dos ultimos desprendibles de pago. (Si es
dependiente o asalariado)

3. En caso de ser independiente demostrar ingresos a través de una
certificacion de ingresos expedida por contador publico.

4. Autorizacion de datos personales codeudor. (ESG-SSI-r024)

NOTA: Se tendréa unicamente en cuenta, las solicitudes que hayan sido
radicadas o que lleguen en original ala universidad en las sedes, seccionales
y extensiones en las fechas estipuladas por el comité de Apoyo Financiero.
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CONTROL DE CAMBIOS

2 FECHA DE APROBACION -
VERSION AAAA MM DD DESCRIPCION DEL CAMBIO

2022 | 06 14 | Emisién del documento

ELABORO
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO
REVISO
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO
APROBO (GESTOR RESPONSABLE DEL PROCESO)
FECHA

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO AAAA MM DD
José del Carmen Correa Alfonso Director Financiero 2022 06 14
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