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GUIA DEL PROCESO DE INSCRIPCION EN LINEA

Para realizar el proceso de inscripcion en linea de forma correcta, siga los siguientes
pasos:

1. Ingreso ala pagina Principal de la Universidad

Ingrese a la pagina web oficial de la Universidad de Cundinamarca
https://www.ucundinamarca.edu.co/, ubique el banner de inscripcién y seleccione el
botén "Inscribete”.

Uni idad d
cUNngle;JSIA:‘A;CA SOBRE LAU PREGRADO POSGRADO PARTICIPA SERVICIOS PLATAFORMA

Admisiones Atencién al Ciudadano Ley de transparencia Trabaja con Nosotros

Si eres Creador de Oportunidades
Participa en los

Foros Translocales

de Gestion 2024

Deja tus aportes aqui

2. Diligenciar lainformacion

Para realizar la inscripcion en linea debe primero seleccionar el nivel educativo,
después aceptar la autorizacion para el tratamiento de datos, luego seleccionar el tipo
de documento y digitar el nUmero.

Es importante que valide la informacion ingresada en confirmar nimero de
documento, finalizado este paso puede dar clic en el boton Continuar
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Inscripcién en Linea
Academusoft Académico Inscripcién en Linea - PREGRADO

Selecciong el Nivel Ed
0) BACHILLER () BASICO (D) POSTGRADO |@ PREGRADO| (O PROGRAMAABIERTO (O SIN DEFINIR

InfoTmacion importante
AVISO DE PRIVACIDAD

>
w

Lal de Ci ca, de con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, Decreto Tipo de Documento
Reglamentario 1377 de 2013 y demas normas externas e internas, comunica que, en desarrollo de sus

actividades académicas, comerciales o laborales, solicita y recolecta Informacion y datos personales de TARJETA DE IDENTIDAD
los Titulares que de manera permanente o lemporal acceden o buscan acceder a l0s servicios

prestados por la Institucion
Namero de Documento

IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE:

El responsable del tratamiento de sus datos seré la L de Ci 1234567890

institucion de educacion superior, de caracter publico, con NIT 890680062-2, ante quien los

interesados podran dinigirse para el efectivo ejercicio de sus derechos de acceso, actualizacion

rectificacion y supresion de conformidad con nuestra Politica Institucional de Tratamiento de Informacion
o isponi Iwwaw ucundinamarca edu co/index php/proteccion.de-dato:

y Datos Personales disponible en: hiips undinamarc; U CO/nN php/pre J0n. 105 £l nivel odu PREGRADO aplica oo o

I
Rersonales a una Carrera Profesional o Tecnolégica.

El tratamiento de datos de menores responde y respeta el interés superior de estos, asi como asegura

el respeto por sus derechos fundamentales E

Para ejercer sus derechos ante el del de la personal, es decir, la (5)
Universidad de Cundinamarca, puede dirigirse a sus instalaciones a la Oficina de Atencion al Ciudadano
0 comunicarse con nosotros a través del correo protec du co o llamar al

teléfono de servicio al cliente: 01 8000 976 000.

TRATAMIENTO AL QUE SERAN SOMETIDOS LOS DATOS PERSONALES:

Acepto los términos.

miontn al mie cordn cnmafidne Ine Aatns norcnnales Ao Ine fitidarae cnn

3. Seleccion de los programas alos que aspira

Aqui podréa visualizar la oferta académica disponible. Primero, debe seleccionar la
sede en la que desea estudiar; luego, el sistema desplegara la lista de programas
académicos ofertados en esa unidad regional, junto con el valor de la inscripcion
correspondiente al periodo académico.

Seleccione el programa de su preferencia y, a continuacién, haga clic en el botdn
“Continuar”.

Inscripcion en Linea @ -]
N Academusoft Académico Saleocida de les Programas a los que Aspire .

T

e — -

UNIDAD REGIONAL. EXTENSION ZIPAQUIRA DPAQURA =
—_—r |

e s 1 E

SECCION uBaTE wBaTE

10 EupRESAS PRESENCIAL - Uswerstaa o nica Opcién =

Uneraricind de Pameions - Cartrs dn inrastpoen ASicads y easrmolo en Tecniop:as S Mormactn “oon o Carecrcs Seseciadcs § 3301
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4. Datos del aspirante

Después de seleccionar el programa académico, deberd diligenciar el formulario
correspondiente, el cual esta compuesto por varios médulos como:

e Datos personales

e Circunscripcion

e Datos de ubicacién

e Estudios secundarios

e Informacion socioeconémica

o Jefe de familia

e Caracterizacion

e Preguntas con opciones de respuesta
Después de diligenciar todos los campos de clic en el botén “registrar”

Recuerde que todos los campos marcados con un asterisco rojo (*) son de
caracter obligatorio.

P Inscripcién en Linea
“ Academusoft Académico Datos del Aspirante
* Tipo de Documento * Kenificacidn *  Facha de Expedicion dal Documento * Lugar de Expedicidn * Géners
CEDULA DE CIUDADANIA ~ = FUSAGASUGA Masculing ~
* Primer Nombire: Segundo Nombre * Prmer Apellido Segundo Apelido
PRUEBA PRUEBAS
Librets Miltar No Distri Mitas - Estrato * Tipo Sanguineo * EPS do Afiacion - ovagrs * Estado Col
2 ~ A- v OTRA ~ SANITAS UNION LIBRE ~
* Pais ge Ongen " Departamento de Ongen * Ciudad de Crigen * Fecha de Nacimienta
COLOMBIA ~ CUNDINAMARCA v ANOLAIMA ~ L] ™

® ASPIRANTE REGULAR

* Fais * Departaments * Ciudad * Sectar
COLOMBIA v CUNDINAMARCA v ARBELAEZ ~ URBANO v
* Diraccién * gario
VGAGAG e
* Taiéfona de Contacto * Taléfono Celular * Comen Electrénico
* Direccibn de Envio de Correspondencia

calls
* Indica Campos Oblinatorios

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8281483 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co

NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima versién consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: ASIr020

PROCESO GESTION SISTEMAS Y TECNOLOGIA VERSION: 9

VIGENCIA:2024-12-05

MANUAL/GUIA DE USUARIO/TECNICO DE SOFTWARE

PAGINA: 6 de 11

- pals * Depanamenta * Cuasa
COLOMBIA v CUNDINAMARCA v CABRERA v
* Ingtitucidn
=] e
Modalidad Caricter del Calegio. * Entasis * Facha Terminacin Forma Oblencion Tiulo
ACADEMICO Y TECHICO PRIVADA ACADEMICO v W13 T REGULAR v

De acuerdo a las prusbas de estado (ICFES) preseniadas, reiacions Ia siguients mformacion

* o o8 Documsnia con =i que pressnth &l ICFES * Documento de identidad con el gue presents el ICFES
TARJETA DE IDENTIDAD ~
* Deputamento Presentacion * Ciscad Pressatacitn * Facha Prassntscion
CUNDINAMARCA v ARBELAEZ ~ 1os2008 G
* NP Aspranta Puntaje Onterido (ICFES 1965 & 1999)
AC

* Indica Campos Obligatorios

Lista de Famikares Agregadas
Pareniesco Identicacitn Tipa Documento Nombre Ocupacén

o PADRE se1as cc FRUEBA PRUEEA

Para agregar datos de Familiares, por favor diigencie los datos solicitados en |3 pante inferior y a continuacion de clic en Agregar

* Parentesco * Idantiicacion del Famiiar * Tipo Documento * Nombres y Apelidos Completos
* Departamento * Ciudad Residencia
- ~
* Direccién Residencia * Teléfona de Contact

Dilgencia & Nivel s estrato sepdn recioo e sanvic paibico.

* Estrato
2w
* Tiene Sisbén (SN) " Grupo Sisbén VI
(m] ~
* Indica Campos Obligatorios

Mo se encantraron preguntas abiertas.
COMO SE ENTERQ DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA?
RADIO PRENSA TELEVISION INTERNET REDESSOCIALES  FERIAEDUCATIVA  PUBL MEDIOIMPRESO  VOZAVOZ UNIVERSIA  FERADELLIBRO  EXPOESTUDIANTE

0O O [m] a o a =] [m] 0 m]

* Indica Campos Obligatorios

* COMO SE ENTERQ DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA?

Ragistrar

- Puntaje Obtenido (ICFES 1985 a 1999)
I AC v I

* Indica Campos Obligatorios

&> Debe verificar que el cédigo SNP del aspirante esté
diligenciado correctamente. Tenga en cuenta que, si la
fecha de presentacion del examen fue anterior al afio 2000,
el codigo debe contener 10 digitos; si fue a partir del afio
2000, el cadigo debe contener 12 digitos.

El aspirante que no diligencie correctamente el SNP, el nUmero de identidad y
el tipo de documento con que presento6 el examen SABER 11, no se tendra en
cuenta para el proceso de seleccion
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4.1 Token de inscripcidn

Recuerde que en este momento su estado es PREINSCRITO, es importante verificar
que el correo electronico registrado sea correcto, ya que alli recibira la confirmacién
de la preinscripcion y el TOKEN, que es el identificador Gnico para volver a ingresar
al proceso de inscripcion para proceder a cargar los documentos solicitados y realizar
el pago de los derechos de inscripcion el cual permitira actualizar su estado a
INSCRITO y le habilitar4 para participar en el proceso de seleccion.

Inscripcion en Linea
N Academusoft Académico

o oy 30umarms antncs sars e rograma

Elaspira £l aspirante no tenia un TOKEN as0ciado 3 5u registro, por st3 razon fue generado un TOKEN en ol sistema y enviado ai comes ( '@gmail.com). revise 3u coreo e ingrese el TOKEN generado cuando ol sistema o solicite. [ lo solicite.
Gracias

B e

Unverscas 00 Pamsions - Carts de Imesgacdn Askcads y Dessrsio e Tacnciogies de imsin Tooin ot D Sasarraces § 3003

5. Volver aingresar alainscripcion en linea

Una vez haya completado el proceso de inscripcion, si desea ingresar nuevamente
para realizar alguna de las siguientes acciones:

e Actualizar sus datos,

e Adjuntar documentos
Descargar el recibo de pago

e Realizar el pago en linea
Debe acceder a la opcion "Inscripcion en linea" y diligenciar los campos requeridos.
Luego, haga clic en el botén "Continuar" para avanzar en el proceso.
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Inscripcién en Linea

Academusoft Académico Inscripcién en Linea - PREGRADO

0 BACHILLER (O BASICO () POSTGRADO

PREGRADO | (O PROGRAMAABIERTO () SIN DEFINIR

Informacién importante
AVISO DE PRIVACIDAD

A
Lal de Ci ca, de ¢ con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, Decreto Tipo de Documento
Reglamentario 1377 de 2013 y demas normas exiernas e internas, comunica que, en desarrolio de sus
actividades académicas, comerciales o laborales, solicita y recolecta Informacion y datos personales de TARJETA DE IDENTIDAD b
los Titulares que de manera permanente o temporal acceden o buscan acceder a los servicios

prestados por la Institucion

institucion de educacion superior, de caracter publico, con NIT 890680 062-2, ante quien }Di

Namero de Documento

IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE:
El responsable del tratamiento de sus datos serd la | de Ci 1234567890

interesados podran dirigirse para el efectivo ejercicio de sus derechos de acceso, actualizacion,
rectificacion y supresion de conformidad con nuestra Politica Institucional de Tratamiento de Informacion
y Datos Personales disponible en hitps //www ucundinamarca edu co/index php/proteccion.de-
personales

El nivel educativo PREGRADO aplica cuando desea inscribirse
a una Carrera Profesional o Tecnolégica.

El tratamiento de datos de menores responde y respeta el interés superior de estos, asi como asegura

el respeto por sus derechos fundamentales

Para ejercer sus derechos ante el del de la personal, es decir, la
Universidad de Cundinamarca, puede dirigirse a sus instalaciones a |d Oficina de Atencion al Ciudadano
0 comunicarse con nosotros a través del correo protec du co o llamar al

teléfono de servicio al cliente: 01 8000 976 000.

TRATAMIENTO AL QUE SERAN SOMETIDOS LOS DATOS PERSONALES:

miontn al mie cordn cnmafidne Ine Aatns norcnnales Ao Ine fitidarae cnn

5.1 Ingreso de Token

Una vez haya diligenciado la informacion requerida, el aplicativo le solicitara ingresar
el token generado durante el proceso de inscripcion, donde encontrara dos opciones

Inscripcion en Linea
“ Academusoft Académico Inscripcién en Linea - PREGRADO
Tipa de Documento Documento de Identidad
CEDULA DE CIUDADANIA 67654321

Nombres y Apsliidos
PRUEBA PRUEBAS

Ingrese el Token Generado durante la inscripcion. Este Token fue enviado al correo que usted ingreso

5.1.1 Recordar Token

VERIFICACION E-MAIL »

Recibidos

A

. : .
3 sis2@ucundinam... Ayer .
( S O « i

parami v

@ Parece que este mensaje esta eninglés X
Traducir al espafiol

Sefior(a): Aspirante 9 1 PRUEBA PRUEBAS, atento
saludo.

CORDIAL SALUDO APRECIADO ASPIRANTE

TOKEN GENERADO:
W93HH3T02GM9QDYM6WEM

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8281483 Linea Gratuita: 018000180414
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5.1.2 Verificar Token
Una vez ingrese el token haga clic en este boton para validar el token y continuar
con el proceso.

Inscripcién en Linea

Academusoft Académico Inscripcion en Linea - PREGRADO

Tipo de Documento Documento de Identidad Nombres y Apellidos
GEDULA DE CIUDADANIA 987654321 PRUEBA PRUEBAS

Ingrese el Token Generado durante la inscripcion. Este Token fue enviado al correo que usted ingreso

WI3HH3TO2GM9QDYM6W5M

Recordar Token

Una vez haya ingresado correctamente el token, podra acceder al proceso de inscripcion y
realizar las tareas mencionadas anteriormente.

Inscripcion en Linea

W Academusoft Académico Meni Aspirante - Inscripcion en Linea - PREGRADO Inicia ol
e
Tipo de Documento Documento ds Identidad Nombres y Apelidos

CEDULA DE CIUDADANIA PRUEBA PRUEBAS
Libreta Milar No Distrio Milar Emia Tipo Sanguineo Estado Ciil Estrato Clraunseripaién
A- UNION LIBRE 2 ASPIRANTE REGULAR
Sm0 Facha do Nacimient Giudad Nacimiento Departamants Pais
" - ANOLAIMA CUNDINAMARCA COLOMBIA

Dveecidn Barrio Ciudad Departaments Pais

VGAGAG EKN ARBELAEZ Cundinamarca CoLOMBIA
Telétona Residencia Telétono Colular E-Misi
T : ' i@gmai com
Cédigo Instiucién Mombre institucién Fecha de Terminacin SNP-ICFES Tipa de Prusha
033083 COLEGIO DEPARTAMENTAL INTEGRADO 30111999 AC202 NUEVA

[ ———

T I e T

Recuerde que el tnico medio de comunicacidn oficial seré el portal web institucional
www.ucundinamarca.edu.co, donde podra dar seguimiento al proceso de inscripcién.

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8281483 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co
NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima versién consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: ASIr020

PROCESO GESTION SISTEMAS Y TECNOLOGIA VERSION: 9

VIGENCIA:2024-12-05

MANUAL/GUIA DE USUARIO/TECNICO DE SOFTWARE
PAGINA: 10 de 11

DATOS DE CONTACTO SOPORTE APLICACION

DIRECCION DE SISTEMAS Y TECNOLOGIA
Extensiones telefonicas: 110y 111
correo; sistemasytecnologia@ucundinamarca.edu.co

AS

ANA LUCIA HURTADO MESA
DIRECTORA DE SISTEMAS Y TECNOLOGIA

ANGELICA MARIA PADILLA NARVAEZ
Profesional Director de Area |

YAMID SANTIAGO MONTANEZ MONROY
Técnico Il

KAREN TATIANA ROMERO PINEDA
Técnico Il
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