
   

 

   

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 

 

15. 

Manual/Guía de Usuario/Técnico 

Desarrollo de Sistemas de Información 

Dirección de Sistemas y Tecnología 

INSCRIPCION EN LINEA 

 

Fecha: 2025/09/02 

15-12.1 



 

 

MACROPROCESO DE APOYO CÓDIGO: ASIr020 

PROCESO GESTIÓN SISTEMAS Y TECNOLOGÍA VERSIÓN: 9 

MANUAL/GUÍA DE USUARIO/TÉCNICO DE SOFTWARE 
VIGENCIA:2024-12-05 

PAGINA: 2 de 11 

 

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugá – Cundinamarca                                                                                                    
  Teléfono: (601) 8281483 Línea Gratuita: 018000180414                                                                                                                               

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co  
    NIT: 890.680.062-2 

 
Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad 

Asegúrese que corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

 
TABLA DE CONTENIDO 

 
 

 

 Ingreso a la pagina Principal de la Universidad .............................................. 3 

 Diligenciar la información ............................................................................... 3 

 Selección de los programas a los que aspira ................................................. 4 

 Datos del aspirante ........................................................................................ 5 

4.1 Token de inscripción ................................................................................... 7 

 Volver a ingresar a la inscripción en línea ...................................................... 7 

5.1 Ingreso de Token ........................................................................................ 8 

5.1.1 Recordar Token .......................................................................................... 8 

5.1.2 Verificar Token ........................................................................................... 9 

DATOS DE CONTACTO SOPORTE APLICACIÓN ................................................ 10 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 

http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co


 

 

MACROPROCESO DE APOYO CÓDIGO: ASIr020 

PROCESO GESTIÓN SISTEMAS Y TECNOLOGÍA VERSIÓN: 9 

MANUAL/GUÍA DE USUARIO/TÉCNICO DE SOFTWARE 
VIGENCIA:2024-12-05 

PAGINA: 3 de 11 

 

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasugá – Cundinamarca                                                                                                    
  Teléfono: (601) 8281483 Línea Gratuita: 018000180414                                                                                                                               

www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co  
    NIT: 890.680.062-2 

 
Documento controlado por el Sistema de Gestión de la Calidad 

Asegúrese que corresponde a la última versión consultando el Portal Institucional 

GUIA DEL PROCESO DE INSCRIPCIÓN EN LINEA 
 
Para realizar el proceso de inscripción en línea de forma correcta, siga los siguientes 
pasos: 

 

 Ingreso a la pagina Principal de la Universidad 

 

Ingrese a la página web oficial de la Universidad de Cundinamarca 

https://www.ucundinamarca.edu.co/, ubique el banner de inscripción y seleccione el 

botón "Inscríbete". 

 

 
 

                                                                                         
 

 Diligenciar la información 
 

Para realizar la inscripción en línea debe primero seleccionar el nivel educativo, 

después aceptar la autorización para el tratamiento de datos, luego seleccionar el tipo 

de documento y digitar el número.  

 

Es importante que valide la información ingresada en confirmar número de 

documento, finalizado este paso puede dar clic en el botón Continuar 
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 Selección de los programas a los que aspira 

 

Aquí podrá visualizar la oferta académica disponible. Primero, debe seleccionar la 

sede en la que desea estudiar; luego, el sistema desplegará la lista de programas 

académicos ofertados en esa unidad regional, junto con el valor de la inscripción 

correspondiente al periodo académico. 

 

Seleccione el programa de su preferencia y, a continuación, haga clic en el botón 

“Continuar”. 
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 Datos del aspirante 

 

Después de seleccionar el programa académico, deberá diligenciar el formulario 

correspondiente, el cual está compuesto por varios módulos como:  

• Datos personales 

• Circunscripción 

• Datos de ubicación 

• Estudios secundarios 

• Información socioeconómica 

• Jefe de familia 

• Caracterización 

• Preguntas con opciones de respuesta 

Después de diligenciar todos los campos de clic en el botón “registrar” 

 

 

Recuerde que todos los campos marcados con un asterisco rojo (*) son de 

carácter obligatorio. 
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El aspirante que no diligencie correctamente el SNP, el número de identidad y 

el tipo de documento con que presentó el examen SABER 11, no se tendrá en 

cuenta para el proceso de selección 

 

Debe verificar que el código SNP del aspirante esté 

diligenciado correctamente. Tenga en cuenta que, si la 

fecha de presentación del examen fue anterior al año 2000, 

el código debe contener 10 dígitos; si fue a partir del año 

2000, el código debe contener 12 dígitos. 
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4.1 Token de inscripción 
 
Recuerde que en este momento su estado es PREINSCRITO, es importante verificar 
que el correo electrónico registrado sea correcto, ya que allí recibirá la confirmación 
de la preinscripción y el TOKEN, que es el identificador único para volver a ingresar 
al proceso de inscripción para proceder a cargar los documentos solicitados y realizar 
el pago de los derechos de inscripción el cual permitirá actualizar su estado a 
INSCRITO y le habilitará para participar en el proceso de selección. 
 

 
 

 Volver a ingresar a la inscripción en línea 
 
Una vez haya completado el proceso de inscripción, si desea ingresar nuevamente 
para realizar alguna de las siguientes acciones: 

• Actualizar sus datos, 

• Adjuntar documentos 

• Descargar el recibo de pago 

• Realizar el pago en línea 
Debe acceder a la opción "Inscripción en línea" y diligenciar los campos requeridos. 
Luego, haga clic en el botón "Continuar" para avanzar en el proceso. 
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5.1 Ingreso de Token 

 
Una vez haya diligenciado la información requerida, el aplicativo le solicitará ingresar 
el token generado durante el proceso de inscripción, donde encontrará dos opciones 
 

 
 

5.1.1 Recordar Token 
Permite reenviar el token al correo electrónico previamente registrado. 
 

 

1 2 
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5.1.2 Verificar Token 
Una vez ingrese el token haga clic en este botón para validar el token y continuar 
con el proceso. 
 

 
 
 
Una vez haya ingresado correctamente el token, podrá acceder al proceso de inscripción y 
realizar las tareas mencionadas anteriormente. 
 

 
 

 

 

Recuerde que el único medio de comunicación oficial será el portal web institucional 
www.ucundinamarca.edu.co, donde podrá dar seguimiento al proceso de inscripción. 
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DATOS DE CONTACTO SOPORTE APLICACIÓN 
 
DIRECCION DE SISTEMAS Y TECNOLOGIA 
Extensiones telefónicas: 110 y 111 
correo: sistemasytecnologia@ucundinamarca.edu.co  
 
 
 

 
 

 

 

ANA LUCIA HURTADO MESA 
DIRECTORA DE SISTEMAS Y TECNOLOGÍA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANGELICA MARIA PADILLA NARVAEZ 
Profesional Director de Área I 

 
YAMID SANTIAGO MONTAÑEZ MONROY 

Técnico III 
 
 

KAREN TATIANA ROMERO PINEDA 
Técnico III 

 
 

 

 

 

 

DIRECCIÓN DE SISTEMAS 
Y TECNOLOGÍA 

ÁREA DE USO Y 
APROPIACION DE SISTEMAS 

DE INFORMACIÓN 
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